ZARZ ADZENIE NR OOSO.958.2012]VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 24 wrzdnia 2012r.

w sprawie przeprowadzenia na dzig@ 31 grudnia 2012 roku inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy o samgize gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawvgnia 29 wrzénia 1994 roku o
rachunkoweéci (tekst jednolity z 2009 roku Dz. U. Nr 152, po1223) zargdzam
przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow atepwych Urzdu Miasta Jelenia Goéra,
wymienionych w § 1 zasglzenia.

§1

1. Inwentaryzaej
- srodkow trwatych,
- wartadsci niematerialnych i prawnych,
- pozostatychrodkéw trwatych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- srodkow piengznych, depozytéw i innych papierow waittmowych,
- nalenosci i zobowhzan podmiotow prowadzcych ksegi rachunkowe
nalezy przeprowadz w terminach i w sposob olidleny w zahczniku do niniejszego
zarzdzenia.

2. Pozostaly stan aktywow i pasywow rglesprawdzé drogy porownania danych kgi
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikaealnej wartdci tych sktadnikéw.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetugomisg inwentaryzacyjn, w skiad ktorej
wchodz zespoly spisowe ok§lne w zadczniku do niniejszego zaydzenia. Osoby
powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji pon@etra odpowiedzialnét za wi&ciwa

jej realizacg, zgodnie z obowdzujacymi przepisami.

§3

Zespotem spisowym kieruje Przewodnicy zespotu. Zobowruje Przewodnicacych
zespotdbw spisowych do przekazania do Wydzialu FKoamego kompletu dokumentéw
sporadzonych zgodnie z instrukcjnwentaryzacyja okreslona Zarzdzeniem Nr 20/2002 z
dnia 10.10.2002 roku Prezydenta Miasta Jeleniey Go@mieprzekraczalnym terminie do dnia
31 grudnia 2012 roku.

§4

Do kontroli prawidiowéci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam legmiw
sktadzie:



1. Jolanta Wéjciakowska,
2.  Efbieta Kudtak
3.  StanistawGawrylczuk

§5

Do wykazania rénic miedzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a sktadnikangityni w
ewidencji ksggowej wyznaczam nagiujace osoby:

1. srodki trwate, wartéci niematerialne i prawne, diugoterminowe aktywaafisowe,
srodki trwate w budowie, nakmosci i zobownzania z tytutu inwestycji - Agnieszka
Helinska — Bargiel, Anna Kuligowska,

2. srodki trwate w budowie, nakmosci i zobownzania z tytulu przedsivzigé
inwestycyjnych wspétfinansowanych zeodkow funduszy europejskich — Alicja
tuczak, Ewelina Hof,

3. pozostatérodki trwate — Izabela Laborewicz,

4. nalenosci od podmiotéw prowadzych ksegi rachunkowe z tytutu:

- optat wieczystegoaytkowania — Janina Strzelczyk, lwona Tretalska,

- dzierzaw i ngmu — Joanna Wojnarowicz,

- przeksztalcenia prawa wieczystegoythowania w prawo witasrici i sprzeday
gruntoéw — Janina Strzelczyk,

- dostaw i ustug biemcych — Zofia Drzystek, Ewa Nowacka

- zagcia pasa drogowego, optat geodezyjnych i ochréropdowiska — Teresa
Ryqgiel,

- sprzeday ratalnej nieruchomiwi — Wioleta Adamczewska-Gumm,

- pozostatych — Anna Czaja,

5. srodki pienkzne i inne wartéci pienkzne (weksle, gwarancja) — Gxaa Leniak,
Anna Kuligowska, Alicja Luczak, Ewa Nowacka.

86

Powstate rénice inwentaryzacyjne nalg wyjasni¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2013
roku. Za wyjdnienie r@nic inwentaryzacyjnych odpowiedzialni a s naczelnicy
poszczegolnych wydziatow.

§7

Osoby wymienione w § 5azobowihzane do rozliczenia i gfia w ksggach rachunkowych
rozliczen z tytulu r@nic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym termicie dnia 31
stycznia 2013 r.

§8

Szkolenie przewodnigeych zespotéw spisowych z zakresu prawidtéevgrzeprowadzenia
inwentaryzacji przeprowadzi Pani Jolanta Wojciakicavsv dniu 26 wrzénia 2012 r. o godz.
11.30 w budynku przy ul. Sudeckiej 29 w sali nr 13.



89

Zobowizuje Pani Elzbiete Kudtak do przygotowania arkuszy spisowych i przsikaa ich
do Wydziatu Finansowego w terminie do 27 wrda 2012 roku.

§10

Zobowhzuje Pana Zofie¢ Drzystek do wydania arkuszy spisowych przewodiogm
zespotéw spisowych w terminie do 01zgaiernika 2012 roku.

§11

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
JELENIEJ GORY

Marcin Zawita



Zalkcznik
do Zarzdzenia nr 0050.958
z dnia 24 wrzaia 2012 r.

.2012.VI

Lp Rodzaj i miejsce Termin Sposob inwentaryzaciji,
inwentaryzowanego |Rozpocez- |Zakacze- skiad zespotu
sktadnika majtkowego |cia — dzié, | nia — dzi&,
mieshc, mieshc,
rok rok
1 2 3 4 6
1. | Srodki trwate Miasta: 1.10.2012 |31.12.2012

- wydziezawione, Pisemne potwierdzenie

uzyczone przez uytkownikow —
Agnieszka Heliska-Bargiel
(WF)

- grunty Weryfikacja:
Przewodniczcy- Andrzej
tckawa (WGIGN)
Czionek- Tomasz Bikow
(WGIGN),

Czionek- Ksenia Mazurek-
Ligeza (WGIGN)
Czionej — Matgorzata Bere
(WGIGN)
2. | Srodki trwate oraz
wartasci niematerialne i |1.10.2012 |31.12.2012 Spis z natury:

prawne Urzdu Miasta
Jelenia Goéra

1) Budynki i budowle

Przewodnigzy — Monika
Stuzewska (WGKiG)
Czionek — Marta Maleska
(WGKiOS)

(WGM)

Czlonek — Tomasz
Linkiewicz (WGM)
Cztonek — Leszek Balicki
(WIiZP)

Cztonek — Radostaw Ochnik

2) Wartgci niematerialne |i
prawne, spra
komputerowy

Przewodniczcy -

Anna Dziopa (WIiOT),
Cztonek - Damian Uba
(WIIOT),

Cztonek - Stawomir Ptak
(WIIOT)

3) Maszyny i urzdzenia,
srodki transportowe

Przewodniczcy — Radostay
Ochnik (WGM)
Cztonek — Tomasz

=~




Linkiewicz (WGM)
Cztonek - Piotr Tutak
(WZK)

Cztonek — Leszek Balicki
(WIiZP)

Pozostatérodki trwate w

Wydziatach zajmujcych |1.10.2012 |31.12.2012 Spis z natury
pomieszczenia w
budynkach przy ul.:
1) Plac Ratuszowy 58 Przewodniczcy —
(budynek Ratusza i Alicja Pilc (WIiOT)
Przybuddwki) Czionek — Irena Korixik
(WIizP)
Cztonek — Kinga Sobczak-
Pienkowska (WEIS)
Czionek — Kula Grayna
(USC)
2) ul. Sudecka 29, Ptasia Przewodniczcy —
2/3, Ptasia 6a, Armii Ewa Stpkowska (WIiOT)
Krajowej 19 Czionek — Barbara
Kolemczuk-Jaskolska
(WUAIB)
Czilonek — Irena Wergieluk
(WUAIB)
Czionek — Piotr Tutak
(WZK)
Dlugoterminowe aktywa |31.12.2012 15.01.2018 uzyskanie potwierdze
finansowe udziatéw i akcji Miasta
whniesionych do spétek
Z 0.0. gminy — Agnieszka
Helinska—Bargiel (WF)

. | Srodki pienkzne, pisemne potwierdzenie
depozyty i inne aktywa przez bank salérodkow na
pienigzne: 31.12.2012/02.01.2013| rachunkach bankowych —

- w banku osoby prowadge konta
rachunkéw w Wydziale
Finansowym,

- w kasie 31.12.2012/31.12.2012| Spis z natury:

KasaNr1l, 2 -
Przewodniczcy — lwona
Tretalska (WF),
Czilonek — Baena
Sadowska (WF),

Kasa Nr 3, 4 —
Przewodniczcy — Alicja
tuczak (WF),

Cztonek — Ewelina Ho¥y

(WF).




. | Naleznoéci osob 01.10.2012/15.01.2013] wystanie pisemnych
prowadacych ksegi wezwa do potwierdzenia
rachunkowe ( z wytkiem sald nalenosci — osoby
naleznosci z tytutow prowadace konta
publiczno-prawnych, rozrachunkowe
naleznosci wobec oséb nie w Referacie Rachunkowoi
prowadacych ksag i Referacie Dochodéw
rachunkowych, nalaosci
spornych i wtpliwych)

. | Zobowizania 1.10.2012| 15.01.2013 uzyskiwanie potwieidze

sald i poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami — osoby
prowadzace konta
rozrachunkowe

w Referacie Rachunkowoi

i Referacie Dochodow

PREZYDENT MIASTA
JELENIEJ GORY

Marcin Zawita



