Zalacznik nr 2

do Zaradzenia0050.882.2012.VI
Prezydenta Miasta Jeleniej Géry
Z dnia 06 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad
rachunkowéci dla Urzdu

Miasta Jelenia Gora

ZASADY RACHUNKOWO SCI PODATKOW
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

Ewidencja podatkowa jest integralezescia ewidencji ksggowej Urzdu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych i analitycznytainu kont Urzdu Miasta Jelenia Géra
jako jednostki bugzktowe.

1. Sposob prowadzenia kgg rachunkowych

Ewidencg, rozliczen z tytutu podatkow prowadzigna:
1. kontach bilansowych:
a. kontach syntetycznych kgji gtownej,
b. kontach analitycznych i kontach szczegétowychdcgiomocniczych;
2. kontach pozabilansowych, shcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz
inkasentami
w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytuldgdtkéw podlegaicych przypisaniu na
kontach podatnikéw:
a. syntetycznych,
b. analitycznych,
c. szczegOtowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone wedtug rodzajow podatkow.

Natomiast konta szczego6towe prowadzognds kont analitycznych i skg do rozrachunkow:

1. z podatnikami — z tytutu podatkow, ktore podlegajzypisaniu na ich kontach,

2. z inkasentami — z tytulu poboru podatkéw, ktére pagllegag przypisaniu na kontach
podatnikéw,

3. z jednostkami bugktowymi — z tytutu poticenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelniei podatnika wobec jednostki samaam terytorialnego,

4. z bankami — z tytutu nieprzekazania wptat dokonangrzez podatnikdw przelewem do
banku,

5. z innymi podmiotami — nigfglacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérycimyla
organ podatkowy nie jest wideiwy — z tytutu nienalenie pobranych przez nich kwot
w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zdsonych od nich kwot.



Konta szczegdtowe prowadzisv nastpujacy sposob:

1. dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi adrebne konto w kadym podatku,

2. dla kazdej jednostki bugketowej, banku oraz innego podmiotu prowadgiaircbne konto
w kazdym podatku, w zwizku z ktérym ta jednostka bzektowa, bank lub inny podmiot
stat s¢ dtuznikiem jednostki samosgzlu terytorialnego.

Prowadzi s} nastpujace konta pozabilansowe:
1. konta syntetyczne:
a. konto 990 — ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytidh odpowiedzialnsei za
zobowgzania podatkowe podatnika”,
b. konto 991 — , Rozrachunki z inkasentami z tytutubjgoanych przez nich
podatkéw podlegagych przypisaniu na kontach podatnikow”,
2. konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow palatk
3. konta szczego6towe poszczegolnych osbb trzecickaisentow.

Ewidencf szczegbtow i analityczr, prowadzi s¢ przy zastosowanifinansowo — ksigowej
wersji 1.20a i péniejszej wersji systemu informatycznego Zaktadu st&myu
Informatycznych ,SIGID” Sp. z 0.0. w Poznaniu prKsiegowas¢ budzetowa jednostki”.
Program ten jest eksploatowany od 1 stycznia 1®86. Dokumentacja opisaga przygte
zasady prowadzenia kgj rachunkowych przyayciu programu komputerowego i instrukcja
uzytkownika, dostpne g w formie elektronicznej jako pogtrznik w notatniku pn.: ,Pomoc”

2. Wykaz kont syntetycznych

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkow koraystt z nasgpujacych bilansowych
I pozabilansowych kont syntetycznych planu kontedte

1. konto 101 — Kasa,

2. konto 130 — Rachunek gy urzdu,

3. konto 141 -Srodki pienkzne w drodze,

4. konto 221 — Nalenosci z tytutu dochoddw bugttowych,

5. konto 226 — Dlugoterminowe nat@osci budzetowe,

6. konto 720 — Przychody z tytutu dochodow betbwych,

7. konto 750 — Przychody finansowe,

8. konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuélh odpowiedzialnéci za
zobowhzania podatkowe podatnika,

9. konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu podmych przez nich podatkow

podlegagcych przypisaniu na kontach podatnikow.



3. Struktura podatkowego konta bilansowego

SYNTETYCZNE KONTO BILANSOWE , np. 221
(POZABILANSOWE, np. 990)

J L

ANALITYCZNE KONTO BILANSOWE (POZABILANSOWE)
WEDLUG RODZAJU PODATKU, np. podatek od nieruchomosci

J L

ANALITYCZNE KONTO SZCZEGOLOWE WEDLUG
PODATNIKOW:

BILANSOWE, np. podatek od nieruchomosci Jana Nowak,
POZABILANSOWE, np. podatek od nieruchomosci —

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowycht&om szczegotowych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny¢ bygodne z obrotami na koncie
analitycznym, do ktéregamgrowadzone.

4. Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozab#nsowych
Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stay do ewidencji wptywow i zwrotéw z tytutu podatkéwlokonywanych za
pasrednictwem kasy.
1. Na stronie Wn konta 101 kgjuje sé:

a. wplyw gotowki z tytutu podatkébw, w korespondencjie zstrom Ma
konta 221 - Nalenosci z tytutu dochoddw bugttowych lub ze stranMa
konta 226 - Dlugoterminowe naleosci budzetowe,

b. wplyw gotéwki z rachunku bigcego urzdu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencg ®trom Ma
konta 141 Srodki pienkzne w drodze.

2. Na stronie Ma konta 101 kgjuje sé rozchdd gotowki:

a. przekazanigrodkow piengznych na rachunek biecy urzdu, w korespondencji
ze strom Wn konta 141 Srodki pienkzne w drodze,

b. zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowanigorespondencji ze stran
Wn konta 221 - Natsosci z tytutu dochoddéw bugttowych lub ze strenWn
konta 226 - Dlugoterminowe naleosci budzetowe,

c. zwroty podatnikom wptat dglacych kwotami nienalenymi, w korespondencji ze
strora Wn konta 221 - Nalaosci z tytutu dochodow budatowych lub ze stran
Wn
konta 226 - Dtugoterminowe naleosci budzetowe.



Obroty gotowkowe podlegajujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przygino
lub rozchodu gotéwki z kasy.

Konto 101 mee wykazywa jedynie saldo Wn, ktore wyra stan gotowki w kasie lub saldo
zerowe.

Stan gotowki w kasie musi bygodny z saldem wynikgym z raportu.

Nie wolno dokonywé& wydatkéw z wptywOw pobranych do kasy z tytutu dodbw
budzetowych.

Z sum przygtych do kasy podlegagych zaliczeniu do dochodéw hietowych mog by¢
dokonywane tylko zwroty z tytutu nadptat zaliczohyto dochodoéw bugtowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,Kasa”

Lp. Tresé operaciji K_onta
przeciwstawne
2 3
Podgcie gotowki z banku:
— z rachunku biecego urzdu 141
2. | Wptaty gotowki z tytutu podatkéw 221, 226

Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,Kasa

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Przekazanigrodkéw piengznych na rachunek higcy urzdu 141
2. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw katbwych 221, 226
3. | Zwroty dochodéw bugtowych nienalenie wptaconych lub 221, 226
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprooennia za
nieterminowy zwrot nadptat

Konto 130 - "Rachunek biezacy urzedu”

Na koncie 130 - Rachunek biey urzdu ewidencjonuje siwplywy i zwroty z tytutu
podatkéw, dokonywane za ggednictwem banku:
1. na stronie Wn konta 130 kgiuje sé:
a. wplywy z tytulu podatkdbw, wptacone na rachunek zhiy urzdu, w
korespondencji ze stranMa konta 221 - Nalaosci z tytutu dochodéw
budzetowych lub ze strenMa konta 226 - Diugoterminowe natexci budzetowe,



b. wplywy srodkow piengznych w drodze, w korespondencji ze stroMa
konta 141 Srodki pienkzne w drodze.

2. Na stronie Ma konta 130 kgjuje s¢ rozchodysrodkow pieng¢znych zgromadzonych na
tym koncie:

a. pobrane z rachunku ligcego urzdu do kasysrodki pienkzne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespoojilee strom Wn konta 141 -
Srodki pienkzne w drodze,

b. zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowanigorespondencji ze stran
Wn konta 221 - Nalmosci z tytutu dochodéw budtowych lub ze stranWn
konta 226 - Dtugoterminowe naleosci budzetowe,

c. zwroty podatnikom wptat dgacych kwotami nienalenymi, w korespondencji ze
stromm Wn konta 221 - Nalaosci z tytutu dochodéw budgtowych lub ze stran
Wn konta 226 - Dlugoterminowe nafesci budzetowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 "Rachunek bi#acy urzedu”

Lp. Tresé operaciji K_onta
przeciwstawne
2 3

Whptaty z tytutu zrealizowanych przez jednestiochodéw

budzetowych:

— z kasy (bez poednictwa konta 141), 101

— z sum pierzznych w drodze, 141

— z tytutu nalenosci przypisanych, 221, 226

— z tytutu nalenosci nieprzypisanych 720, 750
2. | Wptata bezgotéwkowa odsetek za zvgokzaptacie natenosci 221, 226

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,Rachunek bieacy urzedu”

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Pobrane z rachunku bigego urgzdu do kasyrodki pienkzne 141
przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentiawan
2. | Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowani 221, 226
3. | Zwroty podatnikom wptatdalacych kwotami nienatanymi 221, 226




Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stay do ewidencjisrodkoéw piengznych w drodze. Na koncie 141 Srodki
pienizne w drodze, ewidencjonujegsirodki pientzne znajdujce sé miedzy kas urzedu a
jego rachunkiem biacym:
1. Na stronie Wn konta 141 kgjuje sé pobraniesrodkow piengznych:
a. z kasy w celu przekazania na rachunekdug urzdu, w korespondencji ze strpn
Ma konta 101 - Kasa,
b. z rachunku bizacego urzdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strorp Ma konta 130 - Rachunek higey urzdu.
2. Na stronie Ma konta 141 kgjuje st przekazanigrodkéw pient¢znych w drodze:
a. narachunek biacy urzdu, w korespondencji ze stephivn konta 130 - Rachunek
biezacy urzdu,
b. do kasy, w korespondencji ze st0vn konta 101 - Kasa.

Na stronie Wn konta 141 ujmujecsiwiekszenia standrodkow pien¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stasodkdéw pienéznych w drodze.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pyowadzona w sposéb uadiwviajacy ustalenie
sum pien¢znych w drodze mdzy kas i bankiem oraz medzy rachunkami bankowymi w
réznych bankach.

Sumy pient¢zne w drodze inwentaryzuje ¢sidroga porownania danych kgjowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznaczeodkdw piengznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 Srodki pieni ezne w drodze"

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Dokonywane za goednictwem bankow:
— wptaty z kasy na rachunki bankowe 101
— pobrania z rachunku bankowego do kasy (ag/biankowy) 130

Typowe zapisy strony Wn konta 141 $rodki pieni ezne w drodze"

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Wptywy srodkéw piengznych w drodze:
—do kasy 101
— na rachunek bankowy 130




Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 - Nalaosci z tytutu dochodow bugttowych ewidencjonuje srozrachunki:

= z podatnikami z tytutu nateych i wptacanych przez nich podatkow, ktére podieg
przypisaniu na ich kontach,

» 7 inkasentami z tytutu pobieranych przez nich pldlat ktére nie podlegajprzypisaniu
na kontach podatnikéw,

» 7 jednostkami bugetowymi z tytutu potacenia,

» 7 bankami z tytutu nieprzekazanych wptat,

* Z innymi podmiotami - niedmlacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérychnyga
organ podatkowy nie jest wda@wy - z tytutu nienalenie pobranych przez nich kwot w
Zwiazku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zalgonych od nich kwot,

=  wplywow do wyjanienia.

1. Na stronie Wn konta 221 kgjuje sé:

a. przypisy nalenosci, w korespondencji ze strgriMa konta 720 - Przychody z
tytutu dochodow bugktowych,

b. odsetki za zwtok w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty
korespondencji ze straiMa konta 750 - Przychody finansowe,

c. inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokuine
wptaty, w korespondencji ze stmpriMa konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddw bugketowych,

d. zwroty nadptat, w korespondencji ze sttdvla konta 130 - Rachunek higy
urzedu, jeli zwrot nastpuje na rachunek higcy podatnika, albo konta 101 -
Kasa, jéli zwrot nastpuje z kasy urgdu,

e. wyptaty nalenego podatnikom oprocentowania za nieterminowy gwro
nadptaty; zapisu dokonuje esina podstawie dokumentu wyptaty, w
korespondencji ze strarMa konta 130 - Rachunek bigy urzdu, jeli zwrot
nastpuje na rachunek bigcy podatnika, albo konta 101 - Kasaslijgwrot
nastpuje z kasy urgdu,

f. przeniesienie nakmosci diugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu
podatkdw w wysoksri raty nalenej za dany rok, w korespondencji ze séron
Ma konta 226.

2. Na stronie Ma konta 221 kgjuje sé:

a. odpisy nalenosci, w korespondencji ze stralWn konta 720 - Przychody z
tytutu dochoddéw buiktowych,

b. odpisy z tytutu nalenego podatnikowi oprocentowania za nieterminowyatwr
nadptaty, w korespondencji ze staohVn konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddw bugketowych,

c. wptlaty dokonane przelewem albo zamalnictwem poczty, w korespondencji
ze strom Wn konta 130 - Rachunek kigy urzdu,

d. wptaty dokonane do kasy wadu, w korespondencji ze strpiVn konta 101 -
Kasa,

e. wyganiecie zobowazania podatkowego wskutek przeniesienia witésino
rzeczy lub praw matkowych na rzecz jednostki samadn terytorialnego, o



ktorym mowa w art. 66 8 1 pkt 2 Ordynacji podatkpwe korespondenciji z
odpowiednim kontem planu kont g,

f. wygasniccie zobowazania podatkowego wskutek pgtenia, o ktorym mowa
w art. 65 8§ 1 Ordynacji podatkowej, w koresponderejstrom Wn konta 221
- Naleznosci z tytutu dochodow buaktowych,

g. zaptat dokonam za pdrednictwem banku, ktory olxgiyt rachunek bigacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przek&gzchsrodkéw na rachunek
biezacy urzdu, w korespondenc;ji ze strpliVn konta 221 - Naleosci z tytutu
dochodéw bugetowych,

h. przeniesienie namosci krétkoterminowych do ditugoterminowych z tytutu
podatkow, w korespondencji ze stsgoWn konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe.

Jezeli podatnicy § obowizani okresowo wptacazaliczki na poczet nataocsci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny b§ zaksggowane réwnig jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegolne okresy.

Konto 221 maée wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan:adéci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobawan jednostki budetowej z tytutu nadptat w
dochodach buetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,Nalénosci z tytutu dochodow budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Przypisy nalencsci z tytutu podatkdw i optat oraz naleosci 720
niepodatkowych pobieranych przezadz
2. | Odsetki za zwitoki inne naleénosci uboczne w kwocie wptaconej 720, 750
3. | Zwroty dochodow bugktowych nienalenie wptaconych lub 101, 130

orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat opré@eania za
nieterminowy zwrot nadptat

4 | Przeniesienie nateosci diugoterminowych do krétkoterminowych| z 226
tytutu podatkdw w wysokgi raty nalenej za dany rok

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,Nalénosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3

Whptata nalenaosci z tytutu przypisanych dochodéw biedowych:




—do kasy 101

— na rachunek bankowy @ 130

2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanyclemakci 720
dotyczicych dochodoéw budtowych

3. | Odpisy z tytutu nalsnego podatnikowi oprocentowania za 720
nieterminowy zwrot nadptaty

4. | Odpisanie nafmosci przedawnionych i umorzonych oraz 720
nieistotnych, od ktérych nie dokonano odpiséw alktugacych

5. | Wyganigcie zobowazania podatkowego wskutek pgtenia, o 221
ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej

6. | Wyganigcie zobowazania podatkowego wskutek przeniesienia 240
wiasnaci rzeczy lub praw majkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 Pkt
Ordynacji podatkowej — z rownoczesnym zapisem Wh@113,310
Ma 240

7. | Zaptata dokonana zagwednictwem banku, ktory oyt rachunek 221
biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie pezat tych
srodkow na rachunek higcy urzdu

8. | Przeniesienie nalrasci krotkoterminowych do dtugoterminowych|z 226
tytutu podatkow

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Na koncie 226 - Dilugoterminowe nateici budetowe ewidencjonuje @irozrachunki z

tytutu podatkdédw w nagpujacy sposéb:

1. Na stronie Wn konta 226 kgjuje s¢ przeniesienie nammosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji ze stfoNla konta 221 - Naleosci z tytutu
dochoddéw bugetowych.

2. Na stronie Ma konta 226 kgjuje s¢ zmniejszenie naimosci dlugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strdlin konta 130 - Rachunek bgey urzdu
lub ze strom Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie zradéci dtugoterminowych do
krétkoterminowych, w szczegéled w wysokaci raty nalenej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Ewidencg analityczm prowadzi st wedtug jednostek, od ktorych te natesci przystuguj.
Konto 226 mae wykazywa saldo WN, ktore oznacza waéonaleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,Dlugoterminowe aleznosci budzetowe”

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie naleosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,Dtugoterminowe aleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1 2 3

1. | Zmniejszenie nakmosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty

- do kasy urgdu 101

- na rachunek bigcy urzdu 130

221

<

2. | Przeniesienie nalecsci diugoterminowych do krétkoterminowych, \
szczegOlnéci w wysokdci raty nalenej na dany rok

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budetowych”

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodow detdwych ewidencjonuje siprzychody z
tytutu podatkédw w nagpujacy sposéb:
1. Na stronie Wn konta 720 kgjuje sé:

a. odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze sirbfa konta 221 - Nalaosci
z tytutu dochodéw buigktowych,

b. odpisy z tytutu nalenego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy awr
nadptaty, w korespondencji ze stgoMa konta 221 - Nalaosci z tytutu
dochodéw bugetowych.

2. Na stronie Ma konta 720 kgjuje sé:

a. przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji zeosir Wn konta 221 -
Naleznoéci z tytutu dochodow bugttowych,

b. inne nalénosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumnevptaty, w
korespondencji ze stranWn konta 221 - Naleosci z tytulu dochodow
budzetowych.

10




Typowe zapisy strony Wn konta 720 "Przychody z tyttu dochodéw budzetowych™

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Odpisy lub zmniejszenia nateici z tytutu podatkéw 221
2. | Odpisy z tytutu nalsnego podatnikowi oprocentowania za 221
nieterminowy zwrot nadptaty

Typowe zapisy strony Ma konta 720 "Przychody z tyttu dochoddw budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Przypisy z tytutu podatkow 221
2. | Inne nalenosci ubocznew kwocie wptaconej na podstawie 221
dokumentu wptaty

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 — ,Przychody finansowe” sy do ewidencji przychodéw finansowych z tytutu
odsetek za zwiakw zaptacie natenosci podatkowych.

Na stronie Ma ujmuje siodsetki za zwitok w kwocie wptaconej na podstawie dokumentu
bankowego lub w wysokci odsetek naliczonych na koniec kwartatu, w kooesiencji ze
strorg Wn konta 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych”.

5. Ewidencja szczegbtowa

Ksiggowan dotyczcych rozrachunkow nateosci od poszczegdélnych jednostek katbwych

z tytulu potacenia dokonuje si na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 HeANesci z tytulu dochoddéw

budzetowych:

1. Na stronie Wn konta szczegOtowego ckiije sé przypis jednostce budtowe] w
wysokasci kwoty poticenia, o ktorym mowa w art. 65 8 1 ustawy Ordynpojlatkowe;j.

2. Na stronie Ma konta szczegotowegoceksije s¢ wptaty jednostek bugtowych z tytutu
nalenosci przypisanych w wysokai kwoty potacenia, o ktorym mowa w art. 65 8 1
ustawy Ordynacji podatkowej.
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Natomiast ksigowar dotyczcych rozrachunkow natacsci od poszczegolnych bankow z
tytutu nieprzekazanych wptat dokonuje sia kontach szczegotowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 HeANesci z tytulu dochodow
budzetowych:

1. Na stronie Wn konta szczegotowegocksije s¢ przypis bankowi w wysokai zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu dakilpaktéry obcizyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazabdkow na rachunek hiecy urzdu;

2. Na stronie Ma konta szczegétowego elgsijie s¢ wptaty banku z tytutu nakmosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika tatgp nalenosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank abgi rachunek bigacy podatnika, ale nie
przekazakrodkow na rachunek higcy urzdu.

Do ewidencji kwot nalnych od o0s6b trzecich i realizacji tych zobeman stuzy
pozabilansowe konto 996- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpexzialngci
za zobowazania podatkowe podatnika.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialém solidarnej dwéch lub wtej osob trzecich, dla kdej z
tych oséb otwiera si osobne pozabilansowe konto szczego6towe do bilaegowkonta
szczegbtowego tego samego podatnika, rnaya koncie osoby trzeciej przypiagj kwote
lub kwoty wynikajce z decyzji orzekagej odpowiedzialn& osob trzecich.

Na koncie pozabilansowych kont szczegotowyckdmivar dokonuje si na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd kgjowy, z zastrzeeniem ze wptaty oraz zwroty nadptat
ksieguje sé rownoczeénie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone kesito osoby
trzeciej.

Stan zobowgzan i ich realizacji okréla sk na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegb6towym podatnika, dla ktérego orzeczono odgamialngé osoby trzeciej lub oséb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zolxaah podlegajcych zaptacie przez oseb
lub osoby trzecie zostanie zrownowaa sum wptat tych oséb, wtedy zoboyzianie wygasa.
Tym samym wygasajrowniez zobownzania osoby lub 0sob trzecich z tego tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku oso6b trzecich, po wyg&ciu zobowazania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej e&¢ przypisanej jej kwoty nakmosci pozostanie niezrownowana
wptatami tej osoby, wtedy ta € kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonujg rs
podstawie dokumentu wewtnznego, czyli noty kggowe,;.

Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przgch podatkow podlegajych
przypisaniu na kontach podatnikow dgije s¢ na koncie pozabilansowym 991 gdzie
ewidencjonuje sikwoty nalene do pobrania i pobrane przez inkasentow.
1. Na stronie Wn konta 991 kgjuje sé:

a. przypisy w wysokéci naleznosci do pobrania,

b. odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptacone;.
2. Na stronie Ma konta 991 kgjuje sé:

a. wpfaty kwot pobranych, dokonane na rachunelkdu urzdu,

b. wptaty kwot pobranych, dokonane do kasycdry,

c. odpisy kwot nalenasci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nikodeych.

12



6. Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomagckomputera

Przy prowadzeniu ksg rachunkowych za pomgdomputera naley zachowd nastpujace
warunki:

1.

dowody zrodlowe mog mie¢ postd dokumentow papierowych lub zapisow
elektronicznych; zapisy elektroniczne powinny lzabezpieczone przed znieksztalceniem
lub usung¢ciem pierwotnej tr&ci operaciji ksggowej, ktérej dotycz, i opatrzone unikalnym
identyfikatoremzrodia pochodzenia,

drukom §cistego zarachowania automatycznie powinny bgpdawane kolejne numery,
przy czym nie mog wystpowa luki w numeracji, a kaly numer musi by
niepowtarzalny; numer anulowanego dokumentu niezemdy nadany innemu
dokumentowi; zamiast numeru “ma stosowa inny niepowtarzalny identyfikator o
zdefiniowanej budowie,

zapisy w kstgach rachunkowych mag nasipic za pdrednictwem klawiatury
komputerowej, urmzen czytapcych dokumenty, ueglzer transmisji danych lub
komputerowych n@nikéw danych, pod warunkientze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskuj one trwale czytelppostd odpowiadajca tresci dowodu kstgowego i
mozliwe jest stwierdzenierddta pochodzenia kdego zapisu,

zapisy mog by¢ przenoszone matlzy zbiorami danych, sktad@ymi sk na ksggi
rachunkowe prowadzone na komputerowychénii@ach danych, pod warunkieme
mozliwe jest stwierdzeniezrodta pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewathawanie ich poprawso i
kompletngci,

zapewniona jest nitiwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dlazytkownika, tréci zapisow
dokonanych w kggach rachunkowych i zawagtm zbioréw pomocniczych.
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