ZARZADZENIE NR 0050. 7% .2012.VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY

247
z dnia. K. pkes, L9

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142, poz. 1591, ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r. Nr 112, poz.

1198, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Koordynacje i prowadzenie spraw z zakresu udzielania informacji publicznej powierza sie
Wydziatlowi Obstugi Mieszkanicow.

2. W ramach powierzonych zadan Wydzial Obstugi Mieszkancéw prowadzi rejestr
wnioskow o wudzielenie informacji publicznej. Za merytoryczng tre$¢ udzielonej
odpowiedzi, odpowiedzialno$¢ ponosi komérka jej udzielajgca.

3. W rozumieniu niniejszego zarzadzenia przez: ,.,komérka udzielajagca odpowiedzi” rozumie
si¢ Wydzial Merytoryczny Urzedu Miasta oraz wyodrebnione stanowiska pracy zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Jeleniej Gory.

4. Kopia kazdego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej przechowywana jest przez
Wydzial Obstugi Mieszkanicow. Oryginat wniosku pozostaje w komoérce udzielajgcej
odpowiedzi na wniosek.

5. Komérka udzielajaca odpowiedzi, niezwlocznie przekazuje jej kopie do Wydziatu
Obstugi Mieszkancow.

6. W przypadku kiedy wniosek dotyczy zagadnien bgdacych w kompetencjach kilku
komoérek organizacyjnych Urzedu, kazda z nich przygotowuje odpowiedz w swoim
zakresie i przekazuje ja do Wydzialu Obstugi Mieszkancow. Na podstawie przekazanych
odpowiedzi Wydzial Obshugi Mieszkancéw przygotowuje odpowiedz ostateczna.

§2
1. Wnioski pisemne o udostgpnienie Informacji Publicznej, przyjmowane sg przez wszystkie

Wydziaty Urzedu Miasta Jelenia Gora.




2. Po przyjeciu wniosek podlega obowigzkowej rejestracji w Wydziale Obslugi
Mieszkancéw, a nastgpnie przekazywany jest do ZastgpcoOw Prezydenta Miasta,
Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng.

3. Komorka udzielajgca odpowiedzi prowadzi sprawe przy uzyciu sygnatury akt wskazanej
przez Wydziat Obstugi Mieszkancoéw, po obowigzkowej rejestracji wniosku zgodnie z
pkt. 2.

§3
Wzér wniosku o udostepnianie informacji publicznej, stanowi zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 4
1. OdpowiedZz na wniosek podpisujga: Prezydent Miasta, Zast¢pcy Prezydenta, Sekretarz
Miasta lub Skarbnik Miasta, zgodnie z wlasciwoscig merytoryczna.
2. Decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej lub o umorzeniu post¢powania
o udzielenie informacji publicznej wydawane sg, na podstawie odrebnego upowaznienia,
w drodze decyzji administracyjnych, przez komorke merytoryczng. Kopi¢ decyzji

wlasciwa komoérka przekazuje niezwlocznie do Wydzialu Obstugi Mieszkancow.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Obstugi Mieszkancow.

§6
Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jeleniej Goéry Nr 0050.257.2011.VI z dnia

28 czerwca 2011r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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