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Podstawa prawna

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 101 poz. 926

z 2002 r. z pézn. zm.),

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024).

Administrator danych:

Urzad Miasta Jelenia Géra, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Gora
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1. Cel

Celem polityki bezpieczenstwa danych osobowych jest okreslenie kierunkéw dziatan i okazanie

wsparcia dla zapewnienia bezpieczenistwa danych osobowych, zarzadzanych przez Administratora

Danych.

2. Zakres stosowania

Zakres stosowania niniejszej polityki obejmuje wszystkie zbiory danych osobowych, przetwarzane

w Urzedzie, zaréwno w formie elektronicznej jak i tradycyjnej.

3. Odpowiedzialnos¢

Ty

3.2.

3.3:

W imieniu Administratora Danych nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych
osobowych sprawuje Administrator Bezpieczenstwa Informacji. Role Administratora
Bezpieczenstwa Informacji petni Kierownik Referatu Informatyki, ktory zabezpiecza dane
osobowe przed ich udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych,

nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Jezeli pracownik bedzie przetwarzat dane osobowe, Naczelnik Wydziatu jest zobowigzany
do wystgpienia do Administratora Bezpieczenstwa Informacji o wydanie upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych dla podlegtego pracownika, zgodnie ze wzorem
Nr 1, stanowigcym zatacznik do niniejszej polityki. Stosowne uprawnienia na tych samych
zasadach muszg uzyskac takze osoby zatrudnione na zastepstwo. Osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy sg zobowigzane do wystgpienia o wydanie

upowaznienia do przetworzenia danych osobowych we wtasnym zakresie.

Kazdy pracownik przetwarzajacy dane osobowe, zarzadzane przez Administratora Danych
Osobowych posiada odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
zawierajgce nastepujace dane:

- imie i nazwisko,

- date nadania i okres jego obowigzywania,

- zakres danych, ktére osoba moze przetwarzaé (zbidr danych),
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9,

3.10.

Jezeli dane przetwarzane s w formie elektronicznej, Naczelnik Wydziatu wystepuje do
Administratora Bezpieczenstwa Informacji o przydzielenie uprawnien w systemie
informatycznym, zawierajacych identyfikator uzytkownika w systemie informatycznym

oraz opis uprawnien do przetwarzania danych wg wzoru nr 2 do niniejszej polityki.

Zarzadzaniem upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych zajmuje sie

Administrator Bezpieczenstwa Informacji, ktéry prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

O kazdym przypadku odebrania upowaznienia, o ktdrym mowa w pkt. 3, Administrator
Bezpieczenstwa Informacji informuje Informatyka, ktéry modyfikuje odpowiednio prawa

dostepu do systemdéw danych osobowych.

Kazdy pracownik przetwarzajacy dane osobowe, zobowigzany jest zapewnic¢ ich nalezytq
ochrong, a w szczegdlnosci przestrzega¢ zasad ochrony, o ktdrych mowa w czesci 8

— ,System zabezpieczen danych osobowych” niniejszej polityki.

W  przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem upowaznionym
do przetwarzania danych osobowych Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest
zobowigzany zadbaC o odpowiednia modyfikacje uprawnien dostepu do systemoéw
informatycznych na podstawie karty pracownika odchodzacego. W przypadku odebrania
przyznanych wczesniej uprawnien pracownikowi, Naczelnik Wydzialu wystepuje
niezwtocznie do Administratora Bezpieczenstwa Informacji o odebranie upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych wskazanemu pracownikowi zgodnie ze wzorem nr 1, do
niniejszej polityki.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji w odstepach kwartalnych otrzymuje z Wydziatu
Organizacyjnego i Kadr podsumowanie zmian w zatrudnieniu, na podstawie ktdrego
weryfikuje kompletnos¢ wprowadzonych zmian w upowaznieniach do przetwarzania

danych osobowych oraz w uprawnieniach do systeméw informatycznych.

W  przypadku tworzenia, modyfikacji lub likwidacji zbioru, Naczelnik Wydziatu
odpowiedzialny za zbior lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy
zobowigzana jest zgtosi¢c ten fakt Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji na
formularzu ,Wniosek o zarejestrowanie zbioru danych osobowych” wedtug wzoru nr 3,

stanowigcego zatgcznik do niniejszej polityki.
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4. Wykaz zbiorow danych osobowych

Zbioér danych Poziom Systemy Lokalizacja fizyczna Opiekun zbioru
2

bezp. informat.

Urzad Stanu wysoki Sygnity USCwin | Przybuddwka Kierownik Urzedu
Cywilnego w Ratusza pokdj 103 | Stanu Cywilnego
Jeleniej Gorze (EWID2LUD)
2. Ewidencja E wysoki ARAM Przybudéwka Naczelnik Wydziatu
ludnosci Ewidencja Ratusza pokéj 103 | Obstugi Mieszkancow
i dowodow Ludnosci (EWID2LUD)
osobistych System obstugi
obywatela
Wezwanie na
komisje
wojskowg
Rejestr
uchylajacych
sie od stawienia
na WKU
3. | Zmiana imion T nd nd Ptasia 6A pok. 3 Naczelnik Wydziatu
i nazwisk Obstugi Mieszkancow
4, Ewidencja E wysoki EGB 2000 Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
gruntow 34; SERWER GIS | Geodezji i Gospodarki
i budynkéw Nieruchomosciami
5. Ewidencja E wysoki Kataster Online | Ptasia 2/3 pok. 251 | Naczelnik Wydziatu
gruntow Geodezji i Gospodarki
i budynkow Nieruchomosciami
6. Dodatki E wysoki TenSoft Dodatki | Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
mieszkaniowe Mieszkaniowe |34 Obstugi Mieszkancow
SEREWER EARTH
7. Ewidencja E wysoki SIGID Sudecka 29, pokdj | Kierownik Referatu
podatnikéw 34 SEREWER Podatkéw i Optat
podatkéw i optat EARTH Lokalnych

lokalnych, podatku
rolnego, leSnego

8. Dowody osobiste |E wysoki Dowody Przybuddwka Naczelnik Wydziatu
osobiste Ratusza pokdj 103 | Obstugi Mieszkafcow
(Serwer DO)
9. Ewidencja E wysoki Ewidendja Sudecka 29: pok 1; | Naczelnik Wydziatu
pojazdow pojazdow CEPIK Komunikagji
i kierowcow i kierowcow
10. |Obstuga kadr E wysoki Macrosoft Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
Xpertis 34; SERWER KALI |Organizacyjnego
i Kadr
11. |Zarzadzanie E wysoki Macrosoft Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
Zasobami Xpertis ZZL . | 34; SEREWER KALI | Organizacyjnego
Ludzkimi i Kadr
12. | Platnik E wysoki Ptatnik Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
34; SERWER Organizacyjnego
EARTH i Kadr
13. | Wydawanie T nd nd Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
zezwolen na psa 55 Gospodarki
rasy uznanej za Komunalnej i Ochrony

agresywng Srodowiska
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Zbiér danych

Poziom
bezp.

Systemy
informat.

Lokalizacja fizyczna
2

Opiekun zbioru

14. | Karty wedkarskie nd nd Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
55 Gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
15. | Rejestr sprzetu nd nd Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
plywajacego 55 Gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
16. |Dzierzawa nd nd Sudecka 29, pokéj | Naczelnik Wydziatu
gruntoéw rolnych 55 Gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
17. | Plan urzadzenia nd nd Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
lasow 52 Gospodarki
niepanstwowych Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
18. |Ewidencja optat za wysoki SIGID Sudecka 29, pokdj | Kierownik Referatu
wieczyste 34; SERWER Dochoddéw
uzytkowanie, EARTH
najem, dzierzawe
i ratalng sprzedaz
nieruchomosci
19. | Obstuga Obrony wysoki Swiadczenia; Armii Krajowej 19, | Naczelnik Wydziatu
Cywilnegj Kurier pokoj 20 komputer | Zarzadzania
przeno$ny Kryzysowego
przechowywany w
szafie pancernej
20. |Rejestr skarg nd nd Przybuddéwka Kierownik Referatu
i wnioskow Ratusza, pokdj 2 Skarg i Wnioskéw
21. |Rejestr zezwolen nd nd Ptasia 6A, pokdj Naczelnik Wydziatu
na budowe 106 Urbanistyki,
Architektury
i Budownictwa
22. |Optaty za wysoki Optaty za Sudecka 29, pokdj | Naczelnik Wydziatu
uzytkowanie uzytkowanie 34, SERWER GIS | Geodezji i Gospodarki
wieczyste wieczyste Nieruchomosciami
23. | Wykaz umdw na podstawowy | Gomig Odpady | Sudecka 29 Naczelnik Wydziatu
odbidr odpadéw Pok.51 komp. P. P. | Gospodarki
komunalnych Rogowskiego Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
24. |Zarzadzanie podstawowy | VULCAN — Przybuddwka Naczelnik Wydziatu
Oswiatq Kadry/Arkusz Ratusza pokoj 103 | Edukacji i Sportu
Optivum (Serwer Z00)
25. | Optaty Parkingowe podstawowy | Projekt Parking | Sudecka 29, pokdj | Dyrektor MZDIM
34, SERWER
SATURN
26. |ESOD podstawowy | Wasco Intra Pl. Ratuszowy 58, |Naczelnik Wydziatu
Dok pokdj 103, Informatyki i Obstugi
SERWER INTRA Technicznej
DOK

1 T: Tradycyjna (papierowa), E — Elektroniczna (komputerowa)
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przypadku

zbioréw  danych

osobowych w

formie elektronicznej:  budynek,

w ktdrym zbidr jest przechowywany, pokdj, nazwa komputera. W przypadku zbioréw tradycyjnych:

budynek i pokdj.

5. Obszar przetwarzania danych

Okresla sie pomieszczenia, stanowigce obszar przetwarzania danych osobowych w odniesieniu do

poszczegdlnych zbioréw danych.

5.1.Zbiory w formie elektronicznej

. Zbior danych Lokalizacja fizyczna Pomieszczenia, w ktorych sg przetwarzane dane
1. Urzad Stanu Przybuddwka Ratusza, pokdj | Ratusz: pokoje 1, 3, 4
Cywilnego 103
w Jeleniej Gorze
2. Ewidencja Przybudéwka Ratusza, pokdj | Wydziat Obstugi Mieszkancow, ul. Ptasia 6A pok 3,
ludnosci 103 101, 102, 103,105, i Ptasia 2/3 pok. 13, 9.
i dowodow Wydziat Finansowy pok. 36, Straz Miejska —
osobistych Dyzurka,
3. Ewidencja Sudecka 29, pokdj 34, Sudecka 29: pokoje 35, 36, 37, 39;
gruntéw SERWER GIS Ptasia 2/3: pokoje 3, 101, 102, 103, 104, 106, 107,
i budynkow 108, 109, 110, 223, 224, 225, 228, 229, 230, 231;
ul. Ptasia 6A pok 3, Przybudéwka Ratusza pok. 210;
Armii Krajowej 19 pok. 3
4. | Dodatki Sudecka 29, pokéj 34; Ptasia 2/3 pok. 9
mieszkaniowe Serwer KALI
5. Ewidencja Sudecka 29, pokdj 34; Sudecka 29: pokoje 35, 36, 37, 38, 39; 41, 42, 43,
podatnikéw EARTH 44, 45, 46, 47, 49.
podatkow
i optat
lokalnych,
podatku
rolnego, leSnego
6. Dowody Przybuddwka Ratusza, pokdj | Centrum Obstugi Mieszkancow, ul. Ptasia 6A pok 3
osobiste 103 Ptasia 2/3 pok. 13
7. Ewidencja Sudecka 29: pokdj 1; bd Sudecka 29: pokoje 1, 3, 4, 6, 9, 10,
pojazdoéw
i kierowcow
8. Obstuga kadr Sudecka 29, pokdj 34; KALI | Sudecka 29: pokoje 17, 18, 19
9. Zarzadzanie Sudecka 29, pokdj 34; KALI | Sudecka 29: pokoje 17, 18, 19
Zasobami
Ludzkimi
10. | Ptatnik Sudecka 29, pokdj 34; Sudecka 29: pokoje 18, 19, 43
EARTH
11. |Ewidencja optat | Sudecka 29, pokdj 34; Sudecka 29: pokoje 35, 36, 37, 38, 39; 41, 42, 43,
za wieczyste EARTH 44, 45, 46, 47, 49.
uzytkowanie,
najem,
dzierzawe
i ratalng
sprzedaz
nieruchomosci
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Zbidr danych Lokalizacja ﬁzycza

Pomieszczenia, w ktorych sa przetwarzane dane

12. | Obstuga Obrony | Sudecka 29, pokdj 20 Armii Krajowej 19: pokoj 20
Cywilnej komputer przenosny
przechowywany w szafie
pancernej
13. |Optaty za Sudecka 29, pokdj 34, Ptasia 2/3, pok. 106, 229, 230
uzytkowanie
wieczyste
14. | Zarzadzanie Przybudéwka Ratusza, pokdj |Przybuddwka Ratusza, Wydziat Edukacji i Sportu pok
Oswiatg 103 6,109,110, 111,112, 114, 113, 115
15. | Wykaz Umoéw Sudecka 29 Sudecka 29 pok.51
na odbior Pok.51
odpadow
komunalnych
16. | Optlaty Sudecka 29, pokdj 34, Ptasia 2 MZDIM Sekretariat
Parkingowe
17. | Ewidencja Sudecka 29, pokdj 34, Sudecka 29: pokoje 35, 36, 37, 39;
gruntow SERWER GeoKataster Ptasia 2/3: pokoje 3, 101, 102, 103, 104, 106, 107,
i budynkow 108, 109, 110, 223, 224, 225, 228, 229, 230, 231;
ul. Ptasia 6A pok. 3, Przybudéwka Ratusza pok. 210;
Armii Krajowej 19 pok. 3
18. |ESOD Sudecka 29, pokdj 34, Wszystkie pomieszczenia biurowe Urzedu Miasta
SERWER INTRA DOK

5.2.Zbiory w formie tradycyjnej

Zbiér danych
ils Zmiana imion i nazwisk

Pomieszczenia, w ktorych sg przetwarzane dane
Centrum Obstugi Mieszkafncow, ul. Ptasia 6A

2 Wydawanie zezwolen na psa rasy uznanej
za agresywng

Sudecka 29 pok. 51, 52, 53, 55, 56, 56a

3. Karty wedkarskie

Sudecka 29 pok. 51, 52, 53, 55, 56, 56a

4, Rejestr sprzetu ptywajgcego

Sudecka 29 pok. 51, 52, 53, 55, 56, 56a

5. Dzierzawa gruntow rolnych

Sudecka 29 pok. 51, 52, 53, 55, 56, 56a

6. | Plan urzadzenia laséw niepanstwowych

Sudecka 29 pok. 51, 52, 53, 55, 56, 56a

7. | Rejestr skarg i wnioskéw

Przybudéwka Ratusza, pokdj 2, Ratusz, sekretariat
Prezydenta Miasta

8. Rejestr zezwolen na budowe

Ptasia 6A pok. 119

5.3.Budynki:

Ratusz:

Przybudéwka Ratusza:

Budynek Ratusza Miejskiego, Plac Ratuszowy 58, Jelenia Gora

Przybuddéwka Ratusza, Plac Ratuszowy 58, Jelenia Gdra

ul. Sudecka 29: pomieszczenia wydziatdw Urzedu Miasta, ulica Sudecka 29,
Jelenia Géra

ul. Ptasia 2/3: pomieszczenia wydziatdw Urzedu Miasta, ulica Ptasia 2/3,
Jelenia Gora,

ul. Ptasia 6A: pomieszczenia wydziatéow Urzedu Miasta ul. Ptasia 6A, Jelenia Gora
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6. Opis struktury zbioréw

Lp.

Zbior danych
Urzad Stanu
Cywilnego

w Jeleniej Gorze

Zawartosc informacyjna

Akt urodzenia: nr ewidencyjny PESEL; nazwisko; imiona; pte¢; data urodzenia;
miejsce urodzenia; nazwisko ojca; imiona ojca; nazwisko rodowe ojca; data
urodzenia ojca; miejsce urodzenia ojca; miejsce zamieszkania ojca w chwili
urodzenia dziecka; nazwisko matki; imiona matki; nazwisko rodowe matki; data
urodzenia matki; miejsce urodzenia matki; miejsce zamieszkania matki w chwili
urodzenia dziecka; nazwisko osoby zgtaszajaca urodzenie; imie osoby zgtaszajaca
urodzenie; miejsce zamieszkania osoby zgtaszajaca urodzenie; przypiski: imie

i nazwisko wspdtmatzonka; data zawarcia zwigzku matzenskiego; Urzad Stanu
Cywilnego, w ktérym zarejestrowano zawarcie zwigzku matzenskiego; nr aktu
matzenstwa; Urzad Stanu Cywilnego, w ktdrym zarejestrowano ustanie
malzenstwa przez $mieré, nr aktu zgonu; rozwigzanie matzenstwa przez rozwod /
uniewaznienie wyrokiem sadu: rodzaj sadu, siedziba sadu, data orzeczenia, nr
orzeczenia sadu; data zgonu; miejsce zgonu; Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym
zarejestrowano zgon; nr aktu zgonu.

Akt matzenstwa: dla kobiety i mezczyzny: nazwisko, imiona, nazwisko rodowe,
stan cywilny, data urodzenia, miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, nazwiska
rodzicdw, imiona, nazwiska rodowe; data i miejsce zawarcia matzenstwa; nazwisko
po zawarciu matzenstwa — kobiety, mezczyzny i dzieci; nazwiska i imiona
$wiadkow; przypiski: Urzad Stanu Cywilnego, w ktdrym sporzadzono akt urodzenia
meza; nr aktu urodzenia meza; Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym sporzadzono akt
urodzenia zony; nr aktu urodzenia zony; data zgonu meza; miejscowos¢ zgonu
meza; nr aktu zgonu meza; Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym sporzadzono akt
zgonu meza; data zgonu zony; miejscowos$¢ zgonu zony; nr aktu zgonu zony;
Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym sporzadzono akt zgonu zony.

Akt zgonu: nazwisko; imiona; nazwisko rodowe; stan cywilny; data urodzenia;
miejsce urodzenia; ostatnie miejsce zamieszkania; data zgonu; godzina; miejsce,
data i godzina znalezienia zwtok; imiona matzonka; nazwisko matzonka, nazwisko
rodowe matzonka; rodzice matzonka: imiona, nazwisko rodowe; osoba zgtaszajaca
zgon: imiona, nazwisko, miejsce zamieszkania (lub nazwa i adres zaktadu);
przypiski: Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym sporzadzono akt urodzenia; nr aktu
urodzenia; Urzad Stanu Cywilnego, w ktdrym sporzadzono akt matzenstwa; nr
aktu matzenstwa.

Ewidencja
ludnosci

i dowoddw
osobistych

Imiona; nazwisko; nazwisko rodowe; imie i nazwisko rodowe ojca; nr ewidencyjny
PESEL ojca; imie i nazwisko rodowe matki; nr ewidencyjny PESEL matki; data

i miejsce urodzenia; Urzad Stanu Cywilnego, w ktdrym zarejestrowano urodziny;
nr aktu urodzenia; stan cywilny; imie i nazwisko wspdtmatzonka; data zawarcia
matzefstwa; Urzad Stanu Cywilnego, w ktérym zawarto matzenstwo; nr aktu
matzenstwa; nazwa, seria i numer dokumentu tozsamosci; wystawca dokumentu
tozsamosci; obowigzek wojskowy; stopien wojskowy; nazwa i numer wojskowego
dokumentu osobistego; adres i okres zameldowania — kod terytorialny,
miejscowo$¢, ulica, nr domu, nr lokalu; obywatelstwo; pte¢; numer ewidencyjny
PESEL; czasowa nieobecno$¢ w miejscu pobytu statego — okres nieobecnosci, kod
terytorialny, adres podczas nieobecnosci: miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu;
poprzedni adres pobytu statego — okres zameldowania, kod terytorialny,
miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu; data zagonu, Urzad Stanu Cywilnego,

w ktorym zarejestrowano zgon; nr aktu zgonu

Zmiana imion
i nazwisk

Imie, nazwisko, imiona rodzicdw, data urodzenia, adres zamieszkania, seria
i numer dowodu osobistego,

Ewidencja
gruntow
i budynkdw

Imie, nazwisko, imiona rodzicdw, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, od kiedy
uzytkowane, forma wiadzy, adres dziatki, nr dziatki, obreb, nr mapy, powierzchnia
dziatki




Urzad Miasta
Jelenia Gora

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych Strona 10z 20

Zbior danych
Kataster Online

Zawartosc informacyjna

Imie, nazwisko, drugie imie, imiona rodzicéw, miejscowos¢, PESEL, status osoby,
NIP, ulica, nr domu, nr mieszkania, powiat, jedn.ewidencyjna, obreb, regon, nr.
Jednostki rejestracyjnej gruntu, udziat osoby, forma wiadania, gr. rej., nr. Dziatki,
arkusz mapy ewidencyjnej, pow. Ewidencyjna dziatki, geodezyjna pow. Dziatki,
numer ksiegi wieczystej, adres dziatki, klasouzytki, dokumenty bedace podstawg
zmian, budynki, identyfikator budynku, powierzchnia zabudowy, liczba
kondygnagji, funkcja budynku

Dodatki
mieszkaniowe

Rodzaj lokalu, rodzaj uzytkowania, powierzchnia uzytkowa, powierzchnia pokoi

i kuchni, liczba oséb zajmujacych lokal, liczba oséb niepetnosprawnych,
zainstalowanych licznikéw medidéw, wydatki wg rachunkéw, dochéd miesiecznych,
wysoko$¢ przyznanego dodatku, kwota dla wnioskodawcy, kwota dla zarzadcy,
taczny dochdd za 3 miesigce, data wydania decyzji, rodzaj osoby, imiona,
nazwiska, miasto, ulica, numer posesji, nr lokalu, poczta, telefon, fax, email, NIP,
urzad skarbowy, PESEL, rodzaj, seria i numer dowodu tozsamosci

Ewidencja
podatnikéw
podatkdw i optat
lokalnych,
podatku rolnego,
leSnego

Podatek od nieruchomosci: potozenie nieruchomosci, whasciciel, miejsce
zamieszkania, adres do korespondencji, powierzchnia lokali uzytkowych
poszczegdlnych rodzajéw, powierzchnia gruntéw, PESEL, NIP

Podatek lesny: NIP, PESEL, nazwisko, imie, adres zamieszkania, nr aktu
notarialnego, rodzaj prawa do lasu, powierzchnia laséw wedtug rodzajéw,
Podatek rolny: PESEL, NIP, nazwisko, imie, miejsce zamieszkania, nr aktu
notarialnego lub umowy dzierzawy, rodzaj prawa do gruntu, grunty wedtug
kategorii i powierzchni

Podatek od srodkow transportowych: Imie, nazwisko, data urodzenia, PESEL,
adres zamieszkania, rodzaje i liczba $rodkow transportowych, kwoty podatku,
taczna kwota podatku, zataczniki — dane pojazdéw: nazwisko, imie i adres
wiasciciela, rodzaj wtasnosci, rodzaj srodka transportu, data pierwszej rejestracji
na terenie RP, numer rejestracyjny, rok produkcji, data nabycia, marka, typ

i model pojazdu, nr identyfikacyjny VIN, data nabycia, data zbycia, data
czasowego wycofania z ruchu, data ponownego dopuszczenia do ruchu, data
wyrejestrowania, dopuszczalna masa catkowita, liczba osi, wptyw pojazdu
silnikowego na $rodowisko naturalne, kwota podatku,

Dowody osobiste

Nazwisko; imie; nazwisko rodowe; imiona rodzicdw; nazwisko rodowe matki; data
i miejsce urodzenia; pte¢; nr dowodu osobistego; adres zameldowania; miejsce
urodzenia; wzrost; data wydania dowodu osobistego; kolor oczu; kod pocztowy;
rodzaj pobytu; posiadany dokument tozsamosci: seria, numer, organ wydajacy;
powdd wymiany; data utracenia; przyczyna utraty.
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Lp.

Zbior danych
Ewidencja
pojazddw

i kierowcow

Zawartosc informacyjna

Kierowca: nazwisko, imiona, miejsce urodzenia, obywatelstwo, adres
zamieszkania: miejscowos¢, ulica, kod, nr domu, nr lokalu, nr telefonu;
uzaleznienie od alkoholu lub podobnie dziatajgcego $rodka; sadowny zakaz
prowadzenia pojazdéw; nie ma zatrzymanego prawa jazdy / pozwolenia; wydany
dokument: (prawo jazdy / pozwolenie): kategoria, numer, nr druku, data wydania,
organ wydajacy, o jaki rodzaj dokumenty sie ubiega, zataczniki; wydanie wtdrnika;
egzaminy; numer ewidencyjny PESEL; rodzaj i zakres uzyskanego uprawnienia;
data uzyskania pierwszego uprawnienia; data odzyskania; data waznosci
uprawnienia; nazwa organu wydajacego dokument stwierdzajgcy uprawnienie;
informacje o: zatrzymaniu, zwrdceniu, utracie, odnalezieniu dokumentu;
informacje o: cofnieciu, przywrdceniu uprawnienia, zakres i numer zaswiadczenia
ADR.

Pojazd: marka; typ; model; rodzaj, numer rejestracyjny; nr identyfikacyjny VIN/
nr nadwozia; nr silnika; rok produkcji; data pierwszej rejestracji; termin badania
technicznego; zastrzezenia; dodatkowe badania techniczne; seria i nr dowodu
rejestracyjnego; seria i numer karty pojazdu; dane wiasciciela: imie i nazwisko /
nazwa firmy, adres, numer ewidencyjny PESEL / regon; informacja o nadaniu nr
nadwozia; informacja o kradziezy lub odnalezieniu pojazdu; informacja o utracie
dowodu i tablic; zatrzymanie dowodu rejestracyjnego; ubezpieczenie: nazwa / imie
i nazwisko ubezpieczajacego, adres, nazwa zaktadu, nazwa, seria i numer
dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie, data zawarcia umowy, data
rozwigzania umowy, okres odpowiedzialnosci zaktadu; przeznaczenie; pojemnos¢;
moc; dopuszczalna masa catkowita; liczba osi; najwiekszy dopuszczalny nacisk osi;
max masa dopuszczalna przyczepy; poprzedni nr rejestracyjny, dowdd
rejestracyjny: seria, numer data wydania wtdrnika; pozwolenie czasowe: data
waznosci, data przedtuzenia waznosci, cel wydania, seria, numer, data wydania
wtdrnika; karta pojazdu: seria, numer, data wydania wtdrnika; nalepka kontrolna:
data wydania wtdrnika; znaki legalizacyjne: seria, numer, data wydania wtdrnika;
nalepka na tablice tymczasowe: data wydania wtdrnika; wyrejestrowanie: data,
przyczyna; zbycie pojazdu: dane nowego wiasciciela; tymczasowe wycofanie
pojazdu z ruchu i ponowne dopuszczenie; adnotacje urzedowe.

10.

Obstuga kadr

Nazwisko aktualne, nazwisko rodowe, nazwisko rodowe matki, pierwsze imieg,
drugie imie, imie ojca, imie matki, pte¢, data i miejsce urodzenia, obcokrajowiec,
karta statego pobytu, narodowos$¢, obywatelstwo, seria i numer dowodu
osobistego, wystawca dowodu, seria i numer paszportu, wystawca, PESEL, NIP,
urzad skarbowy, wyksztatcenie, zawdd wyuczony, pochodzenie danych, dane
adresowe, aktualny adres, dane ubezpieczeniowe, adnotacje i uwagi, rachunki
bankowe, okresy zatrudnienia, stan rodzinny, znajomosc¢ jezykéw, ukonczone
szkoty, kartoteki dodatkowe, dane wojskowe, karta ubezpieczeniowa

11.

Zarzadzanie
Zasobami
Ludzkimi

Nazwisko aktualne, nazwisko rodowe, nazwisko rodowe matki, pierwsze imie,
drugie imie, imie ojca, imie matki, pte¢, data i miejsce urodzenia, obcokrajowiec,
karta statego pobytu, narodowosé, obywatelstwo, seria i numer dowodu
osobistego, wystawca dowodu, seria i numer paszportu, wystawca, PESEL, NIP,
urzad skarbowy, wyksztatcenie, zawdd wyuczony, pochodzenie danych, dane
adresowe, aktualny adres, dane ubezpieczeniowe, adnotacje i uwagi, rachunki
bankowe, okresy zatrudnienia, stan rodzinny, znajomosc¢ jezykow, ukonczone
szkoty, kartoteki dodatkowe, dane wojskowe, karta ubezpieczeniowa
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Lp. Zbior danych Zawartosc informacyjna
12. | Platnik numer identyfikacji podatkowej NIP, numer ewidencyjny PESEL; rodzaj dokumentu
tozsamosci; seria i numer dokumentu tozsamosci; nazwisko; imie; data urodzenia;
imie drugie; nazwisko rodowe; obywatelstwo; pte¢; czy cudzoziemiec posiada
karte statego pobytu; czy cudzoziemiec posiada karte czasowego pobytu; wymiar
czasu pracy; data powstania obowigzku ubezpieczen; kod stopnia niezdolnosci do
pracy; kod wykonywanego zawodu; kod stanowiska; kod wyksztatcenia; kod pracy
w szczegdlnych warunkach; nazwa kasy chorych; data zawarcia umowy z kasg
chorych; kod pocztowy; miejscowos¢; gmina; ulica; numer domu; numer lokalu;
numer telefonu; numer identyfikacji podatkowej NIP cztonka rodziny; numer
ewidencyjny PESEL cztonka rodziny; rodzaj dokumentu tozsamosci cztonka
rodziny; seria i numer dokumentu tozsamosci cztonka rodziny; nazwisko cztonka
rodziny; imie cztonka rodziny; data urodzenia cztonka rodziny, stopien
pokrewienstwa cztonka rodziny.
13. | Wydawanie Imie, nazwisko, adres, rasa psa, pte¢, oznakowanie, wychowanie, pochodzenie
zezwolen na psa
rasy uznanej za
agresywng
14. |Karty wedkarskie |Imie; nazwisko; data i miejsce urodzenia; miejsce statego zameldowania; nr
ewidencyjny PESEL; nr dokumentu tozsamosci; imiona rodzicéw; nazwisko rodowe
matki; nr karty wedkarskiej; data wydania
15. | Rejestr sprzetu Imie, nazwisko, miejsce zamieszkania, rodzaj sprzetu, nr rejestracyjny, data wpisu
ptywajacego do rejestracji, miejsce postoju, potwierdzenie odbioru zaswiadczenia
16. |Dzierzawa Imie, nazwisko, miejsce zamieszkania, nr dziatki: nr, obreb i arkusz mapy;
gruntéw rolnych
17. |Plan urzadzenia |Imie, nazwisko, miejsce zamieszkania, nr dziatki: nr, obreb i arkusz mapy;
laséw
niepanstwowych
18. |Ewidencja optat | Imie, nazwisko, adres do korespondencji, PESEL, adres dziatki, nr dziatki, obreb,
za wieczyste arkusz mapy, kwota optaty, tytut wiadania, przeznaczenie, nr aktu notarialnego, nr
uzytkowanie, ksiegi wieczystej
najem, dzierzawe
i ratalng sprzedaz
nieruchomosci
19. |Obstuga Obrony |Imie, nazwisko, adres, tre$¢ sprawy
Cywilnej
20. |Rejestr skarg Imie, nazwisko, adres, tres¢ pisma
i wnioskow
21. |Rejestr zezwolen | Imie, nazwisko, adres, nr decyzji
na budowe
22. |Opfaty za Imie, nazwisko, imiona rodzicow, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, od kiedy
uzytkowanie uzytkowane, forma wtadzy, adres dziatki, nr dziatki, obreb, nr mapy, powierzchnia
wieczyste dziatki, data zawarcia aktu notarialnego, data rozpoczecia optat, data zakonczenia
optat, stawka procentowa, ulgi, warto$¢ dziatki, data wyceny, warto$¢ udziatu,
wysokosc¢ optaty, pierwsza opfata, uwagi, klasa terenu, nr decyzji, warto$¢ metra
kw., data wyceny, uwagi.
23. | Wykaz uméw na |Imie, nazwisko, adres, dane umowy

odbidr odpaddéw
komunalnych
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Lp.
24.

Zbior danych
Zarzadzanie
Oswiatg

Zawartosc informacyjna

Nazwisko aktualne, imiona rodzicdw, data i miejsce urodzenia, PESEL, NIP seria

i numer dowodu osobistego, seria i numer paszportu, nazwisko rodowe,
obywatelstwo pteé, Oddziat NFZ, dane adresowe, stopien niepetnosprawnosci,
prawo do emerytury i renty, stan rodzinny, dane wojskowe — (stosunek do
stuzby wojskowej, stopien, specjalnos¢, WKU, ksigzeczka wojskowa, przydziat
mobilizacyjny, przebieg stuzby), historia zatrudnienia — (pracodawca, od, do,
forma rozwigzania stosunku pracy, stanowisko, wymiar etatu), kwalifikacje —
(przedmiot, maksym. Poziom ksztatcenia, specyfika kwalifikacji, uzyskane przez
szkota/uczelnia, data ukonczenia); doskonalenie — (tematyka, rodzaj, data
ukonczenia, szkota/uczelnia liczba godzin, znajomos¢ jezykdw, prawa jazdy, inne
umiejetnosci, umowa na stanowisku nauczycielskim — ( stanowisko, wymiar
etatu, wyksztatcenie, przygotowanie pedagogiczne, stopien awansu, znizka godzin,
od dnia, do dnia, forma nawigzania, forma rozwigzania, tytut ubezpieczenia,
podstawowe miejsce pracy, podgrupa,) wynagrodzenie,

25.

Opfaty
Parkingowe

Imie, nazwisko, adres, dane pojazdu, rodzaj wykroczenia, fotografie
dokumentujgce wykroczenie

26.

ESOD

Nazwisko, imie, NIP, PESEL, Miejscowos¢, skrytka pocztowa, Poczta, Kod
Pocztowy, Ulica, Nr Budynku, Nr lokalu, Kraj, Wojewddztwo, powiat, gmina, e-
mail, opis sktadanej do urzedu sprawy, tre$¢ sktadanych dokumentow.
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7. Przepltyw danych pomiedzy poszczegolnymi systemami

Ponizszy schemat obrazuje przeptyw danych w systemach informatycznych, przetwarzajacych dane

osobowe. Na schemacie zostaty wykorzystane nastepujace oznaczenia:

LEGENDA

|_——| System informatyczny

«—— Odczyti zapis informacji wykonywany przez system informatyczny

» Jednokierunkowy przeptyw informacji wykonywany przez system

informatyczny
:’::::':; Przeptyw informacji dokonywany przez pracownika recznie
Legislator program do przygotowywania i gromadzenia aktow prawa
miejscowego
Dodatki Mieszkaniowe — program odo ewidencji i naliczania dodatkdéw mieszkaniowych
Bestia planowanie budzetowe
Vulcan ksiegowos¢ oswiatowa

System Informacji Oswiatowej baza danych dotyczacych jednostek oéwiatowych

Stypendia Informacje dotyczace stypendidéw szkolnych

ePUAP Elektroniczna platforma ustug administracji publicznej — komunikacja
z klientami

CEIDG Ewidencja podmiotéw gospodarczych

Aram Ewidencja Ludnosci  sprawy meldunkowe, zamieszkiwania itp.

Sygnity USCwin akty stanu cywilnego

SIGID zestaw aplikacji finansowych, dotyczacych rachunkowosci, podatkéw
itp.

Dowody osobiste system wspomagajacy wydawanie dowoddw osobistych

Kataster Online ewidencja gruntow i budynkdéw (mapy i ewidencja)

EGM 2000N ewidencja gruntéw i budynkéw (ewidencja bez map - archiwalna)
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EGB2005N

ESOBIK
Expertis
Expertis ZZL
Ptatnik
Kierowca
CEPIK
Pojazd
ESOD

RESTO

GOMIG

BIP

SEDZIG
GEOWACHER

WebMap

program do ewidencji optat za uzytkowanie wieczyste i gminnego

zasobu nieruchomosci

program bankowy (realizacja przelewdw masowych)
program kadrowo-ptacowy

program do zarzadzania zasobami ludzkimi

program do rozliczen z ZUS-em

system ewidencji kierowcow

centralna ewidencja pojazddw i kierowcow

system ewidencji pojazdéw

elektroniczny obieg dokumentéw (Intra dok)

Ewidencja Klubéw Sportowych i Uczniowskich Klubéw Sportowych
(program do rejestrowania danych organizacji sportowych,

dziatajacych na terenie miasta)

odpady (program do rejestrowania odpadow)

Biuletyn Informacji Publicznej

Ewidencja Podmiotdw Gospodarczych (wersja archiwalna)
program do kontroli zagospodarowania gruntu

ewidencja gruntéw (mapy - wersja archiwalna)
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8. System zabezpieczen danych osobowych

Zestawienie Srodkéw organizacyjnych i technicznych zapewniajacych ochrone danych osobowych

w zakresie poufnosci, integralnosci i rozliczalnoéci.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Osoby nieupowaznione do przetwarzania danych osobowych mogq przebywac
W obszarach przetwarzania danych osobowych jedynie za zgodg Administratora
Bezpieczenstwa Informacji lub w obecnoéci osoby upowaznionej do przetwarzania danych

osobowych.

Wszystkie pomieszczenia, w ktérych przetwarza sie dane osobowe sq zamykane na klucz
w przypadku opuszczenia pomieszczenia przez ostatniego pracownika upowaznionego do

przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe przechowywane w wersji tradycyjnej (papierowej) po zakoriczeniu pracy
sg przechowywane w zamykanych na klucz meblach biurowych. Klucze od szafek nalezy
zabezpieczy¢ przed dostepem o0sdb nieupowaznionych do przetwarzania danych

osobowych poprzez zdeponowanie ich w zamykanej na klucz szafce badz szufladzie.

Procedure zarzadzania uprawnieniami do systeméw informatycznych reguluje ,Instrukcja

zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane osobowe”.

Dla danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych stosuje sie

nastepujace zasady:

- kontrola dostepu do zbioréw danych osobowych,

— indywidualne identyfikatory uzytkownikéw (pracownikéw przetwarzajgcych dane
osobowe),

— uwierzytelnianie uzytkownikéw (potwierdzanie ich tozsamosci).

W celu zabezpieczenia danych osobowych przed ich utrata lub uszkodzeniem stosuje sie :

— polityke kopii zapasowych dla wszystkich systeméw,

— Wwyposazenie wszystkich systemdéw informatycznych przechowujacych dane osobowe
W awaryjne zasilanie,

— oprogramowanie antywirusowe,

— kontrolowanie dostepu do systemdw z sieci publicznej za pomocg zapory sieciowej lub
innych srodkéw ochrony sieci,

— $rodki fizycznej ochrony urzadzen przed osobami nieupowaznionymi przez
Administratora Bezpieczehstwa Informacji oraz przed zagrozeniami ze strony sit

natury.
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8.7. Polityka haset, obowigzujaca wszystkich uzytkownikéw systeméw przetwarzajacych dane

osobowe:

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

minimalna dtugo$¢ hasta 8 znakdw,

zmiana hasta nie rzadziej niz co 30 dni,

hasto zawierajace mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
Jezeli system informatyczny $rodkami technicznymi nie wymusza realizacji zasad ujetych
w pkt. 8.7., uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania powyzszych zasad, a tym
samym do okresowej zmiany hasta i jego odpowiedniego doboru.
W przypadku naprawy, przekazania, likwidacji nosnika (papier, dysk twardy, ptyta
kompaktowa, dyskietka, taSma magnetyczna), zawierajacego dane osobowe, podmiotowi
nieupowaznionemu do przetwarzania danych, nalezy zapewni¢ trwate wymazanie
informacji stanowigcych dane osobowe. Operacje te wykonuje pracownik Referatu
Informatyki sprawujacy nadzor nad systemami wykorzystywanymi przez wydziat.
Na pracownikach, korzystajacych z komputerdw przenosnych, zawierajacych dane
osobowe, spoczywa obowigzek zachowania szczegdlnej ostroznoéci podczas uzywania
komputera poza obszarami przetwarzania danych, wyszczegdlnionych w niniejszej
polityce. W szczegdlnosci nalezy stosowat mechanizmy szyfrowania plikéw lub baz
danych. Po ustaniu koniecznosci przetwarzania danych na komputerze przenonym,
nalezy je trwale usung¢ z nosnika danych.
Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych dla nowo przyjmowanych pracownikéw

przeprowadza Administrator Bezpieczenstwa Informaciji.

. Przeglady i aktualizacje polityki

9.1. Polityka bezpieczenstwa podlega przegladowi pod katem aktualnosci i stosowalnoéci nie

rzadziej niz raz do roku. Przegladu dokonuje Administrator Bezpieczefistwa Informacji.

9.2. Polityka bezpieczenstwa podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku:

likwidacji, utworzenia lub zmiany zawartosci informacyjnej zbioru,

zmiany lokalizacji zbioru,

zmiany opiekuna zbioru,

zmiany przepisbw prawa dotyczacego ochrony danych osobowych, wymagajacej

aktualizacji polityki,

9.3. innych znaczacych zmian dotyczacych zbiorédw danych osobowych w Urzedzie Miasta.

9.4. Aktualizacji polityki bezpieczenstwa dokonuje Administrator Bezpieczestwa Informacii.

9.5. Zatwierdzenia zaktualizowanej polityki bezpieczenstwa dokonuje Prezydent Miasta.
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10. Terminologia

Administrator Bezpieczenstwa Informacji - ABI — oznacza osobe nadzorujacg przestrzeganie
stosowania Srodkow technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych ochrone przetwarzanych
danych osobowych. W Urzedzie Miasta Jelenia Gora funkcje te petni Kierownik Referatu
Informatyki.

Administrator Danych Osobowych— administratorem danych jest Urzad Miasta Jelenia Gora,
Plac Ratuszowy 58, Jelenia Gdra, reprezentowany przez Prezydenta Miasta.

Administrator Systemu — informatyk zajmujacy sie zarzadzaniem systemem informatycznym
i odpowiadajacy za jego sprawne dziatanie, a takze kontrole uprawnien i administrowanie
uzytkownikami.

Dane osobowe - wszelkie informacje, dotyczace zidentyfikowanej Ilub mozliwej do
zidentyfikowania osoby. Mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktdrej tozsamos¢ mozna okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo
na jeden lub kilka specyficznych czynnikdw okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Opiekun zbioru — Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej, ktéra tworzy i bezposrednio
pracuje na danym zbiorze danych osobowych.

System informatyczny - zesp6t wspétpracujacych ze soba urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych, zastosowanych w celu przetwarzania danych.
Uzytkownik systemu informatycznego — osoba wykorzystujaca system informatyczny w
biezacej pracy.

Zapora sieciowa — urzadzenie komputerowe, zabezpieczajace sieC komputerowg przed
nieautoryzowanym dostepem z Internetu.

Zbior danych osobowych — posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym.
Ztosliwe oprogramowanie — oprogramowanie, ktdrego celem jest uzyskanie nieuprawnionego

dostepu do danych, na przyktad wirusy, oprogramowanie szpiegujace dziatania uzytkownika, itp.

11. Dokumenty zwigzane i wzory
— Instrukcja przetwarzania danych osobowych.
— Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane osobowe.

Wykaz przywotanych wzordw: (wykaz wzordw, stanowiacych zataczniki do polityki ....)

— Wzor nr 1 — Wniosek o upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
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— Waz6r nr 2 — Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

—  Wazor nr 3 - Wniosek o zarejestrowanie zbioru danych osobowych
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Urzad Miasta Jelenia Géra

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

Whioskuje o przyznanie/odebranie* upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla:

¢ DIMIIEE snrus cxmamuns nrs nmmmummm e s e s s s m e 5 4858 A S R A9 AR A SRR R
o TIEBWIBKID: vonusne nunmsummussmmnsmunmnmmmenrn = fmm euormmmreasamms e s o om0 6 AT TR G
. StANOWISKO STUZDOWE: .....iiiiiriiiiirirn e s e e s s s r e
. Petna nazwa komorki 0rganizaCyjne]: ...ceceeiiierremrssnsssirirsirisss s
. Data WypeIniEnia: ...ccveiiiiriieii i e
. Okres obowigzywania upowaznienia (proponowany) od ...........cceeees dO i

N O o1 b WN =

. Miejsce przetwarzania danych (budynek i pokdj) ....cccocrriimmrriiiniiinnns s,

Lp. Zbidr danych Forma' System informatyczny? Uprawnienia®

= (52 £ NGl s i e

-

! zapis elektroniczny (E) lub tradycyjny, papierowy (T)
2 systemy informatyczne korzystajace z danego zbioru danych

3 uprawnienia — w przypadku ubiegania sie o nadanie uprawnienia pozwalajace na modyfikowanie
zbioru wpisz ,PEENE”, w przypadku gdy wniosek obejmuje jedynie podglad danych wpisz
,PODGLAD"” dla odpowiedniego zbioru danych osobowych.

Nie akceptuje/Akceptuje*

(data, czytelny podpis (data, czytelny podpis Opiekuna (data, czytelny podpis Naczelnika
Administratora Bezpieczenstwa zbioru) Wydziatu /osoby zatrudnionej na
Informacji) samodzielnym stanowisku pracy*)

* Niepotrzebne skredli¢
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Urzad Miasta Jelenia Gora

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

UPOWEZE PANTRYPBINE  «anusasunsn s soms cows . mensscomssassinessmss ssse 5 K 1685 €655 58w a8 085S K085 0008 AErues

zatrudniona/-ego N@ StANOWISKU ....u.eiieiiruiiiiiinneie s srrn e s e s s s s e s s s s s s ean s s s e s s enanssnenns

do dostepu do nastepujacych danych osobowych w formie elektronicznej/papierowej*:
Lp Zbiér danych Systemy informatyczny Identyfikator’! Odczyt® Zapis®

mlofolN[o] vfalw[]-

0.

! Identyfikator uzytkownika w systemie informatycznym
2 Wpisa¢ , TAK” lub ,NIE”
Okres obowigzywania upowaznienia 0od .......ccceeeeenns. do ustania stosunku pracy z UM Jelenia Géra

Osoba upowazniona do przetwarzania danych, objetych zakresem, o ktérym mowa powyzej, jest
zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, réwniez po ustaniu zatrudnienia oraz zachowania w
tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

.............................................................

(data, czytelny podpis osoby upowaznionej*)

Nie akceptuje/Akceptuje* Wykonatem
(data, czytelny podpis Administratora (data, czytelny podpis administratora systemu
Bezpieczenstwa Informaciji) informatycznego)

*Niepotrzebne skredli¢
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Urzad Miasta Jelenia Gora

WNIOSEK O ZAREJESTROWANIE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Whioskuje o zarejestrowanie nastepujacego zbioru danych osobowych:

. Nazwa zbioru danych 0SODOWYCh: ..........uiiiiiiiiiiiii i r e e sannnneeeeeeeeas
. PetNa Nazwa WYAZIBIU: ....cceiiiiieiiie it s s e e e e e e e e e s
. Rodzaj operacji: utworzenie — modyfikacja — likwidacja*

. Forma: elektroniczna/papierowa*

. Lokalizacja zbioru (oznaczenie budynku/ numery pomieszczen) ..........coeeuuns fersnisiiansesarancranuns
. Aplikacja informatyczna przetwarzajaca zbidr danych (0pcjionalnie): ......eeeeeeveeeeereereeereesssennnens.
. Nazwa komputera przetwarzajacego zbidr danych (0pcjonalnie): ........ccceeeeeeieciveeersereeessssinnens
e TR T VTIPS s om0 5A I3 5505 8 AR o emmm e e e S
. Zakres zbieranych danych osobowych przechowywanych w zbiorze (np. imie, nazwisko, data

urodzenia, itp.) - prosze nie wpisywac tresci danych:

O 00 N O U1 D W N =

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(data, czytelny podpis Administratora Danych (data, czytelny podpis Naczelnika
Osobowych) Wydziatu/osoby zatrudnionej na
samodzielnym stanowisku pracy*)

Nie akceptuje/Akceptuje*

(data, czytelny podpis Administratora
Bezpieczenstwa Informaciji)

* Niepotrzebne skresli¢



