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Zaiznik do Zarzdzenia Nr 0050.535.2011.VI
Pydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 29 listopadthl2r.

Regulamin pracy Komigji Przetar gowe

Komisja dziata na podstawie ZadzeniaNr 0050.535.2011.VPrezydenta Miasta Jeleniej
Gory z dnia 29 listopada 2011 r. w oparciu o piggustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwie publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nt3, poz.759 — tekst
jednolity z pé&niejszymi zmianami), przepisow aktéw wykonawczychdanych na jej
podstawie oraz postanoui@iniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatal§é po uptywie terminu do sktadania ofert, aakay z dniem
zakaczenia posipowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Czionek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujewi@rzone mu czynrii, kierujac sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodngzy, w przypadku jego nieobedimd Zastpca
Przewodnicacego Komisji.

Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

a. publiczne otwarcie ofert,

b. odebranie éwiadczeé cztonkow Komisji, o ktorych mowa w pkt 13 regulamj
C. wyznaczanie termindéw posiedzKomisji oraz ich prowadzenie,
d

. hadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumenfaggtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e. informowanie Kierownika jednostki o problemach zménych z pracami Komisji
w toku postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Do zada cztonkéw Komisji naley ocena wszystkich ofert tj. ocena spetnienia przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w pepbwaniu o udzielenie zamowienia oraz badanie
i oceny ofert.

Do zada Sekretarza Komisji lub Z-cy Sekretarza Komisji weypadku nieobecrigi
Sekretarza Komisji naly w szczegolnéci prowadzenie dokumentacji z pgsbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w szczegOlnéci:

a. dokonuje publicznego otwarcia ofert,

b. ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawconaz orwnioskuje do
Kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w ypadkach okrdonych
ustava,

c. wnioskuje do Kierownika jednostki o odrzucenie bferw przypadkach
przewidzianych ustaay
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10.

11.

12.

13.

14.

d. ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu,

e. przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptdz wystpuje
0 uniewanienie posipowania,

f. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz patgguje projekt rozstrzygecia
protestu.

Procedug otwarcia ofert mge przeprowadzi Przewodniczcy Komisji lub Zastpca
Przewodnicacego Komisji w obecri@i co najmniej 2 czionkow Komisji w tym
Sekretarza Komisji lub jego Zasgtcy.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzg@mi gtosowaniu zwykt wiekszacia
gloséw. W przypadku rownej liczby gtoséw ,za” i gaciw” rozstrzyga gtos
Przewodnicacego. Cztonek komisji nie e wstrzyma si¢ od gtosu.

W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w art. 93 ustawy Prawo
zamowié publicznych, Komisja wygpuje do Kierownika jednostki o uniew@enie
postpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku puawipawierd wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaokoliczngci, ktore spowodowaty konieczfo
uniewanienia posgpowania.

Niezwlocznie po zapoznaniugsKomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zionymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnieniawgnych im warunkow,
cztonkowie Komisji skfadaj pisemne éwiadczenia pod rygorem odpowiedzialoo
karnej za falszywe zeznania o zaistnieniu lub brestnienia okolicznéci, o ktérych
mowa w art. 17, ust. 1 ustawy Prawo zamdwaablicznych.

Czynndgci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w pkt. 13, powtarzag,si
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniop faktycznych nie wplywacych na
wynik postpowania.

Z up. Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
HubBapa]
Zastpca Prezydenta Miasta
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