ZARZ ADZENIE 0050.475.2011.VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 28 padziernika 2011r.

w sprawie przeprowadzenia w 2011 roku inwentaryzacgktadnikéw
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy o samgize gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawgnia 29 wrzénia 1994 roku o
rachunkowséci (tekst jednolity z 2009 roku Dz. U. Nr 152, pd223 ze zm.) zaggdzam
przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow atlepwych Urzdu Miasta Jelenia Gora,
wymienionych w § 1 zasglzenia.

§1

1. Inwentaryzagj
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- srodkow piengznych, depozytéw i innych papierow waittmowych,
- nalenosci i zobowhzan podmiotow prowadicych ksegi rachunkowe
nalezy przeprowadz w terminach i w sposob oldeny w zahczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pozostaly stan aktywow i pasywow rglesprawdzé drogy porownania danych kgi
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacealnej wartéci tych
skiadnikow.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetukomisg inwentaryzacyja w sktadzie
okreslonym w zahczniku do niniejszego zagdzenia. Osoby powotane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponosz petra odpowiedzialné¢ za wiaciwa jej realizacg, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

§3
Do kontroli prawidiowéci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam legmiw
sktadzie:

1. Jolanta Wdéjciakowska,
2.  Stanistawa Gawrylczuk.



§4

Do wykazania rénic miedzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a skladnikamétymi w
ewidencji ksggowej wyznaczam nagiujace osoby:

1.

srodki trwate, wartéci niematerialne i prawne, diugoterminowe aktywaafisowe,

inwestycje rozpocge §rodki trwate w budowie), nakmosci i zobowgrzania z tytutu

inwestycji - Agnieszka Helska — Bargiel, Anna Kuligowska,

inwestycje rozpoete Srodki trwate w budowie), nalmosci i zobownzania z tytutu

przedsgwzig¢  inwestycyjnych  wspotfinansowanych  zesrodkéw  funduszy

europejskich — Alicja Luczak, Katarzyna Ignasiak,

pozostatérodki trwate — 1zabela taborewicz,

nalenaosci od podmiotéw prowadzych ksegi rachunkowe z tytutu:

- optat wieczystegoaytkowania — Janina Strzelczyk, Iwona Tretalska,

- dzierzaw i nagmu — Grayna Jeowska,

- przeksztalcenia prawa wieczystegoythowania w prawo witasrici i sprzeday
gruntoéw — Janina Strzelczyk,

- dostaw i ustug biemcych — Zofia Drzystek, Ewa Nowacka

- zagcia pasa drogowego, optat geodezyjnych i ochréropdowiska — Teresa
Ryqgiel,

- sprzeday ratalnej nieruchomiei — Joanna Lipka,

- pozostatych — Anna Czaja,

srodki pienkzne i inne wartéci pienkgzne oraz pozostate skiadniki mtjowe —

Grazyna Le&niak, Izabela taborewicz.

§5

Osoby wymienione w § 4aszobowizane do rozliczenia i gia w ksggach rachunkowych
rozliczen z tytulu r@nic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym termicie dnia 30
stycznia 2012 r.
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Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
Marcin Zawita



Zakcznik

do Zarglzenia nr 0050.475.2011.VI
z dnia 28 pdziernika 2011 .

Lp Rodzaj i miejsce Termin Inwentaryza Sposob inwentaryzacji,
inwentaryzowanego |Rozpocz- |Zakacze- | cja na dzié skiad zespotu
sktadnika majtkowego |cia — dzié, |nia — dzi@, | — (dziej,
mieshc, mieshc, mieshc,
rok rok rok)

1 2 3 4 5 6

1. | Srodki pienkzne, pisemne potwierdzenie
depozyty i inne aktywa przez bank salérodkow na
pienigzne: rachunkach bankowych —

- w banku 30.12.2011/02.01.2012{31.12.2011 | osoby prowadgzce konta
rachunkéw w Wydziale
Finansowym,
Spis z natury:

- wkasie 30.12.2011/30.12.2011/30.12.2011 |KasaNr 1, 2 -
Przewodniczcy — Grayna
Lesniak (WF), Cztonkowie
— Ewelina Perliska, Aurelig
Sojka (WF),
Kasa Nr 3, 4 —
Przewodniczacy — Teresa
Rygiel (WF), Cztonkowie —
lwona Tretalska, Joanna
Lipka (WF).

2. | Dlugoterminowe aktywa |30.12.2011] 15.01.2012 31.12.2011 uzyskanie potegard

finansowe udziatéw i akcji Miasta
whniesionych do spotek
Z 0.0. gminy — Agnieszka
Helinska—Bargiel (WF)

3. | Naleinosci od oséb 31.10.2011{31.12.2011] 31.10.2011 wystanie pisemnych
prowadacych ksggi wezwar do potwierdzenia
rachunkowe (z wyjtkiem sald nalenosci — osoby
naleznosci z tytutow prowadace konta
publiczno-prawnych, rozrachunkowe
naleznosci od osob nie w Referacie Rachunkowo
prowadacych ksag i Referacie Dochoddw
rachunkowych, nalaosci
spornych i wtpliwych)

4. | Zobowigzania 31.10.2011 15.01.2012 dzie uzyskiwanie potwierdze

potwierdze-|sald i poréwnanie danych
nia lub ksiag rachunkowych z
31.10.2011 | odpowiednimi

dokumentami — osoby
prowadace konta
rozrachunkowe

w Referacie Rachunkowo
i Referacie Dochodow




