MIEJSKI O SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

w JELENIEJ GORZE

58-500 JELENIA GORA Al. Jana Pawia Il 7 TEL (O75)752-39-51

Ogtasza nabor na wolne stanowisko ugzinicze
- referent w DzialeSwiadczen Rodzinnych

1. Wymagania niezlzdne:

» obywatelstwo polskie;

* petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicamy
» stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na stanowisku referenta

» niekaralnd¢ za przesgpstwo popetnione unsinie;

» wyksztalceniesrednie — preferowane vrgze ( administracyjne),

* biegta znajomé& obstugi komputera;(Word, Excel, poczty elektronieg internetu),
* znajoma¢ przepiséw ustawy z dnia 28 listopada 2003mwimdczeniach rodzinnych
(Dz. U. Nr 139, poz. 992 z pn. zm), ustawy z dnia 7 wrgga 2007r. 0 pomocy

osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. Nr 192,#878), oraz aktow
wykonawczych,

* znajoma¢ przepisow Kodeksu pagiowania administracyjnego,

* znajoma¢ przepiséw w zakresie prawa rodzinnego i opheizego.

2.Wymagania dodatkowe:

» preferowane daviadczenie w prowadzeniu zaddotyczcych swiadcze rodzinnych
oraz funduszu alimentacyjnego,

* samodzieln& w podejmowaniu rozstrzyggd w ramach prowadzonych zada

* umiegtnos¢ nawhzywania kontaktu z klientem, otwaéto

e sumiennd¢ i obowiazkowas¢;

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

* przyjmowanie wnioskéw o ustalenie prawassadczé z funduszu alimentacyjnego;

* rejestracja wnioskow i praca w programie komputsmovedo obstugi funduszu
alimentacyjnego;

» kompletowanie dokumentow oraz przygotowanie deqyzyznagcych lub
odmownych do podpisu dot. funduszu alimentacyjneggadcze rodzinnych;

» prowadzenie ewidencji dimikow alimentacyjnych;

* przygotowywanie list wyptadwiadczeé z funduszu alimentacyjnego;



» prowadzenie korespondencji dotycej funduszu alimentacyjnego;

» przygotowywanie dokumentow do pggbwania, rownig egzekucyjnego wobec
dtuznikow alimentacyjnych;

» sporadzenie zapotrzebowania sr@dki finansowe z zakresu funduszu
alimentacyjnego oraz wymaganych sprawa@zda

4. Wymagane dokumenty

» zyciorys (CV)z uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej

list motywacyjny;

» kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie / kserokopiwiadectwa
ukonczenia szkotgredniej / , déwiadczenie zawodowe / kserokogiegiadectw
pracy /, kwalifikacje i umigjtnosci.

» oswiadczenie o stanie zdrowia

» oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo popetnione unsinie;

* oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiegazystaniu z petni praw
publicznych;

» osSwiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii;

5. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Dokumenty nalgy skltad@& w zamknétej kopercie bezpoednio w sekretariacie Miejskiegas@dka
Pomocy Spotecznej w Jeleniej Gorze, al. Jana Raipok.101 /1 pitro/ z dopiskiem: Nabor na
stanowisko referent w DziaRwiadczeé Rodzinnych” w terminie do dni@2.02.20009r.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informajblicznej Urzdu Miasta Jelenia Gora
http://www.bip.um-jeleniagora.dolnyslask.lednostki Organizacyjne Miasta/Jednostki Pomocy
Spotecznej/Miejski @odek Pomocy Spotecznej) oraz wywieszone na tablioymacyjnej

Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej Jelenia Gora al. Jana Rhwta

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe(Z uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej) , powinny Byopatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dlazetitmiezbdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawz dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych {(Dz.2002 r. Nr 101, poz. 926
ze zmianami ) oraz ustaw dn. 22.03.1990 r. o pracownikach samdozvych (Dz. U. z 2001 r.

Nr 142 ze zmianami).



