DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 8 W JELENIEJ GORZE
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Szkota Podstawowa nr 8
58-506 Jelenia Gora
ul. Paderewskiego 13
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urz  ednicze :
- gtowny ksiegowy (peten etat). Zatrudnienie wstepnie na czas
okreslony, docelowo na czas nieokreslony.

| WYMAGANIA NIEZB EDNE:
1. wyksztatcenie:
wysze ekonomiczne, o specjadnb finanse i rachunkowég
lubsrednie ekonomiczne o kierunku rachunk@&obminimum trzy letnim czasie
pracy w kggowasci,
znajoma¢ rachunkowséci budzetowej i gwiatowej,
znajoma¢ przepiséw podatkowych i ZUS,
biegta znajom& ustawy o rachunkowai,
biegta obstuga komputera (pakiet MS OFFICE) orazagana dobra znajordé
programow: VULCAN OPTIMUM: Ks¢gowas¢, Finanse, Ptace oraz programéw
Ptatnik i Aplikacji Bankowaci Elektronicznej,
wysokie zdolnéci analityczne,
dyspozycyjnéc,

abkwn

NOo

I WYMAGANIA DODATKOWE
1. kreatywnd¢, samodzieln&, sumiennéc i rzetelngé
2. komunikatywnd¢, umiegtnos¢ pracy w zespole.

Il ZAKRES WYKONYWANYCH ZADA N NA STANOWISKU :
1. Opracowywanie projektéw regulamindw, instrukcjnnych obowizujacych
dokumentow stanowtych podstaw sprawnego funkcjonowania szkoty,
2. sporadzanie sprawozdaiaksiggowo- budetowych, sprawozaado GUS, Urzdu
skarbowego, ZUS i innych
3. umiegtnos¢ kierowania zespotem ludzkim.

Wymienione ni zej dokumenty lub potwierdzone za zgodno $¢€ z

oryginatem kserokopie nale zy sktada ¢ osobi Scie w sekretariacie

Szkoty Podstawowej nr 8 mieszcz Qaqcym si € przy ul. Paderewskiego

13 w Jeleniej Goérze .

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o prace,

- dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ lub potwierdzong kserokopie,

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,

- Swiadectwo potwierdzajgce wymagane kwalifikacje,



- dokumenty potwierdzajgce staz pracy,
- inne dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymogow okreslonych

powyzej,
- oswiadczenie o tresci:
.Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w petni z praw
publicznych, nie bytem/am karany/a za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe oraz, ze nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie
karne”

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji i zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r nr 101, poz. 926 z
pozniejszymi zmianami oraz Ustawg z dnia 22.03.1999 o pracownikach
samorzadowych, Dz. U. z 2001, nr 142, poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami).

Dokumenty bedace kopiami, powinny by¢ potwierdzone w sekretariacie
szkoty pod wzgledem zgodnosci z oryginatem.

Oferty wraz z dokumentami nale zy sktada é:

- 0sobi scie w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 8 w Jelen  igj
Gorze, ul. Paderewskiego 13 z dopiskiem ,Nabér  na stanowisko:
Gtoéwny ksi egowy”

Ostateczny termin, do ktérego musz g by € ztozone ww. dokumenty okre $la sie
na 16 grudnia 2008r. do godziny 14.00.

Kandydaci spetniaj gcy wymogi niniejszej oferty zostan g do 22 grudnia 2008 tj.
zaproszeni do udziatu w konkursie

Oferty nie zakwalifikowane b eda do odbioru w sekretariacie szkoty do dnia
31.03.2008r- nieodebrane po tym terminie zostan g komisyjnie zniszczone.



