Zatgcznik nr 4

do Zaradzenia Nr 0152-3/VI/10
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 30 grudnia 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad
rachunkowdci dla Urzdu Miasta
Jelenia Géra

ZASADY RACHUNKOWO SCI DLA F,’ROJEKTC')W
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

1. Ewidencja ksigowa dla projektow finansowanych z udziatémdkdéw europejskich
jest prowadzona zgodnie z zasadami glkreymi w ustawie o rachunkowoi.

2. Rachunkowg projektéw prowadzi si rbwnoczénie w budecie i w urzdzie jako
jednostce buzktowej w programie SIGID autorstwa Zaktadu Systemofermacyjnych
,SIGID” Sp. z0.0. w Poznaniu p.n.: ,KBGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI".
Operacje zwjzane z realizagj projektow ewidencjongj pracownicy Wydziatu
Finansowego w Referacie Rachunkaduwio

3. Dla kadego projektu finansowanego z udziatérodkow europejskich w programie
ksieggowym w budecie oraz w jednostce bietowej naley wyodrebni¢ system ksigowy
obejmugcy:

- jednostk organizacyja,

- dziennik czsciowy,

- wykaz kont syntetycznych (kgje gtdwmn),

- wykaz kont analitycznych (kgji pomocnicze),

- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych owmestawienie sald kont

pomocniczych.

Wyodrebniona ewidencja kejowa powinna zapewdiidentyfikacg poszczegdlnych
operacji gospodarczych z podziatem analitycznym akresie rozrachunkéw, kosztéw,
przychoddéw, operacji przeprowadzanych na rachunkagshnkowych, operaciji
gotowkowych, srodkéw trwatych i innych operacji zwianych 2z realizagj
poszczegodlnych projektow.

4. Dla kadego projektu finansowanego z udziatenmdkow europejskich natg otworzye
wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wyni&ani z umowy o
dofinansowanie projektu. W przypadku realizacjijektdw migkkich, dla ktérych nie jest
wymagane otwarcie wyoelbnionego rachunku bankowego, wydatki rpodyc
dokonywane z rachunku wydatkbw Wdu, natomiast dochody mgg by
ewidencjonowane na rachunku bankowymzid gminy.

5. Podstaw zapisow w ksigach rachunkowych asdowody kstgowe zewntrzne i
wewrgtrzne. W budecie podstaw ewidencjonowania operacji zachadgch na
wyodrebnionym dla projektu rachunku jest oryginat wagu bankowego. W jednostce
budzetowe] podstaw ewidencji operacji gospodarczych kopie wycagéw bankowych,
dowody ksggowe zewnrtrzne, jakimi § m.in. faktury, faktury koryguajce, rachunki oraz
dowody ksggowe wewntrzne.



6. Dowody kstigowe dokumentafe poniesienie wydatku w ramach projektéw powinny
zawierd:

1) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,

2) pozycg harmonogramu rzeczowego, ktora finansowana jest fa&tura,

3) podziat wydatku na poszczegola@dta finansowania,

4) piecatki potwierdzajce przeprowadzenie kontroli merytorycznej,

5) piecatki potwierdzagcej dokonanie wydatku strukturalnego,

6) piecatki potwierdzagce przeprowadzenie kontroli formalno — rachunkowej,

7) podpisy oséb upowaionych do zatwierdzenia operacji gospodarcze;.

7. Procedura dokonywania ptatieo w ramach realizowanych projektéw powinna
obejmowa nastpujace etapy:

1) rejestracg wptywu faktury lub innego dowodu kgjowego wraz z protokotem
odbioru;

2) kontrok dowodu ksigowego pod wzghlem merytorycznym, ktéra polega na
zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowjadzgczywistéci, czy
dokument jest wystawiony przez odpowiedkomorke, czy jest czytelny i wolny
od wymaza i zakleje, czy jest korygowany zgodnie z przepisami prawinyzy
zastosowano prawidtaw klasyfikacg statystycza czy wyraona w dowodzie
operacja byta celowa z punktu widzenia gospodaczegodna z obowrzujacymi
przepisami, w tym zgodna z ustaw zamowieniach publicznych. Kontroli
merytorycznej dokonuje naczelnik wydzialu merytaryego Iub osoba
upowaniona na czas nieobecoy

3) kontrok dowodu kstigowego pod wzgdem formalno-rachunkowym, ktéra polega
na stwierdzeniu czy dokument jest oryginatem i zasui

— wiarygodne okréenie wystawcy, np. odcisk pieg4,

— wskazanie podmiotow uczestniacych w operacji gospodarczej,

- dak wystawienia dokumentu oraz dalub czas dokonania operacji
gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,

- wiasciwe okrdlenie przedmiotu operacji oraz waita ilos¢,

- nie zawiera kidéw arytmetycznych,

- wiasciwie wystawiono dokument korygigy lub dokonano poprawek
zgodnie z ustawami o rachunko$eoi podatku od towardw i ustug oraz
podatku akcyzowym,

— wilasnoeczny podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanigaxpei jej
udokumentowanie.

Kontroli formalno — rachunkowej dokoaupracownik Referatu Rachunko§eo
odpowiedzialny za prowadzenie rachunkéeigrojektu.

4) sporzdzenie dyspozycji przelewow;

5) przekazanie dowodu kgjowego wraz z dyspozycprzelewu do akceptacji, ktorej
dokonuje Prezydent oraz Skarbnik Miasta lub osabkgzpnich upowanione;

6) zadekretowanie i zakgjowanie przez pracownika Referatu Rachunk@ivo
dowodu kstgowego i wycagu bankowego potwierdzgjego dokonanie ptatda.

8. Dla kstgowar zwiazanych z realizagjprojektdow stosuje siplan kont wprowadzony
przez Prezydenta Miasta Jeleniej Goéry dlazetd Miasta Jelenia Gora oraz dla tifa
Miasta Jelenia Gora.

Konta analityczne dotyaze projektdéw tworzy siw nastpujacy sposob:



Konto 080 Srodki trwate w budowie-koszty inwestycji”
080 -XX—-ZZ-KIlubN-YY

Konta zespotu 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia” (kar01, 225, 229, 231. 232, 234, 240)
tworzy st wg schematu:

201-72Z-L-CC-YY

Przy czym ustala size:
XX - litery identyfikujace nazw wydziatu lub jednostki realizagej zadanie inwestycyjne
ZZ - znaki identyfikujgce projekt (kod jednostki organizacyjnej)
K - koszty kwalifikowane
N - koszty niekwalifikowane
YY - dwie cyfry okrélajace poszczegolneddta finansowania:
— 11 — udziakrodkoéw europejskich
- 12 — udziakrodkow europejskich — prefinansowatiedkami wtasnymi buzetu
— 13 — udziat wtasny $rodki budretu JST
— 14 — udziat wtkasny — kredyt / obligacje
— 15 — udziat wikasny — dotacja bietu pastwa
— 16 — udziat wkasny — inngrodta finansowania
— 17 — udziakrodkow europejskich — prefinansowanie kredyt/oldjga
— 18 - udziakrodkow europejskich — prefinansowanie isnedki

L — pierwsza litera nazwy kontrahenta

CC - dwie cyfry nadane kontrahentowi w ewidencicgewej analitycznej

Konta analityczne do konta 130, 400-409 i 810 twosk poprzez dodanie numeru
rozdziatu i paragrafu wedtug klasyfikacji bietowe;.

9. Wycena aktywow i pasywoOw oraz operacji gospcmygh wyraonych w walutach
obcych.

Naleznosci i zobowizania, stanysrodkéw piengznych oraz inne skfadniki aktywow i
pasywow wyraone w walutach obcych wycenia stie p&niej niz na koniec kwartatu,
wedtug zasad obowzujacych na dzié bilansowy — po obowkrujacym na ten dzie
srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Mawy Bank Polski.
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmelje &siegach rachunkowych
na dzigé ich przeprowadzenia napujaco:
- $rodki otrzymane w walucie obcej wycenig sv dniu ich otrzymania po kursie
kupna ustalonym dla danej waluty przez bank, zdgorustug korzysta jednostka,
- rozchodysrodkow wiasnych zwizane z zaptatkontrahentom wyceniagsivedtug
kursu sprzedsy zastosowanego przez bank, obstagyjMiasto Jelenia Gora,
- rozchodysrodkéw europejskich wyceniaesivedtug kursu kupna przez bank dewiz
Z dnia zapfaty .

Rdéznice kursowe dotyere stanu nalaosci i zobowhzan oraz srodkdéw piengznych
wyrazonych w walutach obcych, powstale na dzieh wyceny oraz przy zaptacie
naleencsci i zobowhzan zalicza st odpowiednio do przychodow lub kosztow
finansowych.



Rd&znice kursowe powstate z wyceny wyoaych w walutach obcych kwot zatrzymanych,
kaucji, mylnych wptat mogby¢ odnoszone odpowiednio na zkszenie lub zmniejszenie
tych kwot w korespondenciji z kontem 240.

10. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizgwhmrojektow w ksigach budetu.

Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma

1 | Wptyw srodkéw europejskich na wyaghniony
rachunek zwjzany z realizagj projektu (zaliczka | 133-Projekt 224
refundacja wydatkow)
Zaksggowanie otrzymanych dochodow 224 901

3 | Przekazanie z budtu (zasilenie) na wyogoniony
rachune,k projektdrodkow na preflnansovyanle ) 140 133-Organ
wydatkow refundowanych i sfinansowanie wydatkow
stanowicych udziat wtasny jst

4 Wp’fyw zasilenia z bugktu na wyodgbniony rachunek 133-Projekt 140
projektu

5 | Wpltyw srodkow europejskich na wyoghniony
rachunek zwjzany z realizaajprojektu stanowdicych 133-Projekt 240
refundacg wydatkOw poniesionych przez partneréw

6 | Wptyw §rodkéw od partneréw projektu na pokrycie 133-Projekt 240
wydatkow

7 | Przekazanie partnerom otrzymanyobdkow
europejskich na pokrycie wydatku z tytutu realizacj 240 133-Projekt
projektu

8 | Przekazaniérodkow jednostce bugtowej na pokrycie .
wydatkow jednostki z tytutu realizacji projektu 223 133-Projekt

9 | Sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw 902 293
na realizagj projektu przez jednostkoudzetona

10 | Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochoddéw 901 299
z tytutu realizacji projektu przez jednosthudzetony

11 | Odsetki odrodkéw zgromadzonych na wydzielonyn 133 901
rachunku bankowym

12 | Kskgowanie pod dat31 grudnia:
a) przeniesienie dochodow 901 961
b) przeniesienie wydatkéw 961 902

11. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizgwhmprojektéow w ksigach jednostki

budzetowej
Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 | Wplyw érodkéw z budetu na wydzielony dla projekty
. : e 130 223
rachunekérodkow na optacenie zoboyzian
2 | Wpltyw srodkow od partneréw projektu na zagtat
. ; 130 240
zobowgnzan partnerow
3 | Faktury od kontrahentow dotygz wydatkow 080 201,225,229

inwestycyjnych z tytutu realizacji projektu




4 | Koszty inwestycyjne zagdzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista ptac, 080 231
- rachunek z umoéw zlecenia 080 232
- wydatek-przelewy wynagrodie 231,232 130
- przeksggowanie sktadek ZUS od pracownika lub 231,232 229
zleceniobiorcy,
- przeksggowania podatku dochodowego 231,232 225
- naliczenie sktadek ZUS - ptatnik 080 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
5 | Rownolegle do wydatkéw mekowych zaksigowanie 810 800
srodkow wydatkowanych z badtu na inwestycje
6 | Faktury od kontrahentow oraz inne dowodygeive
dotyczce wydatkdéw bigacych jst z tytutu realizaciji 401-409 201,225,229
projektu
Faktury od kontrahentéw oraz inne dowodyckgsiwe 201.225 229
7 |dotyczce wydatkéw partnerow z tytutu realizacii 240 '232’ '
projektu
8 | Zaptata zobowgzan jst z wydzielonego rachunku 201'553’229’ 130
Réwnolegle do wydatkéw realizowanych z otrzymanej
9 | zaliczkisrodkow europejskich zakgjowanie 130 223
wydatkéw do rozliczenla
10 | Koszty bieace zaradzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista ptac, 404 231
- rachunek z umow zlecenia 404 232
- wydatek-przelewy wynagrodie 231,232 130
- ewidencja sktadek ZUS od pracownika lub 231,232 229
zleceniobiorcy, podatku dochodowego 231,232 225
- naliczenie sktadek ZUS - pfatnik 405 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
11 | Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkgw 293 800
tytutu realizacji projektu
12 | Zamkn¢cie roczne w urgdzie:
a) przeksigowanie kosztéw na wynik finansowy 860 401-409
_b) przekgqgowanlesrodkow wydatkowanych na 800 310
inwestycje

' Wplyw srodkéw europejskich na wyoghiniony dla projektu rachunek bankowy, przekazywanydormie
zaliczki oraz refundacji wydatkéw poniesionych priérzad, kskgowany jest w butkcie na zwikszenie
dochodéw bugetowych. Zaptata faktur (realizacja wydatkow)sredkow zaliczki ksigowana jest w
budzecie Wn 223/Ma 133-Projekt, a w jednostcedatiowej Wn 201/Ma 130, z rownoczesnym
przekseégowaniem do rozliczenia wydatkowanyalodkow Wn 130/Ma 223.



