Zatacznik nr 2

do Zaradzenia Nr 0152-3/VI/10
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 30 grudnia 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad
rachunkowdci dla Urzdu Miasta
Jelenia Gora

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWO SCI DLA URZ EDU MIASTA
JELENIA GORA — JEDNOSTKA BUD ZETOWA

|. ZASADY OGOLNE
1. Ksiegi rachunkowe Urgdu Miasta Jelenia Gora prowadzorenssiedzibie jednostki.

2. Rokiem obrotowym dla Uetlu Miasta Jelenia Gora jest rok lhetbwy, a okresem
sprawozdawczym jest miesi

3. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw mt&pwych szczegotowo okékono
w Instrukcji wewrtrznej w sprawie inwentaryzacji skfadnikow mt&pwych w
Urzedzie Miasta Jelenia Gora wprowadzonej ¢baiym zaradzeniem Prezydenta
Miasta.

4. Rachunkowé Urzedu Miasta Jelenia Gora prowadzona jest komputerawvo
wykorzystaniem oprogramowania:

- systemu informatycznego Zaktadu Systemow Informatych ,SIGID” Sp.z 0.0. w
Poznaniu p.n.: ,KPYGOWOCSC BUDZETOWA JEDNOSTKI” w wersji 8.11 i
pézniejszych. Program ten jest eksploatowany od dzsiig 1995 roku,

- programu do obstugi elektronicznych kanatéw dysigjbproduktéw bankowych firmy
VideoTEL Sp. z 0.0. w Warszawie w wers;ji 5.0 ipijszych. Program eksploatowany
jest od 4 wrzénia 2001 roku i sty do sporzdzania przelewéw typu ELIXIR i ich
transmisji do banku,

- programu kadrowo — ptacowego ,KALI” firmy ,Macrofd Sp. z 0.0. we Wroctawiu;
w wersji 8.2 i paniejszych eksploatowany jest od 1 stycznia 1996 .rok
Dokumentacja opisa¢a przygte zasady prowadzenia kgirachunkowych przyayciu
programu komputerowego: ,KBGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI” Zaktad
u Systemow Informatycznych ,SIGID” Sp. z 0.0. w Raniu, instrukcje zytkownikow
systemu VideoTEL i programu kadrowo-ptacowego ,KAMdostgpne a w formie
elektronicznej jako podcznik w notatniku kadego modutu pn. ,Pomoc”.

5. Dla Urzdu Miasta prowadzi sinastpujace ksegi rachunkowe:

- dzienniki czsciowe,

- zbiorcze zestawienie wszystkich dziennikowscrowych (dziennik gtowny),

- ksiege gtébwm kont,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienie obrotow i sald kont kgi gldwnej oraz sald kont kgl pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe powinny ldydrukowane lub przenoszone na trwatgmik informacji w
catasci co najmniej raz na koniec roku obrotowego.



ll. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Aktywa i pasywa wycenia sinie rzadziej ni na dzié bilansowy w sposéb nagtujacy:

1) srodki trwate oraz warto sci niematerialne i prawne

a) zakupione, kompletne i zdatne doytku - wedtug cen nabycia,

b) wytworzone we wtasnym zakresie - wedtug kosztéwwaytzenia,

c) po aktualizacji wycenyrodkow trwatych - wg wartei przeszacowanej,

d) nabyte w drodze darowizny lub nieodptatnie przekaza wg wartéci rynkowej z
dnia nabycia, chybae umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przakaz
okresla te wartas¢ w nizszej wysokeci,

e) wniesione jako aport — wg wakm poszczegodlnych srodkéw trwatych
pomniejszonej o umorzenie, nie i#gyej jednak od ich wardoi rynkowej, z tymze
suma wartéci wszystkich sktadnikdéw stanowdgych wkiad lub udziat pieniny i
niepiengzny tacznie nie mae by wyzsza od nominalnej warol udziatow lub
akcji,

f) stanowace wspotwlasng - wg takiej proporcji jego warfci, w jakiej pozostaje
udziat wspotwihaciciela we wiasngri tego sktadnika mafku,

g) po przeksztatceniu przegbiorstwa (przeksztalcenia formy prawnej, quaenia,
podziatu) - w wartéci pocatkowej okreélonej w ewidencjsrodkéw trwatych,

h) ujawnione w wyniku inwentaryzacji - w wakm wynikajacej z posiadanych
dokumentow, a gdy ich brak — na podstawie ekspgriywzgkdniajc ich warté¢
godziwg i ewentualne dotychczasowezyuie,

i) inwestycje w obcycKrodkach trwatych — wg cen nabycia lub kosztéw wytemia
skorygowanych o ewentualnezrice kursowe,

pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umoraesioa take o odpisy z tytutu

trwatej utraty wartéci.

Otrzymane nieodptatnigrodki trwate od Skarbu Ratwa lub jednostki samardu

terytorialnego wprowadzacsiv wartcci okreslonej przez wiéciwy organ w decyzji o

przekazaniu. W decyzjach tych ustalamizewanie wartd¢ pocaitkowa, w jakiej byty

dotychczas ufe w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio bytyywane, z

rownoczesnym gpiem ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez

poprzedniego iytkownika w dowodzie przekazania.

2) srodki trwate w budowie - w wysokdaci ogotu kosztow pozostgych w bezpérednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszongchdpisy z tytutu trwatej
utraty wartgci,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycjeaiczone do aktywow trwatych—
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytokatej utraty wartéci,

4) mienie zlikwidowanych jednostek - wedtug wartéci netto wynikagcej z bilansu
zlikwidowanego podmiotu oraz daizonych zaicznikow,

5) inwestycje krotkoterminowe - wedtug ceny (wartei) rynkowej albo wedtug ceny
nabycia lub ceny (warfoi) rynkowej, zalenie od tego, ktéra z nich jestzeza, a
krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie isteiegktywny rynek, w inny sposob
okreslonej wart@dci godziwej,

6) rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych— np. materiaty wedlug cen zakupu lub
nabycia, towarow wedtug cen nabycia lub ceny ryndjoimp. w przypadku nabycia
spadku),



7) naleznosci i udzielone payczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostraznosci,

8) zobowigzania - w kwocie wymagajcej zaptaty,

9) fundusze wiasneoraz pozostate aktywa i pasywa - w wactamominalnej.

Naleznosci i zobowhzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyoae w walutach
obcych wycenia ginie p&niej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obgmuijacych na
dzien bilansowy.

Odsetki od nalenosci i zobowhzan, w tym réwnie tych, do ktérych stosujecsprzepisy
dotyczice zobowizaa podatkowych, ujmuje siw ksigach rachunkowych w momencie
ich zapfaty, lecz nie pbiej niz pod dai ostatniego dnia kwartalu w wysalad odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Odpiséw aktualizujcych naleénosci dokonuje si raz w roku na dziebilansowy.

Odpisy aktualizujce nalenacsci dotyczce dochodow bugttowych jednostki i dziataldoi
operacyjnej tworzy si w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych. Odpisy frabéci
dziatalngci finansowej zwgkszap koszty finansowe. Odpisy aktualizag naleénosci na
rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustawaahgi te fundusze.

Wynik finansowy netto ustala siw wariancie porownawczym rachunku zyskow i stat,
ktorym wykazuje si oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty zezhcy i poprzedni rok
obrotowy.

Ewidencja kosztéw dziataldoi prowadzona jest w zespole 4 kont wedlug rodzajow
kosztoéw w uktadzie klasyfikacji budtowej wydatkow.

Nie prowadzi sj ewidencji kosztéw w zespole 5 ,Koszty wedtug typdwiatalngci i ich
rozliczenie”.

Wynik finansowy netto sklada iz wynikbw ze sprzedy, z pozostatej dziatalroi
operacyjnej, z operacji finansowych i nadzwyczamyc

Przychody z tytutu dochoddéw bizetu Miasta Jelenia Gora zrealizowane bémminio na
rachunek bugzetu a nieujte w planach finansowych innych samgt@awych jednostek
budzetowych ujmowaneasw ewidencji Urzdu na koniec roku obrotowego na podstawie
rocznego sprawozdania RB-27S z wykonania dochodda#ebowych przez buakt (organ).

Zasady szczegolne prowadzenia kgg rachunkowych w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora

Rachunkowé&é winna by prowadzona zgodnie z przepisami stamgwmni podstaw
prawrm niniejszego zargzenia z uwzgldnieniem ntej wymienionych zasad:

Do srodkéw trwatych zalicza si rzeczowe aktywa trwate i zrédwnane z nimi o
przewidywanym okresie ekonomicznejyteczndgci dtuzszym ni rok, kompletne, zdatne
do wytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w szalregci:

1) nieruchoméci — w tym grunty, prawo azytkowania wieczystego gruntu, budowle i
budynki, a take bgdace odebna wtasndcia lokale, spotdzielcze wlasscowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawoottall wytkowego,

2) maszyny, urgzdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenia w obcycirodkach trwatych,



4) inne aktywa trwate zaliczane deérodkow trwaltych w rozumieniu ustawy o
rachunkowsci.

. Srodkami trwatymi podlegafymi ewidencji w jednostceasv szczegdlngci srodki trwate
stanowice wlasné¢ jednostki samoegu terytorialnego, w stosunku do ktérych jednostka
samorzadu terytorialnego wykonuje uprawnienia wd&ielskie, oraz otrzymane w zatz
lub uwzytkowanie srodki trwate stanowice wiasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego i przeznaczone na potrzeby jeittnos

. Do wartaci niematerialnych i prawnych zaliczac siabyte przez jednostkzaliczane do

aktywow trwatych, prawa maikowe nadajce s¢é do gospodarczego wykorzystania, o

przewidywanym okresie ekonomicznejyteczndgci diuzszym ni rok, przeznaczone do

uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegédito

1) autorskie prawa matkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowyclzondw wytkowych oraz
zdobniczych,

3) know-how.

. Dla celéw naliczenia amortyzacji lub umorzedradka trwatego, ktérego dokonuje: s

oparciu o ustawz dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym sabgorawnych (t. j.

Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 zzmbejszymi zmianami), zwandalej ustaw o podatku

dochodowym od osob prawnychkrodki trwate dzieli s na:

1) podstawowe, to jest o waktm pocatkowe] wigkszej nz 3500 zt;

2) pozostate, to jest o wadt pocatkowej nizszej lub rownej 3500 zt, z wydzeniem
przedmiotdéw zaliczonych do wypaosmia;

3) wyposaenie, do ktorego zaliczagsirodki trwate o wartéci nizszej lubréwnej 500 zi
oraz wymienione z rodzaju w&zi VI niniejszego zaicznika bez wzgidu na wartéc.

. Wartdsci niematerialne i prawne dzieligsna:
1) podstawowe, to jest o waktm pocatkowe] wigkszej niz 3500 zi;
2) pozostate, to jest o wakt poczatkowej nizszej lub réwnej 3500 zt.

. Niezaleznie od wartéci, do podstawowyckrodkow trwatych zalicza si

1) nieruchoméci, w szczegoln€ci grunty i prawo wieczystegazytkowania gruntow;
2) dobra kultury;

3) zestawy komputerowe i inny samodzielny gpraformatyczny (komputerowy);
4) kserokopiarki.

. Niezaleznie od wartéci, do pozostatyckrodkow trwatych zalicza simeble i dywany.

. Srodki trwate umarzaneaanetod, liniowa wg stawek okrédonych w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Dopuszczansizliwos¢ umarzania meteddegresywn
zakupionych komputerdéw i innych udzer technicznych, ktérych cena rynkowa ulega co
roku znacznym wahaniom. Przy czym, nie aglemient metody umorzenia (amortyzacji)
w trakcie umarzania lub amortyzowaniodka trwatego. Odpisy dokonywane s
jednorazowo w grudniu za okres catego roku, a wygmdku przekazywaniarodkow
trwatych innym jednostkom w gu roku amortyzacja naliczana jest doéa miesica
przekazania.

. Wartcsci niematerialne i prawne podlegajumorzeniu wg stawek wyliczonych z
zastosowaniem granicznych okresow dokonywania odpemortyzacyjnych okionych
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnycha Dtencji na programy



komputerowe i od praw autorskich, ktorych waét@ocatkowa przekracza 3.500 zi,
ustala s} stawlke odpisow amortyzacyjnych w wysod@ 30%.

10.Umorzeniu nie podlegajgrunty oraz dobra kultury.

11.Pozostatesrodki trwate i wartéci niematerialne i prawne, umarzg gdnorazowo, przez
spisanie w koszty w miegiu przygcia do uywania.

12.Wartas¢ zakupionego i przekazanego digytkowania wyposzenia spisuje giw koszty w
mieskcu przekazania dozywania.

13.Srodki trwate, z wydczeniem wyposenia, oraz warkei niematerialne i prawne
ewidencjonowane as w module programu komputerowego ,Kgowas¢ budzetowa
jednostki” syntetycznie w ggiu wartgciowym, z uwzgtdnieniem zasad prowadzenia kont
011, 013, 016, 020 oraz kont 071 i 072.

14.Wyposaenie nie podlega ewidencji bilansowej na kontach iedavych.
Ewidencja wyposgenia prowadzona jest pozabilansowo, wciy ilosciowym, imiennym —
wg 0s0b, ktorym powierzono dany skladnik wypasda. Ewidengj t¢ prowadzi Wydziat
Informatyki i Obstugi Technicznej.

15.Wydziat Gswiaty i Wychowania prowadzi analityczn ewidencg wyposaenia |
pozostatychsrodkéw trwatych zlikwidowanych jednostekéwiatowych, tj. przedszkoli,
burs, itd.
Wydziat Zaradzania Kryzysowego prowadzi analitygzrewidencg wyposaenia i
pozostatychirodkow trwatych w jednostkach Ochotniczych Syr&azarnych.
Wydziat Finansowy prowadzi ewidercjsyntetycza pozostatych srodkéw trwatych
ewidencjonowanych w tych Wydziatach.

16.Ewidencg analityczr srodkéw trwatych, z wyjtkiem gruntow i wyposgenia, naley
prowadzé¢ w module programu komputerowego ,Ewidencggodkéw trwatych i
przedmiotow w ewidencji’, w gfiu ilosciowo-wartgciowym w formie kartoteksrodkow
trwatych, zgodnie z obowkujaca klasyfikach srodkéw trwatych. Kartotekasrodka
trwatego zakladana jest athnie dla kadegosrodka trwatego i sty do jego ewidencji
przez caty okres aytkowania. Zawiera wszystkie informacje dotyce danegasrodka
trwatego, w szczegoéldoi numer inwentarzowy, nazvérodka, dat przyjecia do utywania,
wartas¢ pocatkowa, stog amortyzacji, dotychczasowe umorzenie, komdakganizacyjn
i osolky odpowiedzialn, ktérej powierzonosrodek trwaty. Modut ,Ewidencjasrodkow
trwatych i przedmiotéw w ewidencji” jest pogdany z modutem ,Ksigowas¢ budzetowa
jednostki” w sposbob zapewnigly zgodné¢ wartasci srodkow trwatych i ich umorzenia w
ewidencji syntetycznej z wacia w ewidencji analitycznej.

17.Do czasu zaewidencjonowania w programie komputemowyszystkich ,podstawowych”
srodkéw trwatych, ewidengjanalityczra srodkow trwatych w wartéci poczatkowej oraz
ewidencg umorzeniasrodkéw trwatych prowadzi si w arkuszach kalkulacyjnych w
Wydziale Finansowym.

18.Rownolegle do ewidencji komputerowej prowadz sividencg analityczra pozostatych
srodkow trwatych w formie kag inwentarzowych prowadzonych z podziatem na
poszczegolne wydziaty. Ewidencja w dgach inwentarzowych winna byzgodna z
ewidencj w ksiggach rachunkowych.



19.Przez grunty naley rozumi€ dziatki ewidencyjne, w odniesieniu do ktérych weogcie
ewidencji gruntdw wpisane jest prawo wiascip wspotwlasnéci badz uzytkowania
wieczystego na rzecz Gminy Jelenia Goéra, Miastenkel Géra — miasta na prawach
powiatu oraz Skarbu Batwa.
Ewidencg gruntow prowadzi gsiw Wydziale Finansowym — syntetycznie oraz w Wylizia
Geodezji i Mienia Skarbu RBatwa oraz Wydziale Gospodarki Nieruchaitiami, zwanymi
dalej wydziatami merytorycznymi — analitycznie. i@encja analityczna i syntetyczna
obejmuje grunty potmone w granicach administracyjnych Miasta Jelenisa@Gdaz grunty,
ktore g whlasndcia lub pozostaj we wspotwtasnéri badZz uzytkowaniu wieczystym poza
granicami administracyjnymi Miasta Jelenia Gora.
W Wydziale Finansowym grunty stanawe wiasné¢ lub wspdtwlasné gminy i powiatu
Miasta Jelenia Gora, SkarburBawa oraz prawa wieczystegeaytkowania gruntow Skarbu
Paistwa ujmowaneasw ewidencji kstigowej syntetycznie w sposéb watmwy w PLN
w systemie komputerowym pn,Programy obstugi jednostek baetowych” firmy ZSI
SIGID Sp. z o.0. Pozmaw module,Ksiegowa¢ budetowa jednostki’” Pomocniczo
grunty ewidencjonuje siilosciowo w hektarach z doktadéma do czwartego miejsca po
przecinku.
W wydziatach merytorycznych ewidencja gruntéw gnyielm powiatowych, Skarbu
Paistwa oraz prawa wieczystegaytkowania gruntéw Skarbu Rstwa prowadzona jest w
programie geodezyjnym #oiowo w hektarach z doktadéma do czwartego miejsca po
przecinku i z podzialem na dzialki. Ewidencja atyakina prowadzona ogbnie dla
kazdego obiektu inwentarzowego tj. dzialki zawiera ramniej nasfpujace informacje
dotyczce danegosrodka trwatego: numer inwentarzowy stangoyi nr dziatki gruntu,
obreb i arkusz mapy, adres, powierzchdziatki w hektarach z dokladécia do czwartego
miejsca po przecinku, rodzaiyiku odpowiadajcy klasyfikacji gleboznawczej, jednostk
ewidencyjr, (Jelenia Gora-gmina, powiat, SkarbnBtava), ewentualnie typ wiadania oraz
nazwe jednostki/osoby prawnej/osoby fizycznej, ktérejyierzono grunt.
Przygcie gruntu na stan napuje m.in. poprzez zakup, darowgzn nieodptatne
przekazanie, zamianprzegcie za wierzytelngci podatkowe i niepodatkowe.
Rozchéd gruntbw m@ by spowodowany m.in. sprzeda darowizr, zamian,
przeksztatceniem prawa wieczysteggtiyowania gruntu w prawo wiasséa.
Za ewidengi gruntow prowadzonw wydziatach merytorycznych odpowiaglajaczelnicy
tych wydziatéw, kady w swoim zakresie zada Procedury przygotowania i obiegu
dowodow kstgowych dotyczce m.in. zbywania (np.: przeksztatcenia prawa wistego
uzytkowania gruntu gminy w prawo wiasigd, sprzeday, nieodptatnego przekazania,
aportu) i nabywania (np.: kupna, komunalizacji, iyzacji i innego nieodptatnego
nabycia) nieruchomoi winny by zgodne z Zargdzeniem Prezydenta Miasta w sprawie
procedury obiegu dokumentow. Wydzialy merytoryczmeygotowuy i przekazuy w
terminie kompletne dokumenty (tj. OT, PT, LT wraz zahcznikami) do Wydziatu
Finansowego. Na podstawie pawgyych dowoddéw dokonywane gmiany w ewidenciji
ksiggowe).

Dla zapewnienia poréwnywaléa danych wynikajcych z ewidencji ksgowej z
ewidencj odpowiednio gminnego, powiatowego i wojewodzkiegsobu nieruchordoi
wprowadza s obowhzek prowadzenia ewidencji analitycznej gruntow wiadkie
ilosciowo-wartgciowym, z zachowaniem uktadu Klasyfikacfirodkéw Trwatych, w
szczegOtowéci do  pojedynczych  dziatek  gruntéw, ktorych  wdmielem,
wspotwiacicielem, wieczystym tytkownikiem jest Gmina Jelenia Goéra, Miasto Jelenia
Gora — miasto na prawach powiatu oraz Skarbsfa. Ewidencja ta obejmuje rownie
dzialki stanowice wirasné¢ Gminy (Miasta), co do ktérych ustanowiono prawo
wieczystego gytkowania na rzecz obcych podmiotéw. Ewidentsj prowada wydziaty



merytoryczne tj. Wydziat Geodezji i Mienia SkarbanBtwa oraz Wydziat Gospodarki
Nieruchomdciami, a za jej prowadzenie odpowiedzialai r|aczelnicy tych wydziatdw.
Zmiany w ewidencji analitycznej wprowadzag sia podstawie dowodéwirodtowych,
dokumentujcych przychéd i rozchdd gruntow.

Ewidencg syntetycza gruntéw prowadzi Wydziat Finansowy wegju wartgciowym w
szczegOtoweéci grup rodzajowych. Pomocniczo grunty ewidencjengg ilosciowo w
hektarach z doktadsoia do czwartego miejsca po przecinku.

Zmiany w ewidencji syntetycznej gruntow wprowadzamena podstawie miegiznych
dokumentow zbiorczych przekazywanych przez wydziatgrytoryczne do 5-go dnia
nastpnego miesica.

Ewidencja analityczna prowadzona przez wydzialy ytogyczne uzgadniana jest z
Wydziatem Finansowym w okresach potrocznych wediiagu na 30 czerwca do 15 lipca i
wedtug stanu na 31 grudnia do 15 stycznia rokugpasgo.

20.Nie rzadziej nt na koniec kadego roku kalendarzowego uzgadnig swidencg
analityczra, srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych z ewideacj
syntetyczn, z wyjatkiem pozabilansowych ewidencji #cowych.
Grunty, budynki i budowle podlegajinwentaryzacji drog porownania danych ksj
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacealnej wartdci tych
sktadnikow.

21.Za ,teren strzeony” i ,skladowiska strzeone” naley rozumi€ pomieszczenia w
budynkach przy ulicy Ptasiej 2-3, Sudeckiej nr X¥opjska Polskiego nr 18 i Placu
Ratuszowym nr 58 oraz inne nieruchdtiambjete monitoringiem.

22.Nie dokonuje si zakupow materiatdw do magazynu. Zakupione mdyebiarowe, paliwo
do samochodu, €%ci do napraw bigcych, akcesoria i €&ci zamienne do komputeréw,
czesci eksploatacyjne, druki oraz inne materialy niepszyjmowane do magazynu, lecz
wydawane do zytkowania i odnoszone w koszty w momencie ich zakuya podstawie
otrzymanych faktur sprawdzonych pod wagm merytorycznym przez naczelnikow
odpowiednich wydziatéw.

23.Ewidencja szczegoétowa rozrachunkow z przgaercami z tytutu udzielonych koncesji na
sprzeda napojow alkoholowych prowadzona jest przez WydReagwoju Gospodarczego
w programie pn. ,KONCESJA” autorstwa Andrzeja Szep& Zaktad Systemow
Komputerowych w Gliwicach.
Ewidencja ksigowa dochodéw z tytutu wplat za uzyskanie zezwelena sprzeda
napojow alkoholowych prowadzona jest w Woydziale afsowym na kontach
analitycznych:
Wn 101, Wn 130, Ma 221 — Wplata natesci w kasie lub banku, ksgowanie pod dat
wptaty.
Przypis nalenych przychodéw z tytutu udzielonych koncesji (Wr212 Ma 720)
dokonywany jest na koniec k@ego kwartalu na podstawie informacji z ewidencji
szczegotowej przekazanej przez Wydziat Rozwoju @dapczego.
Wydziat Rozwoju Gospodarczego zobawany jest do rozliczania i przestrzegania
terminowaci dokonywanych przez przegbiorcow wptat za korzystanie z zezwble
napojéw alkoholowych oraz kierowania spraw do wkuadyji.

24.W celu dotrzymania terminéw sprawoadavartalnych, w ksigach rachunkowych ujmuje
sig wszystkie przychody i koszty danego okresu spraaearzego wynikace z
zaistnialych zdarze gospodarczych w oparciu o przethoe do 3-go dnia naginego



mieskca dowody ksigowe, z wyjtkiem dokumentéw pod raportami kasowymi, ktoge s
ujmowane w miegcu zaptaty.

Faktury, rachunki lub inne dokumenty stangeei dowdd ksigowy, dostarczone do
Wydzialu Finansowego po 3 dniu migsh nastpujacego po kwartale, w ktorym je
wystawiono, ujmowaneasv ksiggach rachunkowych w miesiu ich dostarczenia.

25.Do kskg rachunkowych danego roku obrotowego ujmowanewszystkie dowody
ksiggowe obcizajace dany rok obrotowy dostarczone do Wydzialu Fioamgo w
terminie do 30 stycznia naphego roku.

26. Nie stosuje sirozliczen migdzyokresowych kosztow i przychoddéw z uwagi na iotkamy
wptyw na sytuagj finansow i wynik finansowy jednostki.

27.Faktury i rachunki dotyege zakupow gotéwkowych zwdanych z bigaca obstug
funkcjonowania Urgdu Miasta ksiguje s¢ w koszty z pominiciem konta 201
»,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

28.W miesicu grudniu kadego roku dokonuje siptatnagci wynikajacych z faktur i innych
dokumentow zgodnie z planem finansowym ustalonymdaay rok, w tym réwnie
zobowhzan, ktorych termin ptatneci uptywa w miesicu styczniu nagpnego roku.

29.W ciagu roku budetowego naliczony przy zakupie podatek od towaréshig podlegary
odliczeniu kstguje s¢ na zmniejszenie poniesionych kosztéw i wydatkow.

30.Kierujac sk zasad istotnagci oraz majc na uwadze racjonalne gospodarowanaslkami
publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowegy nie by przesylane do
kontrahentéw, jeeli kwota nalenosci jest mniejsza od kosztow przesyiki poleconej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

31.W celu zapewnienia prawidiowego funkcjonowania ddiz i sprawnego realizowania
zada oraz terminowej ptatrici dokonywanych wydatkéw, udzielang gpowanionym
pracownikom zaliczki gotowkowe: state i jednorazowe tym na delegacje sthowe.
Zaliczki state zatwierdzane przez Prezydenta Miasta dla wskazanych przez Nakaes
Wydziatbw pracownikéw zatrudnionych na podstawie owym 0 prag¢ ha czas
nieokrelony, ktoérzy w zwizku z czynnéciami stzbowymi pokrywaj drobne, stale
powtarzagce s¢ wydatki i dokonuy biezacych zakupéw. Wydatki zwracanea s
pracownikom na bieco, w caldci, na podstawie przedktadanych uznanych faktur
(rachunkow), bez konieczba zwrotu r&nicy pomkedzy pobram zaliczka, a kwot
dokonanych wydatkéw. Zaliczki rozliczanea sv terminach zatwierdzonych przez
Prezydenta Miasta w dokumencie ,wniosek o zaktzlednak nie péniej niz do kaca
roku budretowego.

Zaliczki jednorazowe magby¢ wyptacane:

- na poczet podiy stuzbowych pracownikom zatrudnionym w ¢dzie Miasta Jelenia
Goéra na podstawie umowy 0 peaamowy zlecenia oraz radnym,

- na dokonywanie dofaych zakupow materialdw, sptm oraz ustug — pracownikom
zatrudnionym w Urgdzie Miasta Jelenia Gora na podstawie umowy o ¢pida
wysokasci przewidzianych kosztow.

Zaliczki jednorazowe na delegacje podlagajzliczeniu w terminie 14 dni od zakczenia

podr&y stuzbowej.

Zaliczki jednorazowe na dokonanie drobnych zakuhdwzaptag za ustug wykonywary

w terenie wyptaca gina podstawie wypetnionego i zatwierdzonego do atypvniosku o



zaliczke, na ktérym nalgy doktadnie okrdi¢ rodzaj zakupu 4wz cel, ktoremu zaliczka ma
stuzy¢, oraz termin rozliczenia zaliczki nie dkey niz 14 dni. Termin rozliczenia i
pracownika z pobranej zaliczki oznacza e¢datptywu do Referatu Rachunkoém
dokumentow sprawdzonych pod wedgm merytorycznym lub datwptaty do kasy
niewydatkowanej kwoty zaliczki.

Nie rozliczona w terminie zaliczka podlega po&miu z wynagrodzenia pracownika.

Do czasu rozliczenia gipracownika z poprzedniej zaliczki nie jest zinwe wyptacenie
nastpnej zaliczki.

32.Rozliczanie wydatkow dotyazych zagranicznej podig stuzbowe]
Na podstawie wniosku na wyjazd ghowy za grani¢ dokonywane jest wyliczenie zaliczki
potrzebnej na pokrycie kosztéw zwanych z podrin, a jezeli zaliczka nie jest wyptacana
w walucie polskiej, sporzizane jest zlecenie wyptaty dewiz.
Przeliczenie wyptaty zaliczki na delegacyv walucie obcej nagpuje wedtug kursu
sprzeday banku, po ktorym zakupiono dewizy.
Rozliczenia kosztow podiy stuwzbowej naley dokon& w ciagu 14 dni od dnia
zakaczenia podrgy w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymielmej, dz w
walucie polskiej w sposob naptijacy:
1) w odniesieniu do wydatkow zwdanych z kosztami podiy — wedtug kursu, po ktorym
wyceniono zaliczg,
2) zwrot niewykorzystanej zaliczki:
- do kasy — wedtug kursu z dnia zakupu waluty,
- do banku — wedtug kursu kupna obemijacego w tym banku w dniu sprzega
waluty.
Zwrot waluty dla pracownika, w przypadku gdy wydatkzekroczyty kwo¢ zaliczki,
wiaze sk z zakupem walut w banku i wycenig svedtug kursu dnia, po ktérym zakupiono
walute w banku.
Wyptacapc pracownikowi nalenos¢ w walucie polskiej z tytutu pokrycia poniesionych
przez niego kosztow zagranicznej pagréstuzbowej, dopuszcza @istosowanie kursu
bedacego sredni arytmetycza dwoch kursow sprzedg waluty przez bank, tj. z dnia
rozpoczcia i zakaczenia podrgy.

33.Z kwoty wptaty dokonanej przez dinika na pokrycie zalegtoi niepodatkowych pokrywa
sig w pierwszej kolejnfci koszty egzekucji, nagtnie koszty upomnienia i naliczone
odsetki ustawowe za zwitokPozostat kwote zalicza s na nalenos¢ gtowna.

W braku dwiadczenia dhanika dokonaa wptak zalicza st przede wszystkim na poczet
naleznosci wymagalnej, a peeli jest kilka nalenosci wymagalnych — na poczet najdawniej
wymagalnej.

34.0dpisy aktualizujce nalenosci

Wartas¢ naleznosci aktualizuje si uwzgkdniajac stopié prawdopodobigstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualiggo na:

- nalencsci od dhenikbw postawionych w stan likwidacji lub stan upadi — do
wysokasci naleznosci nieobgtej gwarancgi lub innym zabezpieczeniem nahesci,
zgtoszonej likwidatorowi lubeglziemu komisarzowi w pogtowaniu upadieciowym,

- naleznosci od diwznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéwgmustania upadkriowego
— w petnej wysokéci naleznosci,

- nalenosci kwestionowanych przez dinikbw oraz z ktérych zapfatdtuznik zalega, a
wedtug oceny sytuacji mgkowej i finansowej dtanika sptata nalanosci w umownej



kwocie nie jest prawdopodobna — do wysakoniepokrytej gwarangj lub innym
zabezpieczeniem néaileosci,

- nalencsci z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych wysokaci 100 %
niesptaconej kwoty na koniec roku,

- nalendsci z tytutu optat za wycink drzew i krzewdw, ktorych ptatsoi sa odroczone
na okres 3 lat, a wptata natesci po tym terminie jest uzataiona od zachowania
zywotnasci roslin posadzonych w zamian za wyt@ drzewa — w petnej wysoka
naleznosci

Odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci dokonywane $ nie rzadziej i raz w roku na

dzien bilansowy.
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. SPOSOB PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOW YCH

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZ EDU MIASTA JELENIA GORA
A. WYKAZ KONT KSI EGI GLOWNEJ

l. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartdci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenidrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizage dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycjesfodki trwate w budowie)

Zespot 1 -Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek bimcy jednostki

135 - Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wakiowe i innesrodki pienkzne
141 -Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalencsci z tytutu dochodow buaktowych

222 - Rozliczenie dochodéw hietowych

223 - Rozliczenie wydatkow baetowych

224 - Rozliczenie dotacji budtowych

225 - Rozrachunki z badtami

226 - Dtugoterminowe natacici budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagredwynikajacych ze stosunku pracy
232 - Rozrachunki z tytutu pozostatych wynagradze
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

261 - Rozliczenia z tytutu ptac

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

11



Zespot 3 - Materiaty i towary

300 -
310 -
330 -

Rozliczenie zakupu
Materiaty
Towary

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 -
401 -
402 -
403 -
404 -
405 -
406 -
407 -
4009 -

Amortyzacja

Z\ycie materiatow i energii
Ustugi obce

Podatki i optaty
Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i idmgadczenia dla pracownikow

InneSwiadczenia finansowane z biedu
Pozostate obgienia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 -
750 -
751 -
760 -
761 -
770 -
771 -

Przychody z tytutu dochodéw tedowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -
810 -
840 -
851 -
853 -
855 -
860 -

Fundusz jednostki

Dotacje bugktowe orazrodki z budetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia mdzyokresowe przychoddéw
Zaktadowy fundusawiadcze socjalnych

Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

II.  Konta pozabilansowe

000 - 011 - Majtek trwaty Skarbu Restwa

000 - 080 Srodki trwate w budowie w walucie obcej i naktadyolwcychsrodkach trwatych

001 - 102 Srodki pienkzne w walutach obcych w kasie

001 - 139 Srodki pienkzne w walutach obcych na rachunkach bankowych
001 - 140 - Weksle w depozycie oraz zabezpieczwlgytego wykonania umowy w formie

002 -

004 -
008 -
019 -

gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wueig obcej, warunkowe rozrachunki z

dostawcami, depozyt.

Koszty realizowanych projektéw — nieinwesjne i w walutach obcych

Fundusz inwestycyjny w walucie obcej
Obcarodki trwate
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021 - Skutki obriienia gornych stawek podatkéw oraz udzielonych pgreire ulg,
odroczé, umorzé, zwolnien, zaniechania poboru obliczone za okres sprawozdawc
(bez ulg i zwolnié ustawowych)

090 - Likwidacjasrodkéw trwatych

091 - Srodki trwate do przekazania na dtugoterminowe aktyw

202 - Rozrachunki z kontrahentami z tytustytkowania sktadnikéw magkowych i
przekazanych do depozytu weksli oraz zabezpfenaézrytego wykonania umowy w
formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpiecaem]

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow bigtowych

981 - Plan finansowy niewygasaych wydatkow

998 - Zaangaswanie wydatkéw budktowych roku bigacego

999 - Zaangaswanie wydatkow bugktowych przysziych lat
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B. Opis kont i sposob ujmowania operacji gospodareych oraz prowadzenia ewidenciji
w ksiegach rachunkowych

l. Konta bilansowe
1. ZespotO - "Majatek trwaty"
Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:

1) rzeczowego maiku trwatego,

2) wartaci niematerialnych i prawnych,

3) diugoterminowych aktywow finansowych,
4) umorzenia majku,

5) inwestyciji.

1.01 Konto 011 - "Srodki trwate"

W urzdzie konto 011 sky do ewidencji stanu oraz zgkiszeér i zmniejszé wartasci
pocatkowej tych srodkéw trwatych, ktdre @ umarzane stopniowo, wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku ddolwym od os6b prawnych oraz
gruntow.

Ewidench ksiegowa obejmuje si wszystkiesrodki trwate, ktore $ zwigzane z dziatalnicia
jednostki.

Do srodkow trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza Miwniez ulepszenia w obcych
srodkach trwatych, ktérymisssfinansowane zé&rodkow inwestycyjnych koszty poniesione w
celu dostosowania obcego obiektu do potrzegtkewnika, np. przebudowa wdzen w
budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gritptuObiektem inwentarzowym jest wtedy
poszczegolne ulepszenie w obcynodku trwatym. Po uptywie terminuzytkowania obcy
obiekt przekazuje siwitascicielowi wraz z dokonanymi w nim ulepszeniami rasadach
okreslonych w umowie.

Ewidencjonowane na koncie 011 tzw. ,podstawodredki trwate jednostki finansujecsie
srodkow piengznych przewidzianych na finansowanie inwestyciji.

Wszystkie zwgkszenia z tytutu przychoddw i podwszenia wartéci pocatkowej tych
srodkéw trwatych ksjguje sé po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmnigjsa
wartasci pocaitkowej po stronie Ma.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje wi szczegolngci:

— przychody nowych lubaywanychsrodkéw trwatych tzw. ,podstawowych” pochadz/ch z
zakupu lub z zakzzonych inwestycji oraz otrzymanych w trwaly zgtaub w nieodptatne
uzywanie od Skarbu Ratwa lub samomdow terytorialnych albo z tytutu darowizny lub
spadku,

—érodki trwate przygte w leasing finansowy,

— ujawnione nadwiki inwentaryzacyjne,

- przeniesienia wkassoi wskutek wyganiecia zobowsazania podatkowego,

— zwigkszenie wartéci pocatkowe] o nakltady poniesione na ulepszenie isjnigjh wtasnych
srodkéw trwatych,

— wartag¢ ulepszenia w obcych ,podstawowyditddkach trwatych,

— zwickszenie wartéci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu aktualizacji
wyceny.
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje:si

— rozchodsrodkéw trwatych w zwqzku z likwidach (W wyniku zwycia lub zniszczenia),
sprzedaa lub przekazaniem nieodptatnym,

— ujawnione niedobor§rodkow trwatych,

— zmniejszenie warfgi pocatkowejsrodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwyckrodkow trwatych (na podstawie umowy gwarancyjndp lu
reklamacji).

Zwiekszenie standrodkéw trwatych nagpuje pod dat przyjecia do wywania z inwestycji, od
dostawcow lub od innych jednostek przekazygh.

Ujawnione nadwyki srodkéw trwatych wprowadza ¢i do ksag pod dai ich
zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawdtedki, ktére zwrécono dostawcom,
wprowadza s do ewidencji w wartéci, jaka wynika z dowodu dostawcy z podaniem cech
szczegolnych nowego sprawnegodka.

Zakupionysrodek trwaty zaréwno nowy, jak zywany wprowadza gido ewidencji na koncie
011 w tak zwanej ,rozszerzonej” cenie nabycia, &tdbejmuje:

— cerg zakupu naleng sprzedajcemu pomniejszano ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne
zmniejszenia,

— clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zzeine z nabyciem (np. notarialne, skarbowe,
podatek od czynr$gi cywilnoprawnych zwjzanych z nabyciem i inne),

— koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

— koszty przystosowania, mowta préb i innych czynn@i poprzedzajcych oddanie obiektu
do wywania, w tym montau instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw
komputerowych,

— obchzajacy zakup podatek VAT (gjy w fakturze), w czsci niepodlegajcej odliczeniu lub
zwrotowi,

— odsetki za zwlok w zaptacie zobowkan, prowizje oraz rénice kursowe od zobowdan i
przedptat dotyczych inwestycji §rodkow trwatych w budowie) do czasu ich zakpenia.
Wycena nieruchontoi winna by dokonana z uwzgtinieniem podziatu poszczegoinych
obiektow nieruchomii na grupy rodzajowesrodkow trwatych zgodnie z Klasyfikac)
Srodkéw Trwatych.

Srodki trwate przejte po zakéczeniu robdt inwestycyjnych wycenia¢sipo koszcie
wytworzenia, to jest w warfoi wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztowarowno
bezpdrednich, jak i pérednich, poniesionych od momentu pgmip inwestycji a do przegcia
srodka do aywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wyda st w wartgici wynikajacej z
posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na podstakspertyzy, uwzgtiniajpc ich
wartas¢ godziwg i ewentualne dotychczasowezyuie.

Otrzymane nieodptatnigrodki trwate od Skarbu Ratwa lub samorgu terytorialnego
wprowadza & w wartagci okreslonej w decyzji whlaciwego organu o przekazaniu. W
decyzjach tych ustalacsprzewanie warté¢ pocatkowa, w jakiej byly dotychczas eje w
ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio bylywane, z rownoczesnymggjem na koncie
071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez zpdprego #aytkownika w
dowodzie przekazania.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotow gospedgch lub os6b fizycznych z tytutu
darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposob evya s¢ w wartaci rynkowej z dnia
nabycia, chybaze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przeka okréla t¢
wartasé w nizszej wysokeéci. Srodki trwate, otrzymane po zlikwidowanym przegsorstwie
(majacym osobowéé prawry), wprowadza sinakonto 011w ,wartosci brutto” wynikapcej z
ewidencji zlikwidowanego przeddiiorstwa lub innej jednostki (tj. w dotychczasowsegrtaici
pocatkowej i z dotychczasowym umorzeniem).
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Wartas¢ pocatkowa podstawowychrodkéw trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011,
moze by zwigkszana w wyniku aktualizacji wyceny zatdzonej przez wkciwego Ministra.
Zwigkszenie wartéci pocatkowej podstawowychérodkow trwatych mee tez nastpi¢c o
rownowart@é kosztéw inwestycji zwizanych z ich ulepszeniem (przebudowozbudow,
rekonstrukecj, adaptacj, modernizagj) lub doposaeniem.

Zmniejszenie stanu podstawowyaodkow trwatych nagpuje pod dat postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sptaey lub przekazania nieodptatnego.
Podstaw ksicgowania przychodsrodkéw trwatych g przede wszystkim takie dokumenty, jak:
faktura VAT lub rachunek, protokét odbioru obiekiowstatego w procesie inwestycyjnym,
protokot zdawczo-odbiorczy wraz z decyZjompetentnego organu dotycz oddania w
trwaly zarad lub nieodptatnego przekazania, zestawienigniod inwentaryzacyjnych (w
zakresie nadwiek) oraz akt darowizny lub spadku.

Dowodami rozchoddrodkow trwatych g najczsciej protokoty postawienia w stan likwidaciji,
protokoty zdawczo-odbiorcze zadzonego przekazania nieodptatnego, protokoty szkéd,
zestawienie rinic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lbkwitowanie odbioru
kupujacego.

Od dnia postawienia w stan likwidacji do przepromaa ostatecznej likwidacji (np.
demontau lub przekazania na ziongyodki te wskazane jest ewidencjon@wvaa koncie
pozabilansowym pod nazawsrodki trwate w likwidacji”.

Nie uwaa skt za postawienie w stan likwidacji zgtoszedradkéw trwatych do uptynnienia
jako zkednych.

W przypadku cgsciowej likwidacji srodka trwatlego w protokole nalg poda& wartasé
pocztkows likwidowanej czsci na podstawie danych z ewidencji otegacych podziakrodka
na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchédsrodkéw trwatych z tytutu sprzeda ksieguje sé pod daig wydania kupujcemu lub
przewanikowi.

Rodzaj dokumentow stanoyeiych podstaw ksiegowania przychodéw i rozchoddsvodkéw
trwatych okrdla zaradzenie Prezydenta Miasta w sprawie obiegu dokumentdUrzedzie
Miasta.

Do konta 011 Srodki trwate” naley prowadzé ewidenc szczegotow umazliwiajaca:

1) ustalenie wart@i pocatkowej poszczegolinych obiektéswodkow trwatych i ewentualnego
jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartwi poszczegdlnych grugrodkéw trwatych okrélonych w rozporzadzeniu w
sprawie klasyfikacjsrodkow trwatych, a wic:

— gruntéw (grupa 0),

— budynkéw i lokali (grupa 1),

— obiektow irrynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

— kottébw i maszyn energetycznych (grupa 3),

— maszyn, urmzen i aparatow ogolnego zastosowania (grupa 4),

— specjalistycznych maszyn, udzen i aparatow (grupa 5),

— urzdzen technicznych (grupa 6),

—$rodkow transportu (grupa 7),

— narzdzi, przyradow, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8),

— inwentarzazywego (grupa 9),

3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorychjdap sic poszczegolnérodki, oraz oséb
odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdmnyrodkow trwatych.
Samodzielnynsrodkiem trwatym w ramach grupy 1 ,Budynki i lokalgs'st:

— budynek posadowiony na statym fundamencie, wraszystkimi przynalenymi do niego
przybudéwkami i pomieszczeniami pomocniczymi,

— lokal.
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W skiad budynku, jako pojedynczego obiektu inwerdarego, wlicza si rowniez tzw.
,obiekty pomocnicze” obstugage dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podworkace,
ogrodzenia, studnie itp. Obiekty pomocnicze, obhgae wkcej niz jeden budynek, natg
zalicz& do wiaciwych rodzajéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposaenia budynku zalicza gwszystkie instalacje wbudowane w konstrgkojidynku
na state, np. instalacje sanitarne, elektryczne,gnayjzacyjne, komputerowe,
telekomunikacyjne, przeciwparowe oraz normalne wyposaie budynku, np. wbudowane
meble.

Granice instalacji nalgcych do wyposznia budynku stanowiw zaleznosci od rodzaju
instalacji przyktadowo: mufy, studzienki rewizyjneawory zamykajce doptyw wody, gazu,
czynnikéw grzewczych itp.

Natomiast lokal mieszkalny — to wydzielona trwatyfnianami w obgbie budynku izba lub
zespot izb przeznaczony na staty pobyt ludzi, kidraz z pomieszczeniami pomocniczymi
stuza zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odebny obiekt grupy 2 ,,Obiekty trynierii ladowej i wodnej” uwaa sk kazdy samodzielny
obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukepsna.

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne | padme o charakterze statym nie
klasyfikowane jako budynki, a wt kompleksowe budowle na terenach przemystowych,
rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetycznfrastruktue transportu oraz
pozostate obiekty itynierii ladowej i wodnej.

Przy budowlach liniowych, np. ruragi, drogi, linie energetyczne i telekomunikacyjne,
obiektem § poszczegdlne ich odcinki, odpowiagtzg kadz istnieacemu podziatowi
administracyjnemu lub eksploatacyjnemuagdhb charakteryzujce se¢ odmienn konstrukcy i
ewentualnie innymi cechami technicznymi.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie masayzadzen jest kada maszyna, aparat
lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukicjaspornymi, ogrodzeniami i
obudowami ochronnymi z nimi zwdanymi oraz przynaime do nich state standardowe
wyposaenie. W sklad poszczegolnych obiektéw nglewtaczye rowniez wyposaenie
dodatkowe i specjalne zgzane na state z danym obiektem inwentarzowym.zias i
urzadzenia powizane konstrukcyjno-technologicznie, np. w zespalyaza st za jeden obiekt
inwentarzowy.

W zakresie zespotow komputerowych, obiektem inwsmtavanym mae by caly zespot
stuzacy do przetwarzania informacji, Ziony z jednostki centralnej i peaizonych do niej
fizycznie jednostek zewtrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (weaas w ewidencji
nalezy wyszczegolni te uradzenia zewetrzne) lub te poszczeg6lne maszyny i gdzenia
moga by¢ wydzielone w osobne jednostki.

Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje 8 kazdy srodek transportu wraz z wdzeniami i
wyposaeniem technicznym statym.

Do szczego6towej ewidendjrodkéw trwatych shia:

1) kskga obiektow inwentarzowych,

2) szczegotowe indywidualne karty obiektow inwentavych lub inne uradzenia ewidencyjne
0 tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.

Ksigge inwentarzow stanowica wykaz poszczegolnych obiektow prowadz &icznie dla
wszystkich srodkéw trwalych, z tymze mae by w niej uwzgédniony podzial na
poszczegoblne grupy rodzajowe.

W ksiedze tej ewidencjonuje gskazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji pringciu
staje st numerem inwentarzowym obiektu, ktorymz&g obiekt powinien b§ na trwate
oznakowany. Przy ewidencji rozchoslaodka trwatego nalsy poda numer pozycji przychodu.
Zapisow w kstdze inwentarzowej dokonujeesiv porzdku chronologicznym z podaniem co
najmniej nasfpujacych danych:
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1) w odniesieniu do przychodu:

— daty wpisu,

— numeru inwentarzowego,

— nazwysrodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacgiscz sktadowych,

— wartcgci pocatkowej (catdci lub poszczegolnych egci sktadowych, jéi dysponuje si
takimi danymi),

— wartgci po aktualizaciji,

— symbolu klasyfikacjsrodkow trwatych,

— rocznej stawki amortyzacji,

— roku budowy lub produkcji,

— daty przygcia do uywania,

— miejsca aywania (pole spisowe),

2) a w odniesieniu do rozchodu:

— numeru pozycji kggowania rozchodu,

— numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodoegasrodka trwatego,

— daty rozchodu,

— wartagci rozchodowej,

— powodu rozchodu.

Ksiega inwentarzowa i inne wdzenia ewidencji szczegotowgjodkdéw trwatych mog by¢
prowadzone zaréwno techaikeczm, jak i za pomog komputerow. Przy wykorzystaniu
elektronicznego przetwarzania danych wysia one w postaci odpowiednich wydrukdw.
W ewidencji szczegotowej ujmujeesbddzielnie warté pocatkowa i umorzenie kadego
obiektu inwentarzowego z uwzglnieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zkézer wartcci
pocztkowej z tytutu ulepszenia lub zmniejsze tytutu czsciowej likwidacji.

Konto 011 moze wykazywé saldo Wn, ktére oznacza starodkow trwatych w wartéci
pocatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zgtzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 011
, Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Przygcie do eksploatacfirodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
— zakupu gotowychkrodkow trwatych niewymagagych montau (w 080
cenie nabycia)
— odptfatnego nabycia gruntu (zaliczenie gruntéwrddkéw 080
trwatych powinno nagpi¢ z dniem nabycia prawa wiasion
— nieodptatnego nabycia gruntu 800
— zakdiczonej inwestycji rozliczanej we wikasnym zakresie 800

— otrzymania od innej jednostki, na podstawie dgaytasciwego
organu (w dotychczasowej wastd pocztkowej):

a) wartd¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) wartg¢ nieumorzona 800
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- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny,dipa 800
— ujawnienia nadwaek (w wartdci godziwe)) 240
— otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwaratdka 240
niesprawnego n&odek sprawny
2. | Warta¢ ulepszenia w obcydfrodkach trwatych 080
3. | Zwigkszenie wartéci pocatkowe] posiadanegérodka trwatego o 080
koszty ulepszenia
4. | Zwigkszenie wartéci pocatkowej srodkow trwatych w wyniku 800
urzedowej aktualizacji wyceny
5. | Wyganigcie zobowazania podatkowego wskutek przeniesienia 240
wiasngci rzeczy ldacychsrodkami trwatymi na rzecz jednostki
samoradu terytorialnego — z rownoczesnym zapisem Wn 240 M
221 — w ewidencji dochodow bzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 011
» Srodki trwate”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wycofaniesrodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:
— postawienia w stan likwidacji na skutekzgda lub zdarzenia
losowego:
a) wart@¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
— zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 240
— sprzeday:
a) warté¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
2. | Zmniejszenie wartai pocatkowejsrodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (wart@¢ dotyczca likwidowanej czsci):
— dotychczasowe umorzenia 071
— wartg¢ nieumorzona 800
3. | Nieodptatne przekazanieodkéw trwatych (na podstawie decyzji
wiasciwego organu):
— dotychczasowe umorzenia 071
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- wartagé¢ nieumorzona 800

4. | Obnkenie wartéci pocatkowejsrodka trwatego na skutek 800
urzedowej aktualizacji wyceny

5. | Rozchod niedoborow:

— warta¢ netto (nieumorzona) 240

— dotychczasowe umorzenie 071

6. | Rozchdd wartg ulepszé w obcychsrodkach trwatych, ktére po
wygasnieCiu umowy § zwracane:

— dotychczasowe umorzenie 071

— wart@¢ nieumorzona 800

Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czamtatecznego zlikwidowania powinnydy
ewidencjonowane w jednostce na koncie pozabilansowy wart@ci netto na dzie
rozchodowania z konta 011.

1.02 Konto 013 - "Pozostatérodki trwate"

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszeh i zmniejszé wartasci poczatkowej
pozostatychsrodkéw trwatych, niepodlegaych ugciu na kontach 011 i 016 wydanych do
uzywania na potrzeby dziataléo jednostki, ktére podlegajumorzeniu lub amortyzacji w
petnej wartéci w miesacu wydania do zywania.

Na koncie 013 nie ewidencjonujegsirodkéw trwatych zaliczanych do wypasmia, tj.
srodkow trwatych o wartei nizszej lub réwnej 500 zt oraz wymienionych z rodzajezesci

VI niniejszego zaicznika bez wzgidu na wartéc.

Ewidencji na koncie 013 podlega w szczegétito
- sprzt gospodarstwa domowego,
- meble i dywany (bez wzgllu na wartéc),
- aparaty fotograficzne,
- urzadzenia audiowizualne,
- sprzt oswietleniowy,
- obrazy, reprodukcje,
- urzadzenia grzewcze,
- narzdzia i uradzenia do wykonywania prac konserwacyjno — remowgtby
- urzadzenia do wykonywania prac padkowych,
- zbiory biblioteczne, tylko w odniesieniu do jedredstorganizacyjnych, ktore ulegty
likwidacji.

Na stronie Wn konta 013 ujmujeg¢skwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartasci pocatkowej pozostatychsrodkow trwatych znajdugych s¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Pozostatgrodki trwate ujmuje s na koncie 013 w warfoi poczitkowej, na ktég sktadaj sie
cena nabycia lub koszt wytworzenia i nie podlegajodliczeniu podatek od towarow i ustug
(VAT).
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Na stronie Wn konta 013 ujmujezsi szczegolngci:

1) srodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyki srodkow trwatych w aywaniu,

3) nieodptatne otrzymanieodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje:siv szczegolngci:

1) wycofaniesrodkow trwatych z @ywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzyaia,

sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych w aywaniu.

Ewidencja ksigowa pozostatychrodkow trwatych prowadzona jest na dwoch kontach:
013-J — ewidencja sktadnikéw znajgeych se w Urzedzie Miasta

013-M — ewidencja sktadnikéw znajdaych s¢ poza siedzip Urzedu

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 pwawinmaliwi¢ ustalenie warti
pocatkowej srodkéw trwatych oddanych dazywania oraz 0osob, u ktérych znajdgie srodki
trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych znggdsie srodki trwate.

SzczegOlow ewidency ilosciowo — wartéciowa winny by objete poszczegdlne obiekty
(przedmioty), ktére majwysoky wartas¢ pocatkowa lub 1 szczegolnie wane dla jednostki,
natomiast mniej wart@iowe mog@ by¢ ujete w grupach obejmagych takie same lub zbbne
rodzajowo przedmioty. Rozchod pozostahgcbhdkow trwatych ewidencjonowanych grupowo
wycenia s¢ wedtug censrednich, wynikajcych z podzielenia salda waftd grupy przez ilé¢
bedacych na stanie przedmiotow tej grupy.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra wartéé srodkéw trwatych znajduagych
sie w uwzywaniu w wartdci poczitkowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
"Pozostatesrodki trwate"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Przychodirodkdéw trwatych o niskiej wartei pocatkowej i innych
srodkow trwatych umarzanych jednorazowo:

- bezpdérednio z zakupu 101, 201, 234
- z rozliczenia inwestycji (pierwsze wypasaie) 080
2. | Ujawnione nadwiki w wyniku inwentaryzacji 240

3. | Nieodptatne otrzymaniezywanychsrodkow trwatych:

- od jednostek i samardowych zaktadow buabtowych na 072
podstawie decyzji wkziwego organu (w dotychczasowej wdtio
ewidencyjnej)

- darowizny od innych podmiotéw i 0s6b (wg nowsjoeny w 760

wartasci godziwej — rynkowej — z dnia nabycia z uwgijlieniem
stopnia zuycia, jednak nie wiszej od okréonej w umowie z

darczyca)
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Typowe zapisy strony Ma konta 013
"Pozostatesrodki trwate"

Lp. Tres¢ operacii K_onta
przeciwstawne
2 3
Zmniejszenie stanwrodkéw trwatych w aywaniu na skutek:
- likwidacji lub sprzeday 072
- niedoborow i szkdd (zapis dochodzonej kwoty casnia — Wn 072
240, Ma 840)
2. | Nieodptatne przekazanie 072
3. | Rozchdd pozostatycinodkow trwatych w zwqzku z wyhczeniem 072

ich z ewidenciji ildciowo-wartgciowe (np. w wyniku podwiszenia
dolnego przedziatu wartoi poczatkowej)

1.03 Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stay w urzdzie jednostki samosdu terytorialnego do ewidencji stanu oraz
zwickszenr i zmniejszé wartasci mienia przejtego przez organ zatgcielski lub nadzorucy
po zlikwidowanym przedsbiorstwie komunalnym, instytucji kultury, samadowym
zakladzie bugetowym lub innej podlegtej jednostce organizacyjmejodniesieniu do ktorych
jednostka samosgglu terytorialnego jest organem zajyoielskim lub nadzoragym.

Na stronie Wn konta 015 wd ujmuje w szczegolroi:

1) wartd¢ mienia przejtego po zlikwidowanym przeddiiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wardoi wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa
lub jednostki,

2) korekt wartasci mienia, stanowdca roznice pomkdzy wart@cia mienia wynikajca z
bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa lub jednostki a waoia mienia przekazanego
spétce lun innej jednostce organizacyjnej jako aldzgminy lub z tytutu sprzedsg,

3) wartags¢ mienia zwréconego przez spétdub pozostajcego po zlikwidowanej innegj
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje mtaypa stan sktadnikow magkowych urzdu.

Na stronie Ma konta 015 wd ujmuje w szczegolroi:

1) wart@d¢ mienia pozostagego po zlikwidowanym przedsiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysakeynikajacej z umowy ze spéiklub
przekazanego jako udziat do spoiki, azeakvart@¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

2) korekt wartgsci mienia stanowica roznice pomigdzy wart@cia mienia wynikajca z
bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wécte
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom,

3) likwidacje mienia przez organ zatgcielski lub nadzoruicy.

Ewidencg szczegétow do konta 015 mie stanowd bilans zlikwidowanego przedsiiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wraz z anikami. Ewidencja szczegotowa peozawiera

rowniez dane z ewidencji pozabilansowe].

Konto 015 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsgbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtugrtasci wynikajacej z bilansu tego

przedsgbiorstwa lub jednostki, dalacego w dyspozycji uedu, a nieprzekazanego spoétkom,
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innym jednostkom organizacyjnym

zagospodarowanego w inny sposab.

Typowe zapisy strony Wn konta 015
.Mienie zlikwidowanych jednostek”

lub nieprtepo na wiasne potrzeby,

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przygcie przez urad mienia zlikwidowanego przedbiorstwa 855
komunalnego albo innej samadowej jednostki wedtug warfoi
wynikajacej z bilansu likwidowanego przedbiorstwa lub jednostki
2. | Korekta wartéci mienia, stanowica r&nice pomidzy wart@cia 855
mienia wynikagca z bilansu zlikwidowanego przegbiorstwa lub
jednostki a wartécia mienia przekazanego spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego
3. | Przygcie przez urgd mienia zwréconego przez spotk 226
Typowe zapisy strony Ma konta 015
.Mienie zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Sprzedamienia po zlikwidowanych jednostkach (zapis rovegby 855
Wn 221, Ma 760)
2. | Zmniejszenie warkai mienia zlikwidowanej jednostki o zaice 855
migdzy wycera mienia przekazanego spoice a jego waito
bilansowa
3. | Warta¢ mienia po zlikwidowanych jednostkach przeznaczorcmy 855
wykorzystania przez ugd, przekazanego spotkom jako udziatu jst
lub przekazanego nieodptatnie innym jednostkom
4. | Przekazanie mienia (po zlikwidowanych jednodtkaprzedanego 226
ale jeszcze niesptaconego lub oddanego do odplakergystania
5. | Likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkagmtzeprowadzona 855
przez urad

1.04 Konto 016 — ,Dobra kultury”

Konto 016 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartasci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmujezsi szczegolngci:
1) przychéd débr kultury pochogizych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyki.
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Na stronie Ma konta 016 ujmuje;si szczegolnéri:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, spiagy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sredtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lubwmaiki wycenia s¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich waroi.
Konto 016 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastadobr kultury znajdujcych sg w
jednostce.

Typowe zapisy strony Wn konta 016

»Dobra kultury”

Lp. Tres¢ operacii K_onta
przeciwstawne
2 3
Przychdod dobr kultury:
- z zakupu 101, 201
- nieodptatnie otrzymanych 800
- z nadwyek inwentaryzacyjnych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 016
~Dobra kultury”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Rozchdd débr kultury z tytutu:
- likwidacji, nieodptatnego przekazania lub slasy 800
- niedoborow lub szkod 240

1.05 Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne™

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszeh i zmniejszé& wartasci poczatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych.

Wartcici niematerialne i prawne ujmujegsna koncie 020 w cenie nabycia. Nie dokonuge si
aktualizacji wartéci niematerialnych i prawnych ani nie dokonujeish ulepsza.

Konto 020 obciza sk wartgciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otragnymi
nieodptatnie, a tale z tytutu przeniesienia wiassw wskutek wygénigcia zobowizania
podatkowego oraz uznajecst tytutu sprzeday lub przekazania nieodptatnego oraz z tytutu
odpisania wartci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawanestki wygasty lub ktére
staly st nieprzydatne.

Wartcsci niematerialne i prawne podstawowe, ktorych jeskamwa warté¢ pocztkowa
przekracza kwat ustaloa w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnyioansuje si
ze srodkdéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnieagadami okrdonymi w ustawie o
rachunkoweéci oraz w przepisach podatkowych. Dla licencji magpamy komputerowe i od
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praw autorskich, ktorych warké pocatkowa przekracza kwet3.500 zt, ustala sistawlke
odpis6w amortyzacyjnych w wysokm 30%.

Wartcsci niematerialne i prawne o wafto pocatkowej w dniu przycia do tywania rownej
lub nizszej 3.500 zt, zwane pozostatymi wadiami niematerialnymi i prawnymi, finansuje; si
ze srodkéw na wydatki bigace i umarza jednorazowo, spigujcah warta¢ w koszty w
mieshcu przygcia do utywania, ksggujac umorzenie na koncie 072.

Koszty dokumentacji i uruchomienia programu kompaego, jako warunek jego dziatania,
zwickszap cerg nabycia (programu); natomiast koszty waoia, jak np. nadzoru szkolenia,
instrukta&zu — nawet j&i szkolenie poprzedzito oddanie programow dgwania — obcizaja
koszty bigace dziatalnéci.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zamee od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
wartasci niematerialnych i prawnych (o waéto przewy.szapcej kwot ustalom w przepisach
podatkowych), albo — §# jest poniej tej wart@ci — zaliczana jest bezgrednio w koszty.
Umorzenie i amortyza¢jwartaci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowedtug
obowigzujacych stawek amortyzacyjnych, kguje s¢ na Ma 072w korespondencji z Wn 400,
natomiast umorzenie naliczane jednorazowedige s¢ Wn 401i Ma 072.

Do konta 020 naley prowadzt szczego6tow ewidencg poszczegolnych skiadnikéw wastd
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowmniw przekrojach niezbnych do
ustalenia umorzenia podstawowych wéaetaiematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz
umorzenia pozostatych wagtw niematerialnych i prawnych (na koncie 072), &z¢éa
umazliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Wartasci niematerialne i prawne podlegagorocznej inwentaryzacji w okresie czwartego
kwartalu do 15 stycznia, dragporownania danych kgl rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktdére oznacza waségpocatkowa bedacych na stanie
wartasci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo #0820 wykazuje gipo zmniejszeniu

0 zaksggowane umorzenie dotygze wartdci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020
~Warto §ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Zakup wartéci niematerialnych i prawnych 080, 201

2. | Otrzymane nieodptatnie waftd niematerialne i prawne:

2.1 | umarzane stopniowo:

a) od innych jednostek i zakltadéw lietbwych na podstawie decygji

administracyjnej (w dotychczasowej waxtopocztkowe)):

—_—

- wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartag¢ nieumorzona 800
b) z tytutu darow (wg wyceny w wast rynkowej (godziwej) na 800

dziea otrzymania)

2.2 | —umarzane w 100% w migsil przygcia do uywania:

a) od jednostek i zakladéw hbtetowych (w dotychczasowe]
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wartasci):

- howe 760
- lwywane 072
b) od innych jednostek i os6b prawnych (dary) wteiei rynkowej 760

(godziwej) na dzig otrzymania

3. | Przygcie wartdci niematerialnych i prawnych w zgaku z 080
zakaiczeniem inwestycji

4. | Wygahnigcie zobowizania podatkowego wskutek przeniesienia 240
wiasndci praw magtkowych na rzecz jednostki samedzi
terytorialnego — z rownoczesnym zapisem Wn 240 Rib-2w
ewidencji dochodow

Typowe zapisy strony Ma konta 020
L~Warto §ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Rozchdéd warti niematerialnych i prawnych gdy oktene prawa
wygasty lub § gospodarczo nieprzydatne:

a) podstawowych umarzanych stopniowo

- wartag¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartag¢ nieumorzona 800
b) pozostatych umorzonych w 100% 072

1.06 Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stiay do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowychyaszczegolngci:

1) akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodsioty

2) akcji i innych dtugoterminowych papierow waxtmwych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dhaszym ni rok,

3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmujec¢sikwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 pmawimapewrd ustalenie warkei
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywigvansowych wedtug tytutow.

Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktoére oznacza wastodtugoterminowych aktywow
finansowych.
Wartas¢ ta, skorygowana o odpisy aktualizcg diugoterminowe aktywa finansowe, jest
wykazywana w aktywach bilansu gdu w wierszu "Diugoterminowe aktywa finansowe”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 030
~Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. Nabyclle diu’goter.mlnov'vych papierow wdadimwych i innych 101,130, 240
aktywow zasrodki ptatnicze.
2. | Wartg¢ nominalna udziatéw objych za:
- $rodki ptatnicze 101,130,240
- wkiady niepienizne w postaci mienia ze zlikwidowanych 800
jednostek (wart@& ujmowana na koncie 015 po wycenie)-
rownolegty zapis Wn 855 Ma 015
3. | Podwyszenie wartéci udziatow (akcji) w wyniku przeznaczenia 750
kapitatu zapasowego lub rezerwowego na kapitatadohzty lub
akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka posiadaiaty (akcje)
4. | Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych giych 750
diugoterminowych papierow wagciowych
Typowe zapisy strony Ma konta 030
~Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Warta¢ sprzedanych akcji i udziatdbw w cenie ewidencyjwertasc 751
w cenie sprzedd ksigguje s¢ Wn 101,130, 240 Ma 750).4)ie
sprzedawane akcje lub udziaty byty elej odpisem aktualizagym,
to rownolegle naley skorygowa cere ewidencyjma, ksiegujac Wn
073 Ma 750
2. | Rozchod wykupionych przez emitenta lub sprzedampligacii 751
posiadanych (warkg ewidencyjna z uwzgtinieniem naliczonych
odsetek) (wptywsrodkéw Wn 101,130 Ma 750)
3. | Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorejgaostka posiadata
udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lulpadicciowej w
postaci:
- $rodkéw pienéznych 101,130
- $rodkéw trwatych (w wartéci wg wyceny) 011
- pozostatycrodkéw trwatych - réwnolegty zapis Wn 800 Ma 013
072
- materiatéw 310
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4. | Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow firsowych do 140
krotkoterminowych aktywéw finansowych

1.07 Konto 071 - "Umorzeniesrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegajumorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

Srodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne umarza samortyzuje, przy zastosowaniu
stawek okrélonych w przepisach o podatku dochodowym od osalwpych.

Nie umarza si gruntow oraz dobr kultury.

Rozpoczcie umorzenia (amortyzacji) me nasipi¢ nie wczéniej niz po przygciu do
uzytkowania, tj. od miegta nasipujacego po mieacu, w ktorym przyto srodek trwaty do
uzywania. Na dzig przyjecia srodka trwatego do zywania naley ustalt okres lub stawk i
metod jego umorzenia (amortyzacji). Poprawéstosowanych okresow i stawek amortyzacji
(ale nie metod)srodkéw trwatych powinna Ky przez jednostk okresowo weryfikowana,
powodupc odpowiedni korekt dokonywanych w nagpnych latach obrotowych odpisow
umorzeniowych (amortyzacyjnych). Zalazenie (umorzenia) amortyzacji ngsije nie
poézniej niz z chwilp zréwnania wartéci odpisdw umorzeniowych z wasitia pocatkowa
srodka trwatego lub przeznaczeniem go do likwidasprzeday, darowizny, nieodptatnego
przekazania lub stwierdzenia jego niedoboru, z éwanym uwzgtdnieniem przewidywanej
przy likwidacji ceny sprzedy netto pozostakei srodka trwatego. W przypadku ustalenia
przez organ Skarbu Rstwa lub gminyze przegte od innej jednostki lub zaktadu biedowego
srodki trwate naley uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowe] waith pocztkowe]
wystepujacej w poprzedniej jednostce wykonogj uprawnienia wigicielskie, do ewidencji
wprowadza si tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te saavekstamortyzacyjne,
wedtug ktérych byty umarzane w poprzedniej jednestédmorzenie od ujawnionych wastd
niematerialnych i prawnych, nie @bjych uprzednio ewidengjdokonuje si pocawszy od
mieskca nastpujacego po mieacu, w ktdrym wartéci te zostaty wprowadzone do ewidenciji.
Wartas¢ pocatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umoiaee podlegaj
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami @glarymi w odebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji § odnoszone na fundusz.

Do amortyzacji lub umorzenia waét niematerialnych i prawnych stosuje sidpowiednio
przepisy dotycgce amortyzacji lub umorzengaodkow trwatych.

Urzad nie jest podatnikiem podatku dochodowego od geélwvnych i w zwazku z tym mae
nalicza& umorzenie jednorazowo za okres catego roku. Unmigzed podstawowyckrodkdw
trwatych oraz podstawowych wastd niematerialnych i prawnych wycofanych z eksphagit
ustala st do kaica miesica, w ktérym taki fakt zaistniat.

Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmujeeszwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci pocaitkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksigowane na koncie 071 naliczag sbd wszystkich srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 (z wikjem gruntow i débr kultury ). Umorzenie nalicza
si¢ zaréwno od tychsrodkow trwatych, ktore & eksploatowane, jak i od nieczynnych (w
zapasie lub remoncie) oraz od tych, kttenynagte lub wydzietawione innym jednostkom.
Saldo konta 071 koryguje wafto pocatkowa srodkdéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartéci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobegotev bilansie srodki
trwale i wart@ci niematerialne i prawne wykazuje: s wartgci pocaztkowej pomniejszonej
o dotychczasowe umorzenie.
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Ewidencf szczegotow do konta 071 prowadzi esioddzielnie dla poszczegoéinyshodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych w postaci tabel arymatyjnych.
Ewidencja umorzenia nie by tez polaczona ze szczegotemewidency srodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych, i wowczas prowadi eddzielnie rubryki dla
wartasci pocaitkowej i skutkow jej aktualizacji oraz oddzielnitadumorzenia i jego zmian w
wyniku aktualizaciji.

Konto 071 mae wykazywé& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia watid srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071
~,Uumorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wykskgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwatych oraz podstawowych waitoniematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji

- wwyniku:
a) postawieniarodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub ziycia
b) rozchodowania podstawowych wadioniematerialnych i 020
prawnych,

- Z tytutu sprzedd lub nieodptatnego przekazania:

a) srodkow trwatych 011

b) wartgci niematerialnych i prawnych 020

-z tytutu rozchodowania niedoboréw:

a) srodkow trwatych 011
b) wartgci niematerialnych i prawnych 020
2. | Urzdowe zmniejszenie wada umorzenia wskutek zmniejszenia 800

wartasci srodkow trwatych w wyniku aktualizaciji

Typowe zapisy strony Ma konta 071
~Uumorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone za okres umorzenie podstawowsyoldkdéw trwatych oraz 400

podstawowych wartei niematerialnych i prawnych

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstdeggzji organu
od innej jednostki lub zaktadu bistowego:
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- podstawowychrodkéw trwatych 011

- podstawowych warfoi niematerialnych i prawnych 020

3. | Urzdowe zwekszenie umorzenia w zwzku z aktualizag wartasci 800
poczatkowe] podstawowyclrodkéw trwatych podlegagych
stopniowemu umarzaniu

1.08 Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych 1 prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartasci, w miesjcu wydania ich doaywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmujegstwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci pocaitkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje ¢siumorzenie srodkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powarnuycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz ¢gich z ewidencji syntetycznej, a fak stanowicych
niedobor lub szkod

Na stronie Ma konta 072 ujmuje¢sodpisy umorzenia nowych, wydanych daywania
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych olgajace odpowiednie koszty,
dotyczce nadwyek srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, dotyge
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpiat

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wait poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych umorzonych w petnegjrigci w
miesiacu wydania ich do zywania. Saldo konta 072 koryguje waxigooczitkowa srodkow
ujetych na kontach 013, 020 i wobec tego wartnilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Do konta 072 nie potrzeba prowagewidencji analitycznej, poniewagrzy 100 % umorzeniu
tych sktadnikbw w momencie oddania ich dgwania, warté¢ umorzenia réwna siwartcci
poczatkowej ugtej w ewidencji szczegotowej pozostatyaimdkéw trwatych w @ywaniu oraz
pozostatych wartai niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
,Uumorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wykskgowanie dotychczasowego umorzenia pozostatgmikow
trwatych oraz pozostatych wastm niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzeday 013, 020
- nieodptatnego przekazania 013, 020
- niedoboru lub szkody 240

- wyhczenia z ewidencji kegowej ilosciowo-wartgciowej 013, 020
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Typowe zapisy strony Ma konta 072
,Jmorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Umorzenie naliczone od wydanych dgwania nowych pozostatyc
srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz pozadgth wartdci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanychimalkow na wydatki
biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do:

=

- dziatalnéci operacyjnej 401

- dziatalndci funduszy celowych oraz innych funduszy 851, 853
specjalnego przeznaczenia

2. | Umorzenie pozostatyéinodkéw trwatych, otrzymanych jako 800
pierwsze wyposanie nowego obiektu sfinansowanegaalkow
na inwestycje

3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanychwandawnionych 401
nadwyzek pozostatycrodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych
oraz pozostatych wardoi niematerialnych i prawnych wzywaniu

4. | Umorzenie dotychczasowe pozostatyaidkow trwatych oraz 013
pozostatych warkei niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jedkoktb zaktadu
budzetowego

1.09 Konto 073 - "Odpisy aktualizupce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stay do ewidencji odpisow aktualizagych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto mae wykazywé saldo Ma, ktdre oznacza wasto odpiséw aktualizuagcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Po stronie Wn kgguje st w szczegolngci:

1) petne lub czsciowe przywrdcenie uprzednio utraconej wacio dlugoterminowych
aktywow finansowych,

2) korekte ceny nabycia diugoterminowych papieréw waciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwatej utraty wasto (w przypadku ich sprzedg lub innej
formy zmiany wiasnégci),

3) koreke ceny nabycia dlugoterminowych aktywéw finansowycl razie ich
przekwalifikowania do krotkoterminowych.

Po stronie Ma ksguje sé odpisy zmniejszape wart@é ditugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia ndekktrwatej utraty ich wartai.

Konto 073 mae wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wa¥toodpiséw aktualizuacych
diugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo kont@. 03
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Typowe zapisy strony Wn konta 073
,Odpisy aktualizuj ace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przywrdcenie uprzednio utraconej wécid dlugoterminowych 750
aktywow finansowych, jeeli ich ewidena} prowadzi s w cenach
nabycia (zakupu)
2. | Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowyktyadéw
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutuatiey utraty
wartcci:
- w przypadku ich sprzeghalub innej formy zmiany wtasiioi 030
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterraimych 030
Typowe zapisy strony Ma konta 073
,0dpisy aktualizuj ace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Odpis aktualizagcy z tytutu diugotrwatej utraty wargoi 751
diugoterminowych aktywéw finansowych zgdi ich ewidenag
prowadzi st w cenach nabycia (zakupu)

1.10 Konto 080 - "Inwestycje {rodki trwate w budowie)"

Inwestycje to og6t poniesionych kosztéw pozastggh w bezpérednim zwazku z

niezakaiczora jeszcze budow montaem lub przekazaniem dozywania nowego albo
ulepszeniem juistniepcegosrodka trwatego.

Do inwestycji zalicza giwigc koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i momisnych

nowychsrodkow trwatych lub w zwizku z ulepszeniem juistniepcych srodkow trwatych, a
takze koszty zwizane z dostosowaniem obcyé&todkow trwatych do potrzebzytkownika

(tzw. inwestycje w obcyckrodkach trwatych).

Do inwestycji zalicza giw szczegoln&ci koszty:

dokumentacji projektowe] inwestycji,

bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geofigzmh,

przygotowanie terenu pod budeww tym rownie koszty likwidacji pomniejszone o
przychody z likwidacji budynkow i budowli zlikwidoanych w zwizku z
wykonywaniem nowych inwestycji,

nabycia gruntéw i innych sktadnikow rzeczowego 4tkaj trwatlego oraz koszty
likwidacji pomniejszone o przychody z likwidacji thynkéw i budowli zlikwidowanych
w zwiazku z wykonywaniem nowych inwestycji,
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- nabycia gruntow i innych skladnikdw rzeczowego 4tiaj trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wdznie z ich sprtaniem poprzedzagym oddanie
do wywania,

- optaty z tytulu aytkowania gruntéw i terenbw w okresie budowy inwegtoraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budew

- odszkodowania za dostarczenie obiektéw egatych i przesiedlenie oséb z terendw
zajtych na potrzeby inwestycyjne,

- zatazenia stref ochronnych,

- zal@enia zieleni,

- napraw i remontéw wykonanych przed przekazanimdka trwatego dozywania,

- poniesione w obcychérodkach trwatych, a zwrane z przebuday rozbudow,
modernizacj i adaptagj tych obiektow na potrzeby inwestorazytkownika ),

- ulepszenia jaistniepcych podstawowyckrodkéw trwatych,

- zakupu hdz wytworzenia we wilasnym zakresie alzen technicznych, maszyn i
srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz manta

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnegkonawcy,

- prob montaowych, jeeli naleznos¢ za te czynn&ci nie jest uwzgidniona w cenie
robot,

- ubezpiecze maptkowych budowanyclrodkéw trwatych,

- odsetek, prowizji z rinic kursowych od kredytow i ggczek dotycacych inwestycji,
jezeli zacagnat je inwestor,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéwb obiektéw, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji dgwania,

- nabycia podstawowych wakm niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajcy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw iugk VAT ) dotycacy
inwestycji,

- claiinnych optat zwizanych z nabyciersrodkéw trwatych,

- optlaty za zajcie pasa drogowego przez agizenia infrastruktury technicznej,

- inne koszty bezpwednio zwazane z inwestyagj

Koszty inwestycji zmniejszajuzyskane od wykonawcow kary umowne.

Dodatkowo koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyce juz przyjetegosrodka trwatego ujawnione
przed rozliczeniem zadania inwestycyjnegc@fgje st i rozlicza tak jak koszty poniesione w
okresie realizacji inwestycji i 0 ich rownowaséokoryguje s¢ wartas¢ poczitkowa poprzednio
przyjetych sktadnikéw, ktore powstaty w wyniku inwestycji

Konto 080 stay do ewidencji kosztow inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmujezsv szczegolnéri:

1) poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zarébwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wkasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotygze przekazanych do monta lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, uszdlzeh oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabentraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziataleogospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenieodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstaykcj
adaptacja lub modernizacja), ktore powaduapwickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmujeg¢siwvartags¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych, a w

szczegOlnéci:
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1) srodkéw trwatych,
2) wartaci niematerialnych i prawnych,
3) wartag¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 mma ksegowa: rowniez rozliczenie kosztow dotyazych zakupow gotowych

srodkéw trwatych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 pwawirzapewrd co najmniej

wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegolnyctizayéw efektdw inwestycyjnych

oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytwniagposzczegdlnych obiektésvodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakzonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080
.Inwestycje (srodki trwate w budowie)"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
Roboty, dostawy i ustugi zezane z przygotowaniem i realizacj
1. |. 0 . 101, 201, 240
inwestycji wykonane przez zewtnznych kontrahentow
2 Zakup od innych jednostekodkow trwatych w budowie lub 201
" | obiektow wymagajcych ulepszenia
3. | Nieodptatne otrzymanigodkdéw trwatych w budowie 800
4 Réwnowarté¢ pierwotnie odpisanej, a haphie wykorzystanej 800
" | dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji
5 Roéwnowarté¢ nieodptatnychiwiadczé na rzecz realizowanych 800
" |inwestycji (np. czyndw spotecznych)
6. | Zakup materiatbw wydanych bezpednio na plac budowy 101,201
Zakup maszyn i usdlzer wymagajcych montau lub stanowjicych
7. |pierwsze wyposgenie budowanych obiektéw oraz waxtb 101,201,240
niematerialnych i prawnych
3. Op’fa_ty za nabyte grunty w okresie budowy oraz attytizyskania 101, 201,225
lokalizacji pod budow
Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych domado prac
9. : . : 231, 232
zwiazanych z inwestygj
Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw wydaidesowych
10. | dotyczcychsrodkow trwatych w budowie (np. spowodowane 101, 234, 240
powodza, huraganem itp.)
Wyptacone odszkodowania dla 0séb fizycznych i jestieio
: 101, 130,
11. |gospodarczych zwranych z wykonywanbudow (np. za
ST : ) 139,240
zasadzenie wieloletnie, utracone plony itp.)
12 Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektowiginierii ladowej i 240

wodnej na terenie przeznaczonym pod a@abudow
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Clo i inne optaty zwjzane z nabyciem sktadnikéw lub praw

13. : : o 225, 240
zZwiazanych z inwestycjami
Typowe zapisy strony Ma konta 080
.Inwestycje (srodki trwate w budowie)"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1 P_rzyque_do liyvv_anlas’rodkow trwatych oraz wa_rﬁm_ ) 011, 013, 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku istye;ji
2. | Rozliczenie kosztow ulepszenia whasnyaidkow trwatych 011
3. | Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektéw 110
4. | Nieodptatne przekazanieodkéw trwatych w budowie 800
5 Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikacbdkow trwatych w 240
" | budowie
6 Rozliczenie kosztoéw inwestycji wspoélnej w przypagkaegcia 240
" | czesci efektow przez wspotinwestora
7. | Rozliczenie inwestycji bez efektow mat#gowych 800
Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedaodki trwate w
8. |budowie. Wystawioa fakture lub rachunek z tytutu tej sprzeda 800
ksieguje st Wn 221 Ma 760
Przyznane odszkodowania z tytutu wydarkesowych dotycace
9. |, . . ) ; 240, 770
srodkéw trwatych w budowie (zyski nadzwyczajne)
Odpisanie kosztéw inwestycji nieprawidtowo zakwiivanych do
10. |. N ; 800
inwestycji w latach ubiegtych
Odpisanie kosztow inwestycji niepatdj (np. niewykorzystanej
11. S . . . o 800
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechpane
2. Zespot1l - Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Na kontach zespotu 1 ewidencjonuje &iodki pienkzne zarowno w walucie polskiej, jak w

walutach obcych oraz krétkoterminowe papiery wénitbve przeznaczone do obrotu.

Srodki pienkzne to pienidze (banknoty i monety) oraz jednostki pignie (rozrachunkowe)

krajowe w gotdwce, jak i na rachunku bankowym lbiormie lokaty piengznej, czekdw i

weksli obcych, jeeli s3 one ptatne w agu 3 miesicy od daty ich wystawienia, oraz metali

szlachetnych, jeeli nie @ zaliczane do rzeczowych sktadnikéw atlaj obrotowego.

Papiery wartéciowe przeznaczone do obrotu to papiery waitwe, nabyte w celu
odsprzeday, takie jak: akcje obce, obligacje, skrypty die, bony skarbowe, listy zastawne,

certyfikaty inwestycyjne i jednostki funduszow pewiiczych.
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Papiery wartéciowe nabyte w celu odsprzegawykazuje st w ksiegach rachunkowych
wedlug cen nabycia. deli sredni kurs akcji notowanych na gieldzie wagu ostatniego
mieskhca poprzedzagego dzié bilansowy jest riszy od ceny ich nabycia, to na dzie
bilansowy naley zmniejszy ich wart@é¢ zwigkszapc koszty finansowe ( Wn 751).

Zapisy ks¢gowe musz by¢ zgodne z wyeaigiem bankowym, a wt nalery uja¢ w ewidencji
takze te operacje, ktére wynikag omytek lub bidéw banku, ksigujac je na odpowiednim
rachunku bankowym w korespondenciji z kontem 24Bozostate rozrachunki”

Konta zespotu 18rodki pienkzne i rachunki bankowe" sta do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznydrodkow piengznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow wasmowych,

3) krajowych i zagranicznyatodkow piengéznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowyaagranicznycBrodkach pienjznych,

5) innych krajowych i zagranicznyéhodkéw pienéznych.

Konta zespotu 1 maj odzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanyrodkéw
pienieznych oraz krotkoterminowych papierow watmwych.

2.01 Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zthajacej st we wszystkich
kasach Urzdu Miasta Jelenia Goéra.

Zagranicznesrodki pienkgzne przechowywane w kasie ujmuje sv ich wartgci nominalnej
wyrazonej w walucie obcej z podzialem na poszczegolnkitywaraz w ztotych polskich po
przeliczeniu wedtug kursu w dniu zakupu ustalonpgeez bank, z ktérego ustug jednostka
korzysta.

Wartas¢ gotowki w kasie w walutach obcych wycenia sia koniec kadego kwartatu po
obowigzujacym na ten dzigesrednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Na stronie Wn konta 101 ujmujezsvptywy gotdéwki oraz nadwiki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegajjeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przydintub
rozchodu gotowki z kasy.

Konto 101 mae wykazywé& jedynie saldo Wn, ktére wyta stan gotéwki w kasie lub saldo
zerowe.

Do konta ,Kasa” naley prowadzé ewidencg szczegobtow, ktéra pozwoli ustadi

1) stan gotowki wyrzonej w ztotych polskich, z podziatem na rachunknkmwve, z ktorych
gotowka zostata pobrana lub na ktékglie odprowadzona (np. oddzielri®dki pobrane z
rachunku bigacego na pokrycie wydatkow bizetowych, przwte dochody buzketowe
podlegajce wptaceniu na konto dochodow),

2) stan gotéwki w walutach obcych z podziatem nszpmegoline waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na ztote polskie wedtug obaguijacych kurséw dnia wptywu do kasy,

3) warta¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom zaadpowiedzialnym (kasjerom),
w celu umaliwienia ich rozliczenia.

Stan gotéwki w kasie musi bygodny z saldem wynikaym z raportu.

Niedobory lub nadwiki kasowe to brak lub nadmiar gotowki w stosunku si@nu
wynikajacego z prawidiowej dokumentacji kasowegtaj w raporcie kasowym. Niedoborami
sa rowniez wyptaty gotéwki udokumentowane nieéawvymi dowodami.

Ujawnione niedobory lub naduvlyi kasowe nalgy wprowadzé¢ do raportu kasowego i
zakstgowa pod dat inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,Ptake rozrachunki”
jako r&nice inwentaryzacyjne.

Niedobory, o ile kierownik jednostki nie zdecydinaczej, obcizaja kasjera.

Zweryfikowane ostatecznie nadiky kasowe wptaca sina dochody bugttowe.
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Nie wolno dokonywé& wydatkow z wptywow pobranych do kasy z tytulu dodbw
budzetowych. Na wydatki bugttowe pobiera sigotéwlke z rachunku bigacego jednostki, z
tym ze maze to by pobranie z przeznaczeniem na délare wyptaty i woéwczas przy pobraniu
gotowki podaje s wiasciwe podziatki klasyfikacji buzetowej wydatkéw lub te pobranie na
tzw. pogotowie kasowe, czyli staly zapas gotéwkilasyfikacp wydatku w 8§ 4210 ,Zakup
materiatdw i wyposzenia”.

Staly zapas gotoéwki utrzymywany jest w kasie prealy rok budetowy i uzupetnia si go
okresowo o wart@ dokonanych z tego zapasu wyptat dotpyrh wydatkow.

Sumy przygte do kasy z tytutu zwrotu wydatkdw danego roku Astowego mog byc
wykorzystane na inne wydatki bietowe, z tynve jezeli wydatek kdzie kwalifikowa sie do
innego paragrafu ni kwalifikowany byt dokonany zwrot, to trzeba go ekskgowa w
ewidencji analitycznej wydatkéw na witawy dla nowego wydatku paragraf.

Z sum przygtych do kasy podlegagych zaliczeniu do dochodow hietowych mog by¢
dokonywane tylko zwroty z tytutu nadptat zaliczohyto dochodéw bugttowych.
Inwentaryzacja gotowki w kasie musi dyprzeprowadzona na ostatni dzikazdego roku
obrotowego, a ponadto w przypadku szkdd losowydamean, kradziey i innych wydarzé
mogacych wplyra¢ na stan gotoéwki oraz w zwdku z kada zmiary kasjera, a poza tym
doraznie z czstotliwascia niezledng dla kontrolowania w @gu roku zgodngci stanu gotowki
przechowywanej w kasie z saldem wyn#@m z raportu kasowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

.Kasa”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Podgcie gotowki z banku:
— z rachunku biecego jednostki buattowej 130, 141
— z rachunkérodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 135, 141
— z innych rachunkéw bankowych 139, 141
2. | Wpltyw srodkow piengznych w drodze 141
3. | Wptaty z tytutu nalenosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 221, 226,
231,232, 234,
240
4. | Wplaty przychodow nieprzypisanych na kontachraozunkow z
tytutu:
—wplywy z tytutu dochodow buétowych 720
— finansowych dochodéw buzetowych 750
— sprzeday materiatdw srodkéw trwatych oraz warkoi 760
niematerialnych i prawnych
— otrzymanych kar i odszkodowaraz darowizn gotowki 760
5. | Wptaty sum depozytowych (w tym z tytutu zabezpenia jakéci i 240
kaucji) i sum na zlecenie
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6. | Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zadik oraz zwrotu 201, 231, 232,
nadmiernych wydatkow 234, 240
7. | Wptaty nalencsci z tytutu niedoborow i szkod 234,240
8. | Nadwyki srodkow piengznych w kasie 240
9. | Wptaty z tytuiu’zwrotu poyczek i innych przypisanych nateosci 234,240
dotycacych ZRKSS
10. | Wptaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
— dziatalndci gospodarczej 760
— dziatalndci socjalnej 851
— funduszy specjalnego przeznaczenia 853
11. | Wplaty z tytutu zyskow nadzwyczajnych (nigygh uprzednio jako 770
naleznosci)
12. | Przygcie gotoéwki za zrealizowany w banku obcy czek gddiduwy 141
lub wykupiony weksel obcy
13. | Wplaty z tytutu daréw pieginych na:
- dziatalng¢ inwestycyjm 800
- dziatalng¢ socjalr 851
- fundusze specjalnego przeznaczenia 853
14. | Wpfaty sum na zlecenie, zabezpieczenia prz@iago i kaucji 240
15. | Wpfaty nalenosci z dochodow bugketowych zwazanych z realizagj 221,226
zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa pobieranych
przez urzd
Typowe zapisy strony Ma konta 101
.Kasa”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenie 231, 232
2. | Wyptata ekwiwalentow zazycie wlasnej odzigy, pranie odzigy, 234
srodki higieny osobistej orazzywanie wtasnego spgi
3. | Wyptata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanymizez ZUS 229, 231
4. | Wyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. | Zaptata gotébwkzobownzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw| 011,080,013,
nieugtych na kontach rozrachunkow 016, 401-409,
851, 853
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6. | Wyptaty payczek z ZBS 234, 240

7. | Odprowadzenie gotowki na wkasne rachunki bankowe 141

8. | Wpfaty gotéwki do banku na wtasne rachunki bavéo 130, 135, 139
(nieujmowane za poednictwem konta 141)

9. | Niedobory kasowe 240

10. | Fatszywe znaki piegiine zatrzymane przez pokdub przekazane 240
do ekspertyzy NBP

11. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpiéczaalerytego 240
wykonania oraz z sum na zlecenie

12. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw betbwych 221,226

13. | Zwroty dochodow bugtowych nienalenie wptaconych lub 221,226

orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat opré@eania za
nieterminowy zwrot nadptat

2.02 Konto 130 - "Rachunek bizacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanuwrodkéw budetowych oraz obrotow na rachunkach
bankowych jednostki buetowej dotycacych wydatkéw zaréwno higcych, jak i
niewygasajcych z poprzedniego roku oraz dochodéw zmidwych obgtych planem
finansowym jednostki i dochodéw SkarbuBiava.

Wydatkiem budetowym jest kada kwota pobrana z rachunku hieego jednostki buaktowej

z tytutu finansowania zadaijctych w jej planie wydatkow.

Dochodem buzetowym g wpltywy uzyskane przez jednostkbudzetowa z tytutu wptat
podlegagcych zarachowaniu na dochody bhetli samorzdu terytorialnego.

Koszty prowadzenia rachunku bagego jednostki buaktowej finansuje si ze srodkdw na
wydatki budetowe, a uzyskane odsetki zaliczadd dochodéw budttowych.

Na stronie Wn konta 130 w wdzie ujmuje s§ wptywy:

1) srodkéw na wydatki:

— otrzymanych od dysponentéw #sgego stopnia na realizacyvtasnych wydatkow i do
przekazania dysponentonzszego stopnia,

— otrzymanych z tytutu zwrotowrodkéw z rachunkéw biacych wydatkow dysponentow
nizszego stopnia,

— zwrotu wydatkéw roku bigacego i niewykorzystanych akredytyw kigtiowych,

2) zrealizowanych przez jednostklochodow bugetowych, w tym take z tytutu zwrotu
wydatkow lat ubiegtych oraz naliczonego oprocertoMsrodkow na rachunku biecym i na
rachunkach pomocniczych jednostki batbwej, o ile przepisy szczegdlne nie starpowi
inaczej,

3) wptlaty nalenosci z dochodéw butktowych zwiazanych z realizagj zada zleconych
rozliczanych z bugktem pastwa pobieranych przez ax,

4) przejciowo zarachowanych na ten rachunigkdkéw z tytutu bédow bankowych lub
niewtaciwie oznaczonych wpfat.

Na stronie Ma konta 130 ujmujesi

1) w zakresie wydatkow:
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— zrealizowane na podstawie planéw finansowychd@ao biezacego roku, jak i wydatkow
niewygasajcych z lat poprzednich) wydatki bitowe jednostki (biece i inwestycyjne) oraz
dotacje przekazane innym jednostkom, w tym réwnieodki pobrane do kasy z tytutu
wydatkéw budetowych,

— przelewy dla dysponentow zszego stopnia z tytutu przekazanieopdkOw na wydatki
budzetowe,

— zwroty do dysponentow vigzego stopnia niewykorzystany&todkow na wydatki zarowno
wiasne, jak i dysponentéwiasizego stopnia,

2) w zakresie dochodow:

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw ZAetmwych na rachunek bigcy budetu
samoradu,

- przekazanie dochodow hietowych zwazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z
budzetem pastwa na rachunek buaetu pastwa,

— zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleie pobranych wraz z oprocentowaniem uregulowanym
odrgbnymi przepisami.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotow, co oznaczage do zapisow z
tytutu zwrotu nadptat, korekty niewdleiwych wydatkéw itp. wprowadza ¢idodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 mae wykazywé& saldo Wn, ktére obrazuje statrodkdédw budetowych
znajdupcych sé na rachunku bimcym urzdu i musi odpowiada sumie sald subkonta
prowadzonego oddzielnie dla wydatkéw betbwych i konta dl&grodkéw na niewygasage
wydatki oraz dla zrealizowanych dochodow betdwych.

W okresie roku buzktowego konto 130 w zakresie wydatkow betdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktore oznacza st&rodkow otrzymanych na realizacyvydatkow budetowych, a
niewykorzystanych do danego dnia, oramdkédw otrzymanych dla dysponentéwzsiego
stopnia, ktorych do danego dnia nie przekazanoggbgh jednostkom.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodowAatidwych wykazuje stagrodkéw budetowych
z tytutu zrealizowanych dochodow bigdowych, ktore do danego dnia nie zostaty przetane
rachunek bigacy budretu samoradu terytorialnego oraz starsrodkow przejciowo
znajdupcych sé na tym rachunku, ktore nie podlegapdprowadzeniu do budtu jako
dochody jednostki busktowe].

Analityczna ewidencja do konta 130 musépyowadzona z wyogbnieniem obrotow i sald:

— dochoddéw buiktowych,

— wydatkéw budetowych,

—$rodkdw na niewygasage wydatki

Z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek kl&agji budzetowe;.

Saldo konta 130 w bilansie wdu jako jednostki bugttowej wykazuje giw aktywach w
pozycji B.1I1.1.2."Srodki pienkzne na rachunkach bankowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 130
"Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
A. |Wydatki
1. | Wptywy srodkéw budetowych z rachunku podstawowego bei 223
przeznaczonych na wydatki @t planem finansowym wugdu
2. | Wptywy srodkéw buaetowych z subkonta do rachunku 223
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podstawowego bugtu na wydatki olete planem finansowym
wydatkow niewygasagych

9,

D

Zwroty od dysponentéw 78zego stopnigrodkéw na wydatki 223

budzetowe niewykorzystanych do kca roku budetowego*

Sumy zwrécone na rachunek wydatkowaidwych w roku ich

dokonania*:

— z kasy 101, 141

— z innych rachunkéw bankowych jednostki 135, 139

— z sum pieriznych w drodze 141

— przelewem od dinikéw z tytutu zwrotu wydatkow:

a) dotycacych nalenosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 225, 272

231, 232, 234,

240

b) dotycacych zmniejszenia uprzednio zalgowanych kosztow 401-409

Zwroty pozostakri akredytywy budetowej orazrodkéw na 139

niezrealizowane czeki potwierdzone, ktére byty afisowane ze

srodkow na wydatki

Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i nietawe obciazenia 240

bankowe

Zwroty dotacji bugdetowych przekazanych w danym roku* 224

Dochody

Wopfaty z tytutu zrealizowanych przez jednestochodow

budzetowych:

— z kasy (bez poednictwa konta 141) 101

— z sum pieriznych w drodze 141

— z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,138

— z tytutu nalenosci przypisanych 221, 226

— z tytutu nalenosci nieprzypisanych 720, 750, 76(

Przypisane przez banki oprocentowanoelkOw na rachunku 720, 750

biezacym

Whptata bezgotéwkowa odsetek za zwg@kzaptacie natenosci 201, 221, 240,
750

Wplywy z tytutu przekazania oprocentowasriadkoéw na 139, 240

rachunkach pomocniczych, ktore na podstawie proeppodlegag

zarachowaniu na dochody bedowe

Whptaty nalenosci z dochodow butktowych zwizanych z realizagj 221

zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa pobieranych

41



przez urzd

Okresowe przekgijowanie rownowarkei wydatkéw budetowych

223

urzedéw jednostek samagdu terytorialnego, ktére byty dokonywane

bezpdrednio z konta (rachunek higy budzetu), a na koncie 130
sa ksiggowane jako zapis wtérny

* do zwrotéw wydatkéw ksigowanych na Wn 130 konieczny jest techniczny zasny po obu stronach konta 130 w celu zmniejseeni

sumy obrotow.

Typowe zapisy strony Ma konta 130
"Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wydatki budetowe obgte planem finansowym wgdu i planem
wydatkoéw niewygasagych zrealizowane z rachunku hieego
urzedu w formie:
— pobrania gotowki z banku do kasy 101, 141
— pobrania gotowki za geednictwem innego banku 141
— przelewow z tytutu zaptaty zobaygen ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych (dotyazych dziatalnéci biezacej i 231, 232, 234,
inwestycyjnej*) 240
— przelewow z tytutu optat kgjowanych bezpwednio w cezar 401-409, 080
kosztéw z pomingciem kont rozrachunkowych
— wyptaconych przelewami i czekami kwot do roztioia 234, 240
— przelewéw rownowartei odpiséw na ZES 240, 405
— przelewow refundacyjnych na rachusesdkow funduszy 135, 240
specjalnego przeznaczenia
— zaptaty kar, grzywien, odszkodafiskosztow gdowych:
a) obcizajacych pozostate koszty operacyjne 240, 761
b) obchzajace pracownikow lub inne osoby 234, 240
— zaptaty odsetek za zwiokv zaptacie zobowzan 201, 225, 229,
240,751
2. | Przekazanie dotacji bizetowych 224
3. | Przelewsrodkéw budetowych dla dysponentéwasizego stopnia 223
4. | Omytkowe obcizenia bankowe 240
5. | Optaty za ustugi bankowe pobrane przez bankidtogine 402
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6. | Zwrot nadptaconych dochodéw baetowych zwazanych z 221
realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa

7. | Zwroty nadptat w dochodach bigdowych 221, 226

8. | Zwrot niewykorzystanyckrodkéw budetowych otrzymanych na 223
realizacg planu wydatkow urgu lub planu wydatkéw
niewygasajcych

9. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodowzetamvych 222
odprowadzanych odpowiednio na rachunekdung budzetu

10. | Przekazanie dochodow tatbwych zwazanych z realizagjzada 222
zleconych rozliczanych z buetem pastwa na rachunek baetu
panstwa

11. | Przekazanie prowizji od dochodéw betbwych zwizanych z 222

realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa na
rachunek urgdu

12. | Przelew podatku VAT naliczonego od dochodéwzbtmivych 240
zZwigzanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z baetem
panstwa na rachunek dochodéw ¢nim

2.03  Konto 135 - "Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Gospodark finansows funduszy specjalnych prowadzk sia podstawie ustalezawartych w
planach stanowcych czs$¢ ustawy budetowe] na dany rok. W planach tych diame g
przychody i rozchody poszczegoélnych funduszy shepjh.

Konto 135 stay do ewidencjérodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegbtadci
zaktadowego fundusziwiadczé specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponugdrostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmujezsivptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stangrodkéw kadego
funduszu.

Konto 135 mae wykazywg& saldo Wn, ktére oznacza stamodkow piengznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Zapisow na koncie 135 dokonuje; sia podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi
petna zgodn& zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

W Urzedzie Miasta Jelenia Goéra funkcjonuje wydzielonyhtatek bankowy dlarodkow
pienigznych zaktadowego funduszwiadczé socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
"Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Woptata rownowartai odpisow na wiasny zaktadowy fundusz 240, 851
swiadcze socjalnych
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2. | Wptywy nalenosci zaswiadczenia dziatalniei finansowanej z
funduszy specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych 201, 234, 240
- nieprzypisanych 851,853
3. | Przypisane odsetki gddodkow funduszy specjalnego przeznaczenia 851,853
znajdupcych s¢ na rachunkach bankowych (jjenie podlegag
odprowadzeniu na dochody biatiowe)
4. | Wpfaty gotéwki z kasy 101,141
5. | Zwrotysrodkow przelanych uprzednio na rachunek czekow 139
potwierdzonych
6. | Otrzymane dotacje z bietow, dobrowolne wptaty i darowizny 851,853
pienkzne na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia
7. | Wpltywy srodkéw z tytutu rozliczé miedzy poszczegolnymi 135
funduszami specjalnego przeznaczenia
8. | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pazek wraz z naleaymi 234,240
odsetkami ujtymi jako naleénosci
9. | Obchzenia z tytutu bdow i omytek bankowych oraz ich korekty 240
10. | Wpltywysrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia na r&churn 135
lokat terminowych
11. | Wptywsrodkow z tytutu refundacii optat za ustugi bankowe 240
pobranych przez bank z rachunkuS&-
12. | Wplaty odsetek za zwiokv zaptacie natenosci funduszy
specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych 240
- nieprzypisanych 851, 853
Typowe zapisy strony Ma konta 135
"Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Podgcie gotowki do kasy 101, 141
2. | Przelewy na pokrycie zobayzian z tytutu dostaw i ustug narzecz | 201, 231, 232,
dziatalngci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaezemsiz 234, 240
z tytutu udzielonych poyczek i zaliczek
3. | Przelewysrodkéw zaktadowego funduszwiadczeé socjalnych 240, 851

przekazanych poza jednostfap. na finansowanie wspoélnych
urzadzen kulturalnych, ogrodkéw dziatkowych itp.)

44




4. | Przelewysrodkéw z rachunku jednego funduszu na rachunelgmne 135
funduszu

5. | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytycimmych rachunkow 240
bankowych

6. | Przekazanigrodkéw do innego banku na potrzeby zamiejscowych 135
placéwek tej dziatalriwi

7. | Przelewy na rachunek czekow potwierdzonych femgspecjalnego 139
przeznaczenia

8. | Przekazanie zoboyaaar wobec budetu (np. z tytutu zaliczek na 225, 851, 853
podatek dochodowy od oséb fizycznych, optat lokeln)y

9. | Przekazanie zoboyzan wobec ZUS i PFRON 229

10. | Zaptacone kary, grzywny, optagdewe i inne dotycxe 851, 853
dziatalngci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia

11. | Wykup witasnych czekdw rozrachunkowych niepotdaenych 201,240
pokrywanych zdrodkow funduszy celowych i specjalnego
przeznaczenia

12. | Zwrot niewykorzystanycérodkéw otrzymanych na okilene 240, 851, 853
zadania zlecone i inne

13. | Przekazanigrodkow funduszy specjalnych na rachunki lokat 135
terminowych

14. | Obcizenia bankowe z tytutu opfat za ustugi bankowe. @pta 240
dotyczce rachunkyérodkow ZFSS podlega zwrotowi z rachunku
biezacego jednostki, gdystanowa koszt dziatalnéci jednostki

15. | Bkdy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

2.04 Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygezych srodkéw pientznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowychzmachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi ¢siewidencg obrotéw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednedikd-etows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) érodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje esiksiggowaar wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
Zwiazku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapiséw konta 139 malzy kskgowdascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujezsiptywy wydzielonychsrodkéw piengznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujegsivyptaty srodkéw piengznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 pwwiapewrd ustalenie stansrodkéw
pienieznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, ad¢akedtug kontrahentéw.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stsnodkéw piengznych znajdujcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
"Inne rachunki bankowe"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wptyw srodkéw na inne rachunki bankowe wadiéw przetargdwyc 240
zabezpieczenalezytego wykonania umow, kaucji, sum na zlecenia,
itp.

2. | Oprocentowanigrodkow na innych rachunkach bankowych 240

3. | Mylne wptaty na inne rachunki bankowe 240

4. | Przelewyrodkéw medzy rachunkami bankowymi jednostki 141
(konieczne w przypadku otrzymania dowodéw bankow/aimymi
datami)

Typowe zapisy strony Ma konta 139
"Inne rachunki bankowe"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1 2 3

1. | Wyptatysrodkow z innych rachunkéw bankowych 240

2. | Pobranie gotéwki z innych rachunkéw bankowyclkdsy 141

3. | Zwrot mylnych wptat na inne rachunki bankowe 240

4. | Przelewyrodkow medzy rachunkami bankowymi jednostki 141
(konieczne w przypadku otrzymania dowodéw bankow/aimymi
datami)

5. | Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych, zabezpé 240
nalezytego wykonania umow, kaucji, sum na zlecenie, itp.

6. | Zatrzymane wadia przetargowe przekazane namakHuieacy, w 240
przypadkach ok&onych w art.46 ust.5 prawa zamowie
publicznych

7. | Zobowhzania pokryte zérodkéw pienéznych stanowicych 201, 240
zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy w ramactkojmi za
wady gwarancji jakéci, sptata zobowizan z sum na zlecenie

8. | Koszty bankowe dotyaze innych rachunkdéw bankowych 240

46



2.05 Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartagciowe i innesrodki pieni¢zne"

Konto 140 stay do ewidencji krétkoterminowych papieréw wastmwych i innychsrodkow

pienieznych (np. czeki i weksle obce), ktorych wdttovyrazona jest zarbwno w walucie

polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 kgjuje st zwiekszenia stanu i wardoi krotkoterminowych

papierow wartéciowych i innychsérodkow pieng¢znych, a na stronie Ma zmniejszenie stanu

papieréw wartéciowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczegotowa do konta powinné pyowadzona w sposéb utiviajacy ustalenie:

1) poszczegolnych krotkoterminowych papierow  wsetowych i innych $rodkéw
pienkznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczeginkrotkoterminowych papieréw
wartasciowych i innychsrodkéw pienéznych z podziatem na poszczegélne waluty obce,

3) wartasci krotkoterminowych papierow wakcowych i innych srodkow pieneznych
powierzonych poszczegélnym osobom odpowiedzialngrtlz stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzagj krotkoterminowych papieréw waciowych znajdujcych se w jednostce i

innych srodkéw piengznych przeprowadza gina ostatni dzie kazdego roku drog spisu z

natury.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowycharap

wartasciowych.

Do czasu zamketia ksikg rachunkowych za 2010 rok na koncie 140 ewideogyane lpdg

rowniez srodki pienezne w drodze, z uwagi na pozabilansowy charaktertakoib4l

wysepujgcego w kgigach rachunkowych do koa 2010 roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 140
~Krotkoterminowe papiery warto §ciowe i innesrodki pieniezne”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Zakup obcych papierow wastwowych przeznaczonych do obrotu| 101, 135, 139
(w cenie nabycia)

2. | Czeki obce otrzymane na pokrycie:

— nalenaosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 221, 226,
240

— nalenaosci z tytutu przychoddéw niegfych na kontach 720, 750, 760,

rozrachunkow 851, 853

3. | Przygcie weksla obcego na pokrycie nalesci (przed terminem
jego ptatndci):

— warta¢ netto, tj. po poticeniu dyskonta 201, 221, 228,
240
— dyskonto 750
4. | Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego (W@ X4£zeki obce 141

Ma 141 — sumy pienzne w drodze)

5. | Przywrécenie poprzedniej wasto krotkoterminowych papierow 750
wartasciowych w przypadku ugpienia przyczyn jej obaenia
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Typowe zapisy strony Ma konta 140
~Krotkoterminowe papiery warto §ciowe i innesrodki pieni¢zne”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Warta¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wéetowych 751

(w wartdsci na dzié sprzeday)

2. | Realizacja czekow obcych przez bank (wpéyadkéw na rachunek| 130, 135, 139

bankowy)
3. | Zwrot wystawcom czekdw niezrealizowanych przaakyMa 140 —| 201, 221, 226,
czeki obce) 240
4. | Wykup weksli przez dinika lub bank 101, 130, 135,
139

5. | Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym Ittekazanie
weksla obcego do skupu:

— warta¢ netto (po potyceniu dyskonta) 201, 240
— dyskonto 751

6. | Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych igagw 240
wartasciowych lub innychsrodkow piengznych

7. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lugciggalnych 761, 851, 853

8. | Wplyw srodkdéw za zgtoszony do wykupu czek obcy 141, , 1885,

139
9. | Zmniejszenie wartgi krotkoterminowych papierow waiciowych 751

na dzié bilansowy z tytutu utraty warfci

2.06 Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 shay do ewidencjsrodkow piengznych w drodze.

Do srodkow pienégznych w drodze zalicza gisrodki pienezne znajdujce sé miedzy kag
jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotrffadgcie srodkow piengznych z banku
do kasy dokumentowane wygiem bankowym wskazagym na rozchdédrodkow piengznych

z rachunku bankowego kguje s& Wn 141, Ma wiaciwy rachunek bankowy, natomiast
przyjecie (podgtej z banku) gotéwki do kasy na podstawie dowodu Wystawionego w
oparciu o czek, ksguje s¢ Wn 101, Ma 141.

Na stronie Wn konta 141 ujmujeestwickszenia stangrodkéw pien¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia statmodkow pien¢gznych w drodze.

Ewidencja szczeg6towa do konta powinna pyowadzona w sposéb uiioviajacy ustalenie
sum pien¢znych w drodze midzy kag i bankiem oraz mdzy rachunkami bankowymi w
réznych bankach.

Sumy pien¢zne w drodze inwentaryzuje ¢sidroga porownania danych kgjowych z
odpowiednimi dokumentami.
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Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznaczeodkdw piengznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
" Srodki pienie¢zne w drodze"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Dokonywane za poednictwem bankéw:
— wptaty z kasy na rachunki bankowe 101
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy (aydankowy) 130, 135, 139
2. | Przelewysrodkdw medzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135, 139
(konieczne w przypadku otrzymania dowodoéw bankowg/aimymi
datami)
3. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jedmipwy (Wn 141 — 140
srodki pienkzne w drodze, Ma 140 — czeki obce)
4. | Przekazanie dochodow wptaconych w kasieduza rachunek 101
bankowy (raport kasowy)
Typowe zapisy strony Wn konta 141
" Srodki pienie¢zne w drodze"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego (W@ 14zeki obce 140
Ma 141 — sumy pienzne w drodze)
2. | Wptywy srodkow pieng¢znych w drodze:
—do kasy 101
— na rachunki bankowe 130, 135, 139
3. | Wpltyw srodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy 130, 133,
4. | Przekazanie dochodow wptaconych w kasieduza rachunek 221

bankowy (wycag bankowy)
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3. Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia"™ muw urzdzie do ewidencji wszelkich
krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozdicz
Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicze srodkow budetowych, wynagrodze
rozliczex niedoboréw, szkdd i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicdezwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Naleznosci, roszczenia i zobowzania ujmuje s w ksikgach w wartéci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku gdy wymne g one w walutach obcych, uimuje;ge w wartdgci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtugskiredniego ustalonego przez Prezesa NBP
dla danej waluty obcej, chyhae dowdd odprawy celnej wyznacza inny kurs, to w@gcz
wedtug kursu przyitego w tym dowodzie.
Réznice wartdci walut, wynikajce z r&nicy kursow walut obcych wygbujacych medzy
dniem powstania natacsici, roszczenia lub zobow#ania a dniem ich zaptaty, ujmuje; sv
ewidenciji na koncie rozrachunkéw w korespondenciji:

1) z kontem 750: , Przychody finansowe” (dodatniezrmiée dotycace wydatkow

biezacych),

2) z kontem 751 — ,Koszty finansowe” (ujemnemie dotycace wydatkow bigacych),

3) z kontem 080: ,, Inwestycjerodki trwate w budowie)”,

4) z kontem whaciwego funduszu specjalnego.
Naleznosci i zobowhzania wyraone w walutach obcych wycenia siie p&niej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obayzujacych na dzi#é bilansowy.
Roszczenia wobec 0séb odpowiedzialnych za niedobamnione ustala kierownik jednostki.
Moze to by kwota odpowiadaga aktualnej wartai niedoboru. Roszczenia z tytutu niedoboru
uzywanego sktadnika matku ustala si w wartgci netto, tzn. odejmag od aktualnej wartei
pocztkowej rownowarté¢ odpowiadajca faktycznemu zzyciu.
Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych ipoy by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wykgiowania nalenosci | roszczé oraz
zobowhzan przedawnionych lub néeiagalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie mbg
wykazane w bilansie.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespopowinna umaliwi ¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozligzestalenie przebiegu ich rozliczeraz stanu
naleznosci, rozliczey, roszczé spornych i zobowizan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz,
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walutyeh, a przy
rozliczaniusrodkow europejskich rownieodpowiednio w podziale na projekty.
Ewidencja szczego6towa do kont zespotu Zenby prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

3.01 Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dstawcami"

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszaez&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowriiezaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz jauc
gwarancyjnych, a tale nalenosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje ginaleznosci jednostki zaliczanych do dochodow katbwych,
ktére s ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciza sk za powstate nakmosci i roszczenia oraz za spjat zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje si za powstale zobowzania oraz sptati zmniejszenie nafmosci i
roszcze.

W razie niedotrzymania zaptaty od odbiorcow w umgmnterminie nalene na podstawie
umowy odsetki za zwtaknaliczane na koniec kwartatu kguje s¢ na koncie rozrachunkéw z
odbiorcami i dostawcami w korespondencji z konté ,Przychody finansowe”.
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Natomiast wysipujace na koniec kwartatu umowne odsetki za zwhakzaptacie zobovazan z
tytutu dostaw, z ktérych wierzyciel nie zrezygnowkaieguje st Wn 751 Ma 201.

Rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytutu kesnownych i odszkodowadotyczcych
dziatalnagci eksploatacyjnej ujmuje @gina koncie 201 w korespondencji z kontem 760
(naleznosci) oraz z kontem 761 (zoboawania), dziatalnéci inwestycyjnej z kontem 080, a
dziatalnaci finansowanej zérodkéw funduszy celowych z kontem \é¢awego funduszu.

Do nalenosci z tytutu dostaw i ustug zaliczagsiwymagajce zaptaty w okrdonej kwocie
naleznosci (rowniez sporne ale nie skierowane na dragdowa) za dostarczone odbiorcom
produkty oraz towary, pomniejszone o przyznane adbim rabaty, opusty, skontactnie z
naleznym podatkiem VAT i naliczonymi odsetkami.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug obejmugobowhzania powstate z tytutu zakupu
materiatéw, towardéw, roboét i ustug (w tym inwestycNa koncie tym nie kgguje sé kaucji z
tytutu gwarancji ¢kojmi.

Naleznosci i zobowhzania z tytutu dostaw i ustug wykazuje 8 ksiggach rachunkowych przy
ich powstaniu — w wartei nominalnej. Na koniec kdego kwartatu, nafeosci figurujace w
ksiggach rachunkowych wycenia ¢siw kwocie wymagajcej zaptaty z zachowaniem
ostraznosci, a zobowazania — w kwocie wymagagej zaptaty.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 pmwirapewrd mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnychtiahentow.
Konto 201 maée mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zra&ci i roszczé, a saldo Ma -
stan zobowjza.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
"Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Przekazane kwoty zaliczek na poczet przysztydtaiv i ustug 101, 130, 135

2. | Naliczone rénice kursowe walut obcych zgkiszapce wartd¢é
naleznosci od odbiorcéw wyraonych w walutach obcych i
zmniejszajce wartd¢ zobowhzan wobec dostawcow:

- dziatalnéci operacyjnej 750
- dzialalnéci inwestycyjnej §rodkow trwatych w budowie) 080
- dziatalnéci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 1, 853

3. | Warta¢ niedoborow i szkdd w dostawach, za ktore odpowiada | 080, 401,402,
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zok@ai wobec 851, 853
dostawcow (np. uznane przez dostaweklamacije jednostki)

4. | Zaakceptowane przez dhikéw nalenosci od dostawcow z tytutu 760
kar i odszkodowa umownych zwizanych z dostawami

5. | Wycena kwartalna odsetek za zwdad nalencsci dziatalngci 750
operacyjnej

6. | Faktura koryguca zmniejszaca kwot zobowhkzania wobec
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamaciji, korelddydu, udzielenia
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rabatu czy bonifikaty)

a) wartd¢ tacznie z VAT niepodlegagym odliczeniu dotycca:

- dziatalnéci eksploatacyjnej 013, 300, 401,
402
- dziatalnéci inwestycyjnej 011, 020, 08d
- dziatalnéci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do axinia (w catéci 225
lub w czs$ci)
7. | Zaptata zobowgah z tytutu dostaw, roboét i ustug 101, 130, 135,
139
8. | Pokrycie zobowizan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym 139
9. | Odpisanie zobowzan (przedawnionych i umorzonych):
- dziatalnéci eksploatacyjne;j:
-z tytutlu oddete 750
-z pozostatygtutow 760
- dziatalnéci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaeazeni 851
- dziatalnéci inwestycyjnej rodkow trwatych w budowie) 080
10. | Kompensata naleosci ze zobowizaniami 201
11. | Réwnowarté¢ potrmconej przy zaptacie zobowzan kauciji 240
gwarancyjnej, ktora w jednostkach lietbwych jest przelewana z
konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowjest.to zapis
rownolegty do przelewgrodkéw na rachunek sum depozytowych| -
ksiggowanego Wn 139 Ma 130
Typowe zapisy strony Ma konta 201
"Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Zobownzania wynikajce z faktur VAT lub rachunkow z tytutu

dostaw robét i ustug:

- wartgci w cenie zakupu i niepodlegay odliczeniu VAT
dotyczce:

- dziatalnéci eksploatacyjnej

013, 016, 300

401, 402

- dziatalnéci inwestycyjnej

011, 020, 080
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- sum na zlecenie 240

- dziatalnéci finansowanej z funduszy celowych i specjalnegg 013, 016, 851
przeznaczenia 853

- wartdci naliczonego w fakturach VAT podlegaggo odliczeniu 225
(w catcsci lub w czsci) od VAT nalenego

2. | Zobowjzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsikek
umownych:

- dziatalndci eksploatacyjnej:

a) kary 761
b) odsetki za zwtakw zaptacie 751
- dziatalnéci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwépk
- przed przgiemsrodka trwatego do eksploatacji 080
- po zakzzeniu inwestyciji 751
- dzia+a|néqi finansowanej z funduszy celowych i specjalnego 851, 853
przeznaczenia
3. | Wptaty nalenosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na 101,130, 135,
rachunki bankowe 139
4. | Odpisanie nafmosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych,
na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizcggo:
- dziatalnéci eksploatacyjnej 761

- dziatalnéci finansowanej z funduszy celowych i specjalnego 851, 853
przeznaczenia

- dziatalnéci inwestycyjnej 080

b) dokonano odpis aktualizgly 290

5. | Naliczone rénice kursowe walut obcych zmniejszag nalenaosci
od odbiorcow i zwgkszapce zobowazania wobec dostawcow:

- dziatalnéci operacyjnej 751
- dziatalnéci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 1, 853
- dziatalnéci inwestycyjnej frodkow trwatych w budowie) 080

3.02  Konto 221 - "Nalenosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji rmaiesci z tytutu dochoddéw budtowych, z

wyjatkiem nalenosci diugoterminowych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 ujmuje &i

- naleznosci | wptaty z tytutu podatkéw i optat pobieranyctepz wigciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego,

- naleznosci z tytutu dochodow bugktowych innych i dochody podatkowe,
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- nalendsci z tytutu dochoddw realizowanych w zawku z wykonywaniem zadaz zakresu
administracji radowej i innych zadazleconych ustawami (SP).

Na stronie Wn konta 221 ujmujegshaleznosci z tytutu dochoddw buabtowych i zwroty

nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsiwptaty nalenosci z tytutu dochodéw bugktowych oraz

odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych iradéci. Odpisy aktualizujce wartdé

naleznosci zalicza st odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych to kosztow

finansowych, ktérej dotyczy opis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub fiegalne zmniejszajdokonane uprzednio odpisy

aktualizupce ich warté¢. Naleznosci umorzone, przedawnione lub égegalne, od ktérych nie

dokonano odpiséw aktualizigych ich warté¢ lub dokonano odpiséw w niepetnej wysékin

zalicza st odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnythkasztow finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona \jesttug dhinikow i podziatek

klasyfikacji budetowe.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanrai z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobaeman jednostki budetowej z tytutu nadptat w

dochodach bugktowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
.Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przypisy nalenosci z tytutu podatkébw i optat, natacsci 720

niepodatkowych pobieranych przez agzoraz nalenosci z tytutu
dochodow bugetowych zwizanych z realizagj zada zleconych
rozliczanych z bugktem pastwa pobieranych przez ad

2. | Odsetki za zwtaoki inne nalenaosci uboczne z tytutu podatkéw i 720
optat, nalenosci niepodatkowych pobieranych przezadoraz
naleznasci z tytutu dochodow bugttowych zwizanych z realizagj
zada zleconych rozliczanych z biaetem pastwa pobieranych
przez urad w kwocie wptaconej, na podstawie dokumentu wptaty

3. | Faktury wystawione odbiorcom z tytdwiadczonych ustug

- wartge netto 720

- podatek nateny VAT 240

4. | Nalezenosci jednostki za sprzedadeodki trwate, wartéci
niematerialne i prawne, inwestycje oraz materiaty

- warta¢ netto 760
- podatek nateny VAT 240
5. | Podatek VAT nalany od przypisanych nataosci z tytutu dochodow 240

budzetowych zwazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych
z budzetem pastwa

6. | Nalenosci jednostki z tytutu kar i grzywien 760
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optat, nalencsci niepodatkowych pobieranych przez adzoraz
naleznosci z tytutu dochoddéw bugttowych zwazanych z realizagj

7. | Wycena kwartalna odsetek za zwdad naleénaosci z tytutu 720
dochodow bugetowych
8. | Zwroty dochodow bugktowych nienalenie wptaconych lub 101, 130
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat opré@eania za
nieterminowy zwrot nadptat
9. | Przeksjgowanie nalenosci dlugoterminowych do 226
krotkoterminowych natenosci z tytutu podatkéw i optat, natacsci
niepodatkowych pobieranych przez agzoraz nalénosci z tytutu
dochodow bugetowych zwizanych z realizagjzada zleconych
rozliczanych z buiktem pastwa (rownoczéie kseguje sé Wn
840 Ma 720)
Typowe zapisy strony Ma konta 221
.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. Wopfata nalenosci z tytutu przypisanych dochodéw biedowych:
— do kasy 101
— na rachunek bankowy wdu 130
2. | Wptaty odsetek za zwitgk innych naleénaosci ubocznych od
podatkdéw i optat oraz innych naleosci budzetowych w kwocie
wptaconej, na podstawie dokumentu wptaty
—do kasy 101
— na rachunek bankowy wdu 130
3. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanycleirakci 720, 760
dotyczicych dochodéw budtowych
4. | Naliczone oprocentowanie nate podatnikowi z tytutu 720
nieterminowego zwrotu nadptat podatku
5. | Odpisanie nalmosci przedawnionych i umorzonych oraz 720, 760
nieistotnych, od ktorych nie dokonano odpisow alktugcych
6. | Odpisanie naimosci przedawnionych i umorzonych oraz 290
nieistotnych, od ktérych dokonano odpiséw aktugdizuch
7. | Zaptata przez przeniesienie wiagtiazeczy lub praw majkowych 240
na rzecz jednostki samaxu terytorialnego — z rownoczesnym
zapisem Wn 011,013,310 Ma 240
8. | Przeksjgowanie krotkoterminowych naleosci z tytutu podatkow | 226
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zada zleconych rozliczanych z bgetem pastwa do nalenosci
diugoterminowych

(rownoczeénie kskguje s¢ Wn 720 Ma 840)

9. | Korekta przypisu podatku VAT od natesci z tytutu dochodow 240
budzetowych

3.03 Konto 222 - "Rozliczenie dochodow bugtowych"

Konto 222 stlay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestke budzetowa
dochodow bugetowych oraz zrealizowanych beZpsdnio na rachunek buaetu dochodow
budzetu jednostki samosdu terytorialnego niegfych w planach finansowych innych
samoradowych jednostek bugtowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje ¢sidochody budetowe przelane do baetu, w
korespondenciji z kontem 130 — na podstawie ggrcbankowego.

Na stronie Ma konta 222 ujmujeg¢sw ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksggowania zrealizowanych dochodow katbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw Zbtmvych
zrealizowanych przez jednosgtkudzetowa, lecz nieprzelanych do bizetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
"Rozliczenie dochoddéw budetowych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przelew pobranych przez adzdochodow bugktowych na rachunek 130
budzetu jednostki samogdu terytorialnego
2. | Przekazanie dochodow watowych zwazanych z realizagjzada 130
zleconych rozliczanych z buetem pastwa na rachunek bietu
panstwa
3. | Przekazanie prowizji od dochodow katbwych zwizanych z 130
realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa na
rachunek urgdu
Typowe zapisy strony Ma konta 222
"Rozliczenie dochoddéw budetowych”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przeniesienie na podstawie okresowego lub rgezeprawozdania 800
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochodéw:etadvych
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2. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rggzeprawozdania 800
budzetowego Rb-27ZZ sumy zrealizowanych dochodowazamych
z realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa

3.04 Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow buzketowych"

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezadravydatkow budetowych,
w tym wydatkbw w ramach wspotfinansowania programidywrojektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje:si

1) w ciagu roku budetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na poist
sprawozda budzetowych, zrealizowanych wydatkow bigdowych, w tym wydatkow
budzetu pastwa w ramach wspoétfinansowania programéw i pra@ektealizowanych
zesrodkow europejskich na konto 800;

2) przeniesienie na podstawie wemmznych sprawozda (sporadzanych wg wzoru
sprawozdania Rb-28S), zrealizowanych wydatkow ¢tgbh planem wydatkéw
niewygasajcych na konto 800,

3) zwroty na rachunek podstawowy tmatli lub subkontosrodkédw na wydatki
niewygasajce otrzymanych, lecz niewykorzystanych lub chwilommdnych srodkow
na wydatki objte planem finansowym danego roku Ilub planem wydatké
niewygasajcych.

4) okresowe przelewyrodkow piengéznych na pokrycie wydatkéw buadtowych oraz
wydatkdw w ramach wspotfinansowania programow ijgktmw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje:si

1) okresowe wptywy srodkdw piengznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw bugtu pastwa w ramach wspoHinansowania
programoOw i projektow realizowanych Zeodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

2) okresowe wptywy srodkdbw z rachunku bugtu na pokrycie planu wydatkéw
niewygasajcych, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 shay do ewidencji rozliczenia u¢du z otrzymanych z rachunku podstawowego
budzetu srodkéw na realizagj wydatkow ugtych w planie finansowym uedu na dany rok
budzetowy. Ponadto konto 223 ghurowniez do rozliczeniasrodkdéw otrzymanych z subkonta
srodkbw na wydatki niewygasgje na realizagj uchwalonego w poprzednim roku lub
wczesniej planu wydatkow niewygasgych. Na koncie 223 ujmuje ¢sirbwniez operacje
zwigzane z przeptywamiérodkow europejskich w zakresie, w ktorysnodki te stanowsi
dochody jednostek samau terytorialnego.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza st&modkéw piengznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw bugtowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez dggwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopniarodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondenciji z
kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223
"Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
Przeniesienie na podstawie mgeznych lub rocznych sprawozda 800
budzetowych Rb-28S, zrealizowanych wydatkow betdwych na
konto 800
2. | Przeniesienie na podstawie wetvanych sprawozda 800

(sporadzanych wg wzoru sprawozdania Rb-28S), zrealizoalany
wydatkoéw obgtych planem wydatkow niewygagaych na konto
800

3. | Zwrot na rachunek podstawowy ketl lub subkontérodkéw na 130
wydatki niewygasajce otrzymanych, lecz niewykorzystanych lub
chwilowo zlzdnychsrodkow na wydatki olate planem finansowym
danego roku lub planem wydatkow niewygasggh

Typowe zapisy strony Ma konta 223
"Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wplywy srodkow z rachunku bugtu na pokrycie planu 130
finansowego wydatkéw uedu i planu wydatkow niewygasaych

3.05 Konto 224 - "Rozliczenie dotacji buzketowych”

Konto 224 stay w urzdzie do ewidencji rozliczenia przez organ datyjudzielonych dotaciji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujegsivartas¢ dotacji przekazanych przez organ detyj w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmujezsivartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810 oraz waétodotacji zwroéconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Podstaw dokonania zapisow na koncie 224 jest pisemna cysjpe wydziatu merytorycznego
w sprawie uruchomienia dotacji, informacja o razéiniu dotacji, pismo okéijace kwot
dotacji przypadajca do zwrotu.

Dotacje podmiotowe uznajegsiza wykorzystane i rozliczone w dacie ich przek&zano
powinna potwierdza adnotacja dokonana przez wydziat merytoryczny wgapozycji w
sprawie uruchomieniarodkow. W zwazku z tym réwnolegle do zapisu Wn 224, Ma 130
nalezy dokon& ksiggowania Wn 810, Ma 224.

Dotacje przedmiotowe mady¢ przekazywane zaliczkowo, ale uznanie przekazadpthciji

za rozliczone i wykorzystane nggtijje na podstawie informacji wydzialu merytoryczoey
przedstawieniu przez podmiot dotowany rozliczeraayierajcego ilgciowe zestawienie
sprzedanych produktoéw (wyrobow i ustug), jednostichivstawek dotacji i wyliczenie naieej
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kwoty dotacji przedmiotowych. Kwoty dotacji przedtowych przekazywanych
poszczegolnym podmiotom nie mppgrzekroczy kwoty wydatkéw zaplanowanych na te cele
w danym roku bugetowym.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych ngstje wedtug zasad okilenych w umowie
zawartej przez organ dotgy z podmiotem dotowanym. Podstavdo przeksigowania
przekazanych dotacji celowych z konta 224 na ko8i® jest uznanie przez wydziat
merytoryczny przedstawionego przez podmiot dotowapyawozdania z wydatkowania
otrzymanychsrodkow.

Niewykorzystane przez podmioty dotacje lub uznare wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem okilenym w umowie podlegaj zwrotowi na rachunek bankowy gdu.
Zwrot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsz®wkonane wydatki z tytutu dotaciji
udzielonych.

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawie rozficzgzedstawionych w trakcie roku
budzetowego, ale niewptacone na rachunek organu gmgp do kaca roku budetowego
naleey na koniec roku wyksgowa z konta 224 (Wn 810, Ma 224) iadjjako naleénaosci z
tytutu dochodow buzetowych (Wn 221, Ma 720).

Jezeli jednak rozliczenie zostalo zone przez podmiot dotowany w ngstym roku i na
podstawie tego rozliczenia ustalono kwalotacji podlegaica zwrotowi, to organ dotagy
uznaje ¢ kwote za nalenos¢ z tytutu dochodéw bugttowych w roku nagpnym. Rozliczone i
przypisane do zwrotu dotacje w roku r@stym, organ dotacy zalicza do dochodow
budzetowych i ewidencjonuje na koncie 221.

Konto 224 w cigu roku wykazuje saldo Wn oznacgs wartd¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wargé dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane. Na koniec roku, po zagewaniu pod dat ostatniego dnia roku buadtowego
ztozonych przez podmioty dotowane w styczniu roku ¢g@stgo rozliczé dotacji, saldo strony
Wn konta 224 oznacza wastonaleznych do zwrotu dotacji, ktére nale zaliczy¢ w roku
nastpnym do nalenosci z tytutu dochodéw bugktowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 pwwirapewrd maozliwosé ustalenia
wartaici przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz praezenia dotacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 224
.Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3

Wartas¢ dotacji przekazanych przez organ datyjna podstawie

L dyspozycji wydziatu merytorycznego 130
Typowe zapisy strony Ma konta 224
.Rozliczenie dotacji budzetowych”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
Przeksggowanie wartéci dotacji podmiotowych uznanych za
1. fozliczone w dniu ich przekazania na podstawie dygggji 810
wydziatu merytorycznego
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Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczume 810
przedi@eniu rozliczenia przez podmiot dotowany

Dotacje niewykorzystane przez podmioty dotowanepzane na
rachunek urgdu w tym samym roku bueétowym, w ktorym 130
nastpito ich przekazanie (+ zapis techniczny zapevacigj
czysta¢ obrotow konta 130-wydatki)

4. |W nastepnym roku - przypis dotacji do zwrotu 221

3.06 Konto 225 - "Rozrachunki z budetami”

Konto 225 stay w urzdzie do rozliczé z urzdami skarbowymi z tytutu podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz podatku od towa ustug (VAT).
Na stronie Wn konta 225 ujmuje;sv szczegolnsxi:
- przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od osigycAnych oraz korekty
powodujce zmniejszenie tych zaliczek,
- naliczony podatek VAT podlegaly odliczeniu od podatku nakeego lub zwrotowi
przez urad skarbowy od zakupionych towardéw i ustug.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje;siv szczegolni:
- zarachowany podatek od o0soOb fizycznych od wynagfodzumow o prag umow
zlecenia, umoOw o dzieto i innyciwiadcze,
- naleny podatek VAT w wysokei wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapemazliwos¢ ustalenia stanu naleosci
i zobowihzan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z bigtem odgbnie.
Konto 225 maée mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irai, a saldo Ma - stan
zobownhzan wobec budetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
"Rozrachunki z budzetami"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przelewy na rachunki waéw skarbowych pobranych zaliczek na| 130

podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

2. | Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy @t digycznych, |231,232,234,851
potraconych z wynagrodze w wyniku korekt zeznmapodatkowych

3. | Podatek VAT naliczony w fakturach zakupu podjggyaw catcci 240
lub czsci odliczeniu od nalenego podatku VAT

4. | Przelew podatku VAT na rachunek ¢ga skarbowego z rachunku 130
dochodéw urzdu

5. | Przelewy z tytutu innych zoboyzian wobec budetéw 130,135
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Typowe zapisy strony Ma konta 225
"Rozrachunki z budzetami"

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
2 3

1. | Naliczone i poticone zaliczki na podatek dochody od oséb 201,231,234,851
fizycznych

2. | Naliczone odsetki za zwiokv ptaceniu zaliczek na podatek 751
dochodowy od 0s6b fizycznych

3. | Zobowazania podatkowe obgiajace koszty 401-409

4. | Naleny podatek VAT z tytutu sprzedg udokumentowane;j 221,720
fakturami VAT od sprzeds zaliczanej do dochodéw bietowych

5. | Odsetki naliczone do nieterminowych wptat podafiAT 751

6. | Zwrot podatku VAT przez usd skarbowy 130

3.07 Konto 226 - "Dtugoterminowe nalenosci budzetowe"

Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych naleosci lub dtugoterminowych rozliczez
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmujegsw szczegOIlngi ustalone diugoterminowe nafeosci
budzetowych urzdu oraz nalenosci z dochodoéw bugketowych zwizanych z realizagjzada
zleconych rozliczanych z buaetem pastwa w korespondencji z kontem 840, az&ak
przeniesienie naimosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w koreegencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje ¢Siw szczegOlIn&ci przeniesienie nak®oscCi
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysadko raty nalenej na dany rok, w
korespondenciji z kontem 221.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewmiozliwosé ustalenia stanu
poszczegolnych nataosci budzetowych.

Konto 226 mae wykazywa saldo WN, ktore oznacza wadtmaleznosci diugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226
,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Przypis dlugoterminowych nateosci budzetowych 840

2. | Przeniesienie krotkoterminowych naiesci budzetowych urzdu do
dtugoterminowych nalaosci budzetowych 221

(réwnoczeénie kskguje se Wn 720 Ma 840)
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Przeniesienie nairosci krotkoterminowych do dtugoterminowych
naleznosci z dochodow butktowych zwizanych z realizagjzada
zleconych rozliczanych z biaetem pastwa

(réwnoczénie kskguje s¢ Wn 720 Ma 840)

221

Przekazanie mienia zlikwidowanych przebdsirstw lub podlegtyct
jednostek spétkom lub innym podmiotom do odptatnagywania lub
sprzedanego na warunkach wieloletniej sptaty (wtavar ustalonej w
umowie)

—

015

Typowe zapisy strony Ma konta 226
.Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

2

3

Réwnowarté¢ mienia zwroconego przez spotki

015

Warta¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przetsrstw lub
podlegtych jednostek — pod dataptaty catéci lub raty (réwnolegle
do wptywu dochodéw kggowanych Wn 130 Ma 760)

855

Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
naleznosci budzetowych Urzdu

(réwnoczeénie kskguje s¢ Wn 840 Ma 720)

221

Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
naleznosci budzetowych z dochodéw budtowych zwizanych z
realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa

(réwnoczénie kskguje s¢ Wn 840 Ma 720)

221

Odpisanie nalmosci dlugoterminowych z dochodow bigtowych
zwiazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z baetem

panstwa z tytutu umorzenia naleocsci

840

3.08

Konto 229 stay do ewidencji, innych @iz budetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publiazoprawne”

szczegolnéci z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje:si
- naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych, np. ¥agonych zasitkow,

- splat i zmniejszenie zobowrzar publicznoprawnych np.

uprzednich nalicae
- naliczone zalenosci z tytutu inkasa sktadek,
- odpisanie zobowizan przedawnionych.

Na stronie Ma konta 229 ujmujezsiatomiast:
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- zobowazania z tytutu sktadek na ubezpieczenie spotecrae BFRON-u,
- splat i zmniejszenie nalamosci z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych,

- odpisanie nalaosci umorzonych i przedawnionych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 229 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu nalenosci i zobownzan wedtug tytutdw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktar

dokonywane grozliczenia.
Konto 229 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci, a saldo Ma - stan

zobowgzan publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229
"Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpte8&potecznych i 130
Fundusz Pracy oraz do PFRON
2. | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktorgapa listach 231, 232
wynagrodze
3. | Wyptatyswiadczeé ZUS nieobgtych lista wynagrodzé 101,130
4. | Wynagrodzenie przystugige jednostce za pobieranie i 760
odprowadzanie sktadek do ZUS
5. | Korekty zmniejszafe naliczone sktadki ptacone przez:
- pracownikow 231,232
- pracodawe 405
6. | Odpisanie zobowzan przedawnionych 760
Typowe zapisy strony Ma konta 229
"Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone sktadki ptacone przez pracodana Fundusz
Ubezpieczé Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodze:
- dziatalndci operacyjnej 404, 405
- dziatalnéci inwestycyjnej §rodki trwate w budowie) 080
2. | Sktadki na Fundusz Ubezpieazepotecznych ptacone przez 231, 232
pracownika, ktéresgpotrmcane z wynagrodzae
3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przeakiywyptaconych 130
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swiadcze ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptatdséta

4. | Odpisanie nafmosci umorzonych i przedawnionych 761

5. | Korekty zwegkszapce naliczone sktadki ptacone przez:

- pracownikow 231

- pracodawe 404, 405

3.09 Konto 231 - "Rozrachunki z pracownikami tyutu wynagrodzen wynikajacych ze
stosunku pracy"

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami ¢du z tytutu wyptat
pienkznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z ¢onymi przepisami, do
wynagrodze za pra¢ wykonywam na podstawie stosunku pracy. Konto 23%ghowniez do
rozliczen zasitkbw pokrywanych z&odkéw ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje;sv szczegolngxi:

1) wyptaty piengzne lub przelewy wynagrodige

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) wartas¢ wydanychswiadczeé rzeczowych zaliczanych do wynagrofldeb wyptacanie za
nie ekwiwalentow,

4) potracenia wynagrodze obchzajace pracownika, dokonywane wsdie ptac na mocy
ustawowych upowanien, np. podatek dochodowy od osoéb fizycznych, lulbpodstawie
pisemnej zgody pracownika,

5) obcizenia z tytutu nadptaty wynagrodze

6) odpisanie zobowzan przedawnionych.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje¢szobowhzania jednostki z tytutu wynagrodzeoraz

przedawnione lub umorzone nabesci z tytutu wynagrodze

Ewidencg szczegotow do konta 231 prowadzigiv formie imiennej ewidencji wynagrodze

poszczegolnych pracownikbw otrzymaych wynagrodzenia, zapewnieg uzyskanie

informacji z catego okresu zatrudnienia, z uwdgieniem przepisow ZUS oraz przepisow
podatkowych.

Konto 231 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan aradéci, a saldo Ma - stan

zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae

Typowe zapisy strony Wn konta 231
"Rozrachunki z pracownikami tytutu wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wyptata wynagrodzei zaliczek na poczet wynagrodzeasitkow
chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych pakaynych ze
srodkéw ZUS, oraz wtych na listach ptac: ekwiwalentu pieanego
za deputaty, ekwiwalentu zaywanie wiasnej odzig/ roboczej,
materiatdw i nargdzi:

- gotowl z kasy 101

- przelewem na konta pracownikow 130
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2. | Potgcenia dokonane nastiie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
- sktadek na Fundusz Ubezpiet&potecznych ptaconych przez 229
pracownikow z wtasnyckrodkow
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240,229
- sktadek i zwrotu pgyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- 240,234
pozyczkowej
- alimentow i innych zobowzah pracownikow 240
- sptat payczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych 240, 234
- nierozliczonych zaliczek i innych natesci od pracownikéw 234
- opfat zawiadczenia dziatalnei socjalnej (nieprzypisanych) 851
3. | Przekazane z zakupwiadczenia rzeczowe, zaliczane do 201
wynagrodze
4. | Odpisanie przedawnionych zobawran z tytutu niepoditych 760
wynagrodze
5. | Obchzenia z tytutu nadptaty wynagrodze 404,405

Typowe zapisy strony Ma konta 231

"Rozrachunki z pracownikami tytutu wynagrodzen wynikaj acych ze stosunku pracy"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone w listach wynagrodzenia brutto abajace koszty 261
dziatalngci operacyjnej, koszty inwestycgrodkow trwatych w
budowie) i fundusze specjalnego przeznaczenia
2. | Zasitki zesrodkow ZUS naliczone w listach ptac 229
3. | Naliczenie kosztow z tytutu naleych pracownikomdwiadcze
rzeczowych:
- dziatalnéci operacyjnej 405
- dziatalnéci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
4. | Odpisanie nafmosci przedawnionych i umorzonych:
- dziatalndci operacyjnej 761
- dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
5. | Przeksjgowanie roszczespornych dotyczych wynagrodze 240
6. | Wart@g¢ naleznego pracownikowi umundurowania 405
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3.10 Konto 232 - "Rozrachunki z tytutu pozostlych wynagrodzer”

Konto 232 stay do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami ¢da i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieriznych i swiadczeé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzea pra¢ wykonywary na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 232 ujmuje;si szczegolngci:
1) wyptaty piengzne lub przelewy wynagrodig
2) potracenia wynagrodze dokonywane w ficie wyptat na mocy ustawowych upaimgen,
np. podatek dochodowy od o0séb fizycznych, lub nalsmwie pisemnej zgody
otrzymupcego wynagrodzenie,
3) obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodze
4) odpisanie zobowgan przedawnionych.
Na stronie Ma konta 232 ujmuje¢skzobowhzania jednostki z tytulu wynagrodzeoraz
przedawnione lub umorzone nabesci z tytutu wynagrodze
Ewidencg szczeg6tow do konta 232 prowadziesiv formie imiennej ewidencji wynagrodze
poszczegolnych pracownikdéw oraz innych oséb fizychnotrzymugcych wynagrodzenia,
zapewniajca uzyskanie informacji z catego okresu zatrudniemiawzgkdnieniem przepiséw
ZUS oraz przepisow podatkowych.
Konto 232 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan izradéci, a saldo Ma - stan
zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae

Typowe zapisy strony Wn konta 232
"Rozrachunki z tytutu pozostatych wynagrodzei”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wyptata wynagrodzeoraz innychiwiadcze z tytutu umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjno-prowieyjn

- gotowl z kasy 101

- przelewem na konta pracownikow i innych osaldznych 130, 135

2. | Potgcenia dokonane nastie wyptat z tytutu:

- podatku dochodowego od oso6b fizycznych 225
- sktadek na Fundusz Ubezpiet8potecznych ptaconych przez 229
pracownikow i inne osoby fizyczne z wtasnychdkow
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240,229
- alimentow i innych zobowkan 240
3. | Odpisanie przedawnionych zobgman z tytutu niepoditych 760
wynagrodze
4. | Obcizenia z tytutu nadptaty wynagrodze 404
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Typowe zapisy strony Ma konta 232
"Rozrachunki z tytutu pozostatych wynagrodzei”

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto abajace koszty 404, 080, 851

dziatalngci operacyjnej, koszty inwestycgrodkow trwatych w
budowie) i fundusze specjalnego przeznaczenia

2. | Zasitki zesrodkow ZUS naliczone w listach wynagrodze 229

3. | Odpisanie naimosci przedawnionych i umorzonych:

- dziatalndci operacyjnej 761
- dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
4. | Przeksjgowanie roszczespornych dotyczych wynagrodze 240

3.11 Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z prasenikami"”

Konto 234 sty do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéw z innych
tytutbw niz wynagrodzenia w szczegékw z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
odptatn@ci za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow, udziglonpayczek z
zaktadowego funduszuéwiadczé socjalnych oraz nateosci od pracownikdw z tytutu
niedoborow i szkéd.
Na stronie Wn konta 234 ujmujezsv szczegolnéri:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do roz&aia na wydatki obgiajace jednostk,
2) nalenosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkestviadcze odptatnych,
3) nalencsci z tytutu payczek z zaktadowego funduszwiadczeé socjalnych (w tym
rowniez udzielonych emerytom),
4) nalenaosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboridszkod,
5) zaptacone zobowzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje;siv szczegolngci:
1) wydatki wytazone przez pracownikdédw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwrotgrodkéw piengznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow,
4) zobowhzania z tytutu ekwiwalentu zazywanie przez pracownikdw wiasnej odzie
materiatéw i spratu,
5) odpisanie nalenosci umorzonych i przedawnionych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 pmavirapewrdi mozliwosé ustalenia
stanu nalenosci, roszczé i zobowhzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkéw.

Konto 234 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci i roszczé, a saldo
Ma - stan zobowazar wobec pracownikow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 234
"Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptatdbawiazan wobec
pracownikow:
- gotowk 101
-z rachunkéw bankowych 130, 135
2. | Nalenaosci z tytutu:
- sprzeday sktadnikéw majtkowych dziatalnéci operacyjnej,
obciazenie pracownikéw kosztami prywatnych rozmow
telefonicznych
a) wartg@¢ netto 760, 401-409
b) naleny VAT 240
- Swiadcze odptatnych dziatalniei zakladowego funduszu 851
swiadczeé socjalnych
- payczek z zakladowego fundusgwiadcze socjalnych 101,135
- odsetek od pyczek mieszkaniowych z Z5 (wymagalnych) 851
3. | Nalenaosci z tytutu niedoborow i szkod 240
4. | Odpisanie zobowzan przedawnionych:
- dziatalndci eksploatacyjnej 760
- dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
5. | Nalenaosci z tytutu roszcze spornych zagizonych na rzecz
jednostki 240
6. | Dodatnie rénice kursowe od zwréconych zaliczek w walutach 750
obcych i od nalencsci na dzié bilansowy
7. | Nalenos¢ z tytutu podatku dochodowego od os6b fizycznych od 225
wyptacanych ryczattdéw zazywanie do celow sttbowych
samochodow niedalacych wiasnécia pracodawcy
8. | Wycena kwartalna odsetek za zwdad naleénaosci dziatalngci 750

operacyjnej
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Typowe zapisy strony Ma konta 234
"Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczkizultasnych
srodkow:
- koszty:
a) dziatalnéci operacyjnej 401-409
b) inwestycji rodkow trwatych w budowie) 080
) dziatalngci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenig 1, 853
d) dziatalndci finansowanej przez inne jednostki (z sum na 240
Zlecenie)
2. | Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz nkrpce nalenosci
od pracownikOw z pozostatych tytutow:
- do kasy 101
- narachunki bankowe 130,135
3. | Zobowazania z tytutu ekwiwalentow zazywanie przez
pracownikéw wtasnej odzhy, materiatéw i sprgu do:
- dziatalndci operacyjnej 401-409
- inwestycji grodkdw trwatych w budowie) 080
- dziatalnéci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 1, 853
4. | Zobowhzanie z tytutu ryczattéw wyptacanych pracownikom za 409
uzywanie do celéw sttbowych samochodow niextiacych
wtasndacia pracodawcy
5. | Ujemne ranice kursowe od zwrdoconych zaliczek w walutach ahgy 751
I od nalenosci na dzié bilansowy
6. | Nalenosci od pracownikéw poticone na kcie wynagrodze 231,232
7. | Odpisanie nalmaosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej
wartacsci:
- dzialalngci operacyjnej, 761
- dziatalndci funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 1, 853
8. | Skierowanie roszcaalo sdu 240
9. | Odpisanie nalmosci, na ktore uprzednio utworzono odpis 290

)

aktualizupcy naleznosci w cigzar pozostatych kosztow operacyjny:
lub kosztow finansowych
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3.12 Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz
zobowizan nieobgtych ewidencgj na kontach 201-234, a w szczegdélio
- rozrachunki wewstrzzaktadowe,
- rozrachunki z tytutu diet radnych,
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadi&anicji zabezpieczenia nalgego
wykonania umow),
- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
- rozliczenie ranic kursow walut obcych powstatych w wyniku przegoia sald
rozrachunkéw w walutach obcych wedtug kursu olawacego,
- rozrachunki z tytutu poficea dokonanych na listach wynagrodze innych tytutow ni
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS oraz PZU,
- rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspolpeowadzone przez innych
inwestoréw lub na sfinansowanie inwestycji zlecdnyovestorom zagpczym,
- roszczenia sporne,
- rozrachunki z tytulu po/czek krotkoterminowych, z wafkiem udzielonych
pracownikom,
- mylne obcizenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmujezgpowstate nalenosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a na stronie Ma - powstate zobanania oraz sptati zmniejszenie nafosci i
roszcze.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 240 pmavirapewrd ustalenie rozrachunkow,
roszcza i rozliczeh z poszczegolnych tytutow.
Konto 240 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé, a saldo Ma -
stan zobowjzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
"Pozostate rozrachunki"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugidimsowane z sumna 201, 234
zlecenie lub sum depozytowych

2. | Wynagrodzenia obgiajace sumy na zlecenie 231

3. | Skiadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od \gyodz e 229
wyptacanych z sum na zlecenie

4. | Zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpie@enaz wyptata 101,139
sum depozytowych

5. | Obcazenie wigcicieli kaucji i kwot zabezpieczenia najgego 139, 401-409
wykonania umowy kosztami poniesionymi przez jedkgsile
pokrywanymi z tych kwot

6. | Udzielone payczki mieszkaniowe osobom nigdacym 101,135
pracownikami

7. | Wycena kwartalna odsetek za zwdad naleénosci dziatalngci 750
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operacyjnej

8. | Wyptacone zaliczki na inwestycje wspolne realiane przez innych 130
inwestoréw
9. | Wyptacone diety dla radnych i cztonkéw komisjirgmin, 101,130
powiatow
10. | Nalenadsci od jednostek i 0sob fizycznych niglacych 201,225,229
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich @niu wydatkow
11. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
- podstawowyclrodkow trwatych (warté& nieumorzona) 011
- dobr kultury 016
- krotkoterminowych papierow wastmowych i innychsrodkéw 030, 140
pieniznych
- inwestycji frodkow trwatych w budowie) 080
- obcych sktadnikéw makowych 201, 240
12. | Kompensata nadusgk z niedoborami 240
13. | Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwei uznanych za korygage 401
zuzycie materiatéw
14. | Rozliczenie nadwgk pozostatyclrodkow trwatych i zbiorow 760
bibliotecznych
15. | Rozliczenie nadweki srodkow trwatych umarzanych stopniowo ofaz 800
inwestycji §rodkow trwatych w budowie)
16. | Nadwyki srodkéw obrotowych zaliczone do pozostatych 760
przychodow operacyjnych
17. | Wykstgowanie nadwsiek pozornych 011,016,101,
310,330
18. | Roszczenia z tytutu niedoborow:
- warté¢ ewidencyjna niedoboru (netto) 240
- dodatnia renica midzy wartgcia ewidencyjm netto a wartécia 290
roszczenia
19. | Roszczenia sporne:
-z tytutu dostaw i sprzega 201
-z tytutu nalenosci od pracownikow 231,234
-z tytutu pozostatych wynagrodze 232
20. | Nalena od spotki dywidenda 750
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21. | Wyplaty z kasy dotyaze sum na zlecenie i depozytowych 101
22. | Niestuszne obgtenia i korekty pomytkowych uznebankowych 130,135,139
(mylne wptaty)
23. | Nalenosci z tytutu odszkodow@aprzyznanych przez ubezpieczyciela 760, 860
24. | Odpisanie zobowzan przedawnionych dotyazych dziatalnéci:
- operacyjnej 760
- inwestycyjnej - nierozliczonycimodkéw trwatych w budowie 080
- funduszy celowych i funduszy specjalnego pnaezenia 851, 853
25. | Przelew podatku VAT naliczonego od dochodéwzbtaivych 130
zwiazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z biaetem
panstwa na rachunek dochodow ¢nlm
26. | Korekta przypisu podatku VAT nateego od dochoddéw 221
budzetowych zwazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych
z budzetem pastwa
27. | Wygdnigcie zobowszania podatkowego wskutek przeniesienia 221
wlasndaci rzeczy na rzecz jednostki samaita terytorialnego — z
rownoczesnym zapisem Wn 011, 013, 310 / Ma 240
Typowe zapisy strony Ma konta 240
"Pozostate rozrachunki"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptaty nalenaosci 101,130,135,13
2. | Otrzymane kwoty zabezpieczenia agtego wykonania umowy
oraz wptaty sum depozytowych:
—do kasy 101
— na inne rachunki jednostki bietowej 139
3. | Zobowhzania z tytutu poticen dokonanych na listach wynagrodze
na rzecz jednostek innychzrbudzet, ZUS i PZU 231, 232
4. | Wpltyw nalenej dywidendy 130
5. | Zobowazania z tytutu zaggnigtych pazyczek i naliczonych
wymagalnych odsetek na dziatatddunduszy celowych i funduszy
specjalnego przeznaczenia 851, 853
6. | Zobowazania z tytutu diet dla radnych i cztonkéw komisid gmin,
powiatow 406
7. |Umorzenie nalenosci oraz odpisanie nataosci przedawnionych lub
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nieistotnych obeizajace:

— pozostate koszty operacyjne 761
— koszty dziatalngzi inwestycyjnej §rodki trwate w budowie) 080
— koszty dziatalnezi funduszy celowych i funduszy specjalnego
przeznaczenia 851, 853
8. | Wplywy nalenasci z tytutu payczek udzielonych z S 101, 135
9. | Ujawnione nadwiki:
— gotowki w kasie 101
—srodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011
— pozostatyckrodkéw trwatych w aywaniu 013
— inwestycji grodkow trwatych w budowie) 080
- débr kultury 016
10. | Przygcie efektow inwestycji wspélnych od innego inweator 011, 020
11. | Przygciesrodkow trwatych uzyskanych w wyniku inwestyciji
prowadzonej i rozliczanej przez inwestora gastego (na podstawie 011, 013, 020
faktury)
12. | Rozliczenie niedoboréw i szkdéd w wyniku:
— kompensaty z nadvigami 240
— uznania za strat 080, 771, 851,
y 853
— uznania za pozostate koszty operacyjne 761
. : . L 080, 401-4009,
— uznania za zwkszapce koszty dziatalnii 851, 853
— uznania za zmniejsaap fundusz jednostki (niedobory 800
podstawowychrodkéw trwatych w wartéci nieumorzonej)
— obchzenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnycllijeryrazity na to 234, 240
zgock
13. | Zmniejszenie odpisu aktualizoggo kwo¢ roszczenia spornego W 290
przypadku przegrania sprawy wogie
14. | Zmniejszenie odpisu aktualizopgo w zwazku z umorzeniem oraz
A . ; : 290
z odpisaniem naimaosci przedawnionych lub nieiagalnych
15. | Niestuszne uznania i korekty mylnych azeh bankowych (mylne 130, 135, 139
wptaty)
16. | Zwkkszenie zobowizan zwiazanych z depozytami pieanymi z
tytutu oprocentowania obcyahodkéw piengznych na rachunku 139

bankowym
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17. | Podatek VAT naleny od przypisanych natacsci z dochodow
budzetowych zwazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych 221
Z budzetem pastwa

18. | Wyganigcie zobowizania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasngci rzeczy na rzecz jednostki samgida terytorialnego — z 011, 013, 310
rownoczesnym zapisem Wn 240 Ma 221 — w ewidenahddow

3.13 Konto 261 — ,Rozliczenie ptac”

Konto 261 stay do ewidencji wynagrodze osobowych pracownikow wg poszczegolnych
sktadnikéw wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 261 ujmujeg¢siynagrodzenia osobowe brutto w korespondencji z
kontem 231.
Na stronie Ma konta 261 ewidencjonujec gp0szczegolne skiadniki wynagrodzenia w
korespondencji z kontem 404, takie jak:

- wynagrodzenie zasadnicze,

- dodatek funkcyjny,

- dodatek specjalny,

- dodatek stzowy,

- dodatek za godziny nocne,

- wynagrodzenie za czas choroby,

- nagrody jubileuszowe, itd.
Ewidencja prowadzona na koncie 261zghdo celéw planistycznych i analizy wykonania
wynagrodzé osobowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 261
»Rozliczenie ptac”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone w listach ptac sktadniki wynagroflzeutto 231

Typowe zapisy strony Ma konta 261
»Rozliczenie ptac”

Lp. Tres¢ operacii Kpnta
przeciwstawne
2 3
Naliczone w listach wynagrodzenia brutto abajace:
- koszty dziatalngzi operacyjnej 404
- koszty inwestycjisfodkow trwatych w budowie) 080
- fundusze celowe i specjalnego przeznaczenia 51, &3
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3.14 Konto 290 - "Odpisy aktualizujce naleznosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartei odpiséw aktualizujcych nalenosci.
Na stronie Ma konta 290 ujmujezsiwigkszenie wartéci odpisow aktualizajcych nalenosci.
Podstaw dokonania odpisu aktualizigego nalencsci i odsetki od niezaptaconych natesci
stanowi wewntrzny dokument kggowy (polecenie kggowania) z zaiczonym wykazem
dtuznikéw lub wydrukiem z salda konta analitycznego, kbére w 100 % tworzy siodpis
aktualizupcy (np. zaliczki alimentacyjne).

Na stronie Ma konta 290 w korespondencji z Wn -tlkaaspotu 2 — Rozrachunki, kguje s¢
rowniez te cze$¢ roszczenia z tytutu niedoboréw, ktora przesga warté¢ bilansova
zaistniatego niedoboru.

Saldo konta 290 oznacza wadmdpisow aktualizajcych naleénaosci.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 290 zapewaliwos¢ ustalenia warti
odpisu aktualizacyjnego oghnie dla poszczeg6lnych rodzajow raesci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
"Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Zmniejszenie wartgi odpiséw aktualizajcych nalenosci ze
wzgledu na ustanie przyczyn uzasadsegch ich dokonanie,

dotyczcych:

a) dochoddéw bugktowych jednostki, dziataldoi operacyjnej 760

b) operacji finansowych 750

c) funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 851, 853
d) nalenaosci od dochodow bugktowych zwazanych z realizagj 760

zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa

2. | Odpisanie nalmosci niesciagalnych, umorzonych i przedawniony¢ch201, 221, 234,
do wysokdci uprzednio dokonanych odpiséw aktualigyjch 240

Typowe zapisy strony Ma konta 290
"Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Odpis aktualizujcy watpliwe naleznosci dotyczce:
a) dochodow buiktowych jednostki 761
b) dochodéw bugktowych zwizanych z realizagjzada zleconych 761
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rozliczanych z bugktem pastwa

) dziatalndci eksploatacyjnej 761

d) operacji finansowych 751

e) funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 851, 853
4. Zespot 3 — , Materialy i towary”

W Urzdzie Miasta Jelenia Gora zakupy materiatdw i usdsiggowane g w korespondencji z
kontami kosztow lub z kontami shcymi do ewidencji stanu rzeczowych sktadnikow
majatkowych z pomingciem w cagu roku konta 300 ,Rozliczenie zakupu”.

Zakupy materiatdbw dokonywanes gtéwnie na potrzeby administracji (materiaty b
materiaty do bigacych napraw, materiaty opatowe, paliwo gfodkéw transportu). Materiaty
w dacie ich zakupu przekazywang do zwycia i obchzaja koszty dziatalnéci biezacej lub
inwestycyjnej wartécia wyrazoma w cenach zakupu lub nabycia.

Towary to rzeczowe skiadniki mglku nabyte w celu sprzegdabez poddawania ich procesowi
przetworzenia. W Urgzie Miasta nie dokonujeesizakupu towaréw w celu ich odsprzega
Konto 330 ,Towary” stay do ewidencji towarow otrzymanych w drodze spadkii
przegtych w zamian za zobowzania podatkowe.

Zapasy obcych materiatéw i towaréw przechowywanycfednostce nalg ewidencjonowé
na koncie pozabilansowym.

4.01. Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 shiay do ewidenciji rozliczenia zakupu materiatéw, robastug, a w szczegoéldoi
do ustalenia wartei materiatéw, towaréw w drodze oraz wddbdostaw niefakturowanych.
Konta 300 wuywa sk jedynie w szczegolnych przypadkach, gdy istnigjostawy
niefakturowane #dz materiaty w drodze. W przypadku gdy dostawa maf@n i ustug
wystepuje wraz z faktuy zdarzenia te niegewidencjonowane na koncie 300.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje;si

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznykltznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierprney imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje:si

1) wartd¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z ¢tem skarbowym bezpeednio lub po
spetnieniu okrdonych warunkéw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegay zwrotowi lub odliczeniu od podatku nahego
dotyczcy sktadnikow majtku obrotowego zwekszapcy ich wartd¢ lub obcizajacy
wiasciwe koszty.

Za parednictwem konta 300 moa rozliczé rowniez:

1) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

2) opfaty manipulacyjne pobierane przezdreelny przy imporcie;

3) niedobory, szkody i nadwki w transporcie;

4) reklamacje (sprostowania) dotyce faktur dostawcow.

Konto 300 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w dradate(iaty w
drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefaktanych.
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Konto 300 mae by wykorzystywane wyicznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

4.02. Konto 310 —, Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw prggeh w wyniku spadku, wygaszenia
zobowhzan, a take do ugcia wartéci materiatdw stanovacych sktadniki masy likwidacyjnej
lub upaditdciowej uzyskanych w wyniku likwidacji spétki, w ki) jednostka posiada udziaty.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra warté¢ zapasow materiatow pragych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

.Materiaty”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Materiaty uzyskane w wyniku likwidacji spofki, ktorej jednostka 030
posiada udziaty
2. | Nieodptatne otrzymanie materiatow 760
3. | Przegcie materiatdbw w zamian za zoba®ania podatkowe — z 240
rownoczesnym zapisem Wn 240, Ma 221 — w ewiderghddow
Typowe zapisy strony Ma konta 310
.Materiaty”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Rozchod z magazynu materiatdw przeznaczonyctudaia w 401
dziatalngci eksploatacyjnej
2. | Rozchod materiatow z tytutu sprzega 761
3. | Rozchdéd materiatéw z tytutu niedoboréw 240
4. | Obnienie wartgéci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty 240,761
przydatndci itp.
5. | Nieodptatne przekazanie 761
4.02 Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasowariw.
Ewidench na tym koncie obejmuje gitowary otrzymane w drodze spadku lub pgiaejw
zamian za zobowzania podatkowe.
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Na stronie Wn konta 330 ujmujegsawickszenie ildci | wartcéci stanu zapasow towarow, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 mae wykazywaé saldo Wn, ktGre oznacza stan zapaséw towaréw aotenabycia

lub cenach rynkowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 330

"Towary"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Przychdd towaréw otrzymanych w drodze spadkemach nabycia 760
spadku
2 | Przejcie towarow w zamian za zobawania podatkowe 221
3. | Nieodpfatnie otrzymane towary 760
Typowe zapisy strony Ma konta 330
"Towary"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozchod towaréw sprzedanych 761
2. | Przekazanie nieodptatne towaréw 761
3. | Niedobory i szkody w zapasach towarow 240
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5. Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich roliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozknie" stia do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmujeesiv ksiigach rachunkowych w momencie ich powstania nieénade
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio caoavanych kosztow dokonujeg¢shna
podstawie dokumentow korygugych koszty (np. faktur korygagych).

Nie kskguje sé na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych z famglucelowych i
zaktadowego funduszéwiadczé socjalnych oraz kosztéw inwestycji, pozostatycts&ow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i stradlzwyczajnych.

Ewidencg szczegotow do kont zespotu 4 prowadzieswedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych dazebtplanowania, analiz oraz w sposéb
umazliwiajacy sporadzenie sprawozdafinansowych, sprawozdabudzetowych lub innych
sprawozda okreslonych w odebnych przepisach obowaujacych jednostk.

5.01 Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji édkow trwatych i
wartasci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy arameniowe s dokonywane
stopniowo wedtug ustalonych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmujeg¢shaliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnyctz gnzeniesienie w kau roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokd¢
poniesionych kosztéw amortyzacji wykazywanych whratku zyskow i strat w poz. B.I.
~YAmortyzacja”.

Saldo konta 400 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

"Amortyzacja"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanycprstavo srodkéw 071
trwatych oraz wart&ci niematerialnych i prawnych
Typowe zapisy strony Ma konta 400
"Amortyzacja"
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio nalicgcm kosztow 071
amortyzacji
2. | Przeniesienie na koniec roku kwoty odpiséw dyzacyjnych na 860
wynik finansowy

79



5.02 Konto 401 — ,Zaycie materialéw i energii”

Konto 401 shiay do ewidencji kosztow zycia materialdbw i energii na cele dziatadob
podstawowej, pomochiczej i ogolnego zaha.

Na stronie Wn konta 401 ujmujezgdoniesione koszty z tytutu zycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje¢skmniejszenie poniesionych kosztow z tytutwyatia
materiatdw i energii oraz na daidilansowy przeniesienie salda poniesionych ygwiroku
kosztoéw zaycia materiatow i energii na konto 860.

Na koncie 401 naky ujmowa& koszty zuycia energii elektrycznej, wody, gazu,zyuaia
materiatdw eksploatacyjnych, wypasaia, materiatdbw biurowych, paliwa, prasy, itp.
odpowiadajce nasfpujacym paragrafom wydatkow:

» W zakresie ziycia energii:

- 8426 ,Zakup energii” obejmagy optaty za dostagvenergii elektrycznej, cieplnej
i innej, gazu i wody,

> W zakresie ziycia materiatow:

- 8§ 421 ,Zakup materiatow i wypogania’ bez kosztow zycia umarzanych w
100% pozostatyckrodkow trwatych,

- 8§422 ,Zakupsrodkdéw zywnosci”,

- 8424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych aksk” w zakresie zakupow
zaliczanych do materiatdw, z uwagi na nistere jednostkova (z wylaczeniem
zakupow zaliczanych do pozostahgbdkow trwatych).

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokdé
poniesionych kosztow zycia materiatdw i energii wykazywanych w rachunkiskow i strat
w poz. B.Il. ,Zuzycie materiatléw i energii”.

Typowe zapisy strony Wn konta 401
»ZU zycie materiatow i energii”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Materiaty wydane do zycia bezpérednio z zakupu 101, 201, 234
2. | Materiaty wydane do zycia z magazynu 310
3. | Otrzymane faktury za dostawnergii elektrycznej i cieplnej, gazu |i 201
wody (8§ 426)
4. | Niedobory i szkody materiatdw uznane zagkszapce koszty 240
5. | Odpisy amortyzacyjne od pozostahgcbdkéw trwatych oraz 072
wartasci niematerialnych i prawnych
6. | Odpisy amortyzacyjne ddodkow dydaktycznych, odzig i 072
umundurowania oraz mebli i dywandw
7. | Dostawy niefakturowane materiatow 300
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Typowe zapisy strony Ma konta 401
»ZU Zycie materiatéw i energii”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszafe koszty zaycia materiatdw i energii Konta zespotdw
1,2i3
2. | Przeniesienie w Kmu roku salda konta na wynik finansowy 860

5.03 Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 stiay do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykemnych na rzecz

dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmujeeponiesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma&d02

ujmuje sé zmniejszenie poniesionych kosztow oraz naidbikansowy przeniesienie kosztéw

ustug obcych na konto 860.

Na koncie 402 ewidencjonuje¢skoszty ustug: remontow, napraw, konserwacji, najmu

zdrowotnych, doradczych, informatycznych, ekspeattki pocztowych, bankowych,

telekomunikacyjnych, zwrkanych z utrzymaniem czysto, ochror, drukarskich,

introligatorskich, kopiowania, tlumacze sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych,

instalacyjnych, montawych, bada technicznych pojazdu, itp.

Koszty ujmowane na koncie 402 ,Ustugi obce” obepmuydatki w paragrafach:

- § 427 ,Zakup ustug remontowych”,

- § 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” z wglizeniem kosztow medycyny pracy obejaog

badania wsfpne, okresowe i profilaktyczne pracownikow,

- 8 430 ,Zakup pozostatych ustug”,

- 8 433 ,Zakup ustug przez jednostki samolz terytorialnego od innych jednostek samdre
terytorialnego”,

- 8§ 434 ,Zakup ustug remontowo-konserwatorskichydetcych obiektow zabytkowych
bedacych w wytkowaniu jednostek bugtowych”,

- 8 435 ,Zakup ustug dogtu do sieci Internet”,

- § 436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunigagch swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”,

- § 437 ,Optfaty z tytutu zakupu ustug telekomunigagch swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej”,

- § 438 ,Zakup ustug obejmagych ttumaczenia”,

- 8 439 ,Zakup ustug obejmagych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

- 8 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze zaymkd lokale i pomieszczenia gave”.

Konto 402 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokd¢

poniesionych kosztéw zakupu ustug obcych wykazywhny rachunku zyskow i strat w poz.
B.1ll. ,Ustugi obce”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402

,Ustugi obce”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Otrzymane faktury i rachunki dotygz zakupu ustug obcych (88 201

427,428,430,433,434,435,436,437,438,439,440)

2. | Ustugi obce optacone z kasy lub gotévgkzez pracownikéw (88-jak 101, 234

w pkt.1)
3. | Dostawy niefakturowane ustug obcych 300
Typowe zapisy strony Ma konta 402
»Ustugi obce”
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszage koszty ustug obcych Konta zespotpw
1,2i3
2. | Przeniesienie w Keou roku salda konta na wynik finansowy 860

5.04 Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403 stay do ewidencji w szczegoldo kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomgxi i podatku odsrodkéw transportu, podatku od czydobcywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, azéabptaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje¢sponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Miauwje sk
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz naidtidgansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Na koncie 403 ,Podatki i opfaty” ujmuje ¢siw szczegOlnéci koszty podatkéw i opftat
publicznoprawnych, takich jak: podatki od nieructosan, od srodkow transportu, optaty za
wieczyste aytkowanie gruntu, podatki od spadkow i darowizig, @kcyza, optaty na rzecz
PFRON zaliczane do napujacych paragrafow wydatkow:

- 8§ 414 Whptaty na Pesstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawiych

- § 448 ,Podatek od nieruchosui’,

- 8 450 ,Pozostate podatki na rzecz jednostek saqdarterytorialnego”,

- 8§ 451 ,Optaty na rzecz budtu pastwa”,

- 8§ 452 ,Optaty na rzecz budtow jednostek samadu terytorialnego”.

Konto 403 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokdé
poniesionych kosztéw wykazywanych w rachunku zyskéstrat w poz. B.IV. ,Podatki i
optaty”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 403
.Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1 2 3

1. | Wptaty na PFRON (§ 414) 130, 240

2. | Podatek od nieruchorm (8 448) 130, 225, 240

3. | Pozostate podatki i optaty (administracyjnetraaaty zarad 101, 130, 225,
nieruchomeciami, za wieczysteaytkowanie gruntéw i inne 240
zwiekszapce koszty dziatalni@i operacyjnej) — (88 450, 451, 452)

Typowe zapisy strony Ma konta 403
~Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszafe koszty z tytutu podatkow i optat Konta zespotpw
1,2i3
2. | Przeniesienie w Kau roku salda konta na wynik finansowy 860

5.05 Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodzez
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnyoni na podstawie umowy 0O prgc
umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy agencyjn@nych uméw zgodnie z oglonymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje¢skwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez paten z rznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksguje s¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow tdinasci
podstawowej z tytutu wynagrodzeraz na dzie bilansowy przenosi sije na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 404 ,Wynagrodzenia” ohgimw szczegoln&ci wydatki
klasyfikowane w paragrafach:

- 8 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- 8 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

- 8 409 ,Honoraria”,

- 8 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- 8 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 404 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokd¢
poniesionych kosztow wykazywanych w rachunku zyskdw strat w poz. B.V.
-~Wynagrodzenia”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404
~Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
2 3
Naliczone wynagrodzenia wynilgag ze stosunku pracy, umowy 231, 232

agencyjno-prowizyjnej, uméw zlecenia i umow o dailatznie z
wartascia przystugugcychswiadczeé w naturze zaliczanych do
wynagrodze (88 401, 404, 409, 410, 417)

Typowe zapisy strony Ma konta 404
~Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszage koszty wynagrodie Konta zespotow
1,2i3
2. | Przeniesienie w Keou roku salda konta na wynik finansowy 860

5.06 Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia”

Konto 405 stay do ewidencji kosztow dziataldoi podstawowej z tytutu ego rodzaju
swiadczé na rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudniminya podstawie umowy o
prac;, umowy o dzieto i innych umow, ktore nig zaliczane do wynagrodie
Na stronie Wn konta 405 ujmujegsponiesione koszty z tytutu ubezpiefizepotecznych i
swiadczeé na rzecz pracownikdw i 0sob fizycznych zatrudninya podstawie umowy o
prae, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nies szaliczane do wynagrodie w
szczegolnéci: obchzajace pracodawg sktadki emerytalne, rentowe, wypadkowe, na Fundusz
Pracy, odpisy na fundusz socjalny, szkolenia pradodw, wstpne, okresowe i
profilaktyczne badania lekarskie pracownikowgsciowa refundacg za zakupione okulary,
wydatki na BHP, odzie ochronm i robocz, srodki ochronne i higieny osobistej, pozostate
swiadczenia, itp.
Koszty ujmowane na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoleci inne swiadczenia dla
pracownikow” obejmuj wydatki w paragrafach:
- 8§ 302 ,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagratize w zakresie zaliczanym do
swiadczeé na rzecz pracownikow,
- 8411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
- 8 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,
- 8428 ,Zakup ustug zdrowotnych” — w zakresie nmahy pracy obejmuace badania

wstepne, okresowe i profilaktyczne pracownikéw.
- 8 444 ,0Odpisy na zaktadowy fundusaiadczé socjalnych”,
- 8 470 ,Szkolenia pracownikéw niettacych cztonkami korpusu stby cywilnej”.
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Na stronie Ma konta 405 ujmujeesimniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia solego i
swiadczé na rzecz pracownikédw i 0s6b fizycznych zatrudninyha podstawie umowy o
prac;, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzieilansowy przenosi sije ha konto 860.

Konto 405 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokd¢
poniesionych kosztéw wykazywanych w rachunku zysk&ivat w poz. B.VI. ,Ubezpieczenia
spoteczne i innéwiadczenia dla pracownikéw”.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inn@wiadczenia”

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
2 3
Obcuzajace pracodawgskitadki na rzecz Funduszu Ubezpiacze 229

Spotecznych i Funduszu Pracy (88 411, 412)

2. | Odpisy na zaktadowy fundus$wiadczeé socjalnych (8§ 444)

a) naliczone i przekazane 130
b) naliczone, lecz nieprzekazane 240
3. | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagragze zakresie 101, 130, 234

zaliczanym daéwiadczé na rzecz pracownikow (88 302, 428, 470)

Typowe zapisy strony Ma konta 405
,Jbezpieczenia spoteczne i inngwiadczenia”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszape koszty z tytutu ubezpieazspotecznych i Konta zespotow
innychswiadcze 1,2i3
2. | Przeniesienie w Kmu roku salda konta na wynik finansowy 860

5.07 Konto 406 — ,Inneswiadczenia finansowane z buzktu”

Na koncie 406 ewidencjonujeespozostate koszty, ktére nie kwalifikujsic do ugcia na
kontach 402 - 405. §Sto koszty diet radnych, dodatkow mieszkaniowyctypendiow,
zasdzonych rent, pomocy materialnej dla ucznidw, zapgm innych $wiadczé i
ekwiwalentow za utracone wynagrodzenia w przypagkuwvotania do odbyciatwiczea
wojskowych, itp.

Do kosztow ksigowanych na koncie 406 ,Indgviadczenia finansowane z biedu” zalicza si
w szczegolngci koszty klasyfikowane w aej wymienionych paragrafach wydatkéw:

- 8 303 ,R&ne wydatki na rzecz 0sob fizycznych”,

- § 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezafie do wynagrodag,

- 8 305 ,Zagdzone renty”,

- § 311 Swiadczenia spoteczne”,

- § 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow”,
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- 8 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

- § 325 ,Stypendia rine”,

- 8 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢siponiesione koszty z ww. tytutbw, a na stronie Ma i
zmniejszenie oraz na daidilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Konto 406 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wimawysokdé
poniesionych kosztow wykazywanych w rachunku zyskdwvstrat w poz. B.X. ,Inne
swiadczenia finansowane z biedu”.

Typowe zapisy strony Wn konta 406
LInne $wiadczenia finansowane z bugetu”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1 2 3

1. | Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczaneyhagrodze (§ | 101, 130, 240
304)

2. | Diety dla radnych i cztonkéw komisji rad gmimgvpiatow (8 303) 101, 130, 240

3. | Zagdzone renty (8 305) 101, 130, 240

4. |Swiadczenia spoteczne (§ 311) 101, 130, 240

5. | Stypendia, zasitki dla studentow, inne formynpay dla uczniow 101, 130, 240
(88 321,324,325,326)

Typowe zapisy strony Ma konta 406
LInne $wiadczenia finansowane z bugetu”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszage koszty z tytutu innyckwiadcze Konta zespotéw
finansowanych z buetu 1,2i3
2. | Przeniesienie w Keou roku salda konta na wynik finansowy 860

5.08 Konto 407 — ,Pozostate obgienia”

Na koncie 407 ewidencjonuje¢spozostate wydatki bugtowe, ktdre nie kwalifikuj si do
ujecia na kontach 401 do 406. Mptp by doptaty w spotkach prawa handlowego, pokrycie
zobowhzan po likwidowanych jednostkach zaliczanych do sekfaransow publicznych, itp.

Do kosztéw ksigowanych na koncie 407 ,Pozostate abenia” zalicza si w szczegolnéci
koszty klasyfikowane w takich paragrafach wydatkak

- § 285 ,Whplaty na rzecz Izb Rolniczych w wysék&n2% uzyskanych wptywow z podatku
rolnego”,

- § 290 ,Whpfaty gmin i powiatow na rzecz innych fpedtek samordlu terytorialnego oraz
zwiazkéw gmin lub zwiazkéw powiatow na dofinansowanie zadaezacych”,
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- § 291 ,Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie przeznaczeniem lub pobranych w
nadmiernej wysokgi”,
- § 293 ,Wpfaty jednostek samaxu terytorialnego do bueétu pastwa”,
- 8 294 ,Zwrot do bugketu pastwa nienalgnie pobranej subwencji ogolnej za lata poprzednie”,
- 8§ 416 ,Pokrycie ujemnego wyniku i prggjch zobowizan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sekittaséw publicznych”,
- 8 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzeagbdgycznych”,
- 8§ 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzeaddqgzrawnych”.
Na stronie Wn konta ujmuje ¢siponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie M i
zmniejszenie oraz na daidilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
Konto 407 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wymawysokd¢
poniesionych kosztéw wykazywanych w rachunku zyskoéstrat w poz. B.XI. ,Pozostate
obciazenia”.

Typowe zapisy strony Wn konta 407

.Pozostate obcjzenia”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Pozostate obgtenia odpowiadage paragrafom wydatkow: 285, 130, 240
290, 291, 293, 416, 459, 460

Typowe zapisy strony Ma konta 407
,Pozostate obcjzenia”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Korekty zmniejszape koszty z tytutu innych ohgien Konta zespotéw
1,2i3
2. | Przeniesienie w Kau roku salda konta na wynik finansowy 860

5.09 Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ewidencjonuje¢spozostate koszty rodzajowea S0 koszty ubezpiecthe

majatkowych i osobowych, koszty krajowych i zagraniczimypodrgy stuzbowych, koszty

ryczattow za aywanie samochodow do celow showych, odprawy z tytutu wypadkow przy

pracy, odprawy paniertne wyptacane cztonkom rodzin zmartych pracdéwi, itp.

Koszty wykazywane na koncie 407 ,Pozostale koszigizajowe” obejmu wydatki w

paragrafach:

- § 302 ,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrdatize w zakresie niezaliczanym do
swiadczeé na rzecz pracownikéw (m.in. odprawyspaertne),

- 8§ 441 ,Podrée stbowe krajowe”,

- § 442 ,Podrae stzbowe zagraniczne”,

- 8§ 443 ,RéGne optaty i sktadki”.
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Na stronie Wn konta ujmuje ¢siponiesione koszty z ww. tytutbw, a na stronie Ma i
zmniejszenie oraz na daidilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
Konto 409 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wimawysokdé
poniesionych kosztéw wykazywanych w rachunku zyskéstrat w poz. B.VIIl. ,Pozostale
koszty rodzajowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagradzezakresie 240

niezaliczanym déwiadcze na rzecz pracownikow (8 302 — m.in.
odprawy pémiertne)

2. | Podrae stizbowe krajowe i zagraniczne (88 441,442) 101, 134, 2

3. | R&ne optaty i sktadki niefglace podatkami i optatami (8443) 130, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszafre pozostate koszty rodzajowe Kont{;l zzeisg otow
2. | Przeniesienie w Keu roku salda konta na wynik finansowy 860
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6. Zespot7- ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty'zstdo ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich agjniecia z tytutu sprzeds produktow, towardw, przychoddéw

I kosztow operacji finansowych oraz pozostatychyphodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkdéw niewtych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywapa wynik finansowy, oraz dotaciji
przekazanych.

Ewidencf szczegdtow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawitzoraz obliczenia podatkow.

6.01 Konto 720 - "Przychody z tytutu dochod® budzetowych"

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw beatbwych.

Na stronie Wn konta 720 ujmujezsidpisy z tytutu dochodoéw buadtowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmujezgrzychody z tytutu:

- dochodoéw bugetowych urzdu,

- dochodow bugetowych zwazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z baetem
panstwa pobieranych przez ag;,

- zrealizowanych bezgecednio na rachunek baetu dochodow bugktu jednostki samogdu
terytorialnego niewtych w planach finansowych innych samglawych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 800 — na podstasprawozdania Rb-27S z
wykonania dochodéw budtowych przez budat (organ). Przeksjowania dochodow
budzetu jednostki samosdu terytorialnego niegjych w planach finansowych innych
samoradowych jednostek bugtowych do przychoddéw wdu dokonuje s raz w roku,
pod dad ostatniego dnia roku.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 pwawizapewrd wyodrebnienie

przychodow z tytutu dochodow bizetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenasnai konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
"Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3
Odpisy lub zmniejszenia natexsci z tytutu podatkéw i optat oraz 221

innych nalenosci budzetowych oraz nalaosci od dochodow
budzetowych zwiazanych z realizagjzada zleconych

2. | Odpisy z tytutu nalsnego podatnikowi oprocentowania za 221
nieterminowy zwrot nadptaty

3. | Zmniejszenie przychodow z tytutu dochodow tetdwych w 840
wysokasci naleznosci budzetowych kréotkoterminowych
przeks¢gowanych do nalaosci diugoterminowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 720
"Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 2 3
Przypisy z tytutu podatkow, optat i innych nadesci budzetowych 221
2. | Przypisy dochodéw buadtowych zwizanych z realizagjzada 221

zleconych rozliczanych z biaetem pastwa pobieranych przez ad

3. | Przypisy dochoddéw buadtowych zrealizowanych bezgednio na 800
rachunek buzketu dochodéw bugbtu jednostki samogdu
terytorialnego niewfych w planach finansowych innych
samoradowych jednostek bugtowych

4. | Wptaty nieprzypisanych dochodow lietbwych na rachunek 130
bankowy
5. | Przypis odsetek za zwigkinnych naleénosci ubocznych z tytutu 221

podatkéw i optat oraz nataosci z tytutu dochoddéw bugktowych
zwiazanych z realizagjzada zleconych rozliczanych z baetem
panstwa pobieranych przez uzw kwocie wptaconej na podstawis
dokumentu wptaty

U

6. | Przypis odsetek za zwiok tytutu podatkow, optat oraz natessci z 221
tytutu dochodow buzktowych zwiazanych z realizagjzada
zleconych rozliczanych z buetem pastwa pobieranych przez ad
nie zaptaconych do koa kwartatu

7. | Zwigkszenie przychodow z tytutu dochodow batbwych w 840
wysokaci naleznosci budzetowych diugoterminowych
przeksggowanych do nalaosci krotkoterminowych

8. | Oprocentowanie wtasnyséhodkéw na rachunkach bankowych (o ile 130
szczegolne przepisy nie stangwiaczej)

9. | Réwnowarté¢ oprocentowania sum depozytowych przelana na 130
dochody budetowe

10. | Przeniesienie w kou roku salda konta na wynik finansowy 860

6.02 Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stwzy do ewidencji przychodow finansowych niestangych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje ¢siprzychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnéci przychody ze sprzedwa papieréw wartéciowych, przychody z udziatéw i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonychzgozek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw wartgiowych, dodatnie rinice kursowe oraz odsetki za zwéok zaptacie
naleznasci, z wyjatkiem nalenaosci z tytutu dochodow buaktowych.
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Na stronie Wn konta 750 ujmujegsewentualne korekty zaewidencjonowanych przychodéw
finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 pwawizapewrd wyodrbnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatbw w innycledmiotach gospodarczych, nabe
jednostce odsetki od pyczek i zaptacone odsetki za zwéokd naleénosci, z wyjatkiem
naleznosci z tytutu dochodow budtowych. W kacu roku obrotowego przenostgirzychody
finansowe na stranMa konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
»Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Odpisy lub zmniejszenia spowodowane ewentualkorekti| 201 221 240
zaewidencjonowanych przychodéw finansowych

2. | Przeniesienie na koniec rokuamgiigtych przychodéw finansowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750
.Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Przychody ze sprzedaaktywow finansowych (w cenie sprzega 101, 130, 240

2. | Dywidendy z tytutu udziatdw w obcych podmiotaw@ndzié 130, 221
powziccia przez wiéciwy organ spotki uchwaty o podziale zysku,
chybaze w uchwale okrdono inny dzié prawa do dywidendy

3. | Otrzymane i przypisane odsetki z tytutu zwilokzaptacie nalenosci| 130, 201, 221,

nie dotycacych dochodow budttowych 240
4. | Odsetki od papierow waggiowych:

— skapitalizowane 030, 140

— otrzymane 101, 130,
6. | Dyskonto przy zakupie weksli i czek6w obcych 140
7. | Dodatnie rénice kursowe naliczone na koniec kwartatu 101,,24a0

140

<

8. | Przywrécenie wartgi krétkoterminowych aktywow finansowych v
razie usipienia przyczyn ich obpenia
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6.03  Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujegsiv szczegolnéci wartags¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdowozyczek, odsetki za
zwioke w zaptacie zobowizan, z wyjatkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizacij,
dyskonto przy sprzedg weksli, czekdédw obcych i papierow wastiowych, ujemne rinice
kursowe, z wyjtkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizaciji.

Na stronie Ma konta 751 ujmujeg¢sewentualne korekty zaewidencjonowanych kosztéw
finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 pwawimapewrd wyodrbnienie w
zakresie kosztoéw operacji finansowych — zarachoveaisetki od payczek i odsetki za zwiak
od zobowazan.

W koncu roku obrotowego przenosikgkoszty operacji finansowych na steown konta 860
(Ma konto 751) Na koniec roku konto 751 nie wykazsglda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751
.Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
2 3

Wartd¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych (udziatd 030, 140
akcji, papierow wartéciowych)

2. | Dyskonto przy sprzedwa weksli, czekdw obcych i papieréw 140
wartasciowych

3. | Odsetki od obligacji, odsetki od kredytow izgozek 240

4. | Zaptacone odsetki od zobawah 101, 130

5. | Ujemne ranice kursowe wyliczane na koniec kwartatu, dogypez
— nale&naosci 201, 240
—$rodkow piengznych w walutach obcych 101, 130, 139

6. | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odseatknie@zaptaconych 201, 225, 229,
w terminie zobowgzan z wyjatkiem zwhzanych z inwestycjami 231, 232, 240
(naliczonymi w okresie ich realizacji) i funduszaselowymi oraz
innymi funduszami specjalnego przeznaczenia, Kiskguje se¢
odpowiednio na 080, 851 lub 853

7. | Zmniejszenie wartgi krotkoterminowych papieréw wadcowych 140

8. | Odpis aktualizuagcy watpliwe nalenosci dotyczice operacji 290
finansowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 751
.Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
2 3

N

Ewentualne korekty zaewidencjonowanych kosztownfsoavych 030,140,zespot

2. | Przeniesienie na koniec roku kosztoéw operaggrisowych 860

6.04 Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stay do ewidencji przychodow niezwaanych bezpaoednio ze zwykd
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéwz modlegajce ewidencji na
koncie 720, 750.
Na koncie 760 po stronie Ma ujmuje:si
1. przychody ze sprzedg materiatow,
2. przychody ze sprzedg srodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i
inwestycji
3. pozostate przychody operacyjne, do ktorych zaliskaw szczegélnéci odpisane
przedawnione zobowzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizngodptatnie
otrzymanesrodki obrotowe.
Na koncie 760 po stronie Wn ujmujec¢siwentualne korekty zaewidencjonowanych
przychodow operacyjnych.
W koncu roku obrotowego przenosiggpozostate przychody operacyjne na sirdfa konta
860 w korespondencji ze stepWWn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazaglda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760
"Pozostate przychody operacyjne "

L, .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Ewentualne korekty zaewidencjonowanych przychogd&wnta zespotu 1
" | operacyjnych i2
5 Przeks¢gowanie na koniec pozostatych przychodow operacyjny 860
" | na wynik finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 760
"Pozostate przychody operacyjne”
L, .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Przychody ze sprzedymateriatow srodkow trwatych wartéci Konta zespotu 1
" | niematerialnych i prawnych i inwestycji i 2
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Otrzymane lub nalae odszkodowania, kary i grzywny oraz

Konta zespotu 1

2. wczeniej odpisane naiosci i2
3. | Odpisanie przedawnionych zobana Konta zespotu 2
4. | Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizpagkow:
a) materiaty 310
b) towary 330
c) srodki pienkzne 101,130
d) pozostatérodki trwate 013
6.05 Konto 761 - "Pozostate koszty opergne "

Konto 761 shiay do ewidencji kosztow niezazanych bezp@ednio ze zwyld dziatalngcia
jednostki.
Na koncie 761 po stronie Wn ujmuje 8 szczegolngci:

1.

2.

roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
"Pozostate koszty operacyjne "

koszty osigniecia pozostatych przychodow ze sprzgdanateriatdw, w tym wart@ w
cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;
pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza wi szczegolnéci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i 8@agalne naleénosci, odpisy aktualizujce nalenosci, koszty
postpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatrziekazanérodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 (Ma) przenasinai konto 860 (Wn). Na koniec

L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Warta¢ w cenie zakupu sprzedanych materiatow 401
2. | Warta¢ w cenie nabycia sprzedanych materiatéw i towaréw 10,330
3 Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowamaz koszty| Konta zespotu 1
" | postpowania spornego i egzekucyjnego i2
4. | Odpisane, przedawnione lub umorzone irakei Konta zespotu 2
Wartas¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowydiyvaéw
5. 310, 330
obrotowych
6. |Odpis aktualizujcy watpliwe nalenosci dotyczce:
a) dochoddw buiktowych jednostki, 290
b) dochoddw buiktowych zwazanych z realizagjzada zleconych
: ; 290
rozliczanych z bugktem pastwa
c) dziatalndci eksploatacyjnej 290
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Typowe zapisy strony Ma konta 761
"Pozostate koszty operacyjne”

., .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Przeks¢gowanie na koniec roku pozostatych kosztéw operseyj 860
" | na wynik finansowy

6.06 Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdéarzeudnych do
przewidzenia, nagbujacych poza dziatalnwia operacyja jednostki i niezwizanych z
ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 po stronie Ma ujmujeg¢siv szczegolnéti przyznane lub otrzymane

odszkodowania dotyaze zdarzé losowych

Na koncie 770 po stronie Wn ujmuje¢ sewentualne korekty (zmniejszenia) uprzednio
zakskgowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosksiyski nadzwyczajne na strgiMa konta 860 (Wn 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazujdaa

Typowe zapisy strony Wn konta 770
"Zyski nadzwyczajne"

,, . Konta
Lp. Tres¢ operac]i )
przeciwstawne
1 2 3
1 Ewentualne korekty (zmniejszenia) uprzednio zgj®ivanych 240
" | zyskéw nadzwyczajnych
2. | Przeksjgowanie na koniec roku salda konta zyski nhadzwyezap 860
wynik finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 770
"Zyski nadzwyczajne"
., .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Zrealizowane dochody z tytutu zdaiaeadzwyczajnych 130
2. | Przyznane odszkodowania z tytutu zdartosowych 240
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6.07 Konto 771 - "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 shady do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzeudnych do
przewidzenia, nagpujacych poza dziatalrmia operacyja jednostki i niezwjzanych z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmujeegoniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolrazkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przywidzeniastpujacymi poza dziatalnaia
operacyja jednostki i niezwizanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 po stronie Ma ujmujec¢ sewentualne korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksegowanych strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosgstraty nadzwyczajne na steoWn konta 860 (Ma 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazujdaa

Typowe zapisy strony Wn konta 771
"Straty nadzwyczajne"

L, .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Pokrycie szkody spowodowanej zdarzeniami trudnymni d 130
" | przewidzenia
2. | Zarachowanie waroi szkod i ubytkéw w mieniu spowodowanych 240
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia
Typowe zapisy strony Ma konta 771
"Straty nadzwyczajne"
L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Ewentualne korekty (zmniejszenia) uprzednio zgj®ivanych strat 240
" | nadzwyczajnych
2 Przeks¢gowanie na koniec roku salda konta straty nadzwgezaa 860
" | wynik finansowy
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7. Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynikrfiansowy"

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacpudetu, rezerw i
rozliczex migdzyokresowych przychoddw.
Na kontach tego zespotu ewidencjonuje si

- fundusz jednostki — konto 800,

- rownowartd¢ dokonanych wydatkoéw na inwestycje oraz rozliczdotacje budetowe
przekazane innym jednostkom - konto 810,

- rezerwy i rozliczenia mdzyokresowe przychodéw — konto 840,

- fundusze celowe i specjalnego przeznaczenia: zakiago funduszuswiadcze
socjalnych — konto 851, fundusze celowe — konto, 8&3dusz mienia zlikwidowanych
jednostek — konto 855,

- wynik finansowy — konto 860.

W ewidencji szczego6towej prowadzonej do poszczegbirkont zespotu 8 trzeba gromatizi
informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonegoru bilansu oraz wszelkiej inngj
sprawozdawczei finansowe;.

7.01 Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei majtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Dzieli st na fundusz: obrotowy, inwestycyjngrodkéw trwatych i przeszacowania z
tytutu aktualizacji wycengrodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 800 ujmujezsmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jegaksvenia,
zgodnie z odgbnymi przepisami regulagymi gospodark finansova jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmujezsi szczegolngci:
1) przekstgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
3) przeksigowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) r@nice z aktualizacjtrodkéw trwatych,
5) warté¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanyrukow trwatych i inwestycji,
6) warté¢ pasywow przejych od zlikwidowanych jednostek,
7) warté¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaogaiiz

Na stronie Ma konta 800 ujmuje:siv szczegolngci:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2)przeksggowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4)roznice z aktualizacjsrodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestyciji,

6) wartas¢ aktywow przegtych od zlikwidowanych jednostek,

7)wartas¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopaisze

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 800 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia

przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kta@eaxza stan funduszu jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800
"Fundusz jednostki"

L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (kgowany w ks¢gach
1. [roku nastpnego pod datprzyjecia sprawozdania finansowego za 860
rok ubiegty)
Przekstgowanie zrealizowanych przez jednastiochodow
2. |budzetowych (pod datokresowego lub rocznego sprawozdania g 222
dochodach bugktowych Rb-27S i Rb-2727)
Przeks¢gowanie rownowarti przekazanych w danym roku dotacji
3 budzetowych w czsci uznanej za rozliczone orémdkow 810
" | budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestyéismych
(pod dat 31 grudnia)
Wartas¢ nieumorzondrodkéw trwatych wycofanych z eksploatacj
4. |na skutek zgycia (pod dat postawienigrodkéw trwatych w stan 011
likwidacji)
5. | Wart@g¢ nieumorzona sprzedanygtodkéw trwatych. 011
6 Wyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestygjofkow trwatych 080
" |w budowie)
7. | Nieodptatne przekazanie:
—srodkow trwatych (warté¢ nieumorzona) 011
- dziet sztuki i zbioréw muzealnych 016
— inwestycji grodkow trwatych w budowie) 080
3 Wartas¢ nieumorzondrodkdéw trwatych uznanych za niedobory 240
" | niezawinione
Zwigkszenie wartéci dotychczasowego umorzenia zuane z
9. |podwyzszeniem wartei pocatkowejsrodkow trwatych w zwizku 071
z aktualizagj ich wartgci pocatkowej
Zmniejszenie wartkxi ewidencyjnegrodkow trwatych na skutek
10. : . p 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (waldé brutto)
Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwgstyc
11. |, . . 080
(srodki trwate w budowie)
Dotychczasowe umorzenieywanychsrodkéw trwatych
12. |otrzymanych nieodpfatnie lub zwréconych przez igumostki 071

organizacyjne jednostki samadu terytorialnego

98




Typowe zapisy strony Ma konta 800
"Fundusz jednostki”

L Tres¢ operaciji Konta
P- cop ) przeciwstawne
1 2 3
Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (kgowany w kstigach
1. |roku nast¢pnego pod datprzyjccia sprawozdania finansowego za 860
rok ubiegty)

Przeksggowanie na podstawie sprawoadadnostkowych Rb-28s
2. |zrealizowanych wydatkéw badtowych (pod datokresowego 223
sprawozdania bugtowego o wydatkach lub 31 grudnia)

Przekstgowaniesrodkdw wykorzystanych na realizaglanu
3. |wydatkéw niewygasagych na podstawie wewtrznych sprawozdg| 223
lub informacji

Rownowarté¢ wydatkow budetowych urzdu na sfinansowanie 310
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzigtaty)

6. | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

—sr_odlg trv_va’fe oraz warkei niematerialne i prawne — w wastd 011,016,020
wynikajacej z wyceny

— inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekgago lub 080
wedtug wyceny)

Otrzymanie nieodptatne od jednostek ketdwych oraz zaktadow

[ budzetowych:
—srodkow trwatych (warté¢ dotychczasowa netto) 011
- dziet sztuki i zbiorow muzealnych 016
— inwestycji 080
— wartaci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 020
(dotychczasowa waré netto)
Zwigkszenie wartéci pocatkowej srodkow trwatych na skutek

8. . T 011
zarzdzonej aktualizacji wyceny (wadé brutto)

7.02 Konto 810 - "Dotacje buiktowe orazsrodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stay do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z htetu przez dysponentosvodkéw budetu w czsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

2) rownowartéci wydatkow dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkow budetu na
finansowanie inwestycji.
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Na stronie Wn konta 810 ujmujezsiotacje przekazane przez dysponenttwlkéw budetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rowertas¢ srodkéw budetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednosiakzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujeggdrzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
,Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
Przekazane dotacje dla zakladéw tmidwych oraz na inne cele
1. wskazane w ustawie o finansach publicznych gg@zaiznanej za 224

wykorzystane lub rozliczone

Réwnowarté¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestyc

2. (Srodkdéw trwatych w budowie) wiasnych wdu 800
Typowe zapisy strony Ma konta 810
.Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1 Przeks¢ggowanie w kacu roku rocznej sumy dotacji wykorzystany 800
" rozliczonych
Przeks¢ggowanie w kacu roku rocznej sumy wydatkow na
2. | . : . o 800
sfinansowanie wtasnych inwestycji gdu

7.03 Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia midzyokresowe przychodéw"

Konto 840 shiay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhaireséw oraz innych
rozliczer miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujeggitworzenie i zwikszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje e¢sirOwniez powstanie i zwikszenia rozlicze
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - icHicaenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczdnyc

Rozliczenia midzyokresowe przychodow obejmotvaowinny w szczegolriai:

— rownowarté¢ otrzymanych lub nafmych od kontrahentdérodkow z tytutuswiadcze,

ktérych wykonanie nagpi w nasg¢pnych okresach sprawozdawczych,

— przypisane na koncie 226 natesci diugoterminowe z tytutu dochodow bigdowych
wymagalnych w nagpnych latach.
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Natomiast rezerwy na pewne lub azglon stopniu prawdopodohistwa przyszte zobowzania

mog wystapi¢ na przyktad na pokrycie skutkéw tacego s¢ postpowania gdowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 pwmwrapewrd maznosé ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zgkszenr i zmniejsza@,

2) rozliczér miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdawzoprzyczyn ich
zZwigkszer i zmniejsza.

Konto 840 maee wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicze

migdzyokresowych przychodéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 840
"Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Rozwazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
— UgCia zobowazan 201, 234, 240
— wygdhnigcia przyczyn utworzenia rezerwy 750, 760
2. Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do gragiéw ze 750, 760

sprzeday danego okresu

Koszty napraw gwarancyjnych pokrywanych z uzyskanmya ich
3. |pokrycie rabatow lub ryczattow od z uzyskanychetapokrycie 101, 201
rabatéw lub ryczattéw od dostawcow

Odpisanie po uptywie okresu gwarancji przekiyuzyskanego

ryczattu ponad poniesione koszty napraw gwarancyjny 760

5. | Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
naleznosci budzetowych Urzdu 720
(réwnoczénie kskguje s Wn 221 Ma 226)

6. | Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
naleznosci budzetowych z dochodéw budtowych zwazanych z 720
realizacy zada zleconych rozliczanych z baetem pastwa
(réwnoczénie kskguje s Wn 221 Ma 226)

7. | Odpisanie nafmosci dlugoterminowych z dochoddéw bistowych
urzedu oraz dochoddéw zwzanych z realizagjzada zleconych 226
rozliczanych z bugktem pastwa z tytutu umorzenia naleosci

Typowe zapisy strony Ma konta 840
"Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

. ‘. Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
2 3

Utworzenie rezerw na przyszte zobgmeinia w cgzar:
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— pozostatych kosztow 761

— kosztéw finansowych 751

Whptaty z tytutu przychoddw zaliczonych do przystyakreséw (np
2. |za ustugi, ktére &la wykonywane w nagpnych okresach, albo 130
dotacji na pokrycie kosztow przysztych okreséw)

Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyce przysztych dostaw lub

3. ustug (w wartéci netto) 201, 234, 240
4 Ryczatty od dostawcow uzyskane na pokrycie kosa@antualnych 201. 240

" | napraw gwarancyjnych '
5. | Rozliczenia midzyokresowe przychodéw z tytutu 296

diugoterminowych nalanosci budzetowych

6. | Przeniesienie krotkoterminowych naiesci budzetowych urzdu do
diugoterminowych nalaosci budzetowych (rownoczaie kskguje 720
sig Wn 221 Ma 226)

7. | Przeniesienie nairosci krotkoterminowych do ditugoterminowych
naleznosci z dochodéw buzktowych zwizanych z realizagjzada 720
zleconych rozliczanych z baetem pastwa (rownoczénie kskguje
sig Wn 221 Ma 226)

7.04 Konto 851 - "Zakladowy fundusZwiadczen socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zaktadowego funduszu
swiadczeé socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglsnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si
na koncie 135 "Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Poteostadki
majtkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziataktd podstawowe] jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegaych sfinansowaniu z funduszu).
Zaktadowy FunduszSwiadczeér Socjalnych tworzy si przede wszystkim z odpisow
obcigzajacych koszty dziataln@i podstawowej jednostki, a ponadto zkgza st z tytutu:

- odsetek naliczonych aglodkow funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

- odsetek od udzielonych pgczek na cele mieszkaniowe,

- dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow osObdiyych i prawnych,

- optat 0osob i jednostek organizacyjnych korzystagh z zakladowej dziataldoi

socjalnej.

Kierunki i zasady wykorzystanigrodkéw ZFSS okréla regulamin ZBS Urzdu Miasta
Jelenia Gora.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:
1) stanu, zwikszer i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadcze socjalnych, z podziatem
wedtugzrodet zwiksze i kierunkdw zmniejszg
2) wysokdci poniesionych kosztéw i wysoka uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnéci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wy#a stan zaktadowego fundus@&miadcze socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 851
"Zaktadowy fundusz swiadczeaa socjalnych”

. s Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1 2 3
Przelew dla innych jednostékodkéw ZFSS na finansowanie
1. | wspolnej dziatalnéci socjalnej lub z tytutu udziatu w pokryciu 135, 240
kosztow dziatalnéci socjalnej prowadzonej przez mjednostk
2 Koszty zwhzane z prowadzamprzez jednostkdziatalndcia
" | socjalry:
— zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachmnkoé 101, 135
— ugte jako zobowjzania z tytutu dostaw i ustug 201
3 _Zmnlejszenla fu_nduszu z tytutu umorzeniayexek z ZISS lub 234, 240
innych nalenaosci
4. | Koszty z tytutu:
- przedawnienia lub odpisania naiesci 201, 234, 240
- zaptaconych lub naliczonych kar i odsetek zgeminows 101, 135, 201,
zaptat zobowhzan 240
5 Odpisy aktualizujce naleénosci watpliwe tego funduszu 290
" | (dokonywane na dziebilansowy)
Typowe zapisy strony Ma konta 851
"Zaktadowy fundusz swiadczea socjalnych”
,, s Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Odpisy na Zaktadowy FunduSwiadczeé Socjalnych 135
Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu iclziatli w
2. : . ASRAR : . : 135
pokrywaniu kosztéw wspolnej dziataléey socjalnej
Odsetki bankowe naliczone ébdkéw zaktadowego funduszu
R , 135
swiadczeé socjalnych
Przypisane odsetki od pgczek udzielonych na cele mieszkanioweg i
4. |. o , 234, 240
innych nalenosci (wymagalne na dziebilansowy)
5. |Darowiznysrodkéw obrotowych na rzecz dziatakwosocjalnej 101, 135
6 Zmniejszenie odpisu aktualizgego nalenosci w przypadku ustania 290

przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu
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7.05 Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stiay do ewidencji stanu, zwkszer i zmniejszé funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmujegsioszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate @gzenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwmdi ustalenie zwkszer i zmniejszé
oraz stanu kadego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyra stan funduszy celowych oraz innych funduszy speego
przeznaczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 853
"Fundusze pozabudetowe"

2 - Konta
Lp. Tres¢ operacii )
przeciwstawne
2 3
Koszty dziatalnéci oraz nadzwyczajne straty obzajace fundusze
pozabudetowe:
— sfinansowane 101, 135
— ukte jako zobowjzania z tytutu:
a) dostaw i ustug 201, 240
b) pozostatych rozrachunkéw 232, 240
2. | Koszty z tytutu:
- odplsgnla przedawnionych, umorzonych lub nigmsich 201, 232, 240
naleznosci funduszy
— uznania za niezawinione niedoboréw i szkod 240
— kar i odsetek obgtajacych fundusze 101, 135, 240
3. | Opis aktualizujcy watpliwe nalenaosci funduszy 290
4. | Przelew pozostadoi srodkéw likwidowanego funduszu 135
Typowe zapisy strony Ma konta 853
"Fundusze pozabudietowe"
L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1 2 3
1 Wptywy na rachunek bankowyodkdéw przeznaczonych na 135
" | zwigkszenie funduszy
2 Przychody z dziatalriei realizowanej w ramach funduszy
" | pozabudetowych:
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— wptacone bez uprzedniego przypisania ired&ci 101, 135
— nalene na podstawie dowodow sprzegéub z innych tytutéw 201, 240
3. | Niewyjasnione nadwyki sktadnikdéw aktywoéw obrotowych funduszy 240
Oprocentowaniérodkow funduszy znajdagych s¢ na rachunkach
4. 135
bankowych
5. |Odpisanie przedawnionych zobaza 201, 240
6 Nalezne odsetki i kary umowne zydane z dziatalriwia
" |finansowan zesrodkow funduszy:
— wptacone bez przypisania natesci 101, 135
— przypisane nakmaosci 201, 240
7. |Zmniejszenie odpisu aktualizgego nalenosci 290

7.06  Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanyle jednostek™

Konto 855 stay do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych przedgiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, prgepgo przez organy zatgcielskie i nadzorujce.

Na stronie Wn ujmuje sizmniejszenia funduszu z tytutu sprzeglaienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego eékszenia o rownowarsd mienia zlikwidowanych
przedsgbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalna podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyra stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsrstw lub innych
jednostek organizacyjnych, prziggo przez organ zatgcielski lub nadzorucy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom orgagjagm lub nieprzejtego na wiasne
potrzeby, lub wart& mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855
"Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

L, .. Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Wartg¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przebdsrstw lub
podlegtych jednostek — pod dataptaty catéci lub raty (réwnolegle 226
do wptywu dochodéw kggowanych Wn 130 Ma 760)
2. | Wart@g¢ mienia zlikwidowanego 015
3. | Warta¢ mienia przygtego na potrzeby wiasne jednostki
zatazycielskiej albo przekazanego nieodptatnie (rowniylegpis 015
Wn odpowiednie aktywa, Ma 800)
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Typowe zapisy strony Ma konta 855
"Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne

1 2 3
Warta¢ bilansowa mienia przetego przez organ zatgcielski po 015
zlikwidowaniu jednostki organizacyjnej

2. | Zwigkszenie wartéci mienia przejtego po zlikwidowanych 015
jednostkach do warfoi wynikajacej z wyceny

7.07 Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigessne:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z konté@0, 401, 402, 403, 404, 405,406,407 i
4009,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondendjontem 751,

3) pozostatych kosztow operacyjnych, w koresponjierkontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kont& 7

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsi koncu roku obrotowego sun

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z pasgéinymi kontami zespotu 7,

2) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z konf&i.

Saldo konta 860 wyea na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn -

strat netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku rastym, pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, na

konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860
"Wynik finansowy"

s - Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
2 3
W kaicu roku obrotowego:
— przeniesienie poniesionych kosztow wedtugapa 401-409
— przeniesienie kosztow amortyzaciji 400
— przeniesienie kosztoéw operacji finansowych 751
— przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych 761
— przeniesienie strat nadzwyczajnych 771
Przeksggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku net#o)
2. . CY. - 800
rok ubiegty (pod datprzyjecia sprawozdania finansowego)
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Typowe zapisy strony Ma konta 860
"Wynik finansowy"

L, . Konta
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
2 3
Ustalenie wyniku finansowego wik@u roku obrotowego:
- przeniesienie uzyskanych przez jednestchodéw bugetowych 720
- przeniesienie uzyskanych przychodow z tytutu dgtaubwenciji i
innych dochodow bugktu nieugtych w planach finansowych 720
innych samorazdowych jednostek bugtowych
— przeniesienie przychodow finansowych 750
— przeniesienie pozostatych przychodow operacyjny 760
— przeniesienie zyskéw nadzwyczajnych 770
5 Przeksggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty nettojok 800

ubiegly (pod dat przyjecia sprawozdania finansowego)
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[I. Konta pozabilansowe
1. Zespot kont 000 — ,, Majitek trwaty Skarbu Panstwa orazsrodki trwate w budowie”

1.1. 000-011-MSP-... - mienie Skarbu Ratwa
Konta te sty do pozabilansowej ewidencji m#gfu Skarbu Pastwa.

1.2. 000-080- ... srodki trwate w budowie w walucie obcej oraz obgedki trwale w
budowie

2. ZespOt kont 001 -Srodki pieniezne w walutach obcych, weksle w depozycie,
gwarancje zabezpieczajce naleryte wykonanie umowy”

2.1. Konto 001-102-...-,Srodki pienie¢zne w kasie w walutach obcych”

Konto 001-102 — S$rodki pienkzne w kasie w walutach obcych” s do ewidencii
zagranicznej gotowki znajcigej sk w kasach jednostki.

Zagraniczng&rodki pienkgzne przechowywane w kasie ujmuje & ich wart@ci nominalnej w
walucie obcej z podzialem na poszczegolne waluz av ztotych polskich po przeliczeniu
wedtug kursu w dniu zakupu ustalonego przez bakkyrego ustug jednostka korzysta.
Srodki pienkzne wyraone w walutach obcych w agu roku obrotowego ujmuje esiw
ewidencji kstggowej w wartéci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedkugsu zakupu
lub kursu sprzeds dla danej waluty na dzieprzeprowadzenia operacji walutowej, ustalonego
przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka.

Jezeli na dzié bilansowy ustalony przez Prezesa Narodowego B&ekiegosredni kurs
walut obcych rani sie od kursu przytego do ustalenia zaewidencjonowanych waito
srodkéw piengznych, to przed sposdzeniem bilansu wargé $rodkow piengznych
wyrazonych w walutach obcych aktualizujes,siprzyjmupc sredni kurs walut ustalony przez
Prezesa NBP na d#idilansowy, a powstate z tego tytutwnice wyraone w ztotych polskich
zalicza st do przychoddw lub kosztow operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 001-102 ujmuje svptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 102 koryguije sio r&znice kursowe dotyezxe gotowki w obcej walucie.

Obroty gotéwkowe podlegapjeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przydinéub
rozchodu gotéwki z kasy.

Konto 001-102 mze wykazywa jedynie saldo Wn, ktére wyta stan gotéwki w kasie lub
saldo zerowe.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 000-l@%inma umaliwi¢ ustalenie
wyrazonego w walucie obcej stanu gotéwki w walucie aa@znej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce.

2.2. Konta 001-W-139..- ,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych w walutach
obcych' stuza do ewidencjisrodkow pienéznych na wyodgbnionych rachunkach bankowych
w walucie obcej (EUR) pochodaych z kwot zatrzymanych wynikgjych z zawartych umow i
odsetek bankowych od kwot zatrzymanych.

2.3. Konto 001-140 — ,Weksle w depozycie oraz zatmeczenia naleytego wykonania
umowy w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej’
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Konto 001-140 — WEKSLE - sty do ewidencji weksli zkeonych w depozycie na
zabezpieczenie splaty zaghictych pazyczek i kredytéw oraz na zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umow dofinansowanych g@dkow Unii Europejskiej.

Ewidencja szczego6towa powinna udhwi ¢ ustalenie wkasnych weksli in blanco zémych do
depozytu w zwjzku z zawartymi umowami pgczek i kredytow. Konto 141 prowadzone jest
w PLN oraz w walucie obcej.

Konto 001-140 — ZNW - shy do ewidencji zabezpieczenalezytego wykonania umowy w
formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpiedaemj ztazonej w depozycie na
zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy.
Ewidencja szczegbétowa powinna u#iwi¢ ustalenie gwaranta zabezpieczenia iydégo
wykonania umowy. Konto 001-140 prowadzone jest WRItaz w walucie obcej.
Konta analityczne shace do ewidencji zabezpieaz@alezytego wykonania umowy tworzy
sie¢ W nastpujacy sposoéb:
001-140 - Z — XXX =Y-ZZZ
Przy czym ustala size:
Z — zabezpieczenie nalgego wykonania umowy
XXX - trzy znaki okrélajace rodzaj zadania, jednost@rganizacyja projektu:
. 001 — zadania inwestycyjne,
002 — zadania remontowe,
003 — ustugi bigace,
004 — projekt ISPA/Fundusz Spéjog
005 — projekt ZPORR
006 — projekt INTERREG
OFO - ,Budowa obwodnicy potudniowej | Etap — Zadahi(ul. W. Pola -ul.
Sudecka) w Jeleniej Gorze”
Y - pierwsza litera nazwy gwaranta
ZZZ — trzy cyfry nadane gwarantowi w analityczeejidencji ksggowej”

3. Zespot kont 002 — ,Rozrachunki z odbiorcami idostawcami w walucie obcej,
warunkowe rozrachunki z dostawcami, depozyt.”
Na koncie pozabilansowym 002 ewidencjonugeveiszczegolngci:

- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walucie @jb@widencja rozrachunkéw w
PLN prowadzona jest na kontach bilansowych),

- zobowhzania warunkowe, tj. nie uznanych przez Miasto nlaeleGéra do czasu
ostatecznych rozstrzyggi prawnych, z ktorymi wierzyciele nie wygili na drog
sadowa (np. zafakturowany VAT w stawce wgze] ni wynikata z umowy z powodu
zmiany przepisow podatkowych),

- rozrachunki z tytutu kwot zatrzymanych w walucieep)

- odsetki od kwot zatrzymanych w walucie obcej,

- mienie ztiazone w depozycie kasowym,

- rozrachunki z tytutu rozliczenia masy spadkowej,

- rozrachunki z partnerami projektow realizowanyclp@msie” w walucie obcej,

- nieprawomocne decyzje w sprawie opfat za wgiei drzew.

4. Konto 004-400-nazwa projektu-..- ,Koszty nieinwestycyjne realizowanych projektow i
w walutach obcych”

Na koncie ewidencjonuje ikoszty administracyjne zwzane z realizagj projektow nie
zaliczane do nakfaddéw inwestycyjnych (ptace, skitadbezpieczeniowe, materiaty, poded
stuzbowe, szkolenia, itp.) oraz koszty kwalifikowanejpktow ponoszone w walucie obce;j.
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5. Konto 019 — Obcdrodki trwate

Konto 019 — ,, Obcdrodki trwate” shizy do ewidencji wydzietrawionych i tyczonych Miastu
obcych srodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzoest wedtug grupsrodkow
trwatych.

6. Konto 021 - Skutki obngenia gornych stawek podatkéw oraz udzielonych przegming
ulg, odroczeai, umorzen, zwolnien, zaniechania poboru obliczone za okres sprawozdawmc
(bez ulg i zwolnia ustawowych)

Konto 021 - , Skutki obriienia gérnych stawek podatkéw oraz udzielonych pgreix ulg,
odroczé, umorzé, zwolnien, zaniechania poboru obliczone za okres sprawozdagbez ulg i
zwolnien ustawowych) skzy do ewidencji kwot dotycych skutkédw udzielonych przez
miasto na prawach powiatu za okres sprawozdawchky: adroczé, umorzé, zwolnien,
zaniechania poboru podatkéw i optat, stargwth dochdd budktu Miasta (bez ulg i zwolnie
ustawowych), a tate skutki finansowe wynikage ze zwolnié i ulg w podatkach i optatach
wprowadzonych przepisami uchwat Rady Miejskiej wkregie zarébwno biacych jak i
zalegtych nalenosci wydanymi na podstawie ustawowych upawian. Wykazane kwoty
powinny by zgodne z rejestrami przypisow i odpiséw z atkiem decyzji o odroczeniu lub
roztozeniu ptatnéci na raty.

Do konta tego prowadzi girdbwniez ewidencg szczegdtow dotyczica skutki ulg, odrocze,
umorze, zwolnier, zaniechania poboru podatkéw i optat, stamowih dochod budktu Miasta
za wyptkiem skutkow finansowych wynikggych z ugody zawartej w bankowym
postpowaniu ugodowym, a tak kedacych wynikiem orzeczepodgtych przez Samosziowe
Kolegium Odwotawcze jako organ Il instancji, alboyreku Naczelnego d8lu
Administracyjnego.

7. Konto 090 — Likwidacjasrodkéw trwatych

Konto 090 — ,, Likwidacjasrodkéw trwatych” sty do ewidencji postawionych do likwidacji,
lecz jeszcze nie zlikwidowanyditodkow trwatych. Ewidencja szczegoOtowa prowadzces |
wedtug grupsrodkéw trwatych.

8. Konto 091 -Srodki trwate do przekazania na diugoterminowe aktywa

Konto 091 — Srodki trwate do przekazania na diugoterminowe aktiwstuzy do ewidencii
srodkéw trwatych stanowtych przedmiot aportu Miasta Jelenia Gogrodki trwate

ewidencjonuje s na koncie 091 w warfoi netto do czasu wydaniaswiadczenia przez
Kierownika jednostki o olgriu udziatbw w danej Spéice. Po wydanisw@adczeniasrodki

trwate podlegaj przeks¢ggowaniu na konto 030.

Konto mae wykazywé& saldo Wn, ktore oznacza wadto netto srodkéw trwatych do
przekazania w formie aportu do oklienej Spotki przez Miasto Jelenia Gora.

9. Konto 202 — Rozrachunki z kontrahentami z tytulu uzytkowania skladnikéw
majatkowych i przekazanych do depozytu weksli oraz zadzpieczé nalezytego
wykonania umowy w formie gwarancji bankowej lub gwaancji ubezpieczeniowej

Konto 202 — sty do ewidencji rozrachunkéw z tytutiytkowania sktadnikébw magkowych i
przekazanych do depozytu weksli wiasnych in blammraz zabezpiecie nalezytego
wykonania umowy w formie gwarancji bankowej lub garecji ubezpieczeniowej. Ewidencja
szczego6towa prowadzona jest wedtug kontrahentow.
Konta analityczne shace do ewidencji zabezpiecz@alezytego wykonania umowy tworzy
sie W nastpujacy sposob:

202 — Z — XXX -W- 277
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Przy czym ustala size:
Z — zabezpieczenie nalgego wykonania umowy
XXX - trzy znaki okrélajace rodzaj zadania, jednost@rganizacyja projektu:
. 001 — zadania inwestycyjne,

002 — zadania remontowe,

003 — ustugi bigace,

004 — projekt ISPA/Fundusz Spofeg

005 — projekt ZPORR

006 — projekt INTERREG

OFO - ,Budowa obwodnicy potudniowej | Etap — Zadani(ul. W. Pola -ul.

Sudecka) w Jeleniej Gérze”
W - pierwsza litera nazwy zobayzanego
ZZZ — trzy cyfry nadane zobowzanemu w analitycznej ewidencji kgowej”

10. Konto 975 — ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stay do pozabilansowej ewidencji wydatkow strukturalnyrealizowanych przez
jednostk budzetowa w danym roku bugetowym.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje¢siw ciagu roku budetowego poniesione wydatki
strukturalne. Na stronie Ma ewidencjonuje¢ siakze ewentualne korekty wydatkéw
strukturalnych ze znakiem minus.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje ¢sipod dai ostatniego dnia roku buadtowego
wyksiggowanie wydatkow strukturalnych konta.

Konto 975 mae wykazyw& saldo Ma, ktdre oznacza stan wydatkéw struktudiny
zrealizowanych. Saldo konta 975 zakem roku ulega likwidacji poprzez wykgowanie. Stan
wydatkow strukturalnych w danym roku bietiowym ustala gina podstawie obrotow kota
975. Korekt wydatkow strukturalnych dokonujeg 00 stronie MA ze znakiem minus.
Dopuszcza si ewentualne korekty ze znakiem dodatnim po stroffid, z jednoczesnym
zapisem ujemnym po obu stronach konta celem zapeweniczystéci obrotow. Podstagv
ewidencji na koncie 97 kasowo zrealizowane w danym roku betbwym faktury, rachunki
i inne dokumenty, na podstawie ktérych dokonano atk@w strukturalnych. Dopuszcze si
takze ewidencjonowanie wydatkéw strukturalnych na pedst dokumentow ksgowych
potwierdzagcych ich dokonanie (np. wygow bankowych).

11 Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budetowych

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych jednostki.
Na stronie Wn konta 980 ujmujeegplan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego zmiany
na podstawie uchwat Rady Miejskiej i zgiizen Prezydenta Miasta Jelenia Géra z podziatem
na dysponentow i w uktadzie klasyfikacji iedowej.
Na stronie Ma konta 980 ujmujesi

- rownowartd¢ zrealizowanych wydatkéw badtowych;

- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku naginym;

- wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzaorszczegotowsci planu finansowego
wydatkow budetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

12. Konto 981 — Plan finansowy niewygasagych wydatkéw
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Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgrh wydatkéw bugetowych
jednostki.
Na stronie Wn konta 981 ujmujezglan finansowy niewygasajych wydatkéw bugetowych
przyjety uchwah Rady Miejskiej z podzialem na dysponentow i w dkiia klasyfikacji
budzetowe.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si
1) rownowartd¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych;
2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencg szczegétow do konta 981 prowadzi esiw szczegodtowsri planu finansowego
niewygasajcych wydatkow bugetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

13. Konto 998 — Zaangzowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow budetowych ugtych w

planie finansowym jednostki baetowej danego roku budtowego oraz w planie finansowym

niewygasajcych wydatkow bugketowych ugtych do realizacji w danym roku bzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje;si

1) rownowarté¢ sfinansowanych wydatkow bzetowych w danym roku budtowym;

2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktore ¢bla obchzaly wydatki roku
nastpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje;siaangaowanie wydatkéw, czyli warté umow, decyzji i

innych postanowig ktérych wykonanie spowoduje koniecZtodokonania wydatkéw

budzetowych w roku bigacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadasadiug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyoglsnieniem planu niewygasajych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Jednostki buzetowe mog zachga® zobowhzania do wysokai kwot ugtych w
zatwierdzonym planie finansowym wydatkéw katbwych.
Zobowizania obcizajace plany finansowe lat ngphych mog by¢ zachgane:

-z tytutu umow wieloletnich, gdy umowy te uzasadm®i@y odpowiednimi programami

prac,
-z tytutu umow, ktérych realizacja w roku ngstym jest niezédna do zapewnienia
ciagtosci dziatania jednostki.

Jednostki mog dokonywa wydatkow budetowych tylko legalnych, to jest takich, do ktérych
upowania przepis prawa, np. wynagrodzenie pracownikéwiadczenia spoteczne, prace
zlecone i o dzieto, dotacje, ustugi zabezpiegzapziatalné¢ jednostki, wydatki na inwestycje,
podatki.
Zaangaowaniem jest wywotanie takiego stanu prawnego, Zprzsponentasrodkow
budzetowych, ktéry spowoduje w przyszt dokonanie wydatku budtowego.
Stan prawny angajacy budzet powoduy zawarte umowy o pracstah, zlecenia, o dzieto,
umowy o ustugi, decyzje przyznag dotacje, decyzje przyzneg swiadczenia spoteczne, itp.
Warunkiem jest wymiar kwotowy, gdyaangaowanie podlega ewidencji.
Przy umowach bezterminowych, o znanej stawce rpuese] — wymiar jest ograniczony do
planu bigacego roku, a véic dwunastu miescy.
Przy umowach wieloletnich o statej kwocie ptairip np. czynsz po 1.000 zt miesknie na
trzy lata — zaangawanie dzielimy na obgkajace lata przyszie.
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Przy umowach wieloletnich, ale ograniczonych czasem trzyletnich, bez okékenia kwoty
mieskcznej, ale w ktorych optata jest uzalona od stawki i ziycia, zaangzowanie jest
ustalane na podstawie odczytuycia.

Zapisy na koncie 998 madghy¢ dokonywane okresowo na podstawie dowodowedaiych
zbiorczych.

W sprawozdaniu o wydatkach bigdlowych na formularzu Rb 28 S wykazuje gawsze
wartas¢ zaangaowania wydatkéw witych na stronie Ma konta 998.

Zaangaowanie wykazuje siw sprawozdaniach spadzanych na koniec kdego kwartatu w
kwotach narastagych od pocatku roku do kaca roku.

14. Konto 999 — Zaangzowanie wydatkéw budietowych przysztych lat

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budetowych przysztych lat
oraz niewygasagych wydatkéw, ktore majbyc¢ zrealizowane w latach napnhych.

Na stronie Wn konta 999 ujmujezsownowarté¢ zaangaowanych wydatkéw bugktowych w
latach poprzednich, a olgajacych plan finansowy roku hiecego jednostki lub plan
finansowy niewygasagych wydatkow przeznaczony do realizacji w rokuzipogm.

Na stronie Ma konta 999 ujmujezsiysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadasaediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglinieniem planu niewygasajych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma oznaczgje zaangsowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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IV. DOKUMENTACJA OPISUJ ACA PRZYJETE ZASADY PROWADZENIA KSI AG
RACHUNKOWYCH W URZEDZIE MIASTA

1. Kskgi rachunkowe w Uradzie Miasta Jelenia Gora prowadze siprzy wyciu systemu
informatycznego: , PROGRAMYOBStUGI JEDNOSTEK BUZETOWYCH” ZAKLADU
SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH , SIGID” SP. Z 0.0. W PQYANIU.
System informatyczny sktadacsi modutow:
- Ksiggowas¢ budzetowa jednostki
- Podatek od nieruchoma od os6b fizycznych
- Podatek od nieruchomda od os6b prawnych
- Podatek rolny / kny / nieruchoméci od osoéb fizycznych
- Podatek rolny / &y / nieruchoméci od os6b prawnych
- Podatek od posiadania pséw
- Podatek odrodkoéw transportowych
- Ewidencja optat dzieawnych
- Ewidencja optat za wieczysteyikowanie
- Ewidencja i rozliczanie sprzedakredytowe]
- Program obstugi mandatow kredytowych
- Ewidencja i rozliczanie innych optat
- Ewidencjasrodkéw trwatych i przedmiotow w ewidencji
- Ewidencja i rozliczanie podatku VAT
- Ewidencja i drukowanie Faktur
- Gospodarka materiatowa jednostek ketdwych
- Ewidencja i drukowanie poletg@rzelewdw
- Program Obstugi Kasy.
1.1  Opis systemu informatycznego rachunkéeigednostki
1.2  Opis systemu ochrony danych
1.3  Wykaz zbiorow komputerowych stanawych ksegi rachunkowe i opis procedur i
funkcji — zawiera instrukcjaaytkownika.

Ad. 1.1. Opis programow obstugucych programy podatkow i innych nalenosci
budzetowych

Programy obstugi podatkéw pozwalaja prowadzenie ewidencji podatnikbéw i posiadanych
przez nich nieruchondoi oraz naliczanie nateych podatkéw. Programy pozwalanpa
rejestrowanie nafmych ulg oraz wszelkich zmian maych wptyw na wielké¢ naleznego
podatku. Programy skfadagic z dwoch podstawowych modutow:

A. WYMIAR PODATKU,

B. KSIEGOWGOSC PODATKOWA.
W ramach pierwszego modutu, tj. WYMIARU PODATKUzytkownik prowadzi kartotek
nieruchomeci i ich uzytkownikéw, rejestr stawek podatku oraz ulg w p&datNa podstawie
tych danych przekazywang do kstgowasci podatkowej informacje o kwotach naliczonego
podatku ( lub ewentualnych przypisow/odpisow), dexminach platnéei.
Drugi modut, tj. KSEGOWGOSC PODATKOWA, prowadzi dla kadego podatnika na
indywidualnych kontach rejestr ptattws, umazliwia naliczanie odsetek od niezaptaconych rat,
itp.
Na tych samych zasadach dziatgprogramy dotyczce podatku od nieruchorfm, podatku
rolnego i l&nego, podatku od posiadania psow, podatkérodkow transportowych, umoéw
dzierzawnych, wieczystegozytkowania i sprzedey kredytowe;.
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W systemie informatycznym ,SIGID” nagtuje automatyczny przeptyw informacji od
ewidencji podatnikéw i wymiaru podatkow przez gggiwasci podatkowe — analityczne do
programow ewidencyjnych ( podatkowych i rozrachumich ), & do zbiorczych kwot na
okreslonych kontach analitycznych i syntetycznych. W tsposob spie @ wszystkie
programy podatkowe i ewidencyjne o charakterzenoavym.

Program érodki trwate i przedmioty w ewidencji oraz kartotekmagazynowa obejmuje
kartoteki sktadnikow matkowych, ktore mena uporadkowa w kolejnaci rodzajéw,
poszczegodlnych grup, izvtkownikdbw oraz rejestrowa ich zmiany przekazag dane
automatycznie do ksjowasci budzetowe).

W programie obstugi kasy, aby zarejestrévamkument kasowy natg ,wczytat” dokument
przygotowany ,poza ka% lub wprowadzé go wprost, podap kod okrélajacy rodzaj
dokumentu, nasgpnie wybr& z tabel lub poda recznie tytut wplaty. Dla kadego
rejestrowanego dokumentu kasowego zapisujeastomatycznie dati czas wprowadzenia
dokumentu oraz przydzielagsinikatowy ( komputerowy ) numer kolejny.

Informacja o wptacagcym mae by automatycznie wpisywana przez program, podawana
przez uytkownika ,recznie” lub wybierana z wczgriej zdefiniowanych tabel instalacyjnych.
Jako informacje uzupetnigje ( dotyczce ,wptacajcego”’) mana poda tzw. kod podatnika,
ktory jest identyfikatorem nadawanym danej osobie programach firmy ,SIGID”,
rozliczapcych podatki.

Informacje o wptacanej lub pobieranej kwocie zm@ poda na dwa sposoby: tylko kwet
.fazem” lub w ugciu analitycznym.

W przypadku dokumentow wielopozycyjnych ama poda maksymalnie 4 kwoty i zweane z
nimi tytuty wptaty. Dla ,wptat” program mge automatycznie uzupetgiaejestrowany , w
komputerze” dokument o dane dotyce banku i numeru konta, na jakie dana wplaideie
przekazywana, co w znaczny sposOb usprawnia pregeguzygotowywania ,, bankowych
dowodow wptaty”.

~Program obstugi kasy” wspéitpracuje z programemKsiegowas¢ budzetowa” poprzez
podanie kodu wspnej dekretacji dokumentu, wykorzystywanego ¢ase w raporcie
kasowym dla potrzeb kgjowdsci.

Programy: , Ewidencja zakupow i sprzegavAT”, ,, Polecenia przelewéw”, , Rachunki i
faktury VAT” sa programami odionymi. Dane z nich nieasprzekazywane do programu:
.Ksiegowas¢ budzetowa”.

Wdrozenie programu” ,Ksjgowas¢ budzetowa” polega na etapowym wykonaniu kilku z&da

a) opracowaniu planu kont,

b) opracowaniu stownikéw,

C) rozpoczciu rejestracji i ksigowaniu dziennikow,

d) opracowaniu bilansu otwarcia,

e) wprowadzeniu planu wydatkow i dochodéw batbwych w przekrojach wedtug
jednostek organizacyjnych, klasyfikacji kiedowej i zada realizowanych przez
jednostk.

Program: ,, Ks¢ggowas¢ budzetowa” sktada iz nastpujacych modutéw;

1) Modut. ,, KONTA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ” stwy do zaktadania, korekty i usuwania
z planu kont syntetyczno — analitycznych. Kont@megramie: ,Ksggowas¢ budzetowa” jest
ciagiem od 3 do 19 znakéw alfanumerycznych (0,1,2;.AB,...,Z), przy czym trzy pierwsze
znaki & numerem konta syntetycznego, czwartyd|ewyskpuje) jest znakiem separatora ,, —
» | jeden lub wecej znakow alfanumerycznych. Kdy separator tworzy kolejny poziom
analityki. Program komputerowy pozwala na corocpreedefiniowanie catego ( lub €zxi)
planu kont, po zamkeciu roku poprzedniego. Konta niepotrzebne;dbie zaprojektowane
mozna usun¢ | dopis& nowe.

Wszystkie roczne plany kong archiwizowane i mana s¢ do nich dostapoprzez zmiandaty

w programie Ksigowasci.
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2) Modut ,KONTA W UKLADZIE KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ” oparty jest o
klasyfikacg budzetowa zwiazarm z kontami analitycznymi Wydatkéw, Kosztow, Rozdbua
oraz Dochodow i Przychodow. W module tym dpse & zestawienia i wydruki oparte o
wykonanie na kontach oraz o wprowadzony planzbtavy. Plan bugetowy wprowadzamy
wytacznie w tym module.

3) Modut: ,REJESTRY DZIENNIKOW” stay do wprowadzania poszczegélnych operacii
gospodarczych pogrupowanych wedtug ich rodzajéwdad@ennika i na konta ksii gtéwnej o
rozbudowanej strukturze syntetyczno — analityczkejprogramie komputerowym naturaln
tendencj jest logiczny podziat operacji gospodarczych na: mpyciagi bankowe, raporty
kasowe, Kktore & automatycznie numerowane. #y dokument ksigowy jest
przyporadkowany do dziennika specjalizowanego ¢écmowego), ktory otrzymuje rownie
chronologiczny numer. Kaly z dziennikbw zawiera przynajmniej jeden dokumksitgowy z
przynajmniej jeda kwota ksiggowara na dwoch rénych kontach po przeciwstawnych stronach
tych kont. Zwykle jest to kilka — kilkadziegidokumentow ksigowych, sktadaicych s¢ na
taki dziennik czsciowy.

Kazdy z takich dziennikdw powinien byznaczony symbolem sktadaym sk z jednego lub
dwoch znakéw np:

- wyciagi — H,

- polecenia ksigowania - P lub - PK

- faktury — B lub B1,

- polecenia ksigowaniasrodkéw trwatych - T,

- polecenia kgigowania przedmiotow w ewidencji - S,

- itp.

W programie KB SIGID zarezerwowana jest litera 4 dokumentow kggowych
zmieniapcych bilans otwarcia w ggu roku po rozpocgziu kskgowania. ycie dziennika z
litera ,Q" nie powoduje zmiany obrotow kont wpisanychtdgo dziennika. Zmianie ulegnie
jedynie ich stan poatkowy, saldo pocgkowe (Wn i Ma dla kont rozrachunkowych),
wczeniej zdefiniowane w obstudze (pierwotnego) Bilawarcia.

Kazdy dziennik cgsciowy otrzymuje od programu kolejny jednoznacznyneu, np.
P060012 Ilub dla dwuznakowych oznaczePP060012
co oznacza kolejne, 12-ste poleceniedswania w roku bigagcym 20[06].

Oznaczenia dziennikdéw eiowych wprowadza sanvytkownik w module ,,StOWNIKI
DLA SYSTEMU" zadanie ,KODY DZIENNIKOW".

4) Modut: ,KSIEGOWANIE DZIENNIKOW” pozwala na automatyczne zajgdwanie na
kontach analitycznych do kont syntetycznych orag#gunio na kontach syntetycznych danych
z dokumentéw ksgowych zarejestrowanych w dziennikacksczowych.

5) Modut. ,OBROTY | SALDA” umaziwia sporadzanie wydrukow kont syntetycznych,
analitycznych, sprawozdafinansowych oraz siy do kontroli poprawngi dokonanych
zapiséw i zgodngei sald.

Mozna uzyské tez testy: zgodngci obrotéw i sald , sald analityki kont, sum katald operaciji
na kontach, definicji kont analitycznych, sprawaz&b-27 S / 28 S i innych, na dyskietce.

6) Modut: , BILANS OTWARCIA / ZAMKNIECIA” tworzy samodzielny zbior roczny z
saldami wybranych kont na daiegamkngcia B.O.

116



7) Modut: ,, ZAMKNIECIE MIESIACA / ROKU” stwy do zamkrgcia miesica ( roku) bez
mozliwosci nanoszenia piiejszych zmian i umdiwia rejestracg dokumentow ksigowych w
nastpnych miesicach. Zamknicie kshag rachunkowych polega na nieodwracalnym
wytaczeniu maliwosci dokonywania zapisow kgilowych w zbiorach twoerych zamknjte
ksiegi rachunkowe.

8) Modut: , ZMIANA DATY / WYBOR ROKU KSIEGOWEGOQ” pozwala na wydrukowanie
zbioréw archiwalnych.

9) W module: ,, SLOWNIKI DLA SYSTEMU” definiuje st
. kody dziennikéw,

jednostki organizacyjne,

kody duwych transakcji,

teksty potwierdzenia sald,

dane adresowe nadawcy,

nagtowki sprawozdawykonania planu,
grupy paragraféw planowanych wydatkow,
kody wojewodztwa / powiatu / gminy,
parametry dla RB-graficznych,

parametry dla BO-graficznych

stopy procentowe dla liczenia odsetek,
parametry instalacyjne,

. inne parametry,

definicje dla planow zadaniowych.

ZIrAS7TITOMMODO® 2

Sporzadzanie zestawié wymaganych przez ustaw

Wydruki z systemu , SIGID” & zgodne z wymogami ustawy: strony wydrukow s
numerowane automatycznie (numer strony jest drukgwa nagtdwku po prawej stronie).
Informacje na temat programu i wersji z jakiej pod, 3 drukowane w nagtowku. Kda
strona wydruku zawiera podsumowanie wsaetcstrony i wartéci do przeniesienia. Wydruk
zawiera informacje z jakich okresow obrachunkowymthodz dane i dat sporadzenia
wydruku (w stopce po lewej stronie) oraz nafismy (nagtowek).

Dziennik czs$ciowy

Zapisy w kadym rejestrze wedlug dat kgowania i z odtbna numeragy ewidencyjn.
Program ,, SIGID” umaliwia wydrukowanie dokumentu “Dziennik ggtkowy” w dowolnym
momencie pracy, réwniedla tych okresow, ktore nie zostaly zamftei Jali miesiac
pozostaje nie zamketly, nalezy liczy¢ sie z faktem, ze miee zawierd zapisy niekompletne (nie
wszystkie operacje zostaly zarejestrowane lub zgahkavane). Dziennik taki nate w zwiazku
Z tym traktowa jako niepetny. W przypadku okreséw zamtpch mazna dokument ten uzta
za finalny.

Na wydrukach dziennika znajdugic nastpujace informacje:

= numer w dzienniku jest identyfikatorem osoby zatdrajcej dany dokument,

data ks¢gowania operacji,

data wystawienia dokumentu staneeggo podstawksiegowania,

numer ewidencyjny dowodu kgjowego,

typ i numer wiasny dokumentu,

opis operaciji,

sumy kwot Winien i Ma wynikajce z dekretacji dokumentu,
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Dziennik w systemie ,SIGID” sty wprowadzaniu zapisOw, w postaci dekretacjieggsivej,
na konta ksigi gtbwnej o rozbudowanej strukturze syntetycznanalitycznej. Wprowadzone
do systemu dane o operacjach gospodarczych ( delaeé ecznie i automatycznie),
pochodace z wszystkich programow pierwotnie zestawiane w zbiorze.

Wydruk ten mana uzysk& po wegciu do zadania pt.."REJESTRY DZIENNIKOW”
klawiszem funkcyjnym <F6> w podmodule: "REJESTR Z3IKGOWANYCH
DZIENNIKOW — CHRONOLOGICZNIE”

Dziennik gtowny stanowi zestawienie wszystkich dri&ow

Udostpnia sumaryczne obroty poszczegolnych dziennikowstkwwych: obroty miegca
poprzedniego w stosunku do migsa aktywnego, obroty miegia bieacego, obroty
narastajco od pocatku roku. Wartéci odnoszace sg¢ do poszczegoélnych dziennikow
czastkowych oznaczonea symbolem, ktéry jest teamy z symbolem odpowiedniego rejestru
ksiggowego.

Zestawienie zbiorcze wszystkich dziennikowesczowych g drukowane na koniec kdego
okresu sprawozdawczego.

Konta kseqgi gtdwne;j

Zapisy kstgowe, pochodgce zaréwno z dowodow kgjowych, jak i tworzone automatycznie
przez systemy dziedzinowe oraz moduty oprogramoavd@IGID”, nastpuja w petnym
uktadzie analitycznym, tj. do najitsizego poziomu okénego w zakladowym planie kont.
(Dokumenty nie mog by¢ ksiggowane wprost na konta kgi gtéwnej, tj. bez uwzgldnienia
dekretacji wedtug ich podziatow analitycznych.) i&gpna kontach ksgi gtownej ustala si
jako zbiorcze sumy zapiséw na skiaggch st na nie kontach analitycznych. Na podstawie
zbioru zaksigowanych danych spadza s¢ zestawienie analityczne obrotow i sald,
zestawienia sald kont analitycznych, jak i zestewd obrotow i sald kont kgii gtownej.
Zestawienia te, dgki przewidywanym w programach procedurom kontralykazup petm
zgodnd¢ danych pomddzy sola, jak i w poréwnaniu z dziennikiem ( obroty migsine i
narastajce).

Konta ksegi gtownej, pomocniczych oraz zestawienia obrotéwsaid kont analitycznych i
syntetycznych drukuje siw module: ,OBROTY | SALDA” w podmodule: , OBROTY |
SALDA KONT ANALITYCZNYCH | SYNTETYCZNYCH”

Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi kgji pomocnicze za pomacoprogramowania ,SIGID” jako zbiér
wyodrebnionych danych w ramach kont &gi gtdbwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno
— analitycznej; suma sald patzowych i obrotow na kontach ewidencji analityczs&gnowi
saldo pocatkowe i obroty kont ksigi gtébwnej, za suma sald kicowych na kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo koowe kont ksigi gtdbwnej.

Zestawienie obrotéw i sald oraz dziennik

Zestawienie obrotow i sald kont kgi gtdbwnej g drukowane na koniec kdego okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie miegcznych dziennikbw cgciowych, zapisy dokonane na kontach ¢lsi
gtéwnej i na kontach ksg pomocniczych —asdrukowane tylko w wybranym zakresie w celu
uzgodnié ksiggowych i dokonania niezknych rozliczé ksiggowych i podatkowych. Cadé
danych, ze wzgHu na dua objgtos¢ zbioru, jest bigaco i na koniec kadego okresu
sprawozdawczego archiwowana w sposob idiwa@jacy wydruk ksag oraz przechowywanie
przez wymagany okres. Zasady kopiowania danychchiaizacji kshg zawierag odrebne
instrukcje stiace systemowi ochrony danych.
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W programie KSEGOWOSC BUDZETOWA od wersji 2.36a, istnieje mdwos¢ powiazania
kont analitycznych z realizowanymi przez jedn@stiadaniami. W ten sposOb program
wychodzi naprzeciw wymogonmozliczania realizacji rocznych budzetow jednostek w
uktadzie zadaniowym.

Ad. 1.2. Opis systemu ochrony danych

Bezpieczastwo wytkowania systemoOw zapewniono poprzez powotanie imidtratora
systemu oraz oksienie zakresu dogbu poszczegolnychzytkownikow systemow na danym
poziomie. Prawa doghu wyznaczaj uzytkownicy kluczowi, a do systemu wprowadza je
administrator systemu. Dla k@ego uytkownika programu nadawaney siprawnienia do
programow i poszczegolnych ich funkcji oraz naktelaakazy ograniczaje dostp danego
uzytkownika do okrélonych zada.

Ksiegi rachunkowe, dowody kgyjowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdanianBoae
oraz dokumenta¢j opisupca przyjete zasady rachunkowo przechowuje si w siedzibie
jednostki przez wymagany ustawowo okres.

Dla zbioréw danych rachunkowa, utrwalonych na nimikach magnetycznych, stosuje si
rozwiazania organizacyjne w zakresie tworzenia kopii mzmistwa i kopii archiwalnych.
Dane przechowywane sia macierzy dyskow twardych (macierz 6 dyskowadnym dyskiem
rezerwowym).

Zbiory stanowiace ksegi rachunkowe kopiowane as codziennie (w systemie Kkopii
zapasowych). Kopieasprzechowywane assna dyskach twardych przez okres 12 me@gi
(zgodnie z gwarangjich producenta) a naginie przekazywane do archiwum. Kopie robione
sa w dwodch krzyujacych se lokalizacjach. Poza tym zbiory komputerowe raznmmiashc
nagrywane gna naéniki magnetooptyczne DWDR. Przechowywanebecnie w zamkatych
szafach metalowych w serwerowni, do ktorej gpsinap dwie osoby. Po zakazeniu roku
bazy danych kopiowaneasna nagrywarce DWDRW na frwki magnetooptyczne (ptyty
DWDR) i przechowywane w Referacie Informatyki w lgolu przy Placu Ratuszowym 58.
Wydziat Finansowy zaopatrzono w sgirkomputerowy klasy PGyednio ok. 2,0 GHz, 1 GB,
160 GB HDD, serwer Prowiant DL380G6 2 procesowieé $ogiczra kat. V o pedkosci 100
Mbit do 1 Gbit z wyodtbniom siech energetyczam celem zapewnienia prawidtowej pracy i
wyeliminowania powstania ewentualnych awarii.

Szczegbétowy sposOb zabezpieczeniazytkowanych programéw okél ,Polityka
bezpieczéstwa przetwarzania danych osobowych w ddee Miasta Jelenia Gora”
wprowadzona ogbnym zaradzeniem Prezydenta Miasta.

2. Dokumentacg sporzadzania dokumentow kadrowo — ptacowychw programie
komputerowym: KALI " firmy ,MacroSoft” S.A.O/Wroctaw zawiera  instruie
uzytkownika.

3. Dokumentacg sporzadzanie przelewow typu elixir w programie komputerowym
,VideoTEL” firmy VideoTEL Sp. z 0.0. w Warszawie zawiera instrukcja aytkownika.
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V. Wykaz stosowanych dziennikow e%ciowych

KOD
DZIENNIKA NAZWA DZIENNIKA
0 Podatek od posiadania psow -egsiwas¢ analityczna
1 Wieczyste Wytkowanie Skarb Restwa — ksigowas¢ analityczna
10 Projekt — Przebudowa ul. KiBkiego, Pijarskiej
11 Projekt -Sciezka rowerowa z Doliny Izery do Doliny Bobru
12 Projekt — Rewitalizacja Parku Zdrojowego Ciep8it
13 Projekt — Monitoring rejonéw turystycznych
14 Projekt — Poludniowo-zachodni szlak cysterski
15 Projekt — Zobaczykrajobraz-dotka¢ przesztéc
16 Projekt — Jeleniogorski trakibdmiejski
17 Projekt — Transgraniczna Olimpiada Miodgie
2 Wyciagi bankowe — Skarb Ratwa
20 Projekt — Infrastruktura edukacyjna-Kruszwicka
21 Projekt — Infrastr.edukacyjna ksztalcenia zawegeyo
22 Projekt — Rozw0j bazy dydaktycznej MECHANIK
23 Projekt — Czarodziejski traktodmiejski
24 Projekt — Transgraniczna promocja miasta JG
3 Raporty kasowe — kasa nr 3
4 Podatek odrodkow transportu — kejowas¢ analityczna
5 Przeksztalcenia i wykup gruntu —dggdwas¢ analityczna
6 Rachunek bankowy, noty/depozyty walutowe
7 Wyciagi bankowe — wynagrodzenia osobowe
8 Realizacja projektu ISPA
9 Zaangaowanie — wydatki
90 Plan finansowy wydatkow baetowych
91 Plan finansowy wydatkow niewygagajch
A Raporty kasowe — kasa nr 1
B Rozrachunki z dostawcami
Bl Rozrachunki z dostawcami — Wydziatv@aty i Wychowania
B2 Rozrachunki z dostawcami — Ochréitadowiska
C Polecanie kggowania
D Wyciagi bankowe — dochody jednostki
D1 Dochody-Optaty parkingowe, abonamenty
DK Kasa — dochody jednostki
E Raporty kasowe — kasa nr 2
F Podatek od nieruchorém od 0sob fizycznych
FO Projekt — TERMY CIEPLICKIE
F1 Projekt — Uzdrowiskowy Doln$§lask
F4 Projekt - Obwodnica potudniowa — Etap | zaddnie
FE Projekt — Rewitalizacja Barokowych kaplic ndgrgch
FG Projekt — Zespot Pocysterski w Jeleniej Gorzeplitach
FH Projekt — Rewitalizacjasoodkéw sportowych
FI Projekt — Renowacja budynkow ul. Weigla
FJ Projekt — Turystyka rowerowa
FK Projekt — Likwidacja barier komunikacyjnych
FL Projekt — Polsko-Czeskie potyczki samgawcow
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FM Projekt — Odbudowa kanatu Mtynowki
FN Projekt — Edukacja przez integracj
FO Projekt — Renowacja budynkéw Drzymaty 11-13
FO Projekt — Renowacja budynkéw ul. Pouistaw SI.
FP Projekt — Przebudowa ulicy Powstaw Slaskich
FQ Projekt — Renowacja budynkoéw ul. Lwowecka
FR Projekt — Udosgpnienie szlakdéw do turystyki rowerowej
FS Projekt — Atrakcyjnigsiedzi
FS Projekt — Realizacja planu ratowniczego FOR-BE-S
FV Projekt — Renowacja budynkow ul. Drzymaty 2-12
FW Projekt — Wiee widokowe
G Raporty kasowe — kasa nr 4
Gl Raporty kasowe — kasa zagraniczna
H Wyciagi bankowe — wydatki
I Inwestycje §rodki trwate w budowie)
J Podatek od nieruchorw od os6b prawnych — kgjowas¢ analityczna
JJ Optata skarbowa
KK Koszty procesowe i egzekucyjne
KW Koszty wynagrodze
L Wyciagi bankowe — Zaktadowy FunduSwiadcze Socjalnych
L3 Wyciagi bankowe — Wplywy z optat i kar za korzystanigmsowiska
L4 Wyciagi bankowe — PFGZGIiK
L5 Wyciagi bankowe — Wplywy z optat i kar za korzystanigmsowiska
M Noty — Zaktadowy FundusSwiadczé Socjalnych
M3 Noty — korzystanie z&odowiska
M4 Noty — PFGZGIiK

Noty — korzystanie z&odowiska

Nota wewnrtrzna - dochody

Kredyty — sprzedanieruchoméci — ksegowas¢ analityczna

Polecenie kggowania — dochody Skarbuiiwa

Wychgi bankowe — CEPIK — optaty ewidencyjne

Korekta bilansu otwarc

Podatek rolny od 0so6b fizycznych —dgowas¢ analityczna

Pozostatérodki trwate

Srodki trwate, wartéci niematerialne i prawna, aktywa finansowe

Wyciagi bankowe — depozyty

Wyciagi bankowe — optaty za nieprawidtowe parkowanie

Noty — depozyty

Wieczyste aytkowanie — ksjgowas¢ analityczna

Podatek rolny/leny od oséb prawnych

Umowy dzierawne — ksjgowas¢ analityczna

Zajecie pasa drogowego — dochody

Wyciag bankowy r.21-1300 Srodki Funduszu Pracy

Rozliczenigrodkéw Funduszu Pracy

-
NININ < x| 2| <|E|S|c|H|w|mlo|B|v|o|Z|S

Materiaty w magazynie

Do ewidencji wyodgbnionych zagadniezaktadane gssukcesywnie nowe dzienniki.
Wprowadzenie nowego dziennika nie powoduje koniegznzmiany Zarzdzenia.
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VI. Wykaz srodkow trwatych zaliczanych do grupy ,wyposaenie”

Do srodkow trwatych stanowtych wyposaenie zalicza st

czajniki, ekspresy do kawy;

kalkulatory;

radioodbiorniki;

ksiazki;

naczynia kuchenne i szie;

telefony komorkowe;

wentylatory;

zszywacze do dokumentow wielkoformatowych;

. fadowarki;

10. karty paméci do aparatéw fotograficznych i innych adzen;

11.torby, teczki, walizy, etui na aparaty fotografieznnne uradzenia oraz kasetki metalowe;

12.obcinarki do zdj¢;

13. nawilzacze powietrza,

14.lampki na biurko;

15. ubrania robocze, kaski, obuwie robocze, kamizelkne elementy ubioru roboczego;

16.zegaryscienne;

17.swieczniki;

18. pieczcie metalowe z ortem;

19. prostowniki;

20. stetoskopy;

21.testery do banknotow;

22.zestawy mikrofonu ze stuchawkami, stuchawki bezpoaowe, zestawy gbmomowice
gtosniki do komputera i inne drobne samodzielne akdasdkomputerowe lub
telekomunikacyjne;

23.taSmy miernicze, dnieniomierze, termometry elektryczne, pirometryinme przyrady
pomiarowe;

24.wiertarki, wyrzynarki, opalarki, szlifierki stotowepilarki, wkretarki elektryczne, pity
elektryczne, spawarki, sekatory, kosy spalinowmné narzdzia;

25.drabiny;

26.lodowki samochodowe;

27.przedhzacze zwijane i zasilacze przeciwzaktoceniowe;

28.zaciskacze do stykdw modularnych;

29.spirale kanalizacyjne;

30.mapyscienne, stojaki na mapy;

31.ramie na telefon;

32.urny;

33.mownice;

34.godta;

35.odkurzacze;

36.ganice i sprzt przeciwpaarowy;

37.inne drobne przedmioty.

©oNoOkWNE
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