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w sprawie ustalenia zasad
rachunkowéci dla budetu Miasta
Jelenia Gora

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWO SCl
DLA BUD ZETU MIASTA JELENIA GORA

|. ZASADY OGOLNE

1.

2.

3.

Ksiegi rachunkowe budktu Miasta Jelenia Goéra prowadzonenssiedzibie
jednostki.

Rokiem obrotowym dla bugtu Miasta jest rok bugtowy, a okresem
sprawozdawczym jest miesi

Rachunkowé&¢ budzetu Miasta Jelenia Géra prowadzona jest komputemwo
wykorzystaniem oprogramowania:

systemu informatycznego Zakladu Systemoéw Infaysmnych ,SIGID”
Sp. z 0.0. w Poznaniu p.n.: , Kgowas¢ Zarzmdu” w wersji 8.11 i
pdézniejszych . Program ten jest eksploatowany og/dzsia 1995 roku,
Programu do obstugi elektronicznych kanatow dysicyb produktéw
bankowych firmy Video TEL Sp. z o0.0. w Warszawig, wersji 5.0 i
poézniejszych, eksploatowany od 4 wémea 2001 roku do spogdzania
przelewéw typu ELIXIR i ich transmisji do banku.

Dokumentacja opisaga przygte zasady prowadzenia kgi rachunkowych
przy wyciu programu komputerowego: ,Kgiowasé Zarzadu” Zaktadu
Systemow Informatycznych ,SIGID” Sp. z 0.0. w Pozinai instrukcja
uzytkownika w/w programéw komputerowych dgste @ w formie
elektronicznej jako podcznik w notatniku kadego modutu pn. ,Pomoc”.
Dla budetu Miasta Jelenia Goéra prowadzie sinastpujace ksegi
rachunkowe:

dzienniki czsciowe,

zbiorcze zestawienia wszystkich dziennikowscrowych (dziennik gtowny),
ksiega gtdwna kont syntetycznych,

zestawienie obrotow i sald kont syntetyczniahalitycznych.

Ksiggi rachunkowe powinny &y drukowane lub przenoszone na trwaty
naosnik informacji w catdci co najmniej raz na koniec roku obrotowego.
Rachunkowé¢ winna by prowadzona zgodnie z zasadami ékmeymi w
przepisach powotanych jako podstawa prawna nireggzZaradzenia z
uwzgkdnieniem niej wymienionych zasad szczegolnych i uprosécze
odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci dokonywane graz w roku, na dzie
bilansowy,

naleznosci i zobowhzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wioae
w walutach obcych wyceniagshie p&niej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowizujacych na dzié bilansowy.



. ZAKLADOWY PLAN KONT

A. WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek buetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunekrodkow na niewygasage wydatki
140 -Srodki pienkzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw bietowych
223 - Rozliczenie wydatkéw baedtowych
224 - Rozrachunki bugtu

225 - Rozliczenia niewygasaych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalenasci finansowe

260 - Zobowazania finansowe

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

901 - Dochody butktu

902 - Wydatki budetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasare wydatki

909 - Rozliczenia mdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki buétu

961 - Wynik wykonania bucktu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody hiedu
992 - Planowane wydatki bizetu
993 - Rozliczenia z innymi budtami
994 - Zobowiyzania wymagalne
995 - Nalenasci

B. OPIS KONT | SPOSOB UIMOWANIA OPERACJI GOSPODARGZH
B.1. Konta bilansowe
1. Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na bankowych
rachunkach bugbtu.

Zapisy na koncie 133 dokonywang \8ytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzizgodnd¢ zapisow midzy jednostik a bankiem. W razie
stwierdzenia kidu w dokumencie bankowym sumy dégije s¢ zgodnie z wycigiem,
natomiast rénice wynikajaca z bkdu odnosi s na konto 240, jako "sumy do wyjgenia".
Réznice te¢ wyksiggowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego zawieegjo
sprostowanie lktu.



Na stronie Wn konta 133 ujmujezsivptywy srodkow piengznych na rachunek badtu, w
tym rowniez spiaty dotyczce kredytu udzielonego przez bank na rachunkuwédtudoraz
wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachune#zbtu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty z rachunku bugbtu, w tym réwnie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bamactaunku bugetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytugdanego przez bank na rachunek4aid,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje siréwniez lokaty dokonywane zé&rodkéw rachunku budtu oraz
srodki na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkow piengznych na rachunku budtu, a saldo Ma
konta 133 - kwat wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego pbaek na rachunku
budzetu.

Do konta syntetycznego 133 , Rachunekzhioy budietu” jest prowadzona analityka,
ktora tworzy st w nasg¢pujacy sposob:

Konto 133-1 rachuneirodkow, ktére nie wygasty z uptywem roku lmetbwego,
Konto 133-2 ujmuje siwptaty pozostate na rachunek podstawowyzetu takie jak:

o wptlaty z Urzdow skarbowych naklmych dochoddéw gminy i powiatu, na
ktérych brak jest klasyfikacji budtowej,

o wplaty z tytulu dochoddéw i zwrotéwsrodkdéw jednostek bugttowych
samorzdu terytorialnego ,

o zasilenia wérodki pienizne jednostek bugttowych,

o wptywy srodkow pien¢znych w drodze,

0 zwrot i przekazaniérodkow z lokat terminowych,

Konto 133-01-klasyfikacja bugtowa - ujmuje si wplaty na rachunek podstawowy
budzetu srodkéw dotyczacych realizowania zadazleconych przez Miasto Jelenia Gora
jako gmirg;

Konto 133-02- klasyfikacja budtowa - ujmuje si wptaty na rachunek podstawowy
budzetu $rodkdw dotycacych realizowania zadazleconych przez Miasto Jelenia Gora
jako powiat;

Konto 133-03- klasyfikacja budtowa - ujmuje s wptaty na rachunek podstawowy
budzetu srodkow dotycacych pozostatych zada realizowanych przez Miasto Jelenia
Gora;

Konto 133-04- klasyfikacja budtowa - ujmuje s wptaty na rachunek podstawowy
budzetu srodkéw dotycacych realizowania zadaz zakresu administracji gdowej przez
Miasto Jelenia Gora jako powiat;

Konto 133-XX - ujmuje si srodki budzetu Miasta Jeleniej Géry przekazane na rachunek
bankowy Miasta wydzielony dla realizacji poszcdagoéh projektéw unijnych,

Przy czym ustala size:
XX - pierwsze litery identyfikujce nazw projektu unijnego realizowanego przez Miasto
Jelenia Gora.



Typowe zapisy dla konta 133

Symbol inazwa|133 - Rachunek budetu

konta

Przyjgte zasady |Konto 133 sty do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowy
klasyfikacji rachunku bugketu Miasta

zdarzé Na koncie 133 ujmuje sw szczegolngri:

m

Wn

Ma

wptyw srodkéw pienéznych na
rachunek bugktu, m.in. z tytutu:

wyptaty srodkow pienéznych z
rachunku bugetu w szczegolriai z
tytutu:

- naleznaosci z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, w korespondencji z
kontem 224

- okresowych przelewow na wydatki
urzedu i innych jednostek
budzetowych, w korespondenciji z
kontem 223,

- otrzymanych subwencji i dotacji, w
korespondenciji z kontem 901,

- dochodow buzetowych przysztych
okreséw, w tym subwencje i dotacje
otrzymane w miegcu grudniu
dotyczce nastpnego roku
budzetowego, w korespondenciji z
kontem 909,

- wptyw kredytéw przelanych przez
bank w korespondencji z kontem 134

- sptaty kredytow bankowych
,korespondenciji z kontem 134,

w

- dochodow wiasnych ugdu
otrzymane bezpmoednio na rachunek,
w korespondenciji z kontem 222,

zwrotusrodkow z tytutu nadmiernie
przekazanych, w roku baetowym,
przez jednostki organizacyjne Miasta
dochodow, w korespondencji z konte
222,

m

- przekazanej nadwki srodkow
obrotowych przez zaktady bzetowe,
w korespondenciji z kontem 224,

- splaty zacignietych pazyczek

I wykupu wyemitowanych papierow
wartasciowych, w korespondenciji
kontem 260,

z

- oprocentowania rachunkéw
bankowych i lokat terminowych w
korespondencji z kontem 901,

-przekazania dochodéw zyianych z
realizacy zada z zakresu administrac
rzadowej oraz innych zadazleconych
na rachunek bugtu pastwa,

w korespondencji z kontem 224,

- zwrotusrodkéw z lokat terminowych
(tacznie z odsetkami dopisanymi na
rachunku lokaty), w korespondencji z
kontem 240,

- zwrotu niewykorzystanyckrodkow
otrzymanych na realizagcgada, w
korespondencji z kontem 224,

- dochodow otrzymanych od jednostg
organizacyjnych Miasta, w
korespondenciji z kontem 222,

k pozyczek udzielonych, w
korespondencji z kontem 250,

- zwrotusrodkéw przekazanych na
wydatki urzdu i wydatki pozostatych
jednostek buzetowych, w

korespondenciji z kontem 223,

-przekazaniarodkow na rachunki lokg
terminowych, w korespondenciji z

kontem 240,




-wptywu srodkow pienéznych w
drodze na rachunek bistu, w
korespondencji z kontem 140,

- zwrotu niewykorzystanycirodkow | - przekazaniarodkow na subkonto
na wydatki niewygasage, w wydatkéw niewygasagych, w
korespondencji z kontem 225, korespondencji z kontem 140,

2. Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych zagnictych na finansowanie buadtu.
Na stronie Wn konta 134 ujmujezsptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmujegdiredyt bankowy na finansowanie kietiu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 mae wykazywé& saldo Ma oznaczage zadtuenie z tytutu kredytéw
zacagnietych na finansowanie budtu (kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 134 pwaviamaliwia¢ ustalenie stanu
zadtwenia wedtug umow kredytowych.

Wycere kredytow zacignietych w walutach obcych na koniecziego kwartatu kgguje
si¢ w korespondencji z kontem 909-Rozliczeni@aaiyokresowe.

Typowe zapisy dla konta 134

Symbol i 134 - Kredyty bankowe
nazwa konta

Przyjgte zasady |Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych zagnigtych na
klasyfikacji finansowanie bugktu. Na koncie 134 ujmujegsm.in.:
zdarzé

Wn Ma

- sptat kredytu, w korespondenciji z| - zachgnigty kredyt bankowy na
kontem 133, finansowanie bugktu oraz odsetki

od kredytu bankowego, w

korespondencji  z kontem 133,

- dodatnie rénice kursowe ustalane og- kredyt bankowy uruchomiony —w

kredytéw zacignietych w walutach drodze realizacji zle@geptatniczych
obcych, w korespondencji z kontem w ciezar rachunku kredytowego, w
962, korespondencji z kontem 902,

- umorzenie kredytu, w korespondencji ujemne rénice kursowe od kredytow
Z kontem 962, zacagnietych w walutach obcych, w
korespondencji z kontem 962,

3. Konto 135 - "Rachuneksrodkéw na niewygasajce wydatki"

Konto 135 shiay do ewidencji operacji pieginych na rachunku bankowysrodkéw na
niewygasajce wydatki.

Zapisy na koncie 13:msdokonywane wycznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzzgodnd¢ zapisow mgdzy jednostk, a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 ujmujezsivptywy srodkow piengznych na rachunekrodkow
na niewygasagre wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmujezsiyptaty z rachunkérodkéw na niewygasage wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasaych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn oznaczgje starsrodkéw piengznych na rachunku
srodkow na niewygasagge wydatki.

Typowe zapisy dla konta 135

Symbol i 135 — Rachunelksrodkéw na niewygasajce wydatki
nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 135 sty do ewidencji operacji pieginych na rachunku bankowym

klasyfikacji srodkéw na niewygasage wydatki.
zdarzé Na koncie 135 ujmuje si
Wn Ma
-wptywy srodkéw piengznych na - wyptaty z rachunkgrodkéw na

rachunelsrodkéw na niewygasage niewygasajce wydatki na pokrycie
wydatki, w korespondenciji z kontem | wydatkéw niewygasagych, w
133, korespondencji z kontem 225,

4. Konto 140 - "Srodki pienie¢zne w drodze"
Konto 140 stay do ewidencjsrodkéw pieneznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych bgetow w przypadku, gdysrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczynobgte wycagiem bankowym z
daty nastpnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresi
sprawozdawczym i objych wycihgami bankowymi z rachunku bigcego budetu w
nastpnym okresie sprawozdawczym,

3) srodkéw piengznych przekazywanych ruzy rachunkiem bankowym bgzetu a
rachunkami bankowymi wydzielonymi dla poszczegdémpcojektow.

Srodki pienkzne w drodze sewidencjonowane bigco.

Na stronie Wn konta 140 ujmujeesiwickszenia stanérodkéw pien¢gznych w drodze, a na

stronie Ma — zmniejszeni@odkow pien¢gznych w drodze.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staodkow piengznych w drodze.

Typowe zapisy dla konta 140

Symbol 140 —Srodki pieniezne w drodze
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 140 stay do ewidencjsrodkéw pien¢znych w drodze.

klasyfikacji Na koncie 140 ujmuje &m.in.:

zdarzé
Whn Ma
Zwigkszenia stanérodkéw - zmniejszenia starirodkow
pienkznych w drodze, w pienigznych w drodze, w
korespondencji z kontem 222, 223, 2Rdbrespondencii z kontem 133.




5. Konto 222 - "Rozliczenie dochodoéw budetowych”

Konto 222 stlay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddéwatowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujegsdochody budetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe, w wysadad wynikajacej z okresowych
sprawozda tych jednostek w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezgirzelewy dochodow buétowych na rachunek bizetu,
dokonane przez jednostki bielowe i urzdy obstugujce organy podatkowe, w
korespondenciji z kontem 133.

Ewidencg szczeg6tow do konta 222 prowadziesiv sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolinymi jednostkami edowymi oraz urgdami obstugujcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochotadzetowych.

Konto 222 mae wykazywa& dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych atich budetowych obgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanyctaohunek buzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowzétodvych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe na rachunek imid, lecz nieoletych
okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy dla konta 222

Symbol 222 - Rozliczenie dochodéw buaktowych
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 222 stiay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi  z tytuty

klasyfikacji zrealizowanych przez te jednostki dochodowZetiowych.
Zdarzé Na koncie 222 ujmuje &i
Wn Ma
- dochody budetowe zrealizowane |- przelewy dochodow bugtowych

przez jednostki buattowe i urzdy na rachunek bugbtu, dokonane
obstugujce organy podatkowe w przez jednostki bugtowe i urzdy
wysokasci wynikajacej z obstugujce organy podatkowe, w
okresowych sprawozdaych korespondencji z kontem 133.
jednostek, w korespondenciji z
kontem 901.

6. Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budetowych”

Konto 223 stay do ewidenciji rozliczé z jednostkami bugetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow bizetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujegssrodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie
wydatkoéw jednostek bugtowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje¢sivydatki dokonane przez jednostki letbwe w
wysokasci wynikajacej z okresowych sprawoztlaych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencg szczego6tow do konta 223 prowadziesiv sposob umaiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami kaetiowymi z tytutu przelanych na ich rachunki



srodkéw budetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanyaezpmie wydatkdw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelany@dkéw na rachunki biace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydathiudzetowych.

Typowe zapisy dla konta 223

Symbol i nazwa | 223 - Rozliczenie wydatkéw bugletowych

konta
Przyjgte zasady |Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z tytutu
klasyfikacji dokonanych przez te jednostki wydatkow beidwych.
zdarzé Na koncie 223 ujmuje i
Wn Ma
- srodki przelane z rachunku bietu |-  wydatki dokonane przez jednostk

na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowe w wysokeci
budzetowych, w korespondenciji z wynikajacej z okresowych
kontem 133. sprawozda tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

7. Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi bietami, a w szczegolsaoi:

1) rozliczéh dochoddéw bugketowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz
budzetu Miasta,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach icimpudetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochod6éw pobranych nazdmidetu pastwa.

Ewidencja szczegbtowa do konta 224 powinna iliwd¢é ustalenie stanu naleosci i
zobowhzan wedtug poszczegoélnych tytutdw oraz wedtug poszéiregh budetow.

Konto 224 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan paadéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobgwen
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy dla konta 224

Symbol i nazwa |224 - Rozrachunki budzetu

konta
Przygte zasady |Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkow z innymi bietami,
klasyfikacji Na koncie 224 ujmuje i
zdarzé
Whn Ma
- naleznoéci z tytutu dochodow -wptyw z tytutu dochodéw

budzetowych realizowanych przez | budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, w korespondencji| zrzedy skarbowe, w korespondencji z

kontem 901, kontem 133, 140,

- naleznoéci z tytutu udziatow w -wptyw z tytutu udziatéw w dochodach
dochodach innych budtéw, w innych budetow, w korespondencji z
korespondencji z kontem 901, kontem 133, 140,




- zwrot niewykorzystanych dotacji |- niewykorzystane dotacje celowe
celowych, w korespondencji z konteprzypisane do zwrotu, w
133, 140. korespondencji z kontem 901,

- przekazanie pobranyshodkéw z |- rozrachunki z tytutu dochodow
tytutu dochodéw bugktu pastwa, w | pobranych na rzecz bzetu pastwa,
korespondenciji z kontem 133, 140,| w korespondencji z kontem 133, 140

-przypis w howym roku bugtowym |- przeniesienie w nowym roku
kwoty subwencji i dotacji budzetowym kwoty dochodow buetu
otrzymanych w miegcu grudniu za |otrzymanych ,z géry” w

mieshc styczé, w korespondencji z | korespondencji z kontem 909.
kontem 901.

8. Konto 225- ,Rozliczenie niewygasacych wydatkow”

Konto 225 shay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugtowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasggh wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujecsérodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasacych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujeg¢sivydatki zrealizowane przez jednostki bhatbwe w
korespondencji z kontem 904 oraz przeléngdkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 225 pwviapewrd mozliwosé ustalenia
stanu rozliczé z poszczegoélnymi jednostkami kaetiowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonycbhdkow
przekazanych jednostkom bigdowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 225

Symbol inazwa| 225 — Rozliczenie niewygasagych wydatkow
konta

Przyite zasady |Konto 225 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu
klasyfikacji zrealizowanych niewygasgajych wydatkdéw.

zdarze Na koncie 225 ujmuje si

Wn Ma
- przekazanigrodkow pienéznych |- wydatki jednostek bugtowych
poszczegélnym jednostkom dokonane w eizar planu
budzetowym na realizagj niewygasajcych wydatkéw, na
wydatkow niewygasagych, w podstawie ich sprawozdla
korespondencji z kontem 135 budzetowych, w korespondencji z
kontem 904,

- zwrot niewykorzystanych przez
jednostki budetowesrodkéw na
wydatki niewygasagce, w
korespondencji z kontem 135,




9. Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagj budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna zliwdo¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegolnych tytutdbw oraz wedtug kontrabnen

Konto 240 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan aadgci, a saldo Ma konta 240 stan zobexah z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy dla konta 240

Symbol 240 - Pozostate rozrachunki
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagj

klasyfikacji budzetu.
zdarzé Na koncie 240 ujmuje &i
Wn Ma
- haleznaosci z tytutu innych -zobowhzania z tytutu innych

rozrachunkow zwizanych z realizagj| rozrachunkdéw zwgzanych z realizagj
budzetu, z wyjtkiem rozrachunkoéw i | budzetu, z wyatkiem rozrachunkow i

rozliczeh uymowanych na kontach 222 rozliczen uymowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260 223, 224, 225, 250,260,

- bledy w wyciagach bankowych w - bledy w wyciagach bankowych w
korespondencji z kontem 133, 135, |korespondencji z kontem 133, 135,

10. Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stay do ewidencji nalenoici zaliczanych do nammosci finansowych, a w
szczegolnéci z tytutu udzielonych poyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmujeggpowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 250 pwviapewrd mozliwosé ustalenia
stanu nalenosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdvenaosci.

Konto 250 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu natesci finansowych.

Typowe zapisy dla konta 250

Symbol 250 - Nalenosci finansowe
i nazwa konta

Przyjgte zasady |Konto 250 stay do ewidencji nalenosci zaliczanych do na#mosci finansowych
klasyfikacji a w szczegOlni z tytutu udzielonych pogyczek.
zdarzé

Na koncie 250 ujmuje si
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Wn Ma

- Powstanie i zwikszenia nal&nosci sptat udzielonych pgyczek i
finansowych, w szczegoloi z odsetek, w korespondencji z kontem
tytutu udzielonych payczek, 133,
w korespondencji z kontem 133,

- naliczone odsetki od udzielonych umorzenie udzielonych pgczek,
pozyczek, w korespondencji z w korespondencji z kontem 962,
kontem 909,

o

- umorzenie naliczonych odsetek 0
udzielonej payczki, w
korespondencji z kontem 909.

11. Konto 260 - "Zobowgzania finansowe"

Konto 260 stidy do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegd@lcioz tytutu zacignictych payczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujecsivartas¢ sptaconych zobowkan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje siwartas¢ zacagnigtych zobowazan finansowych.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 260 pwaviapewrd mozliwos$é ustalenia
stanu zobowizan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zeiaaan.

Konto 260 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychazgim
finansowych, a saldo Ma stan zgmiictych zobowazan finansowych.

Wycere pazyczek zacignictych w walutach obcych na konieczkiego kwartatu kgguje
sie w korespondencji z kontem 909-Rozliczenigaaiyokresowe.

Typowe zapisy do konta 260

Symbol 260 - Zobowgzania finansowe
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 260 shiay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowian
klasyfikacji finansowych, z wyjtkiem kredytow bankowych, a w szczegd@oioz tytulu
zdarzé zachgnigtych pazyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na koncie 260 ujmuje si

Wn Ma
- wartas¢ sptaconych zobowzan z - wartc¢ zachgnigtych zobowazan z
tytutu zacagnietych pazyczek oraz z tytutu pazyczek i emisji
tytutu wyemitowanych instrumentéw instrumentow finansowych, w
finansowych, w korespondencji z korespondencji z kontem 133,

kontem 133,

- umorzenie zaagnictych payczek ,
w korespondencji z kontem 962.
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12. Konto 290 — ,Odpisy aktualizupce nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje¢szmniejszenie wartgi odpisow aktualizujcych
naleznosci, a na stronie Ma wardé odpisOw aktualizaicych naleénosci. Saldo Ma konta
290 oznacza warfé odpis6w aktualizujcych naleénaosci.

Typowe zapisy dla konta 290

Symbol 290 — Odpisy aktualizupce naleznosci
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci

klasyfikacji
zdarzé
Whn Ma
- zmniejszenie warsoi odpisu - wartas¢ odpiséw aktualizujcych
aktualizupcego nalenosci w naleznosci w korespondenciji z konte
korespondencji z kontem 250, 250, nr

13. Konto 901 - "Dochody budetu"

Konto 901 shay do ewidencji osignictych dochodéw bugktu jednostki samosdu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmujegsprzeniesienie, w kacu roku, sumy oggnietych
dochodow bugetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezsilochody budetu:
1) na podstawie sprawozddudzetowych jednostek budtowych, w korespondencji z
kontem 222,
2) na podstawie sprawozdanych organéw w zakresie dochodow beidw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytutu rozrachunkow z innymi bizetami za dany rok budtowy, w korespondenciji z
kontem 224,
4) z innych tytutdw, w szczegoélba subwencje i dotacje, w korespondenciji z kont&3, 1
5) pochodzce zezrodet zagranicznych niepodlegeg¢ zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
6) pochodzce z budetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z konten3.13
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna iliwtaé ustalenie stanu poszczegolnych
dochodow bugetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumwsihgnictych dochodow budktu jednostki samogdu
terytorialnego za dany rok.
Pod dai ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.
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Typowe zapisy dla konta 901

Symbol 901 - Dochody budetu
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 901 jest przeznaczone do ewidencji agsictych dochodéw bugktu w

klasyfikacji danym roku kalendarzowym.
zdarzé

Na koncie 901 ujmuje siw szczegolngci:

Wn

Ma

-przeniesienie w kiwu roku sumy
osiagnietych dochodéw bugktu na
konto 961,

- dochody bugetu:

a) na podstawie sprawozda
budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondenciji z
kontem 222,

b) na podstawie sprawozdanych
organdéw w zakresie dochodow
budzetow jednostek samaydu
terytorialnego, w korespondenciji z
kontem 224,

¢) z tytutu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budtowy,
w korespondenciji z kontem 224,

d) z innych tytutéw, w szczegolka
subwencje i dotacje w,
korespondencji z kontem 133,

e) pochodace zezrédet
zagranicznych niepodlegage
zwrotowi, w korespondenciji z
kontem 133,

f) pochodace z budetu Unii
Europejskiej, w korespondencji 1
kontem 133,

g) z tytutu oprocentowania rachunkd

bankowych i lokat, w
korespondencji z kontem 133,

14. Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 shiay do ewidencji wydatkow butu jednostki samosgu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmujezsv szczegolnéci wydatki:
1) jednostek budtowych na podstawie ich sprawoadamansowych, w korespondenciji z

kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formealizacji zlecé ptatniczych, w

korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmujeggdrzeniesienie, w kiwu roku, sumy wydatkéw budtu

jednostki samordu terytorialnego na konto 961.
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Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 902 pmawimnimaliwia¢ ustalenie
stanu poszczegolnych wydatkéw hatl wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumokonanych wydatkow budtu jednostki samogdu
terytorialnego za dany rok.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

Typowe zapisy dla konta 902

Symbol 902 - Wydatki budzetu
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 902 stady do ewidencji dokonanych wydatkow baedu jednostk
klasyfikacji samorzdu terytorialnego.

zdarze Na koncie 902 ujmuje siw szczegoIngci:

Wn Ma

- wydatki: a) przeniesienie, w kiu roku,
sumy dokonanych wydatkow
budzetu jednostki samogzu
terytorialnego na konto 961.

a) jednostek buzketowych na
podstawie ich sprawozda
finansowych, w korespondencijj
z kontem 223,

b) realizowane z kredytu
uruchomionego w formie
realizacji zlecé ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

15. Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmyao realizacji w
latach nasfpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujessivartas¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondencji z kontem 904.

Pod dad ostatniego dnia roku buaetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

Typowe zapisy dla konta 903

Symbol 903 - Niewykonane wydatki
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmydo
klasyfikacji realizacji w latach nagbnych.
zdarze Na koncie 903 ujmuje si

Whn Ma

- warta¢ niewykonanych wydatkow | - przeniesienie salda konta 903 podcidat
zatwierdzonych do realizacji w ostatniego dnia roku budtowego na
latach nastpnych,w korespondencjikonto 961.

z kontem 904.
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16. Konto 904 - "Niewygasajce wydatki"

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje;si
1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdbudzetowych w korespondenciji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasgih wydatkéw na dochody bizetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmujezsvielkos¢ zatwierdzonych niewygasaych wydatkow.
Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah
wydatkow lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 904

Symbol i nazwa | 904 — Niewygasajce wydatki
konta

Przygte zasady |Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow .

klasyfikacji . o
sdarze Na koncie 904 ujmuje si
Wn Ma
- wydatki jednostek bugtowych - wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane w eizar planu niewygasajcych wydatkow, w
niewygasajcych wydatkéw, na korespondencji z kontem 903,

podstawie ich sprawozda
budzetowych, w korespondencji z
kontem 225,

-przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajcych wydatkéw na
dochody budetowe, w korespondencj
z kontem 901,

17. Konto 909 - "Rozliczenia mgdzyokresowe"

Konto 909 stay do ewidencji rozlicze migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmujezsiv szczegOlnci koszty finansowe stanowde wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zgapiictych kredytow i payczek w korespondenciji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychotharisowe stanowte dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przeka w grudniu dotyaze nastpnego
roku budetowego).

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 909 pmaimmdaliwia¢ ustalenie stanu
rozliczeh migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.
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Typowe zapisy dla konta 909

Symbol
nazwa konta

909 - Rozliczenia mgdzyokresowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 909 slay do ewidencji rozliczé miedzyokresowych dochodéw

wydatkow przysztych okresow.

Na koncie 909 ujmuje siw szczegoIngi :

Wn

Ma

- naliczone z géry odsetki od
zachgnietych kredytow i payczek
w korespondenciji z kontami 134 I
260,

- dochody budetowe przyszitych
okresow, w tym subwencje i dotacje
otrzymane w miegcu grudniu
dotyczce nastpnego roku
budzetowego, w korespondenciji z
kontem 133,

- przeniesienie w miegtu styczniu
roku nas¢pnego kwoty subwencji i
dotacji otrzymanych ,z gory” w
korespondencji z kontem 224,

- naliczone z goéry odsetki od
udzielonych payczek w
korespondencji z kontem 250,

- ksiegowanie sptaconych odsetek g
udzielonych payczek, w

korespondencji z kontem 962.

d ksiggowanie zaptaconych odsetek gd

zaciagnietych kredytow i payczek, w
korespondencji z kontem 962.

18. Konto 960 - "Skumulowane wyniki bucetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw betli jednostki samosgu

terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidengraqgji dotycacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw higtu jednostki samogdu terytorialnego.

W szczegolnéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmujez,spod dai zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania biedu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegoytiefizidzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadvki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 960

Symbol
i nazwa konta

960 — Skumulowane wyniki budetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw betli jednostk

samorzdu terytorialnego.

Na koncie 960 ujmuje &i

Wn

Ma

- W ciagu roku zmniejszenia
nadwyzek budetu lub zwgkszenia
skumulowanych niedoboréw
budzetu,

- W ciagu roku zmniejszenia
niedoborow bugetu lub
zwiekszenia skumulowanych
nadwyzek bucetu,
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pod da4 zatwierdzenia sprawozdanig
wykonania budetu,

- przeniesienie salda konta 961
(niedoboru bugetu),

- przeniesienie salda konta 962
(niekasowych kosztéw finansowyc
oraz pozostatych kosztow
operacyjnych).

pod da4 zatwierdzenia sprawozdania
wykonania budetu,

- przeniesienie salda konta 961
(nadwyzek budetu),

przeniesienie salda konta 962
(niekasowych przychodow
finansowych i pozostatych
przychodow operacyjnych).

=y

19.Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 shay do ewidencji wyniku wykonania budtu, czyli deficytu lub nadwaki.
Pod dai ostatniego dnia roku buadtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje Si

przeniesienie poniesionych w agu

roku wydatkéw buigktu,

odpowiednio w

korespondenciji z kontem 902, oraz niewykonanychatka@v w korespondencji z kontem

903.

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje Si

przeniesienie zrealizowanych w agu

korespondenciji z kontem 901.
W ewidencji szczeg6lowej do konta 961 wygduhia s¢ zrodia zwikszer i rodzaje
zmniejsz@é wyniku wykonania buzktu stosownie do potrzeb sprawozdavéczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budetu, a saldo Ma stan nadiky.
W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniazatd, saldo konta
961 przenosi sina konto 960 — skumulowane wyniki biedu.

Typowe zapisy dla konta 961

roku dochodéw buebtu,

odpowiednio w

Symbol
i nazwa konta

961 — Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buadtu, czyli deficytu lub

nadwyzki.
Na koncie 961 ujmuje si

Wn

Ma

pod daj ostatniego dnia roku
budzetowegoprzeniesienie:
- poniesionych w agu roku
wydatkow budetu, w
korespondencji z kontem 902,
- niewykonanych wydatkow w
korespondenciji z kontem 903,

pod da ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie:

- zrealizowanych w gu roku
dochodow bugetu, w korespondencji
kontem 901,

- w roku nastpnym, pod dat
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budetu przeniesienie sald

- w roku nasgpnym, pod dat
zatwierdzenia sprawozdania z
awykonania budetu przeniesienie sald

Ma konta 961 na konto 960,

Whn konta 961 na konto 960,
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20. Konto 962- "Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ymajacych na wynik
wykonania budetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmujeesw szczegOlngci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwkane z operacjami baetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmujecsiv szczegolnéci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwdane z operacjami baetowymi.
Na koniec roku konto 962 me wykazywa saldo Wn oznaczaje nadwyke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczag nadwyke przychodow nad kosztami.
Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaatd saldo konta 962 przenost sia
konto 960- skumulowane wyniki baetu.

Typowe zapisy dla konta 962

Symbol 962 - Wynik na pozostatych operacjach
i nazwa konta

Przyjgte zasady |Konto 962 sty do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
klasyfikacji
zdarzé Na koncie 962 ujmuje siw szczegoIngci:

Wn Ma

- koszty finansowe, w tym odsetki od| - przychody finansowe, w tym odsetk
kredytow i payczek w korespondencjj od udzielonych piyczek w

z kontem 909, korespondencji z kontem 909,

- pozostate koszty operacyjne, - pozostate praggloperacyjne,

- umorzenie udzielonych pgczek w | - umorzenie zaggnigtych kredytow i

korespondencji z kontem 250, pozyczek, w korespondencji z kontem
134 260.

- pod dag zatwierdzenia sprawozdanig- pod data zatwierdzenia sprawozdary
z wykonania bugktu przeniesienie z wykonania bugetu przeniesienie
salda Ma konta 962 na konto 960, |salda Wn konta 962 na konto 960,

a

21.Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stizy do ewidencji przychodow i rozchodow dotgcygch prywatyzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sirozchody pokrytesrodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencg szczeg6tow do konta 968 prowadziesivediug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzaciji.

Konto 968 mae wykazywa saldo Ma oznaczagje starsrodkéw z prywatyzaciji.

Typowe zapisy dla konta 968

Symbol 968 — Prywatyzacja
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto sty do ewidencji przychodow i rozchoddw dotgcych prywatyzacii.
klasyfikacji

sdarze Na koncie 968 ujmuje si

Wn Ma

- rozchody pokrytgrodkami Z | - przychody z tytutu prywatyzacji w
prywatyzacji w korespondencji z | korespondencji z kontem 133,
kontem 133,
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B.2. Konta pozabilansowe:
1. Konto 991 - "Planowane dochody bugetu”

Konto 991 stay do ewidencji planu dochoddéw hietowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujeesamiany budetu zmniejszajce plan dochodow buadtu.
Na stronie Ma konta 991 ujmujegsplanowane dochody bietu oraz zmiany buetu
zwickszajce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 oké§ka w ciagu roku wysoké¢ planowanych dochodéw bizetu.

Pod dai ostatniego dnia roku buadtowego sum rowng saldu konta ujmuje sina stronie
Wn konta 991.

Ewidencg analityczm do konta 991 mag stanowé konta analityczne odpowiadap
planom finansowym dochodéw higtowych w zakresie konta 901.

2.Konto 992 - "Planowane wydatki bucketu”

Konto 992 shiay do ewidencji planu wydatkéw buaetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmujegsplanowane wydatki bugtu oraz zmiany busebtu
zwickszapce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujeg¢szmiany budetu zmniejszace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ka w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw badtowych.
Pod dai ostatniego dnia roku buadtowego sum rowrg saldu konta ujmuje sina stronie
Ma konta 992.

Ewidencg analityczm do konta 992 mag stanowé konta analityczne odpowiadap
planom finansowych wydatkéw bzektowych w zakresie konta 902.

3. Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budetami”

Konto 993 stiay do pozabilansowej ewidencji rozlicze innymi budetami w cagu roku,
ktore nie podlegajewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci od innych budetdéw oraz sptat zobownzah wobec
innych budetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje¢cszobowhzania wobec innych budtéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych buetéw.

Konto 993 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan sadgci z innych budetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowjzan.

. OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO RACHUNKOWO SCI
BUDZETU

1. Program: ,, Ksiegowas¢ budzetu” sktada sie z nasgpujacych modutéw:

1) Modut: , KONTA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ” sty do zakiladania, korekty i
usuwania z planu kont syntetyczno — analityczny¢bnto w programie: ,Ksigowasé
budzetowa” jest cigiem od 3 do 19 znakoéw alfanumerycznych (0,1,2;.ASB,...,Z), [przy
czym trzy pierwsze znakasnumerem konta syntetycznego, czwartydewyskpuje) jest
znakiem separatora ,, — ,, i jeden lubeagj znakow alfanumerycznych. Kdy separator

19



tworzy kolejny poziom analityki. Program komputegow pozwala na  coroczne
przedefiniowanie catego ( lub i) planu kont, po zamketiu roku poprzedniego. Konta
niepotrzebne, klnie zaprojektowane nina usuné i dopisa& nowe.

Wszystkie roczne plany kong archiwizowane i mizna s¢ do nich dostapoprzez zmiagn
daty w programie k8gowasci.

W module tym mena te wprowadzé do poszczegdélnych kont planowane widlio
wedtug numerow i dat uchwat.

2) Modut: ,REJESTRY DZIENNIKOW” stiay do wprowadzania poszczegdlnych operacii
gospodarczych pogrupowanych wedtug ich rodzajéw daiennika i na konta kgji
gibwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno - ligieanej. W programie
komputerowym naturaintendenci jest logiczny podziat operacji gospodarczych na np
wyciagi bankowe, raporty kasowe, ktérg automatycznie numerowane. Ky dokument
ksiegowy jest przypormkowany do dziennika specjalizowanego ¢fciowego), ktory
otrzymuje roéwnie chronologiczny numer. Kaly z dziennikbw zawiera przynajmniej jeden
dokument ksigowy z przynajmniej jednkwota ksiggowary na dwoch rénych kontach, po
przeciwstawnych stronach tych kont.

Przy wprowadzaniu transakcji system automatyczpravedza poprawrié zbilansowania
danych dokumentow wedtug poszczegolnych dowoddmy tyansakcji i paczki ksgowe.
Wszystkie ohjte paczk transakcje gzapisywane w zbiorze: ,Transakcje niezaszone” i

do momentu ich fizycznego zakgowania mog by¢ zmieniane lub poprawiane. Po
zaksggowaniu transakcji w systemiea sone przenoszone do zbioru: ,Transakcje
zakaiczone” i nie mana ich juz modyfikow&.

3) Modut: ,KSIEGOWANIE DZIENNIKOW” pozwala na automatyczne zajgdwanie na
kontach analitycznych do kont syntetycznych orazrgmnio na kontach syntetycznych
danych z dokumentéw kgjowych zarejestrowanych w dziennikacksczowych.

4) Modut: ,OBROTY | SALDA” umazliwia sporadzanie wydrukéw kont syntetycznych,
analitycznych, sprawozdafinansowych oraz shy do kontroli poprawngci dokonanych
zapiséw i zgodngei sald.

W module tym ména uzyska tez testy: zgodngci obrotdw i sald , sald analityki kont, sum
katalogu i operacji na kontach, definicji kont atyaznych, sprawozdaRb-27 S/ 28 S.

5) Modut: ,, BILANS OTWARCIA / ZAMKNIECIA” tworzy samodzielny zbiér roczny z
saldami wybranych kont na daigamkngcia i otwarcia ksig rachunkowych.

6) Modut: ,, ZAMKNIECIE MIESIACA / ROKU” stwzy do zamkngcia miesaca ( roku)

bez madaliwosci nanoszenia giejszych zmian i umdiwia rejestraci dokumentéw

ksiggowych w nasipnych miesicach. Zamknricie kshag rachunkowych polega na
nieodwracalnym wyiczeniu maliwosci dokonywania zapiséw kgiowych w zbiorach

tworzacych zamknite kskgi rachunkowe.

7) Modut: , ZMIANA DATY / WYBOR ROKU KSIEGOWEGO” pozwala na
wydrukowanie zbioréw archiwalnych

8) Modut: , SELOWNIKI DLA SYSTEMU” pozwala na zdefiowanie naspujacych
danych:

kody dziennikdw,

jednostki organizacyjne,

listy kontrahentow,

teksty potwierdzenia sald,

dane adresowe nadawcy,

parametry instalacyjne,
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nagtéwki sprawozdawykonania planu,
grupy paragrafow planowanych wydatkéw,
kody wojewddztwa / powiatu / gminy,
parametry dla RB-graficznych,

parametry dla BO-graficznych.

2. Zapewnienie wymogow formalnych okr&onych w ustawie o rachunkowéci.

Wydruki z systemu , SIGID” zapewnigjautomatycza kontrok ciagtosci zapisow,
przenoszenia obrotéw lub sald. Wydruki komputerowenerowane g automatycznie, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony oraz swame § W Sposob eigty (numer strony
jest drukowany w nagtéwku po prawej stronie). Infacje na temat programu i wersji z
jakiej pochodz, sa drukowane w nagtéwku. Kda strona wydruku zawiera podsumowanie
wartasci strony i wartéci do przeniesienia. Wydruk zawiera informacje kigh okresow
obrachunkowych pochodzdane i dat sporadzenia wydruku (w stopce po lewej stronie)
oraz nazw firmy (nagtéwek).

Dziennik cziciowy
Zapisy w kadym rejestrze wedtug dat kgiowania i z odgbna numeraci ewidencyjn.
Program , SIGID” umaliwia wydrukowanie dokumentu “Dziennik e¢&tiowy” w
dowolnym momencie pracy, rowiialla tych okreséw, ktére nie zostaty zangtei Jéli
mieshC pozostaje nie zamksty, naley liczy¢ sig z faktem, ze mie zawieréa zapisy
niekompletne (nie wszystkie operacje zostaly zateyevane lub zaakceptowane). Dziennik
taki naleey w zwiazku z tym traktowé jako niepetny. W przypadku okreséw zandtych
mozna dokument ten uzaaa petny (kacowy).
Na wydrukach dziennika znajdusic nastpujace informacje:

- numer w dzienniku jest identyfikatorem osoby zaetdzajcej dany

dokument,

- data kstgowania operacji,

- data wystawienia dokumentu stang@@ago podstawksicgowania,

- numer ewidencyjny dowodu kgjowego,

- typ i numer wiasny dokumentu,

- opis operacji,

- sumy kwot strony Wn i Ma wynikage z dekretacji dokumentu,

Dziennik w systemie ,SIGID” sky wprowadzaniu zapisbw, w postaci dekretaciji
ksiggowej, na konta kegi gtdwnej o rozbudowanej strukturze syntetycznanalitycznej.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospgdargz dekretowanec¢cznie |
automatycznie), pochodee z wszystkich programowg pierwotnie zestawiane w zbiorze.
Wydruk ten meéna uzyskd po wefciu do zadania pt.."REJESTRY DZIENNIKOW”
klawiszem funkcyjnym <F6> w podmodule: "REJESTR Z3AKGOWANYCH
DZIENNIKOW — CHRONOLOGICZNIE”.

Dziennik gtbwny stanowi zestawienie wszystkich dri&ow czsciowych.

Udostpnia sumaryczne obroty poszczegolnych dziennikoggcoawych: obroty miesica
poprzedniego w stosunku do migs aktywnego, obroty miegia bieacego, obroty
narastajco od pocatku roku. Wartéci odnoszace s¢ do poszczegolnych dziennikow
czastkowych oznaczoneassymbolem, ktory jest t@amy z symbolem odpowiedniego
rejestru ksiggowego.

Zestawienie zbiorcze wszystkich dziennikowes&zowych s drukowane na koniec kdego
okresu sprawozdawczego.

Konta kseqgi gtéwne;j
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Zapisy ksggowe, pochodge zaréwno z dowodow  kgjowych, jak i tworzone
automatycznie przez systemy dziedzinowe oraz modypyogramowania "SIGID”,
nastpuja w peilnym ukladzie analitycznym, tj. do naszego poziomu okénego w
zakladowym planie kont. Dokumenty nie moby¢ ksiggowane wprost na konta kgi
gtéwnej, tj. bez uwzglnienia dekretacji wedtug ich podziatdbw analitycany Zapisy na
kontach ksigi gtébwnej ustala sijako zbiorcze sumy zapiséw na sklaggch sé na nie
kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zgksivanych danych spamza s¢
zestawienie analityczne obrotow i sald, zestawies@éd kont analitycznych, jak i
zestawienie obrotow i sald kont &gi gtdwnej. Zestawienia te, d&i przewidywanym w
programach procedurom kontroli, wykazyjetra zgodnd¢ danych pomidzy sola, jak i w
poréwnaniu z dziennikiem ( obroty mieskne i narastage).

Konta ksegi gtéwnej, pomocniczych oraz zestawienia obrotdsald kont analitycznych i
syntetycznych drukuje ¢iw module: ,OBROTY | SALDA” w podmodule: , OBROTY |
SALDA KONT ANALITYCZNYCH | SYNTETYCZNYCH”

Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi kgji pomocnicze za pomeacoprogramowania ,SIGID” jako zbior
wyodrgbnionych danych w ramach kont &gi gtdwnej o rozbudowanej strukturze
syntetyczno — analitycznej; suma sald ptkawych i obrotow na kontach ewidencii
analitycznej stanowi saldo patkowe i obroty kont ksigi gtdwnej, z& suma sald

koncowych na kontach ewidencji analitycznej stanowds&oncowe kont ksigi gtowne.

Zestawienie obrotow i sald oraz dziennik

Zestawienie obrotéw i sald kont kgi gtdbwnej s drukowane na koniec kdego okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie miegcznych dziennikdw cgciowych, zapisy dokonane na kontachelsi
gtéwnej i na kontach ksg pomocniczych —asdrukowane tylko w wybranym zakresie w
celu uzgodnig ksiggowych i dokonania niezddnych rozliczé ksiggowych i podatkowych.
Catas¢ danych, ze wzghtu na dua objetos¢ zbioru, jest bigaco i na koniec kadego okresu
sprawozdawczego archiwizowana w sposéb aiw@jacy wydruk ksig oraz
przechowywanie przez wymagany okres. Zasady kopi@vdanych i archiwizacji ksg
zawieraj odrebne instrukcje stiace systemowi ochrony danych.

3. Opis systemu ochrony danych

Bezpieczéastwo wytkowania systemow zapewniono poprzez powotanie imidtratora
systemu oraz okggenie zakresu dogbu poszczegolnych zytkownikow systeméw na
danym poziomie. Prawa depu wyznaczaj uzytkownicy kluczowi, a do systemu
wprowadza administrator systemu. Dlazttego uytkownika definiuje s§ wyglad ekranu
oraz sesje, do ktérych me mie dostp. Uzytkownicy kaacowi map dostp tylko do sesji
operacyjnych stigcych wprowadzaniu danych i raportowaniu oraz doydanstatych
poszczegolnych modutdéw systemu.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksyjowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe oraz dokumentaappisupca przyjete zasady rachunkowa przechowuje siw
siedzibie jednostki przez wymagany ustawowo okres.

Dla zbioréw danych rachunkowa, utrwalonych na nimikach magnetycznych, stosuje si
rozwigzania organizacyjne w zakresie tworzenia kopii bEzmstwa i kopii archiwalnych.
Dane przechowywanea sha macierzy dyskéw twardych (macierz 6 dyskowaednym
dyskiem rezerwowym)

Zbiory stanowice ksegi rachunkowe s codziennie w godzinach nocnych kopiowane (w
systemie kopii zapasowych). Kopie grzechowywaneasna dyskach twardych przez 12
mieskcy (zgodnie z gwarangjch producenta), a nagiie przekazywane do archiwum.
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Kopie robione s w dwoéch krzyujacych st lokalizacjach. Poza tym zbiory komputerowe
raz na miesic nagrywane gsna naéniki magnetooptyczne DWDR. Zbiory przechowywane
sa w zamknétych szafach metalowych w serwerowni, do ktorejtgmsnap dwie osoby
upowanione. Po zakiiczeniu roku bazy danych kopiowangera nagrywarce DWDRW na
nosniki magnetooptyczne (ptyty DWDR) i przechowywane Referacie Informatyki w
budynku przy Placu Ratuszowym 58.

Wydziat Finansowy zaopatrzono w sgirkomputerowy klasy PGyrednio ok. 2,0 GHz, 1
GB, 160 GB HDD, serwer Prowiant DL380G6 2 procesawsiet logiczm kat. V o
predkosci 100 Mbit do 1 Gbit z wyodbniorns siech energetyczs celem zapewnienia
prawidtowej pracy i wyeliminowania powstania ewaltyych awarii.

Szczegdtowy sposéb zabezpieczeniaytkowanych programow okék ,Polityka
bezpieczéstwa przetwarzania danych osobowych w ddeze Miasta Jelenia Gora”
wprowadzona odbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta.
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