ZARZ ADZENIE NR 0152-2/VI/10
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 30 grudnia 2010 r.

zmieniajace zaradzenie nr 0152-198/V/09 Prezydenta Miasta Jeleni€§jory
z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie procedur ustajacych zasady
ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotycrych projektu
.Budowa obwodnicy potudniowej | etap — Zadanie | (. W. Pola — ul.
Sudecka) w Jeleniej Gorze™.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 22emia 1994 r. o rachunkowoi (tekst
jednolity Dz. U z 2002r. Nr 76, poz. 694 ze zmogporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachwos@ oraz planow kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugkttowych, péstwowych funduszy celowych oraz
paastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), 8 11 umowyUR/IWIPK/DRPO/0292/7/08 zawarte]
w dniu 29.01.2008 roku dot. projektu ,Budowa obwignpotudniowej | Etap — Zadanie |
(ul. W. Pola - ul. Sudecka) w Jeleniej Gorze” adeam, co nagpuje:

§1

Zalacznik Nr 1 do zargzenia Nr 0152-198/V/09 Prezydenta Miasta JeleBi@ly z dnia 17
grudnia 2009 .r w sprawie procedur ustal@ych zasady ewidencji kgjowej operacji
gospodarczych dotygeych projektu ,Budowa obwodnicy potudniowej | eta@adanie | (ul.
W. Pola — ul. Sudecka) w Jeleniej Gorze” otrzymbijemienie zgodnie z zgznikiem do
niniejszego zargzenia.

§2
Wykonanie Zarzdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Naczelnikowi yd&iatu

Gospodarki Komunalnej oraz Dyrektorowi MiejskiegarZzdu Drog i Mostow w Jeleniej
Gorze.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania, z ma®bowhzujaca od 01 stycznia 2011
roku.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory

Marcin Zawita



Zalacznik
do Zargdzenia nr 0152-2/V1/10
z dnia 30 grudnia 2010 r.

1. W celu realizacji projektu ,Budowa obwodnicy pohiowej | Etap — Zadanie | (ul. W.
Pola -ul. Sudecka) w Jeleniej Gérze” ngletworzy wyodrebniony rachunek bankowy.

2. Rachunkow& projektu naley prowadzé rownoczénie w budecie i w urzdzie jako
jednostce butktowej w programie SIGID autorstwa Zakladu Systemi@formacyjnych
,SIGID” Sp. z 0.0. w Poznaniu p.n. : ,KBGOWGOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI”, na
stanowisku komputerowym w Referacie Rachunkmivo

3. W programie kgsgowym w celu identyfikacji poszczegolnych operaggispodarczych z
podzialem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, zios, przychoddéw, operacji
przeprowadzanych na rachunkach bankowych, opegatfiwkowych,srodkow trwatych i
innych operacji zwizanych z realizagjProjektu nalgy wyodrebni¢ jednostk organizacyja
pod nazvy ,OBWODNICA POLUDNIOWA — | ETAP” pod nagpujacymi oznaczeniami:

1) w budrecie kod jednostki ,,Al” oraz kod dziennika ,6",

2) w jednostce bugetowej kod jednostki ,FO” oraz kod dziennika ,F4”

4. Podstaw zapisow w ksjgach rachunkowych asdowody ksggowe zewntrzne i
wewretrzne. W budecie podstaw ewidencjonowania operacji zachadgch na
wyodrebnionym dla Projektu rachunku jest oryginat wagri bankowego. W jednostce
budzetowej podstaw ewidencji operacji gospodarczycl &opie wycagéw bankowych,
dowody ksg¢gowe zewntrzne, jakimi § m.in. faktury, faktury korygugce, rachunki oraz
dowody ksggowe wewntrzne.

5. Dowody kstigowe dokumentgrce poniesienie wydatku w ramach projektu powinny
zawierd:

1) nazwe Projektu i numer umowy o dofinansowanie,

2) pozycg harmonogramu rzeczowego, ktora finansowana jest fdétura,

3) podziat wydatku na poszczegola@dta finansowania,

4) piecatki potwierdzagce przeprowadzenie kontroli merytorycznej,

5) piecatki potwierdzagcej dokonanie wydatku strukturalnego,

6) piecatki potwierdzajce przeprowadzenie kontroli formalno — rachunkowej,

7) podpisy os6b upowaionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej.

6. Procedura dokonywania ptaeow ramach realizowanego Projektu powinna obejntowa
nastpujace etapy:

1) Rejestragj wptywu faktury lub innego dowodu kgjowego wraz z protokotem
odbioru.

2) Kontrole dowodu ksigowego pod wzghlem merytorycznym, ktéra polega na
zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowjadepzywistéci, czy dokument
jest wystawiony przez odpowiedrkomorle, czy jest czytelny i wolny od wymaiza
zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami prawnyeay zastosowano



prawidtowg klasyfikacg statystycza czy wyraona w dowodzie operacja byta celowa
Z punktu widzenia gospodarczego i zgodna z ofmyjcymi przepisami, w tym
zgodna z ustawv o zamowieniach publicznych. Kontroli merytoryczrapkonuje
Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej lub osobpowaniona na czas
nieobecnéci.
3) Kontrole dowodu kstgowego pod wzgdem formalno-rachunkowym, ktora polega na
stwierdzeniu czy dokument jest oryginatem i zawiera
— wiarygodne okréenie wystawcy, np. odcisk pieg4,
— wskazanie podmiotow uczestnicych w operacji gospodarczej,
— dak wystawienia dokumentu oraz datlub czas dokonania operacji
gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,
— wilasciwe okrélenie przedmiotu operacji oraz wa¥ta ilos¢,
— nie zawiera lddow arytmetycznych,
- wilasciwie wystawiono dokument korygigy lub dokonano poprawek zgodnie
z ustawami o rachunkowa i podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym,
— wilasnoeczny podpisy o0sOb odpowiedzialnych za dokonanierampei jej
udokumentowanie.
Kontroli formalno — rachunkowe] dokoaupracownik Referatu Rachunko$eo
odpowiedzialny za prowadzenie rachunkéeid’rojektu.
4) Sporzdzenie dyspozycji przelewow.
5) Przekazanie dowodu kgjowego wraz z dyspozycjprzelewu do akceptacji, ktorej
dokonuje Prezydent oraz Skarbnik Miasta lub osotagzpnich upowanione.
6) Zakskgowanie przez pracownika Referatu Rachunkmivalowodu kstigowego i
wyciagu bankowego potwierdzgjego dokonanie ptat§oi.

7. Dla ksegowaa zwigzanych z realizagj Projektu stosuje siplan kont wprowadzony
Zarzadzeniem nr 0152-3/V1/10 Prezydenta Miasta Jele®@@&ry z dnia 30 grudnia 2010 r. w
sprawie ustalenia zasad rachunkéegvalla Urzdu Miasta Jelenia Gora.

8. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowarirojektu w ksigach budetu.

Tresé operacji gospodarczych Wn Ma

1 Wp’f_yw QOtac_jl na wyodibniony rachunek zwezany z 133-Projekt 294
realizacy Projektu

2 | Zaksggowanie otrzymanych dochodow 224 901

3 | Przekazanie z budtu (zasilenie) na wyogloniony
rachunek projektdrodkéw na prefinansowanie 140 133-Organ
wydatkéw refundowanych i sfinansowanie wydatkow
stanowicych udziat wkasny jst

4 | Wplyw zasilenia z bugktu na wyodgbniony rachunek| 133-projekt 140
projektu

5 | Przekazaniérodkow jednostce bugitowej na pokrycie 293 133-Projekt
wydatku z tytutu realizacji Projektu

6 | Sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw 902 293
na realizagj Projektu przez jednostlbudzetona

7 | Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodéw 901 299

Z tytutu realizacji Projektu przez jednosthudzetong




8 | Odsetki odrodkow zgromadzonych na wydzielonyn
133 901
rachunku bankowym
9 | Ksiggowanie pod dat31 grudnia:
a) Przeniesienie dochodow 901 961
b) Przeniesienie wydatkow 961 902

9. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizogwanBrojektu w ksigach jednostki
budzetowe.

Tres$¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 | Wplyw érodkow z budetu na wydzielony dla Projektu
. : e 130 223
rachunelsrodkOw na optacenie zoboyzian
2 _Faktury _od kontrahento_w __doty{_m wydatkow 080 201,225,229
inwestycyjnych z tytutu realizacji Projektu
3 | Faktury od kontrahentéw oraz inne dowodygsive
dotyczice wydatkOw bigacych z tytutu realizacji 401-409 201,225,229
Projektu
4 | Koszty inwestycyjne zasglzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista ptac, 080 231
- rachunek z umoéw zlecenia 080 232
- wydatek-przelewy wynagrodie 231,232 130
- przekstgowanie sktadek ZUS od pracownika lub 231,232 229
zleceniobiorcy,
- przekstgowania podatku dochodowego 231,232 225
- naliczenie sktadek ZUS - ptatnik 080 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
Zaptata zobowazan z wydzielonego rachunku 201,225,229 130
Réwnolegle do wydatkéw mgkowych zaksigowanie
. A i . ) 810 800
srodkéw wydatkowanych z budtu na inwestycje
7 | Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkgw z
o . 223 800
tytutu realizacji Projektu
8 | Zamknécie roczne w urgzie:
a) przeksigowanie kosztéw w wynik finansowy 860 401-409
_b) przekstgowanlesrodkow wydatkowanych na 800 810
Inwestycje

10. Dokumentacja zwzana z realizagjProjektu ledzie przechowywana w siedzibie ddu
Miasta, w bezpiecznym miejscu, w wydzielonych Bl@jektu, czytelnie oznaczonych
segregatorach.



