DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 5 W JELENIEJ GORZE O GLASZA
NABOR NA WOLNE

STANOWISKO URZ EDNICZE
Gtowny ksegowy w dziale ksigowasci
w nie petnym wymiarze godzin (p6t etatu). Zatruagewstpnie na okres probny, naphie

na czas okridony, docelowo na czas nieokleny. Zatrudnienie na wAgj wymienionym
stanowisku od dnia 01.12.2010 .

. WYMAGANIA NIEZB EDNE:

1. wyksztalcenie wisze ekonomiczne lwsednie ekonomiczne,

2. co najmniej dwuletni stgpracy na rownokrgnym stanowisku lub na podobnym
stanowisku,

3. biegta obstuga komputera (pakiet MS OFFICE) @@azadana bardzo dobra znajoido
programow ksigowych: VULCAN OPTIMUM: Ptace, Finanse, Inwentanan programow
Ptatnik i Aplikacji Bankowdci Elektronicznej

4. znajoméc¢ rachunkowséci budzetowej i Gwiatowej,

5. znajomé¢ przepisdw podatkowych i ZUS,

6. biegta znajom&& ustawy o rachunkowai,

7. wysokie zdolngci analityczne

. WYMAGANIA DODATKOWE:

1. znajoméc przepisdw z zakresu: finansOw publicznych, raclowdéci budzetowej
jednostek samosggu terytorialnego, podatku dochodowego od osoélciimych ubezpiecze
spotecznych,

2. kreatywné¢, samodzieln&, sumiennéc i rzetelnge,

3. komunikatywné¢, umiegtnos¢ pracy w zespole, dyspozycyfto

lIl. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADA N NA STANOWISKU:

1. naliczanie wynagrodaalla pracownikow prowadzenie petnej dokumentacjnagrodzé



osobowych | bezosobowych, patanie, rozliczanie i odprowadzanie w terminie zalcna
poczet podatku dochodowego od 0soéb fizycznych skimlek na ubezpieczenie spoteczne
oraz prowadzenie petnej dokumentacji z tymasaanej,

2. sprawdzanie pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentéwdgiwych,

3. sporadzanie przelewow bankowych zanych z zaptatzatwierdzonych zawartych
transakcji przez jednostk

4. przygotowywanie danych dotygz/ch zagadnie ptacowych do sporrizania sprawozaa
budzetowych finansowych oraz analiz i planowaniaeidwego,

5. prowadzenia kegi inwentarzowych (wyposania isrodkow trwatych).

Wymienione ntej dokumenty lub potwierdzone za zgoéiho

z oryginatem kserokopie naig

sktad& osobscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 5 mieszgn sk

przy ul. Lotnictwa 1w Jeleniej Gérze

zyciorys (CV),

-list motywacyjny,

-kwestionariusz osoby ubiegagj Sk 0 prae,

-dokument potwierdzagy tozsama¢ lub potwierdzon kserokopg,

-oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu,

przeciwko dziatalnéci instytucji paistwowych oraz samogdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodndci dokumentéw lub za przegistwo karne skarbowe,

-Swiadectwo potwierdzage wymagane kwalifikacje,

-dokumenty potwierdzage sta pracy,

-inne dokumenty potwierdzgje spetnianie wymogow okilenych powyej,

-oswiadczenie o trei: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigatoych do realizacji procesu rekrutacji i zgodnie



z ustawg z dnia 29.08.190 ochronie danych osobowych (Dz 2002r nr 101, poz. 926 z
pézniejszymi zmianami oraz Ustaw dnia 22.03.1999 o pracownikach samdmvych,
Dz. U. z 2001, nr 142, poz. 1593 zzpiejszymi zmianami).

Dokumenty kdace kopiami, powinny bypotwierdzone w sekretariacie szkoty pod
wzgledem zgodnéci z oryginatem.

Oferty wraz z dokumentami nalesktada:

-osobkcie w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5 w Jejéborze, ul. Lotnictwa 1 z
dopiskiem ,Nabor” na stanowisko: ,Gtowny kgowy w dziale ksigowasci”

Ostateczny termin, do ktérego mad®c ztozone ww. dokumenty okéia sk na 22 listopada
2010 r. do godziny 14.00.

Kandydaci spetniagy wymogi niniejszej oferty zostamo 23 listopada 2010 r. zaproszeni do
udziatu w konkursie 26.11.2010 r.
Oferty nie zakwalifikowanedula do odbioru w sekretariacie szkoty do dnia

02.12.2010 r. nieodebrane po tym terminie zagkamisyjnie zniszczone.






