OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE
Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w JelenjgGorze
ul. Obroncow Pokoju 10
58-500 Jelenia Goéra

ogtasza nabdér na wolne stanowiskoedricze

gtdbwnego ksigowego CKU (niepetny wymiar czasu pracy — 0,5 éfatu

Wymagania niezlgdne

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sier@@9 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z @d. zm.):

1) posiada obywatelstwo fstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub pestwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia dria Handlu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospozlym, chybaze odebne ustawy
uzalezniaja  zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publickn od posiadania
obywatelstwa polskiego;

2) ma petn zdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za prgestvo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadopb instytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za przegistwo skarbowe;

4) posiada znajomdé jezyka polskiego w mowie i pmnie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowazkéw gtdwnego ksigowego;

5) spetnia jeden z parszych warunkdw:

a) ukaczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskiepnekniczne wysze studia
zawodowe, uzupetlnigge ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczbedia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letpraktyke w ksicggowasci,

b) ukaczyta sredni, policealra lub pomaturala szkok ekonomiczan i posiada co najmniej
6-letnia praktylke w ksiegowasci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentovpadstawie odibnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksgjowy uprawniggcy do ustugowego prowadzenia dgpi
rachunkowych albagwiadectwo kwalifikacyjne uprawniage do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawiegbdrych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

1. Biegta znajom@ pakietu Office.

2. Znajomd¢ ksiggowdasci budzetowe;.

3. Znajomd¢ komputerowych programow kgjowych (Vulcan, Platnik, bankow®
elektroniczna).

4. Znajomd@¢ przepisOw prawnych z zakresu pravsaviatowego.

5. Znajomd¢ zasad ksigowasci budzetowej w jednostkach badtowych.

6. Znajoma¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego i ZUS wgstkach bugetowych.
7. Umiegtnos¢ sporadzania sprawozaaw jednostkach bugttowych.

Gtownemu ksigowemu CKU Dyrektor powierzy obowzki i odpowiedzialnét
w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowo CKU;



2) wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi;

3) dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,;

4) dokonywania wsfpnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentow dotyccych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) sporadzania sprawozaeafinansowych;

6) opracowywania projektow przepisow westiznych wydawanych przez kierownika
jednostki, dotycgzcych prowadzenia rachunkowm, a w szczegolniei zakladowego
planu kont, obiegu dokumentéw (dowodow ekgiwych), zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzaciji;

7) inne zwhzane ze stanowiskiem.

Wymienione ntej dokumenty lub potwierdzone za zgoéha oryginatem kserokopie
nalery skltad@& osobgcie w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabor — Gigwksiegowy”
w sekretariacie lub w kadrach przy ul. Olcéw Pokoju 10 w Jeleniej Gorze.

-CV,

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy,

- dokument potwierdzagy tazsamd¢ lub potwierdzon kserokopg,

- kopieswiadectw péwiadczajcych posiadane kwalifikacje,

- kserokopigwiadectw pracy, potwierdzgych sta pracy,

- odwiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskinlekaralndci za przesipstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczerptgeciwko dziatalnéci instytucii
panstwowych oraz samogdu terytorialnego, przeciwko wiarygoditd dokumentéw lub
za przesipstwo karne skarbowe,

- inne (opinie lub referencje).

- oswiadczenie zawierage zgod na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z uastaw
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgiobywna potrzeby zwrane z ogtoszonym
naborem.

Ostateczny termin, do ktérego musg byé ziozone ww. dokumenty okrdla sie
na 20 lipca 2010 r. do godziny 15.00. Oferty, ktorerptyna po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Poskpowanie naboru obejmuje analiavszystkich zikmnych dokumentéw oraz rozmowy
z wybranymi kandydatami.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

mgr Anna Skihiska

Dyrektor
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Jeleniej Gorze



