ZARZ ADZENIE NR 0152-199/V/09
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 17 grudnia 2009 r.

w sprawie zmiany zaradzenia nr 0152-136/V/09 Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie sgobu przeprowadzania
stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu kicczacego ¢ stuzbe
w Urzedzie Miasta Jelenia Géra

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mar8801lr. o samorgzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 152p&n. zm.),

zaradzam, co nagpuje:

§1

W zaradzeniu nr 0152-136/V/09 Prezydenta Miasta Jele@iéjy z dnia 18 marca 2009 r.
W sprawie sposobu przeprowadzaniazisiu przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego t stuzbe w Urzedzie Miasta Jelenia GOra wprowadzam gagice zmiany:
1) 8§ 2 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.Naczelniku Wydzialu — oznacza to Naczelnika Wydlziaraz kierownika innej komorki

organizacyjnej Urgdu wymienionej w 8 16 ust. 1 Zaznika Nr 1 do Zarglzenia

Nr 0152-179/V/09 Prezydenta Miasta Jeleniej Gorgnia 17 wrzénia 2009 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego ddiz Miasta Jelenia Géra, w ktorej zatrudniona jest

osoba odbywaga stibe przygotowawcaz.”;
2) § 3 ust. 4:

- lit. @) otrzymuje brzmienie:
.podstaw prawnych funkcjonowania sanmguta terytorialnego:
e ustawa 0 samoggzie gminnym,

* ustawa 0 samogdzie powiatowym,

ustawa o pracownikach samadnwych,
ustawa o finansach publicznych,

ustawa o dochodach jednostek sanmuzerytorialnego,

ustawa Prawo zamowigublicznych.”;



- lit. d) otrzymuje brzmienie:
»podstaw funkcjonowania ugdu:
» Statut Miasta Jeleniej Gory,

* Regulamin Organizacyjny Ugdu Miasta Jelenia Gora,

Regulamin Pracy Urzlu Miasta Jelenia Goéra,

Instrukcja kancelaryjna,
Polityka Jakéci,

« obowigzujace w Urzdzie wewrtrzne procedury.”;
3) 8 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
~Stuzba przygotowawcza obejmuje rowniebowiazkowe przeszkolenie praktyczne w:
* Wydziale Organizacyjnym i Kadr,
* Biurze Rady Miejskiej,
* Wydziale Finansowym,
* Wydziale Informatyki i Obstugi Technicznej,
oraz innych wydziatach, komodrkach organizacyjnychrzedu Ilub jednostkach
organizacyjnych Miasta wskazanych przez NaczelWkaziatu.”;
4) 8§ 4 ust. 3 lit. ¢) otrzymuje brzmienie:
,Naczelnik Wydziatu,”;
5) 8 5 ust.1 otrzymuje brzmienie:
~Egzamin sklada siz cz$ci pisemnej, cgici praktycznej oraz &ci ustnej.”;
6) Zahcznik nr 3 do zamdzenia nr 0152-136/V/09 Prezydenta Miasta Jele@i@jy z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzeshiaby przygotowawczej
i organizowania egzaminu kozacego ¢ stuwzbe w Urzedzie Miasta Jeleni&oraotrzymuje

tres¢ w brzmieniu nadanym niniejszym zadzeniem.

§2
Wykonanie zargdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizaega i Kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marek Obebalski



Zakcznik do zarzdzenia nr 0152-199/V/09
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 16 grudnia 2009 r.

PROGRAM StUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

PAN/PANIL ... et e e e
zatrudniony/zatrudniona/ od dnia ............ccceeeeeeeeeen.N@ STANOWISKU.

W WYAZIAIE. ...ttt et e e e et e e s eeesesesesssnnnsnnnnnnnes

Opiekun pracownika odbywajacego stibe przygotowawcz
IMIE T NAZWISKO ... v it et e et e e e e e e e e e et e

/stanowisko/

Przebieg stiby przygotowawczej:
1. Data rozpocgia realizacji programu sty przygotOWawcCze)............cevveevveevveesmemnnns

2. Data zakaczenia realizacji programu sloy przygotowawczej..............cceeeveeiveei e

Potwierdzam zakiczenie realizacji programu sly przygotowawczej i wyznaczam termin

(piecatka, podpis Sekretarza Miasta)
Przygtam/em do wiadomiei

(data, podpis pracownika)

Ustalam nowy termin zakazenia realizacji programu gy przygotowawczej i wyznaczam

termin egzaminu.............coeeeeevivvvnnnnnnnnnn.

(pieczitka, podpis Sekretarza Miasta)
Przygtam/em do wiadomiei

(data, podpis pracownika)



Plan szkolenia

o _ _ Podpis osoby )
. Imi ¢ i nazwisko osoby Szkolenie ) Uwagi
Blok tematyczny Temat zaje¢ _ . szkolacej
szkolycej, stanowisko .
data godzina
Plan przeszkolenia praktycznego
Nazwa Wydziatu, komorki organizacyjnej o . _ Podpis osoby '
_ _ _ o Imi ¢ i nazwisko osoby Przeszkolenie praktyczne _ Uwagi
Urzedu lub jednostki organizacyjnej Miasta ) _ szkolgcej
szkolycej, stanowisko .
data godzina

Wydziat Organizacyjny i Kadr

Biuro Rady Miejskigj

Wydziat Finansowy

Wydziat Informatyki i Obstugi Technicznej

Wydziaty, komorki organizacyjne ¢du lub
jednostki organizacyjne Miasta wskazane przez
Naczelnika Wydziatu

Zatwierdzam program stby przygotowawczej

(piecatka, podpis Naczelnika Wydziatu) (piatiza, podpis Naczelnika Wydziatu OrganizacyjnegaiK






