EROGRAN ) DOLNY s
REGIONALNY N )4 SLASK ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt wspétfinansowany przez Uni e Europejsk a
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ram  ach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolno  $laskiego na lata 2007-2013

stronalz5

Zalacznik Nr 1
do zapytania ofertowego 10T.3411-1/M/09

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADA N INZYNIERA KONTRAKTU
| WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM

A. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADA N INZYNIERA KONTRAKTU

Przedmiotem umowy na:

»Swiadczenie ustug lyniera Kontraktu Projektu pn. ,Monitoring Rejonéwifystycznych
Miasta Jelenia Gora”

Priorytetu nr 6 ,Turystyka i kultura”

Dziatanie nr 6.5 ,Dziatania wspietge infrastruktug turystyczn i kulturowg”

Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodRalacslaskiego na lata 2007-2013
(zwanym dalej: RPO WD).

jest swiadczenie ustug zwranych z prowadzeniem spraw z zakresu gpostas Prawa
zamowiéh  publicznych, finansowo-ksgowych, odbior oraz rozliczenia robdt,
przeprowadzenie promocji, sprawozdaw&z@rojektu oraz koordynowanie wspétpracy
pomidzy Zamawiajcym, oraz Wykonawcami robot w celu realizacji Pktje— a w
szczegOlInkci;
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Zadania Szczegotowe obowrki Koordynatora projektu
1. Prowadzenie spraw z 1. Ustalenie podstawowych zaea dotycacych przedmioty
zakresu Prawa zamowie zaméwienia w oparciu 0 materialy pozyskane |od
Publicznych Zamawiajcego i przedigenie ich do zatwierdzenia

Zamawiagcemu;

. Opracowanie warunkow udzialu w pgsiwaniu jakie musg
spetnid wykonawcy ubiegaiy sk o udzielenie zamowienial
przeditaenie ich do zatwierdzenia Zamavdegmu;

3. Ustalenie wiéciwego trybu pospowania przetargowego w
odniesieniu do rodzaju i wadt zamoéwienia wraz ze
sporadzeniem uzasadnienia prawnego do zastosowanego
trybu;

4. Przygotowywanie casoiowej dokumentacji dotyaze]

postpowania przetargowego, niexinej do wszogia i

przeprowadzenia procedur przewidzianych przepisastawy

Prawo zaméwig publicznych i przepiséw wykonawczych;

Przygotowanie wymaganej liczby egzemplarzy ket

dokumentacji przetargowej (w tym archiwalny) oraa |n

nosniku elektronicznym (CD);

6. Analiza wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu | w
postpowaniu/ofert wykonawcdéw ubieg@iych sé o
udzielenie zamowienia pod wzdem warunkow okrgonych
w ustawie PZP oraz w SIWZ obejmoa m.in.:

a) sprawdzenie zgodem ofert z wymaganiami SIWZ |i
ustawy,

b) wskazanie odrzucenia ofert wraz z nightiymi
informacjami dla oferentow,

¢) wskazanie wykluczenia oferentbw wraz z niglrtymi
informacjami dla oferentéw,

d) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub ewentaal
uniewanienie postpowania,

7. Wykonywanie czynri@i w toku prowadzonego p@giowania
oraz uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych
charakterze czionkéw komisji przetargowej oraz gelganie
biegtego do pracy komisji - o ilezbizie niezldny;

8. Rozpatrywanie i przygotowywanie projektow rozgtmic¢
ewentualnych protestdw wnoszonych w toku gosivania,;

9. Prowadzenie i skompletowanie protokotu z przespidzonego
zakaczonego pogpowania;

N
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2.Prowadzenie spraw
finansowo-ksigowych

Opracowywanie Planu Ptatfm, Harmonogramu Rzeczowo-
Finansowego oraz Harmonogramu Realizacji Projekaew
Z niezlednymi aktualizacjami.

Dostarczanie spogdzanych dokumentéw do Zamavieggo
w czasie umdiwiajacym terminowe dagczenie ich do
instytucji odpowiedzialnych za realizadRPO WD.
Dokonywanie wsipnej kontroli prawidtowsci i rzetelngci
dokumentéw finansowych przygotowanych przez
Wykonawcow.

Opracowywanie wnioskow o ptatéioi przygotowywanie
dokumentéw rozliczeniowych.

Weryfikacja dokumentdw rozliczeniowych z podziatam
wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane.

Weryfikacja sporadzonych przez i Wykonawcow
sprawozda/raportow/prognoz z finansowej i rzeczowej
realizacji Projektu wymaganych przez ZamawGapo i
instytucje odpowiedzialne za realizagPO WD.
Udostpnianie do kontroli, przeprowadzanych przez
uprawnione instytucje, dokumentacji zazénej z realizagj
zada Inzyniera Kontraktu.

3. Koordynacja realizaciji
projektu pomgdzy
Zamawiaacym i
Wykonawcami projektu.

Monitorowanie finansowej i rzeczowej realizacji fetdu na
bazie wskanikéw postpu rzeczowego i finansowego
okreslonych dla Projektu.

Informowanie Zamawiagego o problemach w realizacji
Projektu wraz z przyczynami ich powstania i proppzych
rozwiazania.

Monitorowanie wszystkich obowzujacych przepisow i umow
w zakresie dotyeym obstugi Projektu dla zapewnienia jego
prawidtowej realizaciji.

Przygotowanie protokotdw odbioru prac

4. Rozliczenia z realizacji
umowy Inzyniera Kontraktu z
Zamawiajcym.

=

Terminowe zatatwianie spraw zyganych z realizagjzada
Inzyniera Kontraktu.

Po zakdczeniu kadego kwartatu kalendarzowegazymiera
Kontraktu opracuje kwartalny raport z wykonanychear
siebie zad&i przediazy Zamawiajpcemu w terminie do 5 dnia
roboczego miegta nastpujacego po okresie rozliczeniowym.
Zamawiajcy w ciagu 5 dni roboczych ma oboagiek
zatwierdzenia raportu. Zatwierdzony Raport jestgtaay
wystawienia faktury przez #yniera Kontraktu za wykonan
ustuge.
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B. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM ORAZ DOKUMENTY

POTWIERDZAJ ACE SPELNIANIE WARUNKOW

Na potrzeby niniejszego zamowienia za Wykonawcuwaza sk osole fizyczm, osole

prawrg albo jednostk organizacyjn nieposiadajca osobowdci prawnej, ktdéra ubiega ¢i
0 udzielenie zamowienia.
Wykonawcy ubiegacy sk 0 zamdwienie mugzspetnig& nizej wymienione warunki udziatu
W postpowaniu:

Lp.

Wymagania

Dokumenty potwierdzage spetnianie
warunkow

1

Posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalngci lub czynndci w zakresie
odpowiadaicym przedmiotowi zamowienia
oraz dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia lub przedstawi
pisemne zobowgzanie innych podmiotéw d¢
udostpnienia 0s6b zdolnych do wykonania
ZamoOwienia

1. Aktualny odpis z wisciwego rejestru albo
aktualne zé&wiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalngci gospodarczej, j@li odrebne
przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatale

) gospodarczej, wystawiony nie wén&j niz
6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania
ofert. W przypadku wspdélnego ubiegania si
0 udzielenie niniejszego zamowienia przez
dwdch lub wecej wykonawcow w ofercie mus
by¢ ztozony przedmiotowy dokument dla
kazdego z nich.
Jezeli Wykonawca ma siedzgb lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospo
Polskiej skiada dokument Ilub dokumer
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzitub
miejsce zamieszkania, potwierdazg ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszo
upadidgci,
b) nie orzeczono wobec
ubiegania s 0 zamowienie,
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraj
w ktorym Wykonawca ma siedzibub miejsce
zamieszkania, nie wydaje¢sdokumentow, Q
ktorych mowa wyej, zastpuje st je
dokumentem zawierggym  cwiadczenie
zlozone przed notariuszem,  wW&wym
organem sgdowym albo organem samadu
zawodowego lub gospodarczego odpowied

niego zakg

kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktory
Wykonawca ma siedzgp lub  miejsce
zamieszkania. Dokumenty i $wiadczenia

itej

nio
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Lp.

Wymagania

Dokumenty potwierdzage spetnianie
warunkow

winny by wystawione w terminac
analogicznych jak terminy okilene dla
odpowiadajcych im dokumentéw
wymienionych powyej. Dokumenty te musi
ztozy¢ kazdy Wykonawca wspélnie ubiegajy
sie 0 udzielenie zamowienia.

2. Dysponuje co najmniej jedn osola,
posiadajca uprawnienia budowlane d
kierowania  robotami  budowlanymi
specjalnéci instalacyjnej w zakresie siegi
elektroenergetycznych, o ktérych mowa
ustawie Prawo Budowlane lub odpowiagta
im uprawnienia na podstawie wenej
obowizujacych przepisow. Do oferty nalg
dofaczy¢ dokument stwierdzagy posiadanie
uprawnie budowlanych w braty
elektrycznej, wydane zgodnie z przepisa
Prawa Budowlanego oraz aktual
zaswiadczenie o przynakacsci do wiaciwej
Izby samorzdu zawodowego

Posiadé niezlgdng wiedz i doswiadczenie

do wykonania niniejszego zamdéwienia,

w szczegoblnéci wykonawca musi spetnia

nastpujace warunki:

a) wykona nalezycie w okresie ostatnich
trzech lat, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy w tym okresie,
co najmniej jednej ustugi, polegagj na
koordynowaniu i rozliczaniu zada

zwiagzanych z dostawami lub ustugami.

a) Oswiadczenie zawierage opis wykonanej
ustugi, okres w ktérym byta wykonywana,
wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego
realizowana byta ustuga
oraz opinia podmiotu wskazanego paejy
potwierdzagca,ze ustuga zostata wykonana
nalezycie.

Ami
ne



