ZARZ ADZENIE NR 0152—159/V/Q9
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 17 czerwca 2009 r.

w sprawie legitymacji stuzbowych pracownikow
Urzedu Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art.33 ust.l ustawy z dnia 8 marca01@90 samorgdzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Nr 142, poz.1591, zZpd&zm.) zargdzam, co nagpuje:

§1

1. Wprowadza si legitymacje stabowe dla pracownikéw Uedlu Miasta Jelenia Goéra,
ktére @ niezlzdne do wykonywania czyndo stuzbowych, okrélonych przez odibne

przepisy.

§2

1. Legitymacje stzbowe pracownikom wydaje Prezydent Miasta Jelen@yG
2. Wzér legitymacji stubowej stanowi Zaijcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

§3

1. Legitymacje stbowe przygotowuje Wydziat Zamowie Publicznych i Obstugi
Technicznej na wniosek Naczelnika zainteresowan&ydziatu, po zaopiniowaniu przez
Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust.l powinien zawderdmi¢ (imiona), nazwisko,
stanowisko, nazw Wydzialu pracownika, zakres oraz podstaw prawry
do przeprowadzenia kontroli.

§4
1. Legitymacje stbowe podlegaj rejestracji prowadzonej w Wydziale Organizacyjnym

i Kadr.
2. Wz0r rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 stanowaezanik nr 2 do niniejszego zaidzenia.



§5

1. Legitymacje stibowe zachoww swop waznos¢ do kaca roku kalendarzowego,
w ktorym zostaty wydane.

2. Wanos¢ legitymacji przediaa Wydziat Organizacyjny i Kadr na kolejny rok
kalendarzowy przez aycie pieczci urzgdowej o srednicy 20 mm z wizerunkiem orta
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej ozamapisem w otoku ,Prezydent Miasta
Jeleniej Gory”.

§6

1. W przypadku:

1) utraty legitymacji,

2)uszkodzenia lub  zniszczenia legitymacji zblowej  uniemaliwiajacego

zidentyfikowanie osoby postugigej sk nia,

3) zmiany danych zawartych w legitymacii,

4) wyczerpania miejsca na wpisy przedtace wanos¢ legitymacii,
pracownik zobowjzany jest niezwtocznie powiadoérivezpdredniego przetzonego.
2. Naczelnik zainteresowanego Wydzialu zok@any jest do niezwlocznego
poinformowania Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego Kadr celem wykréenia
legitymaciji z rejestru. Ponowne wydanie legitymangstpuje zgodnie z 8 3 i § 4 niniejszego
zaradzenia.
3. W przypadkach, o ktérych mowa w 8 6 ust. 1 pkd do wniosku naley dofaczy
uszkodzon, zniszczon lub nieaktuala legitymacg.
4. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymaggiuzbowej odzyskat utracan
legitymacf zobowhzany jest niezwtocznie zwrdcja do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

§7

1. Pracownik zobowgizany jest niezwilocznie odélado depozytu legitymagj stuzbowa
do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr, w przypadku:

1) udzieleniu mu urlopu bezptatnego w wymiarzezghym ni trzy miesace,

2) przebywania na urlopie maciefizkim,

3) przebywania na urlopie wychowawczym,

4) nieobecngci w pracy z powodu choroby trwaage) diuzej niz trzy miesace.
2. W razie ustania stosunku pracy, pracownik zobpaviy jest do zwrotu legitymacji
stizbowej do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

§8
1. Pracownicy zobowrani & db& o naleyty stan legitymacji sttbowych - chroni przed

utraty i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie magprzekazywa legitymacji stitbowych innym osobom.



§9
Wykonanie Zarzdzenia powierza siNaczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Kadr
§10
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
Prezydent Miasta

Jeleniej Gory
(-) Marek Obgbalski



Zalcznik nr 1

do Zaradzenia Nr 0152-159/V/09
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 17 czerwca 2009 r.

WZOR LEGITYMACJI StU ZBOWEJ
PRACOWNIKA URZ EDU MIASTA JELENIA GORA

Legitymacja stabowa
upowania do
przeprowadzenia
kontroli w zakresie

LEGITYMACJA
StUZBOWA

Urzad Miasta
Jelenia Goéra

Miejsce na ska
fotografii

(podpis posiadacza legitymaciji)

Wazna na rok wystawienia 20..................

Waznos¢ legitymaciji przedtaono na rok:

(piecz¢ podiwzna wydajcego)

Legitymacja Nf..........cccceeee.

(nazwisko)
................. (stanownsko)
W
(nazwa Wydziatu)
Jelenia Gora, dn. ...........ccceeeees 201, r.
e (pod p|s wyda;cego) ......

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marek Obgbalski



WZOR REJESTRU LEGITYMACJI StU ZBOWYCH

Zalcznik nr 2
do Zaradzenia Nr 0152-159/V/09
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 17 czerwca 2009 r.

LP.

WYDANIE LEGITYMACJI

ZWROT LEGITYMACJI

DATA

NR
LEGITYMACJI

IMIE
| NAZWISKO
PRACOWNIKA

WYDZIAL

PODPIS
PRACOWNIKA

WAZNA
NA ROK

DATA

PRZYCZYNA
ZWROTU

PODPIS
PRACOWNIKA

UWAGI

Prezydent Miasta

Jeleniej Gory

(-) Marek Obebalski




