ZARZ ADZENIE NR 0152-114/V/Q8
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 12 wrzénia 2008r.

w sprawie przeprowadzenia w 2008 roku inwentaryzacgktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy o samgize gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawvgnia 29 wrzénia 1994 roku o
rachunkowséci (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 76, pd@94 ze zm.) zanrlzam
przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow atepwych Urzdu Miasta Jelenia Gora,
wymienionych w § 1 zasglzenia.

§1

1. Inwentaryzaej
- srodkow trwatych,
- wartadsci niematerialnych i prawnych,
- pozostatychrodkéw trwatych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- srodkow piengznych, depozytéw i innych papierow waittmowych,
- nalenosci i zobowhzan podmiotow prowadzcych ksegi rachunkowe
nalezy przeprowadz w terminach i w sposob oldleny w zahczniku do niniejszego
zarzdzenia.

2. Pozostaly stan aktywow i pasywow rglesprawdzé drogy porownania danych kgi
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikaealnej wartdci tych sktadnikéw.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetukomisg inwentaryzacyja w sktadzie
okreslonym w zahczniku do niniejszego zagydzenia. Osoby powotane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponosz petm odpowiedzialné¢ za widciwa jej realizacg, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§3

Do kontroli prawidiowéci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam legnmw
sktadzie:

1. Jolanta Wojciakowska,
2.  Efbieta Kudtak.



§ 4

Do wykazania rénic miedzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a skladnikamétymi w
ewidencji ksggowej wyznaczam nagiujace osoby:

1. srodki trwate, wartéci niematerialne i prawne, diugoterminowe aktywaafisowe,
inwestycje rozpocge rodki trwate w budowie), nakmosci i zobowhzania z tytutu
inwestycji - Agnieszka Healska — Bargiel, Matgorzata Bielecka,

2. inwestycje rozpocge (srodki trwate w budowie ), nat®osci i zobowhzania z tytutu
przedsgwzigcia  inwestycyjnego Projekt ISPA/Fundusz Spégio nr
2002/PI/16/P/PE/033: ,Zaopatrzenie w wod oczyszczaniesciekdw w Jelenigj
Gorze” — Joanna Wojnarowicz,

3. inwestycje rozpoeze ($rodki trwate w budowie), nakmosci i zobowhnzania z tytutu
przedsg¢wzig¢ inwestycyjnych  wspoffinansowanych — zesrodkéw  funduszy
pomocowych INTERREG IlIA i RPO WD - Alicja tuczak,

4. pozostatérodki trwate (wyposzenie) — Halina Grzesiuk,

5. nalenosci od podmiotow prowadzych ksggi rachunkowe z tytutu:

- optat wieczystegazytkowania — Janina Strzelczyk, lwona Tretalska,

- dzietaw i najmu — Edbieta Stasiak,

- dostaw i ustug higcych — Zofia Drzystek,

- funduszy specjalnych i celowych — TerRyaiel,

- sprzedgy ratalnej nieruchomwi — Wioleta Adamczewska,
pozostatych — Anna Czaja,

6. srodki i inne wartéci pienkzne oraz pozostate skladniki mgowe — Ewa
Kaczmarczyk.

§5

Za wyjasnienie i rozliczenie powstatych ic inwentaryzacyjnych odpowiedzialnia s
naczelnicy poszczegoélnych wydziatow.

86

Osoby wymienione w § 4aszobowizane do rozliczenia i gfia w ksggach rachunkowych

rozliczen z tytulu r@nic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym termicie dnia 15
stycznia 2009 r.

87
Szkolenie przewodnigeych zespotéw spisowych z zakresu prawidtéevgrzeprowadzenia

inwentaryzacji przeprowadzi Pani Jolanta Wojciakikavav dniu 24 wrzénia 2008 r. o godz.
13.00 w budynku przy ul. Sudeckiej 29 w sali nr 12.



§8

Zobowiazuje Pani Elzbietc Kudtak do przygotowania arkuszy spisowych i przekaa ich
do Wydziatu Finansowego w terminie do 19 wéraa 2008 roku.

§9
Zobowhzuje Pana Zofi¢ Drzystek do wydania arkuszy spisowych przewodiogm
zespotdéw spisowych w terminie do 30 wéz 2008 roku.

§10

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory

Marek Obebalski



Zalkcznik
do Zargdzenia nr 0152-114/V/08
Prezydenta Miasta Jeleniej Géry
z dnia 12 wrzaia 2008 r.

Lp Rodzaj i miejsce Termin Inwentaryza Sposob inwentaryzacji,
inwentaryzowanego |Rozpocz- |Zakaicze- | cja na dzié skiad zespotu
sktadnika majtkowego |cia — dzi@, | nia — dzi@, | — (dzie,
mieshc, mieshc, mieshc,
rok rok rok)
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwate Miasta: 1.10.2008 |31.12.2008 31.10.2008
- wydziezawione, Pisemne potwierdzenie
uzyczone przez wytkownikow —
Agnieszka Heliska-Bargiel
(WF)
- grunty Weryfikacja:
Przewodniczcy-
Regina Dziuba (WGIMSP)
Cztonek- lwona Kalicka-
Predka (WGN),
Cztonek- Justyna Krynicka
(WGK)
2. | Srodki trwate oraz
wartasci niematerialne i |1.10.2008 |31.12.2008 31.10.2008 | Spis z natury:
prawne Urzdu Miasta
Jelenia Goéra
1) Budynki i budowle Przewodnigzy —
Dariusz Plata (WGL),
Czionek - Regina Dziuba
(WGIMSP),
Czionek - lwona Kalicka-
Predka (WGN),
Czionek - Justyna Krynicke
(WGK)
2) Wartgci niematerialne |i Przewodniczcy -
prawne, spra Anna Dziopa (WZPiOT),
komputerowy, maszyny i Czionek - Damian Uba
urzadzeniasrodki (WZPiOT),
transportowe Cztonek - Stawomir Ptak
(WZPiOT),
Cztonek — Tomasz
Wojtczak (WZPiOT)
3. | Pozostatérodki trwate w
Wydziatach: 1.10.2008 |[31.12.2008 31.10.2008 | Spis z natury
1) Zamowié Publicznych Przewodniczcy —
I Obstugi Technicznej, Teresa Paduch (WSO),




2) Biuro Rady Miejskiej,

Czionek — Monika Trojan

3) Kultury, Sportu i (WKSIT),

Turystyki, Czionek — Izabela

4) Spraw Obywatelskich, Lewandowska (BRM)

5) Rozwoju Przewodniczcy —
Gospodarczego (w tym: Jolanta Winiarska (WRG),
Punkt Obstugi Inwestora)|, Czionek — Regina Czaja
6) Urzad Stanu (USQC),

Cywilnego,
7) Funduszy Europejskict
8) Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego Miasta,
9) Promociji i Polityki
Informacyjnej,

10) Biuro Obstugi
Prawnej,

11) Biuro Prezydenta
Miasta,

12) Organizacyjny i Kadr
(w tym: sekretariaty,
gabinety Prezydentow,

—]

gabinet Sekretarza Miasta,

Punkt Obstugi
Interesanta),

13) Miejski Rzecznik
Konsumentow,

Czionek — Jerzy @ik
(WPIPI)

14) Finansowy (w tym:
gabinet Skarbnika Miasta,
pomieszczenia kasowe),
15) Zdrowia i Polityki
Spotecznej,

16) Komunikaciji,

17) Gospodarki
Komunalnej (w tym:
Zespot ds. wdrzenia
projektu ISPA),

18) Urbanistyki,
Architektury i
Budownictwa,

19) Zaradzania
Kryzysowego,

Przewodnicacy —
Ewa Stpkowska
(WZPiOT),

Cztonek — Piotr Tutak
(WZK),

Cztonek — Wiktoria
Jedrzejek (WUAIB)

20) Geodezji i Mienia
Skarbu Pastwa,

21) Gospodarki,
Nieruchomdciami,

22) Gospodarki
Lokalowej,

23) OchronySrodowiska i
Rolnictwa,

24) Gswiaty i
Wychowania.

Przewodniczcy —
Radostaw Ochnik (WGL),
Czionek — Etbieta Burdach
(WOSIR),

Czilonek — Kinga Sobczak-
Pienkowska (WOIW)




Dlugoterminowe aktywa
finansowe

31.12.2008

15.01.200

0 31.12.20(

8 uzyskanie potegard
udziatow i akcji Miasta
whniesionych do spoétek
Z 0.0. gminy — Agnieszka
Helinska—Bargiel (WF)

. | Srodki pienkzne,
depozyty i inne aktywa
pienkzne:

w banku

w kasie

31.12.2008

31.12.2008

02.01.2009

31.12.2008

31.12.2008

31.12.2008

pisemne potwierdzenie
przez bank salérodkéw na
rachunkach bankowych —
osoby prowadie konta
rachunkéw w Wydziale
Finansowym,

Spis z natury:

KasaNr1, 2 -
Przewodniczcy — Wioleta
Adamczewska (WF),
Czilonek — Iwona Tretalska
(WF),

Kasa Nr 3, 4 —
Przewodnicacy — Ewa
Kaczmarczyk (WF),
Czlonek — Matgorzata
Bielecka (WF).

. | Naleznoéci osob
prowadacych ksegi
rachunkowe ( z wytkiem
naleznosci z tytutow
publiczno-prawnych,
naleznosci wobec 0s6b nig
prowadacych ksag
rachunkowych, nalaosci
spornych i wtpliwych)

01.11.2008

31.12.2008

31.10.2008

wystanie pisemnych
wezwa do potwierdzenia
sald nalenosci — osoby
prowadace konta
rozrachunkowe
w Referacie Rachunkowoi

. | Zobowigzania

1.10.2008

15.01.20(

9 dzie
potwierdze-
nia lub
31.10.2008

uzyskiwanie potwierdze
sald i poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami — osoby
prowadace konta
rozrachunkowe

w Referacie Rachunkowoi




