ZARZ ADZENIE NR 0152-111/VI/08
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 20 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia zasad rachunkow&ei dla budzetu Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 28mia 1994 roku o rachunkowa ( tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zmogporadzenia Ministra Finansow z dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad raahwasci oraz planéw kont dla buadtu
panstwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 me)zzarzadzam, co nasgpuje:

§1

Wprowadzam zasady rachunkaep dla budetu Miasta Jelenia Gora oklene w
Zalaczniku do zarzdzenia.
§2

Wykonanie zargdzenia powierza siSkarbnikowi Miasta oraz naczelnikom wydziatéw i
kierownikom pozostatych komorek organizacyjnych ¢diz Miasta Jelenia Gora.

§3

Traci moc Zarzdzenie Nr 15/2002 Prezydenta Miasta Jeleniej Gdatgia 09 maja 2002 r. w
sprawie ustalenia zasad rachunkéevalla budetu Miasta Jelenia Goéra, Zadzenie Nr
73/2003 Prezydenta Miasta Jeleniej Goéry z dnia t§0zeia 2003 r.w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 15/2002 Prezydenta Miasta Jeleniej Gdigia 9 maja 2002 roku w sprawie
ustalenia zasad rachunko$godla budetu Miasta Jelenia Géra, Zadzenie Nr 1289/2005
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 15 ém@e2005 r. w sprawie zmiany Zadzenia Nr
15/2002 Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia far2@02 roku w sprawie ustalenia zasad
rachunkowéci dla budetu Miasta Jelenia Goéra, Zadzenie Nr 1397/2005 Prezydenta
Miasta Jeleniej Gory z dnia 30 grudnia 2005 r. wagfe zmiany Zargdzenia Nr 15/2002
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 9 maja 208 w sprawie ustalenia zasad
rachunkowéci dla budetu Miasta Jelenia Géra, Zadzenie Nr 1805/2006 Prezydenta
Miasta Jeleniej Gory z dnia 26 guziernika 2006 r. w sprawie zmiany Zaazenia Nr
15/2002 Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia far2@02 roku w sprawie ustalenia zasad
rachunkoweéci dla budetu Miasta Jelenia Gora i zmiany Zaizenia Nr 1397/2005
Prezydenta Miasta Jeleniej Géry z dnia 30 grudfizb2. w sprawie zmiany Zagdzenia Nr
15/2002 Prezydenta Miasta Jeleniej GOry z dnia @ar2@02 roku w sprawie ustalenia zasad
rachunkowéci dla budetu Miasta Jelenia Goéra.

§4

Ewidenc ksicgowa nalery dostosowa do zasad rachunkowa okreslonych w niniejszym
Zarzadzeniu w terminie do 31 pdziernika 2008 r.

85
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania, z maobowgzujaca od 01 sierpnia 2008 r.

PREZYDENT MIASTA
JELENIEJ GORY
Marek Obebalski



Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 0152- 111./V/08

Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

Z dnia 20 sierpnia 2008 r.

w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla budzetu Miasta
Jelenia Gora

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWO Scl
DLA BUD ZETU MIASTA JELENIA GORA

|. ZASADY OGOLNE

[EEN

. Ksiegi rachunkowe bugktu Miasta Jelenia Géra prowadzonenssiedzibie

jednostki.
Za rok obrotowy uwza st okres od 01 stycznia do 31 grudnia wdan roku
kalendarzowym, natomiast okresami sprawozdawczanrposzczegolne
mieskce w roku obrotowym.
Rachunkowé¢ budzetu Miasta Jelenia Goéra prowadzona jest komputemwo
wykorzystaniem oprogramowania:
systemu informatycznego Zaktadu Systemow Infeyomnych ,SIGID” Sp.
Zz 0.0. W Poznaniu p.n.: , Kgjowas¢ Zaradu” w wersji 8.11 i péniejszych .
Program ten jest eksploatowany od 1 stycznia 16RS,
Programu do obstugi elektronicznych kanatow dysigjb produktow
bankowych firmy VideoTEL Sp. z o0.0. w Warszawie, wersji 5.0 i
pézniejszych, eksploatowany od 4 wfméa 2001 roku do spogdzania
przelewow typu ELIXIR i ich transmisji do banku.
Dokumentacja opisaga przygte zasady prowadzenia kgi rachunkowych
przy wyciu programu komputerowego: ,Kgiowas¢ Zarzmdu” Zaktadu
Systeméw Informatycznych ,SIGID” Sp. z 0.0. w Poazinai instrukcja
uzytkownika w/w programéw komputerowych dgshe & w formie
elektronicznej jako podcznik w notatniku kadego modutu pn. ,Pomoc”.
Dla budzetu Miasta Jelenia Goéra prowadzi sastpujace ksggi rachunkowe:
zbiorcze zestawienia wszystkich dziennikowscrowych (dziennik gtowny),
ksiegi gtdbwne kont,
zestawienie obrotow i sald kont syntetyczniahalitycznych.
Ksiggi rachunkowe powinny ldydrukowane lub przenoszone na trwatgmk
informacji w calol co najmniej raz na koniec roku obrotowego.
Rachunkowé¢ winna by prowadzona zgodnie z zasadami ékmeymi w
przepisach powotanych jako podstawa prawna niregszZaradzenia z
uwzgkdnieniem ntej wymienionych zasad szczegoélnych i uprosacze
odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci dokonywane graz w roku, na dzie
bilansowy,
naleznosci i zobowhzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wioae
w walutach obcych wyceniagshie p&niej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowzujacych na dzi#é bilansowy.



. ZAKEADOWY PLAN KONT

A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

1. Konta bhilansowe

133 - Rachunek buetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunkérodkoéw funduszy pomocowych

138 - Rachunkérodkow na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Innesrodki pienkzne

222 - Rozliczenie dochodéw bistowych

223 - Rozliczenie wydatkow baetowych

224 - Rozrachunki buetu

225 - Rozliczenia niewygasaych wydatkow

227 - Rozliczenie dochodéw #zedkdw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow zZeodkow funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalenasci finansowe

257 - Nalendici z tytutu prefinansowania

260 - Zobowdzania finansowe

268 - Zobowazania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

901 - Dochody butktu

902 - Wydatki budetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasape wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia medzyokresowe

960 - Skumulowana nadvia lub niedobodr na zasobach betl
961 - Niedobdr lub nadwia budketu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

200 - Rozliczenie dochodow z jednostéwiatowych
991 - Planowane dochody kaedu

992 - Planowane wydatki bizetu

993 - Rozliczenia z innymi badtami

994 - Zobowizania wymagalne

995 - Nalenaosci



B. OPIS KONT | SPOSOB UIMOWANIA OPERACJI GOSPODARGZH
B.1. Konta bilansowe
1. Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 shiady do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na bankowych
rachunkach buigktu.

Zapisy na koncie 133 dokonywangweytacznie na podstawie dowodow bankowych i musz
by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniagdl w dowodzie
bankowym, ksiguje s¢ sumy zgodnie z wyagiem, natomiast tice wynikajaca z bkdu
odnosi st na konto 240, jako "sumy do wyjdenia". Ré@nice te¢ wyksicgowuje s¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawiggago sprostowanie ddu.

Na stronie Wn konta 133 ujmujegsivptywy srodkow piengznych na rachunek budtu, w
tym rowniez splaty dotyczce kredytu udzielonego przez bank na rachunkudtudoraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachune&zbtu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty z rachunku buetu, w tym réwnie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bantactaunku bugetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu gdemego przez bank na rachunek Zmid,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje siréwniez lokaty dokonywane zérodkéw rachunku bugktu oraz
srodki na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkow pieneznych na rachunku budtu, a saldo Ma
konta 133 - kwat wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego pbsek na rachunku
budzetu.

Do konta syntetycznego 133 rachunekziiy budetu jest prowadzona analityka, kiér
tworzy st w nasgpujacy sposob:

Konto 133-1 rachunekodkow, ktére nie wygasty z uptywem roku lmetbwego,
Konto 133-2 ujmuje giwptaty pozostate na rachunek podstawowyzetwd takie jak:

o wplaty z Urzdéw skarbowych nalmych dochodow gminy i powiatu, na
ktorych brak jest klasyfikacji budtowej,

o wplaty z tytutu dochodow i zwrotowsrodkéw jednostek bugktowych
samorzadu terytorialnego ,

o zasilenia wérodki piengzne jednostek bugbtu , zakladéw bugktowych ,

o wptywy srodkow pien¢znych w drodze,

o0 zwrot i przekazaniérodkow z lokat terminowych,

Konto 133-01-klasyfikacja bugtowa - ujmuje siwptaty na rachunek podstawowy ketu
srodkow dotycacych realizowania zadaleconych przez Miasto Jelenia Goéra jako gmin

Konto 133-02- klasyfikacja buétowa - ujmuje siwptaty na rachunek podstawowy betl
srodkoéw dotyczcych realizowania zadazleconych przez Miasto Jelenia Gora jako powiat;



Konto 133-03- klasyfikacja bugtowa - ujmuje siwptaty na rachunek podstawowy liatl
srodkow dotycacych pozostatych zadarealizowanych przez Miasto Jelenia Gora;

Konto 133-04- klasyfikacja buetowa - ujmuje siwptaty na rachunek podstawowy ketl
srodkéw dotycacych realizowania zadaz zakresu administracji adowej przez Miasto
Jelenia Géra jako powiat;

Konto 133-XX - ujmuje s srodki budzetu Miasta Jeleniej Géry przekazane na wydzielone
subkonto rachunku badtowego na realizacje projektow unijnych,

Konto 133-YY - ujmuje s srodki budzetu Miasta Jeleniej Gory przekazane na wydzielone
subkonto rachunku podstawowego beitd (bezsrodkdéw piengznych niewygasagych z
uptywem roku budetowego)

Przy czym ustala size:

XX - pierwsze litery identyfikujce nazw projektu unijnego realizowanego przez Miasto
Jelenia Gora.

YY- pierwsze litery identyfikuijce nazw zadania realizowanego przez Miasto Jelenia Gora,
ktore wymaga wydzielenia subkonta podstawowegouain budetowego

Typowe zapisy dla konta 133

Symbol i1 133 - Rachunek budtu
nazwa konta

Przygte zasady |Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowym

klasyfikacji rachunku bugetu Miasta

zdarzé Na koncie 133 ,Rachunek by’ ujmuje sk:
Whn Ma
wptyw srodkow piengznych na wyptaty srodkéw piengznych z
rachunek buzktu, m.in. z tytutu: rachunku bugketu w szczegolrigi z

tytutu:

- udziatéw we wptywach podatku - okresowych przelewdw na wydatki
dochodowego od 0s6b fizycznych i | urzedu i innych jednostek
prawnych przekazywanych przez budzetowych, w korespondenciji iz
urzedy skarbowe, kontem 223,

- otrzymanych subwencji i dotacji,

- wptyw kredytéw przelanych przez |- splaty kredytéw bankowych —w
bank w korespondencji z kontem 134, korespondencji z kontem 134,

- dochodow whasnych ugdu zwrotusrodkdéw zmniejszagcych
przekazane bezpednio na rachunek,| dochody danego roku bizetowego, w
korespondencji z kontem 901,

- przekazanej nadviiti srodkow - Sptaty zacignigtych paryczek
obrotowych przez zaktady bzetowe i | i wykupu wyemitowanych papieréw
wplaty czsci zysku gospodarstw wartasciowych, w korespondencji  z
pomaocniczych, kontem 260,

- odsetek odrodkow na rachunku - omytek i bkdéw bankowych oraz ich
podstawowym i odsetek od lokat korekt, w korespondencji z kontem
terminowych dopisywanych do 240,

rachunku podstawowego oraz odsetek
od paryczek udzielonych,




- zwrotusrodkow z lokat terminowych
(tacznie z odsetkami dopisanymi na
rachunku lokaty), w korespondenciji z
kontem 240,

-przekazania dochodéw zyzianych z
realizacy zada z zakresu administrac
rzadowej oraz innych zadazleconych
na rachunek bugbtu pastwa,

w korespondencji z kontem 224,

- omytek i bkdéw bankowych oraz ich

korekt, w korespondencji z kontem 246trzymanych na realizacgada, w

- zwrotu niewykorzystanyckrodkow

korespondencji z kontem 224,

- zwrotusrodkow przekazanych na
wydatki urzdu i wydatki innych
jednostek buzktowych, w
korespondencji z kontem 223,

- pozyczek udzielonych, w
korespondencji z kontem 250,

- przekazanych dochodow przezaaz
jednostki samorglu terytorialnego i
inne jednostki buzktowe, w
korespondenciji z kontem 222,

-przekazanidgrodkow na rachunki loka
terminowych, w korespondenciji z
kontem 240,

- zwrotu niewykorzystanycérodkow
na wydatki niewygasage, w
korespondenciji z kontem 225,

- przekazanidrodkéw na subkonto
wydatkow niewygasagych, w
korespondenciji z kontem 140,

-wptywu srodkow piengznych w
drodze na rachunek bietu, w
korespondencji z kontem 140,

2. Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych zaghictych na finansowanie budtu.
Na stronie Wn konta 134 ujmujeesptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmujee$iredyt bankowy na finansowanie kit oraz odsetki od
kredytu bankowego.
Konto 134 mae wykazyw& saldo Ma oznaczaje stan kredytu przeznaczonego nha
finansowanie buzktu.
Analityka konta 134 winna léyzatazona zgodnie z numerem umoéw kredytowych i z
podziatem na poszczegélnych kredytodawcow orazedyky krotkoterminowe i

diugoterminowe.

Wycere kredytéw zacignictych w walutach obcych na konieciego kwartatu kgguje sé¢
w korespondencji z kontem 909-Rozliczeniaadalyokresowe.

Typowe zapisy dla konta 134

Symbol i
nazwa konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych zaghietych na
finansowanie buzktu. Na koncie 134 ,Kredyty bankowe” ujmuje an.in.:

Wn

Ma

- splat kredytu, w korespondencji z
kontem 133,

- zachgniety kredyt bankowy na
finansowanie bugktu, w
korespondencji z kontem 133,




- dodatnie rénice kursowe ustalane o
kredytéw zacignigtych w walutach
obcych, w korespondencji z kontem
962,

-

kredyt bankowy uruchomiony  w
drodze realizacji zlegeptatniczych
w ciezar rachunku kredytowego, w
korespondencji z kontem 902,

- umorzenie kredytu, w koresponden
z kontem 962,

CH  odsetki od kredytu bankowego, W

korespondencji z kontem 223,

- ujemne ranice kursowe od
kredytow zacignigtych w walutach
obcych, w korespondencji z konte

962,

3. Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

m

Konto 137 stay do ewidencjirodkéw pienéznych otrzymanych w ramach realizacji zada
funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lulzepis okrélaja konieczné¢
wydzieleniasrodkdw pomocowych na ogsnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsiptywy srodkoéw, a na stronie Ma wyptagyodkow.
Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna liwdé ustalenie stansrodkow kadego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalspgazialem wplywow i
wydatkéw oraz stanowsrodkow wedtug zasad wynikgjych dla danego funduszu
pomocowego. Ewidencja szczegbtowa winna tenazliwi ¢ sporadzenie sprawozdania z
wydatkowanychsrodkéw. Srodki otrzymane na rachunek bankowy w walucie obcejayale
przeliczy na PLN wg kursu dnia, tj. daty wygu bankowego.

Konto 137 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stdnodkéw pochodzcych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy dla konta 137

Symbol i
nazwa konta

137 - Rachunkisrodkoéw funduszy pomocowych

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 137 shay do ewidencjirodkow piengznych otrzymanych w ramach
realizacji zada z funduszy pomocowych.

Na koncie 137 ,Rachunkrodkéw fund

uszy pomocowych” ujmujeesi

Wn

Ma

-wptywy srodkdw pochodacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegeych
zwrotowi orazsrodkow na
wspoffinansowanie programow
realizowanych z udziatedrodkow
zagranicznych niepodlegajych
Zwrotowi,

-wydatki dokonane bezgeednio z
wyodrgbnionego rachunkgrodkow
pomocowych, w korespondenciji z
kontem 228,

-przelewy dochod6éw dokonane przez
jednostki, ktore realizowaty dochody
srodkow funduszy pomocowych,

- przelewy na rachunki hiece
ziednostek realizagych programy
finansowane lub wspétfinansowane
srodkami pomocowymi, w

korespondencji z kontem 228,




N

-oprocentowaniérodkdw na -srodki uzyskane tytutem dochodow z

rachunkach: realizacji programu pomocowego

a) podlegajce rozliczeniu z instytugj | zwrécone na rachunek przekamggo
pomocovd, srodki pomocowe, w korespondencji
b) stanowice dochod buiktu, z kontem 240,

wptywy z tytutu zwrotdw wydatkdéw | - przelew odsetek podlegajch
nieuzasadnionych do sfinansowania zeozliczeniu z instytugj pomocow,

srodkéw programu pomocowego dopisanych do rachunkow higych
anulupce dokonane wydatki, w |jednostek realizagych zadania
korespondencji z kontem 228 finansowane zérodkoéw pomocowych |,

wplywy z tytutu zwrotow wydatkdéw | przekazanie niewykorzystanych
zaliczane do dochoddéw programu srodkdw na rachunek instytuciji
zwiekszapcesrodki pomocowe do pomocowej, jeeli taka konieczné
wykorzystania przez jednogtkw wynika z zawartej umowy,
korespondencji z kontem 227,

- srodki uzyskane tytutem zwrotu
wydatkow w trakcie realizacji
programu pomocowego zwrécone na
rachunek przekazagegosrodki
pomocowe, w korespondencji z
kontem 240.

- wptywy z tytutu zwrotéwsrodkow - zwrotsrodkow programu
pomocowych przekazanych uprzednigpomocowego na rachunek
jednostkom na realizacprograméw | przekazujcegosrodki pomocowe

pomocowych, w pozostajce po zrealizowaniu
korespondencji z kontem 228, programu, w korespondencji z kontem
907,

- Z tytutu omytek i b§dow bankowych|- z tytutu omytek i bddow bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z | oraz ich korekt, w korespondenciji z

kontem 240, kontem 240,

- dodatnie rénice kursowe odrodkow | - ujemne rénice kursowe odrodkow

programu w walutach obcych, w programu w walutach obcych ( ze

korespondencji z kontem 227, znakiem minus) w korespondenciji z
kontem 227.

4. Konto 138 - "Rachunkisrodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyaoglnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operaffiansowych dotycgych
prefinansowania w ramach pazek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zada
realizowanych z udziatedrodkow pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotyce w szczegolriei:

1) wpltywu payczek zacignigtych z budetu pastwa,

2) wykorzystania poyczek,

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonujeesksiegowar wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
Zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 malzy kskgowascia
jednostki, a ksigowascia banku.



Na stronie Wn konta 138 ujmujezsvptywy zacagnigtych pazyczek orazrodki
przeznaczone na ich spdat

Na stronie Ma konta 138 ujmuje:siyptaty na cele ok&one w umowie pgyczki oraz
zwroty pazyczek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 pwwaapewrd podziatsrodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wyksteayia.

Konto 138 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow piengznych
znajdupcych st na wydzielonych rachunkach bankowycliyzzek na prefinansowanie".

Typowe zapisy dla konta 138

Symbol i 138 — Rachunkisrodkéw na prefinansowanie
nazwa konta

Przygte zasady |Konto 138 stiay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na
klasyfikacji wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potigedracii
zdarzé finansowych, dotycgcych prefinansowania w ramachzyozek zacignietych z
budzetu pastwa na finansowanie zatgeealizowanych z udziatednodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ,Rachunkrodkéw na prefinansowanie” ujmujesi

Whn Ma

- wplywy pazyczek zacignigtych  z | -wykorzystanie lub zwrot piyczek, w
budzetu pastwa, w korespondenciji z korespondencji Z kontem 268,
kontem 268,

-obcizenia z tytutu omytek i kHOw |-uznania z tytutu omytek i bioéw
bankowych oraz ich korekt, w bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240. korespondencji z kontem 240.

5. Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych wydzielonych, zgodnie z agmymi przepisami,
srodkow piengznych innych nt srodki budzetu isrodki pochodzce z funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmujes siptywy wydzielonychsrodkow pienéznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje;siyptaty sSrodkdw pien¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 pwwbapewrd podziat wydzielonyckrodkow
na ich rodzaje.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow piengznych znajdujcych sk na
innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy dla konta 139

Symbol i {139 - Inne rachunki bankowe
nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 139 stay do ewidencji operacji dotyazych wydzielonych zgodnie z
klasyfikacji odrgbnymi przepisamirodkow piengznych innych ni srodki budzetu isrodki
zdarzé pochodzce z funduszy pomocowych.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje: si

Wn | Ma




w korespondencji z kontem 240: w korespondencji z kontem 240:

- wptywy wydzielonychérodkow -wyptaty srodkéw piengznych
pienigznych, dokonane z wydzielonych rachunkéw
- oprocentowaniérodkéw na tych bankowych,.

rachunkach,

- obchzenia z tytutu omytek i llow | -uznania z tytutu omytek i bioéw
bankowych oraz ich korekt. bankowych oraz ich korekt.

6. Konto 140 - "Inne srodki pieni¢zne"
Konto 140 stay do ewidencjsrodkéw piengznych w drodze, w tym:

1) srodkdéw otrzymanych z innych baetow w przypadku, gd§rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym ai Gbjete wychgiem bankowym z dat
nastpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw zarpdnictwem poczty lub bezpednio do banku
z tytulu dochodow bugktowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bamk
nastpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w olaesi
sprawozdawczym i objych wyckhgami bankowymi z rachunku ligcego budetu w
nastpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienkzne w drodze mag by¢ ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie

okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujegdiwoty srodkéw piengznych w drodze, a na stronie Ma -

wptyw srodkow piengznych w drodze na rachunek lredu.

Saldo Wn konta 140 oznacza sfandkow pientznych w drodze.

Typowe zapisy dla konta 140

Symbol 140 — Innesrodki pieni ¢zne
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 140 stay do ewidencjirodkow pienéznych w drodze.

klasyfikacji Na koncie 140 ,Innérodki piengzne” ujmuje sg:

zdarzé
Whn Ma
w korespondenciji z kontem 222,224 | w korespondenciji z kontem 133,
kwoty srodkow piengznych — w - wptyw srodkow piengznych w
drodze, drodze na rachunek bankowy.

-srodki otrzymane z buebtu oraz
przelewy dochodow bugtowych
dotyczce okresu sprawozdawczego, |a
objete wychgiem bankowym w

nastpnym okresie sprawozdawczym

7. Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budetowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw biedowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmujee¢sdochody budetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokéci wynikajacej z okresowych sprawoztlgednostek buzetowych w
korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezgrzelewy dochodow buetowych na rachunek bietu,
dokonane przez jednostki btelowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg szczegbtow do konta 222 prowadziew sposdb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczexn z poszczegoélnymi jednostkami kaetiowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow bugetowych.

Konto 222 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéwzétiadvych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanya rachunek
bud-etu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowzétadvych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek bizetu, lecz nieoletych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy dla konta 222

Symbol 222 - Rozliczenie dochodow buaktowych
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 222 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi  z tytuiy

klasyfikacji zrealizowanych przez te jednostki dochodowAstiowych.
zdarze Na koncie 222 ,Rozliczenie dochoddw lietbwych” ujmuje si:
Whn Ma
- dochody budetowe zrealizowane |- przelewy dochodow bugtowych

przez jednostki bugttowe w na rachunek butu, dokonane
wysokasci wynikajacej z przez jednostki bugttowe, w
okresowych sprawozdgednostek korespondencji z kontem 133.
budzetowych — Rb 27S, W

korespondencji z kontem 901.

8. Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budetowych™

Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw bizetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje¢siérodki przelane z rachunku bistu na pokrycie
wydatkéw jednostek bugtowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujee¢siwydatki dokonane przez jednostki etowe w
wysokasci wynikajacej z okresowych sprawozléych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencg szczegbtow do konta 223 prowadziew sposdb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczex z poszczegoélnymi jednostkami edlowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkbw budetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanycheprnie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyaidkéw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkiudzetowych.

Typowe zapisy dla konta 223

Symbol i nazwa | 223 - Rozliczenie wydatkow bugetowych
konta




Przygte zasady |Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z

klasyfikacji tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow detdwych.
zdarzé Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkow biedowych” ujmuje si:
Whn Ma
- srodki przelane z rachunku bigtu |-  wydatki dokonane przez jednostk
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowe w wysokéci
budzetowych, w korespondenciji z wynikajacej Z okresowych
kontem 133. sprawozda tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

9. Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi btetami, a w szczegol§oi:

1) rozliczéh dochoddéw bugetowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach icmpudetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochoddéw pobranych nazdmdetu pastwa.

Ewidencja szczegOlowa do konta 224 powinna iliwdé ustalenie stanu naleosci i
zobowhzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszéregh budetow.

Konto 224 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan madgci, a saldo Ma konta 224 - stan zobaxen
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy dla konta 224
Symbol i nazwa | 224 - Rozrachunki bucketu
konta
Przyjete zasady |Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi bietami,
klasyfikacji Na koncie 224 ,Rozrachunki biaetu” ujmuje sg:
zdarzé
Wn Ma
- przypis udziatéw we wptywach -wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i
dochodow bugetu pastwa oraz pazdzierniku dochodéw nakaych za

dochoddw z tytutu podatkow i optatpoprzedni mieaic z tytutu udziatdw we
pobieranych przez wdy skarbowe |wptywach dochodéw bugktu pastwa

za marzec, czerwiec, wrzesie oraz dochodoéw z tytutu podatkow
grudzier otrzymanych w nagbnym |i optat pobieranych przez way
mieshcu, w korespondencji z skarbowe, w korespondencji z kontem
kontem 901, 133,

- przypis otrzymanych udziatéw -wptyw udziatéw w podatku

w podatku dochodowym od oséb | dochodowym od os6b fizycznych, w
fizycznych, w korespondencji z korespondencji z kontem 133,

kontem 901,

- przypisanie wymaganej w grudniy; niewykorzystane dotacje celowe
lecz nieotrzymanej subwencji przypisane do zwrotu, w
oswiatowej, w korespondencji z korespondencji z kontem 901,

kontem 909,




- zwrot niewykorzystanych dotacji |- wptyw na rachunek bugtu
celowych, w korespondencji z kontemaleznych budetowi paistwa

224, dochoddéw zwizanych z realizagj
zada z zakresu administracjigdowej
oraz innych zadazleconych jednostce
samorzdu terytorialnego ustawami, w
korespondencji z kontem 133,

10. Konto 225- ,Rozliczenie niewygasajcych wydatkow”

Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasaych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujeg¢sérodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki batbwe oraz
przelewysrodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 pmavirapewrdi mozliwosé ustalenia
stanu rozliczé z poszczegolnymi jednostkami kigtiowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonychdkow
przekazanych jednostkom bigdowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 225

Symbol inazwa|225 — Rozliczenie niewygasagych wydatkow
konta

Przyjcte zasady |Konto 225 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu
klasyfikacji zrealizowanych niewygasgych wydatkow.

zdarzé Na koncie 225: ,Rozliczenie niewygasaych wydatkow” ujmuje st

Whn Ma
- przekazanigrodkéw piengznych | wydatki jednostek buatowych
poszczegdllnym jednostkom dokonane w eizar planu
budzetowym na realizagj niewygasajcych wydatkow, na
wydatkéw niewygasagych, w podstawie ich sprawozda
korespondencji z kontem 133 budzetowych, w korespondencji z
kontem 904,

- zwrot niewykorzystanych przez
jednostki budetowesrodkéw na
wydatki niewygasajce, w
korespondenciji z kontem 133,

11.Konto 227 - "Rozliczenie dochodow zérodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochoddéw



dotyczcych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje¢stlochody zrealizowane przez jednastk wysokaci
wynikajacej z okresowych sprawoztlfednostek, w korespondenciji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmujegsprzelewy dochodéw na rachunékodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealaty dochody, w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencg szczegétow do konta 227 prowadzigw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowangrzez nie dochoddw.

Konto 227 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealixgeta przez jednostki i okfych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych raahunek srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochoddéw przekehapgzez jednostki na rachunek
srodkéw funduszy pomocowych, lecz niegllgch okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy dla konta 227

Symbol i nazwa | 227 - Rozliczenie dochodow zgodkow funduszy pomocowych
konta

Przyjcte zasady |Konto 227 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu zrealizowanych
klasyfikacji dochodow dotycaeych funduszy pomocowych.

zdarzé Na koncie 227 ,Rozliczenie dochodow&edkdéw pomocowych” ujmuje i

Wn Ma

-dochody zrealizowane przez jednaestk przelewy dokonane przez jednostki,
w wysokaci wynikajacej z okresowychktore zrealizowaty dochody,
sprawozda jednostek w w korespondencji z kontem 137,
korespondencji z kontem 907,

-zwroty wydatkéw zaliczane do -wpltywy z tytutu dochoddw

dochoddéw programu zekszapcego | zrealizowanych w trakcie realizaciji

srodki pomocowe olgte programu pomocowego zgkszapce

sprawozdaniami o dochodach, w |srodki pomocowe do wykorzystania

korespondencji z kontem 907. przez jednostkw korespondencji z
kontem 137,

- ujemne ranice kursowe odrodkow | -wptywy z tytutu dochodow
programu w walutach obcych w | zrealizowanych w trakcie realizaciji
korespondencji z kontem 137. programu pomocowego podlegee

przekazaniu na rachunek

przekazujcegosrodki pomocowe w

korespondencji z kontem 137,




-oprocentowanigérodkéw piengznych
zgromadzonych na rachunkach
srodkéw funduszy pomocowych:

a) podlegajce rozliczeniu z instytugj
pomocowe, w korespondencji z
kontem 240,

b) stanowace dochdd bugbtu,
w korespondencji z kontem 137,

- dodatnie ranice kursowe od
srodkéw programu w walutach
obcych, w korespondencji Z
kontem 137,

12.Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow z&rodkow funduszy pomocowych"

Konto 228 stiay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkoéw zérodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmujeg¢sirodki przelane z rachunkowrodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w koresiemcji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmujeg¢siwydatki dokonane przez jednostki w wysé&io
wynikajacej z okresowych sprawoztléych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencg szczegétow do konta 228 prowadzieiw sposdb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu przelanych rachunki srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez wyelatkow ze srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanyoldkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pompydatkow.

Typowe zapisy dla konta 228

Symbol i 228 - Rozliczenie wydatkow zérodkéw funduszy pomocowych
nazwa konta

Przyjcte zasady |Konto 228 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu dokonywanych

klasyfikacji przez te jednostki wydatkow Zeodkéw funduszy pomocowych.
zdarzé Na koncie 228 ,Rozliczenie wydatkow &edkoéw funduszy pomocowych”
ujmuje se:
Whn Ma
- érodki przelane z rachunkéw - wydatki dokonane przez jednostki v

srodkow funduszy pomocowych na wysokaci wynikajacej z okresowych
pokrycie wydatkow jednostek, w | sprawozda tych jednostek, w
korespondencji z kontem 137, korespondencji z kontem 908,




- wptywy z tytutu zwrotu wydatkow
nieuzasadnionych do sfinansowania
srodkéw programu pomocowego
podlegajce przekazaniu na rachunek
przekazujcegosrodki pomocowe, w
korespondencji z kontem 137,

- wphywy z tytutu zwrotéwsrodkow
pomocowych przekazanych uprzedn
jednostkom na realizacprogramoéw
pomocowych, w korespondenciji z
kontem 137.

13.Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagj budzetu, z

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228

250, 257, 260, 268, 290.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna zliwd¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutdbw oraz wedtug kontraéwen
Konto 240 mae wykazywa dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan sadéci, a saldo Ma konta 240 stan zobaman z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy dla konta 240

Symbol
i nazwa konta

240 - Pozostate rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 240 shay do ewidencji innych rozrachunkéw zganych z

realizacy budzetu, z wyptkiem rozrach

kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250, 260.
Na koncie 240 ,Pozostale rozrachunki” ujmuje si

unkdéw i rozlicZeujmowanych na

Wn

Ma

- naleznaosci z tytutu innych
rozrachunkow zwizanych z realizagj
budzetu, z wyptkiem rozrachunkow i
rozliczeh ujmowanych na kontach 223
223, 224, 227, 228, 250, 257, 260, 2¢

-zobowgzania z tytutu innych
rozrachunkow zwizanych z realizagj
budzetu, z wyatkiem rozrachunkow i

’rozliczen ujmowanych na kontach 222,

»823, 224, 227, 228, 250, 257, 260, 2¢

>3,

- btedy w wyciagach bankowych.

- bledy w wyciagach bankowych.

14. Konto 250 - "Naleznosci finansowe"



Konto 250 shiay do ewidencji nakenosci zaliczanych do nakmosci finansowych, a w
szczegolnéci z tytutu udzielonych poyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmujeggbowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 250 pmavirapewrd maozliwosé ustalenia
stanu nalenasci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutduemaosci.
Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu natesci finansowych.

Typowe zapisy dla konta 250

Symbol
i nazwa konta

250 - Nalenosci finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 250 stay do ewidencji nalenosci zaliczanych do nakmaosci finansowych
a w szczegdlriwi z tytutu udzielonych piyczek.

Na koncie 250 ,Nalenosci finansowe” ujmuje st

Wn

Ma

- powstanie i zwgkszenie nalenosci | -
finansowych (w szczegoélhoi z
tytutu udzielonych payczek),

w korespondencji z kontem 133,

spfat udzielonych pgyczek i
odsetek, w korespondenciji z konte
133,

- naliczone odsetki od udzielonych
pozyczek, w korespondencji z
kontem 962,

umorzenie udzielonych pgczek i
odsetek od poyczek, w
korespondencji z kontem 962,

15. Konto 257 - "Nalenosci z tytutu prefinansowania™

Konto 257 stay do ewidenciji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buetu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie aadalizowanych z udziatedrodkéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.
Na stronie Wn konta 257 ujmujezgowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 257 pwwaapewrd mazliwosé¢ ustalenia
stanu nalenaosci z poszczego6lnymi kontrahentami wedtug tytutduemaosci.

Konto 257 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan araci z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo ktan nadptat w nataosciach z tytutu
pozyczek dotycacych prefinansowania.

Typowe zapisy dla konta 257

Symbol
i nazwa konta

257 - Nalenosci z tytutu prefinansowania

m



Przygte zasady |Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z
klasyfikacji budzetu pastwa w ramach prefinansowania na finansowanie rzada
zdarzé realizowanych z udziatedrodkéw pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 257 ,Nalenosci z tytutu prefinansowania” ujmujeesi

Whn Ma
w korespondencji z kontem 240: w korespondencji z kontem 240:
- powstanie i zwikszenie nalenosci |-  splat udzielonej payczki,

finansowych (w szczegdlhoi z

tytutu udzielonych peyczek), - umorzenie cgci lub catdci

pozyczki,

- odsetki od payczek, - zaplat lub umorzenie odsetek od

pozyczek.

16. Konto 260 - "Zobowgzania finansowe"

Konto 260 stay do ewidencji zobowzan zaliczanych do zobowan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegd@loioz tytulu zacignictych pazyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujegswartaé¢ sptaconych zobowean finansowych, a na
stronie Ma ujmuje siwartas¢ zacagnigtych zobowazan finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 pmavirapewrdi mozliwosé ustalenia
stanu zobowizan z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutow zetaaan.

Konto 260 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzgien
finansowych, a saldo Ma stan zamictych zobowazan finansowych.

Wycere pazyczek zacignictych w walutach obcych na konieciego kwartatu kgguje sé
w korespondenciji z kontem 909-Rozliczenigdaiyokresowe.

Typowe zapisy do konta 260

Symbol 260 - Zobowhzania finansowe
I nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 260 stay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowian
klasyfikacji finansowych, z wyjtkiem kredytéw bankowych, a w szczegd@icioz tytutu
zdarzé zachgnigtych pazyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na koncie 260 ,Zobowdzania finansowe” ujmuje &i




- Sptata zobowizan z tytutu - Zacignigte zobowszania z tytutu
zacagnigtych pazyczek i odsetek, otrzymanych pgyczek, w
wykup wyemitowanych korespondencji z kontem 133,
instrumentow finansowych w
wartasci nominalnej, w
korespondencji z kontem 133,

- odsetki od zaagnictych payczek,
w korespondencji z kontem 962,

- umorzenie zaggnietych payczek
lub odsetek, w korespondencji z
kontem 962.

17. Konto 268 - "Zobowgzania z tytutu prefinansowania"

Konto 268 shay do ewidencji zobowzan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie gadalizowanych z udziatedrodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujezsivartas¢ sptaconych zobowran zaciagnictych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maigrse wartas¢ zacagnigtych
zobowhzan z tytutu payczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268 pmawkapewrd mazliwosé ustalenia
stanu zobowizan z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutow zetaaan.

Konto 268 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzaieh z
tytutu pazyczek zacignietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stamgaictych
zobowhnzan z tytutu payczek na prefinansowanie

Typowe zapisy dla konta 268

Symbol 268 - Zobowhgzania z tytutu prefinansowania
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 268 stiay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek udzielonych z

klasyfikacji budzetu pastwa w ramach prefinansowania na finansowanierzada
zdarzé realizowanych z udziatesrodkow pochodacych z budetu Unii Europej-skiej.
Na koncie 268 ,Zobowzania z tytutu prefinansowania” ujmujesi
Whn Ma
- spfata zobowizan zachgnietych z - otrzymane pgyczki, w

tytutu pazyczek i odsetek od pgczek | korespondencji z kontem 133,
w ramach prefinansowania , w
korespondencji z kontem 133,

- umorzenie zaagnietych payczek i
odsetek, w korespondencji z kontenr
962,

18. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizupce nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartei odpiséw aktualizucych
naleznosci, a na stronie Ma wardé odpiséw aktualizujcych nalenosci. Saldo Ma konta 290
oznacza wart@ odpisow aktualizuicych nalenosci.

Typowe zapisy dla konta 290



Symbol 290 — Odpisy aktualizupce naleznosci
I nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci

klasyfikacji
zdarzé
Whn Ma
- zmniejszenie warksi odpisu - wartas¢ odpiséw aktualizujcych
aktualizupcego nalenosci w naleznosci w korespondencji z konte
korespondencji z kontem 250, 250, nr

19. Konto 901 - "Dochody budetu”

Konto 901 stay do ewidencji osighigtych dochoddw buiktu.

Na stronie Wn konta 901 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy osggnigtych

dochodow bugetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody budetu:

1) na podstawie sprawozddudzetowych jednostek budtowych, w korespondencji z
kontem 222,

2) na podstawie sprawozdannych organdéw w zakresie dochodow beidw jednostek
samoradu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224,

3) inne dochody bugtowe, w szczegolsoi subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkow z innymi bzetami za dany rok budtowy, w korespondenciji z
kontem 224,

5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa do konta 901 powinna iliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw bugetu wedtug podziatek klasyfikacji bzetowe.

Saldo Ma konta 901 oznacza suasiagnietych dochodéw bugktu za dany rok.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

Typowe zapisy dla konta 901

Symbol 901 - Dochody budetu
i nazwa konta

Przyjcte zasady |Konto 901 jest przeznaczone do ewidencji agsictych dochodow bugktu w
klasyfikacji danym roku kalendarzowym.

zdarze: Na koncie 901 ,Dochody buétu” ujmuje st:

Wn Ma




-przeniesienie, w kicu roku, sumy - dochody budetu:
osiagnhigtych dochoddéw bugktu na

konto 961, a) na podstawie sprawozda

budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondenciji z
kontem 222,

b) na podstawie sprawozadanych

organow, w korespondenciji z
kontem 224,

- inne dochody budgktowe, w
szczegolnéci subwencje i dotacje
korespondenciji z kontem 133,

<

- dochody z tytutu udziatéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i
prawnych,

- $rodki na dofinansowanie zatla
jednostki samoedu terytorialnego z
innych zrédet,

- nadwyzki srodkow obrotowych
zaktaddw budetowych i wptaty czsci
zysku gospodarstw pomaocniczych,

-odsetki odsrodkoéw na rachunku
podstawowym i odsetki od lokat
terminowych dopisywane do rachunku
podstawowego oraz odsetki od
pozyczek udzielonych,

- wlasne, w korespondencji  z kontem
133.

20. Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw bagdowych budetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmujezsvydatki:

1) jednostek bugttowych na podstawie ich sprawoadaansowych, w korespondenciji z
kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkow z innymi bzetami, w korespondencji z kontem 224,

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kecu roku, sumy dokonanych
wydatkow budetowych na konto 961.

Ewidencja szczegbétowa do konta 902 powinna iliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkow budtu za dany rok.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.



Typowe zapisy dla konta 902

Symbol 902 - Wydatki budzetu
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkow bstowych budetu.

klasyfikacji , T
sdarzeé Na koncie 902 ,Wydatki bugktu” ujmuje sg:

Wn Ma

- wydatki: a) przeniesienie, w kiu roku,
sumy dokonanych wydatkdéw

a) jednostek butetowych na budzetowych na konto 961.

podstawie ich sprawozdla
finansowych, w korespondencij
z kontem 223,

b) z tytutu rozrachunkéw z innymi
budzetami, w korespondenciji z
kontem 224,

¢) whasne, w korespondencji z
kontem 133.

21. Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzamyado realizacji w
latach nasipnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujegsivartaé¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondencji z kontem 904.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

Typowe zapisy dla konta 903

Symbol 903 - Niewykonane wydatki
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkoéw zatwierdzamydo
klasyfikacji realizacji w latach nagpnych.
zdarzé Na koncie 903 ,Niewykonane wydatki” ujmuje:si

Wn Ma

- wartas¢ niewykonanych wydatkow | - przeniesienie salda konta 903 podcidat
zatwierdzonych do realizacji w ostatniego dnia roku budtowego na
latach nasipnych,w korespondencjikonto 961.

z kontem 904.

22. Konto 904 - "Niewygasajce wydatki"

Konto 904 stay do ewidencji niewygasajych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje;si



1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozddudzetowych w korespondenciji z kontem 225,

2) przeniesienie rownowaki wydatkdw dokonanych z wyoglsnionych rachunkow
srodkow finansowych funduszy pomocowych gp¢h planem niewygasgych
wydatkéw w korespondencji z kontem 960,

3) przeniesienie niewygasaych wydatkéw na dochody bizetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmujezsivartas¢ planu niewygasagych wydatkow.

Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah

wydatkoéw lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 904

Symbol i nazwa | 904 — Niewygasajce wydatki
konta

Przyjcte zasady |Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow .

klasyfikacji . - . e
7darzé Na koncie 904: ,Niewygasage wydatki” ujmuje si:
Wn Ma
- wydatki jednostek bugtowych 15. wartas¢ planu niewygasagych
dokonane w ezar planu wydatkOw w korespondencji Z
niewygasajcych wydatkow, na kontem 903,

podstawie ich sprawozfla
budzetowych, w korespondenciji z
kontem 225,

- przeniesienie rownowasci
wydatkéw dokonanych z
wyodrgbnionych rachunkowrodkow
finansowych funduszy pomocowych
objetych planem niewygasajych
wydatkow w korespondencji z kontem
960,

-przeniesienie niewygasajych
wydatkéw na dochody budtowe w
korespondencji z kontem 901,

23. Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stay do ewidencji osignictych dochoddéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy osggnigtych
dochoddéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmujec¢sidochody osignicte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 907 powinna iliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodoéw poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajé

Typowe zapisy dla konta 907



Symbol
i nazwa konta

907 - Dochody z funduszy pomocowych

Przygte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 907 shay do ewidencji osignigtych dochodéw z tytutu realizacji fundus

pomocowych.
Na koncie 907 ,Dochody z funduszy

pomocowych” ujensi:

Wn

Ma

- przeniesienie, w kicu roku,
srodkéw otrzymanych w danym
roku na realizagjprograméw
objetych bezzwrota pomoa
zagranicza oraz osignietych
dochoddow w toku realizacji
programéw pomocowych zgk-
szapcychsrodki pomocowe,
korespondencji z kontem 967,

w

- srodki otrzymane w ramach
bezzwrotnej pomocy zagranicznej na
realizacg programow olgtych pomog
lub refundacj srodkow, w
korespondencji z kontem 137,

- korekty dochoddéw przypisanych
jako dochody funduszy
pomocowych, w korespondenciji z
kontem 227.

- dochody osigniete z tytutu realizacji
funduszy pomocowych, w
korespondencji z kontem 227,

-ujemne ranice kursowe odrodkéw
programu w walutach obcych w
korespondencji z kontem 227,

- odsetki odrodkoéw zgromadzonych
na rachunku bankowym zgkszapce
srodki pomocowe, w korespondencji
z kontem 227,

- dodatnie ranice kursowe od
srodkow programu w walutach
obcych, w korespondencji z konte
227,

m

- zwroty wydatkow zaliczane do

dochodéw programu zekszapce
srodki pomocowe, w korespondenc;j
kontem 227

i z

24.Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkow wezar srodkow funduszy

pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujezsiydatki na podstawie sprawozdpdnostek z realizacji
wydatkéw zesrodkow funduszy pomocowych.
Na stronie Ma konta 908 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.
Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna iliwta¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw z poszczegdlinych funduszy pomocowych.

Typowe zapisy dla konta 908
Symbol 908 - Wydatki z funduszy pomocowych
i nazwa konta




Przygte zasady |Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkow wezar srodkow
klasyfikacji funduszy pomocowych.
zdarzé Na koncie 908 ,Wydatki z funduszy pomocowych” ujesg:

Wn Ma

- wydatki dokonane przez jednostki| - przeniesienie w kacu roku sumy
na podstawie sprawozil@dnostek | dokonanych wydatkéw na konto 967
zZ realizacji wydatkow zérodkow
funduszy pomocowych w
korespondencji z kontem 228

25. Konto 909 - "Rozliczenia mgdzyokresowe"

Konto 909 stay do ewidencji rozlicze migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna iliwia¢ ustalenie stanu rozlicae
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywag saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy dla konta 909

Symbol i {909 - Rozliczenia mgdzyokresowe
nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 909 stay do ewidencji rozliczé miedzyokresowych dochodéw

klasyfikacji wydatkow przysztych okresow.
zdarzé Na koncie 909 ,Rozliczenia gdzyokresowe” ujmuje 8i
Whn Ma
- naliczone z géry odsetki od -otrzymane subwencje i dotacje w
zacagnigtych payczek w mieshkcu grudni na styczeroku
korespondencji z kontem 260, nastpnego w korespondencji z kontgm
133,
- przeniesienie kwoty subwencjii | - naliczone z gory odsetki od
dotacji w miesicu styczniu roku udzielonych péayczek w
nastpnego w korespondencji z korespondencji z kontem 250,
kontem 224,

26. Konto 960 - "Skumulowana nadwyka lub niedob6r na zasobach bugetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lalovwyzek budetéw z
lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewiden@ragi dotycacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoborow lub nadek/budetu.

W szczegoblnéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmujez,spod dai zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania btedu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego Indeddoudetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej naduki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 960

Symbol 960 - Skumulowana nadwyka lub niedobor na zasobach bugetu
i nazwa konta

Przygte zasady |Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lablvyzek

klasyfikacji budzetéw z lat ubiegtych.
zdarzé Na koncie 960 ,Skumulowana nadika lub niedobér na zasobach betll”
ujmuje sé:
Wn Ma
- W ciagu roku zmniejszenia - W ciagu roku zmniejszenia
nadwyzek budetu lub zwekszenia niedoboroéw bugetu lub
skumulowanych niedoboréw zwigkszenia skumulowanych
budretu, nadwyek budetu,
pod dai zatwierdzenia sprawozdanig pod da4 zatwierdzenia sprawozdania|z
wykonania budetu, wykonania budetu,
- przeniesienie salda konta 961 - przeniesienie salda konta 961
(niedoboru bugetu), (nadwyzek budetu),

- przeniesienie salda konta 962 przeniesienie salda konta 962

(niekasowych kosztéw finansowych (niekasowych przychodoéw
oraz pozostatych kosztow finansowych i pozostatych
operacyjnych). przychoddéw operacyjnych).

27. Konto 961 - "Niedob6r lub nadwyzka budzetu"

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania budtu za dany rok bugtowy, czyli
deficytu lub nadwyki, z wyjatkiem czsci dotyczcej finansowania programow Zeodkow
pomocowych.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje [@izeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkow bugktu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkoéw w korespondencji z konter.90

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje [@izeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochoddéw bustu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wygdahia s¢ zrodla zwekszer i rodzaje
zmniejszé wyniku wykonania bugktu stosownie do potrzeb sprawozdavczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budetu, a saldo Ma stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaatd, saldo konta
961 przenosi si na konto 960 — , Skumulowana nadikg lub niedobdér na zasobach
budzetu”.

Typowe zapisy dla konta 961



Symbol
i nazwa konta

961 - Niedobdr lub nadwyika budzetu

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.
Na koncie 961 ,Niedobér lub nadwka

budetu” uimuje s¢:

Wn

Ma

pod dai ostatniego dnia roku

budzetowegoprzeniesienie

- poniesionych w aigu roku
wydatkow budetu, w
korespondencji z kontem 902,

- niewykonanych wydatkow w
korespondenciji z kontem 903,

pod da4 ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie

- zrealizowanych w agu roku
dochodow bugetu, w korespondencji
kontem 901,

- w roku nastpnym, pod dat
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budetu przeniesienie sald
Ma konta 961 na konto 960,

- w roku nasgpnym, pod dat
zatwierdzenia sprawozdania z

awykonania budetu przeniesienie salda

Whn konta 961 na konto 960,

28. Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ym@jacych na wynik
wykonania budetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmujezsiv szczegolnci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmujegsiv szczegoln&ci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zeZzane z operacjami baetowymi.
Na koniec roku konto 962 me wykazywé saldo Wn oznaczge nadwyke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznacaag nadwyke przychodéw nad kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaAatd saldo konta 962 przenosg sia
konto 960 - ,, Skumulowana nadwka lub niedob6r na zasobach batli”.

Réznice medzy kolummy ,Naleznosci saldo pocatkowe plus przypisy minus odpisy” a
kolummg ,Dochody wykonane” wykazane w sprawozdaniach z amgnia dochodéw

budzetowych RB-27 z Uraow Skarbowych,

224.
Typowe zapisy dla konta 962
Symbol 962 - Wynik na pozostatych operacjach

i nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych

Na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach” wjgrst:

Wn

Ma

-odsetki od kredytow, pyczek w
korespondencji z kontem 133, 909,

- odsetki od udzielonych pgczek w
korespondencji z kontem 133, 909,

- umorzenie udzielonych pgczek i
odsetek od udzielonych pgczek w
korespondencji z kontem 250,

- umorzenie zaggnigtych kredytéw i
odsetek od zagfjnietych kredytow w
korespondencji z kontem 134,

- pod dad zatwierdzenia sprawozdani
z wykonania bugetu przeniesienie
salda Ma konta 962 na konto 960,

a- pod data zatwierdzenia sprawozdar
z wykonania bugktu przeniesienie

salda Wn konta 962 na konto 960,

naty ksieggowa w korespondencji z kontem

ia



29. Konto 967 - "Fundusze pomocowe"

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod dag ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn konta 967 ujmuje saldo konta
908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencg szczegolow do konta 967 prowadzi esidla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad oki@nych w przepisach dotyseych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazyw& saldo Wn lub Ma oznaczge stan zaangawania funduszy
pomocowych.

Typowe zapisy dla konta 967

Symbol 967 - Fundusze pomocowe
I nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

klasyfikacji . woe
7darzé Na koncie 967 ,Fundusze pomocowe” ujmujg Si
Wn Ma
- pod da4 ostatniego dnia roku - pod da4 ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda | budzetowego przeniesienie salda konta
konta 908. 907.

- ujemne ranice kursowe odrodkow | -dodatnie ranice kursowe odrodkow
programu w walutach obcych  w| programu w walutach obcych, w
korespondencji z kontem 907, korespondencji z kontem 907,

30.Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto sty do ewidencji przychodow i rozchodow dotgcygch prywatyzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sirozchody pokrytesrodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencg szczegdtow do konta 968 prowadziswediug podziatek klasyfikacii i tytutdw
prywatyzacji.

Konto 968 mae wykazywa saldo Ma oznaczge starsrodkow z prywatyzacji.

Typowe zapisy dla konta 968

Symbol 968 — Prywatyzacja
i nazwa konta

Przyjete zasady |Konto sty do ewidencji przychodow i rozchoddw dotycygch prywatyzacii.
klasyfikacji

sdarze: Na koncie 968 ,Prywatyzacja” ujmujegsi

Wn Ma




- rozchody pokrytgrodkami z |- przychody z tytutu prywatyzacji w
prywatyzacji w korespondencji z | korespondencji z kontem 133,
kontem 133,

B.2. Konta pozabilansowe:

1. Konto 200 —,, Rozliczenie dochodow z jednostakwiatowych”
Konto 200 — ,, Rozliczenie dochoddw z jednostéwiatowych” sty do ewidencji jednostek
oswiatowych przekazugrych dochody wiasne.

2. Konto 991 - "Planowane dochody bugetu”

Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow higtowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujeesimiany budetu zmniejszace plan dochodow budtu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje¢splanowane dochody baetu oraz zmiany buetu
zwigkszapce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okska w ciagu roku wysokéc¢ planowanych dochodow bazetu.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego sumrowm saldu konta ujmuje sina stronie Wn
konta 991.

Ewidency, analityczr do konta 991 magstanowé konta analityczne odpowiadag planom
finansowym dochodow budtowych w zakresie kont 901 i 907.

3. Konto 992 - "Planowane wydatki budetu”

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw buaetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmujeg¢splanowane wydatki bugtu oraz zmiany buetu
zwickszapce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujeestmiany budetu zmniejszace plan wydatkow buabtu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ka w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw buadtu.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego sum rown saldu konta ujmuje sina stronie Ma
konta 992.

Ewidencf analitycza do konta 992 magstanowé konta analityczne odpowiadag planom
finansowych wydatkéw bugtowych w zakresie kont 902 i 908.

4. Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budetami”

Konto 993 stay do pozabilansowej ewidencji rozliaze innymi budetami w cagu roku,
ktore nie podlegajewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci od innych budetéw oraz sptat zobowhzan wobec
innych budetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmujegstobowhzania wobec innych budtow oraz wptaty
naleznosci otrzymane od innych badtow.

Konto 993 mae wykazywé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan satéci od innych budetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowjza.

5. Konto 994 — ,Zobowpzania”



Konto 994 stay do pozabilansowej ewidencji dla celéw sprawozdava zobowhzan, w tym rownie. zobowizan wymagalnych
jednostek organizacyjnych Miasta Jelenia Géra.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 994 wimmazliwi¢ ustalenie wszystkich bezspornych zobmah wedlug podziatek
klasyfikacji bud:etowej jednostek organizacyjnych Miasta nie sptgicbrdo kaica okresu sprawozdawczego.

Na odpowiednio wyodbnionych kontach analitycznych ujmuje¢ stez zobowhzania
wymagalne wedtug podziatek klasyfikacji iedowej, ktdérych termin zaptaty myhprzed
uptywem okresu sprawozdawczego, a niars przedawnione, ani umorzone.

6. Konto 995 — , Nalenosci”

Konto 995 stay do wykazania dla celéw sprawozdawczych mabéci i salda kacowego
wedtug podziatek klasyfikacji bugtowej jednostek organizacyjnych Miasta JeleniaaGor

1. OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO RACHUNKOWO SCIBUDZETU
1. Program: ,, Ksigowas¢ budzetu” sktada si z nas¢pujacych modutow:

1) Modut: , KONTA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ” stu  zy do zakiladania, korekty i
usuwania z planu kont syntetyczno — analitycznychKonto w programie: ,Ksi ggowasé
budzetowa” jest ciagiem od 3 do 19 znakéw alfanumerycznych (0,1,2.),9,B,...,2),
[przy czym trzy pierwsze znaki § numerem konta syntetycznego, czwarty (jeeli
wystepuje) jest znakiem separatora ,, — ,, i jeden lub we¢cej znakow alfanumerycznych.
Kazdy separator tworzy kolejny poziom analityki. Program komputerowy pozwala na
coroczne przedefiniowanie catlego ( lub eg&ci) planu kont, po zamknigciu roku
poprzedniego. Konta niepotrzebne, kidnie zaprojektowane mana usum¢ i dopisa
nowe.

Wszystkie roczne plany kont g archiwizowane i mana s do nich dost& poprzez
zmiang daty w programie ksiegowasci.

W module tym mazna tez wprowadzi¢ do poszczegolnych kont planowane wielkoi
wedtug nr i dat uchwat.

2) Modut: ,REJESTRY DZIENNIKOW” stu zy do wprowadzania poszczegolnych
operacji gospodarczych pogrupowanych wedtug ich rathjow do dziennika i na konta
ksiegi gtbwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno —analitycznej. W programie
komputerowym naturalna tendencj jest logiczny podziat operacji gospodarczych na
np.: wyciagi bankowe, raporty kasowe, ktére g automatycznie numerowane. Kady
dokument ksiegowy jest przyporzmadkowany do dziennika specjalizowanego
(czgsciowego), ktéry otrzymuje réwniez chronologiczny numer. Kady z dziennikow
zawiera przynajmniej jeden dokument ksegowy z przynajmniej jedna kwota
ksiggowam na dwoch r&nych kontach po przeciwstawnych stronach tych kontZwykle
jest to kilka — kilkadziesigt dokumentow ksiegowych, sktadapcych sg na taki dziennik
czesciowy.

Przy wprowadzaniu transakcji system automatycznie @mawdza poprawncsé
zbilansowania danych dokumentéw wedtug poszczegoicly dowoddw, typu transakcji i
paczki ksiegowej.

Wszystkie obgte paczky transakcje @ zapisywane w zbiorze: ,Transakcje
niezakaaczone” i do momentu ich fizycznego zakegowania mog byé zmieniane lub
poprawiane. Po zaksggowaniu transakcji w systemie g one przenoszone do zbioru:
»rransakcje zakonczone” i nie mazna ich juz modyfikowag¢.



3) Modut: ,KSI EGOWANIE DZIENNIKOW” pozwala na automatyczne zaksiegowanie
na kontach analitycznych do kont syntetycznych orazposrednio na kontach
syntetycznych danych z dokumentow kggowych zarejestrowanych w dziennikach
czesciowych.

4) Modut: ,OBROTY | SALDA” umo zliwia sporzadzanie wydrukéw kont

syntetycznych, analitycznych, sprawozda finansowych oraz stiidy do kontroli

poprawnosci dokonanych zapiséw i zgodnszi sald.

Mozna uzyska tez testy: zgodndci obrotow i sald , sald analityki kont, sum katal@u i

operacji na kontach, definicji kont analitycznych, sprawozdai Rb-27 S / 28 S i innych,
na dyskietce.

5) Modut: ,, BILANS OTWARCIA / ZAMKNI  ECIA” tworzy samodzielny zbior roczny
z saldami wybranych kont na dzié zamknigcia B.O.

6) Modut: ,, ZAMKNI ECIE MIESI ACA / ROKU” stuzy do zamknigcia miesica ( roku)
bez maliwosci nanoszenia péniejszych zmian i umaliwia rejestracje dokumentow
ksieggowych w nasgpnych miespcach. Zamknigcie kshg rachunkowych polega na
nieodwracalnym wyfczeniu maliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach
tworzacych zamknite ksiegi rachunkowe.

7) Modut: , ZMIANA DATY / WYBOR ROKU KSI EGOWEGO” pozwala na
wydrukowanie zbioréw archiwalnych

8) Modut: ,, SLOWNIKI DLA SYSTEMU” pozwala na zdefi niowanie:
kody dziennikow,

jednostek organizacyjnych,

liste kontrahentow,

teksty potwierdzenia sald,

dane adresowe nadawcy,

parametry instalacyjne,

nagtowki sprawozdai wykonania planu,
grupy paragrafow planowanych wydatkow,
kody wojewodztwa / powiatu / gminy,
parametry dla RB-graficznych,

parametry dla BO-graficznych.

2. Sporadzanie zestawiewymaganych przez ustaw

Wydruki z systemu , SIGID” sa zgodne z wymogami ustawy: strony wydrukow $
numerowane automatycznie (numer strony jest drukoway w nagtdwku po prawej
stronie). Informacje na temat programu i wersji z jakiej pochodz, s drukowane w
nagtowku. Kazda strona wydruku zawiera podsumowanie wartéci strony i wartosci do
przeniesienia. Wydruk zawiera informacje z jakich &resoéw obrachunkowych pochodg
dane i dak sporzadzenia wydruku (w stopce po lewej stronie) oraz nawe firmy
(nagtowek).

Dziennik czesciowy

Zapisy w kazdym rejestrze wedtug dat ksggowania i z odgbna numeracja ewidencyjm.
Program ,, SIGID” umo zliwia wydrukowanie dokumentu “Dziennik czastkowy” w
dowolnym momencie pracy, réwnie dla tych okresow, ktére nie zostaly zamknite. J&li
miesiac pozostaje nie zamknity, nalezy liczy¢ sie z faktem, ze mde zawiera zapisy




niekompletne (nie wszystkie operacje zostaly zarejgowane Ilub zaakceptowane).
Dziennik taki nalezy w zwiazku z tym traktowa¢ jako niepetny. W przypadku okresow
zamknietych mozna dokument ten uzna za finalny.
Na wydrukach dziennika znajduja si¢ nastepujace informacje:

- numer w dzienniku jest identyfikatorem osoby zatwerdzajacej dany

dokument,

- data ksiggowania operaciji,

- data wystawienia dokumentu stanowjcego podstaw ksiggowania,

- numer ewidencyjny dowodu ks¢gowego,

- typ i numer wiasny dokumentu,

- opis operacji,

- sumy kwot Winien i Ma wynikajace z dekretacji dokumentu,

Dziennik w systemie ,SIGID” stuzy wprowadzaniu zapiséw, w postaci dekretacji
ksieggowej, na konta ksggi gtownej o rozbudowanej strukturze syntetyczno -
analitycznej. Wprowadzone do systemu dane o operagh gospodarczych (
dekretowane rcznie i automatycznie), pochodge z wszystkich programow s
pierwotnie zestawiane w zbiorze.

Wydruk ten mozna uzysk& po wejgciu do zadania pt.."REJESTRY DZIENNIKOW”
klawiszem funkcyjnym <F6> w podmodule: "REJESTR ZAKSIEGOWANYCH
DZIENNIKOW — CHRONOLOGICZNIE”.

Dziennik gtowny stanowi zestawienie wszystkich dzi@ikow

Udostgpnia sumaryczne obroty poszczegolnych dziennikéw ggtkowych: obroty
miesiaca poprzedniego w stosunku do miegta aktywnego, obroty miesjca biezacego,
obroty narastajaco od pocatku roku. Warto §ci odnosace s¢ do poszczegolnych
dziennikdw czstkowych oznaczone g symbolem, ktéry jest tazsamy z symbolem
odpowiedniego rejestru ksggowego.

Zestawienie zbiorcze wszystkich dziennikow egciowych % drukowane na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego.

Konta ksieqi gldwnej

Zapisy ksiggowe, pochodigce zarowno z dowodoéw  kggowych, jak i tworzone
automatycznie przez systemy dziedzinowe oraz modutgpprogramowania "SIGID”,
nastepuja w petnym uktadzie analitycznym, tj. do najniszego poziomu okréonego w
zaktadowym planie kont. (Dokumenty nie mog byé ksiggowane wprost na konta ksigi
gtdéwnej, tj. bez uwzgédnienia dekretacji wedtug ich podziatéw analityczngh.) Zapisy
na kontach ksegi gtdbwnej ustala s¢ jako zbiorcze sumy zapisow na sktadagych se na
nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zakegowanych danych sporgdza sk
zestawienie analityczne obrotow i sald, zestawienigald kont analitycznych, jak i
zestawienie obrotéw i sald kont ksigi gtdbwnej. Zestawienia te, daki przewidywanym w
programach procedurom kontroli, wykazuja petna zgodnd¢ danych pomedzy sohy, jak
i w poréwnaniu z dziennikiem ( obroty mies¢czne i narastapce).

Konta ksiegi gtdwnej, pomocniczych oraz zestawienia obrotéwsald kont analitycznych
I syntetycznych drukuje sk w module: ,OBROTY | SALDA” w podmodule: ,
OBROTY | SALDA KONT ANALITYCZNYCH | SYNTETYCZNYCH”

Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi ksggi pomocnicze za pomagoprogramowania ,SIGID” jako zbior
wyodrebnionych danych w ramach kont ksegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze
syntetyczno — analitycznej; suma sald pogitkowych i obrotéw na kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo pocgtkowe i obroty kont ksiegi gtdwnej, z& suma sald




koncowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi ddo koncowe kont ksggi
gtdéwne;.

Zestawienie obrotow i sald oraz dziennik

Zestawienie obrotow i sald kont ksggi gtdbwnej & drukowane na koniec kadego okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie miesicznych dziennikow cesciowych, zapisy dokonane na kontach kegi
gtéwnej i na kontach ksag pomocniczych — g drukowane tylko w wybranym zakresie w
celu uzgodnié ksieggowych i dokonania niezlgdnych rozliczea ksiggowych i
podatkowych. Catagé¢ danych, ze wzgldu na duza objetosé zbioru, jest biezaco i na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego archiwowana w sposob aodtiwiaj acy wydruk
ksiag oraz przechowywanie przez wymagany okres. Zasadiopiowania danych i
archiwizacji ksiag zawieraja odrebne instrukcje stuzace systemowi ochrony danych,

3. Opis systemu ochrony danych

Bezpieczéstwo uzytkowania systemoOw zapewniono poprzez powotanie adnistratora
systemu oraz okrélenie zakresu dosgpu poszczegolnych gytkownikow systemow na
danym poziomie. Prawa dosipu wyznaczap uzytkownicy kluczowi, a do systemu
wprowadza administrator systemu. Dla kadego wytkownika definiuje si¢ sesje, do
ktorych moze miet dosigp oraz okreslono wyglad ekranu. Uzytkownicy koncowi maja
dostep tylko do sesji operacyjnych stidacych wprowadzaniu danych i raportowaniu oraz
do danych statych poszczegdélnych modutéw systemu.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe oraz dokumentag opisujaca przyjete zasady rachunkowéci przechowuje s¢
w siedzibie jednostki przez wymagany ustawowo okres

Dla zbioréw danych rachunkowdci, utrwalonych na nanikach magnetycznych, stosuje
sie rozwigzania organizacyjne w zakresie tworzenia kopii bezpczeistwa i Kkopii
archiwalnych.

Zbiory stanowigce kskgi rachunkowe @ codziennie w godzinach od 22.00 do 1.00
kopiowane na streemerze. Tamy s wykorzystywane przez okres 6 miegcy (zgodnie z
gwarancja ich producenta) a nasgpnie przekazywane do archiwum. Poza tym zbiory
komputerowe raz na miesac nagrywane @ na nasniki magnetooptyczne DWDR.
Przechowywane g obecnie w zamkng¢tych szafach metalowych w serwerowni, do ktorej
dostep maja dwie osoby. Po zakéczeniu roku bazy danych kopiowane $ na
nagrywarce DWDRW na naniki magnetooptyczne (ptyty DWDR) i przechowywane w
Referacie Informatyki w budynku przy Placu Ratuszowm 58.

Wydziat Finansowy zaopatrzono w sprgt komputerowy klasy PENTIUM 4, srednio ok.
2,66 GHz, 256 MBRAM, 40 GBHDD, serwer LH 6000 2 prcesowy XENON 700 i sie
logiczng kat. V o predkosci 100 Mbit z wyodrebniona siech energetyczm celem
zapewnienia prawidtowej pracy i wyeliminowania powgania ewentualnych awarii.
Szczegbétowy sposob zabezpieczeniazytkowanych programow okresla ,Polityka
bezpieczéstwa przetwarzania danych osobowych w Ugglzie Miasta Jelenia Goéra”
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 1308/2005 Prezydenta Miasta Jeleniej 80z dnia 13
pazdziernika 2005r.



