ZARZ ADZENIE NR 0152-174/V/09
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 26 sierpnia 2009 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy w Urgdzie Miasta Jelenia Gora.

Na podstawie art. 18482 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks preakst jednolity
Dz.U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 ze zmianami/

zarzadzam, co nagpuje:

§1
W Regulaminie Pracy Uedu Miasta Jelenia Goéra, stang@eym zahcznik do Zarzdzenia Nr
0152-71/V/08 Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dhimarca 2008 roku 8§ 13 otrzymuje
brzmienie:
"1. Podstaw swiadczenia pracy przez pracownika w godzinach nadéwych, w niedziel
w $wiegto ze wzgédu na szczegolne potrzeby pracodawcy jest inforanaagzelnika wydziatu
0 koniecznéci swiadczenia pracy w czasie ponadnormatywnym ( waformacji stanowi
zahkcznik nr 2 do regulaminu).
2.Rozliczenie pracy w godzinach nadliczbowych, wdaiet, w swig¢to naczelnik wydziatu
niezwtocznie przekazuje do Wydziatu Organizacyjneégéadr ( wzoér rozliczenia stanowi
zahkcznik nr 3 do regulaminu).”

§2
Wprowadzam zatznik nr 2 oraz zatznik nr 3 do Regulaminu Pracy Wdu Miasta Jelenia
Gora w brzmieniu nadanym niniejszym zgtzeniem.

§3
Pozostate warunki regulaminu obaaija bez zmian.

§4
Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

§5
Zarzadzenie zostanie podane do wiaddmiona tablicy ogtosze oraz w elektronicznym
obiegu dokumentéw IntraDok Ugdu Miasta Jelenia Goéra.

§6
Traci moc zajcznik nr 2 oraz zatznik nr 3 do Regulaminu Pracy Wdu Miasta Jelenia

Gora z dnia 4 marca 2008 roku.

§7



Zarzadzenie wchodzi z dniem wydania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marek Obebalski



Zalkcznik nr 2
Do Regulaminu Pracy

Urzedu Miasta Jelenia Gora

Informacja o pracy w godzinach nadliczbowych, w redziek, w $wigto*

(ze wzgldu na szczegolne potrzeby pracodawcy)

- po wypetnieniu przekazaiezwtocznie do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr

/imig i nazwisko , stanowisko, wydziat /

(7] 1] = To3 PP
TUZASAANIENIE [ ..ottt n e e e e e e e e e e e eees
data ............ godz. od.......... -do.........

(w przypadku konieczrigi obstugi ze strony shb informatycznych, zaznacgy

TAK NIE

jesli tak, wpisa& nazwe wykorzystywanego programu i godzimakaiczenia pracy

/akceptacja Sekretarza Miasta/

Do wiadomdci:

1. Wydziat Zamowié Publicznych i Obstugi Technicznej

* niepotrzebne skigi¢ Prezydent Miasta Jeleniej Gory
(-) Marek Obebalski



Zakcznik nr 3
Do Regulaminu Pracy

Urzedu Miasta Jelenia Gora

ROZLICZENIE CZASU PRACY W GODZINACH NADLICZBOWYCH,
W NIEDZIEL E, W SWIETO*

L.p. imi ¢ i nazwisko data Ilg¢ godzin

Potwierdzenie wykonywania pracy przez Naczelnikal¥vtu:

W zahczeniu:
1) Zestawienie wykorzystania czasu wolnego zagonagodzinach nadliczbowych.
2) Whnioski pracownikbw o udzielenie czasu wolnego zeacp w godzinach
nadliczbowych.

LP. Imig i nazwisko data ll&¢ godzin

podpis naczelnika

* niepotrzebne skigi¢
Prezydent Miasta Jeleniej Gory
(-) Marek Obebalski



