PREZYDENT MIASTA JELENIEJ GORY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

stanowisko ds. weryfikacji zbioréw danych oraz innych materiatdéw przekazywanych do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w

1.

Referacie Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wyzsze geodezyjne i kartograficzne,

a) uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii o ktérych mowa w art. 43 pkt 1i 2
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. (Dz. U z 2010 r. nr 193
poz.1287 ze zm.),

c) doswiadczenie zawodowe lub staz absolwencki w pracy w administracji samorzadowe;j lub
rzgdowe;j,

d) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e) nieposzlakowana opinia,

f)  znajomosé przepisOw prawa w zakresie ustaw: prawo geodezyjne i kartograficzne, kodeks

postepowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisbw zwigzanych z prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, w szczegolnosci dotyczacych tworzenia, prowadzenia i udostepniania
baz danych o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 2 i 3 oraz ust 1 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U z 2010 r. nr 193 poz.1287 ze zm.),

b) znajomosc¢ obliczeniowych i graficznych programoéw geodezyjnych oraz oprogramowania typu
GIS,

Wymagane cechy kandydata:
a) umiejetnosé pracy w zespole,
b) rzetelnodé,
c) systematycznosé,
d) odpornosc¢ na stres.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

a) weryfikacja zbiorow danych oraz innych materiatow przekazywanych do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego pod wzgledem zgodnosci z przepisami
prawa oraz pod wzgledem kompletnosci,



b) uwierzytelnienie dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub
czynno$ci cywilnoprawnych,

c) ustalenie czy optata w wysokosci okreslonej w Dokumencie Obliczenia Opfaty zostata
uiszczona,

d) zbadanie zgodnosci tresci uwierzytelnianego dokumentu z danymi zawartymi
w dokumentacji geodezyjnej lub w odpowiednich bazach danych panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

e) opatrzenie dokumentéw odpowiednimi klauzulami urzedowymi,

f)  wydanie decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub innych materiatéw stanowigcych wyniki
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) praca na Il pietrze w budynku przy ul. Ptasiej 2-3, budynek nie jest wyposazony w winde,
w pomieszczeniu pracy jest odpowiednia szerokos$¢ dojs¢ i przejsc,
b) stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, pracg w terenie, rozmowami telefonicznymi
oraz bezposredniag obstugg klientéw.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) oswiadczenie o tresci:” Posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam
w peini z praw publicznych, nie bytam (bytem) skazana(y) prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

d) kopia dokumentu tozsamosci,

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych: wyksztalcenie /kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych/, doswiadczenie zawodowe /kserokopie $wiadectw pracy, dokument
potwierdzajacy aktualne zatrudnienie, dokument potwierdzajacy staz z Powiatowego Urzedu
Pracy/, uprawnienia zawodowe o ktérych mowa w wymaganiach, kwalifikacje i umiejetnosci
/dokumenty potwierdzajgce ukonczone szkolenia/,

f) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac:

- w Wydziale Organizacyjnym i Kadr Urzedu Miasta Jelenia Goéra ul. Sudecka 29 pok. 19 / | pietro/
z dopiskiem: ,Naboér na stanowisko ds. weryfikacji zbiorbw danych oraz innych materiatow
przekazywanych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Wydziale Geodez;ji
i Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej” lub

- na adres: Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzad Miasta Jelenia Goéra ul. Sudecka 29, 58-500
Jelenia Géra z dopiskiem j/w w terminie do dnia 24 pazdziernika 2014 r.



Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Géra
http://www.bip.um-jeleniagora.dolnyslask.pl oraz wywieszone na tablicach informacyjnych Urzedu

Miasta, Pl. Ratuszowy 58 /przybuddéwka Ratusza - parter /, ul. Sudecka 29.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora jest nizszy niz 6 %

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami ) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) oraz wkasnorecznym
podpisem.

Prezydent Miasta Jeleniej Géry
(-) Marcin Zawita



