Dz.U.07.187.1330

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW ¥
z dnia 28 wrzénia 2007 r.
w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz. U. z dnia 12 palziernika 2007 r.)
Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopad@®200 optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,
poz. 1635, z pth. zm?) zaradza s, co nastpuije:
8 1. Rozporadzenie okréla:

1) sposéb potwierdzania przez organy admirtgtrzadowej i samorgdowej oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawyniadL6 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej, zwanej dalej "ustaly zaptaty optaty skarbowej, zwolnienia od niej lub
wytaczenia obowjzku jej zaptaty, w szczegolka przez wskazanie sposobu:

a) dokumentowania zaptaty optaty skarbowej,
b) sporadzania adnotacji potwierdzgych zaptat optaty skarbowej, zwolnienie od nigj
lub wylaczenie obowgzku jej zaptaty;

2) sposob dokonywania zwrotu optaty skarboway dryb przekazywania organom
podatkowym dokumentéw niegébnych do dokonania jej zwrotu.

8§ 2. llekro¢ w rozporadzeniu jest mowa o:

1) organie - rozumie¢sprzez to organ administracjiadowej i samoradowej oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy;

2) whniosku - rozumie siprzez to podanie lub protokét stwierdmaj wniesienie podania
albo podanie wniesione w formie dokumentu elektpnégo sporgizonego i dagczonego
zgodnie z odgbnymi przepisami;

3) zgtoszeniu - rozumieesprzez to zgtoszenie lub protokdt stwierdzgj dokonanie
zgtoszenia albo zgtoszenie dokonane w formie dokiimelektronicznego spa@zonego i
doreczonego zgodnie z agbnymi przepisami;

4) petnomocnictwie - rozumieggprzez to dokument stwierdzay udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypik kopk;

5) uwierzytelnionej kopii dowodu zaptaty - rozie st przez to potwierdzanza zgodné
Z oryginatem przez adwokata, radrawnego, doradgodatkowego oraz rzecznika
patentowego kogpidowodu zaptaty optaty skarbowej od dokumentu stizigacego
udzielenie im petnomocnictwa lub prokury albo jegipisu, wypisu lub kopii.

8 3. 1. Skfadajcy wniosek lub petnomocnictwo albo dokoay zgtoszenia zobowzany jest
dofaczy¢ dowdd zaptaty nafmej optaty skarbowej, zwany dalej "dowodem zapiadiio
uwierzytelnion, kopic dowodu zaptaty, nie gaiej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania
obowiazku jej zaptaty. Dowod zaptaty me mie forme wydruku potwierdzajcego
dokonanie operacji bankowe,;.

2. Dowaod zaptaty albo jego uwierzytelnipkopie pozostawia siw aktach sprawy, z
zastrzeeniem ust. 3.

3. Nazadanie podmiotu, ktory dokonat zaptaty optaty skarbp dowod zaptaty me zosté
zwrdcony, po uprzednim zamieszczeniu na nim adjiateslajacej dat dokonania
zgtoszenia albo zfenia wniosku lub petnomocnictwa, potwierdzonej psem osoby
zamieszczafpej adnotagj, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiskalsawego.
Adnotacja powinna kiyzamieszczona tak na wniosku, zgtoszeniu lub petnomocnictwie, z
zastrzeeniem,ze zamiast daty dokonania zgtoszenia albaerica wniosku lub
petnomocnictwa nafgy okresli¢ kwote uiszczonej optaty, dawptaty i numer pokwitowania
lub numer rachunku bankowego, na ktéry dokonanatypAdnotacji nie zamieszcza; sia
whniosku, zgtoszeniu lub petnomocnictwiezgé w aktach sprawy pozostaje uwierzytelniona
kopia albo kopia dowodu zaptaty.



8 4. 1. Wydajc wnioskodawcy lub dokonagemu zgtoszenia dokument potwierdzs,
dokonanie czynnwi urzzdowej, zawiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, kongggrgan
zamieszcza na nim adnotggpotwierdzon podpisem osoby dokorugej adnotaciji, z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblowego, w ktorej:
1) okrdla wysokdc¢ uiszczonej optaty - w przypadku gdy dokonano zgmataty
skarbowej;
2) okrdla podstaw prawr jej niepobrania - w przypadku gdy przepisygmire
dopuszczaj mazliwosé rozpatrzenia wniosku mimo nieuiszczenia naég optaty;
3) okrgla podstaw prawra wytaczenia lub zwolnienia - w przypadku gdy:
a) czynné¢ urzedowa, zawiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) ni
podlegag optacie skarbowej lubasod niej zwolnione albo
b) podmiot sktadary zgtoszenie lub wniosek o dokonanie czyunarzedowej albo
wniosek o wydanie Zaviadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesgj je
zwolniony od optaty skarbowej.
2. Jeeli dokument potwierdzagy dokonanie czynrégi urzecdowej, zawiadczenie lub
zezwolenie (pozwolenie, koncesja) wydawamneedtug okrélonego odgbnymi przepisami
wzoru, ktory nie zawiera miejsca na adnajaintyczca optaty skarbowej, organ zamieszcza
na odebnym dokumencie adnotacjo ktérej mowa w ust. 1, uzupetnipao informacg
okreslajaca przedmiot optaty skarbowej.
§5. 1. Jeeli w wyniku dokonania czynioi urzgdowej nie jest wydawany dokument,
adnotacg, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lub 3, organ iemxcza na wniosku albo na
zgtoszeniu.
2. Jeeli peinomocnictwo nie podlega optacie skarbowbjjkst od niej zwolnione, adnotagj
okreslajaca podstaw prawra wytaczenia lub zwolnienia, organ zamieszcza naarigm
petnomocnictwie.
86.1. W przypadku ztzenia wniosku o zwrot optaty skarbowej, o ktorym naow art. 9 ust.
2 ustawy, przed wydaniem decyzji w sprawie zwrefoptaty, organ podatkowy wzywa
organ, do ktérego z#mno wniosek lub zgtoszenie albo ktoremu taki wrkdsd zgtoszenie
przekazano, a ktéry nie dokonat czyéciaurzedowej, nie wydat zawiadczenia lub
zezwolenia (pozwolenia, koncesji), do przekazania:
1) wniosku lub zgtoszenia albo ichspeadczonych kopii;
2) dokumentu potwierdzagego niedokonanie czyném urzecdowej, niewydanie
zaswiadczenia lub niewydanie zezwolenia (pozwolenandesji);
3) pozostacych w aktach - uwierzytelnionej kopii dowodu zaptalbo dowodu zaptaty
optaty skarbowej, albo kopii dowodu zaptaty tejaipt
2. Jeeli wniosek o zwrot optaty skarbowej zostatzziay do organu, ktory nie dokonat
czynnaci urzedowej, nie wydat zawiadczenia lub zezwolenia, organ, przekaezugn
wniosek organowi podatkowemu, geza dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Zwrot optaty skarbowej nagtuje w gotéwce lub na rachunek bankowy wnioskodapey
uprzednim wydaniu decyzji okilajacej wysokd¢ zwrotu, a jeeli obowiazek zaptaty optaty
skarbowej cizyt solidarnie na osobach lub jednostkach ékmreych w art. 5 ust. 1 ustawy,
decyzg o zwrocie wydaje siwszystkim solidarnie zobowzanym do jej zaptaty, natomiast
zwrot optaty skarbowej nagiuje na rzecz jednej z tych 0sob lub jednostekestikmej w
decyzji o zwrocie.
8 7. Traci moc rozpormzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2008 sprawie
dokumentowania zaptaty optaty skarbowej oraz tigpawrotu (Dz. U. Nr 246, poz. 1804).
8 8. Rozporadzenie wchodzi wycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.
T——

Minister Finansow kieruje dziatem administracjdpwej - finanse publiczne, na podstawie § 1 upkt2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Finansow (Dz. U. Nr 131, poz. 908 i Nr 1§®z. 1204).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dzz 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 124, poz. 850 1R7,
poz. 880 i Nr 128, poz. 883.



