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Stownik pojec

Pojecie

Objasnienie

Audyt

Og6t dziatan, poprzez ktére uzyskuje sie niezalezng ocene funkcjonowania instytucji,
legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci. Audyt jest zazwyczaj wykonywany przez
odrebng komorke, podporzadkowang bezposrednio kierownikowi instytucji lub przez
podmiot zewnetrzny, niezalezny od jednostki audytowanej.

Beneficjent

Zgodnie z zapisami art. 2 pkt 4) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
jest to podmiot gospodarczy, podmiot lub przedsiebiorstwo, publiczne lub prywatne,
odpowiedzialne za inicjowanie lub inicjujace i realizujace operacje. W ramach programéw
pomocy objetych art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
beneficjentami sg przesiebiorstwa publiczne lub prywatne, realizujace indywidualny projekt
i otrzymujgce pomoc publiczna.

BGK (Bank Gospodarstwa
Krajowego)

Instytucja (Ptatnik) dokonujaca ptatnosci srodkéw europejskich na rzecz beneficjentéw, na
podstawie przekazanych zlecen ptatnosci wystawionych przez IZ RPO WD.

Budowa

Zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy przez to rozumieé
wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe,
nadbudowe obiektu budowlanego.

Cele projektu

Okreslenie w fazie wstepnej przygotowania projektu, planowanych efektéw, jakie ma
przynies¢ dane dziatanie o charakterze publicznym. Cele projektu, zaréwno te bezposrednie,
jak i posrednie, powinny zosta¢ okreslone w oparciu o analize potrzeb danego srodowiska
gospodarczo-spotecznego, z uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali
oddziatywania projektu.

Cross-financing
(Instrument elastycznosci)

Cross-financing to elastyczne podejscie do finansowania projektéw w ramach programu
operacyjnego. Zgodnie z tg zasadg Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR)
i Europejski Fundusz Spoteczny (EFS) moga finansowaé w sposdb komplementarny,
z zastrzezeniem putapu 10%, dziatania objete zakresem pomocy z innego Funduszu.

Data poniesienia wydatku

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkéw pienigznych:
— dokonanych przelewem lub obcigzeniowa karta ptatnicza — date obcigzenia
rachunku bankowego podmiotu ponoszgcego wydatek;
— dokonanych kartg kredytowg Ilub podobnym instrumentem ptatniczym
o odroczonej ptatnosci — date transakgji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;
— dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci;
— dokonanych na podstawie kompensaty - date uznania kompensaty przez drugy
strong;
— dokonanych na podstawie poreczenia -
o udzieleniu poreczenia;
b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wkfadu.
W przypadku amortyzacji za date powstania kosztu uwaza sie date dokonania odpisu
amortyzacyjnego.

date wejscia w Zycie umowy

Dochéd generowany przez
projekt (dotyczy projektow
o catkowitej wartosci
powyzej 1 min EUR)

1. dla projektéw, dla ktérych istnieje mozliwos$é oszacowania dochodu z wyprzedzeniem —
jest to rdéznica miedzy wartoscig biezacg przychoddw w rozumieniu art. 55 ust. 1
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz wartoscig biezacg kosztéw operacyjnych,
spodziewanych w trakcie realizacji projektu oraz w pézniejszym okresie funkcjonowania.
Jezeli roznica ta jest dodatnia, zdyskontowany przychdd netto nalezy powiekszyé
o zdyskontowang wartosc¢ rezydualng;

2. dla projektdéw, dla ktérych nie mozna obiektywnie oszacowaé dochodu z wyprzedzeniem

— jest to réznica pomiedzy rzeczywistymi przychodami wygenerowanymi w okresie do 5
lat po zakoriczeniu realizacji projektu a rzeczywistymi kosztami operacyjnymi projektu.

Duzy projekt

Zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 duzy projekt:

— sktada sie z szeregu robét, dziatar lub ustug stuzacych wykonaniu niepodzielnego zadania
o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym,

— posiada jasno okreslone cele,

— jego koszt catkowity przekracza 50 min euro.

Dziatanie

Instrument pomocy wdrazajacy priorytet w ramach programu operacyjnego, o odrebnym
przeznaczeniu i zasadach realizacji. Jest to grupa projektéw realizujgcych ten sam cel.
Dziatanie stanowi etap posredni miedzy priorytetem a projektem.

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
(EFRR)

Jeden z funduszy strukturalnych, ktéry na podstawie art. 176 TFUE ma na celu przyczynianie
sie do korygowania podstawowych dysproporcji regionalnych we Wspdlnocie. EFRR
przyczynia si¢ tym samym do zmniejszania réinic w poziomie rozwoju poszczegélnych
regionéw oraz zmniejszania stopnia, w jakim regiony najmniej uprzywilejowane, w tym




obszary wiejskie i miejskie, upadajace regiony przemystowe, obszary o niekorzystnym
potozeniu geograficznym i warunkach przyrodniczych, takie jak wyspy, obszary gérskie,
obszary stabo zaludnione i regiony przygraniczne, s3 opdznione w rozwoju. Interwencje
EFRR okresla Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady.

Europejski Fundusz

Jeden z funduszy strukturalnych, ktérego zadaniem jest wzmacnianie spdjnosci gospodarczej

Spoteczny (EFS) i spotecznej przez poprawe mozliwosci zatrudnienia w ramach zadan powierzonych EFS na
podstawie art. 162 TFUE oraz zadan powierzonych funduszom strukturalnym na podstawie
art. 175 TFUE, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Interwencje
EFS okresla Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady.

Ewaluacja Badanie spoteczno-ekonomiczne realizowane w celu oceny jakosci i efektéw prowadzonych

dziatan. Przeprowadzanie badarn ewaluacyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego oznacza wykonanie takich ocen programu, ktére pozwolg
wykorzysta¢ ich wyniki dla jak najlepszego dopasowania realizowanych przedsiewzie¢ do
rzeczywistych potrzeb oraz najbardziej efektywnego wykorzystania zaangazowanych
srodkéw. Oceny te mogg dotyczy¢ zaréwno samego programu, jak i jego efektdw,
a dokonywane sa w oparciu o odpowiednie kryteria, wsrdd ktérych najczesciej stosowane
to: skutecznosé, efektywnosé, uzyteczno$é, trwatosc¢ i trafnosé. Istotng cechg ewaluacji
jest jej utylitarny charakter, gdyz gtéwnym celem badania ewaluacyjnego nie jest jedynie
zwiekszenie zasobu wiedzy teoretycznej, ale przede wszystkim poprawianie jakosci
wdrazanych interwencji.

Fundusze Strukturalne

Zasob finansowy UE umozliwiajacy pomoc w restrukturyzacji i modernizacji gospodarki
krajéw cztonkowskich drogg interwencji w kluczowych sektorach i regionach (poprawa
struktury). Na fundusze strukturalne sktadaja sie: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
(EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny (EFS).

Infrastruktura
towarzyszaca drogom

Za infrastrukture towarzyszacg drogom rozumie si¢ ,techniczne wyposazenie drég”
W rozumieniu rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia
2 marca 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé drogi
publiczne i ich usytuowanie.

Innowacyjnosé

Zdolnos¢ przedsiebiorstw do tworzenia i wdrazania innowacji oraz faktyczna umiejetnosé
wprowadzania nowych i zmodernizowanych wyrobéw, nowych lub zmienionych proceséw
technologicznych lub organizacyjno - technicznych.

Instytucja Posredniczaca

Organ administracji publicznej lub inna jednostka sektora finanséw publicznych, ktérej
zostata powierzona, w drodze porozumienia zawartego z instytucjg zarzadzajgca, czesc
zadar zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WD ma prawo do fakultatywnego wyznaczenia jednej lub kilku
instytucji posredniczagcych w celu wykonywania catosci lub czesci zadan instytuciji
zarzadzajgcej, przy czym za podejmowane dziatania lub zaniechania instytucji
posredniczacych petng odpowiedzialnos$¢ ponosi instytucja zarzadzajaca.

W Wojewddztwie Dolnoslgskim role instytucji posredniczacej petni wojewddzka
samorzadowa jednostka budzetowa, powotana Uchwatg Nr XVI/196/07 Sejmiku
Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 30 pazdziernika 2007 roku (z pdin. zm.) w sprawie
utworzenia wojewddzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjnej - jednostki budzetowej
pod nazwa ,Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca” (DIP). Odpowiedzialna jest ona za
wdrazanie czesci Priorytetu 1 ,Wzrost konkurencyjnosci dolno$laskich przedsiebiorstw” -
w zakresie Dziatania 1.1 ,Inwestycje dla przedsigbiorstw” oraz Dziatania 1.2 ,,Doradztwo dla
firm oraz wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu”, jak tez czesci Priorytetu 5 ,Regionalna
infrastruktura energetyczna przyjazna srodowisku” — w zakresie Dziatania 5.1 ,,Odnawialne
Zrédta energii” oraz Dziatania 5.3 , Cieptownictwo i Kogeneracja”.

Instytucje Otoczenia
Biznesu (10B)

Instytucje nie dziatajgce dla zysku oferujgce przedsiebiorcom ustugi wspierajace
w szerokim zakresie. Pomoc moze dotyczy¢ zagadnien zwigzanych z tworzeniem,
prowadzeniem i rozwojem przedsiebiorstwa. Oferta instytucji otoczenia biznesu obejmuje
udzielanie informacji, szkolenia, doradztwo, ustugi B+R itp. Do instytucji otoczenia biznesu
zaliczamy np. regionalne i lokalne agencje rozwoju, stowarzyszenia przedsiebiorcow i oséb
dziatajacych na ich rzecz, izby gospodarcze, samorzady przedsiebiorcéw, centra wspierania
przedsiebiorczosci, inkubatory przedsiebiorczosci, centra transferu technologii, instytucje
sfery B+R, fundusze pozyczkowe, firmy prywatne $wiadczace ustugi dla przedsiebiorstw.

1Z RPO WD (Instytucja
Zarzadzajaca RPO WD)

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 petni Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego i jest
odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego zgodnie z zasadg
nalezytego zarzadzania finansami.

Jednostki naukowe

Podmioty prowadzace w sposdb ciggty badania naukowe lub prace rozwojowe okreslone
w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki.

Kategoria wydatkow

Wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkéw, okreslajacy zakres rzeczowy




0 znacznym udziale procentowym w projekcie, stanowigcy samodzielng catos¢.

Komisja Oceny Projektow
[KOP]

Zespo6t niezaleznych asesordow/ekspertéow specjalizujgcych sie w dziedzinie bedacej
przedmiotem oceny, ktérzy w oparciu o przedtozone dokumenty i dane oceniajg projekt
w kontekscie okreslonych kryteriéw.

Komitet Monitorujacy(KM
RPO WD)

Podmiot powotywany dla celéw oceny i nadzorowania danego programu. Jego zadaniem
jest zapobiezenie jednostronnym ocenom, wypracowanie kryteriow i sposobu oceny
programu, czestotliwosci i zakresu analiz czastkowych i koricowych. Pracami KM RPO WD
kieruje 1Z RPO WD. Szczegétowe zadania KM RPO okresla art. 65 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Koncesja na roboty
budowlane lub ustugi

Sposéb realizacji przez wykonawce (koncesjonariusza) przedsiewziecia dotyczacego robdt
budowlanych lub ustug na rzecz zlecajacego (koncesjodawcy), zgodnie z ustawa z dnia 9
stycznia 2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Koncesji okreslonej w ww. ustawie nie nalezy utozsamiaé¢ w jakikolwiek sposéb z koncesja
uregulowana w art. 46 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Koricowa data
kwalifikowania wydatkéw

Data okreslona w decyzji przyznajacej $rodki z Funduszu i odnoszaca sie do pfatnosci
dokonanych przez beneficjentow.

Kontrakt Wojewaddzki

Umowa o dofinansowanie programu operacyjnego $rodkami pochodzacymi z budzetu
panstwa oraz budzetu srodkédw europejskich, paristwowych funduszy celowych lub ze Zzrédet
zagranicznych, zawierana przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego z
zarzadem wojewddztwa, w zakresie i na warunkach okreslonych przez Rade Ministrow.
Kontrakt wojewddzki jest zawierany w celu realizacji programéw lub przedsiewzieé
wymagajacych dofinansowania ze srodkéw krajowych budzetu paristwa.

Kontrola finansowa

Mechanizmy i $rodki zapewniajgce prawidtowe funkcjonowanie procesu gromadzenia
i dysponowania srodkami publicznymi oraz gospodarowania mieniem.

Kontrola na miejscu

Kontrola przeprowadzana w siedzibie kontrolowanego na oryginatach dokumentéw oraz na
miejscu rzeczowej (fizycznej) realizacji projektu.

Kryteria wyboru projektéw

Okreslony zestaw wymogow formalnych i merytorycznych, ktére muszg spetni¢ projekty, aby
uzyskaé dofinansowanie ze srodkdw pomocowych. Kryteria wyboru operacji finansowych
w ramach RPO dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 zostaty przyjete
uchwata Komitetu Monitorujgcego z dnia 04.10.2007 r. nr 2/2007 (z p6zn. zm.).

Kwalifikowalnos¢
wydatkow

Zasady okres$lone w odpowiednich przepisach prawa wspdlnotowego, krajowego oraz
w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego oraz dokumentach 1Z RPO WD, ktérych
spetnienie odnosnie wydatkéw umozliwia otrzymanie dofinansowania w ramach projektu.
Odnosza sie one do wydatkéw ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno w ramach
wspoffinansowania krajowego, jak rowniez ze srodkéw wspdlnotowych, w ramach realizacji
projektu wspétfinansowanego z funduszy strukturalnych, zgodnie z kryteriami okreslonymi
przez IZ RPO WD, w oparciu o przepisy wspdlnotowe i krajowe.

Luka w finansowaniu

Jest to ta cze$¢ zdyskontowanych naktadéw inwestycyjnych poniesionych na realizacje
projektu, ktéra nie jest pokryta suma zdyskontowanych dochodéw z projektu; jest podstawa
do obliczenia dotacji UE dla projektéw generujacych dochéd nie objetych pomocg publiczng
(Z wylaczeniem projektéw realizowanych zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie dofinansowania programéw operacyjnych podmiotéw
realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym”
i projektéw realizowanych zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie regut dofinansowania z
programdw operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug
publicznych w ramach zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce
odpadami”)

Modernizacja obiektu
budowlanego

Rozbudowa, przebudowa lub nadbudowa obiektu budowlanego podnoszaca standard
obiektu, ktéra nie polega wytacznie na odtworzeniu stanu pierwotnego. Przez modernizacje
rozumie sie réwniez prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy
zabytkach zgodnie z ustawg o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami. W ramach prac
modernizacyjnych dopuszcza sie réwniez wykonanie prac remontowych pod warunkiem, ze
stanowig one wytacznie uzupetnienie prac modernizacyjnych w celu osiggniecia zaktadanych
efektéw w projekcie. W dziataniach RPO WD, w ktérych nie przewidziano wsparcia
projektéw  dotyczacych  budowy infrastruktury, lecz wytacznie  modernizacje,
wspoffinansowanie budowy nowych obiektéw budowlanych jest mozliwe wytacznie
w sytuacji, gdy modernizacja istniejacej infrastruktury jest ekonomicznie nieuzasadniona.

Modernizacja sprzetu

Dziatania majace na celu poprawe parametréw technicznych istniejagcego sprzetu.

Monitorowanie finansowe

Dostarcza danych dotyczacych finansowych aspektéw realizacji projektu, ktére stanowia
podstawe do oceny sprawnosci i poprawnosci wydatkowania $rodkéw pochodzacych




z roznych zrodet (EFRR, budzet parstwa, $rodki wiasne). Pozwala zobrazowac stopien
absorpcji Srodkéw finansowych poczawszy od projektu po program operacyjny.

Monitorowanie rzeczowe

Monitorowanie postepu realizacji programoéw i projektéw poprzez system wskaznikow
okreslonych w dokumentach programowych.

Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia - NSRO

Dokument strategiczny przygotowywany przez poszczegélne panstwa cztonkowskie,
okreslajacy priorytety i obszary wykorzystania oraz system wdrazania funduszy unijnych:
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) oraz Funduszu Spéjnosci w ramach budzetu Wspdlnoty na lata 2007—
2013.

Nieprawidtowos¢

Jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspdlnotowego lub krajowego wynikajgce
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby
spowodowac¢ szkode w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej w drodze finansowania
nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego.

Nomenklatura Jednostek
Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS)

Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do Celédw Statystycznych. NUTS ustanawia jednolitg
kategoryzacje jednostek terytorialnych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Urzad Statystyczny Unii Europejskiej (EUROSTAT,) we
wspotpracy z odpowiednimi departamentami Komisji Europejskiej oraz urzedami
statystycznymi panstw cztonkowskich. W celu ujednolicenia systemu zbierania i agregacji
danych o sytuacji spoteczno-gospodarczej poszczegdlnych obszaréw dokonano kategoryzacji
regionéw w krajach cztonkowskich UE wedtug prostego kryterium wielkosci - na regiony
duze, $rednie i mate - odpowiednio: poziom NUTS 1, poziom NUTS 2 i poziom NUTS 3.
Oproécz tych wzajemnie powigzanych ze soba pozioméw regionalnych, wyrézniono réwniez
poziom krajowy (NUTS 0), ktéry odzwierciedla granice administracyjne poszczegdlnych
panstw UE oraz dwa poziomy lokalne - NUTS 4 i NUTS 5.

Ocena oddziatywania
przedsiewziecia
na srodowisko

Zgodnie z art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko jest to postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko planowanego przedsiewziecia, obejmujace w szczegdlnosci:

a) weryfikacje raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko,
b) uzyskanie wymaganych ustawg opinii i uzgodnien,
c) zapewnienie mozliwosci udziatu spofeczeristwa w postepowaniu.

Protest od negatywnej
oceny propozycji
projektu/projektu

Srodek odwotawczy przystugujacy wnioskodawcy od dokonanej przez 1Z RPO WD
negatywnej oceny propozycji projektu (tryb systemowy)/projektu (tryb konkursowy,
systemowy i indywidualny).

Pisemne wystgpienie wnioskodawcy do 1Z RPO WD — po otrzymaniu przez niego pisemnej
informacji od 1Z RPO WD o negatywnym wyniku oceny propozycji projektu/projektu —
z zadaniem ponownego sprawdzenia przez IZ RPO WD zgodnosci dokonanej oceny
propozycji projektu/projektu z kryteriami wyboru operacji finansowanych w ramach RPO
WD oraz/lub z obowigzujaca procedura w zakresie oceny propozycji projektu/projektu.

Protest od odmowy
zawarcia
umowy/porozumienia o
dofinansowanie
projektu/podjecia uchwaty
o dofinansowanie projektu

Srodek odwotawczy przystugujacy beneficjentowi od odmowy zawarcia przez 1Z RPO WD
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu lub od odmowy podjecia przez 1Z RPO WD
uchwaty o dofinansowanie projektu (tryb konkursowy, systemowy i indywidualny).

Pisemne wystgpienie beneficjenta do IZ RPO WD — po otrzymaniu przez niego pisemnej
informacji od 1Z RPO WD o odmowie zawarcia umowy/porozumienia o dofinansowanie
projektu/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu — z zgdaniem ponownego
sprawdzenia przez 1Z RPO WD zasadnosci odmowy zawarcia umowy/porozumienia
o dofinansowanie projektu/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu.

Os priorytetowa

Jeden z priorytetéw strategii zawarty w programie operacyjnym, obejmujacy grupe
powigzanych ze sobg operacji posiadajacych okreslone mierzalne cele. Synonim priorytetu.

Partner w projekcie

Podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji projektu,
ktérego udziat jest uzasadniony, konieczny i niezbedny, wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy projekt wspdlnie z
beneficjentem na warunkach okreslonych w porozumieniu partnerskim lub umowie
partnerskiej, zawartej z beneficjentem przed ztozeniem do 1Z RPO WD wniosku
o dofinansowanie.

Ptatnos¢ koricowa

Nalezy przez to rozumiec¢ wyptacenie kwoty obejmujacej czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych na realizacje projektu, ujetych we wniosku o ptatno$¢ koricowa, przekazanej
przez BGK — na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WD — w czesci
dotyczacej ptatnosci pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajacych
wktadowi EFRR oraz przez IZ RPO WD — na podstawie dyspozycji — w cze$ci dotyczacej
wspoffinansowania, na rachunek bankowy beneficienta po zakonczeniu finansowym
realizacji projektu oraz spetnieniu warunkéw okreslonych w umowie/uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego o dofinansowanie.




Ptatnos¢ posrednia

Nalezy przez to rozumie¢ wyptacenie kwoty obejmujacej cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych w miare postepu realizacji projektu, ujetych we wniosku o ptatno$¢ posrednia,
przekazanej przez BGK — na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZRPO WD
— w czesci dotyczacej ptatnosci pochodzacych z budzetu sSrodkéw europejskich
odpowiadajacych wktadowi EFRR oraz przez IZ RPO WD — na podstawie dyspozycji —
w czesci dotyczgcej wspdtfinansowania, na rachunek bankowy beneficjenta po spetnieniu
warunkéw okreslonych w umowie/uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego
o dofinansowanie projektu.

Ptatnos¢ zaliczkowa
(zaliczka)

Nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w umowie/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego o dofinansowanie projektu,
przekazang beneficjentowi przez BGK — w czesci dotyczacej ptatnosci pochodzacych
z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajacych wktadowi EFRR oraz przez 1Z RPO WD —
w czesci dotyczacej wspotfinansowania, na podstawie wniosku o ptatnos$¢ oraz zlecenia
pfatnosci wystawionego przez IZ RPO WD, w jednej lub kilku transzach, na pokrycie czesci
przysztych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu lub tez na pokrycie czesci
wydatkéw poniesionych , ktére nie zostaty rozliczone w dotychczas zatwierdzonych przez I1Z
RPO WD nioskach |
beneficjenta o ptatno$¢, pod warunkiem poniesienia ich na zasadach i w terminie
okreslonym w umowie/uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolno$laskiego, rozliczang za
pomoca wniosku o ptatnosé.

Poczatek okresu
kwalifikowalnosci

Data stanowigca punkt wyjscia do kwalifikowania wydatkéw do wspdftfinansowania
z funduszy pomocowych. Data ta odnosi sie do ponoszenia wydatkéw dokonywanych przez
beneficjentow.

Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) pomoca

publiczng jest wszelka pomoc przyznawana przez panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu

zasobow panstwowych, w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem

konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych

towardw, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane

handlowa miedzy paristwami cztonkowskimi.

Z art. 107 ust. 1 TFUE wynikajg podstawowe kryteria pomocy publicznej, ktére stuzag Komisji

Europejskiej do badania, czy ma do czynienia z wystgpowaniem pomocy publicznej.

Wszystkie warunki wymienione ponizej muszg wystapi¢ jednoczesnie:

1. wsparcie jest przyznane przez panstwo lub przy wykorzystaniu zasobdw paristwowych,

2. wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw,
badz produkcje okreslonych towaréw,

3. wsparcie zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurengiji,

4. wsparcie wptywa na wymiane handlowg miedzy pafistwami cztonkowskimi.

Program operacyjny

Dokument przedtozony przez panstwo cztonkowskie i przyjety przez Komisje Europejska,
okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spdjnym zestawem priorytetdow, ktére majg byc
osiggniete z pomoca Funduszu lub, w przypadku celu Konwergencja, z pomocg Funduszu
Spdjnosci i EFRR.

Programowanie

Proces wieloletniego planowania zorganizowanego w kilku etapach skfadajgcych sie
z okreslenia priorytetéw, finansowania oraz systemu zarzadzania i kontroli.

Projekt

Przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie wniosku
o dofinansowanie oraz umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie, zawieranej
miedzy beneficjentem a instytucjg zarzadzajaca, instytucja posredniczacg lub instytucja
wdrazajaca. Jest to operacja o jasno okreslonych celach, sktadajaca sie z serii robdt, dostaw,
dziatan lub ustug, ktérej celem jest wykonanie niepodzielnego zadania, posiadajacego
sprecyzowany charakter gospodarczy lub techniczny. Zespoty dziatan tworzacych projekt
powinny zachowa¢ spdjny i skoordynowany charakter i prowadzi¢ do $cisle okreslonego
celu.

Projekt generujacy dochéd

Jakakolwiek operacja obejmujaca inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega
optatom ponoszonym bezposrednio przez korzystajacych lub jakakolwiek operacja
pociggajaca za sobg sprzedaz gruntu lub budynkéw lub dzierzawe gruntu lub najem
budynkéw, lub jakiekolwiek inne odpfatne swiadczenie, dla ktérych wartos¢ biezaca
przychoddw w rozumieniu art. 55 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
przewyzsza wartosc¢ biezgca kosztéw operacyjnych.

Przebudowa

Zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy przez to rozumieé
wykonywanie robo6t budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametrow
uzytkowych lub technicznych istniejgcego obiektu budowlanego, z wyjatkiem
charakterystycznych parametréw, jak: kubatura, powierzchnia zabudowy, wysokos¢,
dtugos¢, szerokos¢ badz liczba kondygnacji; w przypadku drég sa dopuszczalne zmiany
charakterystycznych parametrow w zakresie niewymagajagcym zmiany granic pasa

Komentarz [JK1]: zmiana zgodnie ze
zmienionym brzmieniem uchwaty o
zaliczkach.




drogowego.

Przychéd netto (dochéd)

Jest to réinica miedzy oczekiwanymi przychodami (w przypadku ostatniego roku okresu
odniesienia, powiekszonymi o warto$¢ rezydualng) oraz oczekiwanymi kosztami
operacyjnymi spodziewanymi w trakcie realizacji projektu oraz w pdiniejszym okresie
funkcjonowania. Ze wzgledu na fakt, ze w ramach analiz projektu wnioskodawca postuguje
sie na ogdt metody kasowa, odnoszac powyzsze pojecia do zasad rachunkowosci mozna
przyja¢, ze przychody i wartos¢ rezydualna sg tozsame z wptywami, a koszty operacyjne s3
tozsame z wydatkami.

Regionalny Program
Operacyjny

Dokument opracowany przez Instytucje Zarzadzajaca i przyjety przez Komisje Europejska,
okreslajagcy w szczegdlnosci diagnoze sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewddztwa,
ktérego dotyczy, w tym wstepng ocene wynikéw programu sporzadzong przed
rozpoczeciem jego realizacji. RPO okresla m.in. cel gtdwny i cele szczegétowe mierzone za
pomoca wskaznikdw okreslonych ilosciowo, priorytety, kierunki wydatkowania $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje programu, sposéb monitorowania i oceny stopnia
osiggniecia celu gtéwnego i celdw szczegdétowych.

Remont

Zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy przez to rozumieé
wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajacych na
odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym
dopuszcza sie stosowanie wyrobdw budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym.

Roboty budowlane

Zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy przez to rozumie¢ budowe,
a takze prace polegajagce na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu
budowlanego.

Rozwoéj regionalny

Wazrost potencjatu gospodarczego regionéw oraz trwata poprawa ich konkurencyjnosci
i poziomu zycia mieszkancdéw, co przyczynia sie do rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju.

Sieci TEN-T Z ang. Trans European Networks-Transport.
Sie¢ infrastruktury transportowej obejmujgce potaczenia transportowe, telekomunikacyjne
i energetyczne w ramach Unii.

Sprawozdawczos$¢ Sprawozdawczo$¢ jest gtdwnym narzedziem prowadzenia procesu monitorowania zaréwno

dla pojedynczego projektu, jak i dla catego programu operacyjnego.

Studium wykonalnosci

Studium przeprowadzone w fazie przygotowania projektu, weryfikujace, czy dany projekt
ma dobre podstawy do realizacji i czy odpowiada potrzebom przewidywanych
beneficjentéw; studium powinno stanowi¢ plan projektu; musza w nim zostaé okreslone
i krytycznie przeanalizowane wszystkie szczegdlty operacyjne jego wdrazania, a wiec
uwarunkowania handlowe, techniczne, finansowe, ekonomiczne, instytucjonalne,
spoteczno-kulturowe oraz zwigzane ze $rodowiskiem naturalnym; studium wykonalnosci
pozwala na okreslenie rentownosci finansowej i ekonomicznej, a w rezultacie jasne
uzasadnienie celu realizacji projektu.

Szczegétowy Opis
Priorytetow Regionalnego
Programu Operacyjnego
dla Wojewoédztwa
Dolnoslaskiego na lata
2007-2013
(Uszczegoétowienie RPO
WD)

Uszczegoétowienie RPO WD jest przygotowywane i przyjmowane w drodze uchwaty zarzadu
wojewddztwa petnigcego role 1Z RPO WD. Zatwierdzone Uszczegdtowienie RPO WD jest
podawane do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie internetowej ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego. Uszczegétowienie RPO WD powinno stanowi¢ —
oprécz Poradnika dla beneficjenta — kompendium wiedzy dla potencjalnych beneficjentéw
w zakresie mozliwosci i sposobu realizacji projektéw w ramach RPO WD. Wskazanie m.in.
szczegotowych typdw projektdw, listy potencjalnych beneficjentdw, systemu oceny i wyboru
projektéw, trybu i zasad postepowania przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie do 1Z RPO
WD lub IP RPO WD, jak réwniez zasad realizacji projektéw powinno utatwi¢ potencjalnemu
beneficjentowi prawidtowe przygotowanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
oraz rzeczowo-finansowa realizacje projektu.

Srodek trwaty

Srodek trwaty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, z uwzglednieniem wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw.

S$rodki europejskie

Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej wymienione w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Srodki wiasne

Srodki finansowe beneficjenta przeznaczone na realizacje projektu z wytaczeniem $rodkéw
pochodzacych z czesci budzetowych poszczegdlnych dysponentéw, panstwowych funduszy
celowych lub innych $rodkéw publicznych oraz pozyczek preferencyjnych.

Trwatosé projektu

Niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikacji przez okres:
— 5 lat od daty zakoriczenia projektu okreslonego w umowie/porozumieniu/uchwale
o dofinansowanie projektu — zasada ogdlna
— 3 lata od daty zakoriczenia projektu okreslonego
w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie projektu — w przypadku
projektéw realizowanych w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy
stworzonych przez mate i Srednie przedsiebiorstwa.
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Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie co
z warunkdw z pkt 1 (skutek) i jednego z warunkéw z pkt 2 (przyczyna):
1) modyfikacja majgca wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub
powodujgca uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsigbiorstwo lub
podmiot publiczny;
2) modyfikacja wynikajaca ze zmiany charakteru wfasnosci elementu infrastruktury
albo z zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej
Warunki powyzsze muszg zosta¢ spetnione tacznie i z zachowaniem zwigzku przyczynowo-
skutkowego.

najmniej jednego

Umowa partnerska/
Porozumienie partnerskie

Umowa/Porozumienie pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami w zakresie
wspotpracy w ramach realizacji projektu partnerskiego. Umowa/Porozumienie okresla
w szczegdblnosci zadania partneréw, zasady wspdlnego zarzadzania projektem oraz sposob
przekazywania przez beneficjenta srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztow
ponoszonych przez partneréw na realizacje zadarh w ramach projektu.

Weryfikacja

Dziatania podejmowane przez instytucje uczestniczagce we wdrazaniu Programu w celu
sprawdzenia wniosku pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym.

Wktad wtasny

Nalezy przez to rozumiec¢ srodki finansowe (w przypadku beneficjenta bedacego
jednostkg samorzadu terytorialnego lub jednostkg podlegty - pochodzace przynajmniej
czesciowo ze Srodkéw wtasnych lub pozyczek) albo niepieniezne zagwarantowane przez
beneficjenta w kwocie niezbednej do uzupetnienia dofinansowania projektu.

Whiosek o dofinansowanie
projektu

Standardowy formularz sktadany przez wnioskodawce w celu uzyskania wsparcia ze srodkéw
pomocowych. Zakres informacji zawartych we wniosku obejmuje m.in.: informacje
o instytucji zgtaszajacej wniosek, informacje na temat projektu, charakterystyke dziatan
podejmowanych podczas realizacji projektu, planowane rezultaty i wydatki, wymagane
dokumenty w formie zatgcznikdw.

Whiosek o ptatnosé

Nalezy przez to rozumieé, okreslony przez 1Z RPO WD, standardowy formularz wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatacznikami, na podstawie ktérego beneficjent wystepuje do
IZ RPO WD o zaliczke lub refundacje czesci albo catosci kwoty poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych, badz rozlicza otrzymang zaliczke lub poniesione wydatki na realizacje
projektu w ramach Priorytetu w Programie.

Wskazniki

Miara celdw, jakie majg zostaé osiggniete, zaangazowanych zasobdw, uzyskanych
produktéw, efektéw oraz innych zmiennych (w szczegélnosci ekonomicznych, spotecznych,
dotyczacych ochrony srodowiska).

Wskazniki produktu

Wskazniki obrazujace bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia, mierzony
konkretnymi wielkosciami. Liczone s3 one w jednostkach fizycznych lub monetarnych (np.
dtugos¢ zbudowanej drogi w km, liczba zmodernizowanych sal operacyjnych w sztukach,
powierzchnia zagospodarowanych terendw zielonych w mz).

Wskazniki rezultatu

Wskazniki odpowiadajace bezposrednim efektom nastepujagcym po realizacji projektu.
Muszg logicznie wynika¢ ze wskaznikéw produktu (powigzanie rezultatu z produktem) oraz
celu i zakresu projektu. Dostarczajg one informacji o zmianach, jakie nastapity w wyniku
realizacji projektu, w poréwnaniu z wielkoscig wyjsciowg (bazowa). Moga przybraé forme
wskaznikéw fizycznych (skrécenie czasu podrézy, liczba mieszkaricdw objetych selektywna
zbiérka odpaddw, ilos¢ nowopowstatych miejsc pracy, zmniejszenie sie liczby wypadkéw
drogowych itp.) lub finansowych (zwigkszenie sprzedazy eksportowej firm objetych danym
dziataniem, zmniejszenie naktadéw na biezgce remonty nawierzchni itp.)

Wspétfinansowanie ze
zrédet krajowych

Wktad $rodkéw krajowych do programéw lub projektéw realizowanych przy udziale
srodkdw pomocowych.

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki lub koszty uznane za kwalifikowalne, spetniajagce okreslone kryteria, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006,
Rozporzadzeniem (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006, jak réwniez
W rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju i przepiséw rozporzadzen
wydanych do ww. ustawy, oraz zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalno$ci wydatkéw
w okresie programowania 2007-2013 i z Uszczegétowieniem RPO WD, a takze z zasadami
okreslonymi przez 1Z RPO WD.

Catkowite wydatki
kwalifikowalne

Ogét wydatkéw, ktére kwalifikuja sie do dofinansowania ze S$rodkéw funduszy
strukturalnych, poniesionych w trakcie realizacji projektow oraz w trakcie wdrazania,
zarzadzania, monitorowania programoéw, w ramach ktorych powyzsze projekty s3
realizowane.

Woydatki ogétem (catkowite
wydatki projektu)

taczne wydatki planowanych dziatan
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne.

lub operacji, obejmujace zaréwno wydatki

Woydatki publiczne

Publiczny wktad w finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu parstwa, wtadz
regionalnych lub lokalnych, Wspdlnot Europejskich, zwigzany z funduszami strukturalnymi
i Funduszem Spdjnosci oraz wszelkie wydatki o podobnym charakterze. Za wydatek
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o podobnym charakterze uwazany jest kazdy wktad w finansowanie operacji, pochodzacy
z budzetu podmiotéw prawa publicznego lub stowarzyszen lub zwigzkéw jednej lub wiecej
wtadz regionalnych lub lokalnych, lub podmiotéw prawa publicznego dziatajacych zgodnie
z Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
w sprawie koordynacji procedur udzielania zamdéwieri publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi.

Zamoéwienia publiczne

Zasady, formy i tryb udzielania zaméwieri publicznych, organy wiasciwe w sprawach
o zamOwienia publiczne, a takze m.in. $rodki ochrony prawnej okresla ustawa Prawo
zamowien publicznych.
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Wprowadzenie, cel i zakres Poradnika dla beneficjenta

Kolejny okres programowania funduszy strukturalnych, przypadajacy na lata 2007-2013, to nowa
szansa rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego. W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (RPO WD) wojewddztwo otrzymato na wsparcie
rozwoju regionu kwote 1 213,1 min euro z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Celem niniejszego Poradnika jest zapoznanie potencjalnych wnioskodawcow/beneficjentéw
z mozliwosciami i zasadami korzystania ze wsparcia oferowanego przez RPO WD jak réwniez
przekazanie istotnych informacji na temat prawidtowego przygotowania, realizacji i rozliczenia
projektéw. Informacje zawarte w Poradniku nie dotyczg wnioskodawcow/beneficjentéw Dziatania
1.1,1.2,5.1i5.3 oraz Priorytetu 10.

Informacje dotyczgce zasad przygotowania, skfadania propozycji projektéw/wnioskéw, naboru,
oceny i wyboru projektéw, dofinansowania, realizacji projektéw, rozliczania wydatkéw
w projekcie, kontroli oraz monitorowania realizacji przedsiewziecia, uzupetniajag m.in. nastepujace
dokumenty:

— Metodologia opracowania studium wykonalnosci — analiza ekonomiczno-finansowa na
potrzeby Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2007-2013;

— Wz6r formularza propozycji projektu systemowego i matrycy logicznej wraz z instrukcja
obstugi Bazy Projektéw Systemowych (BPS);

— Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-2013 wraz z instrukcja
wypetniania;

—  Kryteria wyboru operacji finansowanych w ramach RPO WD 2007-2013;
— Wzdr umowy dotyczacej przygotowania projektu indywidualnego (tzw. preumowy);

—  W2z6r uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego w sprawie przygotowania do realizacji
projektu indywidualnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

—  Wzdr umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-
2013 wraz z zatacznikami (standardowy);

—  Wz6r wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypetniania;
— Woytyczne programowe IZ RPO WD;

— Lista wskaznikéw monitoringowych Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013.

Wszystkie aktualne wersje ww. dokumentdw dostepne s3 na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl.
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Rozdziat 1. Informacje ogélne, podstawowe dokumenty dotyczace RPO WD na lata 2007-2013
1.1. Podstawowe Dokumenty Programowe

Strategia Lizbonska — program spoteczno-gospodarczy UE, ktérego celem jest stworzenie do 2010 r.
na terytorium Europy najbardziej konkurencyjnej i dynamicznej gospodarki na swiecie (www.pfsl.pl.)

Europa 2020 - to nowy, dtugookresowy program rozwoju spoteczno-gospodarczego Unii Europejskiej
( http://ec.europa.eu/europe2020/index_pl.htm)

Zintegrowany Pakiet Wytycznych na rzecz wzrostu i zatrudnienia na lata 2005-2008 (ZPW) (wiecej
informacji:http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NR/rdonlyres/4974EQEF-657B-4C3B-9E52-
7EB26C356063/45009/SWW3.pdf)

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty (SWW) na lata 2007-2013 —wiecej informacji www.mrr.gov.pl.

Krajowy Program Reform na lata 2008-2011 na rzecz realizacji Strategii Lizbonskiej - wiecej
informacji www.kpr.gov.pl.

Strategia Rozwoju Kraju 2007-2015 (SRK) - wiece] informacji na stronie www.mrr.gov.pl.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 (NSRO) - wiecej informacji na temat NSRO
mozna znalez¢ pod adresem internetowym www.mrr.gov.pl.

Kontrakt Wojewddzki na lata 2007-2013 jest umowg o dofinansowanie programu operacyjnego
srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa oraz budietu srodkéw europejskich, panstwowych
funduszy celowych lub ze Zrédet zagranicznych, zawierang przez ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego z zarzadem wojewddztwa w zakresie i na warunkach okreslonych przez Rade
Ministrow. Kontrakt Wojewddzki dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego zostat zawarty dnia 6 lutego
2008 r. i jest dostepny na stronie www.rpo.dolnyslask.pl.

Strategia Rozwoju Wojewdédztwa Dolnoslaskiego (SRWD) — przyjeta w dniu 30.11.2005 r. przez
Sejmik Wojewddztwa Dolnoslgskiego, uchwatg nr XLVI11/649/2005, jest najwazniejszym dokumentem
strategicznym przygotowanym przez Samorzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego, okresla bowiem cele
i priorytety polityki rozwoju, prowadzonej na terenie regionu. Wiecej informacji na temat SRWD
mozna znalez¢ pod adresem internetowym www.umwd.pl.

Regionalny Program Operacyjny dla Wojewoédztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (RPO WD)
jest jednym z instrumentéw realizacji Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia. Zgodnie
z zapisami NSRO role 1Z RPO WD petni Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego. RPO WD zostat
przygotowany zgodnie z art. 32 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (www.mrr.gov.pl)
w celu wykorzystania srodkéw EFRR w ramach celu ,Konwergencja” polityki spdjnosci Unii
Europejskiej. Wiecej informacji na temat RPO WD mozna znalez¢ pod adresem internetowym
www.rpo.dolnyslask.pl.

Szczegétowy Opis Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (Uszczegotowienie RPO WD) — jest dokumentem, ktérego celem
jest przekazanie potencjalnym wnioskodawcom RPO WD informacji na temat zasad wdrazania
poszczegdlnych Priorytetow oraz systemu oceny i wyboru projektéw w ramach poszczegdlnych
Priorytetéw RPO WD. Zapisy Uszczegdtowienia RPO WD s3 ponadto podstawg do formutowania
wytycznych dla beneficjentdw w poszczegdlnych rundach aplikacyjnych (naborach) na etapie
realizacji RPO WD. Wiecej informacji na temat Uszczegétowienia RPO WD mozna znalezé pod
adresem internetowym www.rpo.dolnyslask.pl.

Krajowe i regionalne strategie sektorowe (branzowe) - najwazniejsze z nich zostaty wymienione
w Uszczegdtowieniu RPO WD (www.rpo.dolnyslask.pl).
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1.2. Obszar wsparcia Programu

Na potrzeby Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-
2013 zostaty okreslone zadania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), zakres
udzielanego wsparcia, a takze zasady dotyczace kwalifikowalnosci niektérych wydatkéw. Jest to
zgodne z Rozporzadzeniem (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego uchylajagcym Rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999.

W ramach EFRR, na podstawie Rozporzgdzenia nr 1080/2006, wspétfinansowane s nastepujace
obszary wsparcia:

1. Inwestycje przyczyniajace sie do tworzenia i ochrony trwatych miejsc pracy, przede wszystkim
poprzez bezposrednie wspieranie inwestycji zwtaszcza w mate i $rednie przedsiebiorstwa
(MSP);

2. Inwestycje w infrastrukture;

3. Dziatania wspierajace rozwdj regionalny i lokalny (wsparcie i ustugi dla przedsiebiorstw,
w szczegdlnoéci MSP, tworzenie i rozwdj instrumentéw finansowania, takich jak kapitat
podwyzszonego ryzyka, fundusze pozyczkowe i gwarancyjne, fundusze rozwoju lokalnego,
dotacje na sptate odsetek, tworzenie sieci, wspdtprace i wymiane doswiadczern pomiedzy
regionami, miastami oraz stosownymi podmiotami sfery spoteczno-gospodarczej
i Srodowiskowej);

4. Pomoc techniczna.

Tekst powyzszego rozporzadzenia dostepny jest na stronach internetowych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego (www.mrr.gov.pl).

W wyniku szeroko prowadzonych konsultacji oraz uzgodnien z jednostkami i Srodowiskami
zaangazowanymi w rozwdj Wojewddztwa Dolnoslgskiego zostaty okreslone kierunki wsparcia.

1.3. Cel gtowny Programu

Gtéwnym celem RPO WD jest podniesienie poziomu zycia mieszkaricéw Dolnego Slgska oraz poprawa
konkurencyjnosci regionu przy respektowaniu zasad zréwnowazonego rozwoju.

W swoich gtéwnych zatozeniach strategiczny cel Programu odnosi sie do sytuacji spoteczno —
gospodarczej, stosunkéw spotecznych, ekonomicznych, warunkéw pracy, zamieszkiwania i obstugi
ludnosci (m.in. dostepnos¢ do ustug dla ludnosci w sferze: zdrowia, kultury, rekreacji i wypoczynku
oraz bytowej), a takze warunkéw tworzonych przez walory i niedostatki Srodowiska przyrodniczego,
fadu przestrzennego oraz funkcjonalnosci zagospodarowania terenow.

1.4. Cele szczegétowe Programu

Cele szczeg6towe RPO WD bedg realizowane poprzez 10 Priorytetéw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Rady (WE) 1083/2006. Powigzania pomiedzy Priorytetami RPO WD a celami
szczegbétowymi RPO WD ujeto w ponizszej tabeli.

Priorytety RPO WD Cele szczegétowe RPO WD

1. Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich
przedsiebiorstw (,,Przedsiebiorstwa i
innowacyjnosc¢”)

I. Wzrost aktywnosci gospodarczej opartej o

2. Rozwdj spoteczenstwa informacyjnego na . . Y
wiedze i innowacyjnos¢

Dolnym Slasku (,,Spoteczeristwo Informacyjne”)
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3. Rozwdj infrastruktury transportowej na
Dolnym Slasku (,, Transport”)

4. Poprawa stanu srodowiska naturalnego oraz
bezpieczenstwa ekologicznego i
przeciwpowodziowego Dolnego Slaska
(,Srodowisko i bezpieczenstwo ekologiczne”)

Il. Rozwdj infrastruktury stuzgcej poprawie jakosci

5. Regionalna infrastruktura energetyczna srodowiska, warunkow inwestowania i
przyjazna $rodowisku (,Energetyka”) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

6. Wykorzystanie i promocja potencjatu
turystycznego i kulturowego Dolnego Slaska
(, Turystyka i Kultura”)

7. Rozbudowa i modernizacja infrastruktury
edukacyjnej na Dolnym Slasku (,Edukacja”)

8. Modernizacja infrastruktury ochrony zdrowia 1. Poprawa bytu mieszkancéw i wzrost
na Dolnym Slasku (,Zdrowie”) konkurencyjnosci regionu poprzez modernizacje i

9. Odnowa zdegradowanych obszaréw miejskich
na terenie Dolnego Slaska (,Miasta”)

rozbudowe infrastruktury spoteczne;j

10. Pomoc techniczna

1.5.

Potencjalni beneficjenci w ramach RPO WD

jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia

jednostki organizacyjne posiadajgce osobowos¢ prawna

administracja rzadowa

parki narodowe i krajobrazowe

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne

zaktady opieki zdrowotnej dziatajgce w publicznym systemie ochrony zdrowia z wytaczeniem
podmiotéw, ktérych organami zatozycielskimi s3: minister, centralny organ administracji
rzadowej, publiczna uczelnia medyczna, publiczna uczelnia prowadzaca dziatalnosé
dydaktyczng i badawcza w dziedzinie nauk medycznych

organy zatozycielskie uprawnionych powyzej zaktadéw opieki zdrowotnej dziatajacych
w publicznym systemie ochrony zdrowia

jednostki naukowe, w tym placéwki naukowe Polskiej Akademii Nauk

instytucje kultury: samorzadowe, panstwowe oraz wspoétprowadzone z ministrem wtasciwym
ds. kultury i dziedzictwa narodowego

zwigzki i porozumienia instytucji kultury

szkoty wyzsze

zwigzki i porozumienia szkét wyzszych

podmioty dziatajgce w zakresie pomocy spotecznej

osoby prawne i fizyczne bedace organami prowadzgcymi szkoty wyzsze

regionalne i lokalne organizacje turystyczne nie dziatajgce w celu osiggniecia zysku
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— jednostki sektora finanséw publicznych posiadajgce osobowos¢ prawng

— organizacje pozarzagdowe

— koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych
— Instytucje Otoczenia Biznesu

— spoétdzielnie i wspdlnoty mieszkaniowe, Towarzystwo Budownictwa Spotecznego

— przedsiebiorstwa

— przedsiebiorcy

- MSpP

— osoby prawne prowadzace lokalne i regionalne fundusze pozyczkowe i poreczeniowe
— przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnosé telekomunikacyjna

— zarzadcy infrastruktury oraz przewozZnicy kolejowi zgodnie z ustawg z dnia 28 marca 2003 r.
o transporcie kolejowym

— przedsiebiorcy bedacy zarzadcami infrastruktury oraz Swiadczacy ustugi w zakresie transportu
zbiorowego na terenach miejskich i podmiejskich

— zarzadcy drég publicznych i podmioty $wiadczace ustugi w zakresie gospodarki odpadami
w ramach realizacji zadan jednostek samorzadu terytorialnego

— podmioty $wiadczace ustugi wodno-Sciekowe w ramach realizacji zadan jednostek samorzadu
terytorialnego

— regionalne zarzady gospodarki wodnej

— podmioty gospodarcze sektora energetyki prowadzace dziatalnos¢ w ramach sekgji
D dziatu 35, grupy 35.1 (wytacznie klasa 35.13) i 35.2 (wyfacznie klasa 35.22) PKD

— podmioty gospodarcze prowadzace dziatalno$¢ w ramach sekcji D dziatu 35, grupy 35.1
(wytacznie klasa 35.11) i 35.3 PKD

— spétki prawa handlowego nie dziatajagce w celu osiggniecia zysku, badZ przeznaczajace zysk
wytgcznie na cele statutowe, w ktérych udziat wiekszosciowy — ponad 50 % akcji, udziatéw
i itp. posiadajg jednostki samorzadu terytorialnego

— spétki prawa handlowego nie dziatajace w celu osiaggniecia zysku, badZ przeznaczajace zysk
wytgcznie na cele statutowe, w ktérych w obu powyzszych przypadkach udziat wiekszosciowy -
ponad 50% akcji, udziatéw itp. posiadaja jednostki sektora finanséw publicznych i/lub
podmioty prawa publicznego okreslone w Dyrektywie 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi

— samorzady gospodarcze i zawodowe, izby rzemieslnicze oraz zwigzki zawodowe
— 1ZRPOWD

— Instytucje Posredniczace, ktérym zostanie powierzone wdrazanie catosci lub czesci Dziatan
realizowanych w ramach poszczegdlnych Priorytetow.
Wyzej wymieniony indykatywny wykaz gtéwnych grup beneficjentéw kwalifikujacych sie do wsparcia
w ramach Programu zostat doprecyzowany w podziale na Priorytety i Dziatania w Uszczegoétowieniu
RPO WD.
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Rozdziat 2. Podmioty uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WD i ich gtéwne zadania

(Teksty aktéw prawnych przytoczonych w niniejszym rozdziale Poradnika znajdujg sie pod adresem
internetowym www.mrr.gov.pl oraz www.rpo.dolnyslask.pl).

2.1. Instytucja Zarzadzajaca RPO WD oraz Instytucja Posredniczagca RPO WD
2.1.1. Instytucja Zarzadzajaca RPO WD

Zgodnie z art. 59 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz ustawa o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, funkcje 1Z RPO dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego (IZ RPO WD) na lata
2007-2013 petni Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

IZ RPO WD jest odpowiedzialna za zarzgdzanie i kontrole RPO WD i jego realizacje zgodnie z zasada
nalezytego zarzadzania finansami (art. 60 i 70 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

IZ RPO WD odpowiada przede wszystkim za:

— wydatkowanie wszystkich srodkéw alokowanych w RPO WD zgodnie z zasadami zarzadzania
finansowego srodkami funduszy strukturalnych;

— zapewnienie zgodnosci realizacji RPO WD z politykami wspdlnotowymi;

— zapewnienie funkcjonowania instytucjonalnego oraz catego systemu zarzadzania i kontroli
w ramach RPO WD.

IZ RPO WD ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za przebieg realizacji RPO WD przed Komisjg Europejska
(KE).

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego, w oparciu o zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego (UMWD) oraz Zarzadzen Marszatka Wojewddztwa
Dolnoslaskiego w sprawie ustalenia szczegétowych zakreséw zadan Departamentéw i innych
samodzielnych komdrek organizacyjnych UMWD, wypetnia swoje funkcje przy pomocy m.in.
nastepujgcych komorek organizacyjnych UMWD:

— DepartamentFunduszy Europejskich (DEF)— Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym (DRPO-Z) i Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego (DRPO-W);

—  Woydziat Funduszy Zagranicznych — Dziat ds. RPO w Departamencie Budzetu i Finanséw (DF-Z);

—  Woydziat Finanséw i Rachunkowosci w Departamencie Budzetu i Finanséw (DF-W);

- Wydziat Audytu Wewnetrznego (MAW) w Departamencie Marszatka;

— Woydziat Kontroli Zadarh RPO w Departamencie Marszatka.

Informacje na temat Regulaminu Organizacyjnego UMWD, Zarzadzehn Marszatka Wojewddztwa
Dolnoslaskiego oraz komodrek organizacyjnych UMWD znajdujg sie pod adresem internetowym

www.bip.umwd.pl.

2.1.2. Instytucja, ktdrej powierzone zostato wdrazanie czesci Priorytetu 1 oraz czesci Priorytetu 5

RPO WD - Instytucja Posredniczaca (IP RPO WD)

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami dotyczacymi zarzadzania RPO WD, Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej, na postawie ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, moze delegowac realizacje czesci zadarh w ramach RPO WD Instytucji
Posredniczacej. Uchwatg Nr XVI/196/07 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 30 pazdziernika
2007 roku (z pdzn. zm.) w sprawie utworzenia wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j -
jednostki budzetowej pod nazwa ,Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca” (DIP), powierzono jej
wdrazanie czesci zadan Priorytetu 1 RPO WD ,Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich
przedsiebiorstw” (,Przedsiebiorstwa i innowacyjnos¢”) w zakresie dwdch Dziatan: 1.1 , Inwestycje dla
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przedsiebiorstw” oraz 1.2 ,,Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu”, jak
tez czeSci zadan Priorytetu 5 RPO WD ,Regionalna infrastruktura energetyczna przyjazna
Srodowisku” (,Energetyka”) w zakresie dwdch Dziatan: 5.1 ,Odnawialne Zrédta energii” oraz 5.3
,Cieptownictwo i Kogeneracja”.

DIP, petnigc funkcje IP RPO WD, udostepnia i upublicznia dokumenty programowe RPO WD oraz
informacje zwigzane z procesem naboru, oceny i wyboru wnioskdw w ramach czesci wdrazanych
Priorytetéw 1 oraz 5 RPO WD, prowadzgc Punkt Informacyjny RPO, a takze na stronie internetowej
www.dip.dolnyslak.pl oraz w prasie.

2.2. Pozostate instytucje uczestniczace w procesie realizacji RPO WD

2.2.1. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (MRR)

Instytucja Koordynujaca w zakresie NSRO (IK NSRO)

Koordynacje w zakresie zarzadzania NSRO i realizacji wszystkich programdéw operacyjnych Celu 1
i Celu 3 polityki spdéjnosci, realizowanych w Polsce i na jej granicach sprawuje minister wiasciwy do
spraw rozwoju regionalnego (jako Instytucja Koordynujgca NSRO).

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego odpowiada za przygotowanie, organizacje oraz
petni nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, a takze odpowiada za
prowadzenie badan ewaluacyjnych na poziomie NSRO, w tym w zakresie zarzadzania, monitorowania
(w tym badan horyzontalnych oraz badan uzupetniajacych i badan ad hoc (doraznych) wynikajgcych
z monitorowania realizacji NSRO), kontroli iaudytu, zgodnie z wymogami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006.

Minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego odpowiada za koordynacje w zakresie
wykorzystania srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych, przeznaczonych na dofinansowanie
programow operacyjnych. Szczegétowe zadania i kompetencje ministra wifasciwego do spraw
rozwoju regionalnego okreslone zostaty m.in. w art. 35 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

Instytucja Koordynujaca w zakresie Regionalnych Programéw Operacyjnych (IK RPO)

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni funkcje koordynacyjng réwniez
w odniesieniu do Regionalnych Programoéw Operacyjnych, jako Instytucja Koordynujgca RPO jest
odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

— opracowanie algorytmu podziatu srodkéw miedzy wojewddztwa w ramach kazdego z RPO;
— monitorowanie procesu konsultacji spotecznych RPO;

- weryfikacje projektéw RPO pod wzgledem ich zgodnosci z NSRO;

— opracowanie systemu wskaznikéw monitoringowych dla RPO;

— organizacje procesu ewaluacji ex-ante RPO;

— negocjowanie RPO z Komisjg Europejska we wspotpracy z IZ RPO;

— kontrole i zapewnienie spdjnosci stosowania w ramach RPO wytycznych ministra;

— monitorowanie efektéw wdrazania RPO (analizy poréwnawcze);

—  koordynowanie promocji i informacji w ramach RPO;

— opracowywanie instrumentéw polityki regionalnej;

— koordynowanie przygotowania i zarzadzania RPO, w tym opracowania planéw inwestycyjnych
i monitorowanie duzych projektéw;
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— opracowanie systemu wdrazania RPO, wraz z procedurami i zakresami minimalnymi wnioskéw
o dofinansowanie, uméw o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnos¢;

— opracowanie gtéwnego pakietu programéw pomocy publicznej dla RPO.

2.2.2. Instytucja Certyfikujgca (IC) — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Zgodnie z art. 59 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 parstwo cztonkowskie
wyznacza instytucje certyfikujgca do poswiadczania prawidtowosci poniesienia wydatkéw oraz
poswiadczania wnioskéw o ptatno$¢ przed ich przestaniem do Komisji Europejskiej. System
certyfikacji ma zapewnié, ze wydatki dokonywane w ramach programéw operacyjnych sg zgodne
z prawem Unii Europejskiej i spetniajg wymagania Komisji Europejskiej w tym zakresie.

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju kompetencje
w zakresie certyfikacji posiada minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego. Obecnie funkcje IC petni
Departament Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

2.2.3. Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (IPOC) — Wojewoda Dolnoslaski

Zgodnie z art. 35 ust. 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju Instytucja Certyfikujgca (IC)
moze delegowacd cze$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji na wojewoddéw petnigcych role Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC), przy zachowaniu przez Instytucje Certyfikujaca w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego odpowiedzialnosci za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Na mocy porozumienia w sprawie przekazania zadan z zakresu certyfikacji wydatkédw w ramach RPO,
zawartego pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Wojewodg Dolnoslgskim w dniu 11.08.2009
r. role Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w wojewddztwie dolnoslagskim dla RPO WD petni
Wojewoda Dolnoslgski dziatajacy przy pomocy wyodrebnionej funkcjonalnie komérki organizacyjnej
wiasciwej do spraw certyfikacji w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu (DUW).

2.2.4. Instytucja Audytowa (lA) - Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

W latach 2007-2013 w Polsce, dla wszystkich programéw operacyjnych, zgodnie z art. 35d ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, funkcje Instytucji Audytowej (IA) petni Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej (GIKS). Zadania te sa wykonywane za posrednictwem wyodrebnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finansdw, tj. Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej oraz wtasciwych miejscowo urzedéw kontroli skarbowej.

Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za zapewnienie, ze audyty systemu zarzadzania i kontroli
RPO oraz audyty projektéw przeprowadzane na podstawie odpowiedniej préby sg przeprowadzane
zgodnie z uznanymi miedzynarodowymi standardami audytu. Z przeprowadzonych czynnosci
audytowych, IA opracowuje sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjami.

Za wdrozenie rekomendacji w terminach okreslonych przez IA odpowiedzialna jest IZ RPO WD.
2.3. Komitet Monitorujagcy RPO WD (KM RPO WD)

Komitet Monitorujacy RPO WD dziata jako niezalezne ciato doradczo - opiniodawcze dla IZ RPO WD.
Udziela onrekomendacji w zakresie wszelkich dostosowarn izmian w kierunkach i sposobach
wdrazania funduszy strukturalnych, zaréwno odnoszacych sie do postepu merytorycznego
i finansowego Programu, jak i zarzadzania srodkami strukturalnymi.

Sktad osobowy KM RPO WD, Regulamin prac KM RPO WD oraz protokoty z posiedzerh podawane sg
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej IZ RPO WD — www.rpo.dolnyslask.pl.
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2.4. Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) — Ptatnik srodkéw europejskich

Instytucja dokonujgca ptatnosci Srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich na rzecz beneficjentéw, na
podstawie zlecen ptatnosci przekazywanych przez 1Z RPO WD.

Wprowadzenie BGK do systemu podmiotéw uczestniczacych w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WD
zwigzane jest z faktem wejscia w zycie ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
ktéra wprowadzita zmiany w zakresie systemu finansowania realizacji RPO WD. Podkreslenia
wymaga, ze w nowym systemie Srodki UE zostaty wytgczone z budzetu panstwa. Utworzony zostat
budzet srodkéw europejskich, przeznaczony do finansowania m.in. RPO WD. Pienigdze z tego
budzetu s3 przekazywane bezposrednio do beneficjenta w formie pfatnosci (a nie dotacji
rozwojowej) wyptacanej przez BGK. Wyptata uruchamiana jest na podstawie zlecenia wystawianego
przez IZ RPO WD.
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Rozdziat 3. Ramowy Plan Realizacji RPO WD

Ramowy Plan Realizacji RPO WD — sporzgdzany dla trybu konkursowego i systemowego ma na celu
usprawnienie wdrazania RPO WD. Stanowi on harmonogram naboru wnioskéw o dofinansowanie
wraz z okresleniem rodzajow projektdw, alokacji oraz typu naboru w ramach kazdego z Priorytetow.

Ramowy Plan Realizacji RPO WD sporzadzany jest corocznie w czwartym kwartale danego roku
i obejmuje trzy kolejne lata kalendarzowe nastepujace po roku sporzadzenia. Pierwszy rok realizacji
opisany jest w sposdb szczegétowy, natomiast pozostate lata okreslajg ogdlny zarys harmonogramu
naboru wnioskéw o dofinansowanie. Przy sporzadzaniu kolejnych Planéw Realizacji uwzglednia sie
dane zawarte w poprzednich Planach.

Szczegdtowy zakres informacji obejmuje:

— terminy naboréw w ramach poszczegdlnych Priorytetéw na konkretnie wskazane rodzaje
projektéw (z datg miesieczng rozpoczecia naboru);

— kwoty przewidziane w ramach nabordw na poszczegdlne rodzaje projektow;
— tryb wyboru projektéw;
— instytucje odpowiedzialng za nabdr projektéw;
— szczegdtowo okreslonych wnioskodawcow;
— maksymalny poziom dofinansowania;
— najpdiniejszy termin zakonczenia realizacji projektu (miesiac i rok).
Ogolny zakres informacji obejmuje:

— terminy naboréw w ramach poszczegdlnych Priorytetéw na konkretnie wskazane rodzaje
projektéw (kwartat rozpoczecia naboru);

— szacunkowe kwoty przewidziane w ramach naboréw na poszczegdlne rodzaje projektow;
— tryb wyboru projektéw;

— ogolnie okreslonych wnioskodawcéw;

— planowany maksymalny poziom dofinansowania;

— najpOdzniejszy termin zakoriczenia projektu (kwartat i rok).

Wyjatkowo pierwszy Ramowy Plan Realizacji RPO WD obejmowat cztery lata w nastepujacy sposdb:
2007, 2008 w stopniu szczegétowym, a lata 2009 i 2010 na wyzszym poziomie ogdlnosci.

Informacje zamieszczone w Ramowym Planie Realizacji RPO WD s3 podstawg do sporzadzania
ogtoszenia o konkursie w trybie konkursowym oraz zaproszenia do sktadania propozycji projektow
w trybie systemowym.

Ramowy Plan Realizacji RPO WD dostepny jest na stronie www.rpo.dolnyslask.pl .
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Rozdziat 4. Podstawowe zasady przygotowania oraz realizacji projektow finansowanych ze
sSrodkéw EFRR w ramach RPO WD na lata 2007-2013

4.1. Montaz finansowy

Podstawowg zasadg funduszy strukturalnych jest zasada wspédtfinansowania, czyli montazu
finansowego $rodkédw Unii Europejskiej i krajowych. Méwi ona, ze pomoc pochodzaca z funduszy
strukturalnych ma charakter jedynie dodatkowy i uzupetniajgcy w stosunku do srodkéw krajowych.
Oznacza to, ze realizowany w ramach RPO WD projekt musi mie¢ dwa zrédta finansowania:

1) wktad wspdlnotowy;

2) wktad krajowy.

4.1.1. Whkiad wspoélnotowy

Wktad wspdlnotowy jest to kwota dofinansowania projektu ze Srodkéw funduszy strukturalnych,
w przypadku RPO WD — EFRR. Udziat EFRR podlega limitom wynikajgcym z Uszczegétowienia RPO
WD (www.rpo.dolnyslask.pl). Ponadto poziom dofinansowania projektéw z EFRR w danym naborze
moze zosta¢ zmniejszony przez Zarzad Wojewddztwa. Stosowna informacja jest w takim przypadku
zawarta w ogtoszeniu o naborze wnioskdw.

Srodki z EFRR przekazywane sg w formie ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich wyptacanej przez
Ptatnika (BGK).

Podstawg do przekazania $rodkdéw jest umowa o dofinansowanie projektu/uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego® oraz wniosek beneficjenta o ptatnosc.

Panstwowe jednostki budzetowe finansujg wydatki ponoszone w ramach projektow ze Srodkdéw
budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkéw budzetu panstwa z czesSci wiasciwego dla siebie
dysponenta. Sktadane przez nie wnioski o ptatnosc¢ stuza jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkdow.

Dofinansowanie projektu realizowanego przez beneficjenta w ramach RPO WD dokonywane jest
poprzez:

— refundacje czesdci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych wczesniej ze
srodkéw wiasnych beneficjenta;

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub
kilku transzach, przy czym reszta dofinansowania bedzie stanowi¢ refundacje czesci
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkdw wtasnych beneficjenta;

— w przypadku projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Dolnoslaskie, ktore dotyczg zadan
z zakresu administracji rzgdowej - przekazanie w catosci przyznanego dofinansowania w formie
zaliczki.

4.1.2. Whkiad krajowy

W celu uzyskania dofinansowania w ramach RPO WD niezbedne jest posiadanie wktadu krajowego.
Wkiad krajowy dzieli sie na:
. Krajowy wktad publiczny:
— $rodki z budzetu panstwa;

— $rodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, czyli wojewddztwa, powiatu i gminy
(w tym kredyty bankowe, sptacane ze srodkéw publicznych);

! Dotyczy projektéw realizowanych przez jednostki organizacyjne wojewddztwa dolnoslgskiego.
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— inne - jest to wktad w finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu podmiotéw prawa
publicznego lub stowarzyszeri lub zwigzkéw jednej lub wiecej wtadz regionalnych lub
lokalnych, lub podmiotéw prawa publicznego, dziatajacych zgodnie z Dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania
zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, przy czym podmiot publiczny
oznacza kazdy podmiot:

- ustanowiony w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogdlnym, ktére nie maja
charakteru przemystowego ani handlowego,

- posiadajacy osobowos¢ prawng, oraz

- finansowany w przewazajgcej czesci przez panstwo, jednostki samorzadu terytorialnego lub
inne podmioty prawa publicznego, albo taki, ktérego zarzad podlega nadzorowi ze strony
tych podmiotéw, albo taki, w ktédrym ponad potowa cztonkéw organu administrujacego,
zarzadzajacego lub nadzorczego zostata wyznaczona przez panstwo, jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty prawa publicznego.

I Krajowy wktad niepubliczny

— Srodki prywatne — s3 to $rodki wiasne inwestora nie nalezacego do sektora finanséw
publicznych, oraz $rodki uzyskane od innych podmiotéw prywatnych, w tym kredyty
bankowe, a takze rdéznorodne pozyczki od oséb prawnych ifizycznych, celowe wktady
kapitatowe réznych firm, a takie dochody z emisji papieréw dtuznych. S to Srodki
przedsiebiorcéw uczestniczagcych w projektach, srodki wtasne aplikujacych instytucji
pozabudzetowych, a takze indywidualne optaty oséb fizycznych uczestniczacych w projekcie.
Moga to by¢ takie np. Srodki wiasne kosciotéw, zwigzkdédw wyznaniowych, organizacji
pozarzadowych zaktadanych przez osoby fizyczne.

Srodki finansowe beneficjenta, bedacego jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka
podlegta, przeznaczone na zapewnienie wktadu wtasnego, muszg przynajmniej czesciowo pochodzi¢
ze Srodkow wiasnych lub pozyczek. Przez $rodki wiasne nalezy rozumie¢ srodki finansowe
beneficjenta, przeznaczone na realizacje projektu, z wytaczeniem srodkéw pochodzacych z czesci
budzetowych poszczegdlnych dysponentéw, panstwowych funduszy celowych lub innych Srodkéw
publicznych oraz pozyczek preferencyjnych.

Oznacza to, ze jednostka samorzadu terytorialnego ubiegajgca sie o dofinansowanie projektu musi
zapewnié, przynajmniej w minimalnym zakresie, wiasne lub pochodzace z pozyczek s$rodki na
sfinansowanie wktadu wtasnego. Zastrzezenie to nie dotyczy projektow, ktére obejmujg swym
zakresem zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j.

Wktad wtasny jednostki samorzadu terytorialnego sg to srodki, ktére beneficjent musi przeznaczy¢
na realizacje projektu, aby otrzymaé wsparcie ze srodkéw programowych. W ramach tego wktadu
wiasnego wyrdzniamy czes¢, ktoéra musi by¢ sfinansowana ze srodkow wiasnych jednostki
samorzadu terytorialnego lub pozyczek nie podlegajagcych umorzeniu. Pozostata cze$¢ wktadu
wiasnego jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktdrej nie istnieje wymoég
finansowania z wtasnych srodkéw finansowych, mozie by¢ finansowana z innych srodkow
publicznych.
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Powyzszy podziat Srodkdw przedstawia ponizszy schemat:

Wymagany wkiad wiasny beneficjenta np. 15% Dofinansowanie w ramach

RPO WD
. Whiad whasny Wktad wtasny jednostki samorzadu
finansowany z wiasnych . . ) .
. ., terytorialnego pozyskany z innych Dofinansowanie w ramach
srodkow L .
‘ednostki samorzadu zrédet np. umarzalna pozyczka z RPO WD np.: 85%
Jednos 3 NFOSIGW, 14%
terytorialnego np.: 1%

Dopuszczalna jest zatem sytuacja, w ktorej jednostka samorzgdu terytorialnego ze srodkéw wtasnych
lub pozyczek (np. pozyczka bankowa, pozyczka z NFOSIGW w czeéci, ktéra nie bedzie umorzona)
finansuje jedynie cze$¢ wktadu wtasnego, a pozostata czes¢ wktadu wtasnego finansowana jest
z innych $rodkéw publicznych (np. pozyczka z NFOSIGW w czesci, ktéra bedzie podlegata umorzeniu,
inne panstwowe fundusze celowe), ktére jednostka samorzadu terytorialnego zdota pozyskac.

Minimalny wktad wiasny jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostek podlegtych, ktéry musi
pochodzi¢ ze sSrodkéw wiasnych lub pozyczek niepodlegajgcych umorzeniu stanowi w ramach RPO
WD 1% catkowitych kosztow projektu.

W przypadku programéw pomocy publicznej wktad ten wynika z maksymalnych pozioméw pomocy
publicznej okreslonych w programach pomocowych. Doktadne informacje dotyczace minimalnego
wktadu wtasnego zawarte sg3 w Uszczegdtowieniu RPO WD (www.rpo.dolnyslask.pl). Ponadto
w niektérych programach pomocy publicznej wystepuja dodatkowe obostrzenia dot. wktadu
wiasnego. Dotyczg one obowigzku wniesienia wktadu wtasnego odpowiadajacego co najmniej 25%
wydatkéow kwalifikowalnych, pochodzacych ze $rodkéw wiasnych lub z zewnetrznych Zrédet
finansowania, w formie pozbawionej wsparcia ze $rodkéw publicznych. W odniesieniu do
beneficjentéw bedacych podmiotami publicznymi, za przychody spetniajace powyzszy warunek
uznawane bedg tylko takie, ktére majg gospodarczy charakter (pomimo tego, ze zgodnie z ustawg
o finansach publicznych wszystkie srodki jednostek sektora finanséw publicznych traktowane s3 jako
Srodki publiczne). Idgc dalej, gospodarczy charakter beda miaty te przychody, ktére pochodza
z prowadzonej przez podmioty publiczne dziatalnosci polegajacej na oferowaniu ustug badz towardéw
na rynku (np. oferowanie ustug w zakresie kultury, rozrywki, dziatania z zakresu transportu
publicznego, gospodarki odpadami), a wiec dot. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
prawa wspolnotowego. Oznacza to, ze wptywy z podatkéw (m.in. od nieruchomosci, rolnego,
lesnego, od srodkéw transportowych, dochodowego od oséb fizycznych, optaconego w formie karty
podatkowej, od spadkdéw i darowizn, od czynnosci cywilnoprawnych), wptywy z optat (skarbowej,
targowej, miejscowej, uzdrowiskowej, od posiadania pséw, eksploatacyjnej w czesci okreslonej w
ustawie Prawo geologiczne i gornicze oraz innych opfat uiszczanych na podstawie przepiséw prawa),
dochody z kar pienieznych i grzywien okreslonych w przepisach prawa, dochody z tytutu dochodéw
uzyskiwane na rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacjq zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami (o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej), odsetki od
nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowigcych dochody beneficjenta, dotacje z budzetéw
innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz inne dochody nalezne beneficjentowi na podstawie
przepiséw prawa majg charakter srodkow publicznych i nie moga by¢ wykazywane jako srodki
wiasne beneficjenta pozbawione wsparcia ze srodkéw publicznych.

Ponadto, wkfad wtasny odpowiadajacy co najmniej 25% wydatkéw kwalifikowalnych, pochodzacych
ze Srodkéw wiasnych lub z zewnetrznych zrédet finansowania, w formie pozbawionej wsparcia ze
srodkdw publicznych, moze przybrac¢ forme jedynie pieniezng. Oznacza to, iz wktadem tym nie moze
by¢ wktad niepieniezny (np. aport nieruchomosci). Jednoczesnie nalezy zauwazy¢, ze wktad wtasny w
postaci aportu moze zosta¢ wniesiony jako pozostata cze$¢ wktadu wtasnego wymagana w ramach
projektu, tj. jako wktad wtasny, ktéry stanowi rdézinice pomiedzy wartoscig projektu a uzyskang
pomocg publiczng oraz 25% wktadu prywatnego w postaci pienieznej.
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Srodki wtasne mogg mie¢ takze forme wktadu rzeczowego zwanego takie wktadem niepienieznym.
Wktad niepieniezny polega na wniesieniu do projektu nieruchomosci, w tym gruntu, urzadzen,
materiatow (surowcow), badan, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,
za ktére nie poniesiono wydatku (nie dokonano ptatnosci).

Aby wktad niepieniezny mogt zosta¢ uznany za kwalifikowalny, musza by¢ spetnione m.in.
nastepujgce warunki:

— jego wartos¢ moze zosta¢ w niezalezny sposéb wyceniona (ekspertyzy, operaty szacunkowe,
wykazy cen rynkowych) oraz - jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — zweryfikowana (np. poprzez
niezalezny audyt);

— wycena wktadu niepienieznego powinna by¢ dokonywana wedtug wartosci rynkowej lub
wartosci  godziwej, jezeli nie mozna ustali¢ wartosci rynkowej (zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci);

— w przypadku wniesienia gruntu niezabudowanego jest on kwalifikowalny tylko do wysokosci
10 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu . Wyzszy udziat procentowy
dopuszczalny jest w projektach zwigzanych z ochrong srodowiska, jezeli beneficjent uzyskat
na to zgode Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

— wartos$¢ wktadu w formie gruntu lub nieruchomosci zabudowanej nie moze przekraczac jego
wartosci rynkowej, a jego wartos¢ potwierdzona jest aktualnym operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami wraz z przepisami wykonawczymi;

— nieruchomos$¢ wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu, potwierdzonym
zawarciem umowy/porozumienia/podjeciem uchwaty o dofinansowanie projektu;

— nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu;

— whniesienie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu i
uwzglednione w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie projektu;

—  w przypadku wnoszenia nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojgcych na
niej budynkéw, kwalifikowalna jest wytacznie nieruchomos¢ w czesci dotyczacej gruntu
niezabudowanego do wysokosci 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

— W przypadku wniesienia nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej wartos¢
okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej
stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy oraz

= wolontariusz musi by¢ Swiadomy nieodptatnego charakteru swojego udziatu
w projekcie,

= nalezy okresli¢ rodzaj wykonywanych zadan i okresli¢ stanowisko wolontariusza
w projekcie,

= zadania, ktére nalezg do obowigzkéw statych pracownikéw zatrudnionych przy
realizacji projektu nie moga by¢ wykonywane jako wolontariat,

= wartosc tej pracy okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sredniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy.

Srodek trwaty moze byé przedmiotem wktadu niepienieznego (rzeczowego), tylko wtedy, gdy
beneficjent traci mozliwos¢ korzystania z niego w dotychczasowy sposéb.

Przyktadowymi Zrédtami wyceny wktadu niepienieznego sa:

- Ekspertyzy
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- Operaty szacunkowe rzeczoznawcédw majgtkowych
- Protokoty specjalnych komisji
- Wykazy cen rynkowych uzyskiwanych z réznych zrédet lub rynkéw

W przypadku wniesienia nieruchomosci — aktualny operat szacunkowy wystawiony przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

ZASADY WYKAZYWANIA/ROZLICZANIA WKtADU NIEPIENIEZNEGO W PROJEKCIE

| Etap - wniosek o dofinansowanie:

la Obliczanie maksymalnego dopuszczanego poziomu wkiadu niepienieznego na etapie wniosku
o dofinansowanie.

Wktad niepieniezny w projektach nieobjetych pomoca publiczna

W projektach nie objetych pomoca publiczng wktad niepieniezny w projekcie mozna uznaé za
kwalifikowalny do wysokosci, ktdrej refundacja nie spowoduje, ze wspdtfinansowanie w projekcie
przekroczy catkowita wartos¢ wydatkdw  kwalifikowalnych  projektu  (uwzgledniajgcych
kwalifikowalny wktad niepieniezny) minus kwalifikowalny wktad niepieniezny (patrz ponizszy
schemat).

Kwota dofinansowania

w ramach RPO WD < catkowite wydatki kwalifikowalne — wktad niepienigzny

Wobec powyiszego maksymalng dopuszczalng wielkos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego
w projekcie nalezy wyliczy¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

x = [(a * 100)/b] - a, gdzie:

x —to maksymalna dopuszczalna wielkos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego w projekcie,
a —to wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie bez wktadu niepienieznego,
b —to poziom dofinansowania projektu,

Przyktad wyliczenia dopuszczalnej wielkosci kwalifikowalnego wktadu niepienieznego dla
projektow nie objetych pomoca publiczng

Beneficjent zamierza zrealizowa¢ inwestycje o wartosci 1,3 min zt, z czego przewiduje, ze 1 min zt
stanowia wydatki kwalifikowalne bez wktadu niepienieznego. Beneficjent planuje réwniez wnies¢ do
projektu aportem nieruchomos¢ zabudowang jako wktad niepieniezny (zaktadajac, ze aport spetniaé
bedzie wszystkie wymogi dot. wkitadu niepienieznego). Warto$é¢ nieruchomosci (wyceniona na
podstawie operatu szacunkowego) wynosi 3 min zt. Maksymalny poziom dofinansowania w ramach
naboru, do ktérego aplikuje beneficjent, wynosi 85%.
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Wyliczenie maksymalnej dopuszczalnej wielkosci kwalifikowanego wktadu niepienieznego
w projekcie:

x = [(1 000 000,00 * 100)/85] — 1 000 000,00

x =176 470,59

Zgodnie z powyiszym beneficjent moze wnie$¢ do projektu kwalifikowalny wktad niepieniezny
w maksymalnej wysokosci 176 470,59 zt. Pozostata czes¢ wktadu niepienieznego w wysokosci
2 823 529,41 zt stanowic¢ bedzie wktad niepieniezny niekwalifikowalny. Tak wiec ostateczna catkowita
wartos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu wyniesie 1 176 470,59 zt.

Wktad niepieniezny w projektach objetych pomoca publiczna

W projektach objetych pomoca publiczng wktad niepieniezny w projekcie mozna uznac¢ za
kwalifikowalny do wysokosci:

—ktorej refundacja nie spowoduje, ze wspdtfinansowanie w projekcie przekroczy catkowitg wartos¢
wydatkéw kwalifikowalnych projektu (uwzgledniajacych kwalifikowany wktad niepieniezny) minus
kwalifikowalny wktad niepieniezny,

—ktoéra nie spowoduje, ze udziat srodkéw wihasnych lub zewnetrznych Zrédet finansowania w formie
pienieznej w projekcie spadnie ponizej 25% catkowitych wydatkédw kwalifikowalnych czesci
inwestycyjnej projektu (uwzgledniajacych kwalifikowany wktad niepieniezny)?

Wobec powyiszego maksymalng dopuszczalng wielkos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego
w projekcie nalezy wyliczy¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

e dla projektdw objetych pomocg publiczng jedynie z wydatkami dotyczacymi czesci
inwestycyjnej projektu

x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:
X — to maksymalna dopuszczalna wielkos¢ kwalifikowalnego wkfadu niepienieznego w
projekcie,

a —to wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie bez wktadu niepienieznego,
b — to poziom dofinansowania projektu

e dla projektow objetych pomoca publiczng z wydatkami o réznym poziomie dofinansowania
(z wydatkami dot. czesci inwestycyjnej, ustug doradczych, instrumentu elastycznego
finansowania):

- dla wydatkow dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu nalezy zastosowac wzér:

x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:

2 Niniejszy wymdg musi zosta¢ spetniony, jeéli program pomocowy (na podstawie ktérego udzielane bedzie
wsparcie), zawiera warunek wniesienia wktadu wtasnego odpowiadajacego co najmniej 25% catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych (w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne),
pochodzacych ze srodkdw wiasnych lub zewnetrznych zrédet finansowania w formie pozbawionej wsparcia
ze srodkéw publicznych, ktére jednoczesnie mogg przybraé jedynie forme pieniezng.
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X — to maksymalna dopuszczalna wielkos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego dla
wydatkéw dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu,

a —to wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych czesci inwestycyjnej projektu bez wktadu
niepienieznego,

b —to poziom dofinansowania czesci inwestycyjnej projektu,

- dla pozostatych wydatkéw (ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania)
nalezy zastosowac wzér:

x = [(100*a) — (b * a)] / ¢, gdzie:

x —to maksymalna dopuszczalna wielko$¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego
odpowiednio dla czesci dot. ustug doradczych/ instrumentu elastycznego finansowania,
a — to wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych dot. odpowiednio ustug doradczych/
instrumentu elastycznego finansowania w projekcie bez wktadu niepienieznego,

b — to poziom dofinansowania wydatkow czesci dot. odpowiednio ustug doradczych/
instrumentu elastycznego finansowania,

¢ —to poziom dofinansowania wkfadu niepienieznego

Uwaga: obliczen nalezy dokona¢ osobno dla kazdej czesci wydatkéw (inwestycyjnej, dot.
ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania), wystepujacej w projekcie.
Wysoko$¢ dopuszczalnego maksymalnego kwalifikowalnego wktadu niepienieznego stanowi
suma wartosci wktadéw niepienieznych wyliczonych dla poszczegdlnych czesci wydatkow.

Przyktad wyliczenia dopuszczalnej wielkosci kwalifikowalnego wktadu niepienieznego dla
projektow objetych pomoca publiczng
(jedynie z wydatkami dotyczacymi czesci inwestycyjnej projektu)

Beneficjent zamierza zrealizowac inwestycje o wartosci 1,3 min zt, z czego przewiduje, ze 1 min zt
stanowia wydatki kwalifikowalne bez wktadu niepienieznego. Beneficjent planuje réwniez wnies¢ do
projektu aportem nieruchomos¢ zabudowang jako wktad niepieniezny (zaktadajac, ze aport spetniaé
bedzie wszystkie wymogi dot. wktadu niepienieznego). Warto$é¢ nieruchomosci (wyceniona na
podstawie operatu szacunkowego) wynosi 3 min zt. Maksymalny poziom dofinansowania w ramach
naboru, do ktérego aplikuje beneficjent, wynosi 50%. W projekcie wystepuja jedynie wydatki
dotyczace czesci inwestycyjnej projektu.

Wyliczenie maksymalnej dopuszczalnej wielkosci kwalifikowalnego wktadu niepienieznego
w projekcie:

x = [(1 000 000,00 * 100)/(50+25)] — 1 000 000,00

x=333333,33

Zgodnie z powyiszym beneficjent moze wnies¢ do projektu kwalifikowalny wktad niepieniezny
w wysokosci 333 333,33 zt. Pozostata cze$¢ wktadu niepienieznego w wysokosci 2 666 666, 67 zt
stanowi¢ bedzie wktad niepieniezny niekwalifikowalny. Tym samym catkowita wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych projektu to 1 333 333,33 zt.

Przyktad wyliczenia dopuszczalnej wielkosci kwalifikowalnego wktadu niepienieznego dla

projektow objetych pomoca publiczng z wydatkami o roznym poziomie dofinansowania (z
wydatkami dot. czesci inwestycyjnej, ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania)
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Beneficjent zamierza zrealizowac¢ inwestycje o wartosci 1,5 min zt, z czego przewiduje, ze 1,3 min zt
stanowig wydatki kwalifikowalne bez wkfadu niepienieznego (w tym 100 tys. to wydatki na
dokumentacje z 50 % dofinansowaniem oraz 1,2 min to wydatki inwestycyjne z 60 %
dofinansowaniem). Beneficjent planuje réwniez wnies¢ do projektu aportem nieruchomosé
zabudowang jako wktad niepieniezny (zaktadajac, ze aport spetnia¢ bedzie wszystkie wymogi dot.
wktadu niepienieznego), dla ktérego dofinansowanie wynosi 60 %. Wartos¢ nieruchomosci
(wyceniona na podstawie operatu szacunkowego) wynosi 3 min zt.

Wyliczenie maksymalnej dopuszczalnej wielkosci kwalifikowalnego wktadu niepienieznego
w projekcie:

- dla wydatkow z poziomem dofinansowania 60 % (dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu):

x = [(1 200 000,00 * 100)/(60+25)] — 1 200 000,00
x=211764,71

- dla wydatkéw z poziomem dofinansowania 50 % (dotyczacych ustug doradczych):

x = [(100* 100 000,00) — (50* 100 000,00)]/ 60
x = 83 333,33

Zgodnie z powyziszym beneficjent moze wnies¢ do projektu kwalifikowalny wktad niepieniezny
w wysokosci 295 098,04 zt. Pozostata czes¢ wktadu niepienieznego w wysokosci 2 704 901,96 zt
stanowi¢ bedzie wktad niepieniezny niekwalifikowalny. Tym samym catkowita wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych projektu to 1 595 098,04 zt.

Ib Sposéb ujmowania wktadu niepienieznego we wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

Wktad niepieniezny w Harmonogramie rzeczowo-finansowym we wniosku o dofinansowanie nalezy
wykazaé¢ w kwartale rozpoczynajgcym kwalifikowalnosé wydatkéw w projekcie. Na etapie wniosku
o dofinansowanie badana jest jedynie maksymalna dopuszczalna wartos¢ wktadu niepienieznego
w projekcie (obliczana zgodnie z pkt. la), stad tez nie ma koniecznosci jego szczegdtowego
rozpisywania na poszczegdlne kwartaty/lata realizacji projektu.

Il Etap - podpisywanie umowy o dofinansowanie - sposéb ujmowania wkiadu niepienieznego
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym

Z racji, ze wkfad niepieniezny jest rozliczany we wnioskach o pfatnos¢ proporcjonalnie do
rozliczanych wydatkéw kwalifikowalnych, niestanowigcych wktadu niepienieznego, a nie
jednorazowo, maksymalny dopuszczalny kwalifikowalny wktad niepieniezny, jaki mozna wykazac
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym w danym kwartale, nalezy obliczyé zgodnie z ponizszym
wzorem**:

e dla projektdw nie objetych pomoca publiczng i projektédw objetych pomocg de minimis:
x = [(a * 100)/b] - a, gdzie:
x —to maksymalna dopuszczalna wielko$¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego w danym

kwartale,
a — to wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych w danym kwartale bez wktadu niepienieznego,
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b —to poziom dofinansowania projektu,

e dla projektdw objetych pomoca publiczng jedynie z wydatkami dotyczacymi czesci
inwestycyjnej projektu:

x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:

x — to maksymalna dopuszczalna wielkos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego w danym
kwartale,

a — to wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych w danym kwartale bez wktadu niepienieznego,
b — to poziom dofinansowania projektu,

e dla projektodw objetych pomoca publiczng z wydatkami o réznym poziomie dofinansowania
(z wydatkami dot. cze$ci inwestycyjnej, ustug doradczych, instrumentu elastycznego
finansowania):

- dla wydatkow dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu:
x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:

x —to maksymalna dopuszczalna wielko$¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego w danym
kwartale dla wydatkéw dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu,

a — to wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych czesci inwestycyjnej projektu w danym kwartale
bez wktadu niepienieznego,

b —to poziom dofinansowania czesci inwestycyjnej projektu,

- dla pozostatych wydatkdéw (dot. ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania):
x = [(100*a) — (b * a)] / ¢, gdzie:

x — to maksymalna dopuszczalna wielkos$¢ kwalifikowalnego wkfadu niepienieznego w danym
kwartale odpowiednio dla czesci dot. ustug doradczych/ instrumentu elastycznego
finansowania,

a — to wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych w danym kwartale dot. odpowiednio ustug
doradczych/ instrumentu elastycznego finansowania w projekcie bez wktadu niepienieznego,
b — to poziom dofinansowania wydatkdow czesci dot. odpowiednio ustug doradczych/
instrumentu elastycznego finansowania,

¢ —to poziom dofinansowania wktadu niepienieznego

Uwaga: obliczen nalezy dokonaé osobno dla kazdej czesci wydatkéow (inwestycyjnej, dot.
ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania), wystepujacej w danym kwartale.
Wysokos$¢ dopuszczalnego maksymalnego kwalifikowalnego wktadu niepienieznego w
kwartale stanowi suma wartosci wktadéw niepienieznych wyliczonych dla poszczegdinych
czesci wydatkow.

Wyliczony w powyiszy sposéb wktad niepieniezny po wprowadzeniu do Harmonogramu rzeczowo-
finansowego, nalezy przenie$¢ wraz z pozostatymi wydatkami kwalifikowanymi do Harmonogramu
ptatnosci, a nastepnie rozpisa¢ w poszczegdlnych wnioskach o pfatno$¢ zgodnie z zasadami

31



okresSlonymi w pkt. lll. W zwigzku z powyzszym kazda aktualizacja harmonogramu ptatnosci
w projektach z kwalifikowalnym wktadem niepienieznym, w okresie realizacji projektu wymagac
bedzie rowniez aktualizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego.

** wktad niepieniezny w postaci pracy wolontariusza nalezy wykazywac¢ kazdorazowo najwczesniej
od kwartatu, w ktérym praca ta rzeczywiscie zostanie wykonana i wyceniona.

Il Etap (rozliczanie projektu) — sporzadzanie i sktadanie wnioskéw o ptatnos¢

Data wniesienia wkfadu niepienieznego do projektu (ktéra nastepnie bedzie wykazywana w polu
,data zaptaty” poz. 11 wniosku beneficjenta o ptatnos¢) winna by¢ tozsama z datg lub maksymalnie
zblizona do daty faktycznego wykorzystania wktadu niepienieznego w projekcie. Ze wzgledu na brak
szczegbtowych wytycznych i pozostawienie w gestii IZ RPO WD okreslenie szczegétowych zasad
rozliczania wkfadu niepienieznego, przyjmuje sie ze:

e w przypadku wniesienia do projektu dokumentacji, ekspertyz, gruntu/nieruchomosci,
maszyn, urzadzen - jest to data ztozenia wniosku o dofinansowanie stanowigcego zatacznik
do umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie (jezeli miesci sie ona w okresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw,  okreslonym w  umowie/porozumieniu/  uchwale
o dofinansowaniu projektu), w przeciwnym razie nalezy przyja¢, iz jest to dzien rozpoczecia
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

e w przypadku pracy wolontariusza datg wniesienia wkfadu niepienieznego do projektu jest
ostatni dzien okresu ewidencyjnego pracy wolontariusza za kazdy przepracowany miesigc
kalendarzowy.

Wkiad niepieniezny jest rozliczany we wnioskach o ptatnos¢ proporcjonalnie do rozliczanych
wydatkow kwalifikowalnych, niestanowigcych wktadu niepienieznego, a nie jednorazowo. Sposdéb
wyliczenia przedstawiono ponizej:

e dla projektdw nie objetych pomoca publiczng i projektédw objetych pomoca de minimis:
x = [(a * 100)/b] - a, gdzie:

x — maksymalna wysokos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego rozliczanego we
whniosku o ptatnos¢,

a — wysokos¢ rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos$é wydatkéw kwalifikowalnych (bez
wktadu niepienieznego),

b — poziom dofinansowania projektu,

e dla projektow objetych pomocg publiczng jedynie z wydatkami dotyczgcymi czesci
inwestycyjnej projektu:

x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:

x — maksymalna wysoko$¢é kwalifikowalnego wktadu niepienieznego rozliczanego we wniosku
o ptatnos¢,

a — wysokos¢ rozliczanych danym wnioskiem o ptatno$é wydatkéw kwalifikowalnych (bez
wktadu niepienieznego),

b — poziom dofinansowania projektu
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e dla projektéw objetych pomoca publiczng z wydatkami o réznym poziomie dofinansowania
(z wydatkami dot. czesci inwestycyjnej, ustug doradczych, instrumentu elastycznego
finansowania):

- dla wydatkow dotyczacych czesci inwestycyjnej projektu:

x = [(a * 100)/(b+25)] - a, gdzie:

x —maksymalna wysokos¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego rozliczanego we wniosku
o ptatnos¢ dla czesci inwestycyjnej projektu,

a — wysokos¢ rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢ wydatkéw kwalifikowalnych (bez
wktadu niepienieznego) dotyczgcych czesci inwestycyjnej projektu,

b — poziom dofinansowania wydatkéw czesci inwestycyjnej,

- dla pozostatych wydatkéw (dot. ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania):
x = [(100*a) — (b * a)] / ¢, gdzie:

x — maksymalna wysoko$¢ kwalifikowalnego wktadu niepienieznego rozliczanego we wniosku
o ptfatnos¢ odpowiednio dla czesci dot. ustug doradczych/ instrumentu elastycznego
finansowania,

a — wysokos¢ rozliczanych danym wnioskiem o pfatnosé wydatkéw kwalifikowalnych (bez
wktadu niepienieznego) dot. odpowiednio ustug doradczych/ instrumentu elastycznego
finansowania,

b — to poziom dofinansowania wydatkéow czesci dot. odpowiednio ustug doradczych/
instrumentu elastycznego finansowania,

¢ - poziom dofinansowania czesci inwestycyjnej projektu obejmujgcej wktad niepieniezny.

Uwaga: obliczen nalezy dokonaé osobno dla kazdej czesci wydatkéw (inwestycyjnej, dot.
ustug doradczych, instrumentu elastycznego finansowania), wystepujacej w danym wniosku
o ptatnos¢. Wysokos¢ dopuszczalnego maksymalnego kwalifikowalnego wktadu
niepienieznego we wniosku o ptatno$¢ stanowi suma wartosci wktadéw niepienieznych
wyliczonych dla poszczegdlnych czesci wydatkow.

Zasady dokumentowania kosztéw zwigzanych z wktadem niepienieznym okresla 1Z RPO WD.
Dokumenty dotyczgce wniesionego wktadu niepienieznego powinny wyraznie wskazywaé na jego
warto$¢. Nalezy pamietaé, ze na etapie rozliczania projektu, tylko dokument ksiegowy
potwierdzajacy wniesienie wkfadu niepienieznego do projektu moze stanowi¢ podstawe jego
rozliczenia (np. zaksiegowane faktury zakupu ddbr/ustug, zaksiegowany operat szacunkowy,
zaksiegowany akt notarialny, Polecenie Ksiegowania (PK) na konto projektowe, zaksiegowana
umowa wolontariatu).

W przypadku wniesienia do projektu gruntu/nieruchomosci, na ktérym beda prowadzone roboty
budowlane wspétfinansowane z EFRR - operat szacunkowy powinien okresla¢ wartos¢ tego
gruntu/nieruchomosci przed dniem rozpoczecia prac budowlanych. Jezeli nie jest to mozliwe do
okreslenia, roboty budowlane przed dniem sporzgdzenia operatu szacunkowego beda uznane za
wydatek niekwalifikowany. Takie dziatanie ma na celu zapobiegniecie podwdjnemu dofinansowaniu
wydatkow. W przypadku braku mozliwosci wyceny wktadu niepienieznego przed dniem rozpoczecia
robdt, beneficjent bedzie musiat zdecydowaé, czy uznaé poniesione wczesniej wydatki za
niekwalifikowalne czy tez zrezygnowaé z wniesienia wktadu niepienieznego do projektu. Operat
szacunkowy powinien by¢ wainy na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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W trakcie realizacji projektu, 1Z RPO WD moze wezwal beneficjenta do aktualizacji operatu
szacunkowego m.in. w przypadku zwiekszenia dofinansowania projektu, poddaniu projektu
ponownej ocenie merytoryczne;j.

4.1.3. Minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

Informacje na temat minimalnej i maksymalnej wartosci projektéw realizowanych w ramach RPO WD
oraz maksymalne poziomy ich dofinansowania w ramach poszczegdlnych Dziatan zawarte s3
w Uszczegdtowieniu RPO WD (www.rpo.dolnyslask.pl).

4.2. Elastyczne finansowanie projektow (cross financing)

Programowanie funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie 2007-2013 realizowane jest
w oparciu o generalng zasade, wyrazong w art. 34 Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006,
zawierajagcg sie w sformutowaniu ,jeden program — jeden fundusz”, co w praktyce oznacza
mozliwos$¢ finansowania programu operacyjnego tylko i wytgcznie z jednego funduszu. W przypadku
RPO WD (oraz pozostatych programéw regionalnych) funduszem tym jest EFRR.

Jednak w sytuacji, gdy o dofinansowanie ubiega¢ sie beda projekty infrastrukturalne moze wystgpic
potrzeba zastosowania komplementarnych przedsiewzie¢ finansowanych z EFS np. zorganizowanie
szkolenia dla pracownikdw wdrazajacych projekt inwestycyjny.

Aby zapewni¢ spdjnos¢ pomiedzy dziataniami finansowanymi z EFRR i EFS oraz utatwi¢ wdrazanie
jednofunduszowych programéw operacyjnych wprowadzony zostat instrument cross — financing (art.
34 ust. 2 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006), ktéry przewiduje mozliwos¢ finansowania
krzyzowego.

Wprowadzenie instrumentu cross-financingu do projektéw realizowanych w ramach RPO WD bedzie
mozliwe pod warunkiem, Ze dziatania objete zakresem pomocy EFS zostang zakwalifikowane jako
konieczne z punktu widzenia realizacji danego projektu i bezposrednio z nim powigzane.
Maksymalny poziom finansowania w ramach cross-financingu zostat ustalony w wysokosci 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych.

Poziom cross-financingu jest sprawdzany na etapie rozliczenia koficowego projektu i nie moze on
przekroczy¢é okreslonego we wniosku o dofinansowanie, potwierdzonego zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu, procentowego udziatu w catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych projektu.

Informacje dotyczace mozliwosci zastosowania instrumentu w niektorych Dziataniach zawarte
zostaty w Uszczegdétowieniu RPO WD (www.rpo.dolnyslask.pl). Tam tez w opisach Dziatan
przewidziany zostat zakres stosowania instrumentu oraz okreslono w procentach maksymalny
poziom dofinansowania.

Juz na etapie przygotowywania projektu beneficjent powinien wiedzieé, czy bedzie realizowat swdj
projekt z zastosowaniem cross-financingu. W sytuacji, gdy projekt przewiduje wykorzystanie ww.
instrumentu, to wydatki z nim zwigzane kwalifikuje sie wedtug zasad okreslonych dla danego
funduszu. Tak wiec, jezeli projekt realizowany w ramach RPO WD finansowany ze $rodkéw EFRR
zawiera dziatania, ktére kwalifikuja sie do wsparcia ze sSrodkéw EFS — dla tych wydatkéw beneficjent
zobowigzany jest stosowac zasady kwalifikowania ujete w wytycznych dotyczacych kwalifikowania
wydatkow w ramach EFS (dostepne na stronie www.mrr.gov.pl).

4.3. Partnerstwo w realizacji projektu

Projekty wspétfinansowane ze srodkdw RPO WD moga byc¢ realizowane wspdlnie przez kilka
podmiotéw (partnerstwa), na podstawie umowy partnerskiej/porozumienia partnerskiego lub
odrebnych przepiséw, zgodnie z art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
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W przypadku projektéw partnerskich, porozumienie lub umowa partnerska okresla w szczegdlnosci
zadania partneréw, zasady wspodlnego zarzadzania projektem oraz sposob przekazywania przez
beneficjenta srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw ponoszonych przez partneréw
na realizacje zadan w ramach projektu.

Co do zasady, partnerem w projekcie (strong umowy/porozumienia partnerskiego) mogg by¢
wytgcznie podmioty wymienione w katalogu beneficjentéw danego Dziatania, realizowanego
w ramach RPO WD (patrz Uszczegdtowienie RPO WD dostepne na stronie www.rpo.dolnyslask.pl),
w przypadku, gdy podmioty te bezposrednio korzystaja materialnie lub niematerialnie z efektow
realizacji projektu.

Ponadto partnerem w projekcie mogg by¢ takze podmioty nie korzystajagce bezposrednio, finansowo
lub rzeczowo z efektdw realizacji projektu, ktére np. zapewniaja wkiad finansowy po stronie
beneficjenta projektu lub udostepniajg/modernizujg wtasng infrastrukture w trakcie realizacji
projektu. W tym wypadku podmiot nie musi byé wymieniony w katalogu beneficjentéw danego
Dziatania realizowanego w ramach RPO WD, aby uczestniczy¢ w realizacji projektu jako partner.

Przyktady:

- fundacja zagraniczna zamierzajgca przeznaczy¢ Srodki na wsparcie inwestycji
w szpitalu;

- zaktad energetyczny przebudowujacy istniejaca sie¢ dystrybucji energii z wtasnych srodkéw
(poza projektem) przy okazji modernizacji drogi;

- podmiot uzyczajacy nieodptatnie grunt bedacy jego wtasnoscia na czas realizacji projektu.
W takich przypadkach partner nie musi by¢ strong umowy o partnerstwie.

W przypadku projektéw partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej podmiot,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych, jako beneficjent ubiegajacy sie
o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw pochodzacych spoza sektora finanséw publicznych
z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw, a w szczegdlnosci jest
zobowigzany do zachowania wymogdéw okreslonych w art. 28a ust. 4 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie umowy/porozumienia o dofinansowanie zawartego
z beneficjentem dziatajgcym w imieniu i na rzecz partneréw w zakresie okreslonym umowa
partnerska/uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslagskiego w sprawie dofinansowania.

Szczegdtowe zasady realizacji projektow w formie partnerstwa okreslone zostaty w , Wytycznych
programowych Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WD w zakresie ogdinych zasad przygotowania i realizacji
projektow w formie partnerstwa w ramach RPO WD na lata 2007-2013, z wytqczeniem dziatania 1.1.
i 1.2”, dostepnych na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

4.4. Zlecanie zadan w ramach realizacji projektu

Beneficjent, ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD, prezentuje przedmiot
projektu poprzez rozbicie go na poszczegdlne kategorie wydatkédw. Na etapie planowania
przedsiewziecia konieczne wiec jest okreslenie czesci sktadowych realizowanych w ramach projektu
(,Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu”). Po uzyskaniu pozytywnej decyzji
Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w sprawie wyboru i przyznania dofinansowania na realizacje
przedsiewziecia, powyzsze kategorie muszg by¢ ujete i szczegdtowo opisane w ,Harmonogramie
rzeczowo-finansowym projektu”, stanowigcym zatgcznik do umowy/porozumienia/uchwaty
w sprawie dofinansowania projektu. Ich realizacja przebiega¢ musi zgodnie z postanowieniami prawa
wspdlnotowego, prawa krajowego, jak i innymi regulacjami, w tym zasadami okreslonymi w systemie
realizacji RPO WD.
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Beneficjent moze wykonywaé ww. zadania poprzez ich zlecanie co do zasady w oparciu o ustawe
Prawo zamdwien publicznych, a takze ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
W ramach RPO WD dopuszcza sie, na zasadzie wyjatku, stosowanie przez
wnioskodawcéw/beneficjentdw sposobu realizacji przedsiewzie¢ na podstawie zasad okreslonych
w ustawie z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji ha roboty budowlane lub ustugi.

Zlecanie zadan moze wiec przybra¢ forme zaméwienia publicznego, koncesji na roboty budowlane
lub ustugi, badz otwartego konkursu ofert, ktoérego celem bedzie realizacja zadania publicznego.

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych jest podstawowym aktem prawnym regulujgcym kwestie
udzielania zamoéwien publicznych, rozumianych jako zawieranie umoéw odptatnych miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Szczegdtowe informacje na temat zamowien publicznych zostaty opisane w punkcie 4.7 niniejszego
Poradnika.

Organy administracji publicznej majg takie mozliwos¢ powierzania realizacji zadan publicznych,
okreslonych w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, podmiotom
wskazanym w tresci art. 3 ustawy. Zlecanie zadan w tej formule odbywa sie na podstawie otwartego
konkursu ofert, chyba ze odrebne przepisy przewidujg inny tryb zlecania.

Zadania publiczne, moga by¢ takze realizowane poprzez koncesje (W rozumieniu ustawy z dnia 9
stycznia 2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi) i obejmujg wykonanie robét
budowlanych, prowadzacych do powstania obiektu budowlanego lub swiadczenie ustug. Koncesja
okreslona ustawg o koncesji na roboty budowlane lub ustugi oznacza wytaczne prawo
koncesjonariusza (podmiotu z sektora prywatnego) do korzystania z obiektu budowlanego lub
z ustugi albo takie prawo wraz z ptatnoscia koncesjodawcy (podmiotu publicznego). Przedmiot
koncesji uregulowanej w ww. ustawie dotyczy wykonania zadan publicznych (wykonanie obiektu
budowlanego, potaczone z wytacznym prawem do korzystania z tego obiektu, lub swiadczenie ustug
zwigzane jest z realizacjg zadania publicznego, majgcego charakter komercyjny - przedmiotem
koncesji uregulowanej w ww. ustawie moze by¢ np. budowa przez koncesjonariusza obiektu
uzytecznosci publicznej w czesci przeznaczonego na dziatalno$¢ komercyjna, wraz z zarzadzaniem
tym obiektem i mozliwoscig pobierania optat). W ramach umowy koncesji na roboty budowlane lub
ustugi moga by¢ realizowane przedsiewziecia, ktére stuzag wykonaniu zadan publicznych zaréwno
obligatoryjnych (np. zwigzanych z transportem publicznym, wodociggami, kanalizacjg, odpadami,
dostarczaniem wody i innych medidw, itp., w tym zarzadzaniem tymi ustugami), jak i fakultatywnych
(centra rozrywki, parki wodne, baseny, stadiony, hale widowiskowo-sportowe, budynki majace
w czesci charakter uzytecznosci publicznej, a w czesci komercyjny itp.), ktére wykraczajg poza zakres
pojecia uzytecznosci publicznej,

W przypadku niepodlegania przez beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamodwien publicznych lub
ze wzgledu na wartos$¢ zamowienia nieprzekraczajacg kwoty obligujacej beneficjenta do stosowania
tej ustawy, nalezy zastosowac sie do , Wytycznych programowych Instytucji Zarzqdzajqcej RPO WD
w zakresie ogdlnych zasad udzielania zamdwien i wyboru wykonawcow w transakcjach nie objetych
przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetow
1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013
(z wytgczeniem dziatania 1.3)”. Wytyczne te zostaly przyjete w drodze uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego i dostepne sg na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

4.5. Kwalifikowalnos¢

4.5.1. Zasady ogolne

Szczegdtowe przepisy dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR znajdujg sie
w ,, Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowania wydatkdw w ramach funduszy strukturalnych
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i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013” dostepnych na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: www.mrr.gov.pl.

Kwalifikowalno$¢ nalezy rozpatrywaé w dwodch aspektach, tj.: kwalifikowalnosci projektow
i kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych podczas realizacji projektéw w ramach RPO WD.

Projekt kwalifikuje sie do wspdtfinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WD jezeli spetnia nastepujace warunki ogélne:

— jest zgodny z kryteriami wyboru okreslonymi przez Komitet Monitorujagcy RPO WD;

— jest zgodny z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w tym w szczegdlnosci z politykami
w zakresie: rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zrdwnowazonego rozwoju,
konkurencji, zamdwien publicznych, srodowiska oraz spoteczenstwa informacyjnego (patrz
rozdziat 4.6);

— jest spdjny z zatwierdzonym Programem i spetnia szczegétowe kryteria wyboru projektow
w ramach RPO WD oraz szczeg6towe zasady okreslone w Uszczegdtowieniu RPO WD, a takze
zostat wybrany do dofinansowania;

— jest zgodny z zasadami pomocy publicznej (jezeli dotyczy);

— beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie jest uprawniony do ztozenia wniosku w ramach
danego Priorytetu i Dziatania;

— przyczynia sie do realizacji celéw danego Priorytetu/Dziatania.

Ocena kwalifikowalnosci projektu dokonywana jest na etapie oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, kiedy to sprawdzeniu podlega, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot
wspotfinansowania w ramach RPO WD 2007-2013. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkéw. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw
jest dokonywana réwniez na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz kontroli projektu. Informacje
nt. zasad ogdlnych dotyczacych kwalifikowalnosci przedstawione zostaty w rozdziale 1.4
Uszczegdtowienia RPO WD.

Wydatek kwalifikuje sie do wspdtfinansowania wytacznie wtedy, kiedy spetnia facznie nastepujace
warunki, m.in.:

— zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkow (patrz rozdziat 4.5.2);
— jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz prawa krajowego;
— jest zgodny z postanowieniami RPO WD, Uszczegétowienia RPO WD oraz zasadami

okreslonymi przez IZ RPO WD;

— jest zgodny z kategoriami wydatkdéw wynikajgcymi z postanowiern umowy/porozumienia
o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
o dofinansowanie projektu. Kategorie te mogg by¢ ujete we wniosku o dofinansowanie
projektu (wraz z zatgcznikami), stanowigcym zatacznik do umowy/porozumienia
o] dofinansowanie projektu/uchwaty  Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
o dofinansowanie projektu;

— jest celowy, niezbedny i konieczny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku
z realizacjg projektu;

— zostat dokonany w sposdéb racjonalny i oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku;

— zostat poniesiony przez beneficjenta, chyba ze inny podmiot zostat do tego upowazniony
w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie projektu;
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— zostat nalezycie udokumentowany w sposob mozliwy do zweryfikowania, tj.:

— zostat faktycznie poniesiony w znaczeniu kasowym - jako rozchdéd Srodkéw pienieznych
z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta (nastgpit faktyczny przeptyw srodkéow
pienieznych od podmiotu ponoszacego wydatek do innego podmiotu). Wyjatek od tej zasady
stanowig koszty: amortyzacji (niekwalifikowalna w ramach RPO WD), wktadu niepienieznego,
poreczenia, kwoty zatrzymanej oraz kompensaty;

— dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub jesli nie jest to mozliwe, inny
dokument ksiegowy o rdéwnowaznej wartosci dowodowej, badz inny dokument
zaakceptowany przez 1Z RPO WD, potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby
upowaznione, wraz z dowodem poniesienia wydatku. Szczegdtowy opis rozliczania projektéw
znajduje sie w rozdziale 10 niniejszego Poradnika (definicja dowodu ksiegowego — art. 21
ustawy o rachunkowosci; przez ,inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej” rozumie sie m. in. kazdy dokument przedstawiony przez beneficjenta (i uznany
przez IZ RPO WD) w celu potwierdzenia, ze zapis ksiegowy podaje prawdziwy i rzetelny obraz
transakcji faktycznie zawartych, zgodnie ze standardami obowigzujacymi w ksiegowosci na
podstawie przepiséw ustawy o rachunkowosci; w przypadku ptatnosci gotéwkowej co do
zasady wystarczajagcym dowodem jest faktura z adnotacjg ,zaptacono gotéwka” opatrzona
podpisem upowaznionej osoby (wystawcy/sprzedawcy).

W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdéw ww. dokumentami nie jest mozliwe,
dowodem poniesienia wydatku jest inny dokument zaakceptowany przez 1IZ RPO WD jako
stwierdzajacy poniesienie wydatku.

4.5.2. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw

Pod pojeciem okresu kwalifikowania wydatkéow nalezy rozumie¢ okres, w ktérym moga by¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne.

Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data 1 stycznia 2007 r. W przypadku
projektéw rozpoczetych przed datg 1 stycznia 2007 r., do wydatkéw kwalifikowalnych zaliczamy
wydatki faktycznie poniesione od 1 stycznia 2007 r. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig
wydatku kwalifikowalnego. Nalezy takie mie¢ na uwadze fakt, iz projekty nie mogty zostaé
zakonczone przed poczatkowa datg kwalifikowalnosci.

Datg koncowg kwalifikowalnosci wydatkéw dla beneficjentéw w ramach realizowanych przez nich
projektéw jest 30 czerwca 2015 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw jest okreslony w umowie/porozumieniu o dofinansowanie
projektu/uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego o dofinansowanie projektu.

Pewne ograniczenia dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach przygotowania i realizacji
projektu wprowadzono odnosnie projektow objetych pomoca publiczna.

Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw okreslajg przepisy prawa wspdlnotowego, prawa
krajowego (np. poszczegdlne programy pomocy publicznej zawarte w odpowiednich
rozporzadzeniach Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
RPO) lub regulacje 1Z RPO WD (np. w drodze wytycznych).

Obowigzujag w tym przypadku bardziej restrykcyjne zasady i terminy dotyczace kwalifikowania
wydatkow. Przyktadowo, w zaleznosci od poszczegdlnych programoéw pomocy publicznej, wydatki
moga zostac¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione po: 1 stycznia 2007 r. lub po ztozeniu
whniosku o dofinansowanie projektu.
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4.5.3. Wydatki niekwalifikowalne na poziomie krajowym

W zadnym przypadku nie mogg zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne, m.in.:

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;
odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu;

kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi (z wyjatkiem
wydatkéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po akceptacji IZ RPO
WD) oraz z realizacja ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktéry byt wspoétfinansowany ze srodkéw
krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu
danego srodka trwatego przez beneficjenta;

podatek VAT, ktéry moze zostaé odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

wydatek poniesiony na zakup gruntu przekraczajgcy 10 % wartosci catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu w projektach wspoéftfinansowanych w ramach EFRR. Wyzszy udziat
procentowy dopuszczalny jest w projektach zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego,
za zgoda IZ RPO WD;

wydatek poniesiony na wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

wydatki zwigzane z umowg leasingu, takie jak: marza finansujacego, odsetki od
refinansowania kosztéw, optaty ubezpieczeniowe oraz inne wydatki — o ktérych mowa
w pkt 6 Sekcji 1 Podrozdziatu 13 w Rozdziale 6 ,Krajowych wytycznych dotyczgcych
kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013”.

Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi beneficjent.

Ponadto obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania, co oznacza, ze projekt, ktory bedzie
wspotfinansowany ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD nie byt, nie jest i nie bedzie w tym samym
czasie wspotfinansowany z innych funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci oraz, ze wydatki
wspotfinansowane ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD nie byty, nie s3 i nie bedg wspétfinansowane
przy pomocy innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. b i ust. 5
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 .

Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

sfinansowanie w catosci lub w czesci tego samego wydatku w ramach réznych
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci,
badZ wspdlnotowych instrumentéw finansowych albo z krajowych srodkéw publicznych;

sfinansowanie podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,
badZ wspdlnotowych instrumentéw finansowych, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze
Srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarodw i ustug;

sfinansowanie w catosci lub w czesci ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spdjnosci, badz wspdlnotowych instrumentéw finansowych wydatku poniesionego na $rodek
trwaty, ktory byt wspétfinansowany z publicznych $rodkéw krajowych lub wspdlnotowych
w przeciagu 7 lat poprzedzajgcych date nabycia Srodka trwatego,

otrzymanie $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, badZ wspdlnotowych
instrumentow finansowych na wydatek, ktéry wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej
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pozyczki ze $rodkdw publicznych, oraz niedokonanie niezwtocznego zwrotu sfinansowanej
czesci tej pozyczki.

Szczegdtowe informacje na temat kwalifikowalnosci oraz niekwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
poszczegdlnych Dziatan w Priorytetach RPO WD zostaty zawarte m.in. w pkt 1.4 Uszczegdtowienia
RPO WD oraz w Wykazie wydatkéw wytgczonych z kwalifikowalnosci w zataczniku nr 6 do
Uszczegdtowienia RPO WD (dostepny na stronie www.rpo.dolnyslask.pl).

4.6. Zgodnosc z politykami horyzontalnymi

Zapisy rozporzadzen WE na lata 2007-2013 zobowigzujg panstwa cztonkowskie do przestrzegania
wszystkich polityk horyzontalnych WE (konkurencji i zamdwien publicznych, ochrony srodowiska oraz
zrbwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego).
Nalezy rowniez odpowiednio stosowaé pkt 15) wstepu do SWW odnoszacy sie do polityki spojnosci.
W ramach NSRO ww. polityki muszg odnosi¢ sie do wszystkich programéw operacyjnych.

Zgodnie z art. 9 ust. 5 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, projekty finansowane z funduszy s3
zgodne z postanowieniami Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i aktéw przyjetych na jego
podstawie.

Projekty realizowane w ramach RPO WD powinny by¢ zgodne z zatozeniami polityk horyzontalnych
Unii Europejskiej (Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, dostepne na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: www.mrr.gov.pl). Majg one zapewni¢ réwnowage pomiedzy
efektywnoscia wspieranych w ramach RPO WD przedsiewzie¢ a wymogami zwigzanymi
z wdrazaniem idei trwatego rozwoju przy réwnoczesnym zachowaniu réwnosci szans wszystkich
0sbb, rozumiang w najszerszym znaczeniu (bez wzgledu m.in. na pteé, sprawnos¢ czy pochodzenie),
upowszechnieniu dostepnosci do najnowszych rozwigzan technologicznych i informacji oraz
spetnieniu wymogdéw w zakresie ochrony i poprawy jakosci srodowiska.

4.6.1. Ochrona srodowiska i polityka zrownowazonego rozwoju

Polityka zrGwnowazonego rozwoju opiera sie na zatozeniu, ze we wszystkich sferach polityki nalezy
tacznie rozwazad skutki podejmowanych dziatarn zaréwno pod wzgledem spoteczno-ekonomicznym,
jak i pod wzgledem ochrony S$rodowiska naturalnego. Wszystkie dziatania powinny zachowac
rownowage ekonomiczng, spoteczng i Srodowiskowa. Ponadto w ramach RPO WD nalezy
propagowac jeden z celéw Wspdlnoty, ktorym jest ochrona i poprawa jakosci Srodowiska
naturalnego okreslonego w art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Realizowane w ramach RPO WD projekty bedg spetniaty zasade zréwnowazonego rozwoju w zakresie
ochrony $rodowiska, jesli uwzglednia w swoich zatozeniach m.in. racjonalne wykorzystanie
nieodnawialnych zasobdw naturalnych oraz szersze ich zastosowanie, kontrole i eliminacje
z procesow gospodarczych substancji niebezpiecznych i toksycznych poprzez przestrzeganie
obowigzujacych norm odnoszacych sie do stosowania tychze substancji. W zakresie infrastruktury
wspierane beda projekty dotyczace gospodarki wodno-$ciekowej oraz gospodarki odpadami.
Istotnym dziataniem bedzie takze obnizenie emisji zanieczyszczen ze srodkéw komunikacji miejskiej
poprzez zakup nowego, przyjaznego dla Srodowiska taboru transportu zbiorowego. Wspierane bedg
réwniez dziatania majace na celu likwidacje zagrozen ekologicznych wystepujacych na obszarach
poprzemystowych i powojskowych. Wspétfinansowanie otrzymaja przedsiewziecia innowacyjne
zwigzane z szeroko pojetg ochrong Srodowiska oraz ustugi doradcze, w tym zwigzane z wdrazaniem
srodowiskowych systemdéw zarzadzania. Zasadzie zréwnowazonego rozwoju sprzyja¢ beda takze
projekty stuzace ochronie waloréw przyrodniczych i krajobrazowych, w tym objetych siecig Natura
2000, projekty dotyczgce prewencji oraz przedsiewziecia z zakresu edukacji ekologiczne;j.
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4.6.2. ROAwnosc szans i niedyskryminacja

Zgodnie z zapisami art. 16 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, dostepnego na stronie
internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: www.mrr.gov.pl, réwnos¢ szans nalezy rozumiec
jako przestrzeganie i promocje zasad réwnosci szans na rynku pracy i edukacji oraz zapobieganie
wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie, swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng, na poszczegdlnych etapach wdrazania RPO WD
oraz w dostepie do $rodkéw z RPO WD. W ramach RPO WD dofinansowane beda projekty, ktérych
dziatania beda wptywaé na poprawe sytuacji ww. grup. Wsparcie otrzymajg np. te dziatania, ktére
poprzez inwestycje w rozwdj sfery przedsiebiorczosci oraz poprawe jakosci infrastruktury edukacji
przyczynia sie do poprawy sytuacji na rynku pracy, poprzez zastosowanie odpowiednich rozwigzan
architektonicznych poprawig dostepnos¢ obiektow dla oséb niepetnosprawnych. Sytuacje
mniejszosci etnicznych poprawig projekty realizowane w ramach Priorytetu ,Miasta”, ktérych
podstawe do aplikowania bedg stanowity uchwalone Lokalne Programy Rewitalizacji.

Réwne traktowanie meziczyzn i kobiet bedzie widoczne szczegdlnie w tych projektach, ktérych
realizacja przyczyni sie do powstania nowych miejsc pracy, gdzie przeprowadzona rekrutacja bedzie
uwzgledniata réwnos¢ ptci.

Realizowane projekty majg doprowadzi¢ do réwnoprawnego uczestnictwa wszystkich mieszkarcow
regionu w 2yciu spoteczno-gospodarczym poprzez niwelowanie rdéznic rozwojowych pomiedzy
obszarami miejskimi i wiejskimi.

4.6.3. Spoteczenstwo informacyjne

Spoteczenstwo informacyjne to nowy typ spoteczeristwa ksztattujgcego sie w krajach, w ktérych
rozwoj nowoczesnych technologii teleinformatycznych osigga bardzo szybkie tempo.

Podstawowymi warunkami, ktére muszg by¢ spetnione, aby spoteczefistwo mozna byto uzna¢ za
informacyjne, jest rozbudowana nowoczesna sie¢ telekomunikacyjna, ktéra swoim zasiegiem
obejmowataby wszystkich obywateli oraz rozbudowane zasoby informacyjne dostepne publicznie.
Aby osiggna¢ ten cel w ramach RPO WD wspierane beda projekty upowszechniajgce
szerokopasmowy dostep do Internetu, szczegdlnie na obszarach wiejskich oraz projekty, w ramach
ktérych tworzone bedg publiczne punkty dostepu do sieci internetowe;j.

Wspierane bedg takze projekty z zakresu e-government oraz projekty wykorzystujgce nowoczesne
metody informacyjne w biznesie, a takie przedsiewziecia podnoszace konkurencyjnosé
i innowacyjnos¢ oraz zapewniajgce wysoki poziom, dostepnosé¢ iatrakcyjnosé edukacji (np. e-
learning).

Dofinansowanie mogg rowniez uzyska¢ projekty sprzyjajace wymianie doswiadczen itransferu
innowacji pomiedzy sferg nauki i gospodarki w regionie z wykorzystaniem technologii
informacyjnych. Wsparcie mogag uzyska¢ projekty infrastrukturalne majace na celu rozbudowe
systemow kanalizacji teletechnicznej oraz projekty wykorzystujgce nowoczesne rozwigzania ICT do
monitorowania i zarzadzania np. systemy centralnego sterowania ruchem lub procesami
oczyszczania $Sciekdw i uzdatniania wody. Projekty realizowane w ramach Priorytetu 2 muszg
zachowad zasade neutralnosci technologicznej oraz otwartego dostepu.

4.6.4. Polityka konkurencji i zaméwien publicznych

Polityka konkurencji nalezy do najwazniejszych polityk Unii Europejskiej, ktéra gwarantuje sprawne
funkcjonowanie jednolitego europejskiego rynku. Koncentruje sie ona na pieciu gtéwnych
kierunkach, do ktérych zalicza sie wyeliminowanie porozumien ograniczajgcych konkurencje,
niedopuszczenie do wykorzystywania przez przedsiebiorstwa pozycji dominujgcej, kontrola fuzji
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przedsiebiorstw, liberalizacja zmonopolizowanych sektoréw gospodarki oraz monitorowanie pomocy
panstwa.

Dofinansowanie bedg mogly otrzymac: projekty objete zasadami pomocy publicznej, w ktérych
przestrzegane sg wszystkie warunki niezbedne do udzielenia takiej pomocy obowigzujace
W momencie jej przyznawania oraz projekty realizowane zgodnie z zapisami m.in. ustawy Prawo
zamowien publicznych, Dyrektywy 2004/17/WE, Dyrektywy 2004/18/WE oraz m.in. Rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1564/2005 (dostepne na stronie www.uzp.gov.pl), jezeli ww. przepisy dotyczg tych
projektéw i beneficjentow.

4.7. Zamodwienia Publiczne

Whioskodawca/beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
wedtug stanu prawnego aktualnego na dzien wszczecia postepowania, chyba ie przepisy
szczeg6lne stanowig inaczej.

Dodatkowo wnioskodawcy/beneficjenci majg m.in. obowigzek stosowania wydanych przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 29 lutego 2008 r. ,Zaleceri dla beneficjentow funduszy
UE dotyczqgcych interpretacji przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych”. O powyzszym
obowigzku wnioskodawcy/beneficjenci zostali poinformowani pismem Dyrektora Departamentu
Regionalnego Programu Operacyjnego z dnia 31 marca 2008 r. (sygn. DRPO/0290/293/DRPO-
Z/335/PW/08). Zalecenia te majg na celu zapewnienie uznawania kwalifikowalnosci
poniesionych przez wnioskodawcéw/beneficjentéw wydatkow.

Oba dokumenty sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl

W zakresie, w jakim ustawa Prawo zamodwien publicznych jest niezgodna z regulacjami prawa
wspodlnotowego, odpowiednie zastosowanie majg postanowienia ww. Zalecen Ministra Rozwoju
Regionalnego, badZ bezposrednio — przepisy prawa wspdlnotowego.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, $rodki z funduszy
strukturalnych sg $rodkami publicznymi. Wnioskodawcy/beneficjenci zawierajg umowy, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach
o0 zamowieniach publicznych. Zasady, formy i tryb udzielania zamoéwien publicznych, organy wtasciwe
w sprawach o zamdwienia publiczne, a takze m.in. srodki ochrony prawnej okresla ustawa Prawo
zamowien publicznych.

Whnioskodawca/beneficjent w ramach RPO WD jest zobowigzany do stosowania przepiséw
o zamoéwieniach publicznych tylko w takim zakresie, w jakim przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych majg zastosowanie do wnioskodawcy/beneficjenta i realizowanego przez niego projektu.

Na podstawie art. 8 Dyrektywy 2004/18/WE wnioskodawcy/beneficjenci nie bedacy zamawiajgcymi
W rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych obowigzani sg stosowac przepisy ww. ustawy
w przypadku tgcznego wystgpienia nastepujacych przestanek:

— ponad 50% udzielanego zamdwienia finansowane jest ze srodkéw funduszy strukturalnych;

— warto$¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow, wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych;

— przedmiotem zamowienia s roboty budowlane obejmujace wykonanie czynnosci w zakresie
inzynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych Ilub
wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw szkét wyzszych lub budynkéw wykorzystywanych
przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi robotami budowlanymi.

Szczegdtowe informacje oraz aktualnie obowigzujgce akty wykonawcze do ustawy dostepne s3 na
stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych (UZP) - www.uzp.gov.pl.
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W przypadku projektéw podlegajgcych przepisom o zamdwieniach publicznych, wydatki sa uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty poniesione zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych, Dyrektywy nr 2004/17/WE, Dyrektywy nr 2004/18/WE, Rozporzadzenia WE nr
1564/2005 lub stosownych postanowieri Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).
Wymogowi temu — z wytgczeniem koniecznosci stosowania odpowiednich zapiséw TFUE i ogdlnych
zasad konkurencyjnosci — nie podlegajg projekty, ktére ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia lub typ
wnioskodawcy/beneficjenta nie s3 objete procedurami udzielenia zamdwien publicznych.

W przypadku wydatku w projektach podlegajacych przepisom o zaméwieniach publicznych, uznaje
sie, iz m.in. wydatek zostat dokonany w sposdéb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku, jezeli zostat poniesiony zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku niepodlegania przez wnioskodawce/beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamdwien
publicznych lub ze wzgledu na warto$¢ zamodwienia nieprzekraczajgcg kwoty obligujgcej
wnioskodawce/beneficjenta do stosowania tej ustawy, wszelkie wydatki poniesione przez
wnioskodawce/beneficjenta — przy wytanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw lub robét budowlanych
w ramach realizowanego projektu — sg kwalifikowalne, jezeli polegaty m.in. na:

— wybraniu wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte;

— przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez wnioskodawce/beneficjenta
Srodkdw, prawa wspdlnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad
przejrzystosci, jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony uczciwej konkurenciji,
swobody przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcéw na
rynku ofert (w tym w szczegdlnosci upublicznienia oferty, dostepu do informacji o ofercie,
minimalnej ilosci ofert, analizy ofert, réwnego i niedyskryminacyjnego traktowania
wykonawcdow, pisemnosci postepowania);

— dotozeniu wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez wnioskodawce/beneficjenta wykonawcy
do realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych w ramach realizowanego projektu,

— dokumentowaniu ww. czynnosci.

Szczegétowe postepowanie, w przypadku niepodlegania przez wnioskodawce/beneficjenta
przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych lub ze wzgledu na wartos¢ zamodwienia
nieprzekraczajaca kwoty obligujacej wnioskodawce/beneficjenta do stosowania tej ustawy, zostato
uregulowane w tresci , Wytycznych programowych Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WD w zakresie
ogdinych zasad udzielania zamdwien i wyboru wykonawcow w transakcjach nie objetych przepisami
ustawy Prawo Zamdwienn Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetow 1-9
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnosigskiego na lata 2007-2013
(z wytqczeniem dziatania 1.3)”. Wytyczne te zostaly przyjete w drodze uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnos$lgskiego i dostepne s3 na stronie internetowej RPO WD 2007-2013
www.rpo.dolnyslask.pl.

Postanowienia powyzszych Wytycznych nawigzujg m.in. do Komunikatu Komisji Europejskiej
dotyczqgcego prawa wspdlnotowego obowiqzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwiern, ktore nie sqg
lub sq jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamdéwien publicznych (2006/C179/02),
dostepnego na stronie internetowej www.uzp.gov.pl.

Prawo zaméwien publicznych (wybrane regulacje prawne)
Przepisy ogdlne

W swietle ustawy Prawo zamowien publicznych zamdwieniami publicznymi sg umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane. Przez zamawiajgcego nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
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organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej obowigzang do stosowania ustawy, a przez
wykonawce — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Zakres podmiotowy ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ustawe stosuje sie do udzielania
zamowien publicznych przez:

1) jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych:
— organy wtadzy publicznej, w tym organy administracji rzadowej, organy kontroli
panstwowej i ochrony prawa oraz sady i trybunaty;
— jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzki;
— jednostki budzetowe;
— samorzadowe zaktady budzetowe;
— agencje wykonawcze;
— instytucje gospodarki budzetowej;
— panstwowe fundusze celowe;

— Zaktad Ubezpieczen Spotecznych i zarzadzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze zarzadzane przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego;

— Narodowy Fundusz Zdrowia;

— samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

— uczelnie publiczne;

— Polska Akademia Nauk i tworzone przez nig jednostki organizacyjne;

— panstwowe i samorzadowe instytucje kultury oraz panstwowe instytucje filmowe;

— inne panstwowe lub samorzgdowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych

ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wytgczeniem przedsiebiorstw, instytutéw
badawczych, bankow i spétek prawa handlowego;

2) inne, niz okreslone w pkt 1, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej;

3) inne, niz okreslone w pkt 1, osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb
o charakterze powszechnym niemajgcych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli
podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz w pkt 1 i 2, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio
lub posrednio przez inny podmiot:

a) finansuja je w ponad 50 % lub

b) posiadaja ponad potowe udziatéw albo akcji, lub

c) sprawuja nadzor nad organem zarzadzajacym, lub

d) maja prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego;
3 a) zwiazki podmiotdw, o ktdérych mowa w pkt 1 i 2, lub podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 3;

4) inne niz okreslone w pkt 1-3 a podmioty, jezeli zamdwienie jest udzielane w celu wykonywania
jednego z rodzajow dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 132 tej ustawy, a dziatalnos¢ ta jest
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wykonywana na podstawie praw szczegdlnych lub wytacznych albo jezeli podmioty, o ktérych mowa
w pkt 1-3a, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot wywierajg na
nie dominujgcy wptyw, w szczegdlnosci:

a) finansuja je w ponad 50 % lub

b) posiadajg ponad potowe udziatéw albo akcji, lub

c) posiadaja ponad potowe gtoséw wynikajgcych z udziatéw albo akcji, lub

d) sprawuja nadzér nad organem zarzadzajgcym, lub

e) maja prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu zarzadzajgcego;

5) inne niz okreslone w pkt 1 i 2 podmioty, jezeli tacznie zachodzg nastepujace okolicznosci:
a) ponad 50 % wartosci udzielanego przez nie zamdwienia jest finansowane ze srodkéw
publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 1-3a;

b) wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 tej ustawy;

c) przedmiotem zamodwienia s roboty budowlane obejmujace wykonanie czynnosci w zakresie
inzynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych lub
wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw szkét wyzszych lub  budynkéw
wykorzystywanych przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane ztakimi robotami
budowlanymi;

6) podmioty, z ktérymi zawarto umowe koncesji na roboty budowlane, na podstawie ustawy
o koncesji na roboty budowlane lub ustugi, w zakresie, w jakim udzielajag zamodwienia w celu jej
wykonania.

Ogtoszenia, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamdwien publicznych:

1) zamieszcza sie w Biuletynie Zamédwienn Publicznych udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych;

2) publikuje sie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

Prezes Rady Ministréw okresla, w drodze rozporzadzenia (wydanego na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamdwien publicznych), kwoty wartosci zamoéwien oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich, majac na wzgledzie obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa Unii Europejskiej.

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot
wartosci zamdwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, Urzedowi przekazuje sie ogtoszenia dotyczgce zamodwien, jezeli
wartos$é zamowien:

1) udzielanych przez zamawiajacych z sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych, z wylaczeniem uczelni publicznych, panstwowych instytucji kultury,
panstwowych instytucji filmowych, jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzkdw,
jednostek sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem zatozycielskim lub nadzorujgcym jest
jednostka samorzadu terytorialnego, a takie udzielanych przez zamawiajacych bedacych innymi
panstwowymi jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej, jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty:

a) 130000 euro - dla dostaw lub ustug,
b) 5000 000 euro - dla rob6t budowlanych;
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2) udzielanych przez zamawiajacych innych niz okresleni w pkt 1, z wyjgtkiem zaméwien, o ktérych
mowa w pkt 3, jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty:

a) 200 000 euro - dla dostaw lub ustug,
b) 5000 000 euro - dla rob6t budowlanych;
3) sektorowych jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty:
a) 400 000 euro - dla dostaw lub ustug,
b) 5000 000 euro - dla robét budowlanych.

Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej przekazuje sie ogtoszenia dotyczace konkursdw, jezeli wartos¢
konkursow:

1) przeprowadzanych przez zamawiajgcych z sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych, z wyfaczeniem uczelni publicznych, panstwowych instytucji kultury,
painstwowych instytucji filmowych, jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzkdw,
jednostek sektora finansdw publicznych, dla ktérych organem zatozycielskim lub nadzorujgcym jest
jednostka samorzadu terytorialnego, a takze przeprowadzanych przez zamawiajgcych bedacych
innymi panstwowymi jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej, jest
rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 130 000 euro;

2) przeprowadzanych przez zamawiajgcych innych niz okresleni w pkt 1 i 3 jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 200 000 euro;

3) przeprowadzanych przez zamawiajacych udzielajagcych zamowien sektorowych jest réwna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 400 000 euro.

Tryby udzielania zamdwien

Ustawa Prawo zaméwien publicznych przewiduje nastepujgce tryby udzielania zamodwien
publicznych:

1) przetarg nieograniczony;
2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje z ogtoszeniem;
4) dialog konkurencyjny;
5) negocjacje bez ogtoszenia;
6) zamdwienie z wolnej reki;
7) zapytanie o cene;

)

8) licytacja elektroniczna.

Wyb6r najkorzystniejszej oferty

W Swietle postanowien ustawy Prawo zamodwien publicznych wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda zamawiajgcego,
w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych
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Miedzy zamawiajagcym a wykonawcg wytonionym zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych zostaje zawarta umowa cywilnoprawna, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba
Ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamoOwienia publicznego w terminach wskazanych
w ustawie.

$rodki ochrony prawnej

Ustawa Prawo zamodwien publicznych przewiduje mozliwos¢ skorzystania ze sSrodkéw ochrony
prawnej:

1) odwotanie: wnoszone jest do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjetej

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujgcego.

2) skarga do sadu: przystuguje na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej; mogaq jg ztozy¢ strony oraz
uczestnicy postepowania odwotawczego; skarge moze wnie$¢ takie Prezes Urzedu Zamoéwien
Publicznych.

Korekty finansowe dotyczace zamoéwien publicznych
W przypadku naruszenia przez beneficjenta:
a) regulacji prawa wspolnotowego w dziedzinie zamowien publicznych lub

b) ustawy Prawo zamdwien publicznych (w zakresie przepisow implementujgcych regulacje
wymienione w pkt a) do krajowego porzadku prawnego)

c) ,Wytycznych programowych Instytucji Zarzadzajacej RPO WD w zakresie ogdlnych zasad udzielania
zamowien i wyboru wykonawcow w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetéw 1-9 Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (z wytgczeniem dziatania 1.3)”

IZ RPO WD ustala i naktada na wydatek korekte finansowg w celu odzyskania Srodkow
nieprawidtowo wydatkowanych w wyniku naruszenia ww. przepisow.

Wysokos$¢ korekty finansowej okreslana jest w oparciu o przyjety w drodze uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego dokument pn. ,, Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamowien publicznych zwiqzane z realizacjqg projektdow wspdtfinansowanych ze srodkéw funduszy
UE” w ramach RPO WD 2007-2013 (Uchwata Nr 640/IV/11 z dnia 17 maja 2011 r., z pdzn. zm.).
Wskazany dokument stanowi implementacje zalecen Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w tym
zakresie (dostepne sg one na stronie internetowej RPO WD 2007-2013). Zalecenia te s3 zgodne
z ,Wytycznymi do okreslania korekt finansowych naktadanych na wydatki ponoszone z funduszy
strukturalnych Ilub Funduszu Spdjnosci w przypadku naruszenia przepisow prawa zamowien
publicznych”, opracowanymi przez Komisje Europejska.

Powyzsze dokumenty dostepne sg na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.
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Aktualnie obowigzujgce akty prawne Unii Europejskiej (m.in. Dyrektywa 2004/17/WE, Dyrektywa
2004/18/WE oraz Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1564/2005 oraz nr 1422/2007) w zakresie
procedur udzielania zamoéwien publicznych dostepne sg na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien
Publicznych — www.uzp.gov.pl.

4.8. Rodzaje, zakres i zasady stosowania pomocy publicznej w ramach RPO WD

Pomoca publiczng — zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) -
jest wszelka pomoc przyznawana przez panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdéw
panstwowych, w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towardw, jest niezgodna z rynkiem
wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowg miedzy painstwami cztonkowskimi.

Z art. 107 ust. 1 TFUE wynikajg podstawowe kryteria pomocy publicznej, ktére stuzg Komisji
Europejskiej do badania czy ma do czynienia z wystepowaniem pomocy publiczne;j:

1) wsparcie jest przyznane przez panstwo lub przy wykorzystaniu zasobdw parnstwowych;

2) wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw,
badz produkcje okreslonych towardéw;

3) wsparcie zaktédca lub grozi zaktéceniem konkurencji;
4) wsparcie wptywa na wymiane handlowa miedzy paristwami cztonkowskimi.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. za przedsigbiorstwo
uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza
sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne
zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze spotki lub konsorcja prowadzace regularng
dziatalno$¢ gospodarcza. Jednoczesnie za dziatalno$¢ gospodarcza uznaje sie ,oferowanie dobr i
ustug na danym rynku”.

W ramach RPO WD, cze$¢ przedsiewzie¢ otrzymujacych dofinansowanie z Programu, objeta zostanie
rezimem pomocy publicznej. Dotyczy to prawie wszystkich rodzajow projektéw w Priorytecie 1,
znacznej czesci rodzajéw projektéw w Priorytecie 2 i 5 oraz niektérych rodzajéw projektow
w pozostatych Priorytetach (szczegétowe informacje dotyczace potencjalnego wystepowania pomocy
publicznej w poszczegdlnych Priorytetach RPO WD, zawarte s3 w zatagczniku nr 7 do
Uszczegdétowienia RPO WD). Wystepowanie pomocy publicznej w poszczegdlnych rodzajach
projektéw zalezy przede wszystkim od rodzaju beneficjenta (pomoc publiczna nie ogranicza sie tylko
do przedsiebiorcéw, ale moze w niektérych przypadkach obejmowac réwniez podmioty publiczne)
oraz przedmiotu projektu (przede wszystkim projekty o charakterze komercyjnym). Powyzsze
warunki weryfikowane bedg w odniesieniu do zakresu poszczegdlnych programéw pomocy
publicznej. W celu zapewnienia optymalnych warunkéw udzielania pomocy publicznej oraz
zachowania jednolitych zasad udzielania pomocy publicznej, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
opracowato programy pomocowe dla wszystkich RPO — zgodnie z obligacjg wynikajaca z art. 21 ust. 3
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Programy pomocy publicznej majg forme rozporzadzer Ministra Rozwoju Regionalnego
i okreslajg m.in.:

— zasady i warunki udzielania pomocy publicznej w ramach RPO;
— zakres podmiotowy i przeznaczenie pomocy;

— forme i intensywnos¢ pomocy;

— katalog wydatkéw kwalifikowalnych;

— dodatkowe warunki oraz tryb przyznania dofinansowania.
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Podstawowym zadaniem kazdego beneficjenta bedzie zatem wtasciwe zdiagnozowanie czy zgtaszany
przez niego projekt podlega przepisom dotyczgcym pomocy publicznej lub czy jest pozbawiony
znamion pomocy publicznej. Ocena danego projektu pod katem wystepowania pomocy publicznej
powinna by¢ dokonywana na podstawie metodologii opartej o tzw. test pomocy publicznej. Test ten
polega na sprawdzeniu, czy w danym projekcie wystepujg jednoczesnie ponizsze przestanki:

- Przestanka 1 — nastepuje transfer zasobow, przypisywalny wtadzy publicznej;

- Przestanka 2 — transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okreslonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych niz rynkowe;

- Przestanka 3 - transfer ten jest selektywny, tzn. uprzywilejowuje okreslone podmioty lub
wytwarzanie okreslonych débr;

- Przestanka 4 — w efekcie tego transferu wystepuje lub moze wystapic zaktdcenie konkurencji;

- Przestanka 5 — transfer ten wptywa na wymiane gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi.
Niewystgpienie chociaz jednej z ww. przestanek jest powodem do uznania, iz w danym projekcie nie
wystepuje pomoc publiczna.

W sytuacji, gdy projekt bedzie podlegat rezimowi pomocy publicznej, obowigzkiem wnioskodawcy
bedzie wybranie odpowiedniego lub odpowiednich programéw pomocy publicznej i dostosowanie
sie do ich zapiséw.

Rozporzadzenia dotyczace poszczegdlnych programéw pomocowych dostepne sg na stronach
internetowych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl) oraz na stronie internetowej
RPO WD (www.rpo.dolnyslask.pl). Warto réwniez podkresli¢, ze jedynymi organami uprawnionymi
do wydawania oficjalnych wyktadni prawa pomocy publicznej sa Europejski Trybunat
Sprawiedliwos$ci oraz Komisja Europejska.

W przypadku projektdw w ramach niektérych dziatan RPO WD, objetych pomocy publiczng, dla
ktérych nie zostat ustanowiony program pomocy publicznej, 1Z RPO WD dopuszcza mozliwosé
notyfikacji pomocy indywidualnej do Komisji Europejskiej (zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju). Szczegétowe przeznaczenie, warunki i tryb przyznawania pomocy
indywidualnej okresla stosowna decyzja w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej, wydana
zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego.

Dla projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete indywidualng pomoca
publiczng, dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadami RPO WD, Uszczegdtowienia RPO
WD, decyzji Komisji Europejskiej w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej oraz na warunkach
okreslonych w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie projektu.

4.9. Trwatosc projektu

Obowigzek przestrzegania zasad dotyczacych trwatosci projektu wynika z postanowien art.
57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Warunek spetnienia trwatosci projektu uznaje sie za spetniony, jezeli w terminie 5 lat od zakoriczenia
finansowe] realizacji projektu okreslonej w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie
projektu (lub 3 lat, gdy beneficjentem jest MSP?) nie zostanie on poddany znaczacym modyfikacjom:

a) majacym wptyw na jego charakter lub warunki jego realizacji lub powodujagcym uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz

3 lata w przypadku beneficjenta nalezacego do sektora MSP, realizujgcego projekt, ktdrego celem jest utrzymanie
inwestycji lub tworzenie nowych miejsc pracy, w pozostatych przypadkach 5 lat.
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b) wynikajgcym ze zmiany charakteru witasnosci elementu infrastruktury albo
z zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej.

Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie co najmniej jednego z warunkdéw
wymienionych w lit. a i co najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. b., a ponadto pomiedzy
tymi warunkami musi zachodzi¢ zwigzek przyczynowo skutkowy (tzn. lit. b to przyczyna, a lit.
a skutek).

W przypadku niezachowania trwatosci projektu, udzielone dofinansowanie podlega¢ bedzie
zwrotowi wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
W przypadku projektéw, w ktérych wystepowaé bedzie pomoc publiczna, kwestie zwigzane
z trwatoscig realizacji projektéw regulujg odpowiednie programy pomocy publicznej.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 dostepne jest na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl.

4.10. Projekty generujace dochéd

Definicja projektu generujacego dochdd zostata zawarta w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006.
Zgodnie z zapisami art. 55 ww. Rozporzgdzenia projekt generujacy dochdéd oznacza projekt
wspotfinansowany z EFRR lub FS, ktérego catkowita wartos¢ przekracza 1 min euro, obejmujacy
inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom ponoszonym bezposrednio przez
korzystajgcych oraz projekt pociggajacy za soba:

— sprzedaz gruntéw lub budynkdéw;
— dzierzawe gruntu bgdz najem budynkdw;
— jakiekolwiek inne odptatne swiadczenie ustug

dla ktérych wartos¢ biezgca przychodéw w rozumieniu art. 55 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 przewyzsza warto$¢ biezgcg kosztéw operacyjnych.

W ramach typdw projektéw zapisanych w Uszczegétowieniu RPO WD projekty generujgce dochdd
mogy wystepowa¢ w bardzo wielu Dziataniach zawartych w poszczegdlnych Priorytetach.
W przypadku generowania przez projekt dochodu istnieje szansa na czesciowe lub nawet catkowite
samofinansowanie sie projektu. W takich przypadkach projekt nie wymaga dofinansowania
z funduszy strukturalnych w takiej wysokosci jak projekty nie generujgce dochodu. W celu wyliczenia
prawidtowego i niezbednego poziomu dofinansowania z EFRR, Komisja Europejska zaleca
zastosowanie metody luki w finansowaniu, ktérg 1IZ RPO WD przyjeta jako obligatoryjny element
studium wykonalnosci dla projektéw sktadanych w ramach RPO WD.

IZ RPO WD przyjeta zalecang przez Komisje Europejskg metode luki w finansowaniu jako sposéb
okreslania poziomu dofinansowania z EFRR w ramach RPO WD. Poprawnos¢ jej obliczenia bedzie
sprawdzana na etapie oceny formalnej jak réwniez podczas realizacji projektu i w okresie trwatosci,
w przypadku wystgpienia przestanek wymuszajgcych aktualizacje luki finansowej i poziomu
dofinansowania.. Szczegétowg metodologie wyliczania luki finansowej mozna znalez¢ w dokumencie
»Metodologia opracowania studium wykonalnosci — analiza ekonomiczno-finansowa na potrzeby
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2007-2013” wraz z
zatgcznikiem monitoringu luki finansowej dla projektéw przychodowych.

Wymieniony dokument jest zgodny z trescig art. 55 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
,Wytycznych w zakresie wybranych zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych dochdd”.
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Metodologia opracowania Studium Wykonalnosci zawierajgca jego strukture oraz sposdb
przeprowadzania  analizy  finansowo-ekonomicznej dla  projektow  ubiegajgcych  sie
o dofinansowanie w ramach RPO WD znajduje sie na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

Dochody incydentalne wystepujace podczas realizacji kazdego projektu (nie tylko generujgcego
dochdd), nie stanowig dochodu w rozumieniu art. 55 Rozporzadzenia Rady Nr 1083/2006, poniewaz
nie sg wynikiem dziatalnosci operacyjnej projektu. Dochdd incydentalny, niezaleznie od jego
istotnosci, dotyczy wszystkich projektow bez wzgledu na wartosé, kwote dofinansowania czy tez
fakt objecia pomoca publiczng/de minimis. Beneficjent jest zatem zobowigzany wykazywaé we
whnioskach o ptatnosé wszelki dochéd incydentalny jaki wigze sie
z realizacja projektu, a ktéry nie zostat uwzgledniony na etapie wyliczenia luki finansowej i/lub
sporzadzania umowy/porozumienia/ uchwaty o dofinansowanie oraz wszelkich dokumentow
zmieniajgcych wczesniej wymienione.

Szczegétowe informacje na temat dochodéw (w tym incydentalnych) oraz obowigzki
beneficjentéow w przypadku wygenerowanych przez projekty dochodéw opisano w ,,Wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewdédztwa Dolnoslgskiego
na lata 2007-2013 dotyczacych dochodéw w projekcie”. Dokument dostepny jest na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

4.11. Zasady poprawnego przygotowania i wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach RPO WD 2007-2013

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozpocza¢ od zapoznania sie
z podstawowymi dokumentami wspdlnotowymi i krajowymi dotyczacymi okresu programowania na
lata 2007-2013 (wykaz dokumentéw znajduje sie w rozdziale Poradnika pn. ,Informacje ogdlne,
podstawowe dokumenty dotyczgce RPO WD na lata 2007-2013").

Projekt ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 powinien zostal przygotowany za pomoca
formularza wniosku przy wykorzystaniu aktualnego Generatora Wnioskow dostepnego na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl i wypetniony zgodnie z zatgczong do niego , Instrukcjg wypetniania Wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013” (dostepng na stronie www.rpo.dolnyslask.pl). Do
formularza wniosku o dofinansowanie projektu konieczne jest dofaczenie wymaganych dla danego
typu projektow zatgcznikdw, ktdrych lista i wzory umieszczone sg w Instrukcji do wniosku.

Wytyczne dotyczgce formy sktadania wnioskow:

1. Wniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytacznie w programie GENERATOR WNIOSKOW
w oparciu o dokumenty takie jak: Poradnik dla beneficjenta, Uszczegétowienie RPO WD,
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz ogtoszenie o naborze i zaproszenie do
sktadania wnioskéw o dofinansowanie. Wnioski wypetniane odrecznie lub w innym jezyku nie
beda rozpatrywane.

2. Po wypetnieniu formularza w Generatorze Wnioskéw wniosek powinien by¢ wydrukowany,
a nastepnie podpisany (wraz z imienng pieczatka) przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy. Upowaznienie takie powinno wynika¢ z regulaminu/statutu
whnioskodawcy. Wniosek moze podpisaé petnomocnik, jesli posiada stosowne upowaznienie
osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan. W takim przypadku nalezy dofaczy¢ do
whniosku stosowne petnomocnictwo.

Nalezy zwrécié¢ uwage na to, czy wszystkie pola zostaty wiasciwie wypetnione. W przeciwnym
razie po zapisaniu wniosku i prébie wydrukowania go, na wydruku pojawi sie napis WYDRUK
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10.
11.

12.

PROBNY. Taki wniosek zostanie oceniony negatywnie pod wzgledem formalnym bez
mozliwosci poprawy.

Whnioskodawca spoza sektora finanséw publicznych podpisuje réwniez ,Dodatkowe
Oswiadczenie wnioskodawcy nienalezgcego do sektora finanséw publicznych”, ktére musi
by¢ zatwierdzone imienng pieczatka, przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wersja elektroniczna wniosku musi by¢ identyczna z wydrukiem — suma kontrolna wniosku
o dofinansowanie w wers;ji elektronicznej musi by¢ tozsama z sumg kontrolng na kazdej
stronie wersji papierowej wniosku.

Kazdy zatacznik dotgczany do oryginatu wniosku o dofinansowanie powinien by¢ czytelnie
podpisany i opatrzony imienng pieczatka, przez osobe okreslong w punkcie 2 niniejszej
Instrukcji. W przypadku, gdy zatgcznik do oryginatu wniosku stanowi kserokopie dokumentu
(np. pozwolenie na budowe, decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego itp.)
powinien by¢ potwierdzony zgodnie z zapisami zawartymi w punkcie 8.

Kazdy zatgcznik powinien by¢ oddzielony karta informacyjna, zawierajgca numer inazwe
zatacznika zgodnie z numeracja podang w formularzu wniosku. W zwigzku ztym, ze
zatacznik nr 1 ,Matryca Logiczna” jest wypetniany automatycznie przez program
GENERATOR WNIOSKOW, karte informacyjna (zaktadke) nalezy stosowaé od zatgcznika
nr 2 ,Studium wykonalnosci”.

. W miejsce zatgcznikdéw, ktére nie dotycza danego wnioskodawcy lub wniosku, nalezy

zamiesci¢ karte informacyjng z numerem i nazwa zatgcznika oraz adnotacja ,,NIE DOTYCZY”.

Prawidtowo przygotowany oryginal Wniosku o dofinansowanie nalezy jednokrotnie
skopiowa¢ wraz zatgcznikami,

a) kopia wniosku wraz z zatacznikami powinna by¢ potwierdzona ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”
na kazdej stronie lub na pierwszej stronie zwartego dokumentu z podaniem stron, ktérych
dotyczy to potwierdzenie,

b) potwierdzenie zgodnosci z oryginatem polega na umieszczeniu na dokumencie zapisu "za
zgodnos$¢ z oryginatem” oraz daty i podpisu z imienng pieczatka osoby upowaznionej do
potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem.

c) oryginat wniosku musi by¢ zgodny z kopig potwierdzong ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz
wersjg elektroniczng wniosku.

Do kazdego egzemplarza wniosku nalezy dotgczy¢ jednakowy oraz identyczny komplet
zatacznikow.

Whniosek oraz zatgczniki wielostronicowe powinny by¢ zszyte i ponumerowane.

Nie nalezy umieszcza¢ zadnego z dokumentéw w plastikowych ,koszulkach” z wyjgtkiem
ptyty CD zawierajacej elektroniczng wersje wniosku.

Oryginat wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz kopie wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé wytgcznie w oddzielnych segregatorach,
ktére nalezy opisa¢ zgodnie z zamieszczonym ponizej schematem.
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RPO WD Nazwa Programu

.................... Numer Dziatania

Nazwa wnioskodawcy

Nazwa projektu
Wersja wniosku (ORYGINAL badz KOPIA)

Okreslenie liczby toméw w danej wersji wniosku

Nalezy zostawic te cze$¢ niezapisang

\ ,LV_U_Y_JLY_J\_Y_A_Y_/

13.

14.

15.

16.

W przypadku obszernej dokumentacji nalezy umiesci¢ wniosek wraz z zatgcznikami
w wiekszej ilosci segregatoréw tak, aby umozliwi¢ swobodne wyjmowanie poszczegdinych
dokumentéw. Na grzbiecie segregatoréow nalezy umiesci¢ informacje dotyczaca ilosci tomoéw
w danej wersji wniosku np. jezeli wniosek sktada sie z dwdch tomdéw na pierwszym opisac:
1/2, na drugim: 2/2.

Whnioskodawca dostarcza wniosek do Punktu Przyje¢ Wnioskéw w Wydziale Wdrazania RPO
w UMWD osobiscie lub wysytajac go poczta na adres wskazany w ogtoszeniu o naborze.
O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data wplywu do Wydziatu Wdrazania
Regionalnego  Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Ztozenie wniosku o dofinansowanie i potwierdzenie jego przyjecia przez
Punkt Przyje¢ Wnioskdw w Wydziale Wdrazania RPO w UMWD nie oznacza potwierdzenia
kompletnosci i prawidtowosci wniosku o dofinansowanie.

Wymagane jest, aby Wniosek o dofinansowanie byt ztozony w 2 egzemplarzach w formie
papierowej (oryginat i 1 kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem) oraz w formie
elektronicznej wytacznie na ptycie CD (ptyta musi zawiera¢ wniosek w wersji xml oraz PDF).
Ptyte tg z elektroniczng wersja dokumentéw nalezy opisaé, umieszczajagc na niej numer
Dziatania, nazwe wnioskodawcy i tytut projektu.

W wersji elektronicznej (na tym samym nosniku CD co Wniosek o dofinansowanie)
wymagane jest réowniez dofaczenie:

- zatacznika nr 1 do Studium Wykonalnosci - Zatozenia projekcji finansowej dla celow
przeprowadzenia analizy ekonomiczno-finansowej projektu” oraz formularz wyliczenia luki
finansowej (jesli dotyczy) (jesli i w przypadku projektow objetych programem (lub programami)
pomocy publicznej/pomocy de minimis — zatgcznika nr 13 w formacie PDF.

17. Whnioski, ktére zostang ztozone po dacie zamkniecia naboru, s3 rejestrowane w systemie
kancelaryjnym, lecz nie podlegajg ocenie. W takim przypadku wnioskodawca wzywany jest
pismem do odbioru wniosku.
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18. W przypadku koniecznosci wniesienia poprawek lub uzupetnien do wniosku
o dofinansowanie, wnioskodawca zobowigzany jest do ponownego przygotowania i ztozenia
dwdch kompletnych egzemplarzy wniosku wraz z zatacznikami (1 oryginat + 1 kopia). Sposob
przygotowania i ztozenia poprawionego wniosku wraz z zatacznikami jest analogiczny jak wyzej.

4.12. Sposdéb doboru wskaznikéw monitoringowych

Wskazniki monitoringowe sg miarg celow, jakie majg zosta¢ osiggniete w wyniku realizacji projektu.
Odzwierciedlajg one zaangazowanie zasobdw, stopien osiggniecia zamierzonych efektéw oraz innych
zmiennych (w szczegdlnosci ekonomicznych, spotecznych lub dotyczacych ochrony srodowiska).

Wskazniki powinny byc¢ logicznie powigzane z charakterem projektu oraz jego celami, poniewaz sg
one narzedziami pomiaru efektywnosci i skutecznosci realizacji projektu.

W celu monitorowania wdrazania projektéw oraz oceny ich wykonania wyrdznia sie:
— wskazniki produktu,
—  wskazniki rezultatu.

Wskazniki produktu to wskazniki obrazujgce bezposredni, materialny efekt realizacji
przedsiewziecia, mierzony konkretnymi wielkosciami. Liczone sg one w jednostkach fizycznych lub
pienieznych (np. dtugos¢ zbudowanej drogi w km, liczba zmodernizowanych sal operacyjnych
w sztukach, powierzchnia zagospodarowanych terenéw zielonych w m?). Wskazniki produktu musza
by¢ powigzane z gtéwnymi kategoriami wydatkéw w projekcie.

Wskazniki rezultatu to wskazniki odpowiadajgce bezposrednim efektom nastepujacym po realizacji
projektu. Muszg logicznie wynika¢ ze wskaznikéw produktu (powigzanie rezultatu z produktem) oraz
celu i zakresu projektu. Dostarczajg one informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku realizacji
projektu, w poréwnaniu z wielkoscig wyjsciowg (bazowg). Mogg przybraé forme wskaznikéw
fizycznych (skrdcenie czasu podrozy, liczba mieszkarncow objetych selektywng zbidrka odpaddw, ilosé
nowopowstatych miejsc pracy, zmniejszenie sie liczby wypadkéw drogowych itp.) lub finansowych
(zwiekszenie sprzedazy eksportowej firm objetych danym dziataniem, zmniejszenie naktadéw na
biezagce remonty nawierzchni itp.).

Kazdy ze wskaznikdw powinien posiada¢ nastepujgce cechy:
adekwatnos¢ — wskaznik powinien by¢ dostosowany do charakteru projektu oraz oczekiwanych
efektéw zwigzanych z jego realizacjg;

mierzalnos¢ — wskaznik powinien by¢ kwantyfikowalny, a wiec wyrazony w wartosciach liczbowych;

wiarygodnos¢ — wskaznik powinien by¢ zdefiniowany w taki sposdb, aby jego ewentualna
weryfikacja nie nastreczata trudnosci;

dostepnosé — wskaznik powinien by¢ tatwy do wygenerowania;
okreslenie w czasie — powinien zosta¢ okreslony rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznika.

Wskazniki s3 narzedziami umozliwiajgcymi prowadzenie monitoringu, zaréwno na poziomie
pojedynczego projektu, jak i na poziomie catego programu operacyjnego. Najistotniejsze wskazniki
z poziomu projektu podlegajg agregacji na poziom Dziatania, te za$ na poziom Priorytetu,
a nastepnie catego programu operacyjnego ukazujgc w ten sposéb wptyw realizowanych projektéw
na stosunki ekonomiczno-spoteczne w przekroju catego kraju. Im nizszy poziom agregacji, tym
wskazniki sg bardziej szczegétowe. Im wyzszy poziom agregacji tym wskazniki sg bardziej ogdlne.

Wybor wskaznikow:

Kazdy beneficjent sporzadzajac wniosek o dofinansowanie projektu, zawiera w nim wskazniki, jakie
zobowigzuje sie monitorowac¢ podczas realizacji projektu. Tak wiec beneficjent wybiera wskazniki,
ktére zamierza monitorowaé, juz w momencie przygotowywania wniosku o dofinansowanie.
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Beneficjent wybiera wskazniki bezposrednio z rozwijanej listy standardowych wskaZznikéw,
zamieszczonej w wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie (w Generatorze Wnioskéw). W celu
utatwienia pracy nad wyborem poszczegdlnych wskaznikéw, 1Z RPO WD opracowata dokument pod
nazwa: , Lista wskaznikéw RPO WD (z wytgczeniem dziatar 1.1 1.2)”*, od dnia 7 sierpnia 2009 r. pod
nazwg: ‘"Lista wskaZznikdbw monitoringowych Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoélaskiego na lata 2007-2013"°. Jego aktualna wersja znajduje sie na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. W dokumencie tym zawarte sg definicje wskaznikéw wraz
z opisem ich pomiaru i weryfikacji osiggniecia zaktadanych stanéw docelowych wskaznikéw.
Natomiast szczegétowe informacje dotyczace sposobu wyboru odpowiednich wskaznikow sa
okreslone w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie, dostepnej na stronie internetowe;j
www.rpo.dolnyslask.pl. Wazne jest, aby kazdorazowo przed ogtaszanymi naborami korzysta¢
z wersji dokumentéw zamieszczonych na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl:

o dla naboréw rozpoczetych przed 4 sierpnia 2009 r.:

dokumentem pomocniczym przy doborze wskaznikdw produktu i rezultatu jest , Lista wskaznikéw
RPO WD (z wylgczeniem dziatan 1.1 i 1.2)”, zamieszczona na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl.

o dla naboréw rozpoczetych po 4 sierpnia 2009 r.:

dokumentem obowigzujacym przy doborze wskainikéw produktu i rezultatu jest ,Lista
wskaznikéw monitoringowych Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007 - 2013”, zamieszczona na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl.

W _przypadku, kiedy wybdr wskaznika z listy bedzie niemozliwy, beneficient moze wprowadzi¢
wiasny wskaznik.

Dodatkowo beneficjent musi obowigzkowo wykaza¢ wskaznik rezultatu dotyczacy utworzonych
miejsc pracy pn.: ,Liczba bezposrednich utworzonych miejsc pracy [etat], w tym kobiety [etat]”.
W sytuacji, kiedy projekt nie przewiduje utworzenia zadnych etatéw, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,0”.
Jezeli ten wskaznik jest jedynym wskaznikiem i wykazuje wartos¢ ,0”, wéwczas beneficjent ma
obowigzek wybrania wskaznika odpowiadajgcego celowi i zakresowi projektu o wartosci dodatniej.

Aby nowo utworzone miejsce pracy (nowy etat) mogto zosta¢ zakwalifikowane jako rezultat realizacji
projektu, muszg by¢ spetnione tacznie nastepujace warunki:

- miejsce pracy zostato utworzone bezposrednio w efekcie realizacji projektu. Za rezultat nie mozna
uzna¢ miejsc pracy utworzonych posrednio w wyniku realizacji projektu (np. miejsca pracy
utworzone u wykonawcéw lub podwykonawcédw). Nie sg uznawane za rezultat miejsca pracy
stworzone dla celéw obstugi projektu

- miejsce pracy zostato utworzone w okresie od momentu rozpoczecia realizacji projektu do korica
fazy operacyjnej projektu, tj. do roku od momentu ztozenia wniosku beneficjenta o ptatnosc¢
koricowa

- nowoutworzone miejsce pracy spetni warunek trwatosci, tj. zostanie utrzymane przez okres co
najmniej 2 lat, przy czym za moment, od ktérego nalezy szacowaé okres trwatosci, uznaje sie

* Do momentu jego zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego dokument ten miat charakter pomocniczy
zaréwno dla beneficjentéw, jak i dla 1Z RPO WD.

®Z dniem 7 sierpnia 2009 r. ,Lista wskaznikéw monitoringowych Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013” zostata zatwierdzona przez Dyrektora Departamentu Regionalnego Programu
Operacyjnego, na podstawie pkt 32 zatgcznika do Uchwaty nr 2279/111/08 Zarzadu Wojewddztwa Dolno$laskiego z dnia 23
grudnia 2008 r. w sprawie ,upowaznienia Dyrektora Departamentu Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego do zatwierdzania, w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
niektérych dokumentéw dotyczacych zarzadzania i wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013” ze zm.
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moment zawarcia umowy o prace (niezaleznie od tego, czy miejsce pracy powstato w trakcie
realizacji projektu, czy w okresie do roku od momentu ztozenia przez beneficjenta wniosku
o ptatnos¢ koricowa). Dwuletni okres trwatosci jest stosowany do wszystkich beneficjentow.

Przyktady doboru wskaznikéw:

1) beneficjent, bedacy gming wiejska, realizujgc projekt zwigzany z budowa drogi, powinien wybraé
jako wskaznik produktu dtugos¢ wybudowanej drogi gminnej na obszarze wiejskim, a jako wskaznik
rezultatu np. oszczedno$¢ czasu na nowych i zmodernizowanych drogach w przewozach pasazerskich
i towarowych;

2) beneficjent, bedacy gming wiejskga, realizujgc projekt dotyczagcy modernizacji przedszkola, jako
wskaznik produktu moze wybra¢ np. liczbe zmodernizowanych obiektéw infrastruktury
przedszkolnej, natomiast jako wskaznik rezultatu moze wskaza¢ liczbe miejsc w przedszkolach na
obszarach wiejskich.

Wskazniki powinny by¢ dobrze przemyslane i wynika¢ bezposrednio ze studium wykonalnosci,
poniewaz czesto wtasciwy ich dobdr warunkuje uzyskanie wsparcia dla danego projektu i jego
prawidtowa realizacje.

Do obowigzkéw beneficjenta nalezy m.in. pomiar wartosci wskaznikéw w trakcie realizacji projektu,
zgodnie ze wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we whniosku
i w umowie/porozumieniu/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa Dolno$laskiego o dofinansowanie oraz
sporzadzanie czesci sprawozdawczej wniosku beneficjenta o pfatno$¢ dotyczacej postepu
rzeczowego w realizacji projektu.

Przy wyborze wskaznikéw nalezy unikac:

— wyboru wskaznikéw niezwigzanych z istotg i celem projektu, czyli takich, ktére nie beda
obrazowaty postepdéw w jego realizacji, np. przy budowie nowej drogi nieadekwatne jest
wybieranie wskaznikéw dotyczacych modernizacji; wyboru zbyt skomplikowanych
wskaznikéw, ktére beda wymagaty odrebnych badan.

Zmiana wskaznikow:

Po podpisaniu umowy/porozumienia/podjeciu uchwaty przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego
w sprawie dofinansowania, istnieje mozliwo$¢ dokonywania modyfikacji realizacji projektu, w tym
zmiany wielkosci wskaznikdw produktu i rezultatu. Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie zgtosié
do 1Z RPO WD wszelkie zmiany dotyczgce realizacji projektu. Beneficjent dokonuje takiego zgtoszenia
w formie pisemnej. Zmiany nie moga jednak modyfikowac¢ projektu w sposdb znaczacy, musi zostaé
jednoczesnie zachowany zapisany we wniosku o dofinansowanie cel projektu. Wielkos¢ zmiany
wartosci wskaznika wptywa na mozliwos¢ dalszej jego realizacji.

Szczegdtowe zasady i tryb zmiany wartosci wskaznikdéw zostaty opisane w rozdziale 10 niniejszego
Poradnika (pkt 10.6. Mozliwe modyfikacje projektu po podpisaniu umowy/porozumienia/podjeciu
uchwaty o dofinansowanie projektu).

Pomiar wskainikow:

Czestotliwo$¢ pomiaru wskaznikdéw jest rézna, uzalezniona od kategorii wskaznika. Informacje na
temat stopnia realizacji wskaznikow produktu i rezultatu podawane s3 okresowo (w czesci
sprawozdawcze] kazdego wniosku o ptatno$¢) w tym z wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach
projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego panstwowg jednostka budzetowa.

Wartos¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika powinna by¢ wykazana na poziomie ,,0”.

Wartosci bazowe sg bardzo istotnym elementem procesu monitorowania. Obrazujg one poczatkowe
wielkosci, w stosunku do ktérych dokonuje sie pomiaru wskaznika, dzieki czemu mozna ocenic¢ efekty
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przyznanego wsparcia. Ponadto sg one niezbedne do wyliczenia wartosci docelowych, ktére maja by¢
osiggniete po zakonczeniu realizacji projektu i ktére przyjmowane s3 szacunkowo przez beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie projektu (w umowie/porozumieniu/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego o dofinansowanie). Relacja wartosci osiggnietych i wykazywanych w czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatno$¢ do wartosci bazowych bedzie stanowi¢ o efektywnosci
interwencji realizowanego projektu.

4.13. Najczesciej popetniane btedy

Majac na uwadze dotychczasowe doswiadczenia, mozna wskaza¢ beneficjentom najczesciej
popetniane btedy przy aplikowaniu o dofinansowanie i jego rozliczaniu.

Btedy formalne popetniane przez beneficjentow.

Czes$¢ bteddéw formalnych nie powoduje odrzucenia wniosku i moze byé wyeliminowana na etapie
uzupetnienia wniosku o dofinansowanie (mozliwos¢ jednokrotnej poprawy tego samego btedu).

Najczesciej popetniane btedy formalne:
1. Whniosek wypetniony odrecznie.

2. Wersja elektroniczna wniosku niezgodna z wersjg papierowa, wersje papierowe (oryginat
i kopia) nie sg tozsame — niezgodnos¢ sum kontrolnych.

3. Wptyniecie lub dostarczenie wniosku po uptywie wyznaczonego terminu.
4. Niezgodna z dokumentami statutowymi nazwa beneficjenta.

5. Nieuprawniona kategoria beneficjenta, btedny rodzaj projektu w ramach ogtoszonego
konkursu.

6. Cel projektu i jego uzasadnienie niezgodne z celami Priorytetu RPO WD.

7. Niezgodnos$¢ tytutu projektu w zatacznikach i formularzu aplikacyjnym. Wyjatkowo
niezgodnos$¢ moze wystgpi¢ w przypadku dokumentacji projektowej o szerszym zakresie niz
zgtaszany do dofinansowania projekt. Tytut pozwolenia na budowe i tytut wniosku
o dofinansowanie muszg by¢ zbiezne. Oznacza to, iz cze$¢ tytutu pozwolenia na budowe lub
dokumentacji projektowej musi zawierac sie w tytule wniosku.

8. Niewypetnione obligatoryjne rubryki formularza wniosku (puste pola).
9. Okres realizacji projektu niezgodny z podanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

10. Brak potwierdzenia kopii formularza wniosku o dofinansowanie projektu za zgodnosc
z oryginatem (pieczatka na pierwszej stronie kopii ,za zgodnos$¢ z oryginatem” z okresleniem
numerdw stron, imienna pieczatka osoby podpisujacej oryginat wniosku i jej czytelny podpis
zgodnie z dokumentem rangi statutu).

11. Brak potwierdzenia zatacznikéw ,za zgodno$¢ z oryginatem”.
12. Niewtasciwe zrozumienie celéw projektu (cele projektu niezgodne z celami Programu).

13. Przygotowanie dokumentéw, np. dokumentacji technicznej przez osoby nieposiadajace
odpowiednich kwalifikacji.

14. Nadawanie projektom tytutdw nieodzwierciedlajgcych ich charakteru — btedne informacje
o rodzaju planowanych dziatan (zakup, modernizacja, budowa), o przedmiocie projektu (droga,
kanalizacja, wodociag) oraz btedne nawigzywanie do miejsca realizacji projektu (miejscowosc,
gmina).

15. Brak wskazania numeru i rodzaju kategorii interwencji lub wybdr niewtasciwej kategorii
interwencji.
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17.
18.

19.

20.
21.

22

23.
24.
25.
26.
27.

. Mylna i nieprawidtowa interpretacja zapiséw ustawy Prawo zamodwiert publicznych oraz
uwzglednienie zbyt krétkiego czasu pomiedzy rozpoczeciem procedury o udzielenie zamowienia
publicznego a podpisaniem umowy z wykonawca.

Niewtasciwe przedstawienie wptywu projektu na polityki horyzontalne.

Ujecie wydatkéw we wniosku uniemozliwiajace sprawdzenie ich kwalifikowalnosci (niezgodne z
wytycznymi).

Dane we wniosku i zatgcznikach do wniosku nie s3 toisame (np. dane w ,Studium
wykonalnosci”).

W przypadku spétek cywilnych brak podpisu wszystkich wspdlnikow.

W przypadku projektéw w ramach naboréw w trybie systemowym réznice miedzy propozycja
projektu a wnioskiem o dofinansowanie:

—réznice w wartosciach dofinansowania wieksze niz 15% w stosunku do propozycji
projektu,

—rdznice w wartosciach wskaznikow wieksze niz 15% w stosunku do propozycji
projektu,

—réznice w tytule projektu.

. Btednie przeprowadzone postepowanie w zakresie oceny oddziatywania przedsiewziecia na
$rodowisko, jak tez btednie wypetniony formularz 4a (Formularz do wniosku
o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko) oraz brak map do zatgcznika
4b (Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NATURA 2000).

Rozny poziom dofinansowania w poszczegdlnych latach realizacji projektu.

Btednie wyliczona luka finansowa (ujemny skumulowany cash-flow).

Brak dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego.

Btedna identyfikacja przez wnioskodawce wystepowania pomocy publicznej w projekcie.

Niekompletne zataczniki do wniosku o dofinansowanie.
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Rozdziat 5. Tryby naboru, ocena i wybér projektow

5.1. Tryby naboru projektow

W ramach RPO WD mogg by¢ dofinansowywane projekty wytonione w trybie:
a. Konkursowym;

b. Systemowym — polegajace na realizacji zadan publicznych przez podmioty dziatajgce na
podstawie odrebnych przepiséw, w zakresie okreslonym przepisami prawa i dokumentami
strategiczno-programowymi przyjetymi przez Rade Ministrow;

¢. Indywidualnym — o strategicznym znaczeniu dla realizacji Programu, wskazywane przez I1Z
RPO WD.

5.2. Ocena formalna

Celem oceny formalnej wnioskdw o dofinansowanie jest zbadanie formalnej zgodnosci zgtaszanych
projektéw z wymaganiami dotyczacymi naboru projektéw — ocena ,,dopuszczalnosci” projektu.

Ocena formalna przeprowadzana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi przez KM
RPO WD (dostepne na stronie www.rpo.dolnyslask.pl). Cze$¢ kryteriow formalnych odnosi sie do
wszystkich typow/rodzajow projektéw, natomiast pozostate sg specyficzne dla wybranych
priorytetéw RPO WD.

W ramach kryteriéw formalnych wyrdznia sie:

— kryteria kluczowe — musza by¢ bezwzglednie spetnione, w przeciwnym razie wniosek jest
odrzucany (brak mozliwosci poprawy/uzupetnienia dokumentacji, dopuszczalne s3
wyjasnienia sktadane przez wnioskodawce);

— kryteria uzupetniajace — w przypadku niespetnienia tego rodzaju kryterium wnioskodawca
ma mozliwo$¢ jednokrotnej poprawy/uzupetnienia dokumentacji.

5.3. Ocena merytoryczna

Gtéwnym celem oceny merytorycznej wnioskéw jest zbadanie ,wykonalnosci” projektu — technicznej
(realizacyjnej) strony projektu.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi
przez KM RPO WD (dostepne na stronie www.rpo.dolnyslask.pl).

Czes¢ kryteriow merytorycznych odnosi sie do wszystkich typéw/rodzajéw projektdw, natomiast
pozostate sg specyficzne dla wybranych priorytetéw RPO WD.

Kryteria podzielone sg na 5 sekgji:
a) sekcja 1: kryteria kluczowe specyficzne dla poszczegdlnych Priorytetéw RPO WD;

b) sekcja 2: zdolnos¢ finansowa, operacyjna (instytucjonalna) - dotyczy beneficjenta i odnosi sie do
wszystkich typow/rodzajoéw projektow;

c) sekcja 3: metodologia/jakos¢ zarzadzania projektem/cel projektu - dotyczy projektu i odnosi sie do
wszystkich typdw/rodzajow projektow;

d) sekcja 4: kosztorys i efektywnos¢ kosztowa - dotyczy projektu i odnosi sie do wszystkich
typéw/rodzajéw projektow;

e) sekcja 5: kontekst projektu - dotyczy projektu i odnosi sie do wszystkich typow/rodzajow
projektéw.

W ramach kryteriow merytorycznych wyréznia sie:
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— kryteria kluczowe — muszag byé bezwzglednie spetnione, nie podlegaja
poprawie/uzupetnieniu; niespetnienie ich powoduje odrzucenie wniosku; (dopuszczalne s3
wyjasnienia sktadane przez wnioskodawce);

— kryteria dodatkowe — umozliwiajg przyznanie projektom dodatkowej liczby punktéw, np.
w celu ich poréwnania. (dopuszczalne sg wyjasnienia sktadane przez wnioskodawce).

— Negatywng ocene merytoryczng wniosku stanowi:
— nie spetnienie jednego lub kilku kryteriéw kluczowych i/lub

— uzyskanie do 25 % wiacznie mozliwych do wuzyskania punktéw w ramach oceny
merytorycznej

5.4. Wybor projektow przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Decyzje o wyborze projektéw do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego na
podstawie strategicznych kryteriéw wyboru projektdw (zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy)
oraz z uwzglednieniem opinii partneréw spotecznych, przedstawicieli organéw srodowiskowych
i Menedzera ds. Srodowiska, a takie ewentualnych opinii ekspertéw zewnetrznych. Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego podejmuje decyzje o dofinansowaniu projektéw w oparciu o limity
wartosci srodkéw, jakie mozna zaangazowa¢ w danym miesigcu w ramach zawierania umoéw
o dofinansowanie projektu/podejmowania uchwat. Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego podejmuje
decyzje o dofinansowaniu projektu z uwzglednieniem ewentualnej rezerwy finansowe;j
przeznaczonej na wspotfinansowanie projektow, ktére pozytywnie przejda procedure odwotawcza.

Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslaskiego podejmuje decyzje w formie uchwaty o: wyborze projektéow do
dofinansowania, umieszczeniu projektéw na liscie rezerwowej lub o odrzuceniu projektéw.

Po podjeciu uchwaty o wyborze projektéw do dofinansowania, ogtasza sie na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl liste projektéw, ktdére zostaty zakwalifikowane do dofinansowania, a takze
pisemnie informuje sie wnioskodawcédw o przyznaniu dofinansowania, umieszczeniu projektu na
liscie rezerwowej lub o odrzuceniu projektu.

Dyrektor Wydziatu Zarzadzania RPO w UMWD/Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO w UMWD
pisemnie informuje wnioskodawce o wynikach wyboru jego projektu.

W przypadku pojawienia sie wolnych srodkéw Zarzad Wojewddztwa moze, kierujac sie zasadami
przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WD, wybra¢ do dofinansowania projekty znajdujace sie
na liscie rezerwowej.
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Rozdziat 6. Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym

6.1. Nabor wnioskow

Harmonogram sktadania wnioskéw (Ramowy Plan Realizacji RPO WD)

Ramowy Plan Realizacji RPO WD, ktéry opisano w Rozdziale 3 niniejszego Poradnika stanowi
harmonogram naboru wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw (dostepny na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl).

Ogtoszenie konkursu

IZ RPO WD, w celu wytonienia projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym, ogtasza konkurs
i zamieszcza ogtoszenie o konkursie na stronie internetowej oraz publikuje informacje o konkursie
w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim lub regionalnym.

Ogtoszenie o konkursie publikowane jest na stronie internetowej nie pdziniej niz 30 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem zakonczenia naboru projektéw w danym konkursie.
Informacja o konkursie publikowana jest w dniu ogtoszenia konkursu.

Ogtoszenie o konkursie zawiera informacje obejmujace:

rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu;
rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegad sie o dofinansowanie;
kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

poziom dofinansowania projektéw jako procent wydatkéw objetych dofinansowaniem;
maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostata ustalona;

okres realizacji projektu;

minimalng/maksymalng warto$¢ projektu;

kryteria wyboru projektéw;

termin rozstrzygniecia konkursu;

wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

termin, miejsce i sposdb sktadania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu;

wzor umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, trybu i warunkdéw realizacji
projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Priorytetéw Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013.

informacje o $rodkach odwotawczych przystugujgcych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji RPO WD na lata 2007-2013.

Informacja o konkursie zawiera informacje obejmujgce co najmnie;j:

rodzaj projektow podlegajgcych dofinansowaniu;
rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegad sie o dofinansowanie;
kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie o konkursie.

Tres¢ ogtoszenia o konkursie zatwierdza Zarzad Wojewddztwa Dolno$lgskiego (1Z RPO WD).

Zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju do czasu zawarcia
wszystkich umoéw o dofinansowanie projektu z beneficjentami wytonionymi w konkursie lub
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w wyniku rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych przystugujgcych wnioskodawcy/beneficjentowi, 1Z
RPO WD nie moze spowodowaé pogorszenia zasad konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz
naktada¢ na wnioskodawcow/beneficjentéw dodatkowych obowigzkéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy
koniecznos$¢ zmiany wynika ze zobowigzan miedzynarodowych lub przepiséw ustawowych).

Ewentualng decyzje o zmianie zasad przeprowadzania konkursu podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego (IZ RPO WD).

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju dostepna jest na stronach internetowych
www.sejm.gov.pl, www.mrr.gov.pl oraz www.rpo.dolnyslask.pl.

6.2. Skfadanie wnioskéw
Sposadb i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu, wypetniony za pomoca aplikacji ,,Generatora
Whnioskéw” wraz z zatgcznikami oraz wersjg elektroniczng sktadany jest przez wnioskodawce
w Punkcie Przyje¢ Wnioskéw w Wydziale Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego lub przesytany poczta/przesytka kurierska.

Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie przyjecia wniosku w odpowiedzi na ogtoszony konkurs
w formie karty przyjecia wniosku. Drugi egzemplarz karty przyjecia wniosku zostaje dotaczony do
dokumentacji dotyczacej projektu. W przypadku wygenerowania przez Lokalny System
Informatyczny (LSI) btedu w zapisie elektronicznym wniosku, wniosek zostaje zarejestrowany
(wydrukowanie karty przyjecia wniosku i nadanie Jednolitego Identyfikatora Dokumentoéw), jednak
wnioskodawca otrzymuje informacje zobowigzujagcg do niezwtocznego dostarczenia/przestania
sprawnego nos$nika danych wraz z zapisanym plikiem wniosku. W przypadku przestania wniosku
drogg pocztowa, karta przyjecia wniosku oraz informacja wygenerowana przez LS| zostanie przestana
do wnioskodawcy. Po dostarczeniu/przestaniu elektronicznej wersji wniosku, wnioskodawca
otrzymuje potwierdzenie.

Przyjecie wniosku o dofinansowanie projektu i jego rejestracja oraz wydanie karty przyjecia wniosku
w Punkcie Przyje¢ Wnioskdw w DRPO-W nie jest potwierdzeniem kompletnosci ztozenia wniosku
wraz z zatgcznikami.

Miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu sktadany jest w Punkcie Przyje¢ Wnioskéw
w Wydziale Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego, 50-411 Wroctaw, Wybrzeze Stowackiego 12-14. Szczegdtowe
informacje dotyczace miejsca sktadania wniosku, kazdorazowo podawane s3 w ogtoszeniu
o konkursie.

Termin skfadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu, sktadany jest w terminie podanym
w ogtoszeniu o konkursie. Ogtoszenie okresla szczegétowo ostateczny dzierr i godzine sktadania
whioskow.

O przyjeciu wniosku decydowaé bedzie faktyczna data dostarczenia lub wptyniecia wniosku (droga
pocztowg/przesytka kurierskg) do Punktu Przyje¢ Wnioskéw w Wydziale Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego (piecze¢ wptywu).

Whnioski ztozone po dacie zamkniecia naboru rejestrowane sg w odrebnym rejestrze kancelaryjnym
zatozonym dla wnioskéw sktadanych w ramach priorytetéw 1-9 RPO WD (bez Dziatania 1.1, 1.2, 5.1 i
5.3), nie podlegajg jednak ocenie. W takim przypadku, wnioskodawca wzywany jest pismem do
odbioru wniosku.
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6.3. Rejestracja wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Ztozony wniosek rejestrowany jest w odrebnym rejestrze kancelaryjnym zatozonym dla wnioskéw
sktadanych w ramach priorytetéw 1-9 RPO WD (bez Dziatania 1.1, 1.2, 5.1 i 5.3) oraz w Lokalnym
Systemie Informatycznym.

Numer wniosku nadaje sie wg nastepujgcego wzoru:

Identyfikator projektu (IDPR)

KD -‘PO‘.‘PR‘.|DZ‘.‘PD‘-‘REG‘-‘NRK‘/‘ROK‘- NR

gdzie:

KD kod dokumentu ustalony z Instytucjg Zarzadzajgcg na etapie wdrozenia systemu KSI (SIMIK 07-
13);

PO czteroliterowy kod jednoznacznie identyfikujgcy Program Operacyjny (dla RPO WD — RPDS);
PR dwucyfrowy numer osi priorytetowej uzupetniany z lewej strony znakiem 0;

DZ dwucyfrowy numer Dziatania uzupetniany z lewej strony znakiem 0;

PD dwucyfrowy numer Poddziatania uzupetniany z lewej strony znakiem 0;

REG oznaczenie kodu wojewddztwa;

NRK trzycyfrowy numer kolejny wniosku aplikacyjnego uzupetniony z lewej strony zerami, ztozonego
w ramach Dziatania/Poddziatania, w regionie, w danym roku;

ROK dwucyfrowy rok ztozenia wniosku;

NR dwucyfrowa liczba okreslajgca kolejng wersje dokumentu uzupetniania z lewej strony znakiem 0.

Przyktad numeru wniosku o dofinansowanie realizacji projektu:

Identyfikator projektu (IDPR)

KD PO PR Dz PD REG NRK ROK NR
WND ReDS| |07 | |o1| | o0 02 023 08

WND-RPDS.07.01.00-02-023/08- identyfikuje 23 wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w 2008
roku, w pierwszym Dziataniu si6dmego Priorytetu RPO WD.

Pdzniejsze (poprawione lub uzupetnione) wersje wnioskdw o dofinansowanie zachowujg pierwotnie
nadany identyfikator projektu. Oznacza sie je nowa datg wptywu.

Pierwotnie nadany numer bedzie wykorzystywany w podZniejszych pracach zwigzanych z oceng
whniosku, realizacjg projektu, korespondencjg z wnioskodawca oraz beneficjentem.

6.4. Ocena formalna

Ocenie formalnej podlegajg wnioski ztozone w terminie oznaczonym w ogtoszeniu w Punkcie Przyjec
Whnioskéw w Wydziale Wdrazania RPO (DRPO-W), ktére przeszty procedure rejestracyjng.

Ocena formalna poszczegdlnych wnioskéw dokonywana jest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od daty uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw dla danego naboru
(z zastrzezeniem przestanek do zawieszenia terminu przeprowadzania oceny). W uzasadnionych
przypadkach termin oceny formalnej dla danego naboru moze zosta¢ przedtuzony a informacja na
ten temat publikowana jest niezwiocznie na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. Bieg
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terminu oceny wniosku rozpoczyna sie z poczatkiem dnia nastepnego po dacie zamkniecia naboru
(co nie wyklucza mozliwosci dokonywania oceny wniosku jeszcze przed terminem zakonczenia
naboru, jednakze rozpoczecie oceny moze nastgpi¢ dopiero po zatwierdzeniu listy sprawdzajgcej do
oceny formalnej, a jej zakoriczenie nie moze nastgpi¢ wczesniej niz dzien po dacie zamkniecia danego
naboru). Bieg terminu oceny formalnej konczy sie wraz z podpisaniem przez Dyrektora DRPO-W
ostatecznego wyniku oceny formalnej wniosku na karcie oceny projektu.

Whnioski oceniane sg na biezgco, zgodnie z zasada ,dwodch par oczu” przez dwéch pracownikéw
z Wydziatu Wdrazania RPO. Ocena dokonywana jest niezaleznie, a osoby jg przeprowadzajace
podpisuja deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Ocena dokonywana jest w oparciu o liste
sprawdzajgca do oceny formalnej a jej wynik zamieszczany jest na karcie oceny projektu.

W przypadku wystgpienia w trakcie oceny watpliwosci odnosnie m.in. kategorii wnioskodawcéw
i/lub typdw, rodzajéw projektow, kwalifikowalnosci wnioskodawcy lub wydatku, prawidtowosci
przeprowadzenia oceny oddziatywania na $rodowisko bieg oceny danego wniosku jest
wstrzymywany do momentu otrzymania przez Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO opinii w ww.
zakresie wydawanej przez Dyrektora Wydziatu Zarzagdzania RPO, kancelarie prawng obstugujgcg RPO
WD lub inny wtasciwy podmiot (np. UKE, UOKIK).

W przypadku pojawienia sie w trakcie oceny formalnej watpliwosci odnosnie kryteridw, ktdrych
niespetnienie na danym etapie oceny powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie, beneficjent
moze zosta¢ wezwany przez Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO do ztozenia wyjasnien
W wyznaczonym terminie. Bieg terminu oceny formalnej wstrzymywany jest do momentu ich
otrzymania. Na pisemny wniosek beneficjenta termin na dostarczenie wyjasnien moze zostaé
wydtuzony przez Dyrektora DRPO-W. W przypadku niedostarczenia wyjasnien w okreslonym
terminie, wniosek oceniany jest na podstawie posiadanych informaciji.

W trakcie sprawdzania zgodnosci projektu z przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej, Dyrektor
DRPO-W moze wystgpi¢ o wydanie opinii prawnej w zakresie zgodnosci projektu z przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej. Opinia jest wydawana w okresie nie dtuzszym niz 10 dni
kalendarzowych (w uzasadnionych przypadkach ww. termin moze zosta¢ wydtuzony) i do momentu
jej otrzymania wstrzymany jest bieg terminu oceny dla danego projektu.

W zaleznosci od wynikéw przeprowadzonej oceny formalnej:

a) wniosek, ktory spetnit wszystkie kryteria formalne przekazywany jest do oceny merytorycznej
oraz do Menedzera ds. Srodowiska w celu przeprowadzenia procedury zaopiniowania
projektu w zakresie aspektow srodowiskowych przez przedstawicieli partneréw spotecznych;

b) wniosek, ktory nie spetnit kryterium, w przypadku ktérego jest mozliwos¢ dokonania
jednorazowej poprawy/uzupetnienia, przekazywany jest do wnioskodawcy.

W tym przypadku w piSmie umieszcza sie informacje o przedmiocie uzupetnienia lub
poprawy wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym jednak niz 3 dni kalendarzowe
(bieg terminu rozpoczyna sie z poczatkiem nastepnego dnia od daty wystania faksu).

Bieg terminu oceny projektu jest wstrzymany do momentu otrzymania
poprawionego/uzupetnionego wniosku i/lub zatgcznikow.

Whnioskodawcom przystuguje prawo jednorazowej poprawy/uzupetnienia wniosku i/lub
zatacznikow.

Whnioskodawca w piSmie wzywany jest roéwniez do odbioru kopii wniosku
W wyznaczonym terminie w Punkcie Przyje¢ Wnioskéw. Jezeli wnioskodawca nie odbierze
kopii wniosku bedzie ona protokolarnie zniszczona.

Whnioskodawca moze zostac zobowigzany do dostarczenia jedynie
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poprawionych/brakujgcych zatgcznikéw badZz formularza wniosku bez koniecznosci
ponownego sktadania trzech kompletnych wersji wniosku (tj. formularza wniosku wraz
zatacznikami).

Whnioskodawca moze wystgpi¢ pisemnie do Dyrektora DRPO-W z prosbg o:
- wydtuzenie terminu na naniesienie poprawek/uzupetnien,

- odstapienie od koniecznosci nanoszenia danej poprawy/uzupetnienia, jesli jest ona w opinii
wnioskodawcy bezzasadna.

Dyrektor DRPO-W moze:

- podtrzymaé swoje wczeSniejsze ustalenia (w zakresie terminu i zakresu
poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie),

- odstgpi¢ od potrzeby nanoszenia danej poprawy/uzupetnienia,
- wyznaczy¢ nowy termin na poprawienie/uzupetnienie wniosku (do 30 dni kalendarzowych).

Decyzje o wydtuzeniu terminu na poprawienie/uzupetnienie wniosku powyzej 30 dni
kalendarzowych podejmuje Dyrektor DRPO.

O podjetej decyzji Dyrektora DRPO-W/DRPO wnioskodawca jest niezwtocznie informowany
(faksem oraz drogg pocztowg).

Poprawie iuzupetnieniu moga podlega¢ jedynie elementy wskazane w pismie do
wnioskodawcy poza przypadkiem, gdy wskazane zmiany maja konsekwencje na inne
elementy wniosku i/lub zatgcznikdw lub gdy wnioskodawca zauwazy we wniosku i/lub
zatacznikach inne btedy formalne. W takich przypadkach wnioskodawca przedstawia
wyjasnienia dotyczace dokonanych dodatkowych zmian w pismie przewodnim dotaczonym
do poprawionego/uzupetnionego wniosku i/lub zatacznikéw. W przypadku, gdy w projekcie
whnioskodawca wprowadzi niewskazane w pismie zmiany majace wptyw na projekt (np.
rozszerzy zakres rzeczowy projektu), wniosek o dofinansowanie nie podlega dalszej ocenie
i jest odrzucany.

Nieprzestanie w terminie poprawionego/uzupetnionego wniosku i/lub zatgcznikéw powoduje
odrzucenie projektu.

Ocena formalna poprawionych/uzupetnionych wnioskéw prowadzi do podjecia decyzji
o przyjeciu wniosku i przekazaniu do oceny merytorycznej oraz Menedzera ds. Srodowiska
lub odrzuceniu wniosku.

c) wniosek, ktory nie spetnit kryterium kluczowego, w przypadku ktérego nie ma mozliwosci
poprawy, jest odrzucany.

W przypadku negatywnej oceny projektu, w piSmie do wnioskodawcy podaje sie przyczyny
odrzucenia wniosku po ocenie formalnej (uzasadnienie wyniku oceny projektu), pouczenie
o mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce protestu od wyniku oceny oraz okresla sposéb, tryb
oraz warunki wniesienia protestu i termin przystugujacy na jego wniesienie oraz instytucje, do ktérej
nalezy wnie$¢ protest. Wnioskodawca w pismie wzywany jest réwniez do odbioru kopii wniosku
w wyznaczonym terminie w Punkcie Przyje¢ Wnioskdw w Wydziale Wdrazania RPO. Jezeli
wnioskodawca nie odbierze kopii wniosku, bedzie ona protokolarnie zniszczona.

W przypadku uznania protestu za zasadny (na podstawie jego rozpatrzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego/osobe upowazniong przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego lub
rozpatrzenia skargi przez sgd administracyjny) wniosek kierowany jest do ponownej oceny formalne;j.
Ponowna ocena formalna wniosku przeprowadzana jest w terminie do 30 dni od daty otrzymania
przez Wydziat Wdrazania RPO informacji o pozytywnym rozstrzygnieciu protestu/w terminie 30 dni
od daty uprawomocnienia sie orzeczenia sadu administracyjnego (uwzglednienie skargi przez sad
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administracyjny). W uzasadnionych przypadkach przed przystgpieniem do ponownej oceny formalnej
pracownicy Wydziatu Wdrazania RPO przygotowujg i wysytajg do wnioskodawcy pismo z prosbg o
usuniecie brakow lub poprawe/uzupetnienie wniosku o dofinansowanie, ktére byly powodem
negatywnej oceny. Pracownicy dokonujacy ponownej oceny formalnej (inni niz pierwotnie
przeprowadzajgcy ocene):

— s zwigzani trescig rozstrzygniecia protestu,
— powinni zapoznac sie z wynikami dotychczasowej oceny formalnej projektu,

— powinni zapozna¢ sie z wynikami dotychczasowego postepowania odwotawczego lub sgdowo-
administracyjnego.

W pismie informujagcym wnioskodawce o wyniku ponownej negatywnej oceny formalnej projektu,
przeprowadzonej w efekcie uprzednio wniesionego i uwzglednionego protestu lub wyroku sgdu
administracyjnego uznajacego skarge za zasadna, Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO zamieszcza
uzasadnienie wyniku tej oceny projektu oraz zawiera pouczenie, ze wnioskodawcy:

a) nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od tego samego kryterium oceny [procedura
odwotawcza na etapie przedsadowym zostata zakoriczona, a wnioskodawcy przystuguje prawo do
whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu, na zasadach
okreslonych w odpowiednich przepisach ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
zgodnie z art. 3 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi; prawo do
whniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie od
rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu posiada wnioskodawca,
a takze 1Z RPO WDJ;

b) przystuguje prawo do wniesienia protestu wytgcznie od innego kryterium oceny, wskazujgc
jednoczesnie m.in. termin przystugujacy wnioskodawcy na jego wniesienie, sposéb, tryb i warunki
whniesienia protestu oraz wtasciwg instytucje.

Kazdorazowo wnioskodawcy informowani sg pisemnie o wyniku oceny formalnej (faksem oraz droga
pocztowg - w przypadku negatywnej oceny za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w terminie 10 dni
od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora DRPO-W wyniku oceny formalnej na karcie oceny projektu,
jednak nie wczesniej niz z datg zakoriczenia naboru.

Niezwtocznie po dokonaniu oceny formalnej wszystkich projektéw z danego naboru Wydziat
Wdrazania RPO przygotowuje informacje z przeprowadzonej oceny formalnej wnioskéw. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie rdéwniez przygotowanie czesSciowej informacji z
przeprowadzonej oceny formalnej w danym naborze. Zatwierdzenie informacji (zawierajacej wyniki
oceny formalnej wszystkich projektéw ztozonych w danym naborze) przez Dyrektora Wydziatu
Wdrazania RPO koniczy procedure oceny formalnej wnioskéw. Informacja zamieszczana jest
niezwtocznie po jej zatwierdzeniu na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

Na pisemng prosbe wnioskodawcy projekt moze zosta¢ wycofany z oceny. W takim przypadku ocena
projektu uznawana jest za zakorczona, a wnioskodawca informowany pisemnie przez Dyrektora
DRPO-W o tym fakcie. Dodatkowo informacja o wycofaniu przez wnioskodawce projektu z oceny
zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. Wycofanie projektu z oceny przez
whnioskodawce nie jest negatywnga oceng projektu.

Ocena formalna projektow podlegajacych procesowi notyfikacji do Komisji Europejskiej w zakresie
pomocy publicznej:

W przypadku tego typu projektdw ocena formalna sktada sie z 2 etapow: pierwszej oraz drugiej
oceny formalnej. Projekty ocenione negatywnie w trakcie pierwszej oceny formalnej sg odrzucane,
natomiast projekty, ktére przeszty pozytywnie pierwszg ocene formalng, przekazywane sg do
notyfikacji do UOKIK, a nastepnie do KE. Po zakoriczeniu procesu notyfikacji projekty poddawane sg
drugiej petnej ocenie formalnej.
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Pierwsza ocena formalna przebiega zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym Poradniku, przy czym
w jej trakcie projekty nie sa oceniane pod katem pomocy publicznej. Po jej zakonczeniu projekty,
ktére zostaty pozytywnie ocenione, przekazywane sg do UOKIiK, a nastepnie do KE w celu
przeprowadzenia procedury notyfikacyjnej. Za obstuge techniczng procesu notyfikacji odpowiada
Wydziat Wdrazania RPO. W przypadku, gdy UOKiK/Komisja Europejska przekaze uwagi do
notyfikowanych projektéw lub wyrazi potrzebe otrzymania dodatkowych dokumentéw/informacii
o projektach, wnioskodawcy zostang o tym fakcie niezwtocznie poinformowani oraz wezwani do
przedstawienia stanowiska wzgledem uwag/zapytan UOKiK/KE (wraz z wyznaczeniem terminu na ich
dostarczenie).

Niezwtocznie po zakorczeniu procesu notyfikacji wnioskodawcy informowani sg o decyzji
UOKiK/Komisji Europejskiej. wnioskodawca w wyznaczonym terminie zobowigzany jest do
zaakceptowania ostatecznych warunkéw przyznania pomocy, okreslonych przez UOKIK/KE, jak
rowniez do ztozenia do Punktu Przyje¢ Wnioskéw w DRPO-W poprawionego kompletnego wniosku
o dofinansowanie wraz z zatagcznikami, (jezeli istnieje taka konieczno$é), w terminie nie krétszym niz
15 dni kalendarzowych. wnioskodawcy majg mozliwos¢ wprowadzenia zmian we wniosku
o dofinansowanie oraz zatacznikach, tylko i wytacznie, jezeli:

- w wyniku procesu notyfikacji w projekcie zostaty wprowadzone zmiany/zobowigzano do
wprowadzenia zmian w projekcie (na wniosek UOKiK/Komisji Europejskiej),

- projekt wymaga aktualizacji harmonogramu realizacji, wynikajacej z przeprowadzonego procesu
notyfikacji.

Druga ocena formalna dotyczy wytacznie projektéw pozytywnie ocenionych w trakcie pierwszej
oceny formalnej i przeprowadzana jest po zakonczeniu procesu notyfikacyjnego. Przebiega zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym Poradniku, przy czym przeprowadzana jest w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty wptyniecia do DRPO-W pisma od wnioskodawcy o akceptacji ostatecznych
warunkdw przyznania pomocy okreslonych przez UOKIK/KE lub (jesli dotyczy) wptyniecia
poprawionego/zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie do Punktu Przyje¢ Wnioskow w DRPO-
W.

6.5. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna poszczegdlnych wnioskédw dokonywana jest w terminie nie dtuzszym niz 70 dni
kalendarzowych od daty uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw dla danego naboru
(z zastrzezeniem przestanek do zawieszenia terminu przeprowadzania oceny). W uzasadnionych
przypadkach termin oceny moze zosta¢ przedtuzony a informacja o tym publikowana jest na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. Bieg terminu oceny merytorycznej dla projektu korczy sie wraz
z podpisaniem przez Przewodniczgcego KOP raportu z oceny merytorycznej tego projektu.

Ocenie merytorycznej podlegaja wytacznie wnioski pozytywnie ocenione podczas oceny formalnej.
Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Projektéw, zwana dalej KOP. KOP realizuje swoje
zadania zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéw (zamieszczonym na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl), ktéry okresla zasady pracy KOP oraz przebieg oceny merytoryczne;j.

W przypadku dziatania 1.3 RPO WD oraz projektéw przeciwpowodziowych w ramach dziatania 4.4
oraz 9.1 RPO WD, ze wzgledu na specyfike projektow, obowigzujg szczegdlne zasady oceny
merytorycznej opisane w zatgcznikach do Regulaminu Pracy KOP.

Cztonkowie KOP (eksperci | stopnia) dokonujg oceny projektéw na formularzu oceny merytoryczne;j.
Kazdy projekt oceniany jest niezaleznie przez co najmniej 2 cztonkéw KOP. Cztonkowie KOP
otrzymuja do oceny losowo wybrane wnioski oraz, przed przystagpieniem do oceny, maja obowigzek
podpisania deklaracji poufnosci oraz deklaracji bezstronnosci zawierajgcej oSwiadczenie, ze nie
zachodzi zadna z okolicznosci powodujacych wytaczenie cztonka Komisji Oceny Projektéw oraz
eksperta z udziatu w ocenie projektu na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego oraz, ze nie zachodzg Zzadne okolicznosci mogace budzi¢
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uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie lub podmiotu, ktdry ztozyt wniosek bedacy przedmiotem oceny.

Postepowanie cztonka KOP, niezgodne z zasadami okreslonymi w Regulaminie Prac Komisji Oceny
Projektéw, powoduje jego wykluczenie z prac nad ocena.

W przypadku stwierdzenia przez cztonkéw KOP btedéw lub brakéw formalnych we wniosku i/lub
zafacznikach, wniosek kierowany jest przez Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO do ponownej oceny
formalnej. O fakcie tym beneficjent informowany jest niezwtocznie (droga pocztowa oraz faksem).
Ponowna ocena formalna przeprowadzana jest w terminie 30 dni od daty zgtoszenia przez
przeprowadzajacego ocene merytoryczng btedéw formalnych na formularzu oceny merytorycznej.
Bieg terminu oceny merytorycznej projektu wstrzymany jest do momentu zatwierdzenia wyniku
ponownej oceny formalnej przez Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO.

Cztonkowie Komisji w trakcie oceny merytorycznej mogg zwrdci¢ sie do wnioskodawcy poprzez 1Z
RPO WD z prosbg o udzielenie wyjasnien dotyczacych projektu. Wyjasnienia powinny ograniczac sie
do uzyskania wfasciwego zrozumienia intencji wnioskodawcy. Whnioskodawca jest niezwtocznie
pisemnie informowany o tym fakcie i zobowigzany jest ztozy¢ wyjasnienia w okreslonym terminie.
W przypadku ich nieztozenia wniosek jest oceniany na podstawie dostepnych informacji. Bieg
terminu oceny merytorycznej wniosku wstrzymywany jest do momentu otrzymania wyjasniers od
beneficjenta.

Na wniosek cztonkéw KOP projekty skomplikowane, taczgce rézne dziedziny wiedzy specjalistycznej,
moga zosta¢ zaopiniowane przez ekspertéw. Osoby opiniujgce wniosek zobowigzane sg podpisaé
deklaracje poufnosci oraz deklaracje bezstronnosci. Po zapoznaniu sie z opinig cztonek KOP dokonuje
oceny danego projektu. W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowej opinii, bieg terminu oceny
merytorycznej wniosku wstrzymuje sie do czasu otrzymania opinii.

W przypadku znacznych rozbieznosci w ocenach wniosku dokonanych przez cztonkéw KOP
przeprowadzana jest dyskusja w celu ich usuniecia, a jesli to nie przyniesie skutku, dokonywana jest
ocena projektu przez co najmniej jeszcze jednego cztonka Komisji. Szczegdtowe zasady usuwania
rozbieznosci w trakcie oceny merytorycznej okreslone sg w Regulaminie Pracy Komisji Oceny
Projektow.

Kazdorazowo wnioskodawcy informowani sg pisemnie o wyniku oceny merytorycznej wraz z
podaniem otrzymanej punktacji z tytutu kryteridw dodatkowych i informacji o spetnieniu badz
niespetnieniu kluczowych kryteriéw oceny merytorycznej (drogg pocztowg - w przypadku negatywnej
oceny za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w terminie 10 dni od dnia podpisania protokotu z prac
KOP. Pismo z wynikiem oceny zawiera uzasadnienie oceny w postaci dotaczonych kart oceny
merytorycznej ekspertow przeprowadzajgcych ocene, bez podania ich danych osobowych

W przypadku negatywnej oceny projektu, w piSmie do wnioskodawcy podaje sie przyczyny
odrzucenia wniosku po ocenie merytorycznej (uzasadnienie wyniku oceny projektu), pouczenie
o mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce protestu od wyniku oceny oraz okresla sposéb, tryb
oraz warunki wniesienia protestu i termin przystugujacy na jego wniesienie oraz instytucje, do ktérej
nalezy wnie$¢ protest. Wnioskodawca w pismie wzywany jest réwniez do odbioru kopii wniosku
w wyznaczonym terminie w Punkcie Przyje¢ Wnioskdw w Wydziale Wdrazania RPO. Jezeli
wnioskodawca nie odbierze kopii wniosku, bedzie ona protokolarnie zniszczona.

W przypadku uznania protestu za zasadny (na podstawie jego rozpatrzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego/osobe upowazniong przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego lub
rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny) wniosek kierowany jest do ponownej oceny
merytorycznej. Ponowna ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w terminie do 40 dni od
daty otrzymania przez Wydziat Wdrazania RPO informacji o pozytywnym rozstrzygnieciu protestu/w
terminie 40 dni od daty uprawomocnienia sie orzeczenia sadu administracyjnego (uwzglednienie
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skargi przez sad administracyjny). Ponownej oceny merytorycznej nie moga dokonywac ci cztonkowie
KOP, ktérzy dokonywali pierwszej oceny, z uwzglednieniem odpowiednich przepisow ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, dotyczacych wytgczen. Cztonkowie KOP dokonujacy
ponownej oceny merytorycznej powinni:

— zapoznac sie z wynikami dotychczasowej oceny merytorycznej projektu,

— zapozna¢ sie z wynikami dotychczasowego postepowania odwotawczego Ilub sgdowo-
administracyjnego.

W pismie informujgcym wnioskodawce o wyniku ponownej negatywnej oceny merytorycznej
projektu, przeprowadzonej w efekcie uprzednio wniesionego i uwzglednionego protestu lub wyroku
sadu administracyjnego uznajgcego skarge za zasadna, Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO
zamieszcza uzasadnienie wyniku tej oceny projektu oraz zawiera pouczenie, ze wnioskodawcy:

a) nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od tego samego kryterium oceny [procedura
odwotawcza na etapie przedsadowym zostata zakoriczona, a wnioskodawcy przystuguje prawo do
whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu, na zasadach
okreslonych w odpowiednich przepisach ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
zgodnie z art. 3 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi; prawo do
wniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie od
rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu posiada wnioskodawca,
a takze 1Z RPO WDJ;

b

-

przystuguje prawo do wniesienia protestu wyfacznie od innego kryterium oceny, wskazujac
jednoczesnie m.in. termin przystugujacy wnioskodawcy na jego wniesienie, sposob, tryb i warunki
whniesienia protestu oraz wtasciwg instytucje.

Niezwtocznie po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich projektéw w danym naborze
sporzadzany jest protokdt z prac KOP (dopuszczalny jest réwniez czesciowy protokét — patrz
Regulamin Pracy KOP). Na jego podstawie Wydziat Wdrazania RPO przygotowuje informacje nt.
wynikéw przeprowadzonej oceny merytorycznej wnioskéw, ktéra zamieszczana jest niezwtocznie na
stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

Adekwatnie, jak na etapie oceny formalnej, na pisemng prosbe wnioskodawcy projekt moze zostac¢
wycofany z oceny. W takim przypadku ocena projektu uznawana jest za zakoriczong, a wnioskodawca
informowany pisemnie przez Dyrektora DRPO-W o tym fakcie. Dodatkowo informacja o wycofaniu
przez wnioskodawce projektu z oceny zamieszczana jest na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl. Wycofanie projektu z oceny przez wnioskodawce nie jest negatywng oceng
projektu.

6.6. Wybor projektow przez Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego
Patrz pkt. 5.4.
6.7. Procedura odwotawcza

Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO, po kazdym etapie oceny projektow w trybie konkursowym,
ogtasza - na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego wtasciwej
dla RPO WD 2007-2013 (www.rpo.dolnyslask.pl) liste projektéw ocenionych i wytonionych do
dofinansowania w trybie konkursowym oraz pisemnie informuje kazdego z wnioskodawcéw
o wynikach oceny jego projektu. Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO/Dyrektor Wydziatu Zarzadzania
RPO pisemnie informuje kazdego z wnioskodawcoéw o decyzji Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
o wybraniu projektu do dofinansowania lub umieszczeniu projektu na liScie rezerwowej/odrzuceniu
projektu.

Po etapie oceny formalnej (dokonanej przez Wydziat Wdrazania RPO w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Dolnoslaskiego), etapie oceny merytorycznej (dokonanej przez KOP) oraz etapie
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c)

wyboru przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego projektow do dofinansowania na podstawie
kryteridw strategicznych, w trybie konkursowym w ramach RPO WD, wnioskodawca, w przypadku
negatywnej oceny jego projektu, odrzuceniu lub umieszczeniu jego projektu na liscie rezerwowej -
po otrzymaniu od Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO/Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO
pisemnej informacji w tym zakresie - ma mozliwosé wniesienia protestu. W takim przypadku w
pisemnej informacji, o ktérej mowa powyzej, Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO/Dyrektor Wydziatu
Zarzadzania RPO zamieszcza uzasadnienie wynikéw oceny projektu oraz pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu, wraz ze wskazaniem m.in. terminu przystugujacego na jego wniesienie,
sposobie, trybie i warunkach wniesienia protestu oraz wtasciwej instytucji.

Whioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) pozytywnej oceny projektu;
b) wyboru projektu do dofinansowania przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

wyniku ponownej negatywnej oceny projektu (ponownego odrzucenia lub umieszczenia projektu na
liScie rezerwowej), przeprowadzonej w efekcie uprzednio wniesionego i uwzglednionego protestu
(od tego samego kryterium oceny/strategicznego kryterium wyboru) lub wycofania uprzednio
whniesionego protestu (uwzgledniajac warunki dopuszczalnosci ponownego wniesienia protestu) (w
tym przypadku wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi bezposrednio do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu, na zasadach okreslonych w odpowiednich
przepisach ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi).

Protest od negatywnego wyniku oceny formalnej/merytorycznej projektu oraz odrzucenia lub
umieszczenia projektu na liscie rezerwowej moze dotyczy¢ kazdego aspektu, zaréwno formalnego
(proceduralnego) jak i merytorycznego. Wnioskodawca w tresci protestu, odnosnie zarzutow
dotyczacych aspektéw:

- formalnych (proceduralnych) - powinien wskaza¢, w jakim zakresie kwestionuje prawidtowy
przebieg procedury oceny lub wyboru jego projektu;

- merytorycznych — powinien wskazaé, w jakim zakresie ocena lub wybdr jego projektu zostata
przeprowadzona w sposdb niezgodny z kryteriami wyboru operacji finansowych w ramach RPO WD
2007-2013, przyjetymi przez Komitet Monitorujagcy RPO WD.

Negatywna ocena projektu rozumiana jest jako:
- niespetnienie kluczowych kryteriéw oceny formalnej;

- niespetnienie kluczowych kryteridw oceny merytorycznej i/lub nieuzyskanie powyzej 25% punktéw
mozliwych do zdobycia na podstawie dodatkowych kryteridw oceny merytorycznej;

- niespetnienie kluczowych kryteridéw strategicznych i/lub nieotrzymanie odpowiedniej ilosci punktéw
w ramach kryteriéw strategicznych, umozliwiajacych otrzymanie dofinansowania.

W przypadku etapu oceny merytorycznej, Wnioskodawca moze wnie$¢ protest jezeli wniosek o
dofinansowanie uzyskat ocene negatywna, tj.:

- nie spetnit kryteriéw kluczowych oceny merytorycznej i nie uzyskat wymaganego minimum 25 % pkt
mozliwych do uzyskania w ramach oceny kryteriéw dodatkowych (Wnioskodawcy przystuguje prawo
whiesienia protestu zarowno od oceny kryteriéw kluczowych, jak i dodatkowych);

- spetnit kluczowe kryteria oceny merytorycznej, jednoczesnie nie uzyskujagc minimum
25 % pkt mozliwych do uzyskania w ramach oceny kryteridw dodatkowych (Whnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu wytacznie od kryteriéw dodatkowych);

- nie spetnit kryteriéw kluczowych oceny merytorycznej jednoczesnie uzyskujac liczbe pkt powyzej
wymaganego minimum 25 % pkt mozliwych do uzyskania w ramach oceny kryteriéw dodatkowych
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(Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu wytgcznie od kryteriéw kluczowych; przy
czym od kryteriow dodatkowych, Wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ wniesienia protestu po
zakorniczeniu nastepnego etapu oceny, tj. oceny strategicznej).

Protest wnoszony jest przez wnioskodawce w jednym egzemplarzu (oryginat) do Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Regionalnego
Programu Operacyjnego w Departamencie Regionalnego Programu Operacyjnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslaskiego we Wroctawiu.

Termin na wniesienie przez wnioskodawce protestu do Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego za
posrednictwem Dyrektora Wydziatu Zarzagdzania RPO wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po
dniu otrzymania przez wnioskodawce pisemnej informacji od Dyrektora Wydziatu Wdrazania
RPO/Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO o negatywnej ocenie projektu lub odrzuceniu badz
umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej. Publikacja wynikéw oceny lub wyboru projektéw na
stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl nie stanowi ostatecznej decyzji o negatywnej ocenie
projektu i nie jest podstawa do wniesienia protestu.

Beneficjent moze wnies¢ protest do Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslagskiego za posrednictwem
Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO wytgcznie w formie pisemnej (nie dopuszcza sie wniesienia
protestu w formie elektronicznej, w tym takze w formie okreslonej w § 78 ust. 2 kodeksu cywilnego).

Zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 30b ust. 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (tekst jedn. Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6in. zm.), protest
wnoszony w formie pisemnej zawiera:

nazwe i adres wnioskodawcy (tozsame z danymi zawartymi we wniosku o dofinansowanie
projektu — chyba Zze ulegty zmianie). Wnioskodawca jest zobowigzany do niezwtocznego
przekazywania 1Z RPO WD informacji dotyczacych zmiany danych teleadresowych. W przypadku
niewywigzania sie z ww. obowigzku wszelka korespondencje kierowang do wnioskodawcy na
dotychczasowy adres uznaje sie za doreczong

— tytuti numer projektu (tozsame z danymi zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu)

— dane adresata, do ktérego kieruje sie protest (Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego za
posrednictwem Dyrektora Wpydziatu Zarzqdzania Regionalnego Programu Operacyjnego,
Departament Funduszy Europejskich w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw)

— wskazanie wszystkich kryteriéw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem)

— ewentualnie, wskazanie wszystkich zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny (wraz z uzasadnieniem) — brak zarzutéw o charakterze proceduralnym
nie bedzie podstawa do pozostawienia protestu bez rozpatrzenia

— podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub uwierzytelnionej kopii dokumentu pos$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do dziatania w
imieniu wnioskodawcy

Dodatkowo protest powinien zawieraé: date dzienng, numer naboru, w ramach ktérego
wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie, kopie otrzymanego pisma Dyrektora Wydziatu
Wdrazania RPO/Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO informujgcego o negatywnej ocenie projektu
lub odrzuceniu badZ umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej, a takze w tytule lub w tresci pisma
powinno pojawic¢ sie stowo ,protest”

Wszystkie zarzuty wnioskodawcy muszg zosta¢ ujete w jednym protescie. Jezeli, zdaniem
wnioskodawcy, ocena projektu zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium
oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.
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Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriow
oceny lub obowigzujacych procedur w ramach RPO WD.

Przy obliczaniu terminéw obowigzujacych w ramach procedury odwotawczej - w zakresie wnoszenia
i rozpatrywania protestow wnioskodawcéw - nalezy positkowac sie ogdlnie przyjetymi zasadami w
tym zakresie:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg pod uwage dni kalendarzowe; jezeli
poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito,

c) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzierh uznany ustawowo za
wolny od pracy, zgodnie z ustawa o dniach wolnych od pracy, termin uptywa dnia nastepnego,

d) nadanie pisma w placéwce pocztowe]j operatora publicznego lub prywatnego (analogicznie - przez
kuriera/postanca) jest réwnoznaczne z jego wniesieniem; w takim przypadku decyduje data
stempla pocztowego (lub dowodu nadania).

Protest moze zosta¢ wniesiony osobiscie przez wnioskodawce lub osobe przez niego pisemnie
upowazniona. Nadanie pisma w placéwce pocztowej operatora publicznego lub prywatnego (badz za
posrednictwem kuriera/postanica) jest réwnoznaczne z jego wniesieniem. W takim przypadku
decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania). Protest przestany faksem lub w wersji
elektronicznej, badZ podpisany w formie np. skanu lub faksymili albo odbicia stampili bagdz innego
mechanicznego sposobu, stanowi jedynie kopie oryginatu, w zwigzku z czym nie mozie by¢
traktowany jako spetniajgcy wymadg pisemnosci wniesionego protestu.

Dopuszczalne jest wycofanie przez wnioskodawce protestu. Nastepuje to w formie wymaganej dla
skutecznego wniesienia protestu, przed dniem wydania rozstrzygniecia protestu/odmowy
rozpatrzenia protestu. W przypadku wycofania protestu po dniu wydania rozstrzygniecia
protestu/odmowy rozpatrzenia protestu wycofanie to uznaje sie za bezskuteczne, a protest
pozostawia sie bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany. W przypadku
skutecznego wycofania protestu przez wnioskodawce nie przystuguje mu prawo wniesienia skargi do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Woroctawiu. Istnieje jednak mozliwo$¢ ponownego
whniesienia protestu przez wnioskodawce w tej samej sprawie i w tym samym zakresie, w ktdrych
wnioskodawca wycofat protest, jednak wytacznie przy zachowaniu wszystkich zasad okreslonych dla
wnoszonego protestu (w tym m.in. pierwotnych termindw na wniesienie protestu).

Whnioskodawca, po wniesieniu protestu, ma mozliwo$s¢ wnoszenia (na zasadach i trybie jak dla
protestu) uzupetnien do ztozonego protestu. Wnioskodawca ma prawo wnies¢ ewentualne
uzupetnienia do ztozonego protestu wytgcznie do dnia, w ktdrym uptywa termin przystugujacy
whnioskodawcy na skuteczne wniesienie protestu.

Termin na rozpatrzenie protestu wynosi 70 dni od dnia nastepnego po dniu wptywu protestu do
Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO
(w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin 70 dni moze ulec wydtuzeniu maksymalnie do 90
dni, o czym informuje sie pisemnie wnioskodawce — na powyisze nie przystuguje wnioskodawcy
protest badz skarga).

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (lub osoba przez niego upowazniona), w wyniku analizy
i rozpatrzenia protestu wydaje rozstrzygniecie, w ktérym:

— uwzglednia protest (i przywraca projekt do zakwestionowanego etapu oceny lub wyboru) lub

— nie uwzglednia protestu (i projekt nie podlega dalszej procedurze oceny i wyboru).
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Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat on wniesiony przez
whioskodawce:

— po terminie;
— do niewtasciwej instytucji;
— przez podmiot nieuprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie;

— bez spetnienia wymogoéw, okreslonych w art. 30b ust. 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Ponadto nie podlega rozpatrzeniu protest powtdrnie wniesiony przez wnioskodawce od tego samego
kryterium oceny/kryterium strategicznego wyboru projektéw do dofinansowania, w wyniku
ponownej negatywnej oceny projektu/ponownego odrzucenia projektu lub ponownego
umieszczenia projektu na liscie rezerwowej przeprowadzonej/dokonanego w efekcie uprzednio
whniesionego i uwzglednionego protestu lub wycofania uprzednio wniesionego protestu
(uwzgledniajac  warunki dopuszczalnosci ponownego wniesienia protestu) lub wyroku sadu
administracyjnego uznajacego skarge za zasadna. Nie odnosi sie to do sytuacji, gdy zdaniem
wnioskodawcy w ramach ponownie przeprowadzonej negatywnej oceny projektu nastgpity inne
naruszenia w tej ocenie, niz wskazane uprzednio w protescie. W takim przypadku wnioskodawca
moze ponownie wnies¢ kolejny protest oparty wytgcznie o inne kryteria oceny/kryteria strategiczne
wyboru projektéw do dofinansowania niz te, ktére zostaty wskazane uprzednio w protescie. Ponadto
istnieje mozliwos¢ ponownego wniesienia protestu w tej samej sprawie, w ktérej odmdwiono
wnioskodawcy rozpatrzenia protestu, jezeli jednak wniesienie to nastgpi przy zachowaniu wszystkich
zasad okreslonych dla wnoszonego protestu (w tym m.in. przed uptywem pierwotnego terminu na
whiesienie protestu).

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (lub
osoba przez niego upowazniona) kieruje do wnioskodawcy pismo/informacje wraz z uzasadnieniem
o odmowie rozpatrzenia protestu ze wzgledu na jedng z ww. przestanek.

W przypadku uchybienia przez wnioskodawce terminowi do wniesienia protestu, nie przystuguje
mozliwo$¢ przywrdcenia, na wniosek wnioskodawcy lub z urzedu, terminu na ztozenie protestu,
nawet w przypadku gdyby to uchybienie nastgpito bez winy wnioskodawcy.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania odwotawczego, alokacja na realizacje
dziatania lub priorytetu, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, zostanie wyczerpana, protest pozostawia sie
bez rozpatrzenia. Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (lub osoba przez niego upowazniona)
pisemnie informuje wnioskodawce o wystgpieniu okolicznosci powodujgcej pozostawienie protestu
bez rozpatrzenia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego (lub osoba przez
niego upowazniona) moze zawiesi¢ postepowanie odwotawcze (np. gdy pojawity sie szczegdlne
powody uniemozliwiajgce rozstrzygniecie protestu). O zawieszeniu postepowania jest pisemnie
informowany wnioskodawca wraz z podaniem powodu zawieszenia. Postepowanie odwotawcze jest
podejmowane (wznawiane) niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny zawieszenia uniemozliwiajacej
zakonczenie postepowania odwotawczego. O fakcie podjecia zawieszonego postepowania jest
pisemnie informowany wnioskodawca.

Na powyisze nie przystuguje wnioskodawcy Zzaden $rodek odwotawczy ani skarga do sadu
administracyjnego.

Zawieszenie postepowania odwotawczego dla ktéregokolwiek projektu nie skutkuje wstrzymaniem
procedury odwotawczej w ramach catego naboru.
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Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (lub osoba przez niego upowazniona) pisemnie — za
potwierdzeniem odbioru — informuje wnioskodawce o wynikach procedury odwotawczej dotyczacej
jego projektu, w tym pouczajac, ze od rozstrzygniecia protestu w systemie realizacji RPO WD nie
przystuguje dodatkowo zaden $rodek odwotawczy przewidziany - w art. 30b ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju - na etapie przedsadowym, okreslajac jednoczesnie dalsze uprawnienia
przystugujgce wnioskodawcy. W kazdym przypadku, rozpatrzenie protestu, odmowy rozpatrzenia
protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, dokonuje sie w formie pisemnej wraz ze
szczeg6towym uzasadnieniem oraz pouczeniem o prawie wnioskodawcy do wniesienia skargi do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu (dotyczy nieuwzglednienia protestu/
odmowy rozpatrzenia protestu/pozostawienia protestu bez rozpatrzenia), na zasadach okreslonych
w odpowiednich przepisach ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z art. 3§ 3
ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi. Prawo do wniesienia skargi
kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie od rozstrzygniecia Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego we Wroctawiu posiada wnioskodawca, a takze 1Z RPO WD.

Szczegdtowe zasady, terminy, tryby, sposoby oraz warunki wnoszenia oraz rozpatrywania protestu, w
tym w przypadku ponownej negatywnej oceny projektu przeprowadzonej w efekcie uprzednio
whniesionego i uwzglednionego protestu lub wyroku sgdu administracyjnego uznajacego skarge za
zasadng, okreslone zostaty m.in. w piSmie Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO/Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania RPO informujgcym o negatywnej ocenie projektu/odrzuceniu projektu lub umieszczeniu
projektu na lisScie rezerwowej wraz z uzasadnieniem, a takze w Uszczegétowieniu RPO WD
dostepnym na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl

Wszelkie dokumenty przedstawiane przez wnioskodawcdw, oceniane w trakcie trwania konkursu lub
danej tury konkursu, do czasu zawarcia umoéw/porozumien/podjecia uchwat o dofinansowanie lub
zakonczenia danej tury konkursu w przypadku konkursu otwartego, nie stanowia informacji
publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Informacje otrzymywane przez wnioskodawce dotyczace oceny jego wniosku, a takze w trakcie
trwania procedury odwotawczej, nie stanowig decyzji administracyjne;j.

Sposob postepowania w przypadku nieodebrania pisma informujacego o rozstrzygnieciu
protestu/odmowie rozpatrzenia protestu przesytanego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

W przypadku dwukrotnego nieodebrania® przez wnioskodawce pisma informujacego
o rozstrzygnieciu protestu/odmowie rozpatrzenia protestu/pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia,
doreczenie uwaza sie za dokonane w dniu, w ktérym po raz drugi wnioskodawca nie odebrat ww.
pisma, a ww. pismo pozostawia sie w aktach sprawy w UMWD.

Jezeli wnioskodawca odmawia przyjecia pisma informujgcego o rozstrzygnieciu protestu/odmowie
rozpatrzenia protestu/pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, przestanego mu przez publicznego
lub prywatnego operatora pocztowego albo w inny sposéb, ww. pismo jest zwracane do IZ RPO WD z
adnotacjg o odmowie jego przyjecia i datg odmowy. Pismo wraz z adnotacjg wtacza sie do akt sprawy
w UMWD. W tym przypadku uznaje sie, ze ww. pismo zostato doreczone w dniu odmowy jego
przyjecia przez wnioskodawce.

Nieodebrania pisma nie nalezy utozsamia¢ z odmowa odebrania pisma.
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Rozdziat 7. Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie systemowym
7.1. Zaproszenie do sktadania propozycji projektow

Projekty systemowe polegaja na realizacji zadan publicznych przez podmioty dziatajgce na podstawie
odrebnych przepiséw, w zakresie okreslonym przepisami prawa i dokumentami strategiczno-
programowymi przyjetymi przez Rade Ministréw.

Zgodnie z Ramowym Planem Realizacji RPO WD, IZ RPO WD przygotowuje zaproszenie do sktadania
propozycji projektéw oraz informacje o zaproszeniu dla $cisle okreslonych wnioskodawcow
i rodzajow projektow.

Zaproszenie do sktadania propozycji projektéw zawiera informacje obejmujace:
— rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu;
— rodzaj podmiotéw, ktdre mogg ubiegac sie o dofinansowanie;
— kwote Srodkédw przeznaczonych na dofinansowanie;
— poziom dofinansowania projektow, jako procent wydatkow objetych dofinansowaniem;
— maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostata ustalona;
— okres realizacji projektu;
— minimalng/maksymalng wartos¢ projektu;
—  kryteria wyboru propozycji projektéw;
— termin dokonania wyboru propozycji projektéw;
— termin, sposdb zgtaszania propozycji projektu;

— wzdr umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, trybu i warunkdéw realizacji
projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Priorytetéw Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013.

— informacje o srodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji RPO WD na lata 2007-2013.

Informacja o zaproszeniu do skfadania propozycji projektow: zawiera informacje obejmujgce co
najmniej:

— rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu;

— rodzaj podmiotéw, ktdre mogg ubiegac sie o dofinansowanie;

— kwote Srodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie;

— adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczono zaproszenie do sktadania propozycji
projektéw.

Tres¢ zaproszenia do sktadania propozycji projektéw zatwierdza Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego (1Z RPO WD). Zaproszenie zamieszczane jest na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl, ainformacja o zaproszeniu - w dzienniku regionalnym lub o zasiegu
ogolnopolskim nie pdzniej niz 20 dni kalendarzowych przed koricowym terminem zgtaszania
propozycji projektow.

7.2. Zgtaszanie propozycji projektow w Bazie Projektow Systemowych

Whnioskodawcy zgtaszajg propozycje projektéw do Bazy Projektéw Systemowych w terminie
okreslonym w zaproszeniu. Zgtoszenie odbywa sie poprzez wypetnienie droga on-line formularza
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propozycji projektu dostepnego w Bazie Projektdw Systemowych na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl/bps. Formularz propozycji projektu, wypetniany jest zgodnie z instrukcjg
obstugi Bazy Projektéw Systemowych.

7.3. Etap preselekciji
Preselekcja sktada sie z dwdch czesci:
- oceny propozycji projektéw, ktérg przeprowadza Wydziat Wdrazania RPO,
- wyboru propozycji projektéw, ktérego dokonuje Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Preselekcja zgtoszonych propozycji projektéw dokonywana jest w terminie nie dtuzszym niz 40 dni
kalendarzowych od daty uptyniecia wyznaczonego w zaproszeniu terminu zgtaszania do BPS
propozycji projektéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zosta¢ przedtuzony,
a informacja o tym publikowana jest na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

Whioskodawcom nie przystuguje prawo poprawy/uzupetnienia zgtoszonych propozycji projektéw.

Ocena propozycji projektéw dokonywana jest pod katem spetniania kryteriow oceny propozycji
projektéw zatwierdzonych przez KM RPO WD (kryteria oceny propozycji projektéw dostepne sg na
stronie www.rpo.dolnyslask.pl). Ocene przeprowadza dwdéch pracownikédw Wydziatu Wdrazania RPO
(DRPO-W), ktdrzy wypetniaja karty oceny propozycji projektu. Propozycje projektéw, ktére nie
spetnity ww. kryteridéw nie sg brane pod uwage w dalszej procedurze preselekcji. Wnioskodawcy,
ktérych propozycje projektdw zostaty negatywnie ocenione, informowani sg pisemnie (droga
pocztowg oraz faksem) o wyniku oceny w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia przez
Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO listy negatywnie i pozytywnie ocenionych propozycji projektéw.
W pismie podaje sie przyczyne odrzucenia propozycji projektu wraz z uzasadnieniem, informuje sie
wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu od wyniku oceny oraz okresla sposdb, tryb oraz
warunki wniesienia protestu i termin przystugujacy na jego wniesienie oraz instytucje, do ktodrej
nalezy wnie$¢ protest. Niezwtocznie po zakorczeniu oceny wszystkich propozycji projektéw na
stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl zamieszczana jest réwniez informacja nt. wynikéw oceny
propozycji projektéw.

Propozycje projektow, ktére spetniajg wszystkie kryteria oceny propozycji projektédw kierowane sg na
posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego, ktéry dokonuje ich wyboru zgodnie z kryteriami
wyboru propozycji projektéw zatwierdzonymi przez KM RPO WD (kryteria wyboru propozycji
projektéw dostepne sa na stronie www.rpo.dolnyslask.pl), zachowujac poziom 150-170% alokacji
srodkéw przeznaczonych na dany nabdr, z zastrzezeniem ponizszych sytuaciji:

a) Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego dokonuje wyboru kolejnej na liscie propozycji projektu
i tym samym przekracza poziom 170% alokacji, gdy faczna wartos¢ dofinansowania wszystkich
znajdujacych sie przed nig propozycji projektéw nie zapewnia osiggniecia poziomu 150%
alokacji;

b) Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego moze przekroczy¢ prog 170% alokacji, w przypadku
wyboru propozycji projektow, ktére przeszty pozytywnie procedure odwotawcza na etapie
preselekcji.

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego decyzje o wyborze propozycji projektéw podejmuje w formie
uchwaty, ktérej zatgcznikami sa: lista wybranych i lista niewybranych propozycji projektéw.

Do wnioskodawcow, ktérych propozycje projektow nie zostaty wybrane, wysytane sg pisma (droga
pocztowg oraz faksem) informujgce o wyniku wyboru w terminie do 10 dni kalendarzowych, od dnia
podjecia decyzji przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego. W pisSmie podaje sie przyczyne
niewybrania propozycji projektu wraz z uzasadnieniem.

Na etapie preselekcji, wnioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
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a) pozytywnej oceny propozycji projektu;

b) wyboru propozycji projektu przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

c) decyzji Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego o niewybraniu propozycji projektu/umieszczeniu
propozycji projektu na liscie niewybranych propozycji projektow;

d) wyniku ponownej negatywnej oceny propozycji projektu przeprowadzonej w efekcie uprzednio
whniesionego i uwzglednionego protestu (od tego samego kryterium oceny) lub wycofania

uprzednio wniesionego protestu (uwzgledniajgc warunki dopuszczalnosci ponownego
wniesienia protestu).

Wyniki  preselekcji publikowane s3 réwniez niezwlocznie na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl.

W przypadku wystgpienia wolnych $rodkéw w ramach alokacji dla danego naboru, Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego moze przesunaé propozycje projektéw z listy niewybranych na liste
wybranych na etapie preselekcji, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Komitet Monitorujacy RPO
WD. taczna wartos¢ dofinansowania nowo wybranych propozycji projektéw nie powinna przekroczyé¢
170% wolnych srodkéw w ramach alokacji na dany nabdr, z zastrzezeniem ponizszych sytuacji:

a) Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego zawsze ma mozliwosé dobrania do 3 propozycji projektdw,
nawet jesli facznie lub kazda z nich osobno przekracza poziom 170% alokacji wolnych srodkéw;

b) Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego moze dobraé kolejng na liscie propozycje projektu i tym
samym przekroczy¢ poziom 170 % alokacji, gdy tgczna wartos¢ dofinansowania wszystkich
znajdujacych sie przed nig propozycji projektéw nie zapewnia osiggniecia poziomu 170 %
alokacji wolnych srodkéw.

W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego decyzji o uruchomieniu procedury
przesuniecia propozycji projektéw z listy niewybranych na liste wybranych, wnioskodawcy propozycji
projektéw niewybranych w danym naborze wzywani sg do aktualizacji danych w zakresie stanu
zaawansowania realizacji propozycji projektu. Informacja o uruchomieniu ww. procedury
zamieszczana jest jest na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl, jak réwniez wysytana jest do
wnioskodawcow drogg pisemng (poczta oraz faks). Wnioskodawcy aktualizuja dane w zakresie
i terminie zgodnym 1z zaproszeniem. Po uptywie terminu na aktualizacje danych Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego dokonuje przesuniecia propozycji projektow z listy niewybranych na
liste wybranych. W procedurze tej nie biorg udziatu propozycje projektéw, ktérych dane nt. stanu
zaawansowania realizacji propozycji projektu nie zostaty w terminie zaktualizowane. Wnioskodawcy
propozycji projektéw informowani s niezwtocznie drogg pisemng (poczta oraz faks) przez
pracownikéw wtasciwego Dziatu Priorytetéw RPO w DRPO-W o decyzji Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Decyzja Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego zamieszczana jest rowniez na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. Wnioskodawcy propozycji projektéw przesunietych z listy
niewybranych na liste wybranych w piSmie zapraszani sg réwniez do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

7.4. Zaproszenie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu

Whioskodawecy, ktérych propozycje projektow znalazty sie na liscie propozycji projektéw wybranych
przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (IZ RPO WD), zostang zaproszeni do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie realizacji projektéw. Zaproszenie do sktadania wnioskéw zamieszczane jest na
stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl nie pézniej niz 30 dni kalendarzowych przed koricowym
terminem sktadania wnioskow.

Tres¢ zaproszenia do sktadania wnioskow zawiera informacje obejmujgce co najmniej:
— okreslenie beneficjentéw uprawionych do sktadania wnioskéw o dofinansowanie,

— rodzaje projektéw podlegajgcych dofinansowaniu,
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— kwote $rodkédw przeznaczonych na dofinansowanie,

— maksymalny poziom dofinansowania projektdw, jako procent wydatkéw objetych
dofinansowaniem,

— maksymalng kwote dofinansowania projektu (o ile kwota taka zostata ustalona),
— minimalna/maksymalng wartos¢ projektu,

— okres realizacji projektu,

— termin, miejsce i sposéb sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
— termin dokonania wyboru projektéw,

— wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

— kryteria wyboru projektow,

— wzdr umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, trybu i warunkdéw realizacji
projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Priorytetéw Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013,

— informacje o srodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji RPO WD na lata 2007-2013.

Whnioskodawcy, ktérych propozycje projektdw znalazty sie na ww. liscie, otrzymuja rowniez pisemne
zaproszenie do ztozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

7.5. Skfadanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu oraz rejestracja ztoionych
whnioskéw w odrebnym rejestrze kancelaryjnym i systemie informatycznym

Proces przebiega w sposdb analogiczny jak w przypadku trybu konkursowego (patrz pkt. 6.2. i 6.3.
Poradnika), przy czym:

a) uprawnionymi do sktadania wnioskéow w trybie systemowym sg wytgcznie wnioskodawcy,
ktérych zgtoszone propozycje projektow zostaty uwzglednione na zatwierdzonej przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego liscie wybranych propozycji projektow;

b) termin i miejsce sktadania wnioskow okreslone sg w zaproszeniu do sktadania wnioskow;

c) ztozony wniosek musi $cisle odpowiada¢ kryteriom okreslonym w zaproszeniu do sktadania
whioskow;

d) wnioski ztozone po dacie zamkniecia naboru rejestrowane s3 w odrebnym rejestrze
kancelaryjnym, nie podlegajg jednak ocenie. W takim przypadku, wnioskodawca wzywany
jest pismem do odbioru wniosku.

7.6. Ocena formalna

Procedura oceny formalnej przebiega w sposdb analogiczny jak w trybie konkursowym (pkt 6.4.
Poradnika), przy czym:

— w ramach procedury odwotawczej wnioskodawcom nie przystuguje prawo ztozenia skargi
oraz skargi kasacyjnej do sadu administracyjnego.

7.7. Ocena merytoryczna

Procedura oceny merytorycznej przebiega w sposdb analogiczny jak w trybie konkursowym (pkt. 6.5.
Poradnika), przy czym:

— w ramach procedury odwotawczej wnioskodawcom nie przystuguje prawo ztozenia skargi
oraz skargi kasacyjnej do sadu administracyjnego.
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7.8. Wybor projektow przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Patrz pkt 5.4. Poradnika.
7.9. Procedura odwotawcza

Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO po kazdym etapie naboru, oceny i wyboru projektéw w trybie
systemowym, ogtasza - na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego wtasciwej dla RPO WD 2007-2013 (www.rpo.dolnyslask.pl) liste propozycji
projektéw/projektow ocenionych i wytonionych do dofinansowania w trybie systemowym oraz
pisemnie informuje kazdego z wnioskodawcéw o wynikach rozpatrzenia jego propozycji
projektu/wniosku o dofinansowanie. Dyrektor Wydzialu Wdrazania RPO/Dyrektor Wydziatu
Zarzadzania RPO pisemnie informuje kazdego z wnioskodawcéw o decyzji Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego o wybraniu projektu do dofinansowania lub umieszczeniu projektu na liscie
rezerwowej/odrzuceniu projektu.

Procedura odwotawcza w zakresie negatywnej oceny propozycji projektéw/projektéw w trybie
systemowym w ramach RPO WD jest analogiczna jak w trybie konkursowym (pkt 6.7 Poradnika), przy
czym dodatkowo:

- stosuje sie ja odpowiednio takie do etapu preselekcji (tzn. od negatywnej oceny propozycji
projektu wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w kazdym aspekcie, zaréwno
formalnym, proceduralnym, jak i merytorycznym; natomiast w przypadkach okreslonych w pkt 7.3
Poradnika, wnioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia protestu);

- rozstrzygniecie protestu podjete przez IZ RPO WD jest ostateczne i wigzace oraz konczy procedure
oceny propozycji projektu/projektu, a wnioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia skargi do
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego we Wroctawiu, a nastepnie skargi kasacyjnej do Naczelnego
Sadu Administracyjnego w Warszawie.
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Rozdziat 8. Jednolity system zarzadzania projektami indywidualnymi
8.1. Zawieranie umowy dotyczacej przygotowania projektu indywidualnego (tzw. preumowy)

Celem umowy dotyczacej przygotowania projektu indywidualnego (tzw. preumowy) jest prawidtowe
i terminowe przygotowanie dokumentacji projektowej wraz z wnioskiem o dofinansowanie.
Powyzsza umowa jest podstawg do monitorowania procesu przebiegu przygotowania projektu do
realizacji. Analiza ryzyka i biezagce monitorowanie pozwoli na unikniecie ewentualnych zagrozen przy
przygotowaniu projektow.

Podstawg jednolitego systemu zarzadzania projektami indywidualnymi sg ,Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu zarzqdzania i monitorowania projektow
indywidualnych”.

Podpisanie preumowy przez beneficjenta’ i Zarzad Wojewddztwa Dolno$laskiego nastepuje po:
— podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego (1Z RPO WD) uchwaty w sprawie

przyjecia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych dla RPO WD
(zwanego takze Indykatywna Listg Projektow Indywidualnych);

— zamieszczeniu ww. Listy na stronie internetowej www.rpo.dolyslask.pl oraz ogtoszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Dolnoslagskiego komunikatu o adresie strony
internetowej, na ktdrej zamiescit liste projektéw indywidualnych.

IZ RPO WD zamieszcza na stronie internetowej (www.rpo.dolnyslask.pl) liste projektow
indywidualnych i jej zmiany oraz ogtasza w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Dolnoslgskiego
komunikat o adresie strony internetowej, na ktdrej zamiesci liste projektdw indywidualnych lub jej
zmiany.

Preumowa jest sporzadzana w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

W przypadku projektéw indywidualnych realizowanych przez Wojewddztwo Dolnoslaskie, Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego podejmuje uchwate w sprawie przygotowania do realizacji projektu
indywidualnego, ktéra tozsama jest z podpisaniem preumowy.

Uchwata przygotowywana jest w 3 egzemplarzach, przy czym:

— jeden egzemplarz zostaje przekazany do Dziatu Obstugi Zarzadu w Wydziale Organizacyjno -
Prawnym Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

— jeden egzemplarz zostaje przekazany beneficjentowi;
— jeden egzemplarz zostaje w dokumentacji Wydziatu Wdrazania RPO.

Za przygotowanie do realizacji projektu indywidualnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
odpowiedzialny jest zgodnie z kompetencja:

— wiasciwy Departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
— wiasciwa jednostka organizacyjna Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

O zakwalifikowaniu projektu indywidualnego do realizacji beneficjent jest informowany pisemnie
(drogg pocztowaq i faksem) wraz z informacjag o dokumentach, ktére powinien dostarczyé celem
sporzadzenia preumowy/uchwaty w sprawie przygotowania do realizacji projektu indywidualnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Beneficjent zobowigzany jest takze do wypetnienia Harmonogramu Przygotowania Projektu, ktory
jest zatgcznikiem do preumowy/uchwaty.

7 Na potrzeby niniejszego Poradnika beneficjentem nazywany jest podmiot odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje
indywidualnego projektu kluczowego.
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Beneficjent przekazuje powyzsze dokumenty/informacje do Wydziatu Wdrazania RPO (DRPO-W) we
wskazanym w pismie terminie. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta i po
wyrazeniu zgody przez IZ RPO WD termin ten moze ulec wydtuzeniu.

Dokumenty i informacje dostarczane do Wydziatu Wdrazania RPO poddawane s3 weryfikacji pod
katem formalnym i merytorycznym. Na podstawie dostarczonych informacji/dokumentéw, 1Z RPO
WD wspétpracujac z beneficjentem, sporzadza preumowe/uchwate.

Zawarta w projekcie preumowy/uchwaty:

— kwota dofinansowania nie moze by¢ wyisza niz kwota zawarta w przyjetym Indykatywnym
Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013;

— okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ okresu okreslonego w Wykazie Indywidualnych
Projektéw Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego
na lata 2007-2013.

Zmiany umowy/uchwaty

Zmiany preumowy/uchwaty wymagajg formy pisemnej (aneksu/zmiany uchwaty). 1Z RPO WD
zastrzega sobie prawo do odmowy zmian zapisdow preumowy/uchwaty, jesli mogtyby one
doprowadzi¢ do zmiany istoty projektu, albo w ich skutek zagrozona bytaby mozliwos¢
przygotowania projektu zgodnie z harmonogramem.

W przypadku wystgpienia nieprzewidzianych zmian przed podpisaniem preumowy lub po podpisaniu
preumowy/podjeciem uchwaty, beneficjent wystepuje pismem do IZ RPO WD o ich uwzglednienie.

W przypadku projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Dolnoslaskie komérka merytoryczna
odpowiedzialna za  przygotowanie projektu do realizacji, po zaciagnieciu  opinii
DepartamentuFunduszy Europejskich , przedstawia Zarzagdowi Wojewddztwa Dolnoslgskiego
propozycje zmian w projekcie.

Odstapienie od podpisania preumowy

W przypadku, gdy w ciggu 6 miesiecy od daty obwieszczenia przyjetego przez Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych dla Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 nie jest mozliwe
podpisanie preumowy/podjecie uchwaty z winy beneficjenta, IZ RPO WD moze podjgé¢ decyzje
o ewentualnym wykresleniu projektu z ww. wykazu lub o warunkowym przedtuzeniu czasu na
podpisanie preumowy/podjecie uchwaty. Beneficjent informowany jest pisemnie o decyzji Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego w przeciggu 10 dni kalendarzowych. Na powyzsze nie przystuguje
whnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Odstapienie od realizacji preumowy/uchwaty
Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego ma prawo odstgpi¢ od realizacji preumowy/uchwaty w sytuacji
gdy:

— beneficjent wycofat sie z realizacji projektu;

— nastgpito opdZnienie w przygotowaniu projektu w stosunku do ustalonego harmonogramu

przekraczajgce 3 miesigce i skutkujgce opdzinieniem terminu zakonczenia realizacji
preumowy/uchwaty;

— beneficjent zatait w trakcie przygotowania tworzenia Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektéw Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 informacje moggace miec istotny wptyw na
mozliwos¢ i termin przygotowania i/lub realizacji projektu, lub podat nieprawdziwe
informacje o takim charakterze;
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—  zaistniaty okolicznos$ci uniemozliwiajgce przygotowanie/dalszg realizacje projektu;

— projekt przestat spetniaé kryteria zawarte w Wytycznych, ktére zdecydowaty o jego
umieszczeniu  w  Indykatywnym  Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych
dla Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-
2013;

— beneficjent nie stosuje sie do zalecen lub rekomendacji Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD,
istotnych z punktu widzenia przygotowania catego projektu

— w toku przygotowania projektu, po stronie beneficjenta zaistniaty obiektywne okolicznosci
uniemozliwiajace przygotowanie lub realizacje Projektu.

— beneficjent dokonat zmiany w zakresie przygotowywanego projektu w stosunku do tego,
ktory byt podstawa uwzglednienia projektu na liscie projektéw indywidualnych, bez
uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej RPO WD lub nie przestrzega
postanowienn preumowy/uchwaty

— beneficjent nie przekazat w terminie 30 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego, informacji o postepach w przygotowaniu projektu do realizacji, o ktorych
mowa w pkt 70 Wytycznych;?

— beneficjent odmowit poddania sie kontroli, lub uniemozliwit jej przeprowadzenie, badz nie
wykonat zalecen pokontrolnych w terminie wskazanym w informacji pokontrolnej lub nie
przedstawit uzasadnienia ich niewykonania wraz z propozycja nowego terminu
wprowadzenia zmian wynikajacych z zaleceri pokontrolnych

Na powyzsze nie przystuguje wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.
8.2. Monitoring przygotowania projektéw indywidualnych do realizacji

Beneficjent wypetnia w elektronicznej Bazie Projektow Indywidualnych (drogg on-line) comiesieczny
raport, zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej www.bpi.rpo.dolnyslask.pl,
dotyczacy przygotowania projektu do realizacji.

Beneficjent wypetnia i zatwierdza raport za dany miesigc do 5 dnia kazdego nastepnego miesiaca.

Jezeli z raportéw beneficjenta wynika, ze opdznienie w stosunku do harmonogramu przekracza 3
miesigce i skutkuje opdznieniem terminu zakoriczenia realizacji preumowy/uchwaty, tj. opdznieniem
daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, 1Z RPO WD ma prawo odstgpi¢ od realizacji
preumowy/uchwaty. Uchylanie sie przez beneficjenta od obowigzku sktadania raportéw moze
skutkowac¢ odstapieniem przez IZ RPO WD od realizacji preumowy/uchwaty.

W przypadku zaistnienia powyzszego opdznienia Wydziat Wdrazania RPO (DRPO-W) dokonuje oceny
jakosciowej przyczyn i potencjalnych dalszych skutkéw opdznienia. Jezeli z powyzszych informacji
wynika, ze projekt moze by¢ zagrozony, Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego, podejmuje decyzje
w sprawie dalszej sytuacji dotyczacej projektu (wykreslenie projektu z wykazu, warunkowe
przedtuzenie wykonywania preumowy/uchwaty). 1Z RPO WD informuje beneficjenta pisemnie
o przedmiotowe] decyzji w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia podjecia decyzji przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

8.3. Skfadanie i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow indywidualnych

Proces sktadania i rejestracji wnioskéw dla trybu indywidualnego przebiega w sposdb analogiczny jak
dla trybu konkursowego(patrz pkt 6.2. i 6.3. Poradnika), przy czym:

— w przypadku projektéw indywidualnych beneficjenci sktadaja wnioski wraz z zatacznikami
w terminie, ktéry jest dla kazdego z projektdw indywidualnie wyznaczony w zawieranych

8 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu zarzqdzania i monitorowania
projektow indywidualnych”
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preumowach/uchwatach.
8.4. Ocena formalna

Procedura oceny formalnej przebiega analogicznie jak w trybie konkursowym (pkt 6.4. Poradnika),
przy czym:

— ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu indywidualnego musi zosta¢ dokonana
w terminie do 30 dni kalendarzowych od terminu wptyniecia wniosku do Punktu Przyjeé
Whnioskow w Wydziale Wdrazania RPO (DRPO-W),

— ostateczny negatywny wynik oceny formalnej (w tym po nieuwzglednieniu przez IZ RPO WD -
ewentualnego protestu), stanowi przestanke wykreslenia danego projektu z wykazu,

— w ramach procedury odwotawczej, wnioskodawcom nie przystuguje prawo ztozenia skargi
oraz skargi kasacyjnej do sadu administracyjnego.

8.5. Ocena merytoryczna

Procedura oceny merytorycznej przebiega analogicznie jak dla trybu konkursowego (pkt. 6.5
Poradnika), przy czym:

— ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie 70 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia wniosku,

— ostateczny negatywny wynik oceny merytorycznej (w tym po nieuwzglednieniu
ewentualnego protestu), stanowi przestanke wykreslenia danego projektu z wykazu,

— w ramach procedury odwotawczej, wnioskodawcom nie przystuguje prawo ztozenia skargi
oraz skargi kasacyjnej do sadu administracyjnego.

8.6. Wybor projektow przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Wybor projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego rézni sie od
dokonywanego w trybie konkursowym (patrz pkt 5.4. Poradnika), tym ze:

— w trybie indywidualnym nie tworzy sie listy rezerwowej projektéw,

— niewybranie projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego jest
podstawa do wykreslenia projektu z wykazu.

8.8. Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza w zakresie negatywnej oceny projektéw w trybie indywidualnym w ramach
RPO WD jest analogiczna jak w trybie systemowym, zgodnie z pkt 7.9. Poradnika, przy czym:

- w tym trybie nie wystepuje etap preselekcji,

- nie stosuje sie jej do etapu preumowy/uchwaty (okreslonego w pkt 8.1-8.2 Poradnika;
whioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia protestu),

- w trybie indywidualnym Dyrektor Wydziatu Zarzadzania RPO pisemnie informuje poszczegdlnych
wnioskodawcédw o decyzji Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego o niewybraniu projektu do
dofinansowania (w trybie indywidualnym nie tworzy sie listy rezerwowej projektow).
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Rozdziat 9. Projekty duze

Definicja duzego projektu zostata okres$lona w art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
stosownie do ktérej duzy projekt:

e skfada sie z szeregu robdt, dziatari lub ustug stuzacych wykonaniu niepodzielnego® zadania
o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym,

e posiada jasno okreslone cele,
e jego koszt catkowity przekracza 50 min euro.

Wszystkie przestanki powyzej muszg zostaé spetnione jednoczesnie, aby dany projekt modgt byé
uznany za duzy w rozumieniu ww. art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Projekt, ktéry nie
spetnia co najmniej jednego z kryteridw duzego projektu, zalicza sie do projektu ,matego”.

Klasyfikacja danego projektu do grupy projektéw duzych albo ,matych” (okreslana mianem
identyfikacji duzego projektu) dotyczy kazdego projektu, ktdéry ubiega sie o wsparcie finansowe
w ramach RPO WD. Nastepuje ona w momencie ztozenia przez potencjalnego beneficjenta do IZ RPO
WD whniosku o dofinansowanie w ramach RPO WD.

Konsekwencja ewentualnej pdiniejszej zmiany wysokosci kosztu catkowitego projektu wyrazonego
w euro w stosunku do wartosci deklarowanej w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie
moze by¢ zmiana statusu projektu, tj.:

e wzrost kosztu catkowitego brutto powyzej progu 50 min euro (dotyczy projektdw, ktére
w momencie skfadania wniosku o dofinansowanie zostaty zaklasyfikowane do grupy
projektéw ,matych”) — nastepuje zmiana statusu projektu z projektu ,,matego” na projekt
duzy,

e spadek kosztu catkowitego brutto ponizej progu 50 min euro (dotyczy projektéw, ktore
w momencie skfadania wniosku o dofinansowanie zostaty zaklasyfikowane do grupy
projektéw duzych) — nie nastepuje zmiana statusu projektu (zachowanie status quo).

Whnioskodawca, ubiegajac sie o dofinansowanie w ramach RPO WD projektu duzego, sktada wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, na zasadach okreslonych w pkt 4.11 Poradnika
(z zastrzezeniem zmian wynikajagcych z niniejszego Rozdziatu Poradnika). Obligatoryjnym
zafgcznikiem jest ,,Formularz wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego” (wraz z niezbednymi
zatacznikami), ktéry powinien zosta¢ wypetniony zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku
o potwierdzenie wktadu finansowego na mocy art. 39-41 Rozporzadzenia (WE) Nr 1083/2006.

Zaréwno Formularz, jak i Instrukcja znajdujg sie na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce
Dokumenty i wytyczne/Dokumenty Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD/Projekty duze w rozumieniu art.
39-41 Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006.

Ocena whniosku o dofinansowanie przebiega zgodnie z zasadami okreslonymi — odpowiednio —
w rozdziatach 6, 7 i 8 Poradnika.

Po dokonaniu przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego wyboru projektéw do dofinansowania
whniosek o potwierdzenie wktadu zostaje wystany przez IZ RPO WD do KE za posrednictwem systemu
elektronicznej wymiany danych (system SFC).

Zgodnie z art. 41 ust 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, KE podejmuje decyzje
o potwierdzeniu przyznanego przez IZ RPO WD dofinansowania w ramach RPO WD, bgdz odmawia
takiego potwierdzenia nie pdzniej niz w przeciggu 3 miesiecy od poprawnego ztozenia dokumentacji.
Mozliwe sg zatem dwie alternatywne sytuacje:

° Niepodzielno$¢ zadania oznacza, ze duzy projekt nie osiggnie zatozonych celéw albo nawet nie zostanie w ogdle
zrealizowany, jesli z finansowania wytgczony zostanie jeden lub kilka etapéw tego projektu.
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e KE wydaje decyzje o potwierdzeniu — oznacza to, ze KE nie widzi przeszkdd, aby realizacja
danego projektu otrzymata dofinansowanie w ramach RPO WD,

e KE wydaje decyzje odmowng — oznacza to, ze KE odmawia realizacji projektu przy udziale
dofinansowania w ramach RPO WD.

Decyzja negatywna KE skutkuje:

1) w przypadku, gdy nie zostata jeszcze zawarta umowa/porozumienie/podjeta uchwata w sprawie
dofinansowania projektu — odmowga zawarcia takiej umowy/porozumienia z beneficjentem/podjecia
uchwaty,

2) w przypadku, gdy przed wydaniem przez KE decyzji zostata juz zawarta
umowa/porozumienie/podjeta uchwata w sprawie dofinansowania projektu — rozwigzaniem
umowy/porozumienia z beneficjentem/uchyleniem uchwaty i zwrotem zrefundowanych s$rodkow
(o ile taka refundacja nastapita).

W przypadku duzego projektu umowa/porozumienie/uchwata w sprawie dofinansowania jest
zawierana/podejmowana (co do zasady) po wydaniu przez Komisje Europejskg decyzji
o] potwierdzeniu przyznania dofinansowania. w pewnych okolicznosciach
umowa/porozumienie/uchwata bedzie mogta zosta¢ zawarta/wydana jeszcze przed wydaniem przez
KE tej decyzji (zgodnie z trescig ,, Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD w zakresie systemu
oceny i zatwierdzania duzego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013”). Wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg
projektu duzego co do zasady podlegajg takim samym zasadom rozliczania, jak w przypadku
pozostatych projektéw, przy czym dopuszcza sie mozliwo$é wstrzymania przekazania dofinansowania
do momentu otrzymaniu pozytywnej decyzji KE.

W przypadku zgtoszenia uwag przez KE do duzego projektu nastepuje wstrzymanie biegu
trzymiesiecznego terminu na wydanie przez KE decyzji w sprawie duzego projektu.

W przypadku, gdy nie zostata jeszcze zawarta umowa/porozumienie/podjeta uchwata w sprawie
dofinansowania, wydanie przez KE pozytywnej decyzji w sprawie projektu duzego jest przestankg
warunkujacg jej zawarcie/podjecie uchwaty (zgodnie z zapisami rozdziatu 10 Poradnika).

Pozytywna decyzja KE dla duzego projektu, tj. decyzja o potwierdzeniu nie stanowi:

— decyzji finansowej w rozumieniu art. 75 rozporzadzenia Rady (WE, EURATOM) nr 1605/2002* (nie
jest to decyzja, ktéra okresla kwote wsparcia ze sSrodkéw UE; jest to wytaczna kompetencja panstwa
cztonkowskiego w ramach dostepnej alokacji),

— decyzji zatwierdzajacej przyznanie pomocy publicznej dla danego projektu (o ile taka pomoc
wystepuje).

Szczegdtowe zasady przygotowania oraz zakres oceny i sposéb zatwierdzania duzego projektu
okreslone s3 w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD w zakresie systemu oceny
i zatwierdzania duzego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013".

Dokument ten znajduje sie na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce Dokumenty
i wytyczne/Dokumenty Instytucji Zarzadzajacej RPO WD/Projekty duze w rozumieniu art. 39-41
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006.

10 Rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzadzenia finansowego
majgcego zastosowanie do budzetu ogdélnego Wspdlnot Europejskich, zmienione rozporzadzeniem Rady (WE, EURATOM) nr
1995/2006 z dnia 13 grudnia 2006 r.
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Rozdziat 10. Zawieranie uméw/porozumieni i podejmowanie uchwat o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WD oraz zmiany do wymienionych dokumentéw

10.1. Przygotowanie projektu umowy/porozumienia/uchwaly o dofinansowanie projektu®

Umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie projektu jest zawierana zgodnie z systemem
realizacji RPO WD, w odniesieniu do projektu:

1) ktéry pozytywnie przeszedt wszystkie etapy jego oceny i zostat zakwalifikowany do
dofinansowania oraz

2) ktérego dofinansowanie jest mozliwe w ramach dostepnej alokacji na realizacje poszczegdlnych
dziatan i priorytetéw w ramach RPO WD.

Procedura odwotawcza w zakresie negatywnej oceny projektdw, nie wstrzymuje zawierania umow
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

Podstawg rozpoczecia procesu przygotowania projektu  umowy/porozumienia/uchwaty
o dofinansowanie projektu jest podjecie przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego uchwaty
w sprawie wyboru projektow do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007- 2013.

Umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie projektu podpisywana/podejmowana jest
w terminie do 85 dni od dnia podjecia ww. uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
w ramach dostepnej alokacji na dany nabdr. Ww. termin nie uwzglednia wstrzyman terminu, o
ktérych mowa w przedmiotowym rozdziale oraz czasu na wydanie ewentualnych opinii niezbednych
do przygotowania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu.

Do beneficjenta/jednostki odpowiedzialnej za realizacje projektu® niezwtocznie, od podjecia przez
Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego uchwaty w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania
w ramach RPO WD wysytane jest pismo informujagce o przyznanym dofinansowaniu.
W ww. piSmie zostang wyszczegdlnione dokumenty i informacje, jakie nalezy przedtozy¢ do IZ RPO
WD celem przygotowania projektu umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu, m.in.

1) | Pozwolenie na budowe/zezwolenie na realizacje inwestycji  drogowej/zgtoszenie
budowy/zgtoszenie robét budowlanych (z potwierdzeniem, ze organ przyjat ww. zgtoszenie bez
zastrzezen).

a) Ww. dokumenty swoim zakresem musza obejmowac caty zakres projektu.

b) Zatacznik nie dotyczy projektéw nieinfrastrukturalnych, projektéw, w ktérych ww.

dokument zostat zatgczony do wniosku o dofinansowanie, jak rowniez projektéow dla
ktérych, w uzasadnionych przypadkach, odstgpiono od koniecznosci dostarczenia ww.
dokumentu na etapie przed podpisaniem umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o
dofinansowanie projektu z zastrzezeniem uzyskania i dostarczenia do 1Z RPO WD w
terminie nie pdZniejszym niz wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu.
Nie dotyczy rowniez projektow realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj”.
Jednakze w tym przypadku wnioskodawcy, po uzyskaniu pozwolenia na budowe, s3
zobligowani niezwtocznie przedtozy¢é kopie niniejszego dokumentu Instytucji
Zarzadzajacej RPO WD.

2) | Dokumenty finansowe potwierdzajace zabezpieczenie Srodkéw finansowych na realizacje
projektu.
a) W sytuacji realizacji projektu w formie partnerstwa, kiedy partner wnosi do projektu
zasoby finansowe Partner musi dostarczy¢ ww. dokumenty finansowe.

" pod pojeciem uchwaty o dofinansowanie projektu nalezy rozumie¢ uchwate w sprawie okreslenia szczegétowych zasad,
trybu i warunkow realizacji projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego pn: ,...” w ramach Priorytetu nr ... Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013,

2 Dotyczy uchwaty o dofinansowanie projektu.
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3) | Oswiadczenie o braku zmian/zmianach niektérych danych i informacji dotyczacych
beneficjenta/partnera/jednostki organizacyjnej beneficjenta realizujacej projekt, podanych we
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu i/lub dotgczonych do niego zatacznikach:

a) wypis z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej/wyciag z Krajowego Rejestru

Sadowego/statut/wpisy do innego rejestru (jezeli dotyczy)

b) Numer Identyfikacji Podatkowej;

c) nr REGON;

d) niezaleganie w optacaniu podatkdéw, optat i innych naleznosci publicznoprawnych (informacje
nie dotycza sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych) albo tez uzyskanie w tym zakresie

przewidzianego przepisami prawa zwolnienia, odroczenia, roztozenia na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu podatkowego;
beneficjent/partner/jednostka organizacyjna beneficjenta realizujgca projekt podaje tez
nazwe i adres Urzedu Skarbowego, w ktorym jest zarejestrowany(-a).

4) | Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa - nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych Ww. zaswiadczenie nie moze by¢ starsze niz 3
m-ce na dzien ztozenia niniejszego dokumentu do DRPO-W;

a) W sytuacji, gdy wnioskodawca nie jest ptatnikiem sktadek do ZUS (nie figuruje w
rejestrze Ptatnikéw Sktadek) — zaswiadczenie nie dotyczy wnioskodawcy.

Jednoczesnie wnioskodawca jest zobligowany zatgczyé Oswiadczenie, iz nie jest
ptatnikiem sktadek do ZUS

b) W sytuacji realizacji projektu w formie partnerstwa, Partner zobowigzany jest réwniez do
ztozenia ww. zaswiadczenia.

5) | Oswiadczenie beneficjenta/partnera/jednostki organizacyjnej beneficjenta realizujgcej projekt o
numerze rachunku bankowego dla Projektu. (nie dotyczy PJB)

6) | Karta wzorow podpiséw oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan zgodnie z dokumentami
statutowymi

a) Ww. karta powinna zosta¢ zatwierdzona przez np. wéjta/ burmistrza/prezydenta danej
jednostki samorzadu terytorialnego.

b) Dla projektéw wojewddztwa dolnoslgskiego karta wzoréw podpiséw dotyczy jednostki
odpowiedzialnej za realizacje projektu i powinna zosta¢ zatwierdzona przez kierownika
jednostki budzetowej wojewddztwa dolnoslaskiego, a w przypadku jednostki
organizacyjnej UMWD Dyrektora komérki odpowiedzialnej za realizacje projektu.

7) | Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu w ramach RPO WD 2007-2013 (w dwdch
egzemplarzach)

a) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslaskiego ww. zatgcznik nalezy ztozyé w trzech
egzemplarzach

8) | Harmonogram realizacji zamodwienn dla Projektu w ramach RPO WD 2007-2013 (w dwdch
egzemplarzach)

a) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslaskiego ww. zatgcznik nalezy ztozyé w trzech
egzemplarzach

b) Nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
odnoszace sie do kosztéw kwalifikowalnych.

9) | Harmonogram ptatnosci dla projektu w ramach RPO WD 2007-2013 oraz odpowiadajgce im

wspoétfinansowanie wedtug zrédet finansowania (w dwdch egzemplarzach)
a) Niniejszy zatacznik nie dotyczy:
— projektu realizowanego przez panstwowe jednostki budzetowe.
b) W pozycji pod tabela: ,,Planowane wnioskowane kwoty dofinansowania w kolejnych
latach realizacji projektu” nalezy wpisa¢ wartosci dofinansowania od nastepnego
kwartatu nie uwzglednionego w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne kwartaty.
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c) Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu harmonogram ptatnosci musi by¢
spéjny z harmonogramem rzeczowo — finansowym.

10)

Harmonogram ponoszenia wydatkéw niekwalifikowalnych dla projektu w ramach RPO WD 2007-
2013 wedtug zréodet finansowania (w dwéch egzemplarzach)
a) Nalezy przedstawi¢ harmonogram ponoszenia wydatkéw niekwalifikowalnych na caty
okres realizacji projektu;
b) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslgskiego ww. zatacznik nalezy ztozy¢ w trzech
egzemplarzach

11)

Montaz finansowy Projektu w ramach RPO WD 2007-2013 (w dwdch egzemplarzach)
a) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslaskiego ww. zatgcznik nalezy ztozyé w trzech
egzemplarzach

12)

Prognoza wydatkéw kwalifikowalnych dla Projektu w ramach RPO WD 2007-2013 ujetych we
whioskach o ptatnos¢ w biezgcym oraz kolejnym roku budzetowym (w dwdch egzemplarzach)
a) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslaskiego ww. zatgcznik nalezy ztozyé w trzech
egzemplarzach

13)

Skwantyfikowane wskazniki osiggniecia rzeczowej realizacji projektu w ramach RPO WD 2007-
2013 (w dwdch egzemplarzach)
a) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslaskiego ww. zatgcznik nalezy ztozyé
w trzech egzemplarzach;

14)

Petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej umowe/porozumienie w imieniu beneficjenta (jezeli
dotyczy Beneficjenta - w dwdch egzemplarzach).
a) Ww. petnomocnictwo nie dotyczy projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

15)

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w dwdch egzemplarzach)
a) W sytuacji realizacji projektu w formie partnerstwa, partner musi rowniez dostarczy¢
ww. oswiadczenie.
b) W przypadku projektu wojewddztwa dolnoslgskiego ww. zatacznik nalezy ztozy¢
w trzech egzemplarzach;

16)

Oswiadczenie beneficjenta o orzeczeniu zakazu dostepu do sSrodkéw — wskazujace, ze wobec
beneficjenta nie toczy sie postepowanie sgdowe na podstawie ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),lub nie orzeczono wobec
beneficjenta i/lub partnera zakazu dostepu do $rodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.)™

17)

Informacja o wszystkich realizowanych przez siebie i partnera (jezeli dotyczy) projektach
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdéjnosci lub innych
funduszy, programow, srodkéw i instrumentéw Unii Europejskiej, a takze wspoétfinansowanych
przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

18)

Oswiadczenie beneficjenta, ze w przypadku projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastapi
naktadanie sie finansowania przyznanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu
Spadjnosci lub innych funduszy, programoéw, srodkow i instrumentéw Unii Europejskiej ani
krajowych srodkéw publicznych, a takze z parnstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA);

19)

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajgcego status wnioskodawcy
jako podatnika podatku od towardw i ustug (nie starsze niz 3 m-ce)

Bw przypadku orzeczenia przez sad na podstawie ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),
wobec Beneficjenta i/lub Partnera zakazu dostepu do $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.), Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowa¢ o tym pisemnie IZ RPO WD oraz dofaczy¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie wyroku sadu.
W takiej sytuacji IZ RPO WD postgpi zgodnie z trescig wyroku sadu.
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a) W sytuacji realizacji projektu w formie partnerstwa, Partner zobowigzany jest rowniez do
ztozenia ww. zaswiadczenia.

20)

Zestawienie faktur potwierdzajgce stan realizacji projektu.
a) Ww. zestawienie dotyczy projektéw wybranych do dofinansowania, a ujetych
poprzednio na liscie rezerwowej projektéw wybranych do dofinansowania.
b) W sytuacji dostepnosci alokacji pozwalajacej na przyznanie dofinansowania z EFRR
wszystkim projektom wybranym do dofinansowania ww. zestawienie nie dotyczy
wnioskodawcy.

21)

Oswiadczenie, iz od dnia ztozenia 1 wersji wniosku o dofinansowanie projektu do dnia
przekazania do 1Z RPO WD dokumentéw niezbednych do  przygotowania
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu w ramach projektu:
a) nie pojawity sie inne lub nowe zrédta przychodow, ktére nie zostaty wziete pod uwage
w analizie finansowej sporzadzanej na etapie wniosku o dofinansowanie, a ktére
spetniajg przestanki przychodéw, o ktérych mowa w art. 55 ust. 1 rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 (optaty wnoszone bezposrednio przez korzystajgcych)
oraz/lub
b) nie nastgpity istotne zmiany w stosowanej dotychczas polityce taryfowej.

Ww. o$wiadczenie nie dotyczy projektow:

e 0 wartosci ponizej 1 min EUR,

e projektéw objetych pomoca publiczng™

e projektéw dotyczacych instrumentdw inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44

rozporzadzenia 1083/2006

W sytuacji wystgpienia jednego z ww. elementéw wnioskodawca zamiast ww. oswiadczenia
przedstawia analize finansowg (w zakresie niezbednym do wyliczenia luki finansowej) wraz
z wyliczonym od nowa wskaznikiem luki w finansowaniu oraz wynikajgcym stad nowym
poziomem dofinansowania. Obliczenia zawarte w przedtozonej analizie finansowej powinny by¢
zgodne z Wytycznymi w zakresie wybranych zagadnienri zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd oraz Metodologiq opracowania studium
wykonalnosci - analiza ekonomiczno-finansowa na potrzeby Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2007-2013. W  przypadku beneficjentéw
zobowigzanych do stosowania ,Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw realizujacych obowigzek $wiadczenia
ustug publicznych w transporcie zbiorowym” lub ,Wytycznych w zakresie regut dofinansowania z
programoéw operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w
ramach zadan witasnych jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami nalezy
dotaczy¢ réwniez ponownie obliczong warto$¢ rekompensaty wraz z danymi (np. wskaznik ROA,
IRR) gwarantujacymi, iz aktualnie wyliczona rekompensata nie jest nadmierna.

22)

Inne dokumenty wymagane: kategorig projektu i/lub wystepujgca w projekcie pomoca publiczng
lub pomocg de minimis i/lub prawem polskim

14

Beneficjentci realizujacy projekty objete regutami pomocy publicznej na podstawie ,Wytycznych Ministra Rozwoju

Regionalnego w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw realizujacych obowigzek swiadczenia
ustug publicznych w transporcie zbiorowym” i projektéw realizowanych zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie regut
dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w
ramach zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami”, zobowigzani sg do sktadania
oswiadczenia, bez wgladu na catkowita wartos¢ projektu.
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W przypadku Dziatania 8.1. nalezy dostarczy¢:

»0S8wiadczenie o dalszym funkcjonowaniu w publicznym systemie opieki
zdrowotnej”,

— ,Oswiadczenie o zgodnosci realizowanego projektu z  zakresem
zakontraktowanych $wiadczen dotyczy projektéw infrastrukturalnych i zakupu
sprzetu medycznego”;

W przypadku Dziatania 5.4 nalezy dostarczy¢:

— ,0Oswiadczenie o dalszym funkcjonowaniu w publicznym systemie opieki
zdrowotnej oraz $wiadczeniu zakontraktowanych ustug w budynku/ach
poddanych procesowi termomodernizacji w ramach realizacji projektu” - dot.
beneficjentéw bedacych podmiotami leczniczymi,

W sytuacji projektow sktadanych przez podmioty spoza sektora finanséw publicznych nalezy
dostarczy¢ ,OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI”. Wzér oéwiadczenia zamieszczony jest na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne/Wzory dokumentéw;

W ramach projektéw objetych pomoca publiczng nalezy dostarczy¢ ,OSWIADCZENIE
O STATUSIE PRZEDSIEBIORSTWA”,

a) ,ZAtACZNIK A DO OSWIADCZENIA O STATUSIE PRZEDSIEBIORSTWA” — Dane
wnioskodawcy pozostajgcego w uktadzie przedsiebiorstw/podmiotow partnerskich lub
powigzanych,

b) ,ZAtACZNIK B DO OSWIADCZENIA O  STATUSIE PRZEDSIEBIORSTWA”
Przedsiebiorstwa/podmioty partnerskie,

c¢) ,ZAtACZNIK C DO OSWIADCZENIA O  STATUSIE PRZEDSIEBIORSTWA”
Przedsiebiorstwa/podmioty powigzane.

Wz6r oswiadczenia zamieszczony jest na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce
Dokumenty i wytyczne/Wzory dokumentéw.

Odnosnie projektéw objetych pomoca publiczng, gdzie wystepujg wydatki kwalifikowalne majace
réozny poziom dofinansowania, nalezy dostarczy¢ HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY
REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH RPO WD NA LATA 2007 — 2013. Wzdér powyzszego zatgcznika
zamieszczony jest na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne/Wzory
dokumentdw.

W przypadku Priorytetu ,,Miasta”, jezeli projekt dotyczy inwestycji w zakresie mieszkalnictwa i jest
projektem realizowanym w procedurze partnerskiej typu jednostka samorzadu terytorialnego (lider)
— wspdlnoty mieszkaniowe (partnerzy), wymagane jest oswiadczenie, w ktérym beneficjent
zobowigzuje sie do przekazania partnerom srodkéw pozyskanych z RPO WD 2007-2013 na zasadach
pomocy de minimis (tzw. pomoc drugiego stopnia).

W zaleznosci od rozstrzygnie¢ przyjetych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego
w sprawie udzielania pomocy na rewitalizacje w ramach regionalnych programéw operacyjnych,
IZ RPO WD moze odstgpi¢ od wymagania ww. o$wiadczenia.

Wzdr powyzszego oswiadczenia zamieszczony jest na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce
Dokumenty i wytyczne/Wzory dokumentéw.

Na etapie przygotowania umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie sprawdzane jest
wywigzywanie sie wnioskodawcy z obowigzku wnoszenia opfat z tytutu korzystania ze Srodowiska.
Nie wigze sie to jednak z koniecznoscig sktadania przez wnioskodawce dodatkowych dokumentéw.
Pracownicy Wydziatu Wdrazania RPO przekazujg liste wnioskodawcow, ktérych projekty zostaty
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wytonione przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego do dofinansowania do Wydziatu Ochrony
Srodowiska UMWD z prosbg o weryfikacje uregulowania ww. naleznosci. Niewywiazanie sie
z obowigzku wnoszenia optat z tytutu korzystania ze S$rodowiska jest przestanka do odmowy
podpisania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawcy, ktérzy w ramach swojej dziatalnosci emitujg zanieczyszczenia — zanieczyszczaja
glebe, powietrze, wode lub w inny sposéb negatywnie wptywaja na srodowisko sg zobowigzani do
stosowania zasady ,zanieczyszczajacy ptaci”. Podmioty, ktére emituja zanieczyszczenia, raz na pot
roku powinny uiszcza¢ optate srodowiskowa, ktéra jest takg samg naleznoscia publiczng jak podatki
czy sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Powyzsze dokumenty/zatgczniki do umowy, o ktdérych mowa w tabeli powyzej, beneficjent
zobowigzany jest przekaza¢ do 1Z RPO w terminie 14 dni od dnia otrzymania ww. pisemnej prosby o
wyborze projektu do dofinansowania.Bieg terminu rozpoczyna sie z poczgtkiem nastepnego dnia od
wystania faksu do wnioskodawcy.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek wnioskodawcy:

1. termin na przekazanie dokumentéw niezbednych do przygotowania
umowy/porozumienia/uchwaty moze ulec wydtuzeniu;

2. 1Z RPO moze wyrazi¢ zgode na dostarczenie pozwolenia na budowe/zezwolenia na
realizacje Inwestycji drogowej/zgtoszenia budowy/zgtoszenia robét budowlanych — o
zawarciu umowy o dofinansowanie projektu, jednakze pod warunkiem przekazania ww.
dokumentdéw terminie wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu.

W wyzej opisanych przypadkach przygotowanie umowy/porozumienia/uchwaty o
dofinansowanie projektu zostaje zawieszone do czasu otrzymania ww. dokumentacji.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w otrzymanej dokumentaciji,
beneficjent/jednostka odpowiedzialna za realizacje projektu® otrzymuje pismo informujace
o koniecznosci poprawienia lub uzupetnienia ztozonych dokumentéw badz informacji, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszej korespondencji. W uzasadnionych przypadkach,
na pisemny wniosek beneficjenta/jednostki odpowiedzialnej za realizacje projektu i po
wyrazeniu zgody przez Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO termin ten moze ulec
wydtuzeniu.

W tym przypadku przygotowanie umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu zostaje

zawieszone do czasu otrzymania ww. dokumentacji.

Zawieszenie procesu przygotowania umowy/porozumienia/uchwaty w powyzszych przypadkach nie
wstrzymuje procedury zawierania umow/porozumien/podejmowania uchwat z pozostatymi
beneficjentami, tzn. e zawierane/podejmowane beda umowy/porozumienia/uchwaty
z beneficjentami, ktérych projekty znajdujg sie na nizszych pozycjach listy wybranych projektéw do
dofinansowania.

IZ RPO WD dopuszcza mozliwos¢ modyfikacji projektu przed podpisaniem umowy/porozumienia/
uchwaty o dofinansowanie projektu, w zakresie zmian dotyczacych:
a) zmiany wartosci projektu, gdy ww. zmiana jest wynikiem przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz nie wptywa na realizacje zatozonego we wniosku
o dofinansowanie celu,
a) zmiany wartosci i poziomu dofinansowania dla projektu, ktory nie moze zosta¢ w petni
dofinansowany wskutek pozostania niewystarczajacych srodkéw alokacji.

3 pod pojeciem ,jednostka odpowiedzialna za realizacje projektu” nalezy rozumieé¢ Departament/Wydziat .... Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego/jednostke organizacyjng Wojewddztwa Dolnoslaskiego odpowiedzialng za
realizacje projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
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b) okresu realizacji projektu.

W sytuacji wystgpienia modyfikacji projektu przed podpisaniem umowy/porozumienia
o dofinansowanie:

— polegajacej na zmianie wartosci projektu, w przypadku, gdy nie wptywa ona na realizacje
zatozonego we wniosku o dofinansowanie celu, beneficjent niezwtocznie informuje o nich
Wydziat Wdrazania RPO. Po przeprowadzonej analizie zgtoszonych zmian beneficjent
otrzymuje pismo informujace o terminie, w jakim nalezy przekaza¢ do Wydziatu Wdrazania
RPO zaktualizowane dokumenty i informacje niezbedne do przygotowania projektu
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu uwzgledniajgcego zaakceptowane zmiany
lub

— dla projektu, ktéry nie moze zosta¢ w petni dofinansowany wskutek pozostania
niewystarczajgcych srodkéw alokacji (np. z powodu wahan kursowych) a jego modyfikacja
nie wptywa na realizacje zatozonego we wniosku o dofinansowanie celu, przesytane jest
pismo do beneficjenta z prosbg o akceptacje w terminie 5 dni obnizonego poziomu
dofinansowania. Ww. pismo przesytane jest réwniez za pomocy faksu, a bieg terminu
rozpoczyna sie z poczatkiem nastepnego dnia od daty wystania faksu.

Jezeli wnioskodawca nie zdecyduje sie na realizacje projektu przy nizszej kwocie dofinansowania lub
w przypadku braku przestania do 1IZ RPO WD w wyznaczonym terminie odpowiedzi - pozostate srodki
zostang rozdysponowane zgodnie z wytycznymi IZ RPO WD w tym zakresie.

Protest (wytacznie w aspekcie formalnym i proceduralnym) przystuguje beneficjentowi réwniez w
przypadku odmowy zawarcia przez 1Z RPO WD umowy/porozumienia/podjecia uchwaty
o dofinansowanie z beneficjentem, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Przestanki do odmowy zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu:

— niedostarczenie przez beneficjenta do Wydziatu Wdrazania RPO dokumentéw wymaganych do
zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu, w tym
w wyznaczonym terminie lub niedokonanie w nich stosownych korekt lub uzupetnien;

— nieodestanie przez beneficjenta do Wydziatu Wdrazania RPO podpisanych dwdéch egzemplarzy
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu w terminie wyznaczonym przez Wydziat
Wdrazania RPO;

— uzyskanie informacji o zaistnieniu nowych okolicznosci, nieznanych w momencie
przeprowadzania procedury naboru, oceny i wyboru propozycji projektéw/projektow, mogacych
mie¢ wptyw na prawidtowos¢ tej procedury.

W przypadku wystgpienia ww. przestanek uprawniajgcych do odmowy zawarcia przez 1Z RPO WD
umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu, Dyrektor Wydziatu Wdrazania
RPO pisemnie informuje beneficjenta o przyczynach tej odmowy oraz o mozliwosci wniesienia
pisemnego protestu wraz z uzasadnieniem do Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego za
posrednictwem Dyrektora Wydziatu Zarzadzania RPO. Do trybu, warunkéw, zasad i terminu
whiesienia protestu oraz procedury jego rozpatrywania, stosuje sie odpowiednio zapisy procedury
odwotawczej okreslonej w punkcie 6.7 Poradnika :Procedura odwotawcza”, przy czym
beneficjentowi:

- przystuguje prawo do wniesienia protestu wytacznie w aspekcie formalnym i proceduralnym;

- nie przystuguje prawo ztozenia skargi oraz skargi kasacyjnej do sadu administracyjnego.
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Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego (lub osoba przez niego upowazniona) wyniku analizy
i rozpatrzenia protestu:

— uwzglednia protest (i przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o ponownym wszczeciu
procedury zawierania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie)

lub

— nie uwzglednia protestu (i przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o podtrzymaniu
odmowy wszczecia procedury zawierania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty
o dofinansowanie).

Procedura odwotawcza od odmowy zawarcia przez IZ RPO WD umowy/podjecia uchwaty
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD jest analogiczna jak w trybie konkursowym (pkt 6.7
Poradnika), przy czym rozstrzygniecie protestu podjete przez IZ RPO WD jest ostateczne i wigzace
oraz konczy procedure zawierania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie
projektu, a wnioskodawcy nie przystuguje prawo do wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego we Wroctawiu, a nastepnie skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu
Administracyjnego w Warszawie.

Nastepnie przygotowany zostaje projekt umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu,
zgodnie ze standardowym wzorem umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu
przygotowanym przez IZ RPO WD i zamieszczonym na stronie www.rpo.dolnyslask.pl.

W projekcie umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu przyjmuje sie nastepujacy
sposéb ustalania poziomu i wartosci dofinansowania ze sSrodkéw RPO WD:

a) udziat procentowy zapisywany jest jako wartosc¢ liczbowa z dwoma miejscami po przecinku
(przy zaokragleniu nie uwzglednia sie wartosci trzeciej liczby po przecinku); np. gdy poziom
dofinansowania wynosi 54,9864%, w umowie/uchwale o dofinansowanie wpisze sie 54,98 %.

b) nastepnie w celu wyliczenia wartosci dofinansowania nalezy udziat procentowy
dofinansowania (wyliczony zgodnie z regutg opisang w pkt. a) pomnozy¢ przez catkowity
wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych.

O kolejnosci zawierania umdw/porozumien/podejmowania uchwat o dofinansowanie wybranych
projektéw decyduje termin dostarczenia poprawnych i kompletnych dokumentéw wymaganych do
zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw i informacji przez wnioskodawcéow w tym samym
terminie, o kolejnosci zawierania uméw/porozumieri/podejmowania uchwat decyduje kolejnos$é na
liscie projektdw wybranych do dofinansowania przez Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

W przypadku zmniejszenia alokacji na dany nabdér w wyniku np. wahan kurséw walutowych
0 pierwszenstwie zawierania umow/porozumieri/podejmowania uchwat decyduje miejsce na liscie
projektéw wybranych do dofinansowania, z uwzglednieniem zapiséw dot. zawieszenia procesu
przygotowania umow/porozumien/uchwat.

W powyizszej sytuacji, kiedy pozostate srodki nie wystarcza na dofinansowanie we wnioskowanej
wysokosci kolejnego projektu, proponuje sie zawarcie umowy/podjecie uchwaty z obnizong kwotg
dofinansowania zgodnie z zapisami dot. modyfikacji projektu.

Whnioskodawca/jednostka odpowiedzialna za realizacje projektu moze zrezygnowaé z podpisania
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu.

10.2. Proces podpisania umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu

Ostatecznie uzgodniona i zaparafowana umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach podpisywana jest przez beneficjenta w siedzibie UMWD Ilub
przesytana jest do beneficjenta, celem jej podpisania.
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W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego obok podpisu beneficjenta niezbedna jest réwniez
kontrasygnata skarbnika (gtéwnego ksiegowego).

W przypadku wystania do beneficjenta umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu beneficjent
zwraca dwa egzemplarze podpisanej umowy/porozumienia do Wydziatu Wdrazania RPO (DRPO-W)
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania przedmiotowej umowy/porozumienia.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta i po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
Wydziatu Wdrazania RPO termin ten moze ulec wydtuzeniu.

Po podpisaniu dwdch egzemplarzy umowy/porozumienia przez beneficjenta pracownik Wydziatu
Wdrazania RPO dokonuje weryfikacji:

— tre$ci umowy/porozumienia pod katem jej zgodnosci z dokumentem wystanym do
beneficjenta oraz

— autentycznosci  podpisu  ztozonego przez beneficienta na umowie/porozumieniu
o dofinansowanie projektu poprzez jego poréwnanie z kartg wzoréw podpiséw (w przypadku
podpisania umowy/porozumienia przez upowazniong przez beneficjenta osobe opiekun
projektu dokona réwniez weryfikacji otrzymanego upowaznienia).

Pracownik Wydziatu Wdrazania RPO zapisuje wynik dokonanej analizy na Karcie obiegu
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy wynik weryfikacji bedzie negatywny:

— w odniesieniu do podpisania umowy/porozumienia przez nieupowazniong osobe, Wydziat
Wdrazania RPO wzywa beneficjenta do potwierdzenia, ze czynno$¢ prawna zostata dokonana
W jego imieniu i jest wazna oraz do dostarczenia stosownego petnomocnictwa, ktére
upowaznia tg osobe do dziatania w imieniu beneficjenta lub ponownie przesyta do
beneficjenta umowe/porozumienie wraz z podaniem przyczyny jej wczesniejszego
niezawarcia oraz prosba o jej podpisanie przez upowazniong osobe,

— w odniesieniu do analizy zgodnosci umowy/porozumienia przestanego do beneficjenta
z umowa/porozumieniem odestang przez beneficienta opiekun projektu ponownie
przygotowuje projekt umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu zgodnie z procedurg
opisang w niniejszym rozdziale, a nastepnie przesyta do beneficjenta umowe/porozumienie
wraz z podaniem przyczyny jej wczesniejszego niezawarcia oraz prosba o jej podpisanie przez
upowazniong osobe.

Po pozytywnej weryfikacji otrzymanej umowy/porozumienia dofinansowania projektu, pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sprawdza miesieczne limity dostepnych srodkéw finansowych w ramach
Dziatania i niezwtocznie przekazuje umowe/porozumienie do podpisu dwém Cztonkom Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego lub jednemu Cztonkowi Zarzadu i osobie upowaznionej przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Nastepnie pracownik Wydziatu Wdrazania RPO wpisuje date zawarcia umowy/porozumienia oraz
rejestruje jg w Lokalnym Systemie Informatycznym oraz KSI (SIMIK 07-13).

Niezwtocznie po zawarciu umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu do beneficjenta zostaje
przekazany jeden egzemplarz ww. umowy/porozumienia.

Wszelkie zmiany w zawartej umowie/porozumieniu wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany W umowie/porozumieniu wprowadzane s3 w formie aneksu do
umowy/porozumienia i s3 mozliwe jedynie w zakresie okreslonym w zawartej umowie/porozumieniu
o dofinansowanie projektu, a procedura dotyczaca przygotowywania oraz podpisywania aneksu do
umowy/porozumienia przedstawia sie analogicznie jak procedury przygotowania i zawierania
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu.
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IZ RPO WD po podpisaniu umdw/porozumiern o dofinansowanie projektu zobowigzana jest do
publicznego udostepniania na swoich stronach internetowych informacji obejmujacych:

— nazwy beneficjentéow
— tytuly i numery projektéw
— daty zawarcia/aneksowania/rozwigzania umoéw/porozumien o dofinansowanie projektu
— (aktualnej) catkowitej warto$ci umdéw/porozumien o dofinansowanie projektu
— (aktualnej) kwoty dofinansowania.
10.3. Podejmowanie i zmiany uchwaty w sprawie dofinansowania projektu™®

Przygotowanie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslagskiego z materiatami spetniajagcymi wymogi
formalno - prawne i uzasadnieniem przebiega zgodnie z zasadami przygotowania uchwat Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego obowigzujgcymi w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z zastrzezeniem, ze pracownik Wydziatu Wdrazania RPO przed przekazaniem projektu
uchwaty na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego sprawdza miesieczne limity
dostepnych srodkéw finansowych, celem mozliwosci podjecia uchwaty o dofinansowanie projektu.

Uchwata o dofinansowanie projektu zostanie przygotowana wytacznie w przypadku dostarczenia
przez beneficjenta do 1Z RPO WD (na pisemng prosbe 1Z RPO WD) wymaganych dokumentow
opisanych w pkt 10.1 Poradnika.

Do odmowy podjecia uchwaty przez IZ RPO WD stosuje sie odpowiednio zapisy okreslone w pkt 10.1
Poradnika.

Modyfikacja tresci projektu przed podjeciem uchwaty w sprawie dofinansowanie projektu oraz
kolejnos¢ podejmowania ww. uchwat przebiegajg analogicznie do umowy.

Wszelkie zmiany w uchwale wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Na podstawie ztozonego przez beneficjenta w formie pisemnej projektu zmian w uchwale wraz z ich
uzasadnieniem pracownik Wydziatu Wdrazania RPO opracowuje tre$¢ uchwaty o zmianie podjetej
wczesniej uchwaty o dofinansowanie projektu zgodnie z procedurg przygotowania uchwat Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego obowigzujgcymi w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Tre$¢ nowej uchwaty jest uzgadniana z jednostkg odpowiedzialng za realizacje
projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

W przypadku odrzucenia przez Wydziat Wdrazania RPO w catosci zmian zaproponowanych przez
jednostke odpowiedzialng za realizacje projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego, Dyrektor DEF
informuje pisemnie o tym fakcie ww. jednostke.

Proces rejestracji podjetej uchwaty w sprawie dofinansowania projektu w Lokalnym Systemie
Informatycznym oraz KSI (SIMIK 07-13), a takze aktualizacji listy podejmowanych /uchylanych uchwat
o dofinansowanie projektu zamieszczonej na stronie internetowej, przebiega identycznie jak w pkt
10.1.

Jeden egzemplarz uchwaty o dofinansowanie projektu niezwtocznie po jej podjeciu przekazywany
jest do jednostki odpowiedzialnej za realizacje projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

1% pod pojeciem uchwaty o dofinansowanie projektu nalezy rozumie¢ uchwate w sprawie okreslenia szczegétowych zasad,
trybu i warunkéw realizacji projektu Wojewddztwa Dolnoslaskiego pn:”...” w ramach Priorytetu nr ... Regionalnego

Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013,
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10.4. Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis

Zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej , Podmioty udzielajgce pomocy wydajq beneficjentowi pomocy zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis (...)".

Ww. zaswiadczenie, stanowigce zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczed o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, przygotowywane jest w dwdch egzemplarzach niezwiocznie po podjeciu uchwaty
przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania
(w przypadku, gdy udzielone dofinansowanie stanowi pomoc de minimis). Po podpisaniu
umowy/porozumienia/podjeciu uchwaty w sprawie dofinansowania zaswiadczenie przesytane jest do
beneficjenta.

W przypadku zawarcia aneksu do umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu lub podjecia
uchwaty w sprawie zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu, uwzgledniajgcych zmiane
dofinansowania, pracownik Wydziatu Wdrazania RPO przygotowuje zaswiadczenie korygujace
(wedtug wzoru opracowanego przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WD). Tak przygotowane
zaswiadczenie zostaje przestane do beneficjenta.

10.5. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Na zasadach i formach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, beneficjent, ktéremu
Instytucja Zarzadzajaca RPO WD przekazuje na realizacje projektu:

— catos$¢ dofinansowania w formie refundacji,

— cato$¢ dofinansowania w formie zaliczki lub czes¢ dofinansowania w formie zaliczki a pozostatg
czes$¢ dofinansowania w formie refundacji,

wnosi do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy, nie pdZniej niz w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy, na kwote nie
mniejszg niz wysokos$¢ dofinansowania okreslong w umowie.

Wykaz beneficjentéw zwolnionych z ustanawiania i wnoszenia do Instytucji Zarzgdzajacej RPO WD
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy ujety jest we wzorze umowy o dofinansowanie
projektu, dostepnym na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

W przypadku wybrania przez beneficjenta zabezpieczenia w formie weksla in blanco nalezy
zastosowac ponizsze wzory:
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WEKSEL

, dnia veeeeesee 20 weeeee..r  Na

UWAGA: W powyiszym wzorze nie wolno dokonywac zadnych zmian.
W szczegdlnosci dotyczy to:

— zmiany odstepdw miedzy poszczegdlnymi liniami (np. przesuwania ,w doét” linii ze stowem
»,Ptatny”),

— wstawiania dodatkowych kropek itd.
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Wroctaw, dnia........

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO
dla oséb prawnych

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych lub mogacych w przysztosci

wynikngé¢ z realizacji umowy o dofinansowanie projektu ,.......cccouveneenn.” (nGzZwa  projektu)
nr.. v W ramach Priorytetu nro ..o Reglonalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 z dnia............. w zatgczeniu

sktadam (-y) weksel wtasny in blanco wystawiony na rzecz Wojewddztwa Dolnoslaskiego, do
dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej RPO WD, podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia
WeEKSIT W iMIENIU ..t (beneficjent).

Instytucja Zarzadzajgca RPO WD w imieniu Wojewddztwa Dolnoslaskiego ma prawo wypetnic¢
weksel w kazdym czasie na kwote obejmujaca tacznie wartos¢ przyznanego dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkdw na konto beneficjenta do dnia zwrotu, powiekszonego o stope redyskonta weksli oraz
wartos$¢ poniesionych i udokumentowanych kosztéw egzekucji, a takze opatrzenia weksla klauzulg
,bez protestu”.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WD w imieniu Wojewddztwa Dolnoslgskiego ma prawo opatrzy¢ ten
weksel datg ptatnosci wedtug swego uznania.

Weksel bedzie ptatny we Wroctawiu na rachunek Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WD w imieniu Wojewddztwa Dolnoslgskiego zawiadomi
O POWYZSZYM:uterneereerenenrreenenerenene ...(beneficjenta), listem poleconym wystanym co najmniej 7
dni przed terminem p’ratnosu na podany ponizej adres, chyba ze beneficjent powiadomi Instytucje
Zarzadzajacg RPO WD o zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego ,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit
sie” lub tym podobne, uznaje sie za doreczone.

(pieczec jednostki, czytelne podpisy osob
upowaznionych do wystawienia weksla)
Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:
Imie, nazwisko, stanowisko:
Seria i nr dowodu osobistego:
PESEL:
Imiona rodzicéw:
Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Adres i miejsce zamieszkania:

(pOdeS)

10.5.1. Przyjecie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Przyjecie/zwrot/zniszczenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nastepuje w obecnosci
Komisji ds. zabezpieczenn prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu (zwanej dalej
Komisjg), ktéra powotywana jest jednorazowo na caty okres wdrazania RPO WD.
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Ww. Komisja zostaje powotana niezwtocznie po podpisaniu pierwszej umowy o dofinansowanie
projektu w ramach RPO WD z beneficjentem zobowigzanym do ztozenia przedmiotowego
zabezpieczenia.

Kazdorazowo na posiedzeniu Komisji uczestnicza nastepujacy cztonkowie:
— pracownik Dziatu Priorytetéw RPO w Wydziale Wdrazania RPO;
— radca prawny/adwokat/pracownik kancelarii prawnej ds. obstugi RPO WD.

W posiedzeniu Komisji dotyczacym przyjecia/zwrotu zabezpieczenia uczestniczy réwniez beneficjent
lub jego upowazniony przedstawiciel (upowaznienie wraz z protokotem i ztozonym zabezpieczeniem
sktadane jest do skrytki depozytowej prowadzonej w wyznaczonym banku), ktéry udziela
ewentualnych niezbednych wyjasnien cztonkom Komisji, lecz nie wchodzi on w jej sktad i nie bierze
udziatu w ocenie ztozonego zabezpieczenia.

Niezwtocznie po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu do beneficjenta zostaje przekazany
jeden egzemplarz ww. umowy wraz z informacja o koniecznosci lub braku koniecznosci ustanowienia
i wniesienia do Wydziatu Wdrazania RPO zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Szczegdtowy wykaz form sktadanych zabezpieczenn prawidtowej realizacji umowy ujety jest we
wzorze umowy o dofinansowanie projektu, dostepnym na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl. W przypadku, gdy catos¢ lub czes¢ dofinansowania na realizacje projektu
przekazywana jest w formie zaliczki, beneficjent , wskazany w umowie o dofinansowanie projektu
wnosi do Instytucji Zarzadzajagcej RPO WD poprawnie ustanowione dodatkowe zabezpieczenie.
Zabezpieczenie to nie jest toisame z zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy. Wysoko$¢ tego zabezpieczenia powinna by¢ nie mniejsza niz kwota
wynikajaca z wniosku o ptatnos¢, w ktérym beneficjent wnioskuje o zaliczke, wraz z odsetkami
naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych obowigzujacej w dniu sktadania
takiego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowga (przy wyliczaniu kwoty odsetek nalezy uwzgledni¢ okres do
dnia zakonczenia finansowej realizacji projektu). Dodatkowe zabezpieczenie nie moze byc
ustanowione w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg lub z poreczeniem wekslowym
banku (awal).

Wykaz beneficjentéw zwolnionych z ustanawiania i wnoszenia do Instytucji Zarzgdzajacej RPO WD
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy dotyczacego udzielonej zaliczki, ujety jest we wzorze
umowy o dofinansowanie projektu, dostepnym na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy ustanawiane jest przez beneficjenta na okres od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu do uptywu 3/5" lat od dnia zakoriczenia finansowego
realizacji projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu. Dodatkowe zabezpieczenie
ustanawiane jest na okres od dnia ztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD wniosku o ptatnos¢, w
ktorym beneficjent wnioskuje o ptatnos¢ zaliczkowa, do dnia zakoriczenia finansowego realizacji
projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia do Instytucji Zarzadzajagcej RPO WD dodatkowego
zabezpieczenia najpdzniej w dniu ztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD wniosku o ptatnosc,
w ktérym beneficjent wnioskuje o ptatnos¢ zaliczkowa.

Beneficjent z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem, informuje Wydziat Wdrazania RPO
o terminie i godzinie ztozenia zabezpieczenia.

Zaleca sie, jesli jest to mozliwe, aby w przypadku dodatkowego zabezpieczenia w tresci
zabezpieczenia wskaza¢ wnioskowang kwote zaliczki, wartos¢ odsetek i okres dla jakiego wyliczono

73 lataw przypadku beneficjenta nalezgcego do sektora matych i srednich przedsiebiorcéw realizujagcego projekt, ktérego
celem jest utrzymanie lub tworzenie nowych miejsc pracy, w pozostatych przypadkach 5 lat.
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odsetki. W przypadku gdyby nie bylo to mozliwe, beneficjent powinien przedstawi¢ Komisji
oswiadczenie zawierajace takie dane.

Zaleca sie, by dodatkowe zabezpieczenia sktadane byty w tym samym dniu, w jakim sktadany bedzie
whniosek o ptatnos¢ zaliczkowa, ktérego zabezpieczenie dotyczy.

Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokét w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry
podpisuja cztonkowie Komisji oraz beneficjent.

W przypadku zastrzezen, watpliwosci lub negatywnego stanowiska Komisji odnosnie prawidtowosci
ustanowionego zabezpieczenia, Komisja nie przyjmuje zabezpieczenia i wskazuje w protokole braki,
uchybienia lub niezgodnosci, ktére beneficjent musi usuna¢ w terminie 5 dni od daty odrzucenia
zabezpieczenia.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Komisja przyjmuje zabezpieczenie, jako gwarancje prawidtowe;j
realizacji umowy o dofinansowanie projektu.

Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji umowy przechowywane jest w skrytce depozytowej
prowadzonej w wyznaczonym banku.

Do dostepu, wgladu lub wypozyczenia zabezpieczenia wraz z dokumentacjg im towarzyszaca maja
wytacznie osoby upowaznione.

W przypadku nieztozenia zabezpieczenia w wyznaczonym przez 1Z RPO terminie umowa
o dofinansowanie projektu zostaje rozwigzana. W tym przypadku beneficjent otrzymuje pismo
informujace o podjetej decyzji. Brak ustanowienia lub niewniesienie dodatkowego zabezpieczenia,
stanowi podstawe do wstrzymania lub odmowy wyptaty dofinansowania w formie zaliczki na
realizacje projektu.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu na pisemny wniosek beneficjenta 1Z RPO zwrdci ustanowione
zabezpieczenie po uptywie terminu na jaki ustanowiono zabezpieczenie. Dodatkowe zabezpieczenie
bedzie zwracane beneficientowi na jego pisemny wniosek, po zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajagca RPO WD wniosku/0w o ptatnos¢ rozliczajgcego/ych otrzymang zaliczke, na ktdérg ustanowiono
dodatkowe zabezpieczenie.

Beneficjent co najmniej na 10 dni przed planowanym terminem odbioru zabezpieczenia, pisemnie
powiadamia pracownika Wydziatu Wdrazania RPO odpowiedzialnego za realizacje projektu
o terminie i godzinie przybycia w celu odbioru zabezpieczenia.

W dniu odbioru zabezpieczenia zbiera sie Komisja, w pracach ktdrej uczestniczy réwniez beneficjent
lub jego upowazniony przedstawiciel.

W przypadku niemoznosci odebrania przez beneficjenta lub jego upowaznionego przedstawiciela
ustanowionego zabezpieczenia, Komisja nie wydaje zabezpieczenia. Wyznaczony pracownik UMWD
niezwtocznie ponownie sktada koperte do skrytki depozytowej prowadzonej w wyznaczonym banku.

Komisja protokolarnie wydaje beneficjentowi lub jego upowainionemu przedstawicielowi
zabezpieczenie prawidtowego zrealizowania umowy o dofinansowanie projektu.

Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokdt zwrotu/zatrzymania zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy o dofinansowanie projektu, ktory podpisujg cztonkowie Komisji oraz beneficjent lub
jego przedstawiciel.

W przypadku nie odebrania przedmiotowego zabezpieczenia w terminie do 3 m-cy po uptywie
terminu, na jaki ustanowiono zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy, zabezpieczenie ztozone
w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg jest komisyjnie niszczone
(z posiedzenia Komisji sporzadzony zostaje protokét zniszczenia).
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Pozostate nie odebrane zabezpieczenia nie podlegaja zniszczeniu, lecz dotgczane sg do dokumentac;ji
projektu.

Dodatkowe informacje na temat wzoréw, form i zasad wnoszenia zabezpieczern prawidtowej
realizacji umowy, w tym zabezpieczeh zwigzanych z zaliczkami, mozna znaleZ¢ na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

10.5.2. Aktualizacja zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Aktualizacja zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy nastepuje po podpisaniu aneksu do umowy,
w ktorym:

a. wydtuzono lub skrécono okres realizacji projektu
i/lub
b. zwiekszono lub zmniejszono warto$¢ dofinansowania

c. dokonano zmiany formy ustanowionego zabezpieczenia

W powyzszych sytuacjach, jesli zabezpieczenie zostato ustanowione w postaci weksla ,in blanco”, nie
ma koniecznosci aktualizacji zabezpieczenia.

W przypadku dodatkowego zabezpieczenia, aktualizacja zabezpieczenia jest wymagana jedynie
w przypadku, jezeli beneficjent otrzyma zgode Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD na wydtuzenie
terminu zakonczenia finansowego realizacji projektu i polega na wydtuzeniu okresu obowigzywania
dodatkowego zabezpieczenia (nie dotyczy kazdej formy hipoteki).

W przypadku zmniejszenia wartosci dofinansowania aktualizacja zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy nastepuje wytgcznie na pisemny wniosek beneficjenta (w sytuacji gdy beneficjent
nie wnioskuje o aktualizacje zabezpieczenia niniejsza procedura aktualizacji zabezpieczenia nie
dotyczy beneficjenta).

Beneficjent zobowigzany jest dokonac aktualizacji wniesionego zabezpieczenia poprzez ustanowienie
i ztozenie nowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu,
analogicznie jak w rozdz. 10.3.1.

Po jego przyjeciu przez Komisje dotychczasowe zabezpieczenie w tym samym dniu jest zwracane
beneficjentowi.

W zwigzku z powyiszym wraz z przekazaniem jednego egzemplarza aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu beneficjent otrzymuje réowniez informacje o koniecznosci aktualizacji
whniesionego zabezpieczenia w terminie do 30 dni od dnia zawarcia ww. aneksu. W przypadku
zabezpieczenia dodatkowego, jesli beneficjent planuje ztozenie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przed
uptywem 30 dni od dnia podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu zmieniajacego
date zakonczenia finansowego realizacji projektu, jest zobowigzany do aktualizacji dodatkowego
zabezpieczenia najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa (jesli takie zostato juz
whiesione).

Proces sktadania i odbioru nowego zabezpieczenia przebiega zgodnie z rozdz. 10.3.1 niniejszego
Poradnika.

10.6. Mozliwe modyfikacje projektu po podpisaniu umowy/porozumienia i podjeciu uchwaty
o dofinansowanie projektu

Postepowanie ~w  przypadku zmiany realizacji projektu powstatej po  podpisaniu
umowy/porozumienia/podjeciu  uchwaty o dofinansowanie projektu szczegétowo reguluje
umowa/uchwata o dofinansowanie projektu (wzory dostepne s3 na stronie: www.rpo.dolnyslask.pl).
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Wszelkie zmiany w projekcie musza by¢ zgtoszone w formie pisemnej do Wydziatu Wdrazania RPO
(DRPO-W) nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym zakoriczeniem finansowym realizacji projektu
i odnosza sie do zaakceptowanej wersji wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy zaznaczyé¢, ze
modyfikacje projektu nie moga wptywac negatywnie na zachowanie celu, ktéry zostat okreslony we
whniosku o dofinansowanie.

W przypadku modyfikacji projektow realizowanych przez Wojewddztwo Dolnoslaskie obejmujacych
istotne zmiany w projekcie, w szczegdélnosci zmiany okresu realizacji projektu, zmiany zwigzane
z przesunieciem terminéw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ (harmonogram ptatnosci dla projektu)
oraz pozostate zmiany wymagajace decyzji w formie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
komadrka merytoryczna odpowiedzialna za realizacje projektu przygotowuje materiat formalno-
prawny do rozstrzygniecia przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Zmiany dotyczace realizacji projektu po podpisaniu umowy/porozumienia/podjeciu uchwaty
o dofinansowanie projektu dotyczg w szczegdlnosci:

I zmiany wielkosci wskaznikéw produktu oraz przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow
(pozycjami zakresu rzeczowego) powstatymi z przyczyn innych niz przeprowadzone
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego;

Il zmiany wielkosci wskaZznikdw rezultatu oraz terminu osiggniecia wartosci docelowej
wskaznika rezultatu (zgtoszone przez beneficjenta przed akceptacja wniosku o ptatnosé
koricowg)

Ill.  zmian w projekcie bedacych wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

V. zmiany okresu realizacji projektu oraz pozostatych zmian realizacji projektu, ktére nie
wptywaja na zakres rzeczowy projektu

V. zmiany zakresu rzeczowego w projekcie, ktére mogga wymagac aktualizacji wniosku
o dofinansowanie

VI. zmiany wartosci wskaznika rezultatu i terminu jego osiggniecia po kontroli na zakorczenie
realizacji projektu przeprowadzonej przez Wydziat Kontroli Zadar RPO i w okresie trwatosci
projektu

VII. zmiany poziomu dofinansowania w projektach generujgcych dochéd, w rozumieniu art. 55
ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
VIIL. zwiekszenia wartosci dofinansowania

Beneficjent zobowigzuje sie do niedokonywania znaczacej modyfikacji projektu w rozumieniu art. 57
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.

Ad I. Zmiany wielkosci wskaznikéw produktu oraz przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow
(pozycjami zakresu rzeczowego) powstatymi z przyczyn innych niz przeprowadzone postepowanie
o udzielenie zamodwienia publicznego zostaty przedstawione na Schemacie 1.
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Decyzje w przypadku zmiany wskaznika produktu nie przekraczajaca 15 % oraz przesuniecia
pomiedzy kategoriami wydatkow (pozycjami zakresu rzeczowego) do 15% catkowitej wartosci
projektu podejmuje Dyrektor Departamentu DEF.

Decyzje w przypadku zmian wielkosci wskaznika produktu powyzej 15% jednak nie wiecej niz
35% jego wartosci lub przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow (pozycjami zakresu
rzeczcowego) do 35% catkowitej wartosci projektu podejmuje, Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

W przypadku zmian wielkosci wskaznika produktu powyzej 35% jego wartosci lub przesunieé
pomiedzy kategoriami wydatkow (pozycjami zakresu rzeczowego) powyzej 35 % catkowitej
wartosci projektu, Dyrektor DEF decyduje o zakresie zmian i zasadnosci skierowania projektu do
ponownej oceny formalnej i merytorycznej. W przypadku nie skierowania przez Dyrektora DEF
zaktualizowanego  wniosku o dofinansowanie na  ponowng ocene formalng
i merytoryczna, beneficjent/jednostka odpowiedzialna za realizacje projektu, realizuje projekt
w wersji zatwierdzonej przez Dyrektora DEF lub podejmuje decyzje o rezygnacji z dalszej
realizacji projektu. W przypadku skierowania przez Dyrektora DEF zaktualizowanego wniosku o
dofinansowanie do ponownej oceny formalnej i merytorycznej decyzje podejmuje Zarzad
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Wojewddztwa Dolnoslaskiego, po dokonaniu przez Komisje Oceny Projektéw, ponownej oceny
whniosku.

W kazdej z wyzej wymienionej sytuacji w przypadku akceptacji zmian przygotowywany zostaje aneks
do umowy/porozumienia lub podjeta zostaje uchwata zmieniajgca wczesniejsza uchwate
o dofinansowanie projektu, natomiast w sytuacji odrzucenia zgtoszonych modyfikacji beneficjent
realizuje projekt w pierwotnej wersji lub podejmuje decyzje o rezygnacji z dalszej realizacji projektu.

Ad. Il Zmiany wielkosci wskaZnikow rezultatu oraz terminu osiggniecia wartosci docelowej
wskaznika rezultatu (zgtoszone przez beneficjenta przed akceptacja przez DRPO-W wniosku
o ptatnos¢ koricowa (schemat 2)

Zmiana wartosci wskaznika rezultatu po podpisaniu/podjeciu umowy/porozumienia/uchwaty
o dofinansowanie projektu, mozliwa jest w dwéch sytuacjach:

— zmiana wartosci wskaznika rezultatu jako konsekwencja zmiany zakresu rzeczowego
(przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow) i wartosci wskaznika produktu;

— zmiana wartosci wskaznika rezultatu niewynikajagca ze zmiany zakresu rzeczowego
(przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow) i wartosci wskaznika produktu oraz zmiana
terminu osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu (zgtoszona przez beneficjenta
przed akceptacjg przez DRPO-W whniosku o ptatnosé koricowa)

Schemat 2

Realizacja Projektu z
uwzglednieniem

1) Zmiana wskaznika rezultatu jako . k5€ ,‘ R .
zaakeeptowanych zmian

konsekwencja zmiany wskaznika produktu Dyrektor (aneks do umowy o
DEF dofinansowanic/
porozumienie/uchwata o
zmianie uchwaty o
dofinansowanie)

4 R
miana wskamia) Zamiana wskaznika )
produktu rezultatu
do 15%

od 15% do50% I

| do 15% K-{

Beneficjent realizuje Projekt
w pierwotnej wersji lub
rezygnuje z realizacji
projektu

‘ powyzej 50% |-—D| KOP K

Zarzad

do 50% —
‘I powyzej 50% |——’| KOP '/

kazda zmiana
% wartosci

Wojewodztwa

JP wskaznika | KOP
& rezultatu /

Whiosek o akceptacje N\ J
zmiany realizacji Realizacja Projektu z
projektu zgtoszonych uwzglednieniem
przez Beneficjenta - - zaakceptowanych zmian
. zw;lgvksz‘er’u’ev ; Dyrektor N (ancks do umowy o
2) zmiana wartosci wskaznika s N dofinansowanie/
wskaznika rezultatu —bez \ porozumienie/uchwata o
rezultatu . l\kv'zglgd} i zmianie uchwaly o
tewvnikai wielkos¢ tej zmiany dofinansowanic)
Zie;);ymkqla' oraz zmiang terminu
. osiagnigcia wartosci
zmiany docelowej
Y zakresu
rzeczowego Zarzad - — -
i wartosci zmniejszenie do Wojewédztwa Beneficjent realizuje Projekt
wskaznika 50% W pierwotnej wersji lub
produktu rezygnuje z realizacji
oraz terminu — - projektu
osiagnigeia zmniejszenie
powyzej 50%

wartosci
k docelowej /

W  przypadku zmiany  wskaznikéw  rezultatu nalezy odnies¢ sie do  wartosci

z umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu.
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1) Decyzje w przypadku zmiany wskaznika rezultatu wynikajaca z przesunie¢ pomiedzy
kategoriami wydatkéw (pozycjami zakresu rzeczowego) nieprzekraczajacych 15% catkowitej
wartosci projektu, badz ze zmian wskaznikow produktow nieprzekraczajacych 15% ich
wartosci:

a) do 15 % wartosci wskaznika rezultatu podejmuje Dyrektor DEF ;

b) powyzej 15 % jednak nie wiecej niz 50 % wartosci wskaznika rezultatu podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

c) powyzej 50 % wartosci wskainika rezultatu podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, po dokonaniu przez Komisje Oceny Projektéw, ponownej oceny wniosku.

2) Decyzje w przypadku zmiany wskaZnika rezultatu, wynikajaca z przesunie¢ pomiedzy
kategoriami wydatkdw (pozycjami zakresu rzeczowego) wynoszacg od 15% - 35% catkowitej
wartosci projektu, badZ ze zmiany wskaznika produktu wynoszacg od 15% do 35% jego
wartosci:

a) do 50% wartosci wskaznika rezultatu - podejmuje Zarzad Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego;

b) powyiej 50 % wartosci wskainika rezultatu podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, po dokonaniu przez Komisje Oceny Projektéw, ponownej oceny
whniosku.

3

-

decyzje w przypadku zmiany wartosci wskaznika rezultatu wynikajgcej z przesunieé¢ pomiedzy
kategoriami wydatkdéw (pozycjami zakresu rzeczowego) przekraczajacych 35% catkowitej
wartosci projektu, badz ze zmiany wartosci wskaznika produktu przekraczajacej 35% jego
wartosci podejmuje Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego, po dokonaniu przez Komisje
Oceny Projektéw, ponownej oceny wniosku.

4

=

decyzje w przypadku zmiany wartosci wskaznika rezultatu nie wynikajaca ze zmiany zakresu
rzeczowego (przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkéw) i wartosci wskaznika produktu:

a) w przypadku zwiekszenia wartosci wskaznika rezultatu (bez wzgledu na wielko$¢ tej
zmiany) decyzje podejmuje Dyrektor DEF;

b) decyzje w przypadku zmniejszenia wartosci wskaznika rezultatu:
o do 50% wartosci wskaznika rezultatu - podejmuje Dyrektor DEF

e powyzej 50% wartosci wskaznika rezultatu - podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego

W przypadku gdy wystgpia przestanki do osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu
w pdZniejszym terminie, mozliwe jest jego wydtuzenie poza okres okreslony w Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego tj. poza rok od zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu. Termin
osiggniecia wskaznika rezultatu bedzie uzgodniony beneficjentem/jednostkg odpowiedzialng za
realizacje projektu, ale nie moze by¢ dtuzszy niz 2 lata od zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu i
jednoczesnie nie powinien przekroczy¢ daty 30.06.2015r.

W kazdej z wyzej wymienionej sytuacji w przypadku akceptacji zmian przygotowywany zostaje aneks
do umowy/porozumienia lub podjeta zostaje uchwata zmieniajgca wczesniejsza uchwate
o dofinansowanie projektu, natomiast w sytuacji odrzucenia zgtoszonych modyfikacji beneficjent
realizuje projekt w pierwotnej wersji lub podejmuje decyzje o rezygnacji z dalszej realizacji projektu.
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Ad. 1l Zmiany w projekcie bedace wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Decyzje odnosnie akceptacji ww. zmian podejmuje:

a) Dyrektor DRPO-W w przypadku gdy dochodzi do zmniejszenia wszystkich wartosci kategorii
wydatkow w projekcie w zwigzku z rozstrzygnieciem postepowania
o udzielanie zamodwienia publicznego (lub w wyniku stosowania Wytycznych programowych
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD w zakresie ogdlnych zasad udzielania zaméwien i wyboru
wykonawcow w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamodwien Publicznych
w projektach realizowanych w ramach Priorytetéw 1-9 Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (z wytaczeniem dziatania
1.3).

b) Dyrektor DEF zatwierdza pozostate zmiany nie opisane w pkt a) odnoszace sie do zmian
w projekcie bedgcych wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wartos¢
projektu ulegnie zmniejszeniu, wysoko$¢ dofinansowania ulega odpowiedniemu zmniejszeniu
z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze ztozy¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO WD pisemny
wniosek (wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem) o przesuniecie zaoszczedzonych srodkow
powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na inne
niezrefundowane lub nierozliczone jeszcze wydatki kwalifikowalne, okreslone we wniosku
o dofinansowanie. Instytucja Zarzadzajgca RPO WD moze wyrazi¢ zgode na dokonanie przez
beneficjenta przesunieé zaoszczedzonych ww. srodkdw, jezeli przesuniecia te sg w szczegdlnosci:

- uzasadnione faktyczna potrzeba finansowg przy realizacji projektu oraz
- nie wptyng negatywnie na osiggniecie wskaznikdw produktu i rezultatu, a takze
- nie wptyng negatywnie na zatozone cele i zakres rzeczowy projektu.

Wraz z wnioskiem o przesuniecie zaoszczedzonych ww. srodkéw, beneficjent sktada do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WD zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy oraz zaktualizowany
harmonogram ptatnosci w ramach Projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wartos¢
projektu ulegnie zwiekszeniu w stosunku do wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie,
wysokos$¢ dofinansowania nie ulega zmianie, a réznica pomiedzy tymi sumami nie podlega refundacji
lub rozliczeniu.

Zgodnie z trescia umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu zmiany
w umowie/porozumieniu/uchwale nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania, za
wyjagtkiem szczegdlnie uzasadnionych przypadkéw, w ktérych 1Z RPO WD moze podjg¢ decyzje
o zwiekszeniu dofinansowania. Decyzja nie moze by¢ podjeta w przypadku dofinansowania objetego
zasadami pomocy publicznej, jezeli zwiekszenie dofinansowania spowodowatoby naruszenie zasad
dotyczacych udzielania pomocy publicznej i zasad okre$lonych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WD.

Ad. IV Zmiana okresu realizacji projektu oraz pozostate zmiany realizacji projektu, ktére nie
wplywaja na zakres rzeczowy projektu

Analiza zmian zgtoszonych przez beneficjenta/jednostke odpowiedzialng za realizacje projektu
zatwierdzana jest przez Dyrektora DRPO-W gdy zmiany podlegajg na:

a) zmianie terminu rozpoczecia realizacji projektu;
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b) zmianie terminu rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu;

c) zmianie terminu zakonczenia rzeczowego i/lub finansowego realizacji projektu, jesli nie
jest pdZniejsza od daty 31 grudnia danego roku kalendarzowego

d) zwiekszeniu/zmniejszeniu wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie
w kazdym przypadku;

e) zwiekszeniu udziatu wtasnego w projekcie w kazdym przypadku;

f) zmniejszeniu  wartosci  wydatkéw  kwalifikowanych z  przyczyn innych niz
przeprowadzone postepowanie przetargowe;

g) dokonaniu korekty wartosci projektu spowodowanej omytkami rachunkowymi IZ RPO
WD lub beneficjenta/jednostki odpowiedzialnej za realizacje projektu, ktérych wartosé
brutto nie przekracza 1 000 PLN;

h) podziale pierwotnej kategorii wydatkow (o jednym poziomie % podatku VAT) na dwie
lub wiecej kategorii o réznym poziomie podatku VAT,

i) zmianach, ktére nie wptywajg negatywnie na osiggniecie celu projektu i wskaznikéw
(np. zmiana Zrédta informacji o wskaznikach, zmiana nazwy wskaZznika wtasnego
beneficjenta, zmiana jednostki miary oraz wartosci bazowej wskaznikéw, oczywiste
omytki pisarskie w tresci umowy o dofinansowanie i jej zatgcznikach).

Zmiany realizacji projektu dotyczace:

a) numeru rachunku bankowego dla projektu beneficjenta/ partnera/ jednostki realizujgcej
projekt i/lub nazwy banku i/lub dodanie drugiego (kolejnego nr rachunku bankowego)
beneficjenta/partnera/jednostki realizujgcej projekt

b) adresu beneficjenta/partnera/jednostki realizujgcej projekt, adresu do korespondenciji
beneficjenta/partnera/jednostki realizujgcej projekt

c) NIP, Regon

d) oséb wyznaczonych do reprezentowania beneficjenta/partnera,

e) nazwy beneficjenta/partnera/jednostki realizujgcej projekt pod warunkiem, iz zmiana
nie jest spowodowana zmianami wtasnosciowymi/forma prawng beneficjenta oraz nie
wptywa w sposdéb istotny na projekt,

f) zmiany lokalizacji zakupywanego sprzetu oraz urzadzen o ile nie wptywajg w istotny
sposéb na projekt
nie wymagaja zatwierdzenia przez 1Z RPO WD, ani tez przygotowania pisma
informujgcego beneficjenta o ich akceptacji.

Pozostate zmiany realizacji projektu inne niz w/w, ktdre nie wptywajg na zakres rzeczowy projektu
zatwierdza Dyrektor DEF.

W przypadku gdy proponowana przez beneficjenta zmiana terminu zakoriczenia rzeczowego i/lub
finansowego realizacji projektu, wykracza poza date okreslong w ogtoszeniu o naborze, decyzje
podejmuje Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

W przypadku akceptacji zgtoszonych modyfikacji nastepuje przygotowanie aneksu do
umowy/porozumienia lub podjeta zostaje uchwata zmieniajgca wczesniejsza uchwate
o dofinansowanie projektu. Procedura dotyczaca przygotowania aneksu oraz podpisania aneksu do
umowy/porozumienia lub przygotowywania i podjecia uchwaty zmieniajgcej wczesniejszg uchwate
o dofinansowanie projektu przebiega analogicznie do procedury przygotowania ipodpisania
umowy/porozumienia/podjecia uchwaty.

Okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ ostatecznej koricowej daty kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach projektu, to jest 30 czerwca 2015 r.

Ad. V. Zmiany zakresu rzeczowego w projekcie, ktére moga wymagac aktualizacji wniosku
o dofinansowanie.
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1. Zmiany zakresu rzeczowego w projekcie, ktére wptywajg/nie wptywajg na cele projektu i/lub
wskazniki produktu i/lub rezultatu mogg wymagac aktualizacji wniosku o dofinansowania,
zatwierdza Dyrektor DEF . Decyzja Dyrektora DEF bedzie rozstrzyga¢ o koniecznosci aktualizacji
wniosku o dofinansowanie i skierowania do ponownej oceny, formalnej i merytorycznej lub
zatwierdzeniu zmian bez aktualizacji wniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do ponownej oceny formalnej
i merytorycznej, decyzje podejmuje Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego, po dokonaniu przez
Komisje Oceny Projektéw, ponownej oceny wniosku. W sytuacji zatwierdzenia przez Dyrektora
DEF zmian bez aktualizacji wniosku o dofinansowanie nastepuje przygotowanie aneksu do
umowy/ porozumienia o dofinansowanie projektu lub uchwaty w sprawie zmiany uchwaty
o dofinansowanie projektu, za wyjatkiem przypadkéw, ktére zgodnie z zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu nie wymagaja wprowadzenia zmian w
postaci aneksu.

Ad. VI. Zmiany wartosci wskaznika rezultatu i terminu jego osiagniecia po kontroli na zakornczenie
realizacji projektu przeprowadzonej przez Wydziat Kontroli Zadarn RPO i w okresie trwatosci
projektu.

Beneficjent przedstawia informacje dotyczace osiggniecia wskaznika rezultatu w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o pfatnos¢ koricowa ( wskaznik
rezultatu moze by¢ osiggniety 1 rok po zakonczeniu rzeczowym realizacji projektu).

W przypadku gdy po kontroli na zakoriczenie realizacji projektu przeprowadzonej przez Wydziat
Kontroli Zadan RPO i w okresie trwatosci projektu, dojdzie do wzrostu wartosci wskaznika
rezultatu, zmiany zatwierdza Dyrektor DEF.

W przypadku zmniejszenia wartosci wskaznika rezultatu:
e do 50% wartosci wskaznika rezultatu — decyzje podejmuje Dyrektor DEF

e powyzej 50% wartosci wskaznika rezultatu decyzje podejmuje, Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

W przypadku stwierdzenia wzrostu/zmniejszenia wartosci wskaznika rezultatu po kontroli na
zakonczenie realizacji projektu i w okresie trwatosci, nie sporzadza sie aneksu do
umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu, uchwaty w sprawie zmiany uchwaty
o dofinansowanie projektu.

W szczegdlnie uzasadnionej sytuacji beneficjent moze wystgpi¢ do IZ RPO WD z wnioskiem
o zmiane terminu osiggniecia docelowej wartosci wskaznika rezultatu.

Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor DEF.

W sytuacji akceptacji zaproponowanej zmiany sporzadzany jest aneks do umowy/porozumienia
o dofinansowanie projektu lub uchwaty w sprawie zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu.

Ad. VIl Zmiana poziomu dofinansowania w projektach generujacych dochéd, w rozumieniu art. 55
ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Jezeli od czasu podpisania umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu
a) w ramach projektu pojawity sie inne lub nowe Zrédta przychodéw spetniajace przestanki
przychoddw, o ktérych mowa w art. 55 ust. 1 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006 (opfaty
wnoszone bezposrednio przez korzystajgcych),
b) nastapity istotne zmiany w stosowanej dotychczas polityce taryfowej,
c) nastapit wzrost catkowitej wartosci projektu do poziomu przewyiszajgcego 1 min EUR —
dotyczy projektu, ktérego catkowita wartos¢ nie przekraczata kwoty 1 min EUR beneficjent
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zobligowany jest do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie IZ RPO WD. Wraz z ww.
informacjami beneficjent przedstawia analize finansowg (w zakresie niezbednym do
wyliczenia luki finansowej) z obliczonym od nowa wskaznikiem luki w finansowaniu oraz
wynikajacym stad nowym poziomem dofinansowania.

Opis postepowania w przypadku wystgpienia ww. zmian zawarty zostat w ,,Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Dolno$laskiego na lata
2007-2013 dotyczacych dochodéw w projekcie”. Dokument dostepny jest na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

VIl Zwiekszenia wartosci dofinansowania

1. Zwiekszenie wartosci dofinansowania poprzez zmiane poziomu dofinansowania

W celu petniejszego wykorzystania dostepnej alokacji w ramach RPO WD - IZ RPO WD dopuszcza
mozliwo$¢ zwiekszenia poziomu dofinansowania w projekcie. Ww. modyfikacja realizacji projektu
nastepuje po spetnieniu (facznie) nastepujacych warunkéw:

a) w ramach danego dziatania wystepuja wolne $rodki umozliwiajagce zwigkszenie poziomu
dofinansowania;

b) zwiekszenie wartosci dofinansowania moze dotyczyé wytgcznie projektéw, ktére na mocy
umowy/porozumienia/uchwaty nie osiggnety maksymalnego dopuszczalnego poziomu
dofinansowania z uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych z luki finansowej, pomocy
publicznej badZz pomocy de minimis.

Ponadto w sytuacji projektu obcigzonego nieprawidtowosciami, ktére skutkowaty natozeniem
korekty/korekt finansowych beneficjent musi wykaza¢ brak zwigzku przyczynowo - skutkowego
pomiedzy natozong korekta, a zwiekszeniem poziomu dofinansowania (otrzymane zwiekszone
dofinansowanie nie moze stanowi¢ rekompensaty natozonej korekty finansowej).

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej oraz pomocy de minimis beneficjent
powinien zatgczy¢ os$wiadczenie: o wielkosci otrzymanej pomocy publicznej/de minimis lub
nieotrzymaniu pomocy publicznej/de minimis z innych zrédet niz RPO

Beneficjenci projektéw generujacych dochdd, o ktérych mowa w pkt 10.6.VIl Poradnika, w sytuacji
gdy wnioskowana przez beneficjenta zmiana poziomu dofinansowania jest wynikiem wystgpienia
okolicznosci opisanych w pkt 10.6.VII a)-b), wraz wnioskiem o zwiekszenie poziomu dofinansowania
przekazujag do DRPO-W analize finansowg (w zakresie niezbednym do wyliczenia luki finansowej) z
obliczonym od nowa wskaznikiem luki w finansowaniu oraz wynikajgcym stad nowym poziomem
dofinansowania.

W przypadku akceptacji zmian przygotowywany zostaje aneks do umowy/ porozumienia o
dofinansowanie projektu lub uchwata w sprawie zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu,
natomiast w sytuacji braku akceptacji zgtoszonych modyfikacji beneficjent/jednostka odpowiedzialna
za realizacje projektu realizuje projekt w pierwotnej wersji.

2. Zwiekszenie wartosci dofinansowania poprzez zwiekszenie wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych, w tym poprzez zwiekszenie/zmiane zakresu rzeczowego.

IZ RPO WD dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie w
nastepujacych sytuacjach:
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a)

b)

c)

beneficient wnioskuje o mozliwo$¢ uwzglednienia w projekcie robét/zaméwien
zwiekszajgcych (uzupetniajgcych/zamiennych).

beneficjent wnioskuje o zmiane parametrow projektu i/lub rozszerzenie zakresu
rzeczowego o elementy nie uwzglednione we wniosku o dofinansowanie.

beneficjent wnioskuje o zwiekszenie wydatkéw kwalifikowalnych z uwagi na rozstrzygniecie
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Opisane powyzej w pkt 2 a)-b) modyfikacje projektu mozliwe sg pod warunkiem, gdy:

w _ramach danego dziatania wystepuja wolne srodki umozliwiajgce zwiekszenie wartosci
wydatkoéw kwalifikowalnych;

zmieniony/dodatkowy zakres rzeczowy jest w petni zgodny z zasadami wdrazania danego
dziatania;

zmieniony/dodatkowy zakres rzeczowy wpisuje sie w obowigzujace kryteria wyboru
projektéw;

zmieniony/dodatkowy zakres rzeczowy jest celowy, zasadny i zgodny z ogdlnymi zasadami
kwalfiiowalnosci wydatkow w ramach RPO WD w tym przede wszystkim w zakresie
prawidtowosci udzielania zamowien publicznych;

zwiekszenie zakresu rzeczowego ma odzwierciedlenie w osiagnieciu celu projektu oraz w
wiekszym stopniu wskaZnikéw danego dziatania;

w sytuacji projektu obcigzonego nieprawidtowosciami, ktére skutkowaty natozeniem korekt
finansowych Beneficjent musi wykaza¢ brak zwigzku przyczynowo - skutkowego pomiedzy
natozong korekta, a zwiekszeniem poziomu dofinansowania (otrzymane zwiekszone
dofinansowanie nie moze stanowi¢ rekompensaty natozonej korekty finansowej).

Ww. warunki musza by¢ spetnione tacznie.

W przypadku akceptacji zmian przygotowywany zostaje aneks do umowy/ porozumienia o
dofinansowanie projektu lub uchwata w sprawie zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu,
natomiast w sytuacji braku akceptacji zgtoszonych modyfikacji Beneficjent/jednostka odpowiedzialna
za realizacje projektu realizuje projekt w pierwotnej wersji. Dalsza procedura przebiega analogicznie
do pkt 4.12 niniejszej instrukcji wykonawcze;j.

10.7. Rozwigzanie umowy/porozumienia oraz uchylenie uchwaty o dofinansowanie projektu

Umowa/uchwata o dofinansowanie realizacji projektu moze zosta¢ rozwigzana/uchylona przez 12
RPO WD z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia w sytuacji, gdy beneficjent:

nie rozpoczat realizacji projektu w terminie 3 miesiecy od ustalonego w umowie /uchwale
dnia rozpoczecia realizacji projektu, z przyczyn przez siebie zawinionych;

zaprzestat  realizacji  projektu lub  realizuje projekt w sposéb  niezgodny
z umowa/porozumieniem/uchwata, przepisami prawa lub procedurami witasciwymi dla
Programu;

wzgledem beneficjenta prowadzone jest postepowanie wtasciwego organu lub podmiotu
prawa publicznego uniemozliwiajgce wywigzywanie sie przez beneficjenta z obowigzkéw
okreslonych w umowie/uchwale, w tym z realizacji projektu, jak rowniez realizacje praw
Instytucji Zarzadzajacej RPO WD okreslonych w umowie/porozumieniu/uchwale;
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razgco utrudniat przeprowadzenie kontroli projektu przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WD
badz inne uprawnione podmioty lub audytu;

nie przeprowadzit audytu zewnetrznego projektu lub nie przekazat wynikéw audytu
zewnetrznego projektu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD, w przypadku, gdy byt do tego
zobowigzany zgodnie z umowa/porozumieniem;

w okreslonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach projektu;

nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WD,
wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji projektu w ramach sktadanych
whnioskéw o ptatnos¢;

nie osigga zatozonego w projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z umowa/porozumieniem/uchwaty;

nie przestrzega przepisdw o zamoéwieniach publicznych w zakresie, w jakim ustawa Prawo
zamoéwien publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i realizowanego zamdwienia
publicznego w projekcie lub zasad okreslonych w umowie/porozumieniu/uchwale, przy
wydatkowaniu Srodkéw w ramach realizowanego projektu.

Umowa/porozumienie/uchwata o  dofinansowanie  realizacji  projektu  moze  zostaé
rozwigzana/uchylona przez 1Z RPO WD bez wypowiedzenia, gdy:

beneficjent wykorzystat przekazane srodki (w catosci lub w czesci) na cel inny niz okreslony
w projekcie lub niezgodnie z umowa/porozumieniem/uchwaty oraz przepisami prawa lub
procedurami wiasciwymi dla Programu;

beneficjent w sposéb razacy nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego
w umowie/porozumieniu/uchwale;

beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli Instytucji Zarzadzajacej RPO WD badz innych
uprawnionych podmiotéw lub audytowi;

beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowe;j realizacji umowy/porozumienia w formie
i terminie okre$lonym w umowie/porozumieniu, w przypadku gdy byt do tego zobowigzany;

beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD w toku wykonywanych
czynnosci w ramach realizacji projektu nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione
lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje;

wobec beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci®® lub gdy beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu, badz gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub wzgledem niego prowadzone s3 postepowania prawne o podobnym
charakterze;

po uptywie 3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkdw przez beneficjenta
wynikajacych z umowy/uchwaty w rezultacie wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem
powyzszego terminu nie ustanie dziatanie sity wyzszej;

beneficient po ustaniu sity wyiszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonania
umowy/porozumienia/uchwaty, w tym realizacji projektu lub nie spetnit swoich obowigzkéw
wynikajagcych  z  umowy/porozumienia/uchwaty ~w  ciggu  okresu  zapisanego
w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie.

W przypadku rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty z w/w powoddéw, beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie

8 Dotyczy beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu.
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wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WD na rachunek bankowy przez nig wskazany, za
wyjatkiem sytuacji, kiedy to umowa/porozumienie/uchwata rozwigzywana jest/uchylana w wyniku
wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaty dalsze wykonywanie obowigzkéw zawartych
w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowaniu projektu. W przypadku rozwigzania
umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty beneficjent ma prawo do otrzymania dofinansowania
wytgcznie w tej czesci wydatkow, ktora odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci projektu.

Umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie realizacji projektu moze zostaé réwniez
rozwigzana/uchylona w wyniku zgodnej woli Stron.

Umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie realizacji projektu moze zostaé takze
rozwigzana/uchylona na wniosek beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane dofinansowanie, wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania
dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia ztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD wniosku
o0 rozwigzanie umowy/porozumienia/uchylenie uchwaty.

Niezaleznie jednak od formy lub przyczyny rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty,
beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego (ale nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia
rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty) przedstawienia 1Z RPO WD wniosku
o ptatnos$¢ konicowa z wypetniong czescig sprawozdawcza z zakorczenia realizacji projektu oraz do
przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu przez
wymagany umowg okres.

W razie rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty o dofinansowanie realizacji
projektu:

- za wypowiedzeniem;
- bez wypowiedzenia;
- nawniosek beneficjenta.
Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

Szczegétowe warunki i przyczyny rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty
o dofinansowanie realizacji projektu oraz sposdéb postepowania w przypadku ich
rozwigzania/uchylenia s3 okreslone we wzorach umowy/porozumienia/uchwaty
o dofinansowanie projektu dostepnych na stronie www.rpo.dolnyslask.pl.

10.8. Kontraktowanie i wykorzystanie srodkéw pozostatych do rozdysponowania
Nierozdysponowane wolne $rodki w ramach RPO WD mogg by¢ wynikiem:

— przeprowadzonych przez beneficjentdw postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na
kwoty nizsze niz okreslone w umowach/uchwatach o dofinansowanie i wnioskach
o dofinansowanie;

— rezygnacji beneficjentéw z realizacji projektéw;
—  zwrotu $rodkéw w wyniku wykrycia nieprawidtowosci w trakcie realizacji projektéw.

Ww. wolne s$rodki w zaleznosci od podjetej przez 1IZ RPO WD decyzji mogg zosta¢ wykorzystane
w ramach:

a) ogtoszenia kolejnego naboru wnioskéw w danym Priorytecie albo powiekszenia alokacji
srodkéw na juz zaplanowane nabory wnioskéw w danym Priorytecie lub

b) dokonania kontraktacji srodkéw finansowych na projekty z listy rezerwowej w danym
Priorytecie, ze wskazaniem projektéw z listy rezerwowej, ktére proponuje sie dofinansowag;

Przed wskazaniem projektéw z listy rezerwowej, wnioskodawcy zobowigzani s3 do
potwierdzenia gotowosci realizacji projektéw. W przypadku koniecznosci zmniejszenia
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c)

d)

dofinansowania wnioskodawca musi potwierdzi¢ gotowos$¢ realizacji projektu przy
zmniejszonym dofinansowaniu po przeprowadzeniu negocjacji;

dokonania realokacji Srodkéw pomiedzy Priorytetami lub

zwiekszenia dofinansowania dla projektéw maksymalnie do poziomu pierwotnie
wnioskowanego, dla ktérych zakonczono procedury przetargowe i ktére w wyniku
wczesdniejszej decyzji Zarzadu Wojewddztwa otrzymaty obnizone dofinansowanie niz
pierwotnie wnioskowane
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Rozdziat 11. Rozliczanie projektow

Beneficjent realizujacy projekt w ramach RPO WD zobowigzany jest do jego realizacji w petnym
zakresie, w terminie wskazanym w umowie/porozumieniu/uchwale Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach RPO WD oraz w sposdb, ktéry zapewni
prawidtowa i terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie celdw (produktéw i rezultatéw)
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Rozliczanie projektu przez beneficjenta odbywa sie przy pomocy wniosku o ptatnos¢ sporzadzanego
i sktadanego w 1Z RPO WD w terminach i na zasadach okreSlonych w umowie
o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz w niniejszym
rozdziale Poradnika.

Whniosek o ptatnos$¢ sporzadzany jest na standardowym formularzu, wedtug wzoru okreslonego przez
IZ RPO WD zgodnego z minimalnymi wymogami okreslonymi w wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego ,,w zakresie sprawozdawczosci” i stuzy m.in.:

— whnioskowaniu o refundacje czesci wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkéw
beneficjenta;

— whnioskowaniu o przyznanie transzy zaliczki;

— rozliczeniu $rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o:

= kolejne transze srodkéw przekazywanych w formie zaliczki lub
= refundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych;

— rozliczeniu otrzymanej zaliczki, tj. udokumentowaniu wydatkéw poniesionych przez
beneficjentéw, ktdrzy otrzymali Srodki na realizacje projektu w formie zaliczki;

— rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe;
— przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nalezy dotgczy¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu
oraz potwierdzajaca poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych.

W przypadku beneficjentéw Dziatania 1.3 Priorytetu 1 RPO WD szczegétowe zasady rozliczania
projektéw okresla m.in. umowa o dofinansowanie projektu ,Dolnos$lgski Fundusz Powierniczy”.

11.1. Zasady opisu dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie

Oryginaty faktur (w tym faktur korygujacych) lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej (spetniajacych wymogi okreslone w ustawie o rachunkowosci) nalezy opisac
w sposéb niebudzacy watpliwosci, ze wydatki zostaly poniesione na realizacje projektu
wspotfinansowanego ze srodkédw EFRR w ramach RPO WD. Opis na dokumencie ksiegowym powinien
by¢ naniesiony w sposéb trwaty, np. w formie pieczeci lub odrecznego zapisu (nie dopuszcza sie
stosowania naklejek). W przypadku uiszczania czesci opisbw na zataczniku do dokumentu
ksiegowego- zatgcznik ten winien by¢ identyfikowalny z dokumentem ksiegowym oraz zawsze
znajdowac sie przy oryginale tego dokumentu ksiegowego.

Zaleca sie, by poszczegdlne elementy opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

Opis powinien zawierac:
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— adnotacje:

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD na lata
2007-2013”

a w przypadku wspodtfinansowania projektu réwniez z innych zrédet (tj. budzet panstwa i/lub
budzet Wojewddztwa Dolnoslaskiego), nalezy wskazaé po stowach ,,....z EFRR” dodatkowe Zrddta
finansowania projektu, np. ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw
EFRR oraz z budzetu parnstwa w ramach RPO WD na lata 2007-2013".

Dopuszczalne jest stosowanie petnej nazwy Funduszu (Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego) i Programu (Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na
lata 2007-2013).

Powyzsza adnotacja obligatoryjnie musi zosta¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu
faktury lub innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej. Pozostate
elementy opisu moga by¢ umieszczone na odwrocie dokumentu.

— adnotacje:
Projekt nr.....cceeueee. o] o RSPt realizowany w ramach Dziatania nr ....... Priorytet
nroee... RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie/porozumienia/uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego™ Nr.........ccecveeeereenennes zdnia ..o

* W adnotacji wystarczy wskazac jedynie rodzaj tego dokumentu, ktory zostat faktycznie
zawarty pomiedzy beneficjentem a IZ RPO WD (np. ,,Projekt nr... pn. ... realizowany w ramach
Dziatania nr... Priorytet nr... RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie nr... z dnia....”).
Dopuszcza sie podawanie dodatkowo petnej nazwy Dziatania i Priorytetu (zgodnie
z Uszczegotowieniem RPO WD). Nie jest konieczne powotywanie sie na aneksy do
umowy/uchwaty zmieniajgce/zmiany Porozumienia;

— wskazanie numeru kategorii wydatku w ramach projektu (zgodnie z aktualnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji projektu w ramach RPO WD 2007-2013);
jezeli kategoria wydatkdw nie posiada numeru (jak np. Promocja), nalezy poda¢ nazwe tej
kategorii. Dopuszcza sie podawanie numeru oraz nazwy kategorii wydatkow;

— informacje o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wraz z podpisami (lub pieczeciami imiennymi i podpisami) oséb
upowaznionych;

— identyfikacje ksiegowg dokumentu, w tym numer ewidencyjny lub ksiegowy oraz miesigc
ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych, zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi
przez beneficjenta.

W przypadku beneficjentéw nie zobowigzanych do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji
ksiegowej - nr pozycji w wykazie/wyodrebnionej ewidencji dokumentéw dot. operacji
zwigzanych z realizacja projektu;

— w przypadku dokumentowania wydatkéw zwigzanych z personelem zatgczniki nalezy opisac
w taki sposdb, aby byly jednostkowo wyszczegdlnione wszystkie kwoty optaconych sktadek
kazdego z pracownikéw zaangazowanych w projekt;

— adnotacje w zakresie stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych. Na
fakturze/dokumencie ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy zamiesci¢
adnotacje:

— iz wykazane wydatki sg poniesione zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych (dopuszcza sie takze zapis, Ze projekt jest realizowany zgodnie
z ustawqg Prawo zamdwien publicznych) oraz podaé podstawe prawng zgodnie
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z ustawg — tj. numer artykutu (podany art. bedzie wskazywat powdd stosowania
ustawy do danych wydatkéw lub powdd wylaczenia ze stosowania przepiséw
ustawy);

Uwaga: Nalezy obowigzkowo zaznaczyé czy odnosimy sie do ustawy sprzed czy
po nowelizacji poprzez wskazanie numeru Dziennika Ustaw.

— numer umowy/zlecenia/zamdwienia zawartego z wykonawcg, a w przypadku
podpisania aneksu dodatkowo jego numer;

— numer postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (jezeli postepowanie
zostato przeprowadzone).

Odniesienie do ustawy Prawo zaméwier publicznych stuzy 1Z RPO WD do stwierdzenia
zgodnosci realizacji projektéw z zasadami dotyczacymi zamdwien publicznych (stwierdzenie
tej zgodnosci jest jednym zwarunkéw przekazania S$rodkéw przez KE). Wybér
nieprawidtowego trybu postepowania lub naruszenie zasad zawartych w ww. ustawie moze
skutkowac natozeniem korekty finansowej w ramach projektu;

— adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z dokumentu. Nalezy poda¢ date
i sposéb zaptaty (np. zaptacono gotéwka dnia ..., zaptacono przelewem dnia ....);

— zapis: ,kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ....... PLN, w tym cross - financing
...... PLN i VAT ..... PLN".

W powyzszym zapisie nalezy wskaza¢, jaka kwota wydatkéw kwalifikowalnych objeta dana
fakturg/innym dokumentem o réwnowaznej wartosci dowodowej stanowi¢ bedzie dla IZ RPO
WD podstawe do wyliczenia kwoty refundacji/rozliczenia oraz jakg jej cze$é¢ stanowi
mechanizm cross-financing i podatek VAT.

Nie nalezy modyfikowac zapisu, nawet jesli mechanizm cross-financing nie wystepuje
w projekcie.

Jezeli beneficjent nie ubiega sie o refundacje (lub nie rozlicza w przypadku otrzymania zaliczki)
wszystkich pozycji wyszczegdlnionych na danej fakturze/dokumencie ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowej nalezy zawrze¢ informacje, ktére pozycje dokumentu podlegaja
refundacji/rozliczeniu. Taka sytuacja moze mieé¢ miejsce np. w przypadku, gdy na fakturze/innym
dokumencie o rdéwnowazinej wartosci dowodowej widniejg pozycje dotyczace wydatkéw
niekwalifikowalnych.

Jezeli wydatki ujete na fakturze/innym dokumencie ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej
dotycza np. dwdch réznych projektéw (IZ RPO WD nie zaleca stosowania takiej praktyki), w opisie
nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie pozycje widniejagce na fakturze oraz dodatkowo przypisa¢ je do
wiasciwych projektéw (poprzez podanie numeru projektu oraz nazwy Programu [wraz z podaniem
numeru Priorytetu i Dziatania — jezeli wystepujg], ktérego dany wydatek dotyczy).

Jezeli wydatki objete fakturg/dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
ujete w sposob ogdlny (np. materiaty budowlane, remont) w opisie faktury/dokumentu ksiegowego
o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy zamiesci¢ numer oraz date protokotu odbioru
cze$ciowego/koricowego, ktérego dotyczy faktura/dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j. Protokét odbioru dotagczony do wniosku o ptatnosé powinien byé wystawiony w stopniu
szczeg6towosci harmonogramu rzeczowo-finansowego.

W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w adnotacjach nalezy wszelkie wymagane
poprawki dokonywaé na oryginatach dowodoéw Zrédtowych, ktérych potwierdzona za zgodnos$¢
z oryginatem kserokopia zostanie nastepnie zatgczona do wniosku beneficjenta o ptatnos¢. Btedy
w adnotacjach powinny by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie
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czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub pieczatki imiennej i podpisu). Nie mozna
poprawiac¢ pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest takie dokonywanie wymazywania
i przerébek.

W przypadku stwierdzenia bfednego wystawienia faktury/innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej btedy nalezy korygowaé poprzez wystawienie odpowiedniego
dokumentu (nota korygujaca lub faktura korygujaca), zgodnie z obowigzujacymi przepisami
krajowymi w tym zakresie.

11.2. Ogélne zasady rozliczania

Beneficjent wnioskuje o dofinansowanie/rozlicza poniesione wydatki przy pomocy wniosku
o ptatnos¢, przygotowanego zgodnie z ,Instrukcja do wniosku beneficjenta o ptatnos¢” oraz
wskazéwkami zawartymi w niniejszym Poradniku.

Wypetniajac wniosek nalezy pamietaé, ze beneficjent wykazuje we wniosku o ptatnos¢ wytacznie
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki kwalifikowalne. W przypadku dokumentéw zwigzanych z wydatkami niekwalifikowalnymi,
beneficjent nie przedktada ich we wniosku o ptatnos¢, chyba ze IZ RPO WD o nie wystgpi. Zasady
kwalifikowalnosci wydatkdéw opisano w rozdziale 4.5.

Wydatki niezwigzane z projektem (niezaplanowane w projekcie lub ktérych nie mozna przypisac¢ do
wskazanych kategorii wydatkdw dla projektu) uznane bedg za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach
projektu moga by¢ dokonywane jedynie do wysokosci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatku,
ujetej w harmonogramie rzeczowo-finansowym (i jego aktualizacji), stanowigcym zatacznik do
umowy/porozumienia/uchwaty w sprawie dofinansowania projektu. Beneficjent moze dokonywac
przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkdw na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Kazde obnizenie
catkowitej wartosci projektu powstate w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(beneficjent jest bezwzglednie zobowigzany do poinformowania o tym fakcie 1IZ RPO WD- opiekuna
projektu), skutkuje aneksowaniem umowy/zawarciem zmian w porozumieniu/podjeciem nowej
uchwaty  Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego o dofinansowanie, obnizeniem  kwoty
dofinansowania oraz uaktualnieniem przez beneficjenta harmonogramu rzeczowo-finansowego dla
projektu. Kazde zwiekszenie wartosci projektu powstate w wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego nie powoduje wzrostu dofinansowania (z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt
10.6.).

Jesli projekt przewiduje stosowanie mechanizmu cross-financing, to wydatki z nim zwigzane s3
kwalifikowalne zgodnie z zasadami przedstawionymi w rozdziale 4.2.

Beneficjent ujmuje we wniosku o ptatnos¢ wydatki wyrazone w PLN i w tej walucie IZ RPO WD bedzie
dokonywaé refundacji/rozliczenia poniesionych wydatkéw. Warunek ten nie oznacza jednak, ze
faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walutach
obcych nie mogg zosta¢ zatgczone do wniosku o pfatnosé. Beneficjent w ramach prowadzonej
dziatalnosci powinien stosowac kursy przeliczeniowe dotyczace operacji dokonywanych w walutach
obcych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie krajowymi przepisami dotyczacymi podatku
dochodowego, podatku od towardéw i ustug oraz z zasadami rachunkowosci i wymogami IZ RPO WD.

W przypadku, gdy w okresie 3 miesiecy od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ nie
poniesiono wydatkéw na realizacje projektu, beneficjent jest zobligowany do przedtozenia w 1Z RPO
WD wniosku o ptatnos¢ petnigcego jedynie funkcje sprawozdawczy. Zasady wypetnienia ,wniosku
sprawozdawczego” okresla , Instrukcja do wniosku beneficjenta o ptatnos¢”.

11.3. Zasady poprawnego przygotowania i wypetnienia wniosku beneficjenta o ptatnos¢

Wzér wniosku beneficjenta o pfatno$¢ wraz z Instrukcja do wniosku beneficjenta o ptatnosé
zamieszczony jest na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.
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Whniosek beneficjenta o pfatnos¢ nalezy wypetni¢ w jezyku polskim przy pomocy generatora
oraz modyfikacja formularza wniosku beneficjenta o ptatnosé (np. poprzez dodawanie lub usuwanie
pozycji) nie sg dopuszczalne. Mozliwe jest jedynie dodawanie kolejnych pdl w pozycjach wniosku o
ptatnosé, ktore to przewiduja (np. w zestawieniu dokumentow).

Beneficjent nie wypetnia we wniosku o pfatno$¢ pdl oznaczonych kolorem szarym lub wyraZnie
wskazanych w Instrukcji do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ do pominiecia.

Wypetniony wniosek beneficjenta o ptatnosé¢ nalezy zapisaé na ptycie CD/DVD i wydrukowaé w
jednym egzemplarzu. Forma papierowa i elektroniczna muszg by¢ ze sobg tozsame. Wskazane jest,
by beneficjent posiadat do wtasnej dyspozycji kopie kazdego ztozonego w IZ RPO WD wniosku
o ptatnos¢ (wraz z wersja elektroniczng i zatgcznikami).

Ostatnig strone wersji papierowej wniosku o ptatnos¢ nalezy czytelnie podpisac i opatrzyé imienng
pieczatka (o ile osoba/osoby podpisujgce taky posiadajg) ze wskazaniem petnionej funkcji. Wniosek
podpisuje  osoba/osoby  uprawnione do  ztozenia whniosku (zgodnie  z zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego o dofinansowanie) lub
osoba/osoby upowaznione do reprezentowania beneficjenta. Upowaznienie takie powinno wynikaé
np. z regulaminu/statutu beneficjenta). Stosowanie faksymile nie jest dopuszczalne.

Najczesciej popetniane biedy przy wypetnianiu wniosku o ptatnos¢, stwierdzone w biezagcym
okresie programowania:

1. Btednie podawany okres, ktérego dotyczy wniosek o ptatnos¢;

2. Btednie podawany okres realizacji projektu (powinien by¢ zgodny z umowa o dofinansowanie
projektu/porozumieniem/uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego);

3. Btednie podawana catkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem;
4. Btednie podawana kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem o ptatnos¢;
5. Btedy rachunkowe:

a) btednie podawane kwoty: dokumentu brutto, dokumentu netto, wydatkéw
kwalifikowalnych w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
objete wnioskiem”;

b) brak numeru ksiegowego lub ewidencyjnego dokumentu ksiegowego lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki objete wnioskiem”;

c) btedne wyliczenie kwoty VAT w ,Zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem” zawartego w kwocie wydatkéw kwalifikowanych.

6.Btednie wypetniana tabela dotyczaca postepu rzeczowo-finansowego realizacji projektu
i tabela dotyczaca wskaznikéw;

7.Brak odniesienia we wniosku o ptatnos¢ koricowg do stopnia zrealizowanych wskaznikéw;

8. Brak informacji o miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem lub podana
informacja jest niepetna;

9. Brak wymaganych zatacznikéw;

10.Niespdjnos¢ pomiedzy informacjami zawartymi we wnioskach o pfatnos¢ a zatgczonymi
dokumentami poswiadczajacymi poniesienie wydatkdw;

11.Nieprawidtowo opisane faktury/inne dokumenty ksiegowe o rdéwnowaznej wartosci
dowodowej;
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12.Niewtasciwe rozliczanie wynagrodzen: brak dokumentéw potwierdzajgcych odprowadzenie
sktadek do ZUS i podatku do US lub nieprawidtowe odprowadzenie sktadek;

13.Ujmowanie jako kwalifikowalne wydatkdw nieuzasadnionych z punktu widzenia realizacji
projektu;

14.Podpisywanie wniosku o ptatnos¢ oraz poswiadczanie za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentéw
przez osobe nieupowazniong.

11.4. Wykaz dokumentéw, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatno$¢ oraz zasady ich
poprawnego przygotowania

Ze wzgledu na specyfike projektéw ponizsze zasady nie dotyczg beneficjentdw realizujacych projekty
w ramach Dziatania 1.3 RPO WD.

Zatacznikéw nie przedkiada sie w przypadku sktadania wniosku o ptatnos¢ petnigcego jedynie
funkcje sprawozdawczg oraz wniosku o ptatnos$c zaliczkowa (o ile beneficjent nie wnioskuje
jednoczesnie o refundacje/rozliczenie czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych).

Beneficjent rozliczajgcy otrzymang zaliczke, wnioskujacy o refundacje czesci poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych lub rozliczajagcy wydatki poniesione przez panstwowg jednostke budzetowg —
zobligowany jest do zatgczenia do wniosku o ptatnos¢ dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
wydatki kwalifikowalne, tj.:

— poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie faktur/innych dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcych poniesienie  wydatkow
kwalifikowalnych (w tym faktury korygujace oraz noty korygujace - jezeli zostaty wystawione)
i opisanych w sposdb przedstawiony w pkt 11.1, wraz z dowodami ich zaptaty (patrz dalej).
Za dokonanie wydatku rozumie sie wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchéd
Srodkédw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Dokument, ktéry nie
zostat w catosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany i rozliczany we wniosku o ptatnosé;

— w przypadku ponoszenia wydatkdw w zwigzku z zastosowaniem leasingu - poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie faktur/innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej wystawione na leasingobiorce wraz z harmonogramami sptat rat
leasingowych oraz umowami zawartymi z leasingodawcami. Za dowdd faktycznego
poniesienia wydatku, uznaje sie dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowej;

Beneficjent jest zobligowany do zataczenia wszystkich wyzej wymienionych dokumentéw
jedynie do wniosku o ptatnosé, w ktorym bedzie rozliczat/refundowat pierwsza rate
leasingowa.

Uwaga- W przypadku jakichkolwiek zmian zwigzanych z umowa leasingowg, nalezy
ponownie ztozy¢ wszystkie wymagane dokumenty wraz z wnioskiem o pfatnosé, w ktérym
beda rozliczane ww. wydatki;

— w przypadku wniesienia do projektu wkfadu niepienieznego - poswiadczone za zgodnos$¢
z oryginatem kserokopie dokumentdw przedstawiajgcych warto$¢ wktadu niepienieznego,
np.:

— aktualnego na moment sktadania wniosku o dofinansowanie operatu szacunkowego,
sporzadzonego przez niezaleznego rzeczoznawce majgtkowego (zgodnie z ustawg z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami) - w przypadku wniesienia
nieruchomosci,

— wycen sporzadzonych przez uprawnionych rzeczoznawcéw lub faktur/innych
dokumentdéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe] zakupu débr/ustug —
w przypadku wniesienia urzadzen, materiatéw, surowcow, ekspertyz,
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— sporzagdzonego przez beneficjenta dokumentu, przedstawiajacego  prace
wolontariusza, jako przedmiot wktadu rzeczowego. Z tresci dokumentu powinien
wynika¢ zakres obowigzkéw wolontariusza wraz z liczbg godzin oraz kwota wkfadu,
ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny (czyli ,liczby przepracowanych przez
wolontariusza godzin” (wg karty czasu pracy) * ,stawka okreslona w dokumencie
opisujgcym wyliczenie stawki”).

Tak sporzadzony dokument podpisany przez kierownika jednostki oraz osobe
odpowiedzialng za finanse danej jednostki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego
i moze zosta¢ ujety we wniosku beneficjenta o ptatnos¢. Do dokumentu nalezy
dotaczy¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie:

karty czasu pracy podpisanej przez wolontariusza oraz jego przetozonego wraz
z pieczatka i datg. Z opisu pracy powinno wynikaé, iz wolontariusz brat udziat
w pracach zwigzanych z realizacjg projektu przez dany okres czasu,

metodologii obliczenia stawki godzinowej dla wolontariusza w oparciu
o stawki, ktére sg przyjete dla tego typu prac (na podstawie Sredniej stawki
godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy).

Kwestie wolontariatu regulujg przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

—inne dokumenty, o ile pozwalajg na identyfikacje wysokosci wniesionego wktadu
niepienieznego.

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie protokotéw odbioru zakupionych
towaréw/ustug, przekazanych materiatéow itd. W przypadku zakupu urzadzen, ktére nie
zostaty zamontowane — poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie protokotéw
odbioru urzadzen, przyjecia na magazyn z podaniem ich miejsca sktadowania;

w przypadku publikacji ogtoszenia prasowego/artykutu, gdy nie sporzadzono protokotu
odbioru, poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie opublikowanego
ogtoszenia/artykutu;

oswiadczenie dotyczace metodologii  wyliczenia  kosztéw  kwalifikowalnych  dla
poszczegdlnych kategorii wydatkow, w przypadku gdy dowdd ksiegowy opiewa na wydatki
kwalifikowalne i niekwalifikowalne;

poswiadczone za zgodnosc z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych przyjecie
do uzywania nabytych/wytworzonych srodkéw trwatych (OT);

oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce, iz zakup srodka trwatego nie zostat wczesniej
sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze sSrodkéw publicznych lub w przypadku, gdy zakup
srodka trwatego zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze $rodkdéw publicznych,
oswiadczenie potwierdzajace zwrot refundowanej czesci tej pozyczki;

w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego do wniosku beneficjenta o ptatnosé nalezy
dodatkowo zataczy¢:

— potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie oswiadczenia ostatniego
sprzedawcy, ze Srodek trwaty nie byt wspétfinansowany z publicznych srodkéw
krajowych ani wspdélnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania
zakupu danego srodka trwatego przez beneficjenta;

— oswiadczenie beneficjenta potwierdzajace spetnianie przez uzywany srodek trwaty
odpowiednich norm;
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— oswiadczenie beneficjenta o tym, iz cena za uzywany srodek trwaty nie odbiega od
jego wartosci rynkowej, wraz z informacjg na temat ceny rynkowej nowego srodka
trwatego;

— poswiadczone za zgodnosé z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatow -
jezeli dany srodek trwaty wymaga uzyskania takich dokumentéw;

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie protokotéw postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego - jezeli postepowanie zostato przeprowadzone.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, beneficjent dotacza do pierwszej faktury dotyczacej
realizacji danego zamoéwienia publicznego. W przypadku przedstawiania we wnioskach o
ptatnos¢ kolejnych faktur dotyczacych tego samego zamdwienia publicznego-nie ma
koniecznosci ponownego przedktadania przedmiotowych protokotéw.

W przypadku niepodlegania przez beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamodwien
publicznych lub w przypadku gdy wartos¢ zamdwienia nie przekroczyta kwoty obligujacej
beneficjenta do stosowania ww. ustawy:

oswiadczenie beneficjenta o:

- dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie
i jakosciowo oferte;

- przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez beneficjenta
srodkéw, prawa wspdlnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad
przejrzystosci, jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony uczciwej
konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, débr i ustug oraz réwnosci szans
wykonawcow na rynku ofert (w tym w szczegdlnosci upublicznienia oferty, dostepu
do informacji o ofercie, minimalnej ilosci ofert, analizy ofert, réwnego
i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcdw, pisemnosci postepowania);

- dotozeniu wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronnosci iobiektywizmu przy wytanianiu przez beneficjenta
wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robdét budowlanych w ramach
realizowanego projektu.

Nie ma obowigzku przedktadania ww. oswiadczenia, w przypadku gdy jego tresé jest
zawarta w ,, Karcie Zamdwienia A”/ , Karcie Zamdwienia B”.

poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie, w zaleznosci od typu beneficjenta,
,Karty Zamowienia A” lub ,Karty Zamoéwienia B”. Beneficjent nie przedktada
z wnioskiem o ptatnos¢ zatgcznikow do ,Kart Zamodwienia”, niemniej jednak
zobowigzany jest je przechowywad i udostepnia¢ na wezwanie I1Z RPO WD.

Wiecej informacji na ten temat zawarto w ,Wytycznych programowych Instytucji
Zarzqdzajgcej RPO WD w zakresie ogdinych zasad udzielania zamdwiern i wyboru
wykonawcow w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetow 1-9 Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013
(z wylgczeniem  dziatania  1.3)”  dostepnych na  stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl.

Uwaga:

W przypadku postepowan wszczetych* przed dniem wejscia w zycie przedmiotowych
wytycznych (tj. przed datg 09.09.2008 r.), beneficjent nie jest zobligowany do zataczenia
do wniosku o ptatnos¢ , Karty zamowienia ...”.
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* za moment wszczecia postepowania nalezy rozumiec dziert upublicznienia ogfoszenia
0 zamdwieniu.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, beneficjent dotgcza do pierwszej faktury
dotyczacej realizacji danego zamdwienia publicznego. W przypadku przedstawiania we
wnioskach o ptatnos¢ kolejnych faktur dotyczacych tego samego postepowania-nie ma
koniecznosci ponownego przedktadania Karty Zaméwienia/o$wiadczenia.

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie umoéw oraz anekséw zawartych
z wykonawcami/zleceri/zamowien.

Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami mozna przedtozyé tylko raz.

— w przypadku rozliczania/refundowania wydatkow osobowych zwigzanych z realizacja

projektu:

— o$wiadczenie, ze osoba, ktérej dotyczg wydatki, nie jest faktycznie zatrudniona przez
beneficjenta/partnera/podmiot realizujgcy projekt, na podstawie stosunku pracy
w oparciu o przepisy kodeksu pracy i/lub nie byta dotychczasowym wtasnym
pracownikiem (tj. zatrudnienie/wykonywanie prac/czynnosci u beneficjenta,
partnera w projekcie lub podmiotu realizujgcego projekt nie nastgpito bezposrednio
po rozwigzaniu z nim stosunku pracy);

Oswiadczenie nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach Dziatan, w ktérych
(zgodnie z Uszczegdtowieniem RPO WD) istnieje mozliwos¢ rozliczenia/refundacji
wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem wiasnych pracownikow
beneficjenta/partnera w projekcie/podmiotu realizujgcego projekt.

— poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie list ptac (lista ptac moze zostaé
dotaczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszystkie sktadniki);

— poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia deklaracji rozliczeniowej (ZUS
DRA). Nie dopuszcza sie przedktadania wersji roboczej ZUS DRA;

— poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia deklaracji podatkowej (dotyczy
podatku dochodowego od osdb fizycznych), a jezeli nie zostata wystawiona —
stosowne os$wiadczenie;

— poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
zaangazowanie pracownika w projekt (umowa o prace, zakres czynnosci, karta czasu
pracy, kalkulacja dotyczaca wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia
naleznego w ramach realizowanego projektu).

Dopuszcza sie przedtozenie powyzszych dokumentéw jednorazowo, wraz z pierwszym
wnioskiem o pfatnos¢ w ramach projektu. W przypadku jakichkolwiek zmian w
zatrudnieniu, zakresach czynnosci, wynagrodzeniu itp., nalezy ponownie ztozy¢
wszystkie wymagane dokumenty wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w ktérym beda
rozliczane ww. wydatki,

poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia sprawozdania z audytu zewnetrznego
wraz z opinig o projekcie - jezeli dotyczy projektu i audyt zostat przeprowadzony wraz
z o$wiadczeniem beneficjenta o tym, jakie wdrozyt/zamierza wdrozy¢ dziatania (jezeli jest to
mozliwe) w przypadku stwierdzenia przez audytoréw uchybien;

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie sporzadzonych przez ttumacza
przysiegtego/uwierzytelnionych ttumaczen dokumentéw wystawionych w jezyku obcym,
jezeli takie zostaty zatagczone do wniosku o ptatnosé;

oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ksiegowosci, w przypadku, gdy beneficjent
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nie prowadzi ksiegowosci petnej lub uproszczonej;

— os$wiadczenie (w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg) dotyczace generowanego
dochodu przez projekt (w tym dochodu incydentalnego)-zgodnie z Wytycznymi Instytucji
Zarzqdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na
lata 2007-2013 dotyczgcymi dochoddw w projekcie;

— ankiete dotyczaca posrednich miejsc pracy, utworzonych u beneficjenta w wyniku realizacji
projektu, a nie wykazanych jako wskaznik rezultatu (w przypadku ztozenia wniosku o
ptatnosé koricowa);

— poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych
prawidtowa realizacje projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji
projektu (np. protokét koniecznosci wykonania robdt zamiennych, jezeli takie wystgpity) lub
inne dokumenty (gdy s3 wymagane zgodnie z umowg o dofinansowanie/porozumieniem/
uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego).

Dodatkowo do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ (nie dotyczy wniosku sprawozdawczego) nalezy
dotaczy¢ wypetniong ,Liste sprawdzajagca do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ sktadanego
w ramach Priorytetéw 1 - 9 RPO WD”. Wypetnienie tego dokumentu stanowi dla beneficjenta
wstepng analize, czy wniosek o ptatnos$¢ wraz z zalacznikami zostaly przygotowane poprawnie,
dzieki czemu motzliwe jest ograniczenie ilosci poprawianych wersji dokumentéw sktadanych do 12
RPO WD. Przektada sie to na tempo rozliczania projektu.

Do kazdej kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem faktury lub dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej musi zosta¢ dotaczony dowdd potwierdzajacy poniesienie
wydatku kwalifikowalnego (wyciagg bankowy, potwierdzenie przelewu, dokument kasowy).
W przypadku zatgczenia wyciggu bankowego lub potwierdzenia przelewu, dokumenty te powinny
by¢ opatrzone pieczecig banku i podpisem osoby wystawiajagcej dokument lub adnotacjg, ze
dokument jest wydrukiem komputerowym i nie wymaga dodatkowych podpiséw oraz stempla
bankowego (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie). Wydruki elektroniczne powinny
by¢ opatrzone podpisem beneficjenta/osoby upowaznionej, potwierdzajgcym ich przedtozenie we
whniosku o ptatnosc.

Operacje bankowe zwigzane z projektem powinny by¢é dokonywane z rachunku bankowego
beneficjenta wskazanego w umowie o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale  Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego (nie dotyczy wydatkéw poniesionych przed data zawarcia
umowy/porozumienia/podjecia uchwaty). W tytule przelewu nalezy zawrzeé przynajmniej informacje
na temat numeru pfaconej faktury. Dodatkowo mozna wskazaé numer projektu, ktérego przelew
dotyczy. W przypadku wyciggdw bankowych poswiadczajgcych przekazanie wynagrodzenia za prace,
odprowadzenie sktadek do ZUS, podatku dochodowego do Urzedu Skarbowego oraz ewentualnie
innych potracen (np. sktadki ubezpieczeniowej), nalezy na odwrocie wyciggu bankowego
wyszczegolnié, w jakiej wysokosci zostaty poniesione sktadki za kaidego pracownika
zaangazowanego w projekt. Dokumenty powinny by¢ czytelnie skopiowane.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zataczonych do wniosku
o ptatnos¢ dokonuje beneficjent lub osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku
upowaznienia osoby/osob do poswiadczania kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem nalezy dotfgczy¢ do
whniosku oryginat lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia
wystawionego przez osobe upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie
wynika np. z regulaminu, statutu beneficjenta. Z tresci upowaznienia winno wynika¢ do jakich
czynnosci dana osoba jest upowaziniona. Zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentu
poswiadczana jest przez umieszczenie np. stéw ,za zgodnos$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem”,
oraz daty i odrecznego podpisu osoby/os6b dokonujgcych potwierdzenia za zgodnosé z oryginatem,
wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajacej wniosek (np.
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pieczatka). W przypadku dokumentéow wielostronicowych (umowa, protokoty itp.) dopuszcza sie
zapis ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ..do strony...” wraz z podaniem daty,
petnionej funkcji/stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka)
i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty maja ponumerowane strony i sg trwale
spiete, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ zoryginatem. Nie
dopuszcza sie potwierdzania w ten sposéb réinych dokumentéw (np. faktur, wyciggéw
bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli beneficjent odrecznie ponumeruje strony.

Przy potwierdzaniu za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw nie jest dopuszczalne stosowanie
faksymile.

Dla projektéw, ktére objete sa zasadami pomocy publicznej™®, beneficjent zobowigzany jest dotaczy¢
do kazdego wniosku o pfatnos¢ rozliczajagcego wydatki dot. czesci inwestycyjnej projektu
oswiadczenie o tresci:

,Zgodnie z wtasciwym rozporzadzeniem, tj. rozporzadzeniem na podstawie ktérego zostata udzielona
pomoc publiczna, oraz zapisami umowy/porozumienia/uchwaty® o dofinansowaniu projektu pn.
................................................................................................................. os$wiadczam,

(tytut projektu)

iz wykazane wydatki/koszty kwalifikowane dot. czesci inwestycyjnej projektu we wniosku o ptatnos¢
NIE ettt et ae e s ae e zostaty

(numer wniosku o ptatnosc)

sfinansowane z czesci wktadu wtasnego, odpowiadajacego co najmniej 25 % wydatkow
kwalifikowanych czesci inwestycyjnej projektu, pochodzacego ze srodkéw wiasnych lub
zewnetrznych Zrédet finansowania w formie pozbawionej wsparcia ze srodkéw publicznych”.

Oswiadczenie powinno by¢ opatrzone datg oraz podpisem osoby/osob wraz z pieczecig imienng,
upowaznionej/-ych do reprezentowania beneficjenta (upowaznienie powinno  wynikaé
z regulaminu/statutu beneficjenta). W oswiadczeniu w prawym gdérnym rogu nalezy podaé dane
adresowe beneficjenta lub piecze¢ beneficjenta.

11.5. Tryb i terminy sktadania wniosku beneficjenta o ptatnos¢

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatnos$¢ wraz z zatgcznikami co najmniej jeden
raz_na_trzy miesigce liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie/porozumienia/podjecia
uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Wyjatek stanowi wniosek o ptatnos¢ koricowa, ktéry
beneficjent sktada w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu/porozumieniu/
uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

W przypadku, gdy beneficjentem jest jednostka sektora finansow publicznych, kazdy wydatek
kwalifikowalny poniesiony po dacie zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ wykazany we wniosku o
ptatnosc w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Whiosek beneficjenta o ptatnos¢ powinien by¢ sktadany w 1Z RPO WD, zgodnie z ,Harmonogramem
ptatnosci dla projektéow w ramach RPO WD 2007-2013 wedtug Zrédet finansowania”. Wymog
zgodnosci z harmonogramem ptatnosci nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych. Pierwszy
harmonogram ptfatnosci stanowi zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu

¥z wytgczeniem projektéw realizowanych zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie

dofinansowania programéw operacyjnych podmiotédw realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w
transporcie zbiorowym” i projektéw realizowanych zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie regut dofinansowania z
programoéw operacyjnych podmiotéw realizujacych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w ramach zadan wtasnych
jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami”

2 Niepotrzebne skresli¢.
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ptatnosci i przedktadania go w jednym egzemplarzu, w wersji papierowe;j i elektronicznej w Wydziale
Wdrazania RPO (DRPO-W) w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu/uchwale
Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Ponadto beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ w jednym
egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej, w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego, ,Prognoze
wydatkéw kwalifikowalnych dla projektéw w ramach RPO WD 2007-2013 ujetych we wnioskach
o ptatnosé w biezacym oraz kolejnym roku budzetowym”.

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ oraz kazdg kolejng wersje poprawionego/uzupetnionego wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami nalezy przedktada¢ w jednym egzemplarzu, w formie
papierowej i elektronicznej (ptyta CD/DVD). W przypadku sktadania w Wydziale Wdrazania RPO
poprawionego wniosku o ptatnos¢, wersja elektroniczna powinna zawiera¢ poprawki naniesione we
wniosku o ptatno$¢. Dodatkowo wraz z poprawianym/uzupetnianym wnioskiem beneficjenta
o pfatnos¢ nalezy przedtozy¢ pismo przewodnie, w ktérym bedzie wskazany numer
korygowanego/uzupetnianego wniosku beneficjenta o ptatnosc.

Zaleca sie sktadanie dokumentéw w segregatorze. Grzbiet segregatora proponuje sie opisa¢ zgodnie
z zamieszczonym ponizej rysunkiem:

RPO WD } Nazwa Programu
.................... } Nomerostani
............................. } Nazwa beneficjenta
} Numer projektu
/ } Numer tomu wniosku beneficjenta o pfatno$¢, jezeli wniosek

sktadany jest w wiekszej ilosci segregatoréow niz jeden

Zafaczniki (rozdziat 11.4) nalezy umiesci¢ za wnioskiem beneficienta o ptatnos¢, w kolejnosci
wykazanej w ,Zestawieniu poniesionych wydatkow...”, wypetnianym we wniosku o ptatnos¢. Nie
zaleca sie przedktadania zatacznikow w plastikowych obwolutach (tzw. koszulkach do segregatora).

Zataczniki wielostronicowe powinny by¢ trwale spiete lub zbindowane.

Wersja elektroniczna wniosku o ptatnos¢ (ptyta CD/DVD) powinna by¢ opisana poprzez podanie
nazwy beneficjenta, numeru projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek beneficjenta
o ptatnos¢ oraz zatgczona na samym poczatku wniosku o ptatnos¢ w sposéb uniemozliwiajacy jej
uszkodzenie i zagubienie.

Whniosek o pfatnos¢ wraz z zatgcznikami mozina ztozy¢é osobiscie lub przesta¢ droga
pocztowg/kurierem na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Dolnoslgskiego

Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
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Punkt Przyje¢ Wnioskéw RPO WD
pok.300 a
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14
50-411 Wroctaw
Za date wptywu uznaje sie date rejestracji wniosku o ptatnos¢ w Wydziale Wdrazania RPO.

Wskazane jest, by beneficjent posiadat do wtasnej dyspozycji kopie kazdego ztozonego wniosku
o ptatnos¢ wraz z wersja elektroniczng i zatgcznikami.

11.6. Etapy weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos$¢

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnosc¢ dzieli sie na formalna, merytoryczng i finansowa, ktére
nastepujg bezposrednio po sobie. Weryfikacji formalnej i merytorycznej dokonuja pracownicy
Dziatéw Priorytetéw RPO w Wydziale Wdrazania RPO, weryfikacji finansowej pracownicy Dziatu
Obstugi Wnioskéw o Ptatnos¢ w Wydziale Wdrazania RPO. W kazdym z dziatéw weryfikacja kazdego
whniosku o ptatnos¢ odbywa sie zgodnie z zasadg ,,dwéch par oczu”.

W przypadku wniosku beneficjenta o ptatnos¢ petnigcego jedynie funkcje sprawozdawcza,
weryfikacja kazdego wniosku dzieli sie na formalng i merytoryczng i dokonywana jest przez co
najmniej dwie rézne osoby w odpowiednich merytorycznie Dziatach Priorytetéw RPO w Wydziale
Wdrazania RPO, zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ odbywa sie w kolejnosci ich wptywu do poszczegdlnych dziatéw
Wydziatu Wdrazania RPO.

Weryfikacja formalna

Celem oceny formalnej jest sprawdzenie, czy ztozony wniosek spetnia wszystkie wymogi okreslone
przez 1Z RPO WD. Weryfikacja formalna wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatacznikami (jezeli
dotycza wniosku) polega na sprawdzeniu m.in.:

- czy wniosek zostat ztozony we wtasciwej instytucji;

- czy projekt, w ramach ktérego ztozono wniosek o ptatnos¢ zostat wybrany do
dofinansowania;

- czy wniosek beneficjenta zostat ztozony w ramach wtasciwego Dziatania i Priorytetu RPO WD,
zgodnie z kryteriami zawartymi w Uszczegdtowieniu RPO WD i przyjetymi przez KM RPO WD;

- czy wniosek o ptatnos¢ zostat dostarczony w formie papierowej i elektronicznej oraz czy obie
formy sa ze sobg tozsame;

- czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione, zgodnie z Instrukcja do wniosku
beneficjenta o ptatnos¢;

- czy wniosek i zataczniki zostaty podpisane przez osoby do tego upowaznione (zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie/porozumienia/uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego);

- czy prawidtowo zostata oznaczona nazwa i numer projektu, zgodnie z umowa
o dofinansowanie/porozumieniem/uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

- czy podano prawidtowo numer umowy o dofinansowanie/porozumienia/uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego, na podstawie ktdrej ztozono wniosek o ptatnos¢;

- czy we wniosku zostat prawidtowo oznaczony beneficjent, zgodnie z umowa
o dofinansowanie/porozumieniem/uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego;
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- czy we wniosku podano prawidtowy numer rachunku bankowego beneficjenta, zgodnie
z umowa o dofinansowanie/porozumieniem/uchwata Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

- czy prawidtowo zostat oznaczony okres, ktérego dotyczy wniosek;

- czy we wniosku o ptatnos¢ zostat prawidtowo oznaczony rodzaj ptatnosci, zgodnie
z Instrukcjg do wniosku beneficjenta o ptatnosé;

- czy w przypadku wnioskowania o zaliczke beneficjent jest uprawniony do jej otrzymania
(zgodnie z zasadami przyjetymi przez IZ RPO WD);

- czy do wniosku zatgczono wszystkie wymagane zataczniki;
- czy zestawienie kwot we wniosku nie zawiera btedéw rachunkowych;

- czy zafaczniki zawierajg wszystkie wymagane elementy opisu, zgodnie z wytycznymi 1Z RPO
WD zawartymi m.in. w ,Poradniku dla beneficjenta”.

Weryfikacja merytoryczna

Weryfikacja merytoryczna polegajagca na sprawdzeniu 100% wydatkdw przedstawionych
w dokumentach otrzymanych od beneficjenta oraz informacji dotyczacych przebiegu realizacji
projektu przeprowadzana jest przez wtasciwy Dziat Priorytetéw w Wydziale Wdrazania RPO.

Weryfikacja merytoryczna wniosku beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatacznikami (jezeli dotycza
whniosku) polega na sprawdzeniu przede wszystkim:

- czy termin zaptaty faktur jest zgodny z terminem kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
projektu;

- czy kwoty ujete we wniosku s3 wydatkami kwalifikowalnymi (zgodnie z kryteriami
okreslonymi przepisami prawa polskiego i wspdélnotowego, a w szczegdlnosci w zatgczniku
numer 6 do Uszczegdtowienia RPO WD - ,Wykaz wydatkéw wytaczonych z kwalifikowalnosci
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego w latach
2007-2013”, w ,Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowania wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie programowania 2007-2013");

- czy wszystkie poniesione wydatki wykazane we wniosku o ptatno$¢ sg bezposrednio
zwigzane z realizowanym projektem oraz zgodne z umowa o dofinansowanie/
porozumieniem/uchwatg  Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego i wnioskiem o
dofinansowanie projektu (harmonogramem rzeczowo-finansowym);

- czy postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest zgodny z harmonogramem przyjetym
w umowie o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

- czy nazwy i ilos¢ wskaznikdw realizacji projektu s3 zgodne z umowa
o dofinansowanie/porozumieniem/uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Dolno$laskiego oraz czy
we wskazanym okresie osiggnieto zatozone wartosci wskaznikow;

- czy realizacja projektu nastepuje z zachowaniem zasad wspdlnotowych i zapiséw zawartych
we wniosku o dofinansowanie, w umowie o dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Ponadto pracownicy DRPO-W biorg pod uwage tres¢ sprawozdania z audytu zewnetrznego projektu
(jezeli dotyczy).

Weryfikacja finansowa

Weryfikacji finansowej podlega wniosek beneficjenta o ptatnos¢ wraz z kompletem zatgcznikow,
zweryfikowany uprzednio pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Weryfikacja finansowa

przeprowadzana przez pracownikéw Dziatu Obstugi Wnioskdw o Ptatnos¢ polega na sprawdzeniu
przede wszystkim:
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— czy we wniosku beneficjenta o ptatnos¢ i w zatgcznikach nie wystgpity btedy rachunkowe;

— czy kwoty zapisane we wniosku sg zgodne z kwotami ujetymi na fakturach badz innych
dokumentach ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej;

— czy do faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone dowody ich zaptaty;

— czy zatgczone do wniosku beneficjenta o pfatnos¢ dowody zaptaty poswiadczajg fakt
zaptacenia kwot ujetych w ,,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
objete wnioskiem

— czy wnioskowana kwota jest prawidtowo wyliczona - nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych;

— czy wnioskowana kwota w ramach projektu nie spowoduje przekroczenia limitu finansowego
wynikajacego z umowy o dofinansowanie/uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego -
nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych;

— czy wnioskowana kwota zaliczki zawiera sie w limicie, ktdry zostat przyznany beneficjentowi
i nie przekracza kwoty dofinansowania (dotyczy beneficjentéw uprawnionych do otrzymania
zaliczki);

— czy beneficjent wnioskujgc o kolejng transze zaliczki rozlicza niniejszym wnioskiem o ptatnos¢
ustalony przez IZ RPO WD % tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz (dotyczy
beneficjentéw uprawnionych do otrzymania zaliczki);

— czy wnioskowana kwota jest zgodna z aktualnym harmonogramem ptatnosci - nie dotyczy
panstwowych jednostek budzetowych;

— czy nie zaistniata konieczno$¢ wstrzymania przekazania Srodkéw do beneficjenta (np. w
przypadku wystgpienia uchybief/nieprawidtowosci majacych skutek finansowy) Ilub
wytgczenia z weryfikowanego wniosku o ptatnos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne;

Pracownicy dokonujacy weryfikacji wniosku o ptatno$¢ moga dokonac korekt we wniosku, na kazdym
z etapow weryfikacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie. O dokonaniu korekt we wniosku o ptatnosc¢
beneficjent jest informowany pisemnie. Beneficjent jest zobowigzany do naniesienia zmian na
oryginatach posiadanych przez siebie dokumentéw.

W przypadku negatywnej weryfikacji formalnej, merytorycznej lub finansowej wniosku beneficjenta
o pfatnos¢ wraz z zatacznikami (jezeli dotycza wniosku), 1Z RPO WD wzywa beneficjenta do
uzupetnienia/poprawy w wyznaczonym terminie wniosku o ptatnos¢ wraz zatacznikami (jezeli
dotyczg wniosku). Dopuszcza sie poprawe/uzupetnienie przez beneficjenta wniosku o ptatnosé¢ wraz
z zatacznikami (jezeli dotyczg) w trakcie przeprowadzanej przez 1IZ RPO WD weryfikacji, o ile
pracownik 1Z RPO WD uzna to za celowe, a czynno$¢ ta nie spowoduje przekroczenia terminu
przeznaczonego na poszczegolny etap weryfikacji.

Skorygowany badZz uzupetniony o brakujgce elementy wniosek o pfatno$¢ podlega ponownej
procedurze rejestracji oraz weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej (z zachowaniem zasady
,»dwéch par oczu”).

O wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjent jest kazdorazowo informowany droga
pocztowg. W celu usprawnienia przeptywu informacji pracownik Wydziatu Wdrazania RPO
przekazuje tresé¢ pisma do beneficjenta takze faksem (nie dotyczy projektow realizowanych przez
komérki organizacyjne UMWD, ktérych departamenty majg siedzibe przy Wybrzezu J. Stowackiego
12-14 oraz przy ul. Mazowieckiej 15-17 we Wroctawiu).
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Rys. 4. 0gélny schemat weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢

Beneficjent /

1a. Ztozenie wniosku beneficjenta o ptatnos¢
> 1b. Ztozenie poprawionego/uzupetnionego wniosku beneficjenta o
ptatnosé

2. Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku
beneficjenta o ptatnos¢
(max. 19 dni kalendarzowych)

'

3. Weryfikacja finansowa
whniosku beneficjenta o ptatnosé
(max. 19 dni kalendarzowych od zakoriczenia weryfikacji
formalnej i merytorycznej)

Poprawa/uzupetnienie
whiosku o ptatnos¢

A

\ Kontrola na zakorczenie
e v realizacji projektu (dotyczy
whniosku o ptatnos¢
4. Akceptacja i zatwierdzenie wniosku beneficjenta o koricowa)
ptatnosé

5. Wystawienie dyspozycji przekazania Srodkéw budzetu
panstwa
(dotyczy wytacznie w przypadku przekazywania
Beneficjentowi krajowego wspdtfinansowania
stanowigcego uzupetnienie wktadu sSrodkéw
europejskich w dofinansowaniu)

5. Wystawienie zlecenia ptatnosci
(nie dotyczy paristwowej jednostki budzetowej)

6. Przekazanie beneficjentowi ptatnosci ($rodki EFRR) 6. Przekazanie beneficjentowi dotacji celowej przez
przez Bank Gospodarstwa Krajowego 1Z RPO WD

11.7. Przekazanie sSrodkow na rzecz beneficjenta
Ponizsze zapisy nie dotyczg panstwowych jednostek budzetowych.

Warunkiem przekazania dofinansowania beneficjentom realizujgcym projekty w ramach Priorytetéw
1-9 RPO WD (z wyfaczeniem Dziatania 1.1, 1.2, 5.1 i 5.3) jest podpisanie umowy/podjecie uchwaty
o dofinansowanie, wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
oraz dodatkowego zobowigzania wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu (jezeli dotyczy)
oraz podpisanie przez beneficjenta umowy z wykonawca (w przypadku zlecenia realizacji catego
projektu zgodnie z przepisami dotyczacymi udzielania zamdwien publicznych, a takze w przypadku
whnioskowania o zaliczke).
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Ztozony w Wydziale Wdrazania RPO (DRPO-W) wniosek o ptatnos¢, przed dopetnieniem obowigzkéow
o ktérych mowa powyzej, nie podlega weryfikacji i zatwierdzeniu przez 1IZ RPO WD. W takim
przypadku beneficjent jest wzywany do odbioru wniosku o ptatnos¢.

Podstawg przekazania dofinansowania jest ztozony w terminie oraz poswiadczony przez IZ RPO WD
wniosek o pfatnos$¢ wraz z wypetniong czescia sprawozdawczg oraz dotgczonymi wymaganymi
zatacznikami (jezeli dotycza wniosku). Za podstawe rozliczert uwaza sie warto$¢ projektu okreslong
w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Dofinansowanie w czesci odpowiadajgcej wktadowi sSrodkéw europejskich (EFRR) przekazywane jest
beneficjentowi w formie ptatnosci, za$§ w czesci odpowiadajgcej wktadowi krajowemu,
towarzyszacemu wktadowi srodkdw europejskich (o ile dotyczy) - w formie dotacji celowe;.

Srodki EFRR, pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, przekazywane sg przez Bank
Gospodarstwa Krajowego (petnigcy role Ptatnika) na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego
przez 1Z RPO WD. W przypadku przekazywania $rodkdw budzetu panistwa, stanowigcych
uzupetnienie wktadu srodkéw europejskich, za przekazanie dotacji celowej bezposrednio odpowiada
IZ RPO WD.

Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy wskazany w umowie/uchwale
o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach, jesli przemawia za tym istotny interes kategorii beneficjentéw lub
specyfika projektow, srodki bedg mogty by¢ przekazywane w formie zaliczki.

Przekazanie dofinansowania beneficjentowi, w miare postepu realizacji projektu, uzaleznione jest
dodatkowo od tego, czy nie wystgpity okolicznosci zmierzajgce do wstrzymania przekazania
dofinansowania lub potrgcenia srodkéw (rozdziat 11.8), jak réowniez od dostepnosci srodkéw na
rachunku bankowym BGK/IZ RPO WD.

Zaliczka na realizacje projektu

Zasady przyznawania, terminy uruchamiania oraz rozliczania zaliczek na realizacje projektu s3
zamieszczone na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zakfadce ,,Dokumenty i wytyczne”.

Refundacja czesci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych wczesniej przez beneficjenta

W przypadku ubiegania sie o refundacje czesci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych wczesniej
przez beneficjenta, IZ RPO WD wystawia zlecenie ptatnosci w terminie do 2 miesiecy od przedtozenia
przez beneficjenta do 1IZ RPO WD poprawnego i prawidtowo sporzgdzonego wniosku o ptatnos¢ wraz
z zatgcznikami.

Przekazanie ptatnosci koricowej:

Ptatnos¢ koncowa, co do zasady, w wysokosci co najmniej 5% tacznej kwoty dofinansowania
projektu, zostanie przekazana beneficjentowi na wskazany w umowie/uchwale o dofinansowanie
rachunek bankowy m.in. po:

a) zatwierdzeniu przez IZ RPO WD wniosku o ptatnos$¢ koricowa oraz poswiadczeniu ujetych
w nim poniesionych wydatkéw;

b) akceptacji przez IZ RPO WD czesci sprawozdawczej z realizacji projektu zawartej we wniosku
o ptatnos¢ koncowsa;

c) przeprowadzeniu przez IZ RPO WD kontroli na zakoriczenie realizacji projektu;

d) potwierdzeniu przez 1Z RPO WD w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji projektu
lub usuniecia nieprawidtowosci (jezeli projekt podlegat kontroli w miejscu realizacji);

e) sprawdzeniu przez IZ RPO WD, ze nie zaistniaty przestanki do dokonania potracenia, zwrotu
lub wstrzymania przekazania dofinansowania.
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Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach Dziatania 1.3 Priorytetu 1 RPO WD otrzymuja
dofinansowanie na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu ,Dolnoslaski
Fundusz Powierniczy”.

11.8. Wstrzymanie przekazania srodkéw, zwrot srodkow, potracenie, odzyskiwanie naleinych
srodkéw dofinansowania oraz udzielanie ulg w spfacie zobowigzan dotyczacych naleznosci z tytutu
zwrotu ptatnosci

Wstrzymanie przekazania srodkow — nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych
Wstrzymanie przekazania dofinansowania beneficjentowi moze nastgpi¢ m.in. w przypadku, gdy:
— beneficjent ma przypisane kwoty do zwrotu;

— procent dofinansowania, z ktérego rozlicza sie beneficjent danym wnioskiem o ptatnos¢, po
odjeciu wydatkéw, ktérych kwalifikowalnos¢ wzbudzita watpliwosci, bedzie nizszy niz
wymagany w umowie/uchwale o dofinansowanie (dotyczy zaliczek);

— stwierdzono  nieprawidtowosci w  realizowaniu  postanowien  umowy/uchwaty
o dofinansowanie, m.in. odnosnie realizacji projektu (w szczegdlnosci w przypadku
zawinionego przez beneficjenta nieterminowego realizowania projektu) oraz w przypadku
niewfasciwego stosowania przez beneficjenta ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

— beneficient nie realizuje projektu zgodnie =z zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie;

— beneficjent utrudnia kontrole realizacji projektu;

— dokumentowanie realizacji projektu jest niezgodne z postanowieniami umowy/uchwaty
o dofinansowanie projektu;

— informacja pokontrolna o przeprowadzonej kontroli na miejscu na zakonczenie realizacji
projektu (jezeli projekt podlegat takiej kontroli) zawiera informacje o uchybieniach/
nieprawidtowosciach jakie nastgpity w trakcie realizacji projektu;

— na koncie bankowym BGK i/lub IZ RPO WD nie bedzie dostepnych srodkdw.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, beneficjent bedzie kazdorazowo
pisemnie informowany o przyczynie wstrzymania ptatnosci przekazania dofinansowania. Ponadto
zostanie zobligowany do usuniecia zaistniatej przestanki i ztozenia wyjasnien na pismie (nie dotyczy
w przypadku braku srodkéw na rachunku bankowym BGK i/lub 1Z RPO WD). Dofinansowanie zostanie
przekazane beneficjentowi po usunieciu przestanki, ktéra doprowadzita do wstrzymania przekazania
dofinansowania lub zaakceptowaniu przez IZ RPO WD wyjasnien ztozonych przez beneficjenta.

Zwrot srodkéw — nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych

Zgodnie z uregulowaniem zawartym w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w przypadku,
gdy przez IZ RPO WD zostanie stwierdzone, ze beneficjent catos¢ lub czes¢ dofinansowania:

- wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,

- wykorzystat z naruszeniem procedur okreslonych w umowie miedzynarodowej lub innych procedur
obowigzujacych przy ich wykorzystaniu,

- pobrat nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlega ono zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw beneficjentowi. Kwota do zwrotu, okreslana
przez IZ RPO WD w decyzji o zwrocie Srodkéw, podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez IZ RPO

WD w tejze decyzji, w terminie 14 dni od dnia doreczenia beneficjentowi decyzji okreslajacej kwote
srodkéw przypadajacych do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.
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IZ RPO WD nie ponosi odpowiedzialnosci za negatywne skutki powstate w wyniku zwrotu srodkéw
przez beneficjenta na inny, niz wskazany w decyzji okreslajacej kwote srodkéw przypadajgcych do
zwrotu, rachunek bankowy.

Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania IZ RPO WD o dokonaniu zwrotu srodkéw.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci okreslonych w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(wymienionych wyzej), 1Z RPO WD na podstawie art. 207 ust. 8 ww. ustawy - przed wydaniem
decyzji okreslajacej kwote srodkow przypadajacych do zwrotu - wzywa beneficjenta do:

1) zwrotu srodkéw lub
2) do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie powyzszego 14 dniowego terminu IZ RPO WD wydaje wzgledem
beneficjenta decyzje okreslajaca kwote srodkdw przypadajacych do zwrotu, w ktérej wskazuje kwote
srodkdw do zwrotu, termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkow, a takze
uzasadnienie podjetej decyzji. W decyzji tej zawarte jest rdwniez pouczenie o przystugujacym
beneficjentowi prawie do wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD.

Decyzji okreslajagcej kwote srodkéw przypadajgcych do zwrotu nie wydaje sie, jezeli beneficjent
dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

Do postepowania administracyjnego zmierzajacego do wydania decyzji okreslajacej kwote Srodkéw
przypadajacych do zwrotu, w tym trybu, warunkdéw i zasad prowadzenia postepowania i wydawania
decyzji, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, KPA oraz
odpowiednie przepisy Ordynacji podatkowej. W sprawie zastosowanie znajda takze odpowiednie
przepisy prawa wspdlnotowego (m.in. rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 oraz rozporzadzenie
Komisji nr 1828/2006).

Zgodnie z art. 207 ust. 12 ustawy o finansach publicznych, od wydanej przez IZ RPO WD decyzji
okreslajacej kwote srodkéw przypadajacych do zwrotu, beneficjentowi przystuguje prawo zwrdcenia
sie do IZ RPO WD z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wnoszony jest przez beneficjenta w jednym egzemplarzu
(oryginat) do 1Z RPO WD, czyli do Zarzadu Wojewdédztwa Dolnoslaskiego na adres:

Zarzqd Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14

50-411 Wroctaw

Termin na wniesienie przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD
wynosi 14 dni, liczonych od dnia nastepnego po dniu doreczenia beneficjentowi pisemnej decyzji
okreslajacej kwote srodkéw przypadajgcych do zwrotu.

Beneficjent wnosi wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD w formie pisemnej.

Przy obliczaniu terminéw obowigzujacych w ramach procedury odwotawczej - w zakresie wnoszenia
i rozpatrywania wnioskéw beneficjentéw o ponowne rozpatrzenie sprawy - nalezy mie¢ na wzgledzie
nastepujace zasady:

a) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastapito; uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu,
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b) terminy okreslone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwa odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,

c) terminy okreslone w miesigcach koricza sie z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktéry
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesiaca,

d) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dzier powszedni,

e) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato, w szczegdlnosci: -
nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego; - wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, za poswiadczeniem przedtozenia.

Dopuszczalne jest wycofanie przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przed
wydaniem decyzji — rozstrzygniecia w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Zgodnie jednak z przepisem art. 137 k.p.a. 1Z RPO WD nie uwzgledni cofniecia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, jezeli prowadzitoby to do utrzymania w mocy decyzji naruszajgcej prawo lub
interes spoteczny.

Po otrzymaniu wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy wszczyna sie i prowadzi
postepowanie administracyjne zmierzajgce do rozstrzygniecia proceduralnego i merytorycznego
sprawy zainicjowanej ww. Srodkiem odwotawczym.

Termin na rozpatrzenie wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy wynosi 1 miesigc od
dnia wptywu wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD. Art. 36 k.p.a.
stosuje sie odpowiednio.

Decyzja - rozstrzygniecie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy wydawane jest z uwzglednieniem
w szczegdblnosci przepisu art. 138 k.p.a.

W przypadku wystgpienia przestanek z art. 64 k.p.a. oraz art. 134 k.p.a. zastosowanie znajduje
sposéb postepowania okreslony w tych przepisach.

IZ RPO WD pisemnie — za potwierdzeniem odbioru — informuje beneficjenta o wynikach procedury
odwotawczej w zakresie wydanej wzgledem niego decyzji okreslajgcej kwote Srodkéw
przypadajacych do zwrotu, okreslajac jednoczesnie dalsze uprawnienia/obowiazki beneficjenta.
Rozpatrzenie wniosku co do istoty dokonuje sie w formie pisemnej, tj. w formie wydanej przez 1Z
RPO WD decyzji administracyjnej - rozstrzygniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,
zawierajgcej m.in. szczegétowe uzasadnienie prawne i faktyczne.

Jeden egzemplarz rozstrzygniecia sprawy otrzymuje Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO, celem
podjecia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami
umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu.

Do postepowania administracyjnego na etapie odwotawczym zmierzajgcego do wydania decyzji,
w tym trybu, warunkdw i zasad prowadzenia postepowania i wydawania decyzji, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, KPA oraz odpowiednie przepisy Ordynacji
podatkowej. W sprawie zastosowanie znajda takze odpowiednie przepisy prawa wspolnotowego
(m.in. rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 oraz rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006).

Do egzekucji przedmiotowych naleznosci majg zastosowanie przepisy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. Do odpowiedzialnosci solidarnej za zobowigzania z tytutu naleznosci stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego. Do spraw dotyczacych naleznosci nieuregulowanych ustawa o finansach
publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego i odpowiednio przepisy
dziatu Il Ordynacji podatkowej.

W przypadku nierozliczenia co najmniej 70% kwoty dotychczas otrzymanej zaliczki, w terminie
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wskazanym w uchwale Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego w sprawie warunkéw oraz trybu
udzielania i rozliczania zaliczek przekazywanych po dniu 1 stycznia 2010 r. beneficjentom
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013 (z
wytaczeniem Dziatania 1.1 i 1.2 Priorytetu 1, Dziatania 5.1 i 5.3 Priorytetu 5 oraz Priorytetu 10),
beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni od uptywu obligujgcego go terminu dokona¢ zwrotu
Srodkdw w wysokosci réznicy pomiedzy srodkami stanowigcymi 70 % kwoty dotychczas otrzymanej
zaliczki, a kwotg $rodkdéw zaliczki dotychczas rozliczonych. Od $rodkéw przypadajgcych do zwrotu,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
przekazania $rodkéw do dnia ich zwrotu. W przypadku wniosku o ptatnos$¢ koricowa cata
niewykorzystana zaliczka powinna zosta¢ zwrécona przez beneficjenta nie pdzniej niz w dniu ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koricowa. Zwrot w terminie pdzniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia ich zwrotu. Wykluczenie z
mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich

W przypadku stwierdzenia, iz catos¢ lub czes¢ dofinansowania beneficjent wykorzystat niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystat z naruszeniem procedur okreslonych w umowie miedzynarodowej lub
innych procedur obowigzujgcych przy ich wykorzystaniu, pobrat nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, jezeli:

1) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych
lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub,

2) na skutek okolicznosci lezacych po stronie beneficjenta nie zrealizowat petnego zakresu
rzeczowego projektu w przypadku projektéw infrastrukturalnych, lub nie zrealizowat celu projektu,
lub

3) nie zwrdcit srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji okreslajacej kwote Srodkow
przypadajacych do zwrotu, lub

4) okolicznosci wymienione wyzej (tj. wykorzystanie catosci lub czesci dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystanie z naruszeniem procedur lub pobranie catosci lub czesci
dofinansowania w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci) wystapity w skutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw,
a w przypadku, gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi - osobe uprawniong do wykonywania
w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez
wyzej wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia, kiedy decyzja okreslajgca kwote sSrodkéw przypadajgcych
do zwrotu stafa sie ostateczna, za$ konczy sie z uptywem trzech lat od dnia dokonania zwrotu tych
srodkéw. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 i 4, zostaty stwierdzone po dniu, w ktérym
decyzja okreslajaca kwote sSrodkéw przypadajgcych do zwrotu stata sie ostateczna, okres wykluczenia
rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych okolicznosci, z zastrzezeniem jednak ponizszego akapitu.

Jezeli zwrot srodkdéw przez beneficjenta, o ktérym mowa w pkt 1, 2 i 4, zostanie dokonany w trybie:
a) zwrotu srodkdw lub,
b) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci,

to okres wykluczenia - rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, 2
i 4, a konczy sie z uptywem trzech lat liczonych od dnia dokonania zwrotu s$rodkéw przez
beneficjenta.
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W przypadku otrzymywania zaliczki, beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania powtérnego
przeznaczenia na realizacje projektu kwoty Srodkéw stanowigcych réwnowartosé wydatkéow
uznanych za niekwalifikowalne (wytgcznie w przypadku, gdy wartos¢ rozliczonej zaliczki po uznaniu
wydatkéow za niekwalifikowalne stanowi¢ bedzie minimum 70% facznej wartosci otrzymanych
zaliczek), a w sytuacji ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg (kiedy wszystkie wydatki w ramach
projektu zostaty poniesione), i/lub korica roku budzetowego (dotyczy beneficjentéw otrzymujgcych
czes$¢ zaliczki ze Srodkow budzetu panstwa)— dokonaé wptaty tych srodkéw na rachunek bankowy
wskazany przez IZ RPO WD.

Odzyskiwanie naleinych s$rodkéw dofinansowania — nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych

W przypadku, gdy beneficjent nie dokonat, w wyznaczonym terminie lub wymaganej wysokosci,
zwrotu kwoty dofinansowania, wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
obowigzujacych procedur, lub pobranego w catosci lub czesci w sposéb nienalezny albo w
nadmiernej wysokosci, badZ w przypadku braku dziatania ze strony beneficjenta, , IZ RPO WD
podejmuje czynnosci zmierzajagce do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania wraz
z odsetkami naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, z wykorzystaniem
dostepnych srodkéw prawnych oraz dochodzeniu przez IZ RPO WD od beneficjenta zwrotu srodkéw
w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, od s$rodkéw dofinansowania
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur Ilub
pobranych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sa naliczane od dnia przekazania
$rodkéw dofinansowania na rachunek bankowy beneficjenta do dnia ich zwrotu, zgodnie |
z odpowiednimi przepisami ustawy o finansach publicznych.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej, beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu kwoty stanowigcej rédwnowartos$¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja
Europejska wydata decyzje o obowigzku zwrotu pomocy, chyba ze wskutek wniesionego odwotania
zostanie zawieszone wykonanie decyzji Komisji Europejskiej. Obowigzek zwrotu obejmuje rowniez
odsetki, o ktérych mowa w art. 14 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca
1999 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady stosowania art. 93 Traktatu o ustanowieniu Wspdlnot
Europejskich, tj. odsetki naliczone wedtug wtasciwej stopy ustalonej przez Komisje, ptatne od dnia,
w ktérym pomoc przyznana bezprawnie zostata udostepniona beneficjentowi do daty jej windykacji.

Udokumentowane wydatki poniesione na czynnosci 1Z RPO WD, zmierzajgce do odzyskania
dofinansowania, wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych
procedur, lub pobranego w catosci lub czesci w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci
obcigzajg w catosci beneficjenta.

Udzielanie beneficjentom ulg w sptacie zobowigzan dotyczacych naleinosci z tytutu zwrotu
ptatnosci pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich i dotacji celowych dokonanych w ramach
dziatan 1.4, 2.1-4.7,5.2i 6.1-9.2 RPO WD

Art. 64 w zwigzku z art. 55 i art. 60 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
daje uprawnienie wtasciwemu organowi do prowadzenia postepowania (w oparciu o przepisy ww.
ustawy oraz KPA) zmierzajgcego do udzielania beneficjentom ulgi (w postaci umorzen, odroczen lub
roztozenia na raty) w sptacie przez nich zobowigzan dotyczgcych naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci
pochodzgcych z budzetu srodkéw europejskich i dotacji celowych.

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD jest organem
wiasciwym, w rozumieniu art. 19 i art. 20 KPA oraz art. 61 ust. 1 pkt 1 i art. 64 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zakresie prowadzenia postepowan w sprawie udzielania
beneficjentom ulg, o ktérych mowa w art. 55 w zwigzku z art. 60 pkt 1 i 6 oraz art. 64 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w spfacie zobowigzan dotyczgcych naleznosci z tytutu
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zwrotu pfatnosci pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich i dotacji celowych dokonanych
w ramach RPO WD.

Na pisemny wniosek beneficjenta, mozliwe jest udzielanie przez I1Z RPO WD ulgi (w postaci
umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty) w sptacie przez niego zobowigzan dotyczacych
naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich i dotacji
celowych w ramach Projektu.

Do postepowania administracyjnego zmierzajgcego do wydania decyzji w sprawie udzielenia ww.
ulgi, w tym trybu, warunkow i zasad prowadzenia postepowania i wydawania decyzji o udzieleniu
ww. ulg, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, KPA oraz
odpowiednie przepisy Ordynacji podatkowej. W sprawie zastosowanie znajda takze odpowiednie
przepisy prawa wspolnotowego (m.in. rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 oraz rozporzadzenie
Komisji nr 1828/2006).

W decyzji w sprawie udzielenia ww. ulgi zawarte jest réwniez pouczenie o przystugujgcym
beneficjentowi prawie do wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD.

Zgodnie z art. 61 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, od wydanej przez 1Z
RPO WD decyzji w sprawie udzielenia ww. ulgi, beneficjentowi przystuguje prawo zwrdcenia sie do 1Z
RPO WD (art. 61 ust. 3 pkt 2 ww. ustawy) z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wnoszony jest przez beneficjenta w jednym egzemplarzu
(oryginat) do 1Z RPO WD, czyli do Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego na adres:

Zarzqd Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14

50-411 Wroctaw

Termin na wniesienie przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD
wynosi 14 dni, liczonych od dnia nastepnego po dniu doreczenia beneficjentowi pisemnej decyzji
w sprawie udzielenia ww. ulgi.

Beneficjent wnosi wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do IZ RPO WD w formie pisemnej.

Przy obliczaniu terminéw obowigzujacych w ramach procedury odwotawczej - w zakresie wnoszenia
i rozpatrywania wnioskéw beneficjentow o ponowne rozpatrzenie sprawy - nalezy mie¢ na wzgledzie
nastepujace zasady:

a) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu,

b

-

terminy okreslone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry
nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

c) terminy okreslone w miesigcach koricza sie z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktéry
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesiaca,

d) jezeli koniec terminu przypada na dzienn ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dzier powszedni,

e

—

termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato, w szczegdlnosci: -
nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego; - wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, za poswiadczeniem przedtozenia.
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Dopuszczalne jest wycofanie przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przed
wydaniem decyzji — rozstrzygniecia w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Zgodnie jednak z przepisem art. 137 k.p.a. IZ RPO WD nie uwzgledni cofniecia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, jezeli prowadzitoby to do utrzymania w mocy decyzji naruszajgcej prawo lub
interes spotfeczny.

Po otrzymaniu wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy wszczyna sie i prowadzi
postepowanie administracyjne zmierzajgce do rozstrzygniecia proceduralnego i merytorycznego
sprawy zainicjowanej ww. srodkiem odwotawczym.

Termin na rozpatrzenie wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy wynosi 1 miesigc od
dnia wptywu wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy do 1Z RPO WD. Art. 36 k.p.a.
stosuje sie odpowiednio.

Decyzja - rozstrzygniecie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy wydawana jest z uwzglednieniem
w szczegblnosci przepisu art. 138 k.p.a.

W przypadku wystgpienia przestanek z art. 64 k.p.a. oraz art. 134 k.p.a. zastosowanie znajduje
spos6b postepowania okreslony w tych przepisach.

IZ RPO WD pisemnie — za potwierdzeniem odbioru — informuje beneficjenta o wynikach procedury
odwotawczej w zakresie wydanej wzgledem niego decyzji w sprawie udzielenia ww. ulgi, okreslajac
jednoczesnie dalsze uprawnienia/obowigzki beneficjenta. Rozpatrzenie wniosku co do istoty
dokonuje sie w formie pisemnej, tj. w formie wydanej przez IZ RPO WD decyzji administracyjnej -
rozstrzygniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zawierajgcej m.in. szczegdtowe
uzasadnienie prawne i faktyczne.

Jeden egzemplarz rozstrzygniecia sprawy otrzymuje Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO, celem
podjecia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami
umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu.

Do postepowania administracyjnego na etapie odwotawczym zmierzajacego do wydania decyzji, w
tym trybu, warunkdéw i zasad prowadzenia postepowania i wydawania decyzji, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, KPA oraz odpowiednie przepisy Ordynacji
podatkowej. W sprawie zastosowanie znajda takze odpowiednie przepisy prawa wspolnotowego
(m.in. rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 oraz rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006).

11.9. Wymagania systemu finansowo-ksiegowego beneficjenta przy realizacji projektu w ramach
RPO WD 2007-2013

Przepisy art. 60 lit. d) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 wprowadzajg wymodg, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektéw utrzymywali odrebny system
ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

Koniecznos¢ prowadzania wyodrebnionej ewidencji jest warunkiem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-2013.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
w szczegblnosdci z zapisami odpowiednich wytycznych Instytucji Zarzadzajagcej RPO WD w tym
zakresie, wyodrebnionego kodu ksiegowego lub wyodrebnionej ewidencji dotyczacej realizacji
projektu, umozliwiajacych identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu. Obowigzek, o ktérym mowa wyzej,
dotyczy rdwniez partnera realizujgcego projekt, w zakresie tej czesci projektu, za ktérej realizacje jest
odpowiedzialny, zgodnie z porozumieniem partnerskim lub umowg partnerska zawartg
z beneficjentem.

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach RPO WD 2007-2013 zobowigzani sg do:
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1) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dotyczacej realizacji projektu umozliwiajacej identyfikacje
poszczegdlnych operacji gospodarczych w ramach projektu w zakresie:

rozrachunkéw

kosztow

przychodoéw

operacji przeprowadzonych na rachunkach bankowych
operacji gotéwkowych

aktywow (w tym srodkow trwatych)

innych operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

2) Posiadania procedur ustalajacych zasady ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych realizacji

projektu.

Ewidencja ma by¢ sporzadzana w sposéb przejrzysty, rzetelny z zachowaniem zasad okre$lonych
w obowigzujacych przepisach prawa.

Nalezy zapozna¢ sie takie z Wytycznymi programowymi IZ RPO WD w zakresie ogdlnych zasad
prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektow realizowanych w ramach RPO WD 2007-2013,
dostepnymi na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl, opracowanymi m.in. w oparciu
o zalecenia i rekomendacje Instytucji Koordynujgcej RPO uzgodnione z Instytucja Certyfikujaca.
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Rozdziat 12. Sprawozdawczos¢ i monitorowanie realizacji projektow

Kazdy beneficjent, na podstawie umowy/porozumienia/uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego dotyczacych dofinansowania projektu, jest zobowigzany m.in. do systematycznego
monitorowania przebiegu realizacji projektu oraz sprawozdawania stopnia jego realizacji.

Monitoring projektu definiuje sie jako systematyczne zbieranie, raportowanie i interpretacje danych
opisujacych postep i efekty jego realizacji. Jest to biezgca analiza postepu rzeczowego i finansowego
w realizacji przedsiewziecia w odniesieniu do planowanych rezultatéw. Wspomaga on proces
zarzadzania projektem (a na wyzszym poziomie takze funduszami strukturalnymi) oraz spetnia role
systemu wczesnego ostrzegania o ewentualnych nieprawidtowosciach. Celem monitoringu jest
zapewnienie zgodnosci efektéw koricowych projektu z wczesniej zatwierdzonymi zatozeniami.

Proces monitoringu obejmuje zaréwno pojedynczy projekt, poszczegdlne priorytety zawarte
w programie operacyjnym, jak i sam program.

Monitoring, zaréwno na poziomie pojedynczego projektu, jak i na poziomie programu operacyjnego
mozna podzieli¢ na:

— monitoring rzeczowy;
— monitoring finansowy.

Monitoring postepu rzeczowego projektu dostarcza danych obrazujgcych postep we wdrazaniu
projektu oraz umozliwiajacych ocene jego wykonania w odniesieniu do celéw realizacji projektu.
Najwazniejszym jego instrumentem sg wskazniki. Wyrdznia sie wskazniki produktu i rezultatu (szerzej
opisane w rozdziale 4.12 Sposdb doboru wskaznikéw monitoringowych).

Monitoring finansowy dostarcza danych dotyczacych finansowych aspektéw realizacji projektu, ktére
stanowig podstawe do oceny sprawnosci i poprawnosci wydatkowania Srodkéw pochodzacych
z réznych Zrédet (EFRR, budzet panstwa, srodki wtasne). Pozwala zobrazowac stopier absorpcji
Srodkéw finansowych poczawszy od projektu po program operacyjny.

Gtéwnym narzedziem prowadzenia procesu monitorowania (zaréwno dla pojedynczego projektu, jak
i catego programu operacyjnego) jest SPRAWOZDAWCZOSC.

Proces sprawozdawczosci na poziomie projektu to zbieranie informacji dotyczacych jego wdrazania
w postaci danych liczbowych, finansowych, stopnia osiggniecia zatozonych wskaznikéw i innego
rodzaju informacji oraz przekazywanie ich odpowiednim instytucjom w okreslonej formie
i terminach.

Szczegbtowe obowigzki beneficjenta w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci zostaty okreslone
w ww. umowie/porozumieniu/uchwale.

W okresie programowania 2007-2013 funkcje sprawozdawczg petni wniosek o ptatnosé¢ zawierajacy
cze$¢ dotyczaca rzeczowo-finansowego postepu realizacji projektu, co spowodowato
wyeliminowanie z systemu odrebnych sprawozdar z realizacji projektéw skfadanych przez
beneficjenta®’. Rozwigzanie to ma na celu:

a) ograniczenie obowigzkéw sprawozdawczych na poziomie beneficjenta

b) oparcie procesu przekazywania publicznych srodkéw wspdlnotowych i krajowych o analize
postepu rzeczowego projektu.

Beneficjent na podstawie podpisanej umowy/porozumienia, jak rowniez podjetej przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego uchwaty, dotyczacych dofinansowania projektu, jest zobligowany do
sktadania wnioskdw o ptatnosé nie rzadziej niz co trzy miesigce:

— od daty podpisania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty (dla pierwszego wniosku o ptatnos¢);

*! Dla Dziatania 1.3 przewidziane s3 odrebne zasady sprawozdawczosci.
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— od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (dla kolejnych wnioskéw o ptatnosé).

Brak poniesionych wydatkéw przez beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku sktadania tego
dokumentu.

W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ z czescia sprawozdawcza
w odpowiednim terminie, wysytane jest — przez Wydziat Wdrazania RPO (DRPO-W) — do niego pismo
wzywajace do dostarczenia wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym kazdorazowo terminie.

Nieprzedtozenie, pomimo pisemnego wezwania przez Wydziat Wdrazania RPO, wypetnionych
poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji projektu, w ramach sktadanych wnioskéw o ptatnos¢,
moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy/porozumienia/uchylenia uchwaty (z zachowaniem
jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia/z zastrzezeniem wejscia w zycie uchwaty o uchyleniu
uchwaty po miesigcu od dnia jej podjecia) i /lub przestanke do przeprowadzenia kontroli doraznej u
beneficjenta celem okreslenia, czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem.

Cze$¢ sprawozdawcza wniosku o pfatnos¢ jest wypetniana zgodnie z ,Instrukcja do wniosku
beneficjenta o pfatnos¢” (dostepng na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl) oraz
wskazéwkami zawartymi w niniejszym Poradniku.

Informacje przekazywane przez beneficjenta z poziomu projektu stuza monitorowaniu realizacji RPO
WD na kazdym poziomie jego wdrazania. W zwigzku z tym prawidtowy przebieg procesu
monitorowania RPO WD oparty jest na monitoringu poszczegdlnych projektdw.
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Rozdziat 13. Nieprawidtowosci

Zgodnie z art. 2 pkt 7) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 nieprawidtowoscig jest
jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspdlnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby spowodowac szkode w budzecie ogélnym UE
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego.

Nieprawidtowos¢ wystepuje takze w przypadku:

— naruszenia przepiséw prawa krajowego oraz gdy przepisy prawa krajowego s bardziej restrykcyjne
(rygorystyczne) niz przepisy prawa wspdlnotowego;

— naruszenia postanowier umowy/porozumienia/uchwaty w sprawie dofinansowania projektu.

Przez podmiot gospodarczy, o ktérym mowa w definicji nieprawidtowosci, nalezy rozumie¢ kazda
osobe fizyczng, prawng lub inny podmiot biorgcy udziat we wdrazaniu pomocy zfunduszy
strukturalnych, z wyjatkiem panstwa cztonkowskiego podczas wykonywania uprawnien witadzy
publiczne;j.

IZ RPO WD oraz inne instytucje przeprowadzajgce kontrole projektéw realizowanych w ramach RPO
(np. NIK), uprawnione sg do stwierdzania czy dane naruszenie prawa jest nieprawidtowoscia.

Rodzaje nieprawidtowosci:
.I. Nieprawidtowosci podlegajace raportowaniu do KE:
1) nieprawidtowosci podlegajace niezwtocznemu zgtoszeniu do KE;

niezwtocznemu zgtoszeniu do KE podlegajg wykryte lub podejrzewane nieprawidtowosci, w zwigzku z
ktérymi:

— a) zastosowano nowa, nieprawidtowg praktyke;

— b) istniejg obawy, ze mogg mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza
terytorium Rzeczypospolite]j Polskiej.

2) nieprawidtowosci podlegajgce kwartalnemu raportowaniu do KE;
kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg nieprawidtowosci, w przypadku gdy:

— a) nieprawidtowos$¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. euro lub wyzszej obcigzajacej budzet
Wspdlnoty (z wyjatkiem przypadkdw okreslonych ponizej — ktére nie podlegaja obowigzkowi
raportowania do KE);

— b) nieprawidtowos$¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. euro lub wyzszej obcigzajgcej budzet
WSspdlnoty i odnos$nie nieprawidtowosci wystepuje podejrzenie naduzycia finansowego;

— ¢) KE pisemnie zazadata przekazywania informacji dotyczacych danej nieprawidtowosci
Il. Nieprawidtowosci niepodlegajgce raportowaniu do KE.
Nie podlegajg obowigzkowi raportowania do KE:

— a) przypadki, w ktérych nieprawidtowosé polega jedynie na czesciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspétfinansowanego programu operacyjnego, na
skutek upadtosci beneficjenta;

— b) przypadki zgtaszane 1Z RPO WD lub IPOC przez beneficjenta z wtasnej woli i przed
wykryciem przez wiasciwe podmioty, przed lub po wtgczeniu danego wydatku do
poswiadczonej deklaracji przedtozone;j KE;
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— ¢) przypadki wykryte i skorygowane przez 1IZ RPO WD lub IPOC przed wiaczeniem danego
wydatku do deklaracji wydatkéw przedtozonej KE.

Jednakze istnieje obowigzek zgtaszania wszystkich nieprawidtowosci poprzedzajgcych upadtosé
oraz przypadki podejrzewanych naduzy¢ (oszustw) finansowych.

Bardzo waine jest to, iz beneficjenci zobowigzani s3 do zgtaszania 1Z RPO WD (zgodnie
z postanowieniami umowy/porozumienia/uchwaty w sprawie dofinansowania projektu) lub IPOC
kazdego przypadku dokonanego przez siebie naruszenia prawa. Nastepnie 1Z RPO WD ocenia, czy
zgtoszone przez beneficjenta naruszenie prawa jest nieprawidtowoscia.

W zwiagzku z powyiszym, istotny jest fakt, iz naruszenia prawa zgtaszane przez beneficjenta
i zakwalifikowane przez 1Z RPO WD jako nieprawidtowos¢ — nie podlegaja raportowaniu do KE
(z wyjatkiem nieprawidtowosci okreslonych w pkt 1.1, 1.2.b oraz 1.2.c) — przed lub po wit3czeniu
danego wydatku do poswiadczonej deklaracji przedtozonej KE.

Przyktady nieprawidtowosci:

Typy nieprawidtowosci dotyczace rozliczenia pfatnosci oraz prawidtowosci i rzetelnosci
prowadzonych dokumentow ksiegowych, m.in.:

— brak rozliczenia ptatnosci lub innych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

— niekompletne (wadliwie wystawione) faktury (brak podpisu wystawcy, terminu ptatnosci,
formy ptatnosci);

—  brak opiséw na oryginatach faktur;
— przedtozenie fatszywych faktur przez beneficjenta;

— podczas kontroli na miejscu beneficjent nie jest w stanie przedstawi¢ oryginatu faktury,
ktoérej kopia ztozona zostata wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w IZ RPO WD.

Typy nieprawidtowosci dotyczace wnioskéw o dofinansowanie oraz prawidtowosci i rzetelnosci
przedstawianych dokumentéw (wykrycie nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku
o dofinansowanie):

— brak dokumentéw potwierdzajacych zrealizowane ustugi;

— dokumenty przedstawione przez beneficjenta nie dotyczg realizowanego przedsiewziecia;
— przedstawione dane s3g nieprawdziwe lub niezgodne ze stanem faktycznym;

— antydatowanie dokumentodw;

— poniesione wydatki na zakup maszyn, urzadzen i ustug sg niezgodne z wnioskiem
o dofinansowanie i podpisang na jego podstawie umowa/porozumieniem, jak tez podjetg
przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego uchwaty;

— wpisanie do wydatkow kwalifikowalnych podatku VAT, gdy beneficjent jest podatnikiem tego
podatku i ma prawo do jego odzyskania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Typy nieprawidtowosci dotyczgce warunkéw zawartych w umowie/porozumieniu/uchwale:

- poniesiony przez beneficjenta wydatek jest niezgodny z przedmiotem realizowanego
projektu;

- ,podwadjne” finansowanie tego samego wydatku (np. z dwdch réznych zrdédet);
- brak prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

- odmowa beneficjenta poddania sie kontroli na miejscu realizacji projektu;

145



- niestosowanie wymogoéw wynikajgcych z ustawy Prawo zaméwiern publicznych,
np. niestosowanie ustawy, nieprawidtowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia, zanizenie wartosci zamowienia.

Typy nieprawidtowosci dotyczace realizacji projektu:

— wydatki poniesione przez beneficjenta na zakup towaréw lub ustug znacznie przewyziszaja
wartos¢ cen rynkowych powszechnie obowigzujgcych w trakcie realizacji projektu;

— niewykazany przez beneficjenta dochdd z tytutu realizacji projektu.

Czynnosci podejmowane przez 1IZ RPO WD w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci beda
kazdorazowo uzaleznione od sposobu finansowania danego projektu, zaawansowania ptatnosci na
rzecz beneficjenta, stopnia ztozonosci projektu, stopnia osiggniecia celéw projektu. W kazdym jednak
przypadku muszg one doprowadzi¢ do usuniecia nieprawidtowosci.

1Z RPO WD podejmuje dziatania zmierzajagce do usuniecia nieprawidtowosci. Dziatania te moga
polega¢ na:

1. dodatkowych dziataniach wyjasniajacych, w szczegdlnosci:
— przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji projektu;

— zadaniu udzielenia od beneficjenta dodatkowych informacji, wyjasnien lub przedstawienia
stosownej dokumentaciji;

2. podjeciu dziatan  zmierzajgcych  bezposrednio do  usuniecia  nieprawidtowosci,
w szczegolnosci:

— Zadaniu usuniecia nieprawidtowosci (w przypadku nieprawidtowosci bez skutku
finansowego);

— wydaniu zalecenia dotyczgcego modyfikacji procedur wewnetrznych;

— zadaniu zwrotu Srodkéw (ewentualnie zadaniu wyrazenia pisemnej zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta o kwote podlegajaca zwrotowi) we wskazanej

wysokosci wraz z odsetkami W wymaganym terminie, zgodnie
z umowa/porozumieniem/uchwatg, przepisami prawa i procedurami wifasciwymi dla
Programu;

— zawieszeniu czesci lub catosci ptatnosci poprzez wstrzymanie realizacji wniosku o ptatnos¢;

— w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa $ciganego z urzedu — powiadomieniu
organu uprawnionego do $cigania przestepstw o podejrzeniu popetnienia przestepstwa
$ciganego z urzedu.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci bez skutku finansowego pracownik, ktéry
ja  wykryt, za posrednictwem opiekuna projektu niezwtocznie informuje beneficjenta
o nieprawidtowosci i wzywa do jej usuniecia we wskazanym terminie zgodnie z zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty w sprawie dofinansowania projektu. Jednoczes$nie zaleca sie
beneficjentowi podjecie okreslonych dziatar naprawczych.
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Rozdziat 14. Ewaluacja

Ocena efektywnosci, skutecznosci, adekwatnosci, uzytecznosci i trwatosci podjetych dziatan, czyli ich
ewaluacja jest zasadniczym elementem procesu zarzadzania i wdrazania RPO WD na lata 2007-2013.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 paristwa cztonkowskie korzystajgce ze wsparcia
sg zobowigzane do przeprowadzania ewaluacji na kazdym etapie realizacji Programu.

W okresie programowania 2007-2013 przeprowadzonych zostanie szereg ocen, badan
i analiz wptywu RPO WD na zatozone cele, polityki horyzontalne i inne aspekty brane pod uwage
w zapisach programowych.

Ewaluacja RPO WD jest prowadzona zgodnie z Planem Ewaluacji RPO WD na lata 2007-2013 oraz
sporzadzonymi w kolejnych latach programowania Okresowymi Planami Ewaluacji RPO WD. Za
przeprowadzenie ewaluacji na poziomie RPO WD i koordynacje badan prowadzonych przez
niezaleznych ewaluatoréw odpowiada IZ RPO WD.

W celu ciggtego usprawniania zarzadzania RPO WD oraz regularnego przegladu spoteczno-
gospodarczego oddziatywania RPO WD ewaluacja jest prowadzona na biezgco przez caty okres
programowania (ewaluacja on-going) i dotyczy oceny realizowanego Programu oraz osi
priorytetowych na poziomie celdéw strategicznych okreslonych m.in. w Strategicznych Wytycznych
Wspdlnoty (SWW) oraz priorytetéw krajowych okreslonych w Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia (NSRO). Jest to ewaluacja o charakterze strategicznym. Ocena ma na celu réwniez
wspieranie procesu monitorowania RPO WD, m.in. poprzez dostarczenie uzytecznych wnioskow
i rekomendacji (ewaluacja operacyjna).

Dla zapewnienia jak najlepszej jakosciowo oceny wszystkich zatozonych celéw RPO WD Instytucja
Zarzadzajaca bedzie wspotpracowata z wszystkimi podmiotami biorgcymi udziat w realizacji
Programu.

W okresie realizacji jak réwniez po zakorczeniu Programu oceng zostang objeci poszczegdini
beneficjenci okresleni w Priorytetach RPO WD poprzez rézne - w zaleznosci od potrzeb i specyfiki
badanego obszaru - metody ewaluacyjne, m.in. badania ankietowe, wywiady itp.

Po zakonczeniu programowania przeprowadzona zostanie réwniez wsrdd beneficjentéw ewaluacja
ex-post, ktéra bedzie miata na celu ocene podjetych interwencji z wykorzystaniem funduszy
unijnych.

Szczegdtowe obowigzki beneficjenta w zakresie ewaluacji zostaty okreslone
w umowie/porozumieniu/uchwale Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
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Rozdziat 15. Kontrola realizacji projektéw w ramach RPO WD
15.1. Informacja o procesie kontroli

W celu wypetniania przez IZ RPO WD funkgji, o ktédrych mowa w art. 60 lit. b Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 oraz w art. 13 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 1Z RPO WD
zapewnia weryfikacje wydatkow i projektow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym
i rzeczowym). Wskazana weryfikacja wydatkdw moze w szczegdlnosci polegac na kontroli projektéw
na miejscu, ktdra moze by¢ przeprowadzona na prébie projektow.

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie, czy w szczegdélnosci:

— wspodtfinansowane dostawy, ustugi i roboty budowlane zostaty wykonane zgodnie
z umowa/porozumieniem/uchwatg o dofinansowanie;

— wydatki zadeklarowane przez beneficjenta zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zasadami
wspodlnotowymi i krajowymi — w tym 2z politykami horyzontalnymi Wspdinoty,
w szczegdlnosci: konkurencji, ochrony s$rodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa
informacyjnego oraz zasadg zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw.

Proces kontroli rzeczowo-finansowej realizacji projektu ma na celu sprawdzenie m.in.:

— stwierdzenie stanu faktycznego realizacji rzeczowo-finansowej projektu ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym proceséw pobierania i gromadzenia $rodkéw
publicznych, zaciggania zobowigzann finansowych i dokonywania wydatkow ze $rodkéw
publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu Srodkéw publicznych;

— prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur dotyczgcych procesow,
o ktérych mowa wyze;j.

Zagadnienia dotyczace kontroli regulowane sa w szczegdlnosci w zapisach § 14 wzoru umowy
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-2013, § 11 wzoru porozumienia z panstwowa
jednostka budzetowa o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-2013 oraz § 13 wzoru
Zobowigzania do realizacji projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2007-2013,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego w sprawie podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego RPO WD 2007-2013 oraz okreslenia
szczego6towych zasad, trybu i warunkdw jego realizacji.

Rodzaje kontroli
Inicjowanie (podstawa) przeprowadzenia procesu kontroli
Pod wzgledem podstawy przeprowadzenia procesu kontroli nalezy podzieli¢ je na:

— kontrole planowe — przeprowadzane, zgodnie z rocznym planem kontroli, na podstawie
kwartalnego planu kontroli, w trakcie lub na zakonczenie realizacji projektu; informacja
o przeprowadzeniu kontroli planowej przekazywana jest podmiotowi kontrolowanemu na co
najmniej 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem kontroli;

— kontrole dorazne — przeprowadzane, zgodnie z rocznym planem kontroli, poza kwartalnym
planem kontroli; kontrole dorazng mozna przeprowadzi¢ bez uprzedniego poinformowania
podmiotu kontrolowanego; kontrola przeprowadzana jest w szczegdlnosci w wyniku
wystapienia lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji
projektu oraz na wniosek uprawnionej instytucji; kontrola doraina moze by¢
przeprowadzona rowniez wéwczas, gdy jest uzasadniona efektywnoscig realizacji kontroli;

— kontrola sprawdzajgca — przeprowadzana jest w celu sprawdzenia wykonania zalecen
pokontrolnych; moze by¢ przeprowadzona na miejscu lub na dokumentach, na oryginatach
lub kopiach potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych realizacji
projektu.
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Zakres kontroli

— kontrola problemowa — kontrola obejmujgca wybrane zagadnienia lub okres z dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacji zadan w ramach realizacji projektu;

— kontrola rzeczowo-finansowej realizacji projektu — kontrola obejmujgca dziatalnosé
podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacji zadan w ramach realizacji projektu.

Miejsce przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

— na miejscu — kontrola przeprowadzana na oryginatach dokumentéw oraz na miejscu
rzeczowej realizacji projektu/inwestycji (droga, sie¢ kanalizacyjna lub wodociggowa,
oczyszczalnia Sciekow itp.),

— na dokumentach - kontrola przeprowadzana na oryginatach/kopiach potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych realizacji projektu.

15.2. Prawa kontrolujacych i obowiazki kontrolowanych w trakcie procesu kontroli
Kontrolujacy w zakresie wynikajgcym z upowaznienia majg prawo do:

— swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem miejsc
podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowa;

— wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej oraz w ramach realizacji kontrolowanego projektu;

— przeprowadzenia ogledzin obiektéw i sktadnikdéw majgtkowych zwigzanych zrealizacja
kontrolowanego projektu;

— zadania od  pracownikéw  jednostki  kontrolowanej ustnych i  pisemnych
wyjasnien/oswiadczen zwigzanych z realizacjg kontrolowanego projektu;

— zabezpieczenia materiatéw dowodowych zwigzanych z realizacja kontrolowanego projektu;

— sprawdzenia przebiegu okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacjg kontrolowanego
projektu;

projektu.

Kierownik jednostki ma obowigzek zapewnié¢ kontrolujgcym warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym zapewnia pomieszczenia niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
w ktérych gromadzi catg dokumentacje podlegajaca kontroli.

15.3. Proces kontroli
Przygotowanie do kontroli

W 1Z RPO WD do przeprowadzenia kontroli rzeczowo-finansowej realizacji projektu powotywany jest
Zespdt Kontrolujacy, ktéry sktada sie z oséb wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami, w sposéb zapewniajacy unikniecie konfliktu intereséw oraz
rozdzielenie funkcji i zadan w ramach instytucji kontrolujgcej. Podczas wykonywania czynnosci
kontrolnych jest realizowana tzw. ,zasada dwdch par oczu”, co oznacza, ze kazda kontrola bedzie
przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby.

Zespdt Kontrolujgcy powotywany jest przed kazdg kontrola. W sktadzie Zespotu Kontrolujgcego
wyznaczany jest Kierownik Zespotu Kontrolujgcego. Jest on odpowiedzialny za przygotowanie,
organizowanie, przeprowadzenie oraz zakonczenie kontroli. Kontrole dokonywane przez Zespot
Kontrolujacy na miejscu realizacji projektu przeprowadzane sg wytacznie na podstawie pisemnego
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
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Osoby przeprowadzajgce kontrole na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektu zobowigzane
sg do wpisania informacji o kontroli w rejestrze kontroli prowadzonym przez jednostke kontrolowang
(w szczegdlnosci date wszczecia i zakonczenia kontroli, imiona i nazwiska kontroleréw oraz nr
upowaznien dla poszczegdlnych osob, przedmiot kontroli) oraz do okazania bezposrednio przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych wydanego przez jednostke kontrolujagca upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektu. Upowaznienie jest
wazne za okazaniem legitymacji stuzbowej lub dokumentu tozsamosci kontrolujgcego.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera w szczegdlnosci:
— date (waznos$é-okres) obowigzywania upowaznienia;
— date i miejsce wystawienia upowaznienia;
— podstawe prawng;
— podpis osoby udzielajgcej upowaznienie;
— oznaczenie jednostki kontrolujgcej;
— oznaczenie jednostki kontrolowanej;
— imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego;
— przedmiot i zakres kontroli.

Przed kazda kontrolg sporzadzane sg listy sprawdzajace, ktédrymi kontrolujgcy postuguja sie w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych. Listy te s3 przechowywane wraz z informacjg pokontrolng
i udostepniane na zadanie uprawnionych instytucji, jako element akt dotyczacych kontroli.

Informacja o przeprowadzeniu kontroli na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektow

Kazda jednostka kontrolowana zostaje poinformowana na piSmie (oraz réwnoczesnie za pomoca
telefonu/faksu/e-maila) o zakresie i terminie kontroli na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed
zaplanowang kontrolg (kontrole planowe). Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzana bez
przekazania ww. informacji.

Przedmiot kontroli

W trakcie kontroli na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektéw osoby kontrolujace
zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia faktycznego stanu realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym ifinansowym, zgodno$ci jego realizacji z zapisami umowy/porozumienia/uchwaty
o dofinansowanie, skontrolowania prawidtowosci poniesienia zadeklarowanych wydatkéw
i wywigzywania sie z natozonych umowa/porozumieniem/uchwatg o dofinansowanie projektu
obowigzkow, a takze stosowania obowigzujgcych przepiséw.

Zakres kontroli na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektéw obejmuje m.in.:
— postepowania o udzielenie zamowien publicznych;

— wykonanie rzeczowe;

— finansowa realizacja;

— wskazniki/cele (na zakoriczenie realizacji projektu);

—zgodnos¢ realizacji projektu z politykami wspdlnotowymi;

— wypetnianie zobowigzan w zakresie informacji i promociji;

— dokumentowanie czynnosci i archiwizacja;

— kontrole i audyty przeprowadzone przez uprawnione podmioty;

— nieprawidtowosci.
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W przypadku kontroli na miejscu na zakonczenie rzeczowo-finansowej realizacji projektu (jezeli
dotyczy), po pozytywnie zweryfikowanym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ koricowg, obligatoryjnie
przeprowadza sie kontrole na miejscu jego fizycznej i faktycznej realizacji.

Weryfikacja projektow szkoleniowych

Kontrola na miejscu zadan w ramach projektu realizowanych zgodnie z zasadg elastycznosci (ang.
cross-financing)

Kontrola na miejscu rzeczowo-finansowej realizacji projektu obejmuje réwniez kontrole projektow
szkoleniowych (w ramach cross-financing) — jesli dotyczy — przy czym kontrola postepu rzeczowego
ma miejsce w trakcie realizacji projektu.

Kontrola procedur wytonienia wykonawcy rob6t budowlanych/dostaw/ustug

Gtéwne zasady realizacji i rozliczenia projektéw, réwniez w kontekscie udzielania zamoéwien
publicznych w ramach RPO WD, regulujg przepisy zawarte m.in. w ustawie Prawo zamdwien
publicznych, w umowie/porozumieniu/uchwale o dofinansowanie realizacji projektu, zasadach
kwalifikowalnosci wydatkdéw, ,Wytycznych programowych Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WD
w zakresie ogdlnych zasad udzielania zamdwien i wyboru wykonawcdw w transakcjach nie objetych
przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetéw
1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013
(z wytgczeniem dziatania 1.3)” oraz w Poradniku dla beneficjenta, a takze w przepisach prawa
wspdlnotowego i krajowego.

Zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej sg
srodkami publicznymi.

W zakresie procesu udzielenia zamoéwienia wspétfinansowanego ze srodkéw publicznych istnieje
obowigzek, poza wytaczeniami wskazanymi w Poradniku dla beneficjenta, stosowania przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku braku obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych przez czes¢ typdw
beneficjentéw (zwolnienie podmiotowe) i/lub ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia (zwolnienie
przedmiotowe) w ramach projektow realizowanych w ramach Priorytetéw 1-9 RPO WD,
z wytaczeniem Dziatania 1.1, 1.2, 5.1 i 5.3, podczas wytaniania wykonawcow beneficjent jest
zobowigzany do przestrzegania zapisow (w czesci jego dotyczacej) , Wytycznych programowych
Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WD w zakresie ogdlnych zasad udzielania zamdwieri i wyboru
wykonawcow w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
w projektach realizowanych w ramach Priorytetow 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (z wytgczeniem dziatania 1.3)”, w zakresie
okreslonym w ,Komunikacie wyjasniajgcym Instytucji  Zarzqdzajgcej RPO WD  dla
wnioskodawcéw/beneficjentéw w ramach RPO WD 2007-2013 dotyczqcym przestrzegania w ramach
projektow niektorych zasad polityki horyzontalnej WSspdlnot Europejskich w zakresie ochrony
konkurencji i zamoéwien publicznych” — przestrzeganie procedur zamdwien publicznych w projekcie
RPO WD. Ponadto beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania, zgodnie z przepisami prawa
wspdlnotowego i krajowego, zasad konkurencyjnosci, tj. m.in.: przejrzystosci, jawnosci i ochrony
uczciwej konkurencji, swobody przeptywu towardw, débr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcow
na rynku ofert, wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo
oferte.

Kontrola ex—ante postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Kontrola ex-ante postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego dotyczy projektéw, ktdrych
aktualna szacunkowa warto$¢ zamowienia publicznego w ramach realizowanego projektu wynosi
co najmniej 10 000 000 PLN dla robdt budowlanych lub co najmniej 5 000 000 PLN dla dostaw badz
ustug i nie przekracza odpowiednio dla robét budowlanych dostaw lub ustug réwnowartosci
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w ztotych polskich kwot okreslonych w art. 169 ust. 2 pkt 1 lub pkt 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Kontrola ex-ante nie ma zastosowania w nastepujacych sytuacjach:

— gdy procedura udzielania zamdwienia publicznego w ramach projektu rozpoczeta sie przed
zawarciem umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu;

— gdy postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego zostato zakornczone przed datg
zawarcia umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu.

W ww. przypadkach przeprowadzana jest wytgcznie kontrola ex-post.

Kontrola ex-ante przeprowadzana jest w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia wptywu do Wydziatu
Wdrazania RPO kompletnej dokumentacji (kserokopii dokumentacji potwierdzonej za zgodnosc
z oryginatem) dotyczacej zamdwienia publicznego, tj.:

— projektu ogtoszenia o zamowieniu publicznym lub projektu zaproszenia do negocjacji, albo
projektu zaproszenia do sktadania ofert, bagdz projektu zapytania o cene;

— projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (jezeli dotyczy);

— istotnych postanowienn wprowadzonych do tresci projektu umowy z wykonawcg oraz
projektu wzoru umowy z wykonawcg lub ogdlnych warunkdéw umowy okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Beneficjent przesytajgc ww. dokumenty zobowigzany jest podaé w pismie przekazujacym,
szacunkowg warto$¢ zamédwienia publicznego.

Otrzymana dokumentacja, weryfikowana jest w oparciu o liste sprawdzajagcg zgodnie
z zasadq ,,dwdch par oczu” przez pracownikéw Wydziatu Wdrazania RPO, pod wzgledem zgodnosci
przedmiotowej i podmiotowej z:

— whnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu;
— umowa/porozumieniem/uchwatg o dofinansowanie projektu w sprawie dofinansowania;
— ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie weryfikacji przeprowadzonej przez pracownikéw Wydziatu Wdrazania RPO oraz
ewentualnej opinii eksperta przygotowywany jest projekt pisma do beneficjenta zawierajacy opinie
IZ RPO WD nt. kontrolowanej dokumentacji.

Ww. pismo przekazywane jest do beneficjenta w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia
wptyniecia przedmiotowej dokumentacji do Wydziatu Wdrazania RPO.

Beneficjent, zgodnie z zapisami umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu,
zobowigzany jest do uwzglednienia opinii IZ RPO WD bioragc pod uwage termin przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Kontrola ex post udzielonych zaméwien publicznych przeprowadzana na miejscu realizacji projektu

Kontrola polega na sprawdzeniu zgodnosci oryginatéw dokumentacji, przedstawionej przez
beneficjenta, dotyczacej udzielonego zamdwienia publicznego i umowy/aneksu zawartej
z wykonawcg w ramach projektu dofinansowanego z RPO WD z zapisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych lub , Wytycznych programowych Instytucji Zarzqdzajqgcej RPO WD w zakresie ogdlnych
zasad udzielania zamdwien i wyboru wykonawcdw w transakcjach nie objetych przepisami ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetow 1-9 Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (z wytgczeniem
dziatania 1.3)” oraz niektérymi zasadami polityki horyzontalnej Wspdlnot Europejskich w zakresie
ochrony konkurencji i zamdwien publicznych, a takze zgodnosci dokumentacji oraz umowy/aneksu
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z wykonawcg w zakresie podmiotowym i przedmiotowym z umowa/porozumieniem/uchwata
w sprawie dofinansowania.

Kontrola jest przeprowadzana zgodnie z rocznym i kwartalnym planem kontroli na miejscu rzeczowo-
finansowej realizacji projektéw przez Wydziat Kontroli Zadan RPO. Ponadto czynnosci kontrolne
moga by¢ podejmowane w trybie kontroli doraznej.

Zgodnie z zapisami umowy/porozumienia/uchwaty beneficjent jest zobowigzany m.in. do
udostepnienia wszystkich niezbednych do kontroli postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego dokumentéw. W szczegdlnosci kontroli moga podlegac nastepujace dokumenty
(w przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonego na podstawie
zapisOw ustawy Prawo zamdwien publicznych):

— dokumenty okreslajgce kierownika zamawiajgcego — osobe odpowiedzialng za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia;

— dokumenty powotujgce komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

— dokumenty okreslajgce organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowej;

— ogtoszenie o zamodwieniu (prasa, siedziba zamawiajacego, strona internetowa w dzienniku
lub czasopismie o zasiegu krajowym, Biuletyn Zamoéwien Publicznych, Dziennik Urzedowy
Unii Europejskiej) z dowodami nadania, a takze dowodami publikacji;

— SIWZ wraz z wnioskami wykonawcow o przekazanie SIWZ oraz wykazem wykonawcoéw,
ktérzy pobrali SIWZ, a takze:

1. pytania wykonawcéw dotyczace tresci SIWZ;

2. wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci SIWZ;
3. modyfikacje SIWZ;

4. informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert;

(wraz z udokumentowaniem wskazanych sytuacji oraz dowodami poinformowania o ich
zaistnieniu wykonawcow).

— Protokot z postepowania:

1. oswiadczenia kierownika zamawiajgcego / pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik
zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci / cztonka komisji
przetargowej / biegtego / innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia (DRUK ZP-11);

2. zbiorcze zestawienie ofert / wnioskow o dopuszczenie do udziatu w przetargu
ograniczonym / negocjacjach z ogtoszeniem (DRUK ZP-12);

3. zbiorcza ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu ograniczonego / negocjacji z ogtoszeniem (DRUK ZP-13);

4. informacja o spetnianiu przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego / negocjacji
bez ogtoszenia / zamdwienia z wolnej reki (DRUK ZP-14);

5. lista wykonawcow wykluczonych z postepowania o udzielenie zamdwienia (DRUK ZP-15);
6. oferty odrzucone (DRUK ZP-16);
7. karta indywidualnej oceny oferty (DRUK ZP-17);
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8. streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert (DRUK ZP-18);

9. informacja o wniesionych protestach i odwotaniach (DRUK ZP-19);

10.sporzadzona przez obserwatora Informacja o przebiegu prac komisji przetargowej;

11.oferty ztozone przez wykonawcow;

12.opinie biegtych;

13.08wiadczenia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego
i wykonawcow.

— Cato$¢ korespondencji prowadzonej przez zamawiajacego z wykonawcami w trakcie
przeprowadzania procedury zamdwienia publicznego, w zakresie m. in.:

informacje z otwarcia ofert;

zadanie od wykonawcow uzupetnienia dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu;

uzupetnienie ofert o brakujgce dokumenty;
zadanie od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

zawiadomienie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o poprawieniu w tekscie
oferty/ofert oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny;

zawiadomienie wykluczonego wykonawcy o wykluczeniu z postepowania zawierajgce
uzasadnienie faktyczne i prawne;

zawiadomienie wykonawcéw o odrzuceniu ofert, zawierajgce uzasadnienie faktyczne
i prawne;

zwrdécenie sie do wykonawcdw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wezwanie wykonawcéw do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych, jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie (art. 91 ust. 5 ustawy);

— Dokumenty dotyczace sSrodkéw ochrony prawnej:

— protest;

1.

2.

zawiadomienie o wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutéw;

poinformowanie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg wraz z wezwaniem do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia
umowy, po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu;

rozstrzygniecie protestu - przekazane protestujgcemu oraz wykonawcy, ktory
przytaczyt sie do protestu, wraz z dowodem nadania;

odwotanie oraz wyrok/postanowienie lIzby;
skarga do sadu okregowego na orzeczenie Izby oraz orzeczenie tego sadu;

poinformowanie wszystkich wykonawcéw o powtérzeniu lub dokonaniu czynnosci
(w przypadku uwzglednienia protestu / odwotania / skargi);
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7. wniosek zamawiajacego oraz decyzja administracyjna Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie umowy przed ostatecznym
rozstrzygnieciem protestu (art. 182 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych);

8. postanowienie sgdu okregowego o uchyleniu zakazu zawarcia umowy przed
ostatecznym rozstrzygnieciem protestu (art. 196 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych);

— w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony nalezy zatgczy¢ w szczegdélnosci
dokumenty takie jak:

1. wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert;

2. zaproszenie do negocjacji i protokdt z negocjacji.

Zgodnie z zapisami art. 161 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych organem upowaznionym do
przeprowadzenia kontroli jest Prezes UZP. Kontrola Prezesa UZP moze by¢ przeprowadzona miedzy
innymi na wniosek 1Z RPO WD.

Woydziat Kontroli Zadarn RPO moze korzystaé¢ z wynikéw kontroli dotyczgcych zaméwien publicznych
przeprowadzonych przez inne organy kontrolne.

W pozostatych przypadkach (wytaczenia ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w niniejszym Poradniku dla beneficjenta) kontroli poddana zostaje dokumentacja
poswiadczajgca  przestrzeganie podczas wytaniania wykonawcéw  zapisow ,Wytycznych
programowych Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WD w zakresie ogdlnych zasad udzielania zamdwien
i wyboru wykonawcdw w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
w projektach realizowanych w ramach Priorytetow 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (z wytgczeniem dziatania 1.3)”, w zakresie
okreslonym w  Komunikacie  wyjasniajgcym  Instytucji  Zarzqdzajgcej RPO WD  dla
wnioskodawcéw/beneficjentéw w ramach RPO WD 2007-2013 dotyczqcym przestrzegania w ramach
projektdw niektdrych zasad polityki horyzontalnej Wspdinot Europejskich w zakresie ochrony
konkurencji i zamowieri publicznych, prawa wspdlnotowego i krajowego, zasad konkurencyjnosci, tj.
m.in.: przejrzystosci, jawnosci i ochrony uczciwej konkurencji, swobody przeptywu towardéw, ddébr i
ustug oraz réwnosci szans wykonawcédw na rynku ofert, wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte.

Korekty finansowe w zwigzku z naruszeniem przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Zgodnie z ustawg o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz z uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego Nr 640/IV/11 z dnia 17 maja 2011 r., (z pdzn. zm.) w sprawie przyjecia dokumentu pn.
»Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien publicznych zwigzane z realizacjg
projektow wspdtfinansowanych ze srodkow funduszy UE w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013” z zatgcznikiem ,Wskazniki
procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamdwien
publicznych, wspdtfinansowanych ze srodkow funduszy UE”, na beneficjenta moze zosta¢ natozona
korekta finansowa obejmujaca catos$¢ lub czes¢ (zgodnie z taryfikatorem) wartosci postepowania,
w ktérym stwierdzono uchybienie.

Korekta finansowa, o ktdrej mowa wyzej, moze zosta¢ natozona na beneficjenta w przypadku
stwierdzenia naruszen prawa zamowien publicznych, w toku weryfikacji wydatkéw, w tym podczas
kontroli udzielonych zamoéwiern na miejscu realizacji projektu przeprowadzanej przez Wydziat
Kontroli Zadan RPO.

Ponadto zgodnie z zapisami umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu, jezeli
w trakcie kontroli udzielenia zamdwienia przez beneficjentdw zostang wykryte razgce naruszenia
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, mozliwe jest rozwigzanie umowy/porozumienia
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o dofinansowanie projektu bez wypowiedzenia/uchylenie uchwaty o przyznaniu dofinansowania oraz
zadanie zwrotu czesci lub catosci przekazanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczanymi
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

Dokumenty podlegajace kontroli

W trakcie kontroli Zespdt Kontrolujgcy sprawdza catosé lub wybrang w sposéb reprezentatywny
probe dokumentéw potrzebnych do oceny rzeczowo—finansowej realizacji projektu, w tym
w szczegdlnosci $wiadczacych o faktycznosci i prawidtowosci poniesienia wydatkow.

Na potrzeby kontroli dokumenty powinny by¢ tatwo dostepne i przechowywane w sposéb
umozliwiajacy tatwa ich weryfikacje. beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia kontrolerom
wszystkich wymaganych dokumentéw oraz zgromadzenia ich w pomieszczeniu przeznaczonym dla
0s6b kontrolujacych.

Dokumenty, ktdre nalezy okaza¢ w trakcie kontroli, to w szczegélnosci:

— umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie realizacji projektu wraz ze wszystkimi
zatgcznikami oraz ewentualnymi aneksami;

— dokumenty i materiaty $wiadczace o wywigzywaniu sie z obowigzkéw zwigzanych
z udzielaniem zamowien publicznych;

— umowy z wykonawcami dotyczace udzielonych zamdwien publicznych;

— dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczace realizowanego projektu, tj.: faktury i inne
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dokumenty potwierdzajagce dokonanie
wydatkow (oryginaty), wyciggi z rachunkéw bankowych, ewentualnie wydruk ksiag
rachunkowych;

— dokumenty dotyczgce rzeczowej realizacji projektu (dokumenty potwierdzajgce wykonanie
robdét budowlanych, dostaw, ustug, protokoty odbioru, itp.);

— dokumenty z wczesniejszych kontroli oraz przeprowadzonych audytéw (m.in. rejestr kontroli,
zalecenia pokontrolne);

— dokumenty i materiaty Swiadczace o wywigzywaniu sie z obowigzkéw w zakresie informacji
i promocji;

— zweryfikowane wnioski o ptatnos¢;

inne dokumenty dotyczace projektu, o ktére zwrdci sie Zespdt Kontrolujacy.

Beneficjent powinien umozliwi¢ sprawne przeprowadzenie kontroli oraz ufatwi¢ dokonywanie
czynnosci  kontrolnych, umozliwi¢ kontakt z pracownikami, udziela¢ osobom kontrolujagcym
informacji.

Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw moze by¢ traktowane jak odmowa
poddania sie kontroli.

Osoby zatrudnione w podmiocie kontrolowanym, ktére powinny by¢ obecne w trakcie kontroli

Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek udzielenia niezbednych wyjasnien na temat
przebiegu realizacji projektu, procedur, wydatkdw i tresci projektu lub zapewni¢ obecno$é
kluczowych oséb zajmujacych sie, w szczegdlnosci:

— postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;
— rozliczeniem finansowym;
— zakresem rzeczowym;

— promocjy;
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— przygotowaniem i realizacjq projektu.
15.4. Informacja pokontrolna

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzana jest, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakoniczenia kontroli (zakoriczenie pobytu w jednostce kontrolowanej - wpis w ksigzce kontroli
podmiotu kontrolowanego), Informacja pokontrolna w formie pisemnej w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, w ktérej zawarte sg zaréwno ustalenia stanu faktycznego, jak i ocena w stosunku do
stanu postulowanego. Jezeli sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien,
polegajacych w szczegdlnosci na zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, termin, o ktérym
mowa wyzej, moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien, o czym
kontrolowany zostanie pisemnie poinformowany przed uptywem ww. 21 dni. Termin liczony jest od
dnia nastepnego po zakoriczeniu kontroli.

Informacje pokontrolng podpisuja cztonkowie Zespotu Kontrolujagcego oraz Kierownik jednostki
kontrolowanej, a w razie jego nieobecnosci — osoba uprawniona — sktadajgc do Wydziatu Kontroli
Zadan RPO w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej podpisany
egzemplarz informacji pokontrolnej. Informacja pokontrolna staje sie ostateczna z dniem podpisania.

Informacja pokontrolna zawiera opis i informacje z zakresu, m.in.:
— podmiot kontrolowany i kontrolujacy;
— umowa/porozumienie/uchwata o dofinansowanie;
— rodzaj kontroli, termin przeprowadzenia kontroli
oraz informacje wynikajace z zakresu przeprowadzonej kontroli.
Whiesienie zastrzezen do Informacji pokontrolnej

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie uprawnionej przystuguje prawo zgtoszenia, przed
podpisaniem Informacji pokontrolnej, umotywowanych zastrzezen co do tresci i ustalen w niej
zawartych. Zastrzezenia wraz z uzasadnieniem beneficjent powinien zgtosi¢ pisemnie do Wydziatu
Kontroli Zadarh RPO w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej.
Wraz ze zgtoszeniem zastrzezern Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba uprawniona
przekazuje dwa egzemplarze niepodpisanej Informacji pokontrolne;j.

Niezgtoszenie zastrzezen w ww. terminie jest traktowane jako brak uwag do zapiséw Informacji
pokontrolnej. W przypadku przekroczenia ww. terminu pozostajg one bez rozpatrzenia.

Zespdt kontrolujacy, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia odbioru zastrzezen, dokonuje ich
analizy i w razie koniecznosci modyfikacji tresci, przekazuje dwa egzemplarze zweryfikowanej
Informacji pokontrolnej, a w przypadku odrzucenia zastrzezen-Stanowisko kontrolujgcych, pisemne
uzasadnienie odrzucenia zastrzezen w catosci lub w czesci.

Jezeli sporzadzenie zweryfikowanej Informacji pokontrolnej wymaga podjecia dodatkowych
czynnosci  kontrolnych w celu ustalenia zasadnosci zastrzezern oraz uzyskania dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegdélnosci na zasiegnieciu przez kontrolujacych opinii prawnych,
termin, o ktérym mowa wyzej, moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien, o czym kontrolowany zostanie pisemnie poinformowany przed uptywem ww. 14 dni.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba uprawniona podpisuje zweryfikowang Informacje
pokontrolng, sktadajgc do Wydziatu Kontroli Zadan RPO w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania jeden podpisany egzemplarz zweryfikowanej Informacji pokontrolnej. Informacja
pokontrolna staje sie ostateczna z dniem podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba uprawniona moze odmowi¢ podpisania
zweryfikowanej Informacji pokontrolnej, sktadajgc do Wydziatu Kontroli Zadan RPO, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania, pisemne uzasadnienie odmowy podpisania Informacji
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pokontrolnej wraz z dwoma niepodpisanymi egzemplarzami zweryfikowanej Informacji pokontrolnej.
Informacja pokontrolna staje sie ostateczna z dniem podpisania odmowy.

Kontrolujacy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnotacje o odmowie podpisania Informacji
pokontrolnej oraz zatacza do dokumentacji jej uzasadnienie i przekazuje jeden egzemplarz
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego. Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej nie stanowi
przeszkody do podpisania Informacji pokontrolnej przez Zesp6t Kontrolujacy i do realizacji ustalen
pokontrolnych.

15.5. Zalecenia pokontrolne
Sporzadzenie i przekazanie zalecer pokontrolnych

W przypadku stwierdzenia przez Zespdt Kontrolujacy naruszenia prawa, procedur, zapiséw
umowy/porozumienia/uchwaty, na podstawie ustalen, zawartych w ostatecznej Informacji
pokontrolnej, w zakresie uchybier wymagajacych dziatan naprawczych, Marszatek Wojewddztwa
Dolnoslaskiego wydaje Zalecenia pokontrolne, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia ostatecznej
Informacji pokontrolnej lub odmowy podpisania Informacji pokontrolnej.

Zalecenia pokontrolne zawierajg wskazanie naruszonego przepisu oraz czynnosci naprawczych
zmierzajgcych do usuniecia uchybien. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany,
w terminie 30 dni, do pisemnego poinformowania Marszatka Wojewddztwa Dolnoslgskiego
0 sposobie i terminie wykonania Zalecen pokontrolnych, podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.

Kontrola sprawdzajaca wykonania Zalecen pokontrolnych

Kontrola wykonania zalecern pokontrolnych przez jednostke kontrolowang odbywa sie w trybie
kontroli sprawdzajacej:

a) w siedzibie kontrolujacego;
b) na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie kontrolowanego.

Inicjowanie i informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej oraz czynnosci
pokontrolnych odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli na miejscu lub kontroli na
dokumentach w siedzibie kontrolujgcego.

Z kontroli sprawdzajacej sporzadza sie sprawozdanie, ktére przekazuje sie do wiadomosci
podmiotowi kontrolowanemu.
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Rozdziat 16. Audyt zewnetrzny projektu
16.1. Definicja i cel audytu zewnetrznego

Audyt zewnetrzny oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przez podmiot zewnetrzny niezalezny
od jednostki audytowanej. Na potrzeby Poradnika dla beneficjenta w ramach RPO WD 2007-2013
audytem zewnetrznym mozna nazwa zakres prac, ktérych celem jest uzyskanie dowodéw
pozwalajacych z dostateczng pewnoscig na jednoznaczng ocene przez podmiot przeprowadzajacy
audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnie m.in. z umowa/porozumieniem i wnioskiem
o dofinansowanie projektu.

Szczegdétowe warunki i zasady dotyczace audytu zewnetrznego projektu reguluja , Wytyczne
programowe Instytucji Zarzqdzajqcej RPO WD w zakresie ogdlnych zasad przeprowadzenia audytu
zewnetrznego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013” (z dnia 5 sierpnia 2008 r. z pdZn. zm.), dostepne na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl.

16.2. Obowigzek przeprowadzenia audytu zewnetrznego

W przypadku, gdyaktualna catkowita wartos¢ projektu wynosi co najmniej 20.000.000 PLN,
beneficjent, po poniesieniu co najmniej 50% wydatkow catkowitej wartosci projektu a przed
terminem zakonczenia rzeczowego realizacji projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia audytu
zewnetrznego projektu, zgodnie z obowigzujagcymi ww. wytycznymi IZ RPO WD w tym zakresie.

Wydatki poniesione przez beneficjenta na przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu sg
wydatkami kwalifikowalnymi, jezeli zostaty zawarte we wniosku o dofinansowanie ispetniajg
warunki wymagane dla uznania ich za wydatki kwalifikowalne.

Wyniki audytu zewnetrznego projektu beneficjent przekazuje do IZ RPO WD (do Wydziatu Wdrazania
RPO) niezwtocznie, w terminie do 7 dni, po otrzymaniu ostatecznej wersji sprawozdania z audytu
zewnetrznego projektu.
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Rozdziat 17. Informacja i promocja

Obowigzki beneficjentéw w zakresie promocji projektu wynikajg z Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, a takze Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informacji i promocji oraz wytycznych IZ RPO WD (dostepne na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl).

Zgodnie z zapisami umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie projektu, beneficjent
zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia informowania spoteczenstwa o wspotfinansowaniu realizacji projektu przez
Unie Europejska oraz o osiggnietych produktach i rezultatach projektu, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz
wytycznymi krajowymi i IZ RPO WD;

2) wypetniania obowigzkédw informacji i promocji w zakresie okreslonym we wniosku
o dofinansowanie;

3) zamieszczenia we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére przygotowuje w zwigzku
z realizacjg projektu oraz w miejscu realizacji projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej
oraz budzetu panstwa (jesli dotyczy) we wspétfinansowaniu projektu oraz zamieszczenia
w projekcie odpowiednich logotypdw w ramach Programu, zgodnie z wytycznymi krajowymi
i1ZRPO WD.

IZ RPO WD w sposéb zwyczajowo przyjety, w tym na wilasnej stronie internetowej
(www.rpo.dolnyslask.pl), udostepnia beneficjentowi odpowiednie logotypy w ramach Programu
w celu realizacji obowigzku okreslonego w pkt 3.

Beneficjenci odpowiedzialni sg za informowanie opinii publicznej o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013.

Podstawowymi instrumentami sg tablice informacyjne i pamigtkowe, stosowane dla projektow
infrastrukturalnych oraz plakietka informacyjna w przypadku zakupu sprzetu lub wyposazenia.
Wskazane jest takze stosowanie innego typu narzedzi informacyjno-promocyjnych, dostosowanych
do rodzaju i wielkosci realizowanego projektu. Im wiecej podjetych dziatarn promocyjnych projektu
tym lepiej.

Obowigzek beneficjentéw w zakresie informacji i promocji powstaje od momentu wyboru projektu
do dofinansowania. Po podpisaniu umowy/porozumienia/podjeciu uchwaty w sprawie
dofinansowania beneficjenci majg rdéwniez obowigzek oznakowania odpowiednimi znakami
i informacjami catej dokumentacji dotyczacej projektu, takie tej sprzed podpisania
umowy/porozumienia/podjecia uchwaty. Obowigzek zostanie spetniony np. poprzez umieszczenie
naklejki na grzbiecie segregatora z dokumentami.

Ze wzgledu na specyfike projektu pt. Dolnoslaski Fundusz Powierniczy wymagania dotyczace
wypetniania obowigzkéw informacyjno-promocyjnych bedg ustalane indywidualnie z beneficjentem -
Bankiem Gospodarstwa Krajowego.

17.1. Narzedzia informacyjne i promocyjne

Beneficjenci wypetniajac obowigzek informowania o zakresie realizowanego projektu i wsparciu ze
srodkéw unijnych powinni zastosowa¢ odpowiednie narzedzia. Dobdr wtasciwych srodkéw promociji
okreslonego projektu nalezy do beneficjenta, chyba ze w umowie/porozumieniu/uchwale
o dofinansowanie inaczej zostang okreslone formy promocji. Wykorzystane narzedzia powinny by¢
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adekwatne do wartosci, rodzaju i charakteru realizowanego projektu. beneficjent okresla sposoby
promocji unijnego zrédta finansowania we wniosku o dofinansowanie projektu.

Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacja projektu, materiaty informacyjne, promocyjne
i szkoleniowe, w zaleznosci od ich wielkosci, rodzaju i technik wykonania powinny zostaé
oznakowane wedtug dwdch mozliwych wariantéw:

1. wariant podstawowy - dla duzych materiatéow (materialy duze, multimedialne, wybrane
drukowane),

2. wariant minimalny - dla matych materiatéw (materiaty mate, wybrane drukowane).

Wariant podstawowy zakfada, ze wszelkie duze materiaty promocyjne, materiaty multimedialne oraz
wybrane materiaty drukowane powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

—logo Narodowej Strategii Spojnosci w formie znaku programu regionalnego (wersja
podstawowa),

- logo Unii Europejskiej ze stownym odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,

— herb Wojewédztwa Dolnoslaskiego z logotypem Dolny Slask (znak gtéwny UMWD),
— hasto promocyjne dla RPO WD: Fundusze Europejskie — dla rozwoju Dolnego Slaska,
— informacja o wspétfinansowaniu projektu ze srodkédw Unii Europejskiej w postaci:

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013.

Do duzych materiatéw nalezg w szczegdlnosci:

tablice informacyjne (reklamowe), tablice pamiatkowe,

— billboardy, plakaty,

— banner, stand, roll-up, scianki konferencyjne,

— namioty, stoiska wystawowe itp.,

— publikacje (np.: dokumenty programowe, broszury, ulotki, biuletyny itp.),
— notatniki, dyplomy, certyfikaty,

— informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia prasowe, reklamy i ogtoszenia internetowe,
— teczki firmowe, kalendarze itp.,

— strony internetowe, ogtoszenia internetowe, bazy danych,

—  filmy,

— prezentacje multimedialne,

Wariant minimalny zaktada, ze mate materiaty promocyjne oraz wybrane materiaty drukowane
powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

—logo Narodowej Strategii Spdéjnosci w formie znaku programu regionalnego (w bardzo
wyjatkowych sytuacjach, ze wzgledu na charakter produktu oraz jego wielko$¢ dopuszcza sie
zastosowanie wersji uzupetniajacej tego znaku),

— logo Unii Europejskiej ze stownym odwotaniem do Unii Europejskiej (w bardzo wyjgtkowych
sytuacjach, gdy techniki wykonania uniemozliwiajg czytelne zamieszczenie odwotania
stownego, element ten nie jest obowigzkowy),
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— herb Wojewddztwa Dolnoélaskiego z logotypem Dolny Slask (w bardzo wyjgtkowych
sytuacjach, ze wzgledu na charakter produktu oraz jego wielko$¢ nie jest mozliwe lub
wskazane uzycie herbu z logotypem dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania herbu w sposéb
samodzielny).

Do matych materiatéw zalicza sie m.in.:
— gadzety (dtugopisy, kubki, breloki itp.),
— nadruki na ptytach CD/DVD itp.,

— papier firmowy, bilety wizytowe, karty grzecznosciowe, koperty,

Zabronione jest:

e pozbawianie znakéw graficznych jakichkolwiek elementéow sktadowych w wersji
podstawowej (np. stosowanie logo Narodowej Strategii Spojnosci w formie znaku programu
regionalnego bez podpisu),

o stosowanie innych kolorow czcionek niz wskazane w Ksiedze znaku NSS,

e zmiana, znieksztatcanie proporcji znakéw graficznych i ich elementéw,

e stosowanie agresywnych lub wielobarwnych tet,

e uzywanie skrotéw UE, EFRR, NSS i RPO WD,

e umieszczanie logo wykonawcy prywatnego, jesli nie jest on beneficjentem.

— naklejki na sprzet i wyposazenie itp.

Wybor zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci materiatu, rodzaju i techniki wykonania, przy
czym 1Z RPO WD rekomenduje stosowanie wariantu podstawowego w kaidym przypadku, gdy
warunki techniczne to umozliwiaja.

Powyzsze wymagania powinny by¢ stosowane w szczegdélnosci do:
— tablic informacyjnych,
— tablic pamiagtkowych;

— korespondencji prowadzonej w sprawach realizacji projektu z wykonawcami projektow,
instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WD;

—umoéw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opisu stanowisk takich
pracownikow;

— umédw z wykonawcami oraz dokumentacji dotyczacej udzielenia zamdwienia publicznego;
— ogtoszen na wybér wykonawcdw, nabdr personelu w ramach projektéw;

— materiatéw konferencyjnych, materiatéw prasowych, materiatéw multimedialnych, broszur,
ulotek, plakatéw, materiatéw szkoleniowych, gadzetéw;

- stron internetowych zawierajgcych informacje o realizowanym projekcie
— oznaczania réznego rodzaju urzgdzen i sprzetéw zakupionych w ramach projektu;

— wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla ktérych nie
okreslono specyficznych wymagan w wytycznych.
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Wyjatek stanowig gotowe formularze narzucone przez podmiot zewnetrzny (np. faktury) lub gdy
obiektywnie nie ma mozliwosci ich zastosowania.

17.1.1. Tablica informacyjna

Beneficjenci, zgodnie z zapisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, majg obowigzek
umieszczania tablicy informacyjnej w trakcie realizacji projektu, ktéry dotyczy robdt
infrastrukturalnych lub budowlanych, ktérych catkowity wkfad publiczny przekracza 500 000 euro.
Dodatkowo 1Z RPO WD zaleca umieszczanie tablic dla projektéw nieinfrastrukturalnych. Zadaniem
tablic informacyjnych jest informowanie o zakresie realizowanego projektu i wsparciu ze strony
Funduszy Europejskich. Stosuje sie je dla projektdw takich jak m.in.: budowa, przebudowa,
modernizacja drég, budynkow, kanalizacji, sieci wodociggowych, $ciezek rowerowych, tworzenie
i wdrazanie systemow informatycznych itp.

Tablice informacyjng umieszcza sie w widocznym miejscu realizacji projektu, np. na poczatku i koricu
drogi, przy bramie wjazdowej na miejsce robdét, w lub przed budynkiem, w ktérym realizowany jest
projekt. Powinna ona zosta¢ umieszczona w terminie nie dfuzszym niz 30 dni od dnia rozpoczecia
rzeczowego realizacji projektu (tj. od daty podpisania umowy z wykonawca robot). W przypadku
inwestycji  rozpoczetych  przed podpisaniem  umowy/porozumienia/podjeciem  uchwaty
o dofinansowanie projektu tablica informacyjna powinna zosta¢ umieszczona nie pdzniej niz 3
miesigce od daty zawarcia umowy/porozumienia z IZ RPO WD/podjecia uchwaty o dofinansowanie.

IZ RPO WD, pomimo obowigzku stosowania tablic informacyjnych dla projektéw, ktérych wktad
publiczny przekracza 500 000 euro, zaleca stosowanie powyzszych tablic w przypadku projektow
0 mniejszej wartosci. Wymiary tablicy informacyjnej powinny by¢ dostosowane do rodzaju i wartosci
realizowanego projektu, jednak nie mniejsze niz:

— dla inwestycji o wartosci powyzej 500 000 euro — 200 cm wys. x 250 cm szer.,

- dla inwestycji o wartosci do 500 000 euro — 70 cm wys. x 90 cm szer.,

— dla inwestycji ponizej 100 000 euro — 25 cm wys. x 30 cm szer.,

— dla inwestycji nieinfrastrukturalnych, bez wzgledu na wartos¢ — 70 cm wys. x 90 cm szer.

Wartos$¢ projektu okresla sie na podstawie kursu wymiany ztoty/euro publikowanego przez
Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/porozumienia/podjecia uchwaty o dofinansowanie
projektu. Aktualne kursy wymiany dostepne sg na stronie ec.europa.eu.

W uzasadnionych przypadkach (np. jezeli projekt realizowany jest w kilku etapach lub inwestycja
rozproszona jest na obszarze kilku jednostek samorzadu terytorialnego) mozliwe jest zastosowanie
tablic o mniejszych niz wymagane rozmiarach lub zamieszczenie jednej tablicy przed siedziba
beneficjenta lub innym widocznym miejscu, zwigzanym z realizacja projektu. W takich wypadkach
beneficjent powinien uzyskac pisemng zgode 1Z RPO WD.

Tablica informacyjna powinna zawiera¢ obowigzkowo elementy wymagane dla wariantu
podstawowego. Ponadto wymagane jest zamieszczanie informacji dodatkowych, takich jak:

— nazwa inwestycji (moze to by¢ nazwa projektu lub inne sformutowanie okreslajace przedmiot
inwestycji; dopuszczalne jest wpisanie nazwy w informacje o wspétfinansowaniu)?,

— catkowita wartos¢ projektu oraz wartos¢ dotacji ze Srodkéw Unii Europejskiej, zgodne
z umowa/porozumieniem/uchwatg o dofinansowanie,

2 Jezeli w tytule projektu nie zawiera sie jego rodzaju (np. przebudowa, modernizacja itp.) IZ RPO WD zaleca
zamieszczenie dodatkowej informacji na ten temat (np. w informacji o wspoétfinansowaniu) w postaci:
Projekt infrastrukturalny wspoétfinansowany....

163



- nazwa beneficjenta i (jesli wystepuje) partnera projektu,

Co najmniej 25% powierzchni tablicy powinna zajmowac informacja o wkfadzie srodkéw unijnych
(znaki graficzne i informacja o wspdtfinansowaniu). Hasto promocyjne oraz informacja
o wspotfinansowaniu moze by¢ umieszczona na tablicy w dowolnym miejscu, jednak poza ciggiem
znakéw graficznych. Napisy na tablicach informacyjnych powinny zosta¢ wykonane w sposéb
czytelny i trwaty. Kolor tablic jest dowolny, ale powinien kontrastowaé z napisami w celu zachowania
czytelnosci. Nie mozna stosowac agresywnych koloréw tta dla tablic. Wzér tablicy informacyjnej
przedstawia Rys. 19.

Tablica informacyjna po rzeczowym zakoriczeniu realizacji projektu, jednak nie pdZniej niz w ciggu 6
miesiecy, powinna zostac zastgpiona tablicg pamigtkowa.

17.1.2. Tablica pamigtkowa

Celem statych tablic pamigtkowych jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Tablica pamigtkowa powinna by¢ widoczna
i duzych rozmiaréw oraz zosta¢ umieszczona na state nie pdzniej niz sze$¢ miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu. Tablica pamigtkowa powinna mie¢ wymiary nie mniejsze niz 70 ¢cm wys. x 90 cm
szer. Zaleca sie wykonanie tablic pamigtkowych z materiatéw trwatych i odpornych na warunki
atmosferyczne. W uzasadnionych przypadkach (np. specjalne wytyczne konserwatora zabytkdw)
mozliwe jest zastosowanie tablic o mniejszych niz wymagane rozmiarach. W takich wypadkach
beneficjent powinien uzyskac pisemng zgode 1Z RPO WD.

Tablice pamigtkowag umieszcza sie po rzeczowym zakonczeniu realizacji projektu, ktéry dotyczyt
zakupu $rodkéw trwatych lub finansowania robdt infrastrukturalnych lub budowlanych, oraz
projektéw nieinfrastrukturalnych, nie pdzniej niz w ciggu szesciu miesiecy.

W  przypadku projektu, ktérego realizacja zostata zakoriczona przed podpisaniem
umowy/porozumienia/podjeciem uchwaty o dofinansowanie projektu, tablice pamigtkowa nalezy
postawié, zachowujac termin przewidziany na umieszczenie tablic informacyjnych dla inwestycji
rozpoczetych przed podpisaniem umowy/porozumienia/podjeciem uchwaty o dofinansowanie
projektu, tj. nie pdzniej niz 3 miesigce od daty zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty
o dofinansowanie projektu z IZ RPO WD.

Tablica pamigtkowa powinna zawiera¢ obowigzkowo elementy wymagane dla wariantu
podstawowego. Ponadto wymagane jest zamieszczanie informacji dodatkowych, takich jak::

— nazwa inwestycji (moze by¢ to nazwa projektu lub inne sformutowanie okreslajace przedmiot
inwestycji; dopuszczalne jest wpisanie nazwy w informacje o wspdétfinansowaniu)®,

- nazwa beneficjenta,

Opcjonalnie na tablicy pamigtkowej mogg zosta¢ zamieszczone informacje o wartosci projektu
i kwocie dofinansowania.

Informacja o wktfadzie srodkéw unijnych (znaki graficzne, informacja o wspétfinansowaniu oraz hasto
promocyjne) powinna zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy. Hasto promocyjne oraz tres¢
informacji o wspétfinansowaniu moga by¢ umieszczone w dowolnym miejscu tablicy, jednak poza
ciggiem znakdw graficznych. Napisy na tablicach pamigtkowych powinny zosta¢ wykonane w sposéb
czytelny i trwaty. Wzér tablicy pamigtkowej przedstawia Rys. 20.

2 Jezeli w tytule projektu nie zawiera sie jego rodzaju (np. przebudowa, modernizacja itp.) 1Z RPO WD zaleca
zamieszczenie dodatkowej informacji na ten temat (np. w informacji o wspoétfinansowaniu) w postaci:
Projekt infrastrukturalny wspoétfinansowany....

164



Wz6r tablicy pamiagtkowej przedstawia Rys. 19.

W przypadku gdy tablica informacyjna spetnia wszystkie wymagania przewidziane dla tablicy
pamiagtkowej mozna pozostawi¢ tablice informacyjng jako tablice pamiagtkowa.

Tablice pamigtkowa umieszcza sie na okres co najmniej 5 lat. Nie ma jednak obowigzku usuwania jej
po uptywie tego okresu.

Stosowanie tablic informacyjnych/pamigtkowych dla wybranych inwestycji:

Tablice informacyjne/pamigtkowe stosuje sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

—dla inwestycji drogowych tablice informacyjne/pamigtkowe powinny byé montowane na
poczatku ina koricu drogi. Zamiast dwdch tablic mozna zamontowac jedng tablice
dwustronng. Informacje zamieszczone na tablicy powinny by¢ czytelne,

—w  przypadku  budowy, remontu, modernizacji  catych  budynkéw  tablice
informacyjne/pamigtkowe powinny byé umieszczone na zewnatrz budynku w widocznym
miejscu,

— 0 modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu nalezy informowaé umieszczajac tablice
informacyjng/pamigtkowg w czesci, ktdérej dotyczyt projekt. Wielko$¢ tablicy
informacyjnej/pamiatkowej bedzie wtych przypadkach uzalezniona od warunkéw
powierzchniowych i moze by¢é mniejsza od wymaganej,

—dla wszystkich innych inwestycji infrastrukturalnych i nieinfrastrukturalnych, gdzie
niemozliwe lub niecelowe bytoby umieszczenie tablicy o wymiarach okreslonych w punkcie
17.1.1117.1.2, nalezy umiesci¢ tabliczke o minimalnych wymiarach 25 cm x 30 cm, z czytelng
informacjg o finansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz zawierajgcg wszystkie
wymagane dla tablic elementy,

—dla inwestycji rozproszonych na obszarze kilku jednostek samorzadu terytorialnego lub
skfadajacych sie z kilku etapéw mozna umiesci¢ w widocznym miejscu realizacji pierwszego
z etapow inwestycji jedng tablice informacyjna/pamigtkowa, wymieniajac wszystkie etapy
projektu (dotyczy to takze drdg); w miejscu realizacji kolejnych etapdéw nalezy umiesci¢
tablice informacyjne/pamiagtkowe o wielkosci 25 cm x 30 cm,

—dla projektow nieinfrastrukturalnych, dla ktérych niemozliwe lub niecelowe bytoby
umieszczenie tablicy informacyjnej/pamigtkowej, nalezy zastosowaé inne odpowiednie
narzedzia, aby uwidoczni¢ przed opinig publiczng wktad $rodkéw UE, np. strone lub
podstrone internetowg poswiecong realizowanemu projektowi,

—dla innych inwestycji nalezy zastosowaé odpowiednie oznaczenia, w wyrazny sposob
informujace o Zrédtach finansowania.

17.1.3 Plakietka informacyjna

W przypadku zakupu maszyn, urzadzen oraz innego rodzaju sprzetu ruchomego i wyposazenia
funkcje tablicy informacyjnej/pamigtkowej petni plakietka informacyjna. Wymiary minimalne
plakietki informacyjnej to 4,5 cm wys. x 6,5 cm szer. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
zmniejszenie rozmiaru lub zastosowanie innych proporcji. Plakietka powinna by¢ jednak caty czas
czytelna. Wzér plakietki informacyjnej przedstawia Rys. 21.

Plakietka informacyjna musi zawiera¢ elementy wymagane dla wariantu minimalnego. 1Z RPO WD
rekomenduje umieszczenie na plakietce informacji o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii
Europejskiej w postaci:
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Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-
2013.

Nie ma obowigzku oznaczania materiatéw biurowych oraz matego sprzetu o niewielkiej wartosci —
np. zszywacze, dziurkacze itp. W ramach oznaczania sprzetu mozliwe jest wykorzystywanie naklejek
papierowych, na folii samoprzylepnej, tabliczek plastikowych, metalowych itp. W przypadku srodkéw
trwatych, na ktérych umieszczenie plakietki nie jest mozliwe, beneficjent powinien zastosowac inne
odpowiednie srodki, aby uwidoczni¢ przed opinig publiczng wkfad UE.

Plakietka informacyjna powinna zawierac:

— zestawienie znakéw graficznych (Rys. 15 lub Rys. 16) utozone w nastepujacej kolejnosci,
patrzac od lewej strony:

- logo Narodowej Strategii Spdjnosci w formie znaku programu regionalnego,
- herb Wojewddztwa Dolno$laskiego z logotypem Dolny Slask (znak gtéwny UMWD),
- logo Unii Europejskiej ze stownym odwotaniem do Unii Europejskiej

i/lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- informacje o wspétfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w postaci:

Projekt/Zakup wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013

— lub w przypadku finansowania dodatkowo z innych Zrédet w postaci:

Projekt/Zakup wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz z budzetu paristwa / oraz z budzetu Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013

17.1.4 Inne narzedzia

Pozostate narzedzia (dokumenty, korespondencja, publikacje, plakaty, ulotki, broszury informacyjne,
narzedzia komunikacji audiowizualnej, ogtoszenia prasowe, strony internetowe itp.) powinny
zawierac¢ obowigzkowo elementy wymagane dla wariantu minimalnego

Ponadto w zaleznosci od rodzaju, wielkosci i charakteru na wybranych narzedziach nalezy
umieszczac:

- hasto promocyjne dla RPO WD: Fundusze Europejskie — dla rozwoju Dolnego Slgska
- opis projektu, tj. jego nazwe, catkowitg wartos¢ i wktad srodkéw EFRR
- nazwe i dane teleadresowe beneficjenta

- informacje o wspétfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
€O najmniej w postaci:

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013

—w przypadku strony internetowej aktywny link kierujgcy do portalu RPO WD:
www.rpo.dolnyslask.pl

Wybér narzedzi nalezy do beneficjenta. Zakres wykorzystywanych dodatkowych narzedzi
promocyjnych powinien zosta¢ okreslony we wniosku o dofinansowanie.
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17.2. Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych promocji
Nad wypetnieniem obowigzkéw informacyjnych przez beneficjentéw czuwa IZ RPO WD.

Wypetnienie przez beneficjentow obowigzkéw informacyjnych oraz zasad stosowania narzedzi
promocyjnych bedzie egzekwowane na podstawie m.in. zapisow umoéw/uchwat o dofinansowanie
projektéw.

Niedopetnienie przez beneficjentéw obowigzkéw w zakresie informacji i promocji moze skutkowac
wstrzymaniem wyptaty sSrodkéw lub koniecznoscig zwrotu dofinansowania.

Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu realizacji projektu.
Dokumentacja dotyczaca dziatarh informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach realizacji
projektu powinna by¢ przechowywana przez okres wskazany w przepisach prawa wspdlnotowego,
krajowego oraz w postanowieniach umowy/porozumienia/uchwaty w sprawie dofinansowania
projektu.

17.3. Wymagania dotyczace znakdéw graficznych

17.3.1 Logo Unii Europejskiej

Na wszystkich materiatach zwigzanych z realizacjg operacji wspoétfinansowanych ze srodkédw unijnych
nalezy umieszcza¢ logo UE oraz informacje o wspdtfinansowaniu przez UE. Szczegdtowe zasady
stosowania emblematu Unii Europejskiej zostaty zawarte w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. i dostepne s3 na stronie internetowe;j
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphicsl pl.htm

Opis symboliczny

Na tle niebieskiego nieba dwanascie ztotych gwiazdek tworzy krag, reprezentujacy unie narodéw
Europy. Liczba gwiazdek jest stata, poniewaz liczba dwanascie symbolizuje doskonatos¢ i jednosc.

Opis geometryczny

Emblemat jest w formie niebieskiej prostokatnej flagi, ktérej szerokos¢ stanowi poéttorej dtugosci
wysokosci. Dwanascie ztotych gwiazd rozmieszczonych w réwnych odstepach tworzy niewidzialny
okrag, ktorego srodek jest punktem przeciecia sie przekatnych prostokata. Promien okregu wynosi
jedna trzecia wysokosci flagi. Kazda z gwiazd posiada pie¢ ramion potozonych na obwodzie
niewidzialnego okregu, ktérego promien réwny jest jednej osiemnastej wysokosci flagi. Wszystkie
gwiazdy ustawione sg w pozycji pionowej — co oznacza, ze jedno ramie skierowane jest pionowo do
gory, a dwa lezg na poziomej linii, prostopadtej do drzewca flagi. Gwiazdy rozmieszczone sg na
okregu tak, jak godziny na tarczy zegara. Ich liczba pozostaje niezmienna.
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Rys. 1. Geometryczne przedstawienie flagi Unii Europejskiej (Zrédto:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm)

Reprodukcja jednobarwna

Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien posiada¢ czarng obwddke,
natomiast gwiazdy powinny by¢ czarne na biatym tle.

Rys. 2. Reprodukcja jednobarwna dla wydrukéw czarnobiatych lub w odcieniach szarosci
(zrédto: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics2_pl.htm#monochrom)

Natomiast gdy jedynym dostepnym kolorem jest niebieski (Reflex Blue), tto powinno byc¢
wydrukowane w 100 % nasyceniu tym kolorem, z pozostawionymi na tym tle biatymi gwiazdami.
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Rys. 3. Reprodukcja jednobarwna dla wydrukéw w kolorze niebieskim
(zrédto: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics2_pl.htm#monochrom)

Warianty kolorystyczne znaku majg zastosowanie w tych obszarach komunikacji instytucji, gdzie
wykorzystanie wersji petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledéw technologicznych (na przyktad
ttoczenie, grawerunek itp.).

Reprodukcja na kolorowym tle
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Reprodukcja flagi UE powinna by¢ dokonywana najlepiej na biatym tle. Jezeli nie mozna uniknagé
dokonania reprodukcji na kolorowym tle, nalezy najpierw umiesci¢ wokét prostokata biatg obwodke
o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.
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%

Rys. 4. Reprodukcja na tle kolorowym

(zrédto: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics2_pl.htm#bg)
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Rys. 5. Kolorystyka logo Unii Europejskiej
17.3.2 Logo Narodowej Strategii Spojnosci

Na materiatach zwigzanych z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych powinno
znalez¢ sie logo Narodowej Strategii Spojnosci (NSS). Dla oznaczania projektow realizowanych
w ramach programéw regionalnych nalezy stosowaé logo NSS w formie znaku programu
regionalnego. Szczegdtowe zasady stosowania logo NSS zostaty opisane w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci w rozdziatach 1 i 2. Zapisy tych rozdziatéw majg charakter
obowigzkowy. Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS oraz loga NSS do pobrania dostepne sg na stronie
internetowe] www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce Zasady promocji FE oraz na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce Informacja i promocja/Znaki graficzne.

Opis symboliczny

Symbolika gwiazd nawigzuje do flagi UE poprzez kolor jednej z gwiazd, jak réwniez niebieski kolor tfa.
Nawigzuje réwniez do symboliki flagi Polski — kolory pozostatych dwdch gwiazd. W sposéb
symboliczny komunikuje o przeptywie funduszy europejskich. Kierunek zachéd — wschdd zostat
uzyskany poprzez nadanie dynamiki gwiazdom. Niebieskie tto symbolizuje okno z widokiem na niebo,
tworzy kadr przestrzeni, swiata, w ktéry leca, wchodza potaczone gwiazdy. Potgczenie gwiazd oraz
ich symbolika poprzez kolor méwig nam o wspdlnocie UE, jej trwatosci i sile. Charakter graficzny
gwiazd nasuwa skojarzenia z postaciami ludzi, wprowadzajgc tym samym w symbolike aspekt ludzki.
Moéwi o zjawisku synergii, czyli kooperacji (wspdtpracy) réznych czynnikéw, ktérej efekt jest wiekszy
niz suma ich oddzielnego dziatania. Znak graficzny trafnie koresponduje z ideg przewodnig marki —
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»Naped twérczych przemian”. W swoim przekazie niesie podstawowe atrybuty przedsiewziecia —
dynamike, twdrczos¢ oraz nakierowanie na przysztosé.

Opis geometryczny

Forma podstawowa i uzupetniajgca znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego
z logotypem w $cisle okreslonych proporcjach.

Znak graficzny jest zbudowany z uktadu potgczonych gwiazd na tle trapezu. Cata forma znaku
graficznego tworzy ztudzenie przestrzeni dzieki nastepujacym zabiegom graficznym:

— nadanie efektu tréjwymiarowosci poszczegdlnym gwiazdom
— wprowadzenie cienia rzuconego
— nadanie perspektywy prostokatnemu ttu

- ,schowanie” fragmentu czerwonej gwiazdy w obrebie prawego boku trapezu oraz
wprowadzenie na jej powierzchni cienia rzucanego przez trapez.

Wariant achromatyczny i warianty monochromatyczne

Warianty kolorystyczne znaku maja zastosowanie w tych obszarach komunikacji instytucji, gdzie
wykorzystanie wersji petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledéw technologicznych (np. ttoczenie,
grawerunek).

System  wizualizacji dopuszcza stosowanie znaku w  wariantach jednobarwnych -
monochromatycznych, ale tylko w obrebie kolorystyki przedstawionej w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej NSS.

PROGRAM
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Rys. 6. Forma podstawowa logo NSS w formie znaku programu regionalnego

(zrodto: Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS)
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Rys. 7. Formy uzupetniajgce logo NSS w formie znaku programu regionalnego

(zrédto: Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS)
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Rys. 8. Wersja achromatyczna logo NSS w formie znaku programu regionalnego (pozytyw)

(zrodto: Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS)
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Rys. 9. Wersja achromatyczna logo NSS w formie znaku programu regionalnego (negatyw)

(zrodto: Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS)
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Rys. 10. Zasady konstrukcji pola ochronnego logo NSS (opracowanie wtasne)
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Rys. 11. Kolorystyka logo NSS (zrédto: Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS)
17.3.3 Herb Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Znakiem urzedowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego jest herb
wojewodztwa (Herb). Herb zostat przyjety uchwata Nr XLVII/810/09 Sejmiku Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ustanowienia herbu i flagi heraldycznej
Wojewddztwa Dolnoslgskiego. Herbem Wojewddztwa Dolnoslaskiego jest: ,W polu ztotym orzet
czarny; przez tutéw i skrzydta orta przepaska sierpowa srebrna, na niej posrodku takiz krzyz”.

Herb w formie przedstawionej ponizej obowiazuje od 3 lutego 2010 r.
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Rys. 12. Herb Wojewddztwa Dolnoslaskiego (Zrédto: System Identyfikacji Wizualnej UMWD 2009)

Na kazdym polu dziatalnosci innym niz dziatalnos$¢ urzedowa wtadz publicznych stosuje sie logotyp
Dolnego Slgska. Sktada sie on z herbu i stylizowanej inskrypcji ,DOLNY SLASK”.
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DOLNY
SLASK

Rys. 13. Znak gtéwny UMWD (zrédto: System Identyfikacji Wizualnej UMWD 2009)

Zasady konstrukcji znaku UMWD zostaty okreslone w Systemie Identyfikacji Wizualnej UMWD,
wprowadzonym zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego nr 52/2009 z 27 kwietnia
2009r.

R i [FH]

T0x

Rys. 14. Znak gtéwny UMWD - proporcje znaku (Zrédto: System Identyfikacji Wizualnej UMWD 2009)

Beneficjenci RPO WD 2007-2013 mogg uzywaé znaku UMWD na wszystkich materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz dokumentach w celu podkreslenia zwigzku realizowanych
projektéw z Wojewddztwem Dolnoslgskim. Znak UMWD nalezy umieszczac tylko i wytacznie w ciggu
znakdw graficznych (Rys. 15 lub 16).

Wykorzystanie znaku UMWD w celach niewynikajacych z zapiséw umowy/porozumienia/uchwaty
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2007-2013 wymaga kazdorazowo zgody Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

17.4. Zestawienie znakow

Logo NSS w formie znaku programu regionalnego w zestawieniu ze znakami uzupetniajgcymi
znajduje sie zawsze z lewej strony, natomiast emblemat Unii Europejskiej z prawej strony.
W przestrzeni pomiedzy tymi znakami umieszcza sie wytgcznie znak UMWD. Umieszczenie innych
znakéw mozliwe jest w polach przeznaczonych na inne logotypy (patrz wzér tablicy informacyjnej
i pamigtkowej).

FROGREAM UMUA EUFCFE
REGIONALNY % ELASI[ N A ety E

[ PE AL A L] | L] bian 1

Rys. 15. Zestawienie znakow graficznych w wersji kolorowej (zrédto: opracowanie wtasne)
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Rys. 16. Zestawienie znakow graficznych w wersji czarnobiatej (Zrodto: opracowanie wiasne)
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Rys. 17. Zestawienie znakdw graficznych w wersji czarnobiatej (zZrédto: opracowanie wiasne)

Zestawienia znakdéw graficznych w wersji kolorowej i czarnobiatej dostepne s3 na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce Informacja i promocja/Znaki graficzne.
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Rys. 18. Zasady konstrukcji zestawienia znakéw (Zrédto: opracowanie wtasne)

Modut konstrukcyjny x — to kwadrat o boku réwnym 1/8 wysokosci znaku NSS (trapezu z gwiazdami).
Odlegtosci wskazane miedzy znakami sg odlegtosciami minimalnymi. W zaleznosci od sytuacji,
w ktérej nastepuje zestawienie znakdéw, odlegtosci moga ulegac zwiekszeniu.

Zasady konstrukcyjne zestawienia znakéw graficznych zostaly szczegétowo opisane w Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej NSS w punktach 2.13 — 2.16.

17.5. Punkty informacyjno — kontaktowe w regionie

IZ RPO WD zapewnia wszystkim beneficientom oraz potencjalnym beneficientom mozliwos¢
uzyskania informacji nt. RPO WD w punktach informacyjno-kontaktowych: telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz podczas wizyt w punkcie, a takie za posrednictwem
strony internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

Beneficjenci z Wojewddztwa Dolnoslaskiego majg do dyspozycji regionalng sie¢ informacyjna,
sktadajaca sie z siedmiu punktéw zlokalizowanych w: Gtogowie, Legnicy, Lubaniu, Jeleniej Gdrze,
Ktodzku, Trzebnicy i Watbrzychu, Punktu Informacyjno-Kontaktowego RPO WD funkcjonujacego
w Urzedzie Marszatkowskim oraz punktu informacyjnego prowadzonego przez Dolno$laska Instytucje
Posredniczaca.

Porady i informacje udzielane w punktach oraz dystrybuowane materiaty sg bezptatne.
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17.6. Wzory tablic
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Rys. 19. Wz6r tablicy informacyjnej (zrédto: opracowanie wtasne)
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Rys. 20. Wz6r tablicy pamigtkowej (Zrédto: opracowanie wtasne)
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Rys. 21. Wzér plakietki informacyjnej (2rédto: opracowanie wtasne)
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Rozdziat 18. Udostepnianie, archiwizacja i przechowywanie dokumentéw
Obowiazki 1Z RPO WD

Udostepnianie dokumentéw w ramach RPO WD odbywa sie w UMWD zgodnie z zapisami ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz odpowiednich przepiséw wewnetrznych w ramach RPO WD
dotyczacych udostepniania informacji publicznej oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej,
udostepniana jest na wniosek beneficjenta zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

Udostepnianie informacji na wniosek beneficjenta nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia
ztozenia wniosku do 1Z RPO WD. W sytuacji gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w terminie 14 dni, IZ RPO WD niezwtocznie powiadamia beneficjenta o powodach opdznienia oraz
wskazuje termin, w jakim udostepni informacje. Wskazany termin nie moze by¢ jednak dtuzszy niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Nieudzielenie informacji przez IZ RPO WD moze mie¢ miejsce w przypadku, gdy informacja nalezy do
informacji niejawnych. IZ RPO WD nie ujawnia, ze wzgledu na tre$¢ oraz wystepujgce dane osobowe,
m.in. informacji dotyczacych nieprawidtowosci, zasobdw rejestru obcigzen na projekcie w ramach
RPO WD. Odmowa udzielenia informacji odnosnie informacji objetych klauzulg tajnosci nastepuje
w formie decyzji administracyjnej. Do procedury odwotawczej w zakresie informacji objetych
klauzulg tajnosci zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeks postepowania administracyjnego oraz
ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Wszelkie dokumenty przedstawiane przez wnioskodawcdw, oceniane w trakcie trwania konkursu lub
danej tury konkursu, do czasu zawarcia umoéw/podjecia uchwat o dofinansowanie lub zakonczenia
danej tury konkursu w przypadku konkursu otwartego, nie stanowig informacji publicznej
w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Dokumenty dotyczace poszczegdlnych Priorytetéw, Dziatan i projektéw RPO WD sg przechowywane,
udostepniane i archiwizowane w odpowiednich komérkach merytorycznych UMWD i udostepniane
przez 1Z RPO WD w celach kontroli, audytu i ewaluacji osobom lub organom i instytucjom
wspdlnotowym lub krajowym, ktére majg uprawnienia dostepu do tych dokumentéw.

Obowiazki beneficjentéw

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania w swojej siedzibie kompletnej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu w terminie i zgodnie z wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006, art. 15 lit. a) i lit. d), art. 19 i art. 37 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
zachowujacej wymogi okreslone w zatgczniku nr Il do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.
Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy w szczegdlnosci: wniosku
o dofinansowanie (i jego kolejnych wersji) wraz z zatacznikami, wnioskéw o ptatnosé¢ wraz
z zatgcznikami, dokumentéw z przeprowadzonej kontroli i audytu projektu, sprawozdania z audytu
zewnetrznego projektu (jezeli dotyczy), dokumentacji dotyczacej pomocy publicznej (jezeli dotyczy),
dokumentacji z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego lub wyboru wykonawcy,
dokumentacji dotyczacej informacji i promocji, dokumentacji dotyczacej zmian w projekcie, catej
korespondencji zwigzanej z projektem, w posiadaniu ktoérej jest beneficjent.

IZ RPO WD moze przedtuzy¢ ww. termin, informujac o tym beneficjenta na pismie przed uptywem
tego terminu.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania w swojej siedzibie dokumentéw dotyczgcych
pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej dla projektu, ale nie
krécej niz do dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w akapicie pierwszym. Nalezy réwniez mie¢ na
wzgledzie odrebne krajowe regulacje prawne zwigzane z wykonaniem kontroli skarbowe;j.
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Obowigzek dotyczy réwniez partnera realizujgcego projekt, w zakresie tej czesci projektu, za ktérej
realizacje jest odpowiedzialny, zgodnie z porozumieniem partnerskim lub umowa partnerska zawartg
z beneficjentem.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentdéw, jak rowniez w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania badZ likwidacji przez beneficjenta dziatalnosci przed uptywem ww. terminu,
beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania 1Z RPO WD o miejscu
przechowywania dokumentdéw zwigzanych z realizacja projektu.

W sytuacji, gdy toczy sie postepowanie prawne (sagdowe lub administracyjne) wéwczas ww. termin
zawiesza sie. Termin ten ulega wydtuzeniu réwniez w przypadku nalezycie umotywowanego wniosku
KE, co dla beneficjenta oznacza dtuzszy termin przechowywania dokumentéw. W takim przypadku
beneficjent zostaje odpowiednio wczesnie poinformowany przez 1Z RPO WD, zgodnie
z odpowiednimi zapisami umoéw/uchwat o dofinansowanie projektéw. Dla poszczegdlnych rodzajow
dokumentdéw przepisy krajowe moga zaktadac dtuzszy okres przechowywania.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania nastepujgcej dokumentacji m.in.:
— whniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (wszystkie wersje)
— protesty i rozstrzygniecia protestéw (jezeli dotyczy)
— pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania

— umowe/porozumienie/uchwate Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego o dofinansowanie
projektu + ewentualne aneksy

— faktury i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow

— wyciagi z rachunku bankowego

— whnioski o pfatnos¢ wraz z zatgcznikami

— informacje pokontrolne z przeprowadzonych kontroli projektu

— sprawozdanie z audytu zewnetrznego projektu (jezeli dotyczy)

— dokumentacja dotyczaca pomocy publicznej (jezeli dotyczy)

— decyzje o zwrocie $Srodkéw oraz dokumentacja odwotawcza w tym zakresie (jezeli dotyczy)

— pisma wysylane i otrzymywane, w tym zwifaszcza korespondencja dotyczaca zmian
w projekcie

— dokumentacja z udzielonych zamoéwien (umowy z wykonawcami wraz z dokumentacja
dotyczaca sposobu wytonienia wykonawcy).

Beneficjent ma obowigzek udostepnienia wszystkich dokumentéw RPO WD na Zadanie
wspdlnotowych lub krajowych instytucji uprawnionych do kontroli, audytu i ewaluacji.
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Wykaz uzywanych skrétéw

BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego

BPI — Baza Projektéw Indywidualnych

BPS — Baza Projektéw Systemowych

B+R — Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa

DF-W — Wydziat Finanséw i Rachunkowosci w Departamencie Budzetu i Finanséw
DF-Z — Wydziat Funduszy Zagranicznych — Dziat ds. RPO w Departamencie Budzetu i Finanséw
DEF — Departament Funduszy Europejskich

DRPO-W — Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego

DRPO-Z — Wydziat Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym

DUW — Dolnoslgski Urzad Wojewddzki

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

FS — Fundusz Spojnosci

GIKS — Gtéwny Inspektor Kontroli Skarbowe;j

IA — Instytucja Audytowa

IC — Instytucja Certyfikujgca

ICT — (ang.) Information and Communications Technology — technologie informacyjno-
komunikacyjne

IK NSRO — Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IK RPO — Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne

I0OB — Instytucja Otoczenia Biznesu

IPOC — Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (Wojewoda Dolnoslgski)

IP RPO WD - Instytucja Posredniczagca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013

IZ RPO WD — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013

KE — Komisja Europejska

KM RPO WD — Komitet Monitorujgcy RPO WD
KOP — Komisja Oceny Projektow

KPR — Krajowy Program Reform na lata 2005-2008
KSI — Krajowy System Informatyczny

LSI — Lokalny System Informatyczny

MAW — Wydziat Audytu Wewnetrznego

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

MSP — Mikro, mate i érednie przedsiebiorstwa

NFOSIGW — Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
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NIK — Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO — Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013

NSS — Narodowa Strategia Spdjnosci

PO — Program Operacyjny

RPO — Regionalny Program Operacyjny

RPO WD — Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013
SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

SRK — Strategia Rozwoju Kraju 2007-2015

SRWD - Strategia Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego do roku 2020

SWW - Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty dla spojnosci gospodarczej, spotecznej i terytorialnej na
lata 2007-2013

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
UE — Unia Europejska
UMWD — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Uszczegdétowienie RPO WD — Szczegétowy Opis Priorytetdw Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 —2013

UZP — Urzad Zamoéwien Publicznych

WD — Wojewddztwo Dolnoslgskie

WE — Wspdlnota Europejska

ZPW —Zintegrowany Pakiet Wytycznych na rzecz wzrostu i zatrudnienia na lata 2005-2008
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