ZARZ ADZENIE 0050.1526.2013.VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 22 padziernika 2013r.

w sprawie przeprowadzenia w 2013 roku inwentaryzacgsktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy o samize gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dniav85nia 1994 roku o rachunkowa (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze zm.) zazam przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikbw matkowych Urzdu Miasta Jelenia Gora, wymienionych w § 1
zarzdzenia.

§1

1. Inwentaryzaej
- dhugoterminowych aktywow finansowych,
- $rodkow piengznych, depozytdw i innych papieréw waitmwych,
- nalencsci i zobowgzan podmiotow prowadzcych ksegi rachunkowe
naleey przeprowadz w terminach i w sposob oldeny w zahczniku do niniejszego
zaradzenia.

2. Pozostaty stan aktywow i pasywow mglesprawdzt drogs pordwnania danych ksi
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacealnej wartdci tych
sktadnikow.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetujkomisg inwentaryzacyja w sktadzie
okreslonym w zahczniku do niniejszego zajdzenia. Osoby powotane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponosz petry odpowiedzialné¢ za widciwg jej realizacg, zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami.

§3

Do kontroli prawidtowéci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam lggmiw
sktadzie:

1. Jolanta Wo¢jciakowska,
2.  Stanistawa Gawrylczuk.



§4

Do wykazania rénic miedzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a sktadnikamétymni w
ewidencji ksggowej wyznaczam nagiujace osoby:

1.

srodki trwate, wartéci niematerialne i prawne, diugoterminowe aktywaafisowe,

srodki trwate w budowie, nakmosci i zobowgzania z tytutu inwestycji - Agnieszka

Helinska-Bargiel, Anna Kuligowska,

srodki trwate w budowie, naklmosci i zobowpzania z tytulu przedsivzigé

inwestycyjnych wspéifinansowanych zeodkow funduszy europejskich — Alicja

tuczak, Katarzyna Ignasiak,

pozostatérodki trwate — lzabela Laborewicz,

nalenasci od podmiotow prowadgzych ksegi rachunkowe z tytutu:

- optat wieczystegoaytkowania — Ewelina Simura, Joanna Lipka, lwonadlska,

- sprzeday gruntow — Joanna Lipka,

- dzierzaw i nagjmu — Joanna Wojnarowicz, lwona Tretalska,

- przeksztalcenia prawa wieczystegaytkowania w prawo wiasrigi i sprzeday
gruntéw — Ewelina Simura,

- zakcia pasa drogowego, optat geodezyjnych i ochépoglowiska — Teresa Rygiel,

- sprzeday ratalnej nieruchomiwi — Wioleta Adamczewska-Gumm,

- optat dodatkowych za parkowanie pojazdéw samochgdbwez uiszczenia optaty
za parkowanie w strefie ptatnego parkowania — da8inzelczyk,

- dostaw i ustug bicych — Zofia Drzystek, Ewa Nowacka,

- optat za odbiér odpadéw komunalnych — Ewa Kslsa, Krystyna Sassa,

- pozostatych — Anna Czaja,

srodki pienezne i inne wartéci pienkzne (weksle, gwarancje) — Graa Leniak,

Anna Kuligowska, Alicja Luczak, Ewa Nowacka.

§5

Osoby wymienione w 8 4aszobowizane do rozliczenia i ¢fia w kségach rachunkowych
rozliczen z tytutu r@nic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym terminie dnia 31
stycznia 2014 r.

86

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
Marcin Zawita



Zalgcznik

do Zareglzenia nr 0050.1526.2013.VI

z dnia 22 pdziernika 2013 .

Lp Rodzaj i miejsce Termin Sposob inwentaryzacji, sktad

inwentaryzowanego |Rozpocz- |Zakacze- zespotu

sktadnika majtkowego |cia — dzié, | nia — dzi&,
miesgc, miesgc,
rok rok

1 2 3 4 6

1. | Srodki pienkzne,
depozyty i inne aktywa
pienkzne:

- w banku 31.12.2013/02.01.2014{ pisemne potwierdzenie przez bank
saldsrodkow na rachunkach
bankowych — osoby prowagize
konta rachunkéw w Wydziale
Finansowym,

- wkasie 31.12.201331.12.2013 SPIS Z natury: |
Kasa Nr 1, 2 — Przewodnigzy —
Grazyna Leniak,

Czionkowie — Ewelina
Hiszpaiska, Katarzyna Ignasiak,
Kasa Nr 3, 4 — Przewodnigzy —
lwona Tretalska,

Czlonkowie — Joanna Lipka,
Teresa Rygiel.

2. | Dlugoterminowe aktywa |31.12.2013 15.01.2014 uzyskanie potwiefdadziatow i
finansowe akcji Miasta wniesionych do

spoétek z 0.0. gminy — Agnieszka
Helinska—Bargiel.

3. | Naleinosci od oséb 01.10.2013/15.01.2014{ wystanie pisemnych wezwip
prowadacych ksegi potwierdzenia sald natacsci —
rachunkowe (z wyjtkiem osoby prowadgce konta
naleznosci z tytutow rozrachunkowe
publiczno-prawnych, w Referacie Rachunkowoi oraz
naleznosci od 0sob nie w Referacie Podatkow i Optat
prowadacych ksag
rachunkowych, nalaosci
spornych i wtpliwych)

4. | Zobowigzania 01.10.2018 15.01.2014 uzyskiwanie potwierdzdd i
poréwnanie danych ksgj
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami — osoby prowagtze
konta rozrachunkowe
w Referacie Rachunkowo oraz
w Referacie Podatkow i Optat.




