NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GOWNY KSIEGOWY

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 11 IM. F. CHOPINA W JELENIEJ GORZE

1. Adres jednostki:
Szkota Podstawowa Nr 11
Im. F. Chopina

Ul. Moniuszki 9

58-506 Jelenia Géra

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Gtéwny ksiegowy
3. Wymiar etatu
1.0 ( peten wymiar czasu pracy)
4. Wpymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a/ obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu ( EFTA ),

b/ ma zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych,

¢/ wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, minimum 3-letnie dos$wiadczenie zawodowe w
ksiegowosci lub wyksztatcenie $rednie ( policealne lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i
minimum 6 — letnia praktyka w ksiegowosci,

d/ kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przestepstwo
skarbowe.

5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

a/ biegta znajomos¢ obstugi komputera ( Word, Excel, Internet ),

b/ biegta znajomos¢ obstugi programu ksiegowego, program firmy Wulkan: Ksiegowos¢
Optimum, Ptace Optimum, program bankowy ( m.in. Ptatnik)

¢/ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,



d/ znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen w sferze budzetowej,

e/ znajomosc¢ przepisOw z zakresu prawa podatkowego ( podatek dochodowy, podatek VAT)
f/ znajomos¢ przepiséw dotyczacych ZUS

g/ umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych,

h/ umiejetno$¢ pracy w zespole, sumiennos¢, kreatywno$é, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Zakres dziatan:

a/ prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b/ odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke s$rodkami budzetowymi i poza -
budzetowymi,

¢/ odpowiedzialno$¢ z przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej oraz zasad
prawidtowej i oszczednej gospodarki budzetowe;j,

d/ odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowa
jednostki.

Wymagane dokumenty

a/ list motywacyjny,

b/ zyciorys — curriculum vitae,

¢/ kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska gtdwnego ksiegowego,

d/ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych odpowiedni staz pracy,

e/ inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

f/ zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku gtéwnego ksiegowego,

g/ o$wiadczenie o niekaralnosci.

Forma i termin sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢é w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 11 im. F.
Chopina w Jeleniej Gérze ul. Moniuszki 9, 58-506 Jelenia Gdéra, w zamknietej kopercie z
podanym adresem i numerem telefonu kontaktowego z dopiskiem: , Nabdr na stanowisko
gtéwnego ksiegowego” w terminie do 07.07.2009 r. do godz. 15.00

List motywacyjny szczegdtowy zyciorys z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu kariery
zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzulg: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy i niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr
101 ze zmianami ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (
tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458) ,,.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;j.



9. Przewidywany termin rozpatrzenia kandydatur:

08.07.2009 r. wybér kandydatéw do rozméw kwalifikacyjnych

15.07.2009 r. przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych.

10. Dodatkowych informacji udziela:

Danuta Jagietto — ksieggowos¢ SP-11tel. 075 -75 31 296



