PREZYDENT MIASTA JELENIEJ GORY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

stanowisko ds. podatku od nieruchomosci w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych
w Wydziale Finansowym

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)
<)

d)

a)
b)
<)
d)

e)

f)

a)

b)

d)

spetnienie wymagan okre$lonych w art. 6 ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach

samorzadowych,

wyksztalcenie wyzsze, preferowane: ekonomiczne, prawnicze, administracyjne,

Zznajomos¢ przepiséw prawa w zakresie ustaw: o podatkach i optatach lokalnych, Ordynacja
podatkowa,

znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel).

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (mile widziane doswiadczenie z zakresu
podatkow i optat lokalnych,)

znajomos¢ obstugi programu ZSI SIGID,

kreatywnosé, samodzielno$¢

komunikatywnos¢, umiejetno$é pracy w zespole,

sumienno$c¢ i rzetelnosc,

odpornosé na stres,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ewidencji nieruchomosci w zakresie podatek od nieruchomosci o0s6b
fizycznych,

biezagca obstuga interesanta, w tym przyjmowanie od o0s6b fizycznych informacji o
nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz weryfikowanie prawidtowosci ich
wypetnienia,

systematyczna, codzienna, terminowa analiza zawiadomieh geodezyjnych dotyczgcych
zmiany posiadaczy nieruchomosci, oraz wszelkich informacji np. umowy najmu, dzierzawy,
itp. bedacych podstawg ustalenia osoby podatnika,

ciggla i systematyczna analiza ewidencji nieruchomosci i podejmowanie czynno$ci
sprawdzajgcych w zakresie powszechnosci opodatkowania oraz rzetelnosci i terminowosci
sktadania przez podatnikéw informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,



e)

f)

)

h)

)
k)

prowadzenie postepowania podatkowego, w trybie przepiséw ustawy - Ordynacja
podatkowa, celem ustalenia/okreslenia zobowigzania podatkowego przygotowywanie
projektéw decyzji w sprawach ustalenia podatku od nieruchomosci,

opracowywanie wnioskéw odwotan kierowanych do organu odwotawczego od wydanych
decyzji,

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie umorzenia z urzedu zalegtosci podatkowych,
w trybie art.67 d Ordynacji podatkowej,

cykliczne przeprowadzanie kontroli, wizji w terenie/ogledzin oraz dokonywanie w terenie
czynno$ci sprawdzajgcych w zakresie powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania
nieruchomosci podatkiem od nieruchomosci,

przygotowywanie wnioskéw do Sgdu Rejonowego Wydziat Ksigg Wieczystych dotyczgcych
wpisu zalegtosci podatku od nieruchomosci na hipoteke przymusowa,

przygotowanie projektéw uchwat w sprawach podatku od nieruchomosci,

sporzgdzanie miesiecznych, kwartalnych, rocznych informacji w zakresie sprawozdawczosci.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca na parterze budynku przy ul. Sudeckiej 29, ciggi komunikacyjne w budynku odpowiednigj

szerokosci, w pomieszczeniu pracy odpowiednia szeroko$¢ dojs¢ i przejs¢é, budynek nie

posiada pomieszczen higieniczno - sanitarnych dla o0séb niepetnosprawnych, nie jest

wyposazony w winde,

b) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy monitorze ekranowym, z rozmowami

telefonicznymi oraz obstuga klientéw.

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
<)

d)

f)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

oswiadczenie o tresci:” Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam
w pelni z praw publicznych, nie bylam (bytem) skazana(y) prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe,

kopia dokumentu tozsamosci,

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie /kserokopia dyplomu ukonczenia
studiébw wyzszych/, doswiadczenie zawodowe /kserokopie $wiadectw pracy, dokumenty
potwierdzajgce prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, zaswiadczen o odbyciu stazu
absolwenckiego/, kwalifikacje i umiejetnosci /dokumenty potwierdzajgce ukonczone
szkolenial,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

v w Wydziale Organizacyjnym i Kadr Urzedu Miasta Jelenia Gora ul. Sudecka 29 pok. 19 / |
pietro/ z dopiskiem: ,Naboér na stanowisko ds. podatku od nieruchomosci w Wydziale
Finansowym Urzedu Miasta Jelenia Gora”
lub

v' na adres: Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzad Miasta Jelenia Géra ul. Sudecka 29, 58-500

Jelenia Gora z dopiskiem j/w w terminie do dnia 26 lipca 2013 r.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Gora

http://www.bip.um-jeleniagora.dolnyslask.pl oraz wywieszone na tablicach informacyjnych Urzedu

Miasta przy ul. Sudeckiej 29 oraz pl. Ratuszowym 58.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora jest nizszy niz
6 %.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami ) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r.
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) oraz wtasnor ecznym
podpisem .

Z up. Prezydenta Miasta
Jeleniej Géry
(-) Hubert Papaj

Zastepca Prezydenta Miasta



