Zakcznik do Zarzdzenia Nr 0151-888/V/09
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
Z dnia 28 stycznia 2009 r.

Regulamin pracy Komigji Przetargowe

. Komisja dziatla na podstawie Zadzenia Nr0151-888/V/09Prezydenta Miasta Jelenigj

GOry z dnia 28 stycznia 2009 r. w oparciu o0 pragpistawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych /tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. RR3, poz. 1655 oraz z
2008 r. Nr 171, poz.1058/, przepisow aktow wykornageh wydanych na jej podstawie
oraz postanowieniniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatal§é z dniem uptywu terminu do sktadania ofert, axdéay
z dniem zakaczenia posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujewi@rzone mu czynrigi, kierujac sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.

Dla kazdego posfpowania ustala siminimalny sktad Komisji:
a. Przewodnicgy lub Zasgpca Przewodniczego
b. Sekretarz lub Zagtca Sekretarza
c. Czionek

Pracami Komisji kieruje Przewodniwzy, w przypadku jego nieobedim Zastpca
Przewodnicacego Komisiji.

Do zada Przewodniczcego nalgy w szczegOlngci:

a. publiczne otwarcie ofert,

b. odebranie @viadczeé cztonkéw Komisji, 0 ktorych mowa w ust. 16 regulam
C. wyznaczanie termindw posiedzi€omisji oraz ich prowadzenie,
d

. hadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokum@npastpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e. informowanie Kierownika jednostki o problemachiszzanych z pracami Komisji w
toku pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.
. Do zada czionkow Komisji nalgy ocena wszystkich ofert tj. ocena spetnienia przez
wykonawcOw warunkow udziatu w pepbwaniu o udzielenie zamodwienia oraz badanie
I oceny ofert.

Do zada Sekretarza Komisji lub Z-cy Sekretarza Komisji weypadku nieobecrici
Sekretarza Komisji nably w szczegolnéci prowadzenie dokumentacji z pgsbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamowienia publicznego
W szczegOolngci:

a. dokonuje publicznego otwarcia ofert,
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b. ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcaraz wnioskuje do
Kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w wypadkach okrdonych
ustava,

c. wnioskuje do Kierownika jednostki o odrzuceniderty w przypadkach
przewidzianych ustaay

d. ocenia oferty nie podlegag odrzuceniu,

e. przygotowuje propozyewyboru oferty najkorzystniejszepltiz wystkpuje
0 uniewanienie posfpowania,

f. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty orazygotowuje projekt rozstrzygetia
protestu.

Procedu¢ otwarcia ofert mge przeprowadzi Przewodnicgzcy Komisji lub Zastpca
Przewodnicacego Komisji w obecri@i co najmniej 2 czionkédw Komisji w tym
Sekretarza Komisji lub jego Zastcy.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygmi gtosowaniu zwykt wickszacia
glosow. W przypadku rownej liczby glosow ,za” i gaciw” rozstrzyga gtos
Przewodniczcego. Cztonek komisji nie mie wstrzyma si¢ od gtosu.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o €dfomisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najisz cere.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolrgji IKomisja przedstawia
Kierownikowi jednostki propozyej zawarcia umowy z wykonawg z ktorym bytly
prowadzone negocjacje.

W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Prawo
zamowié publicznych, Komisja wysgpuje do Kierownika jednostki o uniew@enie
postpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku puawimawierd wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaokoliczngci, ktore spowodowaty konieczfo
uniewanienia posgpowania.

Protest na czyndoi podgte przez Zamawiagego, ziaony przez wykonawcow,
Przewodnicacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisgjo rozpatrzenia
Kierownikowi jednostki.

Niezwiocznie po zapoznaniugKomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami zZionymi
przez wykonawcOow w celu potwierdzenia spetnieniawsinych im warunkow,
cztonkowie Komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaci, o ktorych mowa w art. 17, ust. 1 ustawy Praamawie publicznych.

Czynnaci podgte w posgpowaniu przez cztonka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriei, o ktorych mowa w pkt. 16, powtarzae,si
Z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniwp faktycznych nie wptywagcych na
wynik postpowania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
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