Zatznik do Zarzdzenia Nr 0151-801/Vv/08
Prezydenta Miasta Jieje@ory
z dnia 227okziernika 2008 r..

REGULAMIN PRACY KOMISIJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja dziata na podstawie Zadzenia Nr 0151-801./V/0®rezydenta Miasta Jelenigj

no

w

Gory z dnia 22 padziernika 2007 r. w oparciu o przepisy ustawy #@d2O stycznia
2004r. — Prawo zamowiepublicznych /tekst jednolity z 2006 r. Dz.U, Nr4loz. 1163
z p&niejszymi zmianami./ oraz przepisy aktéw wykonayatz wydanych na jej
podstawie oraz postanouiainiejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatalé®z dniem uptywu terminu do sktadania ofert, aday z
dniem zakéczenia posipowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Cztonek Komisiji rzetelnie i obiektywnie wykonujewwi@rzone mu czynnai, kierupc sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.

Komisja pracuje w sktadzie minimum 3 cztonkow Kojinis

Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, w przypadku jego nhieobedm
Wiceprzewodniczcy Komisiji.

Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

a/ publiczne otwarcie ofert,

b/ odebranieswiadczé cztonkow komisji, o ktérych mowa w art.17 ustgawy Prawo
zamoOwig publicznych

¢/ wyznaczanie terminéw posiefzéomisji oraz ich prowadzenie,

d/ podziat poredzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoczym,

e/ nadzorowanie prawidlowego prowadzeniaudwntacji posfpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

f/ informowanie Prezydenta Miasta o probleimawiazanych z pracami Komisji w toku
postpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego.

Do zada Sekretarza Komisji natg w szczegodlngci prowadzenie dokumentacji z
post¢powania 0 udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku nieobecka Sekretarza Komisji Prezydent Miasta JeleniéjyGowotuje
jego zaspce sparod cztonkow Komisiji.

Komisja w zakresie przeprowadzenia gogtvania o udzielenie zamdwienia publicznego

W szczegOlnei:

a/ dokonuje publicznego otwarcia ofert,

b/ ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykoraworaz wnioskuje do Prezydenta
Miasta Jeleniej Géry o wykluczenie wykonawodwprzypadkach okgtonych ustaw.

¢/ wnioskuje do Prezydenta miasta Jeleniej Gérydmucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustaw

d/ ocenia oferty nie podlegag odrzuceniu,
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e/ przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej allz wyskpuje o
uniewanienie posgpowania,
fl przyjmuje i analizuje wnoszone protesty orazygotowuje projekt rozstrzygegia
protestu.

10. Procedu otwarcia ofert mge przeprowadzi Przewodnicacy Komisji lub
Wiceprzewodniezy Komisji w obecnéci co najmniej 3 czionkdéw Komisji w tym
Sekretarza Komisji.

11. W przypadku zaistnienia okolicZed o ktérych mowa w art. 93 Ustawy — Prawo
zamowia publicznych, Komisja wygpuje do Prezydenta Miasta Jeleniej Gory o
uniewanienie postpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wnioskurpowzawiera
wskazanie podstawy prawnej oraz omawiakoliczngci, ktore spowodowaty
konieczn& uniewanienia posfpowania.

12. Protest na czyndcd podgte przez zamawiagego, zitgony przez wykonawcéw,
Przewodnicey Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisjo rozpatrzenia
Prezydentowi Miasta Jeleniej Gory.

13. Niezwtocznie po zapoznanig giomisji z dwiadczeniami lub dokumentami zionymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia hsigaia stawianych im warunkéw
cztonkowie Komisji skladajpisemne éwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznéci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy Prawo ZamawReiblicznych.

14. Czynnéci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji po poweiu przez niego
wiadoméci o zaistnieniu okoliczri@i, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy Prawo
zamowié publicznych, g niewane.



