Zalacznik do Zarzdzenia Nr 0151-753/V/08
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 13.08.2008 roku

Regulamin Pracy Komigji Przetar gowej

. Pracami Komisji kieruje Przewodnwzy. Do jego zada naleey w szczegolngci
koordynowanie prac:

- wyznaczanie terminOw posiedze komisji oraz ich prowadzenie (ustalenie
harmonogramu prac komisiji),

- w przypadku nieobecroi sekretarza wyznaczenie cztonka komisji odpoweddego
za prowadzenie spraw przypisanych do jego ok,

- podziat pom¢dzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,

- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacjzmierzajcej
do przygotowania i przeprowadzenia p@siwania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

- informowanie Prezydenta Miasta o problemachazamych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- odbieranie pisemnych $wiadczéh od cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku
okolicznaci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamawaablicznych,

. Czynndaci komisji podejmowaneasprzy udziale co najmniej 3 jej cztonkdw w obegrio
przewodnicacego lub jego zagbcy, za wyjtkiem czynndci czysto-technicznych
(np. udzielanie informacji, gromadzenie ofert itp.)

. W przypadku nieobecioi Przewodniczcego Komisji jego obowizki petni Zasgpca.

Do obowhzkow Zasgpcy Przewodniczego naley wspotpraca we wszystkich sprawach
prowadzonych przez Przewodmicego Komisji oraz realizacja zadavyznaczonych
przez Przewodniezego w trybie roboczym.

. Sekretarza Komisji wskazuje x@orazowo Przewodnigey badz Z-ca Przewodniczego
Komisji w trakcie posiedzenia komisiji.

. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacpostpowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego a w szczegolkw:

sporadza protokoty z posiedaekomisiji,

przygotowuje zawiadomienia o rozp@ci postpowania

przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia pabigo do publikacji Prezesowi
Urzedu Zamowi@ Publicznych,

zamieszcza ,Zawmglzenia w sprawie powotania Komisji  Przetargowej
do przygotowania i przeprowadzenia p@swania o udzielnie zaméwienia
publicznego na wyboér wykonawcy zadania polegajo na wycenie nieruchost
zabudowanych i niezabudowanych” w BIP,

przygotowuje protokét pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego- zgedni
z rozporadzeniem wykonawczym,

wysyta zawiadomienia o rozstrzygniu przeprowadzonego p@pbwania,



wydaje Wykonawcom Specyfikacjstotnych Warunkéw Zamdwienia,

przedstawia Komisji wszystkie ztone oferty,

sprawdza wniesienie wadium przez Wykonawcow w @&rej ustawowo formie
I w granicach okrdonych przez Komisj.

6. Komisja, przygotowuje i przeprowadza pgsiwanie o0 udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym:

1) przygotowuje pospowanie sporgzapc:

a) opis przedmiotu zamoOwienia wraz z ustaleniem wartaamowienia na ustugi
nalezace do tej samej kategorii okienej we Wspolnym Stowniku Zamowie
udzielonych w poprzednim roku bietowym, z uwzgidnieniem zmian
ilosciowych zamawianych wustug oraz prognozowanego nany daok
sredniorocznego wskaika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem,

b) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia

c) ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia publicznego,

d) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

e) projekt umowy na wykonanie wyceny nieruchdgio zabudowanych
I niezabudowanych,

f) projekty wyjanien dotyczcych tréci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia,

g) katalog niezbdnych dokumentow wymaganych od Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w gpstvaniu,

h) wzér cwiadczé jakie majp dostarczy Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu,

i) zestawienie spetniania  warunkow formalnych  udziatMVykonawcow
W postpowaniu,

j) kryteria oceny ofert ktorymi dolzie s¢ kierowala Komisja przy wyborze
najkorzystniejszej oferty,

2) przeprowadza pagiowanie przetargowe, w tym:

a) dokonuje publicznego otwarcia ofert,

b) ocenia spetnienie warunkow zawartych w Specyfikdsjotnych Warunkow
Zamowienia,

c) wnioskuje do Prezydenta Miasta o wykluczenie Wyker@wv lub odrzucenie
ofert w przypadkach przewidzianych ustaw

d) ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszdierty, adz wyskpuje
0 uniewanienie posipowania,

f) w przypadku braku rozstrzygsi przygotowuje ponowne pegtowanie,

g) przedstawia Prezydentowi protokot z przeprowadzornpgstpowania.

7. Do obowihzkdw cztonka komisji naley:
efektywna praca w Komisji Przetargowej,

ustalenie warteci zamowienia publicznego wraz z ofleniem szacunkowej ikei
wycen na swoim stanowisku pracy, na stanowiskacioskajcych o dokonanie



wyceny nieruchomi&i w tym samym zakresie oraz na stanowiskach pracy
wskazanych przez Przewodnicego,

przygotowanie projektow poszczegoélnychesta Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, na swoim stanowisku pracy, na stanaeisk wnioskuicych o
dokonanie wyceny nieruchors®m w tym samym zakresie, oraz na stanowiskach pracy
wskazanych przez Przewodnicego,

okreslenie kwoty wadium (jeeli jest ono konieczne) przy uwzdhieniu wartdci
poszczegodlnych eici zamOwienia na swoim stanowisku pracy na starkaeis
zlecapcych wyceny nieruchomdoi w tym samym zakresie, oraz na stanowiskach
pracy wskazanych przez Przewodam=zgo.

8. Komisja zakdczy prag¢ z dniem podpisania umowy z wykonawy wybranym trybie
udzielenia zamdéwienia publicznego.

Z up. Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory
Zastpca Prezydenta

Jerzy tuniak



