ZARZ ADZENIE Nr 0050.1185.2013.VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY

z dnia 12 marca 2013r.

w sprawie wprowadzenia zasad naboru na wolne stanaska pomocnicze
I obstugi

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma@&d . o samoeglzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zadzam, co naspuje:

§1

1. Decyzg o rozpoczciu naboru na wolne stanowisko pomocnicze i obshaglejmuje Prezydent
Miasta na wniosek Naczelnika Wydziatlu InformatykDbstugi Technicznej po zaopiniowaniu
przez Sekretarza Miasta.
2. Wz0r wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowaeanik nr 1 do niniejszego zaidzenia.
3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 gata s¢:

1) warunki naboru ( wzér stanowi aaknik nr 2 do niniejszego zadzenia);

2) opis stanowiska pracy.

§2
Ogtoszenie o wolnym stanowisku pomocniczym i obistugnieszcza si nha tablicach
informacyjnych Urzdu Miasta, w budynkach: Plac Ratuszowy 58 oraz ptz$udeckiej 29.

§3

1.Wstpnego wyboru kandydata, poprzez analizitozonych dokumentéw, dokonuje komisja
w sktadzie:

1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr;

2) Naczelnik Wydziatu Informatyki i Obstugi Techniczne

3) Pracownik ds. kadr Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.
2. Komisja mae zdecydowa o przeprowadzeniu testow wiedzy lub urdiepsci wymaganych
na danym stanowisku lub rozméw kwalifikacyjnychankydatami.
3. Po dokonaniu wyboru komisja przedkiada informaeyezydentowi Miasta celem pedja
decyzji o zatrudnieniu.

§4
Nadzor nad wdrgeniem i przestrzeganiem niniejszego 2zdeenia powierzam Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

§5
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marcin Zawita



Zalgcznik Nr 1
do zagdzenia nr 0050.1185.2013.VI
Prezydenta Miasta Jeleniej Géry
z dnia 12 marca. 2013r.

........................................ Jelenia GOra........cceeeveeeeenen,
Whnioskodawca

WNIOSEK O ROZPOCZ ECIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE
| OBSLUGI

Zwracam st Z pragsba o wyrazenie zgody na rozpo¢eie naboru na wolne stanowisko
pomocnicze i obstugi

W WYAZIAIE.....c e

Y= 1 (01T S Lo PR
/nazwa stanowiska /

Zwigkszenie zatrudnienia: tak nie

Uzasadnienie:

/podpis Sekretarza Miasta/
Zalgczniki:

1. Opis stanowiska pracy
2. Warunki naboru

Decyzja o rozpoagiu naboru
na wolne stanowiskorpocnicze i obstugi
Wyraam zgodk / nie wyrazam zgody'

/podpis Prezydenta Miasta/

! Niepotrzebne skii ¢



Zakacznik Nr 2
do zargdzenia nr 0050.1185.2013.VI
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 12 marca 2013r.

WARUNKI NABORU
1) OKreslenie StanOWISKA ............euuuuuuiiiiiiiiieiee e e e e
2) Wymiar etatu ..........coeeeeeeiveeiiinnnnnns o

3) Okreslenie wymaga zwigzanych ze stanowiskiem zgodnie z opisem stanowiska,

wskazaniem:

a) Wymagania niezigne :

5) Informacja o warunkach pracy na danym stanowigkypetnia gtéwny specjalista ds.
BHP):

/podpis gt. specjalisty ds. BHP/

/podpis Naczelnika Wydziatu Informatyki i Obstuggchnicznej/



