Zatacznik do:

ZRZADZENIA NR 0151-703 /V/08
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
Z dnia 2 lipca 2008r

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

1. Niniejszy regulamin okrga tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalejoisj”,
powotanej do przeprowadzenia pgxiwania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
Opracowanie dokumentacji projektowej na budowbiektu "TERMY CIEPLICKIE —
DOLNOSLASKIE CENTRUM REKREACJI WODNEJ”

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemjanzastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (tekst jednolity z 2007 r.
Dz. U. Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,ustdw

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Kierownikurmwiapcego naley przez to
rozumie Prezydenta Miasta Jeleniej Gory.

4. Komisja rozpoczyna dziatal§é z dniem uptywu terminu do skladania ofert, aiday
z dniem zakaczenia posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykorupowierzone im czynrigi, kierujac
si¢ przepisami prawa, posiadawiedz i doswiadczeniem.

6. Przeprowadzar postpowanie 0 udzielenie zamodwienia publicznego Komisja
W szczegOolIngci:

a. dokonuje publicznego otwarcia ofert,

b. ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawconaz orwnioskuje do
Kierownika zamawiajcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach élomeych
ustava,

c. wnioskuje do Kierownika zamawigjego o0 odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustaay

d. ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu,

e. przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej alz wyskpuje
0 uniewanienie posipowania,

f. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz patgguje projekt rozstrzygecia
protestu.

7. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, do jego zdanalezy w szczegOIngci:

a. publiczne otwarcie ofert ,

b. odebranie éwiadczeé cztonkdédw Komisji, o ktéorych mowa w ust. 14 reguiam
C. wyznaczanie termindw posiedzKomisji oraz ich prowadzenie,
d

. hadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagfitpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,



e. informowanie Kierownika zamawigego o problemach zwianych z pracami
Komisji w toku post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego.

8. Przewodniczcy maze przeprowadziprocedug otwarcia ofert w obecrdai co najmniej 3
cztonkdbw Komisji, w tym Sekretarza. W pozostatycleypadkach dla skutecznego
dziatania Komisji wymagane jest wspotdziatanie agmmiej 3 jej czionkow, w tym
obligatoryjnie Przewodniezego lub Sekretarza.

9. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzggmr gtosowaniu zwykt wigkszacia
glosow. W przypadku roéwnej liczby gtoséw ,za” i gaciw” rozstrzyga gtos
Przewodnicacego. Cztonek komisji nie e wstrzyma si¢ od gtosu.

10.W czasie nieobecsoi Przewodnicgzcego, czynnéci zastrzeone dla niego,
Z uwzgkdnieniem tréci ust 8, wykonuje Sekretarz.

11.Do zada Sekretarza nahly w szczegolngéci: prowadzenie dokumentacji z pgsbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z wyanémi okrélonymi w ustawie.

12.W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Komisja
wystpuje do Kierownika zamawigego 0 uniewznienie postpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraskazanie podstawy prawnej oraz
omawia okolicznaci, ktére spowodowaty konieczeiuniewanienia posipowania.

13.Protest na czynioi podgte przez zamawiagego, zlaony przez wykonawcéw,
Przewodnicacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komigjo rozpatrzenia
Kierownikowi zamawiajcego.

14.Niezwtocznie po zapoznaniugsKomisji z géwiadczeniami lub dokumentami zienymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnieniawsinych im warunkéw,
cztonkowie Komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

15.Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktorych mowa w ust. 14, powtarza,ska
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyriwd faktycznych nie wptywacych na wynik
postpowania.



