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TOM III SIWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówien ia 
 
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego  IZP.271.11.2013 
  

„Dostawa materiałów biurowych i materiałów papierni czych do sprz ętu drukarskiego 
 i urz ądzeń kserograficznych na potrzeby Urz ędu Miasta Jelenia Góra”  

 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych i materiałów 
papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych na potrzeby Urzędu Miasta Jelenia Góra. 
 
Szczegółowy wykaz przedmiotu zamówienia przedstawia poniższa tabela: 
 

Lp.  Opis przedmiotu zamówienia j.m. Ilość 

1 

Papier, format A-4 wielofunkcyjny, gramatura 80 g/m², wielofunkcyjny, przeznaczony do 
stosowania we wszelkiego rodzaju urządzeniach biurowych, w szczególności w szybkich 
drukarkach laserowych, do wykonywania dwustronnych i jednostronnych druków także  
w fotokopiarkach, drukarkach atramentowych, faksach oraz urządzeniach 
wielofunkcyjnych, parametry: białość średnia 161 +/- 2 CIE (jednakowa z obu stron 
arkusza), gramatura 80+/-2 g/m², nieprzezroczystość >91%, grubość 108+/-3 µm, (ryza 
500 arkuszy) 

ryza 4500 

2 

Papier, format A-3 wielofunkcyjny, przeznaczony do stosowania we wszelkiego rodzaju 
urządzeniach biurowych, w szczególności w szybkich drukarkach laserowych, do 
wykonywania dwustronnych i jednostronnych druków także w fotokopiarkach, 
drukarkach atramentowych, faksach oraz urządzeniach wielofunkcyjnych, parametry: 
białość średnia 161 +/- 2 CIE (jednakowa z obu stron arkusza), gramatura 80+/-2 g/m², 
nieprzezroczystość >91%, grubość 108+/-3 µm, (ryza 500 arkuszy) 

ryza 80 

3 
Papier ksero kolorowy w odcieniach pastelowych, gramatura 160 g/m2, format A4,  
ryza 250 arkuszy 

ryza 35 

4 
Papier satynowany do kopiowania i druku w kolorze, do użytku w laserowych drukarkach 
oraz kserokopiarkach, biały, matowy, przeznaczony do wydruków zdjęć, prezentacji, 
raportów, gramatura 200g/m², format A4 (ryza 250 arkuszy) 

ryza 20 

5 

Papier komputerowy 240x12 (1+2), bez nadruku, kolorowe arkusze, z perforacją, 
pierwsza warstwa biała, 2 kopie w różnych kolorach (różowa i żółta), szerokość arkusza 
papieru z perforacją 240mm, bez perforacji 210mm, gramatura: standard pierwsza 
warstwa CB 54-56 g/m², pośrednie warstwy CFB 53-54 g/m², ostatnia warstwa CF 54-57 
g/m², dł. strony:12' 

op. 80 

6 Rolka telefaksowa do druku termicznego, szer. 210 mm x 30mb rolka 80 

7 
Koperta samoklejąca DL SK biała, wymiar 110 x 220 mm (opak. 100 szt.), z okienkiem 
po prawej stronie koperty: 45x90mm, 20mm od prawej, 15 mm od dolnej krawędzi 
koperty 

op. 2000 

8 
Koperta samoklejąca DL SK biała, wymiar 110 x 220 mm (opak. 100 szt.), z okienkiem 
po lewej stronie koperty: 45x90mm. op. 1000 

9 Koperta samoklejąca DL SK biała, wymiar 110 x 220 mm (opak. 100 szt.), bez okienka op. 2000 

10 Koperta samoklejąca C-6 SK biała, wymiar 114 x 162 mm (opak. 100 szt.), bez okienka op. 2000 

11 
Koperta samoklejąca z paskiem C-5 HK, wymiar 162 x 229 mm (opak. 100 szt.), 
 biała bez okienka 

op. 400 

12 
Koperta samoklejąca z paskiem C-5 HK, wymiar 162 x 229 mm (opak. 100 szt.),  
biała okienko lewy środek, 45x90mm 

op. 400 

13 
Koperta samoklejąca z paskiem C-4 HK, wymiar 229 x 324 mm (opak. 100 szt.),  
biała, bez okienka 

op. 300 

14 
Koperta samoklejąca z paskiem B-4 rozszerzana HK, z rozszerzanymi bokami i spodem 
- RBD, odporne na rozdarcie, 10 szt. w op. 

op. 20 

15 
Koperta bąbelkowa D/14, z folią bąbelkową, samoklejąca z paskiem, wymiar wew. 
180x265 mm, wymiar zew. 200x275 mm, 10 szt. w op. op. 20 

16 
Koperta bąbelkowa G/17, z folią bąbelkową, samoklejąca z paskiem , wymiar wew. 
230x340 mm, wymiar zew. 250x350 mm, 10 szt. w op. 

op. 20 
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17 
Blok biurowy A-4/ 100 kartek, kratka, z okładką kartonową, grzbiet klejony, gramatura 
70-80 g/m² 

szt. 110 

18 
Blok biurowy A-5/ 100 kartek, kratka, z kartonową okładką, klejony grzbiet, gramatura 
kartek 70-80 g/m² 

szt. 110 

19 
Skoroszyt A-4 kartonowy biały powlekany, hakowy z metalową zawieszką, pełny 
wykonany z kartonu 350g/m², z metalowym wąsem 

szt. 5000 

20 
Skoroszyt A-4 kartonowy biały powlekany, półpełny, hakowy, zawieszka metalowa 
umożliwiająca wpięcie do segregatora, wykonany z kartonu 300-400g/m², z metalowym 
wąsem 

szt. 5000 

21 
Teczka A-4 kartonowa z gumką, biała zamykana na metalowe haki, wykonana z kartonu 
300-400g/m² 

szt. 2000 

22 
Teczka wiązana biała karton 300-400 g/m², posiada 3 klapki wewnętrzne 
zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem 

szt. 2500 

23 
Teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, 15 przegródek-kart, okładki z twardego 
kartonu, pokrytego folią, na przedniej okładce etykieta do opisu zawartości książki, 
grzbiet harmonijka, każda przegródka ma 4 otwory do podglądu zawartości 

szt. 30 

24 
Teczka z gumką, z barwionego i lakierowanego z jednej strony kartonu, gładka, 3 
wewnętrzne skrzydła, o gramaturze 400g/m², format-A4, wyposażona w gumkę wzdłuż 
długiego boku, kolory: czerwona, zielona, czarna, granatowa 

szt. 200 

25 Dziennik korespondencyjny, format A4 w oprawie introligatorskiej, 192 strony szt. 30 

26 
Fastykuła archiwizacyjna, format A4, twarda, tekturowa okładka, gramatura: min. 
600g/m², opakowanie min. 20 sztuk (40 pojedynczych okładek połączonych tasiemkami), 
pojemność dwóch okładek do 500 kartek, rozstaw dziurek 80mm 

szt. 800 

27 Rolki do kalkulatorów, wymiar 57mm x 20mb szt. 400 

28 Brulion w twardej oprawie 96 kartek, format A4, liniatura: krata szt. 50 

29 

Segregator A-4/70 mm lub A-4/75 mm, wykonany z grubego kartonu, pokryty na 
zewnątrz folią polipropylenową, wewnątrz biały lub jasnoszary papier, dwustronna 
wymienna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie okuty otwór na palec oraz dwa otwory na 
przedniej okładce ułatwiające zamykanie segregatora, okute dolne krawędzie 
segregatora, dźwignia z dociskaczem, kolory: czerwony, czarny, zielony, granat 

szt. 900 

30 

Segregatory A-4/50 mm, wykonany z grubego kartonu, pokryty na zewnątrz folią 
polipropylenową, wewnątrz białym lub jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna 
etykieta na grzbiecie, na grzbiecie okuty otwór na palec oraz dwa otwory na przedniej 
okładce ułatwiające zamykanie segregatora, okute dolne krawędzie segregatora, 
dźwignia z dociskaczem, kolory: czerwony, czarny 

szt. 700 

31 

Skoroszyt plastykowy A-4 wykonany z twardego i sztywnego PCV, o grubości 130/150 
µm (przód) 160/180 µm (tył), wyposażony w boczną perforację, umożliwiającą wpięcie 
do segregatora, przeźroczysta przednia okładka, sztywna twarda kolorowa tylnia 
okładka i grzbiet, biały wysuwany pasek umożliwiający opis skoroszytu, kolor: czarny, 
czerwony, zielony, granatowy 

szt. 700 

32 
Ofertówka A-4/100 sztuk, otwierana z góry, wykonana z folii polipropylenowej PP 
groszkowej, grubość folii min. 40-60mic., 

op. 550 

33 
Ofertówka A-4 wykonana z twardej folii PCV, 150mic, o wysokiej przeźroczystości, 
otwierana w kształcie litery L, wycięcie na palec umożliwiające otwarcie obwoluty, bez 
multiperforacji z lewej strony, 25 szt. w op. 

op. 30 

34 
Klej w sztyfcie do papieru, kartonu, zdjęć, materiałów tekstylnych, nietoksyczny, 
pojemność 36 g 

szt. 110 

35 
Tusz bezolejowy, uniwersalny do stempli gumowych i fotopolimerowych, pojemnik  
z aplikatorem ułatwiającym nasączanie, buteleczka 20-30ml, kolor tuszu: czerwony, 
niebieski 

szt. 50 

36 
Tusz olejowy do stempli metalowych, pojemność 25-30 ml, kolory: czarny, niebieski, 
czerwony 

szt. 30 

37 
Korektor w taśmie w ergonomicznej obudowie, przezroczysta obudowa, ruchomy 
mechanizm zabezpieczający, chroniący taśmę przed zabrudzeniem i uszkodzeniami, 
szer. taśmy 4-6 mm, dł. min. 6m 

szt. 80 

38 
Długopis w przezroczystej obudowie, umożliwiającej kontrolę zużycia tuszu; grubość linii 
0,7-1 mm, długość pisania około 2000 m. 

szt. 700 
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39 
Długopis żelowy, linia pisania min. 0.2-0,5mm, długość linii min. 1000 m, końcówka 
metalowa, nakręcana na gwint na obudowie, obudowa przezroczysta plastykowa, ze 
skuwką zabezpieczająca przed wysychaniem, kolor: czarny, niebieski, czerwony, 

szt. 380 

40 

Pióro kulkowe ze skuwką zabezpieczająca przed wysychaniem, z płynnym tuszem 
pigmentowy, wodoodpornym i odpornym na blaknięcie, umożliwiający pisanie po śliskim 
papierze np. faktury, papier kredowy, nie przesiąkającym przez papier, grubość linii 
pisania: min. 0,3-max. 0,6 mm, kolor tuszu: niebieski 

szt. 110 

41 Ołówek techniczny HB bez gumki szt. 400 

42 

Zszywacz dający możliwość zszycia jednoczenie min. 25 kartek papieru, ładowane 
jednorazowo min. 100 zszywek 24/6 lub 26/6, głębokość wsuwania kartek czyli 
odległość zszycia od krawędzi kartki min. 65 mm, ramię plastykowe lub metalowe, min. 5 
lat gwarancji producenta na wady materiałowe i wykonawcze 

szt. 90 

43 

Zszywacz dający możliwość zszycia jednocześnie min.100 kartek papieru, głębokość 
zszywania/ wsunięcia kartki min. 70mm, ładowane jednorazowo min. 100 zszywek, 
zszywki: 23/8, 23/10, 23/13, 23/15 lub 23/17, ramię plastykowe lub metalowe, min. 5 lat 
gwarancji producenta na wady materiałowe i wykonawcze, 

szt. 5 

44 
Zszywacz obrotowy dający możliwość zszycia jednoczenie min. 25 kartek, ładowanie 
zszywek 24/6 lub 26/6, ramię plastykowe lub metalowe, min. 5 lat gwarancji producenta 
na wady materiałowe i wykonawcze 

szt. 15 

45 
Marker permanentny, kolor: czarny, końcówka okrągła o grubości 0,5-2 mm, linia pisania 
min. 500m 

szt. 120 

46 

Dziurkacz metalowy z górną częścią wykonaną z metalu, dający możliwość 
przedziurkowania jednocześnie min. 25 kartek papieru, odstęp między dziurkami 80mm, 
przestawiana szyna ogranicznika do formatów: A4, A5, A6, min. 5 lat gwarancji 
producenta na wady materiałowe i wykonawcze 

szt. 65 

47 

Dziurkacz metalowy z górną częścią wykonaną z metalu, dający możliwość 
przedziurkowania jednocześnie 40 kartek papieru o gramaturze 80g/m², odstęp między 
dziurkami 80mm, przestawiana szyna ogranicznika do formatów DIN: A4, A5, A6, 5 lat 
gwarancji producenta na wady materiałowe i wykonawcze 

szt. 10 

48 
Cienkopis, grubość linii pisania 0,2-0,6mm, dł. linii pisania min. 500m, 4 kolory: czarny, 
niebieski, zielony, czerwony 

szt. 300 

49 Spinacze metalowe okrągłe 50mm, 100 szt. w op. op. 220 

50 Spinacze metalowe okrągłe 28mm, 100 szt. w op. op. 700 

51 Zszywki 24/6, pudełko zawierające 1000 szt. op. 900 

52 Zszywki 26/6, pudełko zawierające 1000 szt. op. 300 

53 Zszywki 23/10, pudełko zawierające 1000 szt. op. 60 

54 
Zakreślacz fluoroscencyjny płaski, ścięta końcówka, szerokość linii 2-5mm, kolor: 
zielony, żółty, różowy, pomarańczowy 

szt. 200 

55 
Nożyczki wykonane ze stali nierdzewnej, uchwyt z niełamliwego plastyku, ergonomicznie 
wyprofilowana rękojeść, rozmiar: 18-26cm, szt. 110 

56 
Gumka do wycierania ołówka, do usuwania grafitu różnej twardości i śladów ołówka 
automatycznego szt. 330 

57 Linijka plastykowa przeźroczysta 30 cm, nieścieralna podziałka szt. 220 

58 Linijka plastykowa przeźroczysta 20 cm, nieścieralna podziałka szt. 110 

59 Zeszyt A-5, 60 kartek, kratka szt. 150 

60 Zeszyty A-5, 32 kratka, miękka okładka, grzbiet szyty szt. 250 

61 Zeszyty A-5, 16 kratka, miękka okładka, grzbiet szyty szt. 200 

62 
Bloczek samoprzylepny rozmiar: 38x51mm/100 kartek, w jednym kolorze, gramatura 
75g/m² 

szt. 500 

63 
Bloczek samoprzylepny rozmiar: 76x76mm/400-450 kartek, w kolorach pastelowych lub 
neonowych, gramatura 70g/ m²+/-5 

szt. 50 

64 
Kostka kolorowa, klejona na jednym boku, do wykorzystania jako wkład  
lub samodzielnie, wymiary 85x85mm/400 kartek 

szt. 400 
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65 
Zakładki indeksujące papierowe samoprzylepne, 4-5 kol. 15x50mm lub 20x50 mm,  
po 100 kartek w jaskrawych/neonowych kolorach, gramatura 70g/ m²+/-5 

szt. 100 

66 Rozszywacz uniwersalny do wszystkich rodzajów zszywek, z blokadą szt. 50 

67 Taśma klejąca przezroczysta, rodzaj: szer. 24mm x 10m, na rolce szt. 600 

68 
Taśma pakowa brązowa polipropylenowa z klejem syntetycznym kauczukowym, wymiar 
1 rolki 48-55mmx50-60m, 

szt. 100 

69 Temperówka metalowa ze stalowym ostrzem mocowanym wkrętem szt. 150 

70 
Wąsy skoroszytowe/ paski do akt i skoroszytów skoroszytowe PP z metalową blaszką, 
długość całkowita: 150 mm, szerokość całkowita: 30-35 mm, 25 sztuk w op., kolory: 
zielony, czerwony, czarny, niebieski 

op. 80 

71 
Szufladka na biurko, wykonana z polistyrenu, możliwość łączenia w pionie i kaskadowo, 
wymiary 250x345x60mm 

szt. 30 

72 Pinezki klasyczne metalowe, dł. ostrza 8-9 mm, srebrne, 100 szt. w op. op. 50 

73 
Pojemnik plastikowy przezroczysty na dokumenty o formacie A-4, wytrzymały i stabilny, 
wewnętrzna szerokość 65 mm. 

szt. 30 

74 Folia do laminowania, format A-4, 100 szt. w op. op. 20 

75 Pudełko do archiwizacji dokumentów, format A-4 szt. 100 

76 Płyty CD, pojemność 700 MB. szt. 200 

77 Płyty DVD+R, pojemność 4,7 GB. szt. 200 

 


