ZARZADZENIE NR 0050.10:8.2012.VI
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY

zdnia 31 grudwa 2012 r,

w sprawie okreSlenia przesylek wplywajacych do Urzedu Miasta

Jelenia Gora, ktére nie bedg otwierane przez kancelarig.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjne;,

stanowiacej zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okreslam list¢ rodzajow przesylek wptywajacych do Urzedu Miasta Jelenia Gora, ktére nie

beda otwierane przez punkty kancelaryjne:

1.

korespondencja zawierajaca informacje niejawne, w szczeg6lnosci oznaczone

klauzulg ,,zastrzezone”, ,,poufne”,

korespondencja adresowana do Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Kancelarii Niejawnej,
korespondencja adresowana do Miejskiego Rzecznika Konsumentéw,
korespondencja zawierajaca tajemnice skarbowa,

korespondencja opatrzona klauzulg ,,dane osobowe”,

~oferty sktadane w konkursach na wolne stanowiska pracy w Urzedzie Miasta Jelenia

Gora oraz w jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta Jelenia Gora,

oferty dotyczace zamoéwien publicznych.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




