Zalacznik do Zarzadzenia nr OOSO..L.igﬁZOl 1.VI
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na zadania realizowane przez
Wydziat Komunikacji.

1.

Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Nr 0050..!‘.?.'}..201 1.VI Prezydenta Miasta Jeleniej
Gory z dnia OF. listopada 2011 roku w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),
przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem wszczgcia postgpowania, a koficzy z dniem
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

Cztonek Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

Do zadan Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczacych Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) odebranie oswiadczen cztonkoéw Komisji, o ktorych mowa w ust. 14 Regulaminu;

4) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

6) podpisywanie pism dotyczacych:
a) zadania od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci sktadania ofert,
b) informacji z sesji otwarcia ofert,
¢) wezwan do uzupelnienia dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu

W postgpowaniu,

d) zawiadomien o wyborze oferty,
e) zwolnien wadiéw oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umowy;

7) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentow postepowania o udzielenie
zamowienia;

8) informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do zadan cztonkéw Komisji nalezy ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie i ocena ofert.

Do zadan Sekretarza Komisji lub Zastepcy Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci
prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegolnoscei:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert;

2) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta
Miasta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

3) wnioskuje do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa;



